Objetivo

Controlar y dar seguimiento de Ila
correspondencia recibida y generada
desde una unidad administrativa.

Contar con informacién completa y en
tiempo acerca de los asuntos que se
atienden.

Poblacion

28.3% servidores publicos.

57% de directores escolares, asociacién

de padres de familia, alumnos,
instituciones educativas.
14.5% unidades administrativas.

GOBIERNO DEL

BUENAS PRACTICAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

Sistema de Gestién de Correspondencia, alojado en el Sistema
Integral de Administracién de la Secretaria de Educacién (SIASE).

https://siase2.edomex.gob.mx/siase/
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Asesoria y Ventajas
CapaCitaCién eFacilita el uso de informacién de la

correspondencia recibida.
eBrinda informacién de gestién coherente,

Capacitacién personalizada y asesorfa continua. precisa y oportuna.

subayf.se@edugem.gob.mx ePermite a toda la estructura de la
Organizacidon dar seguimiento eficiente de los
asuntos y peticiones atendidos.

Estadisticas

eGeneracion de diferentes estadisticas.
eAcceso de usuarios por perfil,
permitiendo ingresar solo a los médulos
autorizados.

eAcceso restringido de informacién por
oficina.

Q
O
A
|

Ahorro

eGenera ahorro en traslados y
almacenamiento de documentos.
eSeguridad, confidencialidad y agilidad en la
consulta de Documentos Electrénicos
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ACCESO PRINCIPAL . .
‘ Tener un sistema automatizado de

informacion y procesos de trabajo, con el
fin de optimizar, mejorar la operacion vy

[Usuaria

[Contraseria elevar la eficiencia de las Unidades
Administrativas del Sector Educativo, y con
Dé click en el niimero I para Ingresar ello alcanzar la simplificacion,
modernizacion y mejora de las acciones de

Gobierno.
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Unidad administrativa responsable.

Contacto.

subplaneacion.edu@edomex.gob. Il‘§
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Subsecretaria de Administracion y Finanzas.
Area de Soporte Técnico y Automatizacion de Procesos
Administrativos.
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Generalidades del SIASE

en linea, donde cada

usuario cuenta con una de informacién por

contrasefa. jerarquias, de esta manera ,
el usuario sdélo podra
accesar a lo que e para documentos con
compete. validez oficial, logrando con

ello agilizar tramites.

l telefénica y por
correo
' electroénico, .

Respaldo 06
de accesos, segun el perfil Se cuenta con un historial
Acceso ) 02 de cada usuario de la informacioén.

desde internet




