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SECRETARIA DE EDUCACION

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO SUPERIOR.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccién V1 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fraccién 1), 14 fraccion IV, 54, 55, 57 ¥ 58 de la Ley General de Educacién; 3, 15, 18 fraccion V, 28,
30 fracciones NIl y XXIV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, 3.25 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, & fracciones Il y I, 7. 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de
Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2 y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion,

y *

. . CONSIDERANDO
GQue el articulo tercaro Constitucional, dispone en su fraccion Vi que: “Los particulares podran impartir educacion en
todos sus tipos y modalidades. En los términos que establezca la ley, el Estado otorgara y retifara el reconocimiento
de validez oficial de estudios que se realicen en planteles particulares...”. X

Que la Ley General de Educacién en $u articulo 14 fraccion IV, refiere como atribucién a las autoridades educativas
federal y locales: “otorgar, negar y retirar el reconocimiento de validez oficial de estudios distintos de los de
preescolar, primaria, secundaria, normal y demds para la formacién de maestros de educacién basica que impartan
los particulares”.

Que ¢l Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como unc.de los perfiles de la Seguridad
Integral de los mexigquenses, la Seguridad Social y dentro de ésta como estrategia fundamental la “Educacibn para
Acrecentar el Capital Humano”.

Que el Programa Sectorial de Seguridad Social 2005-2011, establece como una de sus principales estrategias
“Revisar integralmente la legistacién del sector educativo vigente-en la entidad para adecuarla a las condiciones
actuales”; como linea de accidn, “configurar un. marco reguiatorio censistente, sencillo y eficaz. adecuado a las
condiciones de su entorno; y como instrumentacién *actualizar el marco normativo del sector educative de la
entidad, asegurar que los organismos auxiliares operen de acuerdo a la normatividad, impulsar las propuestas
legislativas y Acuerdos del Ejecutivo Estatal que séan necesarios para contar con un marco de actuacion,
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congruente con las necesidades actuales vigentes en la entidad para adecuarlas a las condiciones, formular y
proponer ante las instancias pertinentes Ia normatividad que unifique el funcionamiento y la prestacion de los
servicios educativos y contribuir a la simplificacion y modernizacion de la educacion”.

Que el Reglamento Generat de Servicios Educativos Incorporados del Estado de Méxica, en su articulo® fraccion I,
establece como atribuclenes de la Autoridad Educativa: “Expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad
aplicable a los servicios educativos incorporados y publicarlos en el periddico oficial Gaceta del Gobiernc”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo guinto
transitorio estatuye: “L.a Secretaria de Educacion expedira dentro de los seis meses siguientes, a partir de la fecha
en que entre en vigor el presents reglamento, los acuerdos especificos raspectivos”.

En mérito de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLEGCEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPQ SUPERIOR.

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los requisitos y tramites
que las particulares deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de Tipo Superior en todos sus niveles y modalidades.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:
L. Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;

0. Ley, a la Ley General de Educacion;

. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativs Incorporados del Estado de México;

Iv. Incorporacian, a la integracién al Sistema Educativo Estatal de las instituciones de los particulares
con reconocimiento de validez oficial de estudios;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

Vi Particular, a la persona fisica o juridica colactiva, que solicite o impana educacién de Tipo Superior;

VI Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades con motivo de la prestacién del

servicio de educacion de Tipo Superior;

Vil Personat docente, al conjunto de profesionistas que sjercen la docencia en una institucién del Sistema
Educativo Estatal, sea a través de |a catedra o la orientacion;

X, Plan de estudio, es el referente sintetizado, esquematizado y estructurado de las asignaturas u otro
tipo de unidades de aprendizaje, que incluye una propuesta de evaluacion para mantener su
pertinencia y vigencia;

»
X Programa de estudio, a la descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o unidades de
aprendizaje, ordenadas por secuencias © por éreas relacionadas con los recursos didacticos y

- bibliograficos indispensables, con los cuales se regulara el proceso educativo;

Xl RVOE, al Reconccimiento de Validez Oficial de Estudics de Tipe Superior, expedido mediante el
acuerdo previc y expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impartir estudios de Tipo
Superior;

XL Reliro, de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, a la resolucién de Iz Autoridad Educativa

mediante la cual se deja sin efecto, el reconocimiento de validez oficial de estudios impartidos por el
particular de Tipo Superior;

Xil. Sistema, al Sistema Educativo Estatal;
Xiv. Unidad Administrativa, al Departamento de Escuelas Incorporadas; e

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del presente Acuerdo coresponde a la Autoridad Educativa, a través de su
Unidad Administrativa, area o departamento responsable de atender los procedimientos y tramites relacionados con
la incorporacién de estudios v es de observancia obligatoria.

Articulo 4.- Los parficulares padrén solicitar a la Auteridad Educativa, previo el cumplimiento del procedimiento y
requisitos establecidos en ef presente Acuerdo, el RVOE para impartir educacion dg 1‘1po Superior.
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Articulo 6.- Los particulares podran impartir educacion de Tipo Superior en los términas ciue establece la
nermatividad educativa y podran solicitar a la Autoridad Educativa los siguientes estudios:

. Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado: es la opcién educativa posterior al
bachilleraio y previa a la licenciatura, orientada fundamentalmente a la practica, que tonduce a la
obtencidn del titulo profesional correspondiente. Este nivel puede ser acreditade como parte del plan
de estudios de una licenciatura;

Il. Licenciatura: es 1a opcién educativa posterior al bachillerato gue conduce a la obtencién del titulo
profesional correspondiente; y

li. Posgrado: es Ia_ opcion educativa posterior a la licenciatura y que comprende los siguientes niveles:
a} Especialidad, que conduce a la obtencién de un diploma;
b) Maestria, que conduce a la obtencidn del grado cerrespondiente; y

' ¢} Doctorado, que conduce a la obtencién del grado respectivo.

CAPITULOI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 6.- La Unidad Administrativa, tiene las siguientes atribuciones:
I Requerir a los particulares informacion referente al servicio educativo que ofrecen;

. Emitir, difundir y aplicar, en su caso, las guias técnicas, instructivos, comunicados y
convocaterias; y

1. Las demas que sefiale la normatividad aplicable.

CAPITULO N
DE LA PROTECCION A LOS EDUCANDOS

Articulo 7.- En la imparticion de educacién de Tipo Superior, todos los particulares deberan implementar las
medidas necesarias en la proleccion y cuidade de los educandos, a fin de preservar su integridad fisica, psicoldgica
y social, con respeto a su dignidad, aplicande la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 8.- Es responsabilidad del particular levar a cabo una permanente comunicacion det personal directivo,
docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar una adecuada relacion con los educandos.

Articule 9.- Ef particular debera acreditar que cuenta con los servicios e instrumentos necesarios para prestar
ios primeros auxilios, ademas, tendra .u listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otros
servicios de emergencia, a los cuales recurrird en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la integridad
fisica de los educandos. .

3, & CAPITULO v
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL RVOE -

Articulo 10.- Para obtener el RVOE, el particular deberd presentar una solicitud dentb del periodo
comprendido, del primer dia habil del mes de enero al ditimo dia- habil del mes de marzo, ante la Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presente Aeuerdo, y que contenga:

L. Autoridag Educativa a quien se dirige;

. Fecha de presentacién; )

. Datos generales de idsntiﬁcacién dei propietario, tratandose de persona fisica;

v, Datos del acta constitutiva y nombre del representante legal o apoderado legal, tratandose de
persona juridica colectiva;

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones;

VI Propuesta de nombre del plantel, en una térna, en términos dé lo dispuesto en el articulo
12 de este Acuerdo. ;. :

Vil El turno, nivel y modalidad en que |mpartira el pian y programas da estudlo

VIiL El plan y programas de estudic que pretanda |mparttr

La Autoridad Edlucativa, a través. de ia Subsecretaria de Educac:én Medea Supenor ¥ SUpenor publicara la
convocatoria o comunicado dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.
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Articulo 11.-

La solicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con los anexos a gue

se refiere el presente Acuerdo, el cual deberd esiar firmado al calce por el paricular, anexando el

comprobante de pago de derechos.

El tramite debb;é realizarse dé manera personal, o a traveés de su represantante o apoderaclo legal y presentar
ante la Autoridad Educativa, lo siguiente:

I Solicitud por escrito, para iniciar el servicic educativo en el ciclo escolar inmediato posterior; (Anexo

1)

It. Los formatos y documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Capitulo V;

ll. Tratédndose de persona fisica, original y copia para cotejo de identificacion oficial con fotografia; v

V. Tratandose de persona juridica colectiva, copia cerificada ante notario publico del acta constitutiva y
estatutos, cuyo objeto sea |a imparticion de educacion de Tipo Superiar y, en su caso, poder notarial
del representante o apoderado legal.

Articulo 12.-

a}

b)

c)

d)

e)

f

g)
h)

Articulo 13.-

El particular propondra nombres para el plantel apegandose a lo siguiente: (Anexo 2)

Proponer nombres que se refieran a valores cuiturales o universales (lemas, personajes o
hechos histéricas, cientlificas, técnicos, artisticos, nacnonales o extranjeros) y deberan anotarse
en espafiol.

Ser acordes a la naturaleza de los estudios que se impartan.

No se encuentren registradas a favor de terceras personas como nombres o marcas comerciales
en términos de las leyes respectivas.

MNo sean las mismas que identifi quen a otras instituciones pertenecientes al Sistema Educativo
Estatal.

No utilizar la pelabra “nacional”, “estatal”, “auténoma” u otras que confundan al estudiante
respecto del cardcter particular de 1a institucion.

Eviten confusion con la de ofras instituciones educativas en perjuicio de particulares que cuenten
con reconocimiento.

En caso de tratarse de un personaje, no llevara antepuesto titulo o grado académico.

Omilir el término “universidad’, a menos que ofrezcan por Io menos cinco planes de estudio de
licenciatura o posgrado, en tres distintas dreas del conocimiento, una de las cuales debera ser el
area de humanidades.

No se autorizan nombres: )
1} Con denominaciones de servicios educativos que no se ofrezcan. q *

2} Relacionados con credos religiosos, a excepcidn de perscnajes cuya accién merezca el
reconocimiento social por su trascendencia en educacion.

3) Que coincidan con los ya existentes en |a region, municipio y Zona es¢olar.
4) De personas que adn vivan.
5) Se evitara utilizar el sufijo A.C. o S.C., debido al caracter educativo y no mercantil,

Presentada la solicitud con I'os anexos, la Unidad Ad;rnrnlstratwa dentro del término de 10

diag hablles, emitira el oficic de admision o en su caso prevendrd al particular, para que en el término de 5
dias habiles, subsane:

La omisién de datos en los formatos, la falta de documentos © que éstos no sean los correctos,
o la faita de firma autdgrafa; .

En caso de que el par‘tlcular no desahogue la prevencion en el plazo otorgado se tendrd por no presentada la
solicitud, sin perjuicic de que éste pueda |n|c:|ar nuevamente el tramite dentro del periodo sefalado en el presente

acuerdo.
Articulo 14.-

En el oficio de admisién que emita [a Unidad Administrativa, establecera ef periodo en que

efectuara-una visita de inspeccion al plantel, a efecto de verificar que las instataciones propuestas rednan
lag condiciones higiénicas, de seguridad y pedagoégicas, an términos de o sefalado en.el presente Acuerdo.
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Articulo 15.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerde de RVOE dentro del término de 30 dias
habiles, contados a partir de la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo. .o

A

La Autoridad “Educativa dentro del término de 3¢ dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumpliéd con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitird una negativa de incorporacion, detallando los motivos y fundamentos por los cuales
se negd; sin perjuicio de gue éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefalado en el
presente Acuerdo.

En caso de que el particular presente planas y programas diferentes a los autorizados, la Unidad Administrativa
contard con un plazo. maximo de 60 dias habiles para su revision, andlisis e inspeccién al inmueble propuesto,

. En caso de que los planes y programas de estudic exhibidos, presenten inconsistencias u observaciones
verificadas por la Unidad Administrativa se le prevendra al particular, para que en el término de 5 dias habiles,
subsane. Cuando la documentacion y el plan y programas de estudio estén completos y correctos, |a Unidad
Administrativa emitira oficic de admisién, en un plaze maxime de 10 dias habiles.

Traténdose de solicitudes de reconocimiento en las areas de salud, Ja Unidad Administrativa dara respuesta al
particular dentro del plazo de diez dias habiles, contados a partir de la opinién que emita la Comisién
Interinstitucional para ta Formacién de Recursos Humanos para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional
para la Formacion y Capacitacion de Recursos Humanos e Investigacién en Salud.

Articulo 16.- En la visita de inspeccidn, el particular debera facilitar 1a funcién del verificador.

Articulo 17.- Cumplides los requisitos necesarios para incorperar el tipo, nivel y modalidad de los estudios
solicitados, la Autoridad Educativa expedird el acuerdo de incorporacidn respectivo, en el que se contendran los
motivos y fundamentos en que se basd. El Acuerde de Incorporacion contendra los datos establecidos en el
Reglamento,

Articulo 18.- En caso de que sea procedente el RVOE, el particular no podra usarlo para impartir ¢ publicitar
estudios de los planes y programas autorizados, en domicilio distinto, en tal caso, se procedera at retiro del
reconocimiento.

Articulo 19.- El acuerdo de incorporacién se otorgara por tipo, nivet, modalidad y turno.

Articulo 20.- Para continuar con la vigencia de los derechos derivados del acuerdo de incorporacién, seré
necesaria su renavacion anual conforme a [as fechas y requisitos que sefale la Unidad Administrativa.

Articulo 21.- El particular con RVOE, que pretenda ofrecer diferentes planes y programas da estudios o turno
en el mismo inmusble, en otro municipio del Estado o domicilio diferente al ya otorgado, estara obligade a
solicitar otro u otros acuerdos de reconocimiento, debiendo sujetarse a los requisitos establecidos en e
Reglamento y en &l prasente Acuerdo.

Articulo 22.- El Acuerdo de RVOE no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir el plan
y programas de estudios de Tipo Superior, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio especifico,
datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con Ja aprobacién expresa dfMa Unidad
Administrativa.

CAPITULO V
® DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL RVOE

Secclién Primera
Del Personal Directlvo y Docente

Articulo 23.- El particular debera contar con personal directive y una plantilla docente para impartir educacién
de Tipo Superior, demostrando con documento suficiente que los acredite y el 30% de la misma con estudios
superiores al nivel, saivo el caso de doclorado, exhibiendo el documento que lo acredite y en caso de que la
Unidad Administrativa lo requiera, el certificado de estudios.

Articulo 24.- El personal directivo que proponga el particular deberd cubrir lo siguiente:
I Tener estudios minimos de licenciatura ¢ posgrado respectivamente.

. Permanecer en el plantel durante el tume de trabajo, sin desempefiar ningln otro cargo o
actividad durante el mismo. Ei personal directivo se integrard con un director, subdirector
administrativo y subdirector académico, pudiendo impartir como méximo una asignatura.

. Tener pleno reconocimiento profesional, una destacada trayectoria docente, conocimientos
basicos de administracién escolar, plangacién estratégica vy liderazgo académico.
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IV, Desempefiar el cargo en forma exclusiva en el tipo y nivel educativo.

En caso de que el particular proponga figuras académico - administrativas distintas a lo establemdo en fraceion 1I,
debera ser previa aprobac:én de la Umdad Administrativa.

Articulo 25.- Los académicas que participen en los programas establecidos por los particulares ostentaran la
categoria de académicos de asignatura, o bien de académicos de tiempo completo.

El persocnal académico de asignatura, serd el responsable del desarrollo de los programas de estudio
autorizados, debiendo impartir la asignatura afin a su perfil profesional. El personal académico de fiempo
completo es aquel que tiene 35 horas dedicadas a la Institucidn, de las cuales tendra como maximo 12 horas
frente @ grupo y el resto las dedicara a actividades de investigacion y apoyo a la docencia. Et numero de
profesores de tiempo complete a contratar serd minimo dos por plan de estudios y se incrementara en la medida de
1as necesidades institucionales.

o . 'I. Para e caso de personal académico de asignatura se requerird, poseer comoe minimo el titulo,
‘ diploma o grado académico correspondiente al nivel educativo en que se.desempeniara; y

H. Para el caso de personal académico de tiempo completo, ademds de satisfacer lo estipulado en ia
fraccién anterior, se requerira.

a) Acreditar experiencia o preparacidn para Ja docencia y la investigacién o la aplicacién innovadora del
cenocimiento en el campo en el que desempefara sus funciones, o en la asignatura que impartira; y

b} Poseer preferentemente un nivel académico superior a aquél en el que desempediara sus funciones
y en areas de conocimiento afines, en los casos de los estudios de profesional asociado o técnico
superior universitario, licenciatura, especialidad y maestria. Respecto de los estudios de doctorado
debera acreditar el grado académico de doctor.

¢) Las tareas académicas que se asignen al personal académico de tiempo completo propuesto
deberan incluir docencia, investigacion, difusion de la cultura y tutoreo de estudiantes,

d) En cada plan de estudios los profesores de tiempo completo deben impartir preferentemente los
cursos basicos de ciencias y humanidades.

Articulo 26.- Para el caso de docentes de lengua extranjera, tener titulo o certificado de estudios expedido por
alguna institucién perteneciente al sistema educativo nacional, en el area de idiomas y particularmerte de la
lengua que pretendan impartir o, en su caso, contar con alguno de los estandares internacionales para medir el
conocimiento de idiomas y la habilidad para ensefiarios.

Articulo 27.- Los extranjeros deberdn acreditar ademas, que cuentan con |a calidad migratoria correspondtiente
para desempetfiar esas funciones en el pals, acreditandolo con documento oficial.
Articulo 28.- E| particular deberd presentar propuesta de plantilla de personal docente y horarios de clase por
turne v grupo, acorde a la carga horaria del plan y programas de estudios propuestos por el particular. (Anexo
3y4)
" Esta blantiila debers incluir los documentos siguientes: *
. Curiculum Vitae sint&tico (Anexo §), acompafiado de altimo documento de preparacién profesional;
* H.  Titulo o Cédula personal con efectos de patente, en su caso el certificado terminacion de estudios.
. Revalidacién de estudios, para el casp de docentes que hayan realizado estudios en el extranjero

Para el caso de planes y programas de estudios de carreras innovadoras, el personal docente propuesto
deberd acreditar con documento suficiente la preparacién profesional acorde al nivel ‘educativo, previa
autorizacion de la Unidad Administrativa,

Secciéon Segunda
De las Instalaciones

Articulo 29.- Las |nstalaclones en Ias que se pretenda |mparttr educacnén de Tipo Supenor deberén estar
totalmente concluidas, con el mobiliario .y equipo necesario para la prestacién del servicio, las cuales
proporcicnaran a cada alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica, que facilite
ot proceso ensefianza-aprendiZaje.

Articulo 30.- Acreditar la ocupacién legal del ihmueble, respaldado por un documento.que acredite el uso,
propiedad o posesién .que garantice la:prestacién del serviclo squcativo por un penodo minimo de 5 afios y

. axhibir el instrumento légal que ampare sus derechos, pudiendo ser:
o LI I L ) R O
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1.
fli.
V.

V.

Escritura publica a nombre del particular debidamente inscrita en el Registro Piblico de Ia
Propiedad;

Contrato de arrendamiento debidamente certificade ante notario publico,
T‘G_ontrato de comodato, debidamente certificado ante notario publico;

Para el caso del comodante y arrendador, deberdn acreditar |a titularidad de los derechos de
propiedad o posesién legal del inmueble; y

Cualquier ofro instrumento suficiente que acredite el uso o la posesion legal del inmueble,
debiendo precisarse los datos relativos at mismo, tales como su identidad, fecha de expedicion,
objeto, periodo de vigencia y, en su caso, autoridad que lo expidio.

En caso de que el inmueble presente una circunstancia distinta a las establecidas en las fracciones L 1y 1l de este
articulo, |a Autoridad Educativa o la Unidad Administrativa resolveran lo conducente en términos de la documentacién
Jque presente &l particular.

Todos los contratos

que se presenten en términos de las fracciones anteriores deberan precisar invariablemente gue

el uso del inmueble sera destinado a la prestacién del servicio educativo.

La autorided pedra reaiizar |a revision anual de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que €l
inmueble este libre de gravamenes y de cualguier ofra accién de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacién

legal del inmueble.
Articulo 31.-

Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio de Tipo Superior, seran

exclusivas para ese servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro tipo o nivel, el particular debera acreditar que cuenta con la superficie
e instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de ellos, quedando prohibidas las instalaciones
que comuniquen con casas habitacién, negocios u otros destinos distintos al servicio educativo.

Articufo 32.-
se aceptaran

Tipo Superior,

V.

-

Las instalaciones deberan ser ex profeso, para el servicio educativo solicitado, y en ningin caso
construcciones adaptadas o prefabricadas, contaran con los espacios minimos por estudios de
sefialados a continuacién:

La superficie fotal del predio no serd menor de 1000 m® para técnico superior universitario o
profesionat asaciadoe y licenciatura y 700 m? para estudios de posgrado.

Contaran come minimo con tres aulas por cada plan de estudics, con una superficie no menor a
42 v, debera considerar el crecimiento natural de grupos en cada ciclo escolar, y ias medidas y
capacidad maxima estard en proporsidn directa al numero de alumnos:

36m? — 21 a 25 alumnos
42m? - 26 a 30 alumnos

Contaran como minimo con 2 cubiculos con una superficie no mener de 12 m?, paradprofesores
de tiempo completo. o

Contara con un aula interactiva, dotada de pizarrén electronico, equipo de computo, video
proyector, T.V., video casetera, proyector y pantalla para acetatos;

i Las aulas y cubiculos estaran dotados de: iluminacién natural y artificial, ventilacién, pizarron o pintarrén, sillas tipo
universitario (se recomienda sea ligero, cémodo, de facil acceso y en colores claros), escritorio ¥ silla para &l profesor,
recipiente para basura.

V.

VL

Auditorio o saion de usos mdltiples: E| espacio contard con el mobiliario adecuado, con
capacidad para cien personas,

Biblioteca: Esta &rea tendrd una superficie minima de 80 m? con sala de fectura, aisiada del
niido, con iluminacidn natural y artificial, equipada con sillas y mesas de estudio individuales o
colectivas, en cuyo casa, debera ser para. un minimo de seis alumnos. Debera contar con acervo
bibliogréfico actualizade vy suficiente para cada asignatura de! plan de estudios, as/ como, el
equipo necesario para faciiitar los servicios de busqueda, consulta, préstamo y reproduccion de
documentos. El particular debera de contar como minimo con 5 volGmenes por asignatura; asi
como, con un programa de actualizacién ¢ incremento de la bibliagrafia conforme transcurra el
desarrolio del plan de estudios; dicha bibliografia contara con la basica, complementaria y de
consulta; revistas y material didactico.
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IX.
» X.

Gentro de cémputo: La superficie de esta 4rea debera ser de 50 m” como fhinimo, y deberd
contar con treinta equipos de computo, de versidn y manufactura actualizada, al momento de la
solicitud de incorporacion, Debera contar con servicio de internet, conectado en red a los 30
equipes; : :

T

Cehtro de idiomas, en su case: La superficie minima de esta drea serd de 50 m’, el particular se
asegurara de contar con las instalaciones y equipo necesarios para la ensefianza de una lengua
extranjera;

Area administrativa; |a superficie minima sera de 100 m?, integrada por espacios funcionales de
facil acceso y comunicados con el area escolar, destinados a la direccion, subdireccion
académica, subdireccion administrativa; y a las areas: secretarial, de archivo, contable, de
control escolar, de atencion al publico; asi como, espacio independiente y seguro para el mangjo
de informacién oficial de caracter académico y administrativo;

Sanitarios: El inmueble debera contar con dos médulos sanitarios, con dimensiones minimas de
18 m? cada uno, ademas de dos médulos para el personal docente y administrativo, separados
para cada sexo. Deberan tener ventilacion e iluminacién natural a través de ventanas y
ventilacién e iluminacion arificial; en edificios escolares de 2 0 mas niveles, debera contar con
sanitarios en cada uno, >

s T

PE A A
HASTA 50 3 2 4 3
HASTA 75 4 3 6 4
HASTA 100 5 4 8 5

o 3 2

(I

El numero de sanitarios aumentara en razén directa a la matricula y con apego a la tabla anterior, cada médulo
debera contar como minimo con un sanitario, donde se atienda a discapacitados con silla de ruedas y podrd tener las
siguientes caracteristicas: construido con muro macizo de 2 metros de fondo por 1.60 metros de ancho, pueria de 1
metro de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y horizontales; ef retrefe podra estar colocado a la derecha
de la silla de ruedas, con un asiento a 0.50 metros de aitura sobre el nivel del piso; cada modulo garantizara la
privacidad a través de divisiones y puertas, asi como contar con surtidor de papel y recipiente para basura.

X\

Xl

Xi.

C XV

Xv.

xvi.

.Puertas: Las puerias tendran una altura de 2.10 metres como minimo ¥ el ancho minimo sera de
acuerdo alo. siguiente: g

a)  Aulas: 0.90 metros;
b}  Salidade emerge'ncia y accesos a la via pablica: 2 metros; ¥
) - Auditorio o salén de usos muiltipies: 1.80 metros. . -

Areas de circulacion: Los pasilios serén funcionales y deberan contar con iluminacién artificial,
tener minimo un anchio de 1,10 metros y contar con barandal de proteccidn de estructura firme y
solida con altura de 0.80 meétros; su acceso y circulacién sera libre, sin obstaculos desde ia
entrada hasta la planta baja del edificio de manera similar an los otros niveles;

Escalsras y Barandales: Deberan cubrir las siguientes medidas ¥ caractetisticas:
a) 1.10 metros de ancho minime. '

b) La hualla serad de 0.30 metros minimo con antiderrapante y ei peralte de 0.18 metros,
maximo,

c) La altura minima de-log barandales, serd de ¢.90 metros, cuando sean calados deberan ser
de elementos verticales.con separacidn maxima de 0.10 matros.

d)  Contar ¢on pasamanos en ambos lados. _
‘Agua Potable: El particular se asegurara de contar con el servicio de agua potable.

'Bqtiquin para primeros auxilios;

Seguridad: El particular se asegurara de poritar con lo sigliente:
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a} Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de
seguridad determinadas por Proteccién Civil; B
b) Con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de los estudiantes,

Xvil. Olos: El particular deberd contar con otros espacios para el desarrollo de las actividades del,
plartel como por ejemplo, bodegas, sala de profesores, cafeteriz, areas jardinadas, etc.

Ademas, de los espacios antes sefalados, el inmueble contara con las instélciones indispensables para st desarrolio
y cumplimiento de los Plahes y Programas. Ademas deben ser acorde a |2 modalidad educativa

Articulo 33.- El particular debera anexar a su solicitud, las siguientes fotografias:

a) Fachada del plantel.
b} Aulas y cubiculos;.
N c) Puertas de acceso principal y salida.
d) Salida de emergencia, dreas de circulacion y escaleras. g
a) Médulos de sanitarios.
f} Espacio destinado a servicio médico.

) Explanada.

h) Biblioteca.

i) Centro de compuio.

il Centro de idiomas.

k) Area administrativa.

1} Auditorio o saldn de usos multiples.
m} Ofros.

En casc de gue en el mismo inmueble se presten o se pretendan prestar otros servicios educatives incorporados,
deberan mencionarlo en el formato de instalaciones, sefialando la clave del centro de trabajo, justificando que la
superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles, especificando para el tipo superior todas y
cada una de las carreras o licenciaturas y posgrados.

Articulo 34.- El inmueble propuesto para impartir el servicio educativo deberd ademds reunir los requisitos
siguientes:

a) Algjado de zonas de contaminacion ambiental, de zonas de riesgo fisico y de lugares que
influyan de manera nociva en la formacidn moral y civica de los educandos.

by Contar con o8 servicios .minimos indispensables de energia eléctrica, agua, drenaje y
alcantarillado. =

! - .
¢} Es recomendable que ia escuela esté cerca de otros servicios para su complementacién, tales
como dreas culturales, depaortivas y recreativas.

d) En el medio rural, contar con un acceso libre hasta donde esté ubicada la escuela. Acceso
libre por calles de poce transito v baja velocidad.

e} Tener de preferencia forma rectangular, localizado en zonas que no ofrezcan peligro de
inundacién, deslaves y presenten suelos de buena calidad para Ia cimentacién (terrenos no
relenados).

f) Buscar ia buena orientacién del edificio escclar, procurando que en las zonas cdlidas
predominen los vientos frescos y en las zonas frias quede resguardado de los vientos
dominantes por el mayor namero de elementos naturales.

g) Las condiciones de ventilacién e iluminacion natural y artificial en cada una de las areas,
deben ser las idéneas para el clima de la zona géografica en que se ubique,
independientemente del turno de laberes en el que funcionard et establecimiento educativo,
con las caracteristicas siguientes:

1. Ventilacién natural y arfficiall se reallzard en forma natural, a través de los espacios

abiertos con ventanas tisefiadas de fal mafera, que propicien la circulacién del aire; o
bien, en forma mecéanica por medio de aparatos y accesorios disefiados para este fin.
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2. La iluminacién natural seré bilateral y cruzada en cuanto a la ubicacion del pizarrén y en
proporcion suficiente con redacién a la superficie del aula.

La iluminacién artificial en los salones de clase deberd ser suiiciente y adecuada.

. 4. La ventildcién en las aulas sera por medio de ventanas que den directamente a espacios
abiertos, en proporeion suficiente con relacién a la superficie del aula.

Articulo 35.- Respecto de los datos generalas del plantel donde se impartiran estudios de Tipoc Superior, el
particular debera informar a la Autoridad Educativa, en ei formato de instalaciones (Anexo 6), lo siguiente;

l. Ubicacion del plantel;
L. Numeros de teléfone, fax y correo electrénico;

1. Documento a través del cual acredita la ocupacitn legal del inmuebie;

V. Superficie total en metros cuadrados del predio y de la construccion del plantel a Qctupar para
. : impartir estudios de Tipo Superior;

V. Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al solicitado:

vl Nimero de aulas,;

Vii. Numero de cubiculos;

Vil Biblioteca.

IX. Centro de computo;

X. Centro de idiomas;

xi. Numero de sanitarios;

XIL. Numero de dreas administrativas especificando el uso:

Xt Auditorio 0 salén de usos miiltiples;

XIv. Superficie en metros cuadrados de las dreas deportivas, esparcimiento y dispersidn; y

XV, Local para atencion médica o en su case botiquin para primeros auxilios,

Articulo 36,- Exhibir licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los
siguientes datos:

R Autoridad que expidié la licencia;
It Fecha de expedicion; y

. La mencion de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la prestacion del servicio
educativo solicitado, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio, y
los espacios que autoriza,

Articulo 37.- Para acreditar la seguridad fisica del inmueble, el particular debera presentar la constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autorizacion vigente que contenga:

l. Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de la credencial vig&te que lo
acredite como perito y del titulo o cédula profesional como Arquitecto o Ingeniero Civil;

- 1. Fecha de expedicion que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de
incorporacion; R

HL. La mencion de que el inmueble cumple con las normas de construccién aplicables al lugar
donde se encuentra ubicado, el uso, que debera ser Unicamente para Ja prestacién del servicio
educativo, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio,
mencionando cada uno de los espacios que conforman dicho inmuebie, la descripcién y
ubicacién de cada espacio y el destine de uso de cada uno.

Articulo 38.- Presentar dictamen emitido por la autoridad competente en materia de proteccién civil, scbre
condiciones estructurales, instalaciones eléctricas, de gas, hidrdulicas y sanitarias.

El particular debers contar dentro de sus instalaciones, con un plan de emergencia escolar en caso de sistos,
incendios e inundaciones, conforme a lo dispuesto por la normatividad y por las autoridades de Proteccién Civil
gue corresponda.

Articulo 39.- Presentar planos arquitectonicos y estructurales, asi como con croquis de localizacion del plantel,
. Autorizados por peritc en la materia, en el que se indiguen rutas de acceso y llegada, asl como vias de
comunicacion y transporte.
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Articulo 40.- Para la apertura de un nuevo plantel, en ofro municipio sera indispensable que el particular
tramite y obtenga un nuevo acuerdo de RVOE, debiende cumpiir con los requisitos establecidos.

Seccion Tercera
ks 'Dé los Planes y Programas de Estudio
Articulo 41.- El particular podra proponer o sujetarse a los planes y programas de estudio autorizados por la
Autcridad Educativa o Unidad Administrativa, respetando el total de asignaturas, carga horaria y créditos.
Presentando carta compromisc. ({Anexo 7}

Para otorgar la autorizacion de un plan y programas de estudios, la Unidad Administrativa tomara en cuenta el
dictamen que emita una o varias entidades reconocidas para tal efecto, el dictamen estard basado en los
requerimientos solicitados.

Articuto 42.- Cuando se trate de estudios relacionados con las dreas de salud, el particular debera presentar

» Opinjon técnico-académica emitida por la Comisién Interinstitucional para la Formacion de Recurses Humanos
para la Salud o del Gomité Estatal Interinstitucional para la Formacién y Capacitacién de Recursos Humanos &
Investigacion en Salud.

Articulo 43.- Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberdn rounir los siguientes
requisitos: (Anexo 8)

En cuanto al plan de estudios.

) Los propositos y objetives de formacion general y, en su caso de adguisicion de las aptitudes,
habilidades, actitudes y destrezas que correspondan a los estudios, consistentes en una
descripcidn sintetizada de los logros o fines que se tratarén de alcanzar.

1. Perfil de ingreso y egreso, deberé describir las caracteristicas del estudiante al ingresar y egresar,
en términos de los conocimientes, {as habilidades, las destrezas y las actitudes que habran de
tener y adguirir el estudiante;

Il.  Los contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas u ofras unidades de
aprendizaje que el educando debe acreditar. Asl como ias secuencias indispensables que deben
respetarse entre las asignaturas o unidades de aprendizaje y,

Iv.  Criterios y procedimientos de evaluacion y actualizacion del plan de estudios.

La denominacién de! plan de estudios debera ser congruente con los cbjetivos y perfil previstos en este articulo, asi
como con los programas de estudio propuestos.

Por lo que se refiere a los programas de estudio deben contener:

I. los propésitos especificos u objefivos generales de aprendizaje de las asignaturas u otras
unidades de aprendizaje, redactados an términos medibles.

Il. Descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o unidades de aprendizaje, es decir,
enunciar los temas y subtemas, cuidando que éstos sean de actualidad. t 2

. Descripcién de las actividades de aprendizaje (estrategias de enseflanza y aprendiz&je), asi como
los métodos y técnicas propuestos para alcanzar los propésitos de las asignaturas. Los programas

- de estudio orientardn ias estrategias de ensefianza que consideren las situaciones de aprendizaje
en funcién de las caracteristicas de la poblacién a atender.

IV. Perfil académico de los docentes y caracteristicas deseables que se requieren para el desarrollo y
conduceion de cada asignatura, que conforma el plan de estudios.

V. Los criterios y procedimientas de evaluacién y acreditacion de las asignaturas u otras unidades de
aprendizaje, que favorezcan la accién pedagdgica y la acreditacién académica en forma confiable,
dependiendo de la moedalidad educativa y de 1a naturaleza de cada asignatura.

VI,  Recursos bibiiograficos indispensables (basicos y complemantarios) actualizados.

El contenido de los programas se entregard en disquete de 3 1/2 puigadas 0 en CD, acompafiado de impreso
engargolado y paginado.

Articulo 44.- La presentacién de los planes y programas de esludio que proponga el particular, ademas de lo
previsto en &l articulo anterior, deberd atender y sefialar los siguientes criterios: :

. Para profesional asociado o técnico supsrior universltan’d, el'plan de estudios estara onentado
fundamentalmente a desarrollar habilidades y destrezas relativas a una, actividad profesional
especifica; o
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Las propuestas de los planes de estudio para estas opciones deberan contar con un minimo de180
créditos, B

En Ja licenciatura, el objetivo fundamental sera el desarrollo de cenocimientos, actiludes, aptitudes,
habitidades y métodos de trabajo para el ejercicio de una profesidon. Los planes de estudio de este
nivel éducativo estaran integrados por un minimo de 30C créditos; v

El posgrado tiene el propésito de profundizar los conocimientos en un campo especifico v deberé
ademas:

a)En el caso de especialidades:

1. Estar dirigidas a la formacion de individuos capacitados para el estudio y tratamiento de
problemas especificos de un area particular de una profesién, pudiendo referirse a conocimientos
y habilidades de una disciplina basica o a actividades especificas de una profesién determinada;

2, Tener como antecedente académico el titulo de licenciatura, o haber cubierio el total de
créditos de la licenciatura, cuande se curse como opcidn de titulacidn de ésta, siempre y cuando
esté estipulado en el reglaments institucional; y

3.Estar integrados por un minimo de 45 créditos.
b} En el caso de maestrias:

1. Estar dirigidas a la formacion de individuos capacitados para participar en el andlisis,
adaptacion e incorporacion a la practica de los avances de un area especifica de una profesion
o disciplina;

2. Tener titulo de licenciatura, o haber cubierto el total de créditos de la licenciatura, cuando se
curse como opcin de titulacion de ésta, siempre y cuando esté estipulado en el reglamento
institucional; y

3. Estar integrados por un minimo de 75 créditos, después de |a licenciatura o 30 después de
la especialidad.

En la imparticion de cada plan de estudios de maestria orientado a la investigacion, el
particular deberd contar como minime con un académico de tiempo completo, activo en
investigacién, por cada 25 alumnos.

¢} En el caso de doctorados:

1. Estar dirigidos a la formacién de individuos capacitades para la docencia v la

investigacion, con dominic de temas particulares de un drea. Los egresados deberan ser

capaces de generar nuevo conouimiento en forma independiente, o bien, de aplicar el
. conocimiento en forma original e innovadora;

2. Tener grado de maestro, o haber cubierto el total de créditos de la maestria, cuande
s@ curse como opcion de tilulacidn de ésta, siempre y cuando esté estipulado en el
reglaments institucional; y >

3. Estar integrados por 150 créditos como minimo, después de la iicenciatura. 105
después de la especialidad o 75 después de la maestria.

En la imparticién de cada plan de estudios de doctorado, [a institucién debera contar como
minime con un acadéemico de tiempo completo, activo en |nvest|gacuén por cada 10
alumnos.

Articulo 45.- Para efectos del presente Acuerdo, por cada hora efectiva de actividad de aprendizaje se
asignaran 0.0625 créditos.

Eil calculo de los créditos que corresponden a cada asignatura o unidad de aprendizaje, sa obtendra sumando
las horas con docente, con las horas independientes y multiplicandolas por 0.0625.

Por actividad de aprendizaje se entendera toda accion en ia que el estudiante participe con el fin de adquirir los
conocimientos o habilidades requeridos en un plan de estudios. Las actividades podran desarrollarse:

Bajo la conduccion de un académico, en espacios internos de la institucién, como aulas, centros,
talleres o laboraterios, o en espacios externos; y

De manera independiente, sea en espacios intemos o externos, fuera de ios horarios de clase
.establecidos y como parte de procesos autbnomos vinculados a la asagnatura o unidad de
aprendizaje.
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Articulo 46.- Los planes y programas de estudio en la modalidad escoiarizada deberan establecer como
minimo, las siguientes horas de ensefanza-aprendizaje bajo la conduccidn de un académico:

I Técnico superior universitario o profesional asociado, 1440 horas;
1l. Licgncialura. 2400.horas;

. Especialidad, 180 horas;

IV.  Maestria, 300 horas, y

V. Doctorade, 600 horas.

Para efectos de este Acuerdo, por conduccidn de un académico se entiende las horas presenciales en |as que asiste
al alumno a céatedra en la institucion educativa.

MINIMOS DE HORAS DOCENTES E INDEPENDIENTES

NIVEL HORASDOCENTE‘ HORAS INDEPENDIENTES 1 CREDITOS
TECNICO SUPERIOR 1440 1440 180
LICENCIATURA 2400 2400 300
ESPECIALIDAD 180 540 45
MAESTRIA 300 180 | 800 30 | 75
DOCTORADO 800 600 Jios0 1800* 75 [105*¢ 150"
Después de la licenciatura® Después de |la especialidad ™

En cuanto a la integracion de las horas independientes, éstas deben de ser todas comprobables, en la siguiente tabla
se muestra un ejemplo:

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE ISNDEPENDIENTE ] EVALUACION
ESTUDIO EN CASA 18 hrs Examenes parciales
INVESTIGACIONES 10 hrs Ensayos
CONFERENCIAS 3hrs Aslstenhciag
PELICULAS 2hrs Criticas
LECTURAS ~ _20hrs Andlisis de lecturas
TESINAS 26 hrs Exposiciones

Articulo 47.- Los planes y programas de estudio en la modalidad no escolarizada se destinaran a estudiantes
que adquieren una formacion sin necesidad de asistir al campo institucional; siempre y cuando el particular
demuestre ei uso de infraestructura, métodos y materiales educativos acordes y suficientes al nivel de que se
trate.

El particular deberd sujetarse a los lineamientos que la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa expidan
para la modalidad no escolarizada.

Articulo 43.- Los planes y programas de estudio en la modalidad mixta, son aguellos que requieraggformacion
del estudiante en el campo instilucional, siempre y cuando el nimero de horas bajo la conduccion de un
académico sea del 40% menor al establecido en el articulo 46 de este Acuerdo.

El parficular debera sujetarse a los lineamientos que la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa expidan para la
modalidad mixta.

Para el tramite de RVOE, el particular debera presentar por escrito [as obligaciones que adquirira en caso de que
proceda el Acuerdo de incorporacion, considerando lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educativos
Incorporados del Estado de Méxice. {Anexo 10).

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 49.- La regulacién del olorgamiento de becas de planteles particulares, se sujetara a los lineamientos
establecidos en el reglamento de Becas respectivo.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION

Articulo 50.- Los planteles particulares con RVOE deberdn conservar, en sus instalaciones debidamente
clasificada y organizada, a disposicién de la Unidad Administrativa la documentacién que determine para la
operacion, seguimiento y control de los aspectos pedagdgicos-académicos y administrativos.
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Articulo 51.- Por cada plan y programas de estudio con RVOE, los particulares deberan cibnservar, en sus
instalaciones, a disposicion de la Unidad Administrativa y debidamente clasificada, la siguiente documentacion:

Libro de inscripcién;

. © = Kardex o historial acadeémico de los alumnos;

.
Iv.
V.
Vi
Vil
AYLIN

b)

c)

d)

e)
X.

Xl
XN
XHL
XIv.
XV.

Listas de asistencia de alumnos y docentes;

Libros de regularizacidn;

Cuadros de calificaciones;

Constancias de evaluaciones;

Calendario escolar autorizado;

Libro de registro interno de certificados de terminacién de estudios, titulos o grados; y
Expedientes de alumnos, que deberan contener:

Copia certificada del acta de nacimiento o documento que acredite su estancia legal en el
pals;

Documento legalizado que acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel gue cursa,
cotejado por la institucion educativa, en su caso copia de equivalencia o revalidacion de
estudios, expedida por Autoridad Educativa competente;

Copia del certificado parcial o del certificado total que en su momento otorgue la institucién.
Copia del acta de examen profesional,

Copia del titulo, otorgado por la institucion,

Planes y programas de estudio autorizados por la Autoridad Educativa o Unidad
Administrativa;

Listado del acervo hibliogréfico con que cuenta la biblioteca,;

Reglamentos autorizados;

Plantilla de personal docente auterizada,;

Expedientes de catedraticos; y

Los demas documentos inherentes a la prestacién del servicio educativo.

La Autoridad Educativa 0 Unidad Administrativa podra verificar en las visitas de inspeccién que la institucidn cuente
con la documentacion que se indica en este articulg, y podra requerir en cualquier tiempo informacion relacionada con
el Acuerde de RVOE, ademds podra revisar cualguier otro aspecto relacionado con la prestacion del servicio

edugativo.

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES

Articulo 52.- El particular que imparta educacion de Tipo Superior con RVOE esta obligado ademds de cumplir
con las disposiciones establecidas en el Reglamento, a las siguientes: foe

Vi

Vi,
VHI -

Contar con una plantila de personal docente, con titulo o grado académico del nivel
correspondiente como minimo y el 30% de la misma con estudios superiores al nivel, salvo
el caso de doctorado, exhibiende el documento que |o acredite y en caso de que la Unidad
Administrativa lo requiera, el certificado de estudios;

Cumplir con los reguerimientos que en materia educativa formulen la Direccién General de
Educacidn Superior;

Remitir la plantilla de personal docente y demas documentacion que le sea requerida por la
Unidad Administrativa, en la fechas que establezca;

Tramitar anualmente ante la Unidad Administrativa |a renovacién de la vigencia de derechos
de incorporacion, independientemente de que cuente o no con matricula;

Abstenerse de inscribir alumnos que no cuenten con equivalencia o revalidacién de estudios,
en suU caso;

Obtener previa autorizacién de ia Unidad Administrativa los permisos, dictdmenes y demas
autorizacicnes inherentes al servicio educative autorizado.

Realizar actualizaciones cada 5 afios de los planes y programas de estudio con RVOE;

~Realizar periodos de inscripcién Unicamente én las fechas' establecidas en eI calendano

escolar autorizado; y
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IX. l.as demas que establezcan ofras disposiciones.

Articulo 53.- Los particulares con RVOE procuraran que sus planes y programas de estudio estén acreditados,
reconocidos y evaluados por los organismos competentes.

Articulo 54.- E| particular que decida dar de baja el servicio, debera hacerlo del conocimiento de la Unidad
Administrativa, alumnos y en su caso padres de familia o tutores, obligandose a concluir el ciclo escolar, con el
objeto de que no queden responsabilidades pendientes por cumplir.

Previo al retiro del RVOE, el particular acreditara ante la Autoridad Educativa, el procedimiento a través del cual
garantizara la regulacion y titulacién de sus egresados.

Para tales casos, el particular debera sujetarse a los linearnientos que emita la Unidad Administrativa.

_Articulo §5.- Los par‘iiculares con RVCE deberan remitir, a la Unidad Administrativa, lo siguiente:

I. Numero de alumnos inscritos y reinscritos por plan de estudios en el ciclo escolar
correspondiente, dentro de los 30 dlas naturales posteriores al inicio del ciclo escolar;

Il.  Reglamento intemo que regiré a |a institucion, reglamento académico de alumnos, reglamento
de titulacién, estes documentos deberdn presentarse para su aprobacion, dentro de los 60 dias
habiles posteriores a la obtencién def RVOE, asimismo en caso de modificacion;

. Formatos que emplears la institucion para expedir certificados, diplomas, titulos o grados. Estos
deberan presentarse dentro de los 90 dias habiles posteriores al atorgamiento del RVOE;

IV. Nombre, cargo y firma de los responsables designados por la institucion para suscribir los
documentos a que se refiere este articulo; asi como la impresidn del sello oficial de ia institucian.
Esta informacion debera proporcionarse dentro de los 30 dias siguientes al otorgamiento del
RVOE, o a los 5 dias siguientes a la fecha en que ocurra la sustitucion de responsable o
modificacidn del sello; y

V. Propuesta de calendario escolar pa.d su autorizacidn, dentro del plazo de 10 dias habiles
previos al inicio del ciclo escolar.

Los demas documentos inherentes que permitan verificar el cumplimiento del servicio educativo, conforme a la
normatividad aplicable.

CAPITULO IX
DE LAS VISITAS
Seccion Primera
De las Vislta de Inspeccion
Articulo 66.- La Unidad Administrativa realizara visitas de inspeccion a fin de comprobar que ef inmueble reune

las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas, respecto al procedimiente de incorporacién asi como
de la operacion en |a prestacion del servicio educativo que imparten los particulares incorporados.

Articulo 57.- La Unidad Administrativa, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, podra lievar a cabo visitas de evaluacién, inspeccion y vigilancia que podrén ser
ordinarias y extraordinarias; debiéndose efectuar en dias y horas habiles. .
En todo caso las visitas de inspeccion de la Unidad Administrativa, se realizaran conforme = lo previsto en el
Coédige de Procedimientos Administratives del Estado de México.
- Seccién Segunda

De las Visitas Ordinarias
Articulo 58.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrative y técnico pedagbgico, v se realizaran con la
finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 59.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la documentacién e informacion
que ¢l particular debe conservar en sus archivos.

Articulo 60.- El procedimiento para llevar a cabo |a visita ordinaria administrativa y técnico pedagégico, sera el
misme que se establece en el presente Capitulo, debiéndose precisar en el oficio de orden de visita, el abjeto
que tendrd la misma.

Seccién Tercera
) De las Visitas Extraordinarias
Articulo 61.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacién del servicio o de violaciones al articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, a la Ley, al Reglamento, a este Acuerdo o a cualquier otra disposicion normativa de observancia
obligateria para los particulares.
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Estas visitas se podran realizar en cualquier momenta por la Autoridad Educativa, en uso de sus facuitades de
inspeccion y vigitancia.

Articule 62.- Las formalidades para realizar las visitas extraordinarias seran 1as mismas que para las
ordinarias, salvd,caso fortuito o-de fuerza mayor, qué pongan © pudieran poner en riesgo la integridad fisica o
psicolégica de los educandos; circunstancia en ia cual sblo bastar4 la acreditacién de la Autoridad Educativa
ante quien en ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO X
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 63.- Los particulares que obtengan RVOE para impartir educacion de Tipe Supenor, inscribiran
unicamente a los alumnos que cumplan con los requisitos normativos establecidos 0 en su caso los que la
Autoridad Educativa o Unidad Administrativa les autorice.

. CAPITULO XI
i DEL PROCEDIMIENTC Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 64.- El particular a quien se haya otorgado el RVOE, deberd solicitar autorizacién de la Unidad
Administrativa para modificar la denominacion del plantel, presentando su propuesta en formato libre y
fundamentando el cambio solicitado, considerando los requisitos establecidos en al articulo 11 de este
Acuerdo.

Articulo 65.- Para el cambio del titular de los derechos de incorporacion; representante o apoderado legal,
deberé presentar:

I Solicitud en formato libre; e

Il Instrumento notarial que acredite la personalidad del nuevo representante o apederado legai.

Articulo 66.- El cambio del titular de los derechos de incorporacion, stlo se podra realizar en caso de muerte, a
quien acredite suficientemente el beneficic de la sucesidn correspondiente, en términos de la legislacion
aplicable. Mientras tanto los actos ante |a Autoridad Educativa o Unidad Administrativa los seguird realizando
quien represente los derechos del de cujus.

Articulo 87.- El particular podra solicitar a la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, cambios de
domicilio del plantel autorizade para imparir estudios de RVOQE de Tipo Superior, dentro de los 180 dias
naturales previos a la terminacién del cicle escolar, acompailado de los siguientes.

Solicitud en formato libre, ademas el formato de instalaciones y anexos a gue se refiere el capitulo V de esle
Acuerdo, y no podrd prestar el servicio en el huevo domicilio hasta en tanto no cuente con el RVOE
expreso de |la Autoridad Educativa, asi como lo siguientes:

a} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente firmada, en la
cuat se notifique el cambio y motivos del mismo; y

b) Cumplir los requisitos relativos a ta documentacion que acredite ei uso legal del inmueble y las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas, establecidas para la obtencion del RVOE

Articulo 68.- El particular deber# solicitar por escrito a la Autoridad Educativa yfo Unidad _Admjst'rativa el
documento de aprobacion para el cambio de nombre del plantel; de directivos escolares! de docentes, el
horario de clases y de turno; previo el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Acuerdo y
1 pago de derechos.
I, En e caso de cambio de nombre del plantel, el particular debera presentar los
siguientes documentos:
a) Solicitud en formato libre; ¥
h) Cumplir con lo estipulade en et articulo 12, fracecidn V1, del presente Acuerdo.
L. En el caso de cambio de directive debera presentar los siguientes documentos:
a) Solicitud en formato libre en un plazo no mayor de 15 dias naturales, posteriores a
1a fecha en que se requiera el cambio; . ’
b) Renuncia del director escolar en funciones o saliente, dirigida al particular a quien
se haya otorgade el RVOE;
€} Aceptacién de la renuncia, emitida por el particular; y
d) Propuesta de la. persona a ocupar el cargo directivo, acompafiada de sus
documentos, exhibiendo, curriculum, titwlo y/o cédula personal .con efectos de
patente y en caso da que la Unidad Administrativa lo requiera, et certificado de
estudios. . . .
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M. Tratandose de personal docente la solicitud se acompafiara de lo sigliente:

a} Formato de plantilla debidamente reguisitado en un plazo no mayor de 3 dias
habiles posteriores a la fecha en gue se requiera el cambio,; y
. b) Titulo y/o cédula personal con efectos de patente y en caso de ‘gque la Unidad
LD Administrativa lo requiera, et certificado de estudios.

iv. Cuando se trate de cambio de horario de clases, el particular debera, solicitario a
la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, por escrito y en formato libre,
presentando ademas sus horarios,

V. Cuando se trate de cambio de turno el particular debera presentar,

a) Solicitud en formate libre con 180 dias naturales previos a |a terminacion del ciclo
' escolar; .
b} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente
firmada, en la cual se notifique el cambio y motivos del mismo.

Articulo 69.- Solo se podra realizar cambios al plan y programas de estudio, cuando se realicen modificaciones
en los siguientes casos:

I A la denominacién del plan de estudios;
n. A los objetivos generales; o
M. Al perfil del egresado.

La solicitud debera presentarse por escritc en formato libre y cuando menos con un ciclo escolar anterior at que
pretenda aplicarse.

Articulo 70.- El particuiar para actualizar su plan y programas de estudio debera solicitar la autorizacion de la
Unidad Administrativa, cuando menos con un ciclo escolar anterior al gue pretenda aplicarse.

Par actualizacion se entendera la substitucion total ¢ parcial de las asignaturas o unidades de aprendizaje del
plan y programas de estudios respectivos, con el propésite de poneros al dia, agregandeo o sustituyendo los
temas en correspondencia con los avances de |a disciplina, siempre y cuando no se afecte ta denominacion del
plan de estudios, a los abjetivos generales o al perfil del egresado.

Articulo 71.- La Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, expedira &l documento de aprobacion
correspondiente dentro del término de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en gue haya
verificado gue ol particular cumple con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

Cuando el particular no cumpla los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, |a Autoridad Educativa yfo Unidad
Administrativa emitird una negativa del tramite, detallando los motivos y fundamentos por los cuales se nego el
cambio solicitado.

En caso de autcrizarse el cambio requerido, esté operara a partir de la fecha que sefiale la Autoridad Educativa y/o
Unidad Administrativa.

Para lo establecide en el presente capitulo, el particular debera presentar el comprobante de pago de d;echos

correspondiente. ;

CAPITULO Xil
- DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 72.- Para mantener vigente el Acuerdo de Incorporacion, los particulares deberan acreditar ante la
Autoridad Educativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las ohligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener ef oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invariablamente antes det inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar de que se trate, no cuenten con el documento a través del
cual la Autoridad Educativa les autoriza prestar el servicio educativo, no podrén inscribir alumnos, en virtud de
la falta de vigencia a su RVOE para la prestacion del servicio; caso contrario, serd su responsabilidad,
originando con ello, |a aplicacion de la sancién gue conforme a derecho se prevea.

Articulo 73.- Para que los paticulares incorporados tramiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberan presentar ante la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa, dentro del periodo
comprendido de la ultima semana del mes de julio y &l mes de agosto, fecha que debera ser antes del inicio d
cada ciclo escolar, los documentos siguientes: .

L Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar, con firma autégrafa del particular
incorporado;
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IL. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo inmediaté anterior, expedido
por la autoridad correspondiente;

i, Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefialado en
£1 Codigo Financiero del Estade de México y Municipios; y

I, . .
Articulo 74.- El particular que se abstenga de tramitar y oblener en tiempo y forma el documento de vigencia
anual de derechos v al inicio o durante el ciclo escolar preste el servicio educativo, se hard acreedor a las
sanciones previstas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 75.- Los particutares que obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impartir estudios de Tipo
Superior, no podra utitizar en |a documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen
institucional del Gobieme del Estado de México.

\Articulo 76.- Los particulares que oblengan el Acuerdo de Incorporacién para impartir estudios de Tipo
Superior deberan mencionar en la documentacion que expidan y publicidad que hagan, una leyenda que

5 indique su calidad de incorporados. el nimero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la autoridad que lo
otorgd.

Articule 77.- Queda prohibido a los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impartir
estudios de Tipe Supernor, adicionar aspectos religiosos.

CAPITULO Xill
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 78.- El particular que imparta servicios educativos con RVOE, esta obligado a cumplir con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de
México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 78.- Son infracciones de los particulares con RVOE para impartic educacién de Tipo Superior las
establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México.

Articulo 80.- El incumplimiento de las obligaciones sefialadas en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados, del Estade de Meéxico, constituiran infracciones que se sancionaran en términes del
citado ordenamiento.

Articulo B1.- Para substanciar el procedimiento mediante et cual la Autoridad Educativa aplique la sancién al
pasticular, se cbservaran las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial “Gaceta def Gobierno”

SEGLNDO.- Este Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial “Gaceta del
Gohismo”.
TERCERO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o mener range gue se opongan al
presente Acuerdo. -
CUARTO.- El instructivo para incorporar estudios de tipo superior, nivel técnico supedor universitario,
licenciatura y posgrado {especialidad, maestria, doctorado), modalidad escolarizada, no escolarizada y mixta.
Eublicado el 12 de enero de 2007 en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” sera aplicable sélo para el ciclo
escolar 2006-2007.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de Méxice a los doce
dias del mes de julio de dos mil siete. :
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELEQGIéN

LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA}.

SUBSECRETARIO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

LIC. JOSE ADOLFO MURAT MACIAS
(RUBRICA).
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SOLICITUD

. ASUNTO: Se solicita Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para
impartir Estudios de Tipo Superior,

Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 3° y 8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 54 de la
Ley General de Educacion 3.1 y 3.25 del Codigo Administrativo del Estado de México.

K i PROPIETARIO (PERSONA FISICA)

El que suscribe con Registro
(nombre completo)

Federal de Causantes , de nacionalidad con domicilic para oir y recibir
nofificaciones en

{calle, nimero, colonia, localidad, municipio,)

| Estado de México, C.P. , Teléfono , correo electronico

REPRESENTANTE! APODERADO LEGAL (PERSONA JURIDICA COLECTIVA)
El que suscribe

{nombre completc)

con Registro Federal de Causantes , de nacionalidad con domicilio para oir y
recibir notificaciones en , Estadc de México, C.P. ,
(calle. numera, colonia, localidad, rnunicipio)
Teléfono , correo clectrénico en representacion legal de
constituida segun Acta notarial (nombre de la persona

juridico colectiva)
Nimero , de fecha , debidamente inscrita en el Registro Pablice de la
Propiedad y el Comercio, con fecha

Solicita Incorporacion / Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir estudios de Tipo Superior,
Nivel

(Técnico Superior Universitario, Licenciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Doctorado)

Modalidad

(Escolarizada, no escolarizada o Mixta)
En el inmueble ubicado en

(calle, nimero, colonia, localidad, municipio, cédige postal, teléfono)
para el (los) turno (s) , con la (s} carrera (s) de:

(Matuting, vespertino o discontinuo)

EXPONIENDO LAS SIGUIENTES RAZONES PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL DE ESTUDIOS:

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en la presente solicitud y en los anexos que le
acompafian son ciertos. Manifiesto, que en caso de haberme conducido con falsedad, me haré acreedor a las
sanciones administrativas correspondientes, incluyendc la negativa del tramite, independientemente de la
responsabilidad penal en que pudiera incurrir.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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ANEXO 2
ASUNTO: Se solicita autorizaclon del nombre del plantel
. Lugar y Fecha: o
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El que suscribe

(Nombre complato dal propietario, representante o apoderado legal},

solicita la aprobacidn del nombre del plantel ubicade en

(calle, nli‘mero. calonia, localidad, municipio, codige postal, teléfonc),

en el cual se impartira Educacidn de Tipo: Superior, Nivel: ,
Téenico Superiar Universitario, Licenciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Docterado)

Modalidad:

Escolarizada, no escolarizada ¢ Mixta

De conformidad con los registros y lineamientos establecidos se presenta a su consideracion la siguiente terna

de nombres:
1.
2.
3.

Asimismo, el suscrito acepta que la aprobacién del nombre no establece ninguna obligacion para la Secretaria
de Educacitn, ni le confiere derecho o prerrogativa alguna.

Se anexa a la presente la fundamentacién de la propuesta.
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
{NOMBRE COMPLETOQ Y FIRMA) .

NOTA: anotar el nombre completa del Plantel, tal como se desea aparezca registrada (evitar nombres de Planteles ya existentes).
ANEXO 3
ASUNTO: PROPUESTA DE HORARIO

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito

(PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL)

de la Institucion ubicada en
{CALLE, NUMERO, COLONIA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, CODIGO POSTAL, TELEFONO- CLAVE LADA) »

propone el horario de clase para el semestre o cuatrimestre , en el cual se respalda la carga
horaria acorde al plan de estudios propuesto.
Ld

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESCR PROFESOR

ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESCR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
Segin el turno ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA
solicitado- PROFESOR | PROFESOR PROFESOR PROFESOR . PROFESOR
ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESCR PROFESOR
ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESQOR

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

{NOMBRE COMPLETO Y FIRMA}

NOTA: Inchuir horarios de 1° y 2° semestres ¢ cuatrirnestré, segun el plan de estudios propuesto.
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ANEXO 4
PROPUESTA DE PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ESPECIAL
NOMBRE DEL PLANTEL

DOMICILIO ks
(CALLE, NUMERO, COLONIA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, CODIGO POSTAL, TELEFONO —CLAVE LADA)

ESTUDIOS DE TIPO: SLPERIOR, NIVEL:
Técnico Superior Universitaria, Licenciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Dactorado)

MODALIDAD: .
Escolanizada, no escolanizada o Mixta
TURNO :
R {MATUTING, VESPERTINO O DISCONTINUO)
CARRERA .
R SEMESTRE O CUATRIMESTRE GRUPC
’ PROFR. (A} QUE | PREPARACION PROFESIONAL
HORAS OTROS PUESTO
ASIGNATURA IMPARTIRA LA MAESTRIA Y/O DOCTORADO
SEMANALES ASIGNATURA (ESPECIFICAR) ESTUDIOS FUNCION{\L

« ANOTAR. DIRECTOR ESCOLAR, PROFESOR HORAS - CLASE O PERSONAL TIEMPC COMPLETO
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: Esta prepuesta deberd coincidir con el plan de estudios propuesto, incluir de 1° y 2° semestres o cuatrimestres

ANEXO §
CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL
. DATOS PERSONALES

Nombre:
Domicilio y teléfono particular:

Il. ANTECEDENTES ACADEMICOS

1. Nivel: Licenciatura
Especificar:

2. Nivel: Estudios de Posgrado.
Especializacién { ) Maestria { )  Doctorado { )
Especificar: s L e

3. Experiencia docente, en orden cronoldgico descendente. i

Institucion Asignatura Periodo

4, Experiencia académico — administrativa en instituciones educativas

Nombre de la Institucion Cargo Pericdo

5, Otra experiencia profesional

Nombre de la empresa o institucion Carge / Funcién desempefiada [ Periodo

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

Nota: El formato es una propuesta que podréd ser sustituido por curriculum éfecutivo.
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ANEXO 6

Condiclones del inmueble

. -t
x = g ASUNTO: Se proporcionan los datos generales y las
condiciones  higiénicas, . de seguridad vy
padagdgicas del inmueble.

Lugary Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

: El que suscribe

\ {Nombre completo del propietaric, representante ¢ apoderado legal)
Proporcionan los datos generales y las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas del inmueble propuesto
para ofrecer el servicio educativo enunciade en &l tramite de incorporacion.

1
+ Domilgcilio

Calle, nimere. colonia,
localidad, municipio,

SITUACION GENERAL DEL INMUEBLE

= Tipo de construcclén « Servicios phblicos
) {8l) (NO)
» Accesibllidad de transporte
Exprofesa ( ) {81) (NO)
+ Linea telefénica y fax
{Sl) (NO)
Adaptada } + Seguridad poblica y privada
{81) (NO)
Energia eléctrica {si) (no)
Agua potable {si) (no)
Drenaje (si) (no)
Alcantarillado (si) (no)
» Niveles construidos
+ Tipo de ocupacién legal del Inmueble
Propiedad { } Arrendado { ) Comodato { )
¢« Medldas del terreno
- Frente m. - Fondo m.
s  Superficie
- Total m’? - Construida m? - Patios m? - Area civica _gm®
- Areas verdes m? - Area recreativd me
.Canchasdeportivas ( ) __ m?
L
(especificar): .
- Estacionamiento m*

Otbros (especificar)

Area para personas con discapacidad fisica

Accesos o

Cantidad {si) (no)
Rampas

Cantidad (si) (no)

Estacionamiento
Cantidad (s} (no)
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Escaleras y barandales
- Ancho de la escalera m. - Huellas antiderrapantes (si)  (no}.
- Altura de barandales m. ’
i e
Puertas de acceso ™. ]
Cantidad. m. x m., m. x m., m. X m,, m. x .
Area administrativa :
Direccion Secretaria Académica Secretaria Administrativa
Superficie {m°)
Escritorio Escritorio Escritoric
. Sillas Sillas Sillas
. - Sillén ejecutivo Sillén ejecutivo Sillan ejecutivo
Mobiiario Archiveros Archiveros Archiveros
o . Otros Otros Otros
Equipo de cémputo Equipo de computo ___ Equipo de computo ___
. Impresoras Impresoras Impresoras
Equipe Teléfono Teléfono Tetéfono
Servidor Servidor Servidor
: Retepcidn o drea de h .
Area de Control Escolar atencién al piblico Area de impresiones
Superficie (m*)
Escritorio Escritorio Escritoric
Sillas Sillas Sillas
Mobiliari Sillon ejecutivo Sillén ejecutiva Sillon ejecutivo
Sl Archiveros Archiveros Archiveros
Otros Otros Otros
Equipo de computo Equipo de computo Equipo de cdmputo ___
. Impresoras Impresoras Impresoras
Equipo Tel&fono Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
OBSERVACIONES
Aulas
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 [
Superficie
Huminacidn namero de nimero de nimero de nimero de namere de numgep de
artificial lamparas () lamparas () lamparas () ldmparas () lamparas () lamparas ()
uminacion (si) (no) (si) (no) (si) (no) (s (no) (si) (o) (si) (no)
- Mesas Mesas Mesas Mesas Mesasi . Masas
Sillas Sillas Sillas Sillas Sillag Sillas
Pupitres Pupitres Pupitres Pugpitres Pupitres Pupitres
Mobiliario
(cantidad) Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
. binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria{s}
Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorios) Escritorio(s} Escritorio(s) Escritorio{s)
Pizarrén {si) (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no) (s} {no)
Pintarrén (sf) {no) {si) (no) (si) {no) (si) (no) (si) (no) (si) {no)
Medida(s) de
pueita(s} _
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Observaciones: ’
Nivel Total de auias
AULA ~ 2 3 i 5 G
Superficie
lluminacién numero de numero de namero de namero de nimero de namero de
artificial lamparas {) lamparas () ldmparas {) lamparas () lamparas {) lamparas {)
'r[::‘:l'r';?‘:‘é“ (8 (no) (si) (no} (si) {no) (s) (no) (si) {no) (s) (no)
Mesas . Mesas Mesas Measas Mesas Mesas
| Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas
Mobiliaria Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
(cantidad)
Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesal(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s) binaria(s) binaria{s) binaria(s}) binaria(s) binaria(s)
Escritorio(s) Escritoric(s) Escritorio(s) Escritorios) Esctitorio(s) Escritorio(s)
Pizarrén (s (noy) (si) (no) (si) (no) (si} (no} {si) (no) (si) (no)
Pintarrén (s _{no} (si) {no) {si) (no} {si} {no) (s) (no) {si} (no)
Medida(s) de
puerta(s)
Observaciones:
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 6
Supericie
lluminacion numero de numero de nlmero de numero de nimero de nimero de
artificial lamparas () lamparas () lamparas ( lamparas {) lamparas () iémparas ()
:l:;:lrr;mén (si} (n0) (si) {no) (si} (no) (si) (no) (si} (no} (si) (no}
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas ,Elll'as
Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
Mobiligfio g
{cantidad) Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesais) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s} binaria(s} binaria(s) binaria{s) binaria(s) binaria(s)
Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s)
Pizamén {si) (V) {si) {no) {si} {no) (s0) (no} (si) (no) (si} (no)
Pintarrén (i) (no) {si} {no) (si) {na) {si) (no) {si} {no) {si) (no}
Medida(s) de
puerta(s)
Observaclones:

Servicio sanitario Nivel
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s fluminagién Servicio
Tazas | LBvabos | Mingitorios CI-I:I':::DH Divisi6n Pu:rla Ventilacién g adsecar':::qt:s
Natural ““"E, al
{%i) (si) . i 'DESP.DE
\, MURGCS (o) {s]) (no) (no) {8i) Trtif-~ JABON
- {sd) (no)
DESP DE
Mujeres Al (s 8 PAPEL
X AMPARAS (st {no) {&i) {no) () {no}
no) (ne) SECADOR DE
. MANQS
{si} (si} o
i ai f DESP.DE
MUROS {no} {siy (o) {no) {sl) (o) JABON
i {sl) (no)
+ DESP.DE
Hormbres isi) isi) PAPEL
MAMPARAS 8y (no) (si} {nc) (si) (no)
" : (o) (ne) SECADOR DE
‘ MANDS
& 8i) (noj
si - (i) () DESP.DE
MURGS | inoy | 80 (n9) (o) | o) JABON .
{81) noy
sl )} DESP.DE
Mujeres () lm tsi} (i) (shy PAPEL
no IAMPARAS (si) (no) (81} {no;
o) to) | ) | sedanoRpe
MANOS
Docent {si]_{na)
7si) - is) is) DESP.DE
MURODS {no) (8} {no} o) {no) JABON
(s} {no}
Hombres nd DPE::E?.E
(si) . (si) (si) <
no{ ) | MAMPARAS {no) {si} {no) (o) ins) (80} (noy
SECADOR DE
MANOS
{si} (nc)
Observaciones:
Nivel
. . Cuenta con - Puerta - lluminacién Servicios
Tazas | Lavabos | Mingilorios Division Ventilagion .
agua s Haturel | P adicionales
[5] (si). r DESP.DE JABON
MUROS {no) (s} (no) {no} (s} {no) (s} o)
DESF.DE PAPEL
Mujores mamParas | B0 | g (s ) Sy
si} {ng) (81} {no] DOR DE
- [ {no) ;} MANOS
i (81 (no)
{si) ; (si) ) DESP.DE JARON
'. MUROS (o) {%) (no) (%) {si) (no) ) (0)
e DESP.DE PAPEL
Hombres S () - 80} {si} {no)
MAM 8 no . . (81} {ng) SECADOR DE
{na) (no) MANOS
(s} (no}
{sl) {s) | DESP.DE JABON
MUROS (no) {8i) (no} {8} (no) tna) {si) {no)
si{ ) DESP.DE PAPEL
Hjeres ¢ ) | mamparas | B e g ik CADOR.
no no) (s} {no) SECADOR DE
(no} (no) MANOS
Docentes (s) (o) ___|
(si} P (81) DESP.DE JARON
MUROS o) (s} ¢{no) {sf) (no) re) ) {10)
1
Horbres s} © | pEsP.oE PAPEL
s ; . {si} si) {no)
no () |mamParas | S 1 @) (o) [ moy| (S} Ch oL
. MANGS
(s)_(no)
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Observaciones:
Nivel e
‘." =
o SN Cuenta con Pusrta v lluminacidn Servicios
Tazas | Lavabos | Mingitorics agua Division = Ventilacion —— | At dicionales
(s) ! (si) , DESP.DE
MUROS {na) (s (no) (o} {si) (no) JABON
DESH D PAPEL
Mujeres } -
, MAMPARAS ((:2) @) (o) ({:g] {si) (no} seéf&’n‘c'?ﬁ’ns
. MANCS
al {si) {ng}
(sh ; {si) ; DESP.DE
. . MUROS {na) ish (o} ino) _ {si) (no) JABON
* {8i) {no}
Hombres ) ) DESP.DE PAPEL
MAMPARAS (‘:g) @) (o} ((:;’) (si) (o) segRo(on;)uE
MANCS
{si) {no}
(i} i (si) (s4) DESP.DE
MUROS (no) (s} (no) o) (o) JABON
sl { ) (s (ns)
S (si) (si) {(si) DES?&?%:Q?PEL
ro( )} | MAMPARAS | o | @ e ooy | e | sEcaporoe
MANOS
o na
(si} ; fai) {8i) DESP.DE
MUROS (ho) {siy (n@) (o) o) JABON
s ) (=i} {no)
Hombres - . A DESP.DE PAPEL
(siy " (si) {ai) o
no () | MAMPARAS | . (si) (no) (o) o) | e )n gg’oe
MANDS
(8i) (no}
Observaciones:
Cuentacondrenaje si{ ) no{ )
+ Tinaco(s) cantidad capacidad c/u Its.
Total de almacenamiento Its.
+ Clsterna capacidad__ m®
BIBLIOTECA »
VENTILAGION
ESPACIOS CANTIDAD DE MOBILIARIO NAT. | ARTIF.
L] s | NO | 81| NO
firaa A Escritorio Num. de libreros o Nom. de CATALOGO
Zona ) Mesas | Sillaa silla ' estantes computadoras _
Fichero | Electrénico LUMINACION
SALA DE NAT. ARTIF.
LECTURA
S [ NO [ S| NO
ATNY
SERVICIOS
AREA DEL
ACERVO
E! equipo de computo cuenta con servicio de internet: SI { ) NC ()
Ei equipo esta conectado en red: SI( ) NO ()

- Superficie

mz

- Cantidad de volimenes
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Sala de Computacién
CARACTERI VENTILACION ILUMINACION
ST CAS CANTIDAD DE MOBILIARIO ot AT T Nt v
z, - Si() Nimero .
Area (m%) Mesas - Bancos Fizarrén No () de P;:s Si Na | &i No | & | No S | No
Equipos
) Si()
Pintarrén No()
Caracteristicas del squipo de computo
Instalados enred si{ ) no( }
Con internet si{)no(}
Impresoras laser si{ ) no( ) inyeccién de tinta( ) no( )
Otros laboratorios o centros :
N. P. Nombre {s) Superficie (m”) Equipe y mobiiiario
Sala de ldiomas
N.P. Nombre (s} Superficie (m°) Equipo y mobiliario
Auditorio
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS Nat. Artif. Nat. Artif.
Area (m?) Cupo Si No si No Si Ne si No
Sala audiovisual
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS Nat. AT Nat. Arti,
Equipo Cantidad
Area () CUEE si s sl No sl NO st | no | sl NO
Proyactor de
acetatos
Vidaograbadora ! il
OVD 7
Cafon
Televisor
b Grabadora
OTROS
OTRAS INSTALACIONES
Local de Enfermeria
CARACTERISTICAS N;ENT'LAG'?A';‘M
Equipo Cantidad
Area (l'ﬂz) CUPO Sl NO Sl NO
ILUMINACION
Nat. Artif.
Sl NO 5] NO
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Cafetaria
VENTILACION
CARACTERISTICAS . Nab © o AT
‘\ T Equipo Cantidad -
Area (m?) CuUFO | L J | i
ILUMINACION
Nat. Artif.
St | NG Sl | Ng

‘ I I
Areas deporttivas, esparcimiento y dispersién
~ , CANCHAS DEPORTIVAS OBSERVACIONES

TIFO CANTIDAD DIMENSIONES

Voleibol
Fitbol
Basquetbol

Otras
Las canchas se encuentra integradas o circunscritas a una misma
area: St ] []

Total de canchas:
Otras Instalaciones
1. Sala de maestros m? Capacidad personas
2. Saladejuntas m* Capacidad perscnas
3. Archivo m? Capacidad personas
4. Intendencia m? Capacidad personas
5. Almacén m? Capacidad personas
6 Casetade m? Capacidad personas
vigilancia

Condicionaes de seguridad
- Cuenta con rutas de evacuacion y sefalamisntos (si) {(no}
- Cuenta con Areas de seguridad para casos de siniestros (si)  (no) especificar:
- Extintores : (sl) (npo) Cantidad Lugares de colocacion:
- Tiene asescria de la Direccién de Proteccion Civil: (si} (no) especifigue: ’ [

- Per!egece a algun programa de Proteccion Civil: (s} {no) especifique:

Servicios Educativos
- Otros niveles o servicios educativos gue se ofrecen en el inmueble:

S ESTA INCORPORADO: ANOTAR DEPENDENCIA
Nivel Turno INCORPORANTE Y CLAVE DE CENTRO DE
TRABAJO

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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£z

PARA USO EXCLUSIVO DE MODALIDAD NO ESCOLARIZADA Y MIXTA

z .

* INFRAESTRUCTUREFISICA. TECNOLOGICA Y MULTIMEDIA INTERACTIVA

Salas para la atenclén de los alumnos (si)  (no) - luminacién artificial {si) {no)

- lluminacién naturai (siy (no)

- Mobiliario

Aulas multimedlos (si} (no) - lluminacién artificial (i} (no) - lluminacion natural (s) (no)
“Mobiliafio

Redes de television satelltal (si} (no)
- Mobiliario

Salas de realidad virtual (si) (no)
- Mobifiario

Simuladores (si) (no)
- Mobiliario

Equlpo audiovisual e informético (si) (no)
- Mobiliario

Equipos para video (si) (no}
- Mobiliario

Lineas telefénicas y banda ancha para acceso a redes de informacién (si}  (no}
- Mobibario 2 :

=

Aparatos de fax a disposiclon de tutores y alumnos  (si} (o)
- Mobillaric

ATENTAMENTE

FROFIETARIC, REPREGENTANTE O APODERADG LEGAL
NOMBRE COMPLETC ¥ FIRMA) |
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ANEXO 7
ASUNTO: CARTA-COMPROMISO PARA SUJETARSE AL PLAN Y
PROGRAMAS DE ESTUDIO AUTORIZADOS, POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION.
Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito

5 (propietario, representante o apoderado legal)
de la institucién ubicada en

" (calle, numero, colonia, localidad, municipio, cédigo postal, teléfone — clave lada)
se compromete a sujetarse al Plan y Programas de Estudio aulorizados por la Secretaria de Educacién del Gobierno
del Estado de México, respetando carga horaria, asignaturas y contenidos programaticos.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA}

ANEXO 8
PLAN DE ESTUDIOS

NOMBRE AUTORIZADO DE LA INSTITUCION (1)

NIVEL ¥ NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (2)

“VIGENCIA (3)

ANTECEDENTES ACADEMICOS DE INGRESO (4)
MODALIDAD (5)

DURACION DEL CICLO {6)
CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS (7)

QOro—o

[ sumA(18) | SUMA (19) [ sumaA (23) |
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DADES.
“ APRENDIZA
OPTATIVAS (21)

TURAS

NUMERQO MINIMO DE HORAS QUE SE DEBERAN ACREDITAR EN LAS ASIGNATURAS OPTATIVAS,
BAJO LA CONDUCCION DE UN DOCENTE (22)

NUMERO MINIMO DE CREDITOS QUE SE DEBERAN ACREDITAR EN LAS ASIGNATURAS
QPTATIVAS (23)

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA EL REGISTRO
DEL PLAN DE ESTUDIOS (23)

NOTA: A la propuesta de plan de estudios debera anexar la fundamentacién del programa académico, asi como el diagndstico y
prospectiva de la oferta educativa

GUIA PARA EL LLENADO DEL ANEXO 7

Nota: Los niimeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 8 y que sirven para identificar los numerales
de esta Guia, deberan omitirse para la exhibicién del documento ante la Autoridad Educativa.

e

2.

3.
4

Anotar el nombre autorizado por la Secretaria de Educacion. En casc de gue a la fecha de presentacion de la
solicitud de reconocimiento no se cuente con dicha autorizacion, debera anctarse el nombre de la PERSONA
FISICA O JURIDICA COLECTIVA propietaria de la institucion.

Anotar nivel y nombre del plan de estudios tal y como se sienta en la solicitud de reconocimiento
correspondiente.

Este espacio no debe ser llenado por la institucién.

Antecedentes o requisitos académicos que el alumno debe cumplir para tener acceso al plan de estudios.

Si es necesario explicar con detalle este apartado, debido a que se requiera del aspirante el dominio de
habilidades o conocimientos especificos, tales como el mangjo de determinados aparatos o instrumentos, debe
anexarse la informacién pertinente al caso.

5.

o N

10.

1.

12.

Especificar si el plan de estudios se impartira en la modalidad escolar, en la no escolarizada o en la mixta,
tomando en consideracion el numero de horas de actividades de aprendizaje que tenga el plan de estudios,
bajo la conduccion de un docente.

Sefialar la duracién del ciclo especificando las semanas efectivas de clase.

Anotar los cuatro digitos que correspondan al afio en que se presenta la solicitud de reconocimiento.

Realizar una descripcion sintética de los logros o fines que se trataran de alcanzar con la imparticién del plan
y programas de estudio, considerando las necesidades detectadas.

Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la
imparticién del plan de estudios.

anotar, sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo.

Cuando alguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje, es necesario
identificarla con numeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: Matematicas |, Matematicas Il, etc.

Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes anotando Unicamente OPTATIVA 1,
OPTATIVA 2, efc., sin mencionar clave, seriacion, horas, créditos e instalaciones, pues esto ultimo se
detallara a partir de recuadro (21).

Anotar las claves que internamente asigne la institucion para identificar las asignaturas o unidades de
aprendizaje.

No podran mencionarse dos o mas asignaturas con la misma clave.

Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) o unidad(es) de aprendizaje cuya(s) acreditacién(es) es(son)
obligatoria(s) para cursar la asignatura en lista.
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13,
14,
18.
16.

17.
18.
19
20.

21,
22,
23.

24,

Especificar el nimero de horas lotales de actividades de aprendizaje que por cada c:|clo y asignatura o
unidad de aprendizaje, se impartiran bajo la conduccion de un docente. “

Especificar el nimero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ctclo ¥ asignatura o
unidad de aprendizaje, realizard el estudiante de manera independiente.

Sefialar el nuimero de créditos que corresponden a cada asignatura o unidad de aprendlzaje Este numero se
obtendra sumando las horas con docente (13), con las horas independientes (14) y multiplicado por 0.0625.
Especificar para cada asignatura, el tipo de instalacidn que se requiere para las actividades de aprendizaje
gue se desarrollaran bajo la conduccién de un docente, de acuerdo Ias siguientes claves: (A) aula, (L)
laboratorio, {T) taller, (O) otros. Se podra emplear mas de una clave en cada asignatura o unidad de
aprendizaje.

Anotar el nimero del ciclo correspondiente, empleando tantos recuadros sean necesarios para el nlimero de
ciclos totales gue comprenden el plan de estudios. Cuando se trate de planes de estudio con curriculum
flexible se debera omitir el llenade de esta columna.

Anotar al final de los recuadros gque sean necesarios, la suma total de horas de actividades de aprendizaje
que se realizaran bajo la conduccién de un docente.

Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, la suma total de horas de actividades de aprendizaje
que realiza el estudiante de manera independiente.

Anotar la final de los recuadros que sean necesarios, la suma de créditos que comprende a todos Ios ciclos,
Anotar, sin abreviaturas, el nombre complets de las asignaturas o unidades de aprendizaje optativas,
sefialando para cada una, en los recuadros correspondientes, su clave, seriacion (si la hay), las horas bajo |a
conduccion de un docente, las horas de actividades de aprendizaje que desarrolla el astudiante de manera
independiente y el numero de créditos que le corresponda, asi como las instalaciones que requiere para su
desarrollo.

Anotar el numero minimo de horas bajo la conduccién de un docente, que el estudiante debera acreditar con
las asignhaturas o unidades de aprendizaje optativas.

Anotar el nimero minimo de créditos que el estudiante debera acreditar con las asignaturas o unidades de
aprendizaje optativas.

Detallar una propuesta de la manera como se evaluara periddicamente el plan de estudios, a fin de
determinar oportunamente sus posibles modificaciones o actualizaciones,

Mencionar el nombre y cargo del servidor publico facultado para registrar el plan de estudios {proparcionado
por la Autoridad Educativay).

PROGRAMAS DE ESTUDIOS

LEA CUIDADOSAMENTE LA GUIA ANTES DE PROCEDER A SU LLENADO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

CICLOY2) i CLAVE DE LA ASIGNATURA (3}

OBJETIVO(S) GENERALES DE LA ASIGNATURA (4)

TEMAS Y SUBTEMAS (5}

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE (6)

PERFIL ACADEMICO REQUERIDO DE LOS DOCENTES PARA IMPARTIR LA ASIGNATURA (7)
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CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVAUACION Y ACREDITACION (8}

Instructivo para el llenado

Anotar el nombre de Iz asignatura o unidad de aprendizaje, de acuerdo con lo consignado en el plan de
estudios. El Apexo 10 debers llenarse por cada una de las asignaturas o unidades de aprendizaje gue.
conforman el plan de estudios.

Anotar el ciclo que carresponda a la asignatura, conforme al plan de estudios. Cuando se trate de planes de
estudio con curriculum flexible se deberd omitir el lienado de este espacio.

Anotar la clave que identifica a la asignatura, segun lo especificado en el apartado carrespondiente del plan
de estudios.

Se consignara(n) el(]os) objetivo(s) general(es) de la asignatura o unidad de aprendizaje, el(los) cual(es)

" deberd(n) enunciar el o los aprendizajes que habrén de alcanzar los alumnos al finalizar el plan de estudios.

Enunciar el contenido de la asighatura, organizado en temas o subtemas. Este debers ser coherente con la

-denominacion de la asignatura, presentar orden y secuencia logicos. El nimero de horas Que corresponda

debera de ser congruente con los contenidos y ta complejidad de los temas presentados.

Describir las actividades de aprendizaje que se realizardn bajo la conduccitn de un docente, asl como
actividades de aprendizaje que el estudiante realizara de manera independiente. Dichas actividades deberan
de ser acordes con la naturaleza de cada asignatura y con ia modalidad educativa en que se imparta.

Describir el perfil académico y experiencia profesional de los docentes que se requiere para la imparticion de
la asignatura.

Precisar los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacién que se considerardn para valorar el
aprendizaje, especificando los procedimientos y los instrumentos con los cuales se verificard su
cumplimiento. Los criterios para determinar la evaluacién deberan estar intimamente relacionados con los
objetivos generales y con las actividades de aprendizaje de |a asignatura.

LISTADO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO

Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO

1

2

3

Agregar lineas en caso de ser necesario

Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje ] ™
TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
i .
2
3

Agregar lineas en caso de ser necesario

Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje

TIPO TITULO AUTOR EDITGRIAL ANO

1

2

3

Agregar lineas en caso de ser necesario

Nota: El niimero de recuadros deberd ser Igual al namero ds asignaturas o unidades de aprendizaje que
comprende el plan de estudios. En “TIPO” se debera especificar el apoyo bibliografico correspondlents: libro,
revista especlailzada, archive magnético, audlo, video, etc. Es importante verificar que los nombres da las
asignaturas de los programas de estudic coincidan con el plan de estudios de cada carrera.
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ANEXO 9
CLASIFICACION DE PROGRAMAS :
PRACTICOS lNBR,‘}SS;ﬁ?f[;OS CIENTIFICO-PRACTICOS | CIENTIFICO-BASICOS
et Administracién Publica | ° gg:giig:%ﬁ::gul:ﬁas +  Ciencias Biomédicas

e  Administracion

e Archivonomiay
Biblioteconomia

+ Arquitectura

=  Medios de
Comunicacién e
Informacion

o Trabajo Social

e Comercio
Internacional

e Contaduria

e Derecho y Ciencias
Juridicas

e Finanzas y Banca

e Ingenierias
Industriales
e Ingenierias Textiles

e Odontologia

o  Optometria

e Relacionados con el
Disefio

Licenciaturas en Artes

Licenciaturas en Artes
Visuales
Relacionados con las
Letras

Relacionados con la
Musica
Basicos relacionados con

la Computacion y los
Sistemas

Relacionados con las
Ciencias Forestales
Relacionados con la
Horticultura

Ingenieria Agroindustrial
Quimica Agropecuaria

Relacionados con la
Veterinaria y Zootecnia

Medicina
Nutricion

Quimica

Ciencias y Técnicas del
Mar

Ecologia

Actuaria

Sociologia y ciencias
Politicas
Relacionados con la
Economia

Geografia

Relacionados con la
Psicologia

Ingenierias en
Biotecnologias
Ingenierias en Ciencias
de la Tierra

Ingenieria Ambiental
Ingenieria Bioquimica
Ingenieria Civil
Ingenierias Eléctricas y
Electrénicas
Ingenierias en Control,
Instrumentacion y
Procesos

Ingenieria en
Telecomunicaciones
Ingenieria en
Telecomunicaciones
Ingenierias Extractivas y
Metalurgicas
Ingenierias quimicas
Tecnologias de los
alimentos

e Biologia
e Bioquimica

e Fisica

e Matematicas

e Relacionados con la
Antropologia y
Arqueologia

e Relacionados con
Educacion y Docencia

e Relacionados con la
Filosofia

e Relacionados con la
Historia




3 de agosto del 2007 ’“_'(';'A CETADEL GOBIERNO" Pigina 35

ANEXO 10

ASUNTO: OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN CASO DE OBTENER EL
' ACUERDO DE RVOE, ek

Ludar y Fecha:
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
El suscrito

(propietanio, representante o apuderado legal)
de la institucién ubicada en

. (c_:alle‘ niimero, colonia, lecalidad, municipio, cédigo postal, teléfong — clave lada)
Establece las siguientes obligaciones en casoc de obtener el Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de

Estudios para el Tipo Superior, para impartir estudios de Tipo Superior,
Nivel

(Tecnico Sugarior Universitario, Licanciatura o Posgrado (Especialigad, Maestria o Docterada)

Modalidad

{Escolanizada, no escolanzada o Mixta )
para el {los) turno(s) con la {s) carrera {s) de:

{meuling, vespaning o dscominug)

—_—

Comprometiéndose en cumplirias integramente,
DESCRIBIR LAS OBLIGACICNES
ATENTAMENTE

PROPIETARIOQ, REPRESENTANTE G AFODERADQ LEGAL
INOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA)

ANEXO 11
ASUNTO: BASES ECONOMICAS

AUTORIDAD EDUCATIVA

PRESENTE

A, continuacién se desglosan las Bases Econdmicas que sustentara la carrera en
de la institucion

(NOMEBRE DE LA (NSTITUCIGN)

Ubicada en
{CALLE, NUMERC, COLONIA LOCALIDAD, MUNICIPIO. CODIGO POSTAL, TELEFONG — CLAVE LADA)

CICLOESCOLAR 20 -20
CONCEPTO MONTO PERICDO

Inscripeion
Colegiatura

Reinscripcion ,_"’
Credencial

Examen recepcional

Titulp *

Examenes extracrdinarios
Examenes a tiulo de suficiencia
Otros (especificar)

GRUPQOS QUE SE ESPERAN FORMAR
TURNO NUMERQ DE GRUFPOS ALUMNOCS

Matutino
Vesperting
Discontinuo
Total

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADC LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: Considerar el acuerdo que establece las bases minimas de infermacién para la comercializacion de [os servicios educatives que prestan los particulares,
publicado el martes 10 de marzo de 1892 en el Diario Oficial. Respetto a colegiatura debe ser ef importe global, N



