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«2007. ANO DE LA CORREGIDORA DONA JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ”
: SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE EDUCACION

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON EL RECONOCGIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO SUPERIOR.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccidn Vi de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fracgion 11, 14 fraccién IV, 54, 55, 57 y 58 da la Ley General de Educacion; 3, 15, 19 fraccidn V, 28,
30 fracciones Il y XXIV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, 3.25 del Codigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones Il y lll, 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de
Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2 y 5 del Reglamento Interior de fa Secretaria de Educacion,

y »

CONSIDERANDQ
Que el articulo tercero Constitucional, dispone en su fraccion Vi que: “Los particulares podrén impartir educacion en
todos i tipos y modalidades. En los términes que establezea la ley, el Estado otorgara y refirara el reconocimiento
de validez oficial de estudios que se realicen en planteles particulares...”. :

Que la Ley General de Educacién en su articule 14 fraccion 1V, refiere como atribucién a las autoridades educativas
federal y locales: “otorgar, negar y retirar el reconocimiento de validez oficial de estudies distintos de los de
preescolar, primaria, secundaria, normal y demas para Ia formacién de maestros de educacion basica que impartan
los particulares”™. )

Que el Plan de Desarrollo de! Estado de México 2005-2011, establece como unc de los parfiles de la Seguridad
Integral de los mexiguenses, la Seguridad Social y dentro de ésta como estrategia fundamental la “Educacién para
Acrecentar el Capital Humano”.

Qus el Programa Sectorial de Seguridad Social 2005-2011, establece como una de sus principales estrategias
“Revisar integralmente la- legislacion del sector educativo vigenta-en la entidad para adecuarla a |as condiciones
actuales”; como linea de acclén, “configurar un. marco regulatorio consistente, sencillo y. eficaz. adecuadoe a las
condiciones de su entorno; y como instrumentacitn *actualizar- el marco normativo del sector educativo de la
entidad, asegurar que los organismos auxiliares operen de acuerdo a la normatividad, impulsar las propuestas
legislativas y Acuerdos del Ejscutivo Estatal que sean necesarios para contar con un marce de actuacion,
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congrusnte con las necesidades actuales vigentes en la entidad para adecuarlas a {a$ condictones, formular y
proponer ante las instancias pertinentes la normatividad que unifique el funcionamiento y la prestacion de los
servicios educalivos y contribuir a la simplificacién y modemizacion de la educacion”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo 6 fraccion |11,
establece como atribuchenes de la Autoridad Educativa: “Expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad
aplicable a los servicios educativos incorporados y publicarios en el periddica oficial Gaceta del Gobierno”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de Mexico, en su articulo quinto
transitorio estatuye: "La Secretaria de Educacion expedira dentro de Jos seis meses siguientes, a partir de la fecha
en gue entre en vigor el presente reglamento, los acuerdos especificos respectivos”.

En mérito de lo anterior, he tenido a bien expedir &l siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLEGEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO SUPERIOR.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los requisitos y tramites
que los particulares deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Reconecimiento de Validez
Oficial de Estudios de Tipo Superior en todos sus niveles y modalidades.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:

I, Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;

H. Ley, a la Ley General de Educacion,

. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México;

Iv. Incorporacion, a la integracidn al Sistema Educativo Estatal de las instituciones de los particulares
con reconocimiento de validez oficial de estudios;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico,

Vi Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite 0 imparta educacién de Tipo Superior:

VIl Plante!, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades con motivo de la prestacion del

servicio de educacion de Tipo Superior;

Vil Personal docente, al conjunto de profesionistas que ejercen la docencia en una institucién del Sistema
Educativo Estatal, sea a través de la catedra o la orientacion;

IX. Plan de estudio, es el refarente sintetizado, esquematizado y estructurado de las asignaturas u otro
tipo de unidades de aprendizaje, que incluye una propuesta de evaluacidn para mantener su
pertinencia y vigencia;

»

X Programa de estudio, a la descripcion sintetizada de los contenidos de tas asignaturas o unidades de
aprendizaje, ordenadas por secuencias o por dreas relacionadas con los recursos didacticos y

- bibliograficos indispensables, con los cuales se regulara el proceso educativo;

Xl RVOE, al Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de Tipo Superior, expedido mediante el
acuerdo previo y expreso de la Auteridad Educativa que permite al particular impartir estudios de Tipo
Superior,

XN Reliro, de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, a la resclucion de fa Autoridad Educativa

mediante la cual se deja sin efecto, el reconocimiento de validez oficial de estudios impartidos por el
particular de Tipo Superior;

X Sistemna, al Sistema Educativo Estatal;
XIv. Unidad Administrativa, al Departamento de Escuelas Incorporadas; e

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del presente Acuerdo coresponde a la Autoridad Educativa, a través de su
Unidad Administrativa, area o departamento responsable de atender los procedimientos y tramites relacionados con
la incorporacion de estudios y es de observancia obligatoria.

Articulo d4.- Los particulares pedran solicitar a la Autoridad Educativa, previo et cumplimiento del procedimiento y
requisitos establecidos en ef presente Acuerdo, el RVOE para impartir educacion del 1"1p0 Superior.



3 de agisto del 2007 "GACETADEL GOBIERNO™ Phgina 3

Articulo 6.- Los particulares podran impartir educacién de Tipe Superior en los términos que establece la
normatividad educativa y podran solicitar a la Autoridad Educativa los siguientes estudios:

. Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado: es la opcitn educativa posterior al
bachillerato y previa a la licenciatura, orientada fundamentalmente a la practica, que conduce a la
obtencion del titulo profesional correspendiente. Este nivel puede ser acreditado como parte del plan
de estudios de una licenciatura;

Il. Licenciatura: es la opcidn educativa posterior al bachilleratc que conduce a la obtencidn del titulo
profesional correspondiente; y

ll. Posgrado: es !a_| opcién educativa posterior a la licenciatura y gue comprende los siguientes niveles:
a) Especialidad, que conduce a la obtencién de un diploma;
b) Maestria, que conduce a la obtencion del grado correspendiente; y

' ¢) Doctorado, que conduce a la obtencién del grado respectivo.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 6.- La Unidad Administrativa, tiene las siguientes atribuciones:
l. Requerir a los particulares informacion referente al servicio educative que ofrecen;

II. Emitir, difundir y aplicar, en su caso, las guias técnicas, instructivos, comunicados y
convocatorias; y

. Las demas que sefale la normatividad aplicable.

CAPITULO N
DE LA PROTECCION A LOS EDUCANDOS

Articulo 7.« En la imparticidon de educacion de Tipe Superior, todos los particulares deberan implementar fas
medidas necesarias en la proteccion y cuidado de los educandos, a fin de preservar su integridad fisica, psicolégica
y social, con respeto a su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 8.- Es responsabilidad del particular llevar a cabo una permanente comunicacion del personal directivo,
docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar una adecuada redacion con los edusandos.

Articulo 9.- Ef particular debera acreditar que cuenta con (08 servicios & instrumentos necesarios para prestar
-los primeros auxilios, ademas, tendra un’ listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otros
servicios de emergencia, a los cuales recuriré en caso de necesidad, a fin de preservar ia salud y la integridad
fisica de los educandos. e
. - CAPITULO IV :

DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL RVOE *
Articulo 10.. Para obtener el RVOE, el particular deberd presentar una solictud dentrb del periodo
comprendido, del primer dia habil del mes de enero al Ultimo dia- habil del mes de marzo, ante la Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presents Azuerdo, y que contenga: :

1. Autoridad Educativa a guien se dirige;
In. Fecha de presentacion:
. Datos generales de identificacion del propietario, traténdose de persona fisica;

v, Datos del acta constitutiva y nombre del representante legal o apoderado Iegal tratandose de
persona juridica colectiva;

V. Domiciiio para oir y recibir notificaciones;

Vi, Fropuesta de nombre. del plantel, en una terna, en términos dé lo dispuesto en el articulo
12 de este Acuerdo. ) a

VH. El turno, nivel y modalldad en que |mpartiré el pian y programas de estudio.

ViiL El plan y programas de estudio que pretenda |mparttr

La Autoridad Educativa, a través de. ia Subsecretaria de Educa'cmn Madea Supenor y Superior, publicard la
convocatoria o comunicado dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.
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Articule 11.- La solicitud se presentara en Jos formatos debidamente requisitados y con 105 anexos a que

se refiere el presente Acuerdo, el cual deberd estar firmado al calce por el paﬂtcular anexando el

comprobante de pago de derechos. .

El tramite debb;:a realizarse dé manera personal, o a través de su representante o apoderado legal y presentar

ante la Autoridad Educativa, lo siguiente:

I Solicitud por escrito, para iniciar el servicio educativo en el ciclo escolar inmediato posterior; {Anexo

1

Il. Los formatos y documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Capitulo V;

ll. Traténdose de persona fisica, original y copia para cotejo de identificacion oficial con fotografia, y

V. Tratandose de persona juridica colectiva, copla certificada ante notario plblico del acta constitutiva y
estatutos, cuyo objeto sea la imparticion de educacién de Tipo Superior y, en su caso, poder notarial
del representante o apoderado legal.

Articulo 12.-

a}

b)

c)

d

e)

f

g)
h)

Articulo 13.-

El particular propondra nombres para el plantel apegandose a lo siguiente: {Anexo 2)

Proponer nombres que se refieran a valores culturales o universales (iemas, personajes o
hechos histéricos, cientificos, técnicos, artisticos, nacionales o extranjeros) y deberan anotarse
en espafiol.

Ser acordes a la naturaleza de los estudios que se impartan.

No se encuentren registradas a favor de terceras personas como nombres o marcas comerciales
en términos de las leyes respectivas.

No sean las mismas que identifiquen & otras instituciones pertenecientes al Sistema Educativo
Estatal.

No utilizar |la palabra “nacional”, “estatal’, “auténoma” u otras que confundan al estudiante
respecto del caracter particular de la institugion.

Eviten confusién con la de otras instituciones educahvas en perjuicio de particulares que cuenten
con reconocimiento.

En caso de tratarse de un personaje, no llevaré antepuesto titulo o grado académico.

Omitir el término “universidad”, a menos que ofrezcan por lo menos cinco planes de estudio de
licenciatura o posgrado, en tres distintas dreas del conocimiento, una de las cuales debera ser el
area de humanidades.

No se autorizan hombres:
1} Con denominaciones de semicios educativos que no se ofrezcan. . =

2} Relacionados con credos religiosos, a excepcitn de personajes cuya accidn merezca el
recenocimiento social por su trascendencia en educacion.

3) Que coincidan con los ya existentes en |a regidn, municipio y zona eséolar.
4) De personas que adn vivan.
5) Se evitara utilizar el sufijo A.C. 0 5.C., debido al caracter educative y no mercantil,

Presentada la solicitud con los anexos, la Unidad 'Ad'-mmlstratwa dentro del término de 10

dias habiles, emitira & oficio de admision o en su caso prevendrd al particular, para que en el término de 5
dias habiles, subsane:

La omision de datos en los formatos, la falta de documentos o que éstos no sean los correctos,
o la faita de firma autégrafa; .

En caso de que &l parhcular no desahogue la prevencidn en el plazo otorgadn se tendra por no presentada la
solicitud, sin perjuicic de que éste pueda |r||¢|ar nuevamente eI tramite dentro del pericdo sefalado en el presente

acuerdo.
Articulo 14.-

En el oficio de admisién que emita la Unidad Administrativa, establecera ol perlodo en que

efectuara-una visita de inspeccién al plantel, a efecto de verificar que las instataciones propuestas rednan
lag condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, an érminos de o sefalado en.el presente Acuerdo.
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Articulo 15.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de RVOE dentro del término de 30 dias
habiles, contados a partir de |la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

EEE

La Autoridad*Educativa dentro del término de 3¢ dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumplié con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitird una negativa de incorporacion, detallando los motivos y fundamentos por los cuales
se negd; sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del pericdo sefialado en el
presenie Acuerdo.

En caso de que el particular presente planes y programas diferentes a los autorizados, la Unidad Administrativa
contard con un plazo.maximo de 60 dias habiles para su revisidn, andlisis e inspeccidn al inmueble propuesto,

. En caso de que los planes y programas de estudic exhibidos, presenten inconsistencias u observaciones
verificadas por la Unidad Administrativa se le prevendra al particular, para que en et término de 5 dias habiles,
subsane. Cuando ta documentacion y el ptan y programas de estudio estén completos y correctos, la Unidad
Administrativa emitird oficio de admisién, en un plazo maximo de 10 dias habiles.

Traténdose de solicitudes de reconocimiento en las 4reas de salud, la Unidad Administrativa dara respuesta al
particular dentro dei plazo de diez dias habiles, contados a partir de la opinibn que emita la Comision
Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional
para |la Formacion y Capacitacion de Recursos Humanos e Investigacion en Salud,

Articulo 16.- En |a visita de inspeccion, el particular debera facilitar 1a funcion del verificador.

Articulo 17.- Cumplidos los requisitos necesarios para incorporar el tipo, nivel y madalidad de los estudios
solicitados, la Autoridad Educativa expedira el acuerdo de incorporacion respectivo, en el que se contendran los
motivos y fundamentes en que se basé. El Acuerdo de Incorporacion contendra los datos establecidos en el
Reglamento.

Articulo 18.- En caso de gue sea procedente el RVOE, el particular no podréd usarlo para impartir ¢ publicitar
estudios de los planes y programas autorizados, en domicilio distinto, en tal caso, se procedera al retiro del
reconocimiento.

Articulo 19.- El acuerdo de incorporacion se otorgara por tipo, nivel, modalidad y turno.

Articulo 20.- Para continuar con la vigencia de los derechos derivados del acuerdo de incorporacion, sera
necesaria su renovacion anual conforme a las fechas y requisitos que sefiale la Unidad Administrativa.

Articulo 21.- Et particular con RVOE, que pretenda ofrecer diferentes planes y programas de estudios o turno
en el mismo inmuseble, en otro municipic def Estado o domicilic diferente al ya otorgado, estard obligado a
solicitar otro u ofros acuerdos de reconocimiento, debiendo sujetarse a los requisitos establecidos en el
Reglamento y en al presente Acuerdo.

Articulo 22.- El Acuerdo de RVOE no es transferible y se otorga a favor de un particutar, para impartir el plan
y programas de estudios de Tipo Superior, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio especifico,
datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con la aprobacién expresa d#a Unidad
Administrativa.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL RVOE

Secclén Primera
Del Personal Directlvo y Docente

Articulo 23.- El particular debera contar con personal directivo y una plantilla docente para impartir educacion
de Tipo Superior, demostrando con documento suficiente que Jos acredite y el 30% de la misma con estudios
superiores al nivel, salvo el caso de doctorado, exhibiendo el documento gue lo acredite y en caso de que la
Unidad Administrativa lo requiera, el certificado de estudios.

Articulo 24.- E| personal directivo que proponga el particular debera cubrir lo siguiente:
. Tener estudics minimos de licenciatura o posgrado respectivamente.

. Permanecer en el plantel durante el tumo de trabajo, sin desempefiar ningin otro carge o
actividad durante el mismo. Ei personal directivo se integrard con un director, subdirector
administrativo y subdirector académico, pudiendo impartir como méximo una asignatura.

. Tener pleno reconocimiento profesional, una destacada trayectoria docente, conocimientas
basicos de administracién escolar, planeacién estratégica vy liderazgs académico.
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V. Desempefiar el cargo en forma exclusiva en el tipo y nivel educativo.

En caso de gue el particular proponga figuras académico - administrativas distintas a lo establecnda en fraccion I,
debera ser previa aprobac:an dela Umdad Administrativa.

Articulo 265.- Los academicos que participen en los programas establecidos por los particulares ostentaran la
categoria de académicos de asignatura, o bien de academicos de tiempo completo.

El personal académico de asignetura, serd el responsable del desarrcllo de los programas de estudio
autorizados, debiendo impartir la asignatura afin a su perfil profesional. El personal académico de tiempo
completo es aquel que tiene 35 horas dedicadas a la Institucién, de las cuales tendrd como méximo 12 horas
frente @ grupo y el resto las dedicara a actividades de investigacion y apoyo a la docencia. El numero de
profesores de tiempo completo a contratar serd minimo dos por plan de estudios y se incrementara en la medida de
1&s necesidades institucionales.

= I, Para & caso de personal académico de asighatura se requerira, poseer como minimo el titulo,
‘ diploma o grado académico correspondiente al nivel educativo en que se desempefiara; y

H. Para el caso de personal académico de tismpo completo, ademas de satisfacer lo estipulado en ia
fraccién anterior, se requerira.

a) Acreditar experiencia o preparacion para Ja docencia y la investigacion o la aplicacién innovadora del
cenocimiento en el campo en el gue desempefiard sus funciones, o en la asignatura que impartira; v

b} Poseer preferentemente un nivel académico superior a aquél en el que desempefiara sus funciones
y en areas de conocimiento afines, en los casos de los estudios de profesional asociado o téchico
superior universitario, licenciatura, especialidad y maestria. Respecto de los estudios de doctorado
debera acreditar el grado académico de doctor.

c) Las tareas académicas gue $& asignen al personal académico de tiempo completo propuesto
deberan incluir docencia, investigacién, difusidon de la cultura y tutoreo de estudiantes.

d) En cada plan de estudios los profescres de tiempo campleto deben impartir preferentemente los
cursos basicos de ciencias y humanidades.

Articulo 286.- Para el caso de docentes de lengua extranjera, tener titulo o cerificado de estudios expedido por
alguna institucion perteneciente al sistema educativo nacional, en el area de idiomas y particularmente de la
lengua que pretendan impartir ©, en su caso, contar con alguno de los estandares intermacionales para medir el
conocimiento de idiomas y la hahilidad para ensefiarios.

Articulo 27.- Los extranjeros deberdn acreditar ademas, que cuentan cen la calidad migratoria correspondiente
para desempefiar esas funciones en el pals, acreditdndolo con documento oficial.

Articulo 28.- E| particular debera presentar propuesta de plantilla de personal docente y horarios de clase por
tsu;nz’y grupo, acorde a la carga horaria del plan y programas de estudios propuestos por el particular, (Anexo
" Esta plantilla deberé incluir los documentos siguientes: *
. Curiculum Vitae sintético (Anexo 5), acompariado de altimo documento de preparacion profesional;
* H. Titulo o Cédula parsonal-con efectos de patente, en su caso el certificado terminacidn de estudios.
. Revalidacion de estudios, para el caso de docentes que hayan realizado estudios en el extranjero

Para el caso de planes y programas de estudios de carreras innovadoras, el personal docente propuesto
deberd acreditar con documento suficiente la preparacién profesional acorde al nivel “educativo, previa
autorizacion de la Unidad Administrativa,

Seccitn Segunda
De las Instajaclones

Articulo 29.- Las lnstalac;lones en las que se pretenda |mpamr educacion de Tipo Supenor deberén estar
totalmente concluidas, con el mobiliario .y equipo necesario para la prestacion del servicio, las cuales
proporcionaran a cada alumno un espacic para recibir formacién académica de manera sistematica, que facilite
el proceso ensefianza-aprendizaje.

Articulo 30.- Acreditar la ocupacion legal del inmueble, respaldado por un documento-que acredite el uso,
propledad o posesion.que garantice 1a:prestacion del servicio educativo por-un penodo minimo de 5 afios y

exhibir el instrumento légal gue ampare sus derechos, pudiendo ser:
5 LB L O O
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Escritura plblica a nombre del particular debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad;

Contrate de arrendamiento debidamente certificado ante notario plblico;
Tg_ontrato de comodato, debidamente certificado ante notarie pablico;

Fara el caso del comodante y arrendador, deberén acreditar la titularidad de los derechos de
propiedad o posesién legal del inmuebte; y

Cualquier ofra instrumento suficiente que acredite el uso o la posesién legal del inmueble,
debiendo precisarse los datos relativos al mismo, tales como su identidad, fecha de expedicitn,
objeto, periodo de vigencia y, en su caso, autoridad que lo expidié.

En caso de que el inmueble presente una circunstancia distinta a las establecidas en las fraccionas LIy 1l de este
arttculo, la Autoridad Educativa o la Unidad Administrativa resolveran lo canducente en términas de la documentacion
gue presente el particular.

Todos los contratos

que se presenten en términes de las fracciones anteriores deberan precisar invariablemente que

el uso del inmueble sera destinado a la prestacion del servicio educativo.

La autoridad podra realizar |a revision anual de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que el
inmueble este libre de gravamenes y de cualquier otra accién de cardcter judicial que pudiera afectar la ocupacion

legal del inmueble.
Articulo 31.-

Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio de Tipo Superior, seran

exclusivas para ese servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro tipo o nivel, el particular debera acreditar que cuenta con Ia superficie
e instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de ellos, quedando prohibidas las instalaciones
que comuniguen con casas habitacién, negocios u otros destinos distintos al servicio educativo.

Articulo 32,-
se aceptaran

Tipo Superior,

v,

"

Las instalaciones deberan ser ex profeso, para el servicio educative solicitado, ¥ en ninguin caso
construcciones adaptadas o prefabricadas, contaran con los espacios minimos por estudios de
sefialados a continuacién:

La superficie total del predio no serd menor de 1000 m” para técnico superior universitario o
profesional asociado y licenciatura y 700 m? para estudios de posgrado.

Contaran como minimo con tres aulas por cada plan de estudios, con una superficie no menor a
42 ¥, debera considerar el crecimiento natural de grupos en cada ciclo escolar, y jas medidas y
capacidad maxima estara en proporcion directa al nimero de alumnos:

36m? — 21 a 25 alumnos
42m? — 26 a 30 alumnos

Contaran como minimo con 2 cubiculos con una superficie no mener de 12 m?, paragprofesores
de tiempo completo. .

Contara con un aula interactiva, dotada de pizarrén electrénico, equipo de computo, video
proyector, T.V., video casetera, proyector y pantalla para acetatos;

: Las aulas y cubiculos estaran dotados de: iluminacion natural y artificial, ventilacidn, pizarrén o pintarrén, sillas tipo
universitario {se recomienda sea ligero, cémode, de facil acceso y en colores claros), escritorio y silla para el profesor,
recipiente para basura,

V.

Vi

Auditorio o salén de usos multiples: £l espacio contara con el mobiliario adecuado, con
capacidad para cien personas;

Biblioteca: Esta &rea tendra una superficie minima de 80 m% con sala de lectura, aislada del
ruido, con iluminacién natural y artificial, equipada con sillas y mesas de estudio individuales o
colectivas, en cuyo casa, debera ser para un minimo de seis alumnos. Deberd contar con acervo
bibliogréfico actualizado y suficiente para cada asignatura del plan de estudios, asl como, el
equipo necesario para facilitar los servicios de busqueda, consuita, préstamo y reproduccion de
documentos. E} particular debera de contar come minimo con 5 voltiimenes por asignatura; asl
€omo, con un programa de actualizacion ¢ incremento. de la bibliagrafia canfarme transcurra el
desarrolio del plan de estudios; dicha bibliografia contara con la bésica, complementaria y de
consulta; revistas y material didactico.
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IX.
~ X

Centro de coémputo: La superficie de esta area debera ser de 50 m? como tinimo, y debera
contar con treinta equipos de cémputo, de version y manufactura actualizada, al momento de ia
solicitud de incorporacion, Debera contar con servicio de internet, conectado en red a los 30
equipos; 0

T

Cehtro de idiomas, en su caso: La superficie minima de esta &rea sera de 50 m?, el particular se
asegurara de contar con las instalaciones y equipo necesarios para la ensefianza de una lengua
extranjera;

Area administrativa: Ia superficie minima sera de 100 m?, integrada por espacios funcionales de
facil acceso y comunicados con el 4rea escolar, destinados a la direccion, subdireccion
académica, subdireccion administrativa; v a las areas: secretarial, de archivo, contable, de
control escolar, de atencion al publico; asi como, espacio independiente y seguro para el manejo
de informacién oficial de caracter académico y administrativo,

Sanitarios: El inmueble debera contar con dos médulos sanitarios, con dimensiones minimas de
18 m? cada uno, ademéas de dos modulos para el personal docente y administrativo, separados
para cada sexo. Deberén tener ventilacién e Huminacién natural a través de ventanas y
ventilacién e iluminacién artificial; en edificios escolares de 2 0 més niveles, debera contar con

sanitarios en cada unc; A
T pOMBRES o | MUJERES
[ MINGITORIOS | LAVABOS | TAZAS L “LAVA
HASTA 50 3 2 3 4 3
HASTA 75 4 3 4 -] 4
HASTA 100 5 4 5 8 5
2 2 2 3 2

El numeto de sanitarios aumentara en razén directa a la matricula y con apego a la tabla anterior, cada modulo
debera contar como minimo con un sanitario, donde se atienda a discapacitados con silla de ruedas y podra tener las
siguientes caracteristicas: construido con muroc macizo de 2 metros de fondo por 1.60 metros de ancho, puerta de 1
metro de ancho como minimo ¥ barras de apoyo verticales y horizontales; et retrete podra estar colocado & la derecha
de |a silla de ruedas, con un asiento a 0.50 metros de aitura sobre el nivel del piso; cada mobdulo garantizara la
privacidad a través de divisiones y puertas, asi como contar con surtidor de papel ¥ recipiente para basura.

X1

X,

Xin.

S {4 S

XV.

xXvi.

-Puertas: Las puertas tendrén una altura de 2.10-metros como minimo y el ancho minimo sera de
acuerdo a lo siguiente: :

a)  Aulas: 0.80 metros;
b}  Salida de emergencia y accesos a la via publica: 2 metros; y
c) Auditorio o saldn de uses rnﬁltipl'és: 1.80 metros. . -

Areas de circulacion: Los pasillos serdn funcionales y deberan contar con iluminacién artificial,
tener minimo un ancho de 1,10 metros y contar con barandal de proteccién de estructura firme y
solida con attura de 0.80 metros; su acceso y circulacién sera libre, sin cbstaculos desde fa
entrada hasta |a planta baja del edificio de manera similar an los otros niveles;

. Escaleras y Barandates: Deberan cubrir las siguientss medidas y caractefisticas:
a) 1.10 metros de ancho minimo.

b) La huella seré de 0,30 metros minimo con aritiderrapante y el peralte de 0.18 metros,
maximo.

¢y La altura minima delos barandales, serd de 0.90 metros, cuando sean calados deberan ser

de elementos verticalas con separaticn maxima de 0.10 mefros.
d)  Contar ¢on pasamanos en ambos lados.

Agua Potable: El particular se asegurard da contar con el servicio de ag-ua potable.
Botiquin para primeros auxilios; ‘ ' -

Seguridad: El particular se asequrara de pohtar con lo siguiente:
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a} Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de

seguridad determinadas por Proteccion Civil;

b) Con normas minimas de seguridad para el accsso y salida de los estudiantes,

4 Olos: El particular debera contar con ofros espacios para el desarollo de las actividades del.
plarital como por ejemplo, bodegas, sala de profasores, cafeterlz, areas jardinadas, etc.

Ademas, de los espacios antes sefialados, el inmusble contara con las instalaciones indispansables para e desarrolio
y cumplimiento de los Plahes y Programas. Ademas deben ser acorde a |a medalidad educativa

Articulo 33.- El particular debera anexar a su solicitud, las siguientes fotografias:

a)
. b)
c)
d)
e)
f

g9
h)

m)

Fachada del plantel.

Aulas y cubiculos;.

Puertas de acceso principal y salida.
Salida de emergencia, areas de circulacion y escaleras. g
Médulos de sanitarios.

Espacio destinado a servicio médico.
Explanada.

Biblioteca.

Centro de compuio.

Centro de idiomas.

Area administrativa.

Auditorio o saldn de usos multiples.
Otros.

En casc de gue en el mismo inmueble se presten o se pretendan prestar otros servicios educativos incorporados,
deberan mencionarlo en el formato de instalaciones, sefialando la clave del centro de trabajo, justificando que la
superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles, especificando para el tipo superior todas y
cada una de las carreras o licenciaturas y posgrados.

Articulo 34.- El inmueble propuesto para impartir el servicio educativo debera ademas reunir los requisitos

siguientes:

a)
b)
c)
d)

o)

|

Alejado de zonas de contaminacion ambiental, de zonas de riesgo fisico y de lugares que
influyan de manera nociva en ta formacién moral y civica de los educandos.

Contar con {os servicios minimos indispensables de energla eléctrica; agua, drenaje y
alcantarillado. -

o » - .
Es recomendable que ia escuela esté cerca de otros servicios para su complernentacion, tales
como dreas culturales, deportivas y recreativas.

En el medio rural, contar con un acceso libre hasta donde esté ubicada [a escuela. Acceso
libre por calies de poco trénsito y baja velocidad.

Tener de preferencia forma rectanguiar, localizado en zonas que no ofrezcan peligro de
inundacidn, deslaves y presenten suelos de buena calidad para la cimentacion (terrenos no
rellenados).

Buscar la buena orientacién del edificic escolar, procurando que en las zonas cdlidas
predominen los vientos frescos y en las zonas frias quede resguardado de los vientos
dominantes por al mayor nimero de slementos naturales.

Las condiciones de ventilacidn e iluminacién natural y artificial en cada una de las dreas,
deben ser las iddneas para el clima de la zona geogrifica en que se ubique,
independientemente del turno de kabores en el que funcionara et establecimiento educative,
con las caracteristicas siguientes:

1. Venfilacion natural y arlificial: se realizaré en forma natural, a través de los espacios

abiertos con ventanas disefadas de tal manera, que propicién la circulacion del aire; o
bien, en forma mecanica por medio de aparatos y accesofios disefiados para éste fin.
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2. Lailuminacién natural serd bilateral y cruzada en cuanto a la ubicacién del pizarrén y en
proporcién suficiente con relacién a la superficie del aula.

La iluminacidn adtificial en los salones de clase deberd ser suficiente v adecuada.

-~

« 4. La venlildcién en las aulas serd por medio de ventanas que den directamente a espacios
abiertos, en proporcién suficiente con relacién a la superficie del aula.

Articulo 35.- Respecto da los datos generales del plantel donde se impartiran estudios de Tipo Superior, el
particular debera informar a la Autoridad Educativa, en ef formato de instalaciones (Anexo 6), lo siguiente:

l. Ubicacion del plantel;
. Numeros de teleéfono, fax y correc electrénico;

1. Documento a través del cual acredita la ocupacidn legal del inmueble;

V. Superficie total en metros cuadrados del predio y de la construccién del plantel a ocupar para
v ! impartir estudios de Tipo Superior,

V. Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al soficitado:

vi. Numero de aulas,;

Vi Numero de cubiculos;

Vill. Biblioteca.

X, Centro de cémputo;

X. Centro de idiomas;

Xi. Numero de sanitarios;

XIl. Nuamero de éreas administrativas especificando el uso;

XIIt. Auditorio o salén de usos multiples;

XIV. Superficie en metros cuadrados de |as areas deportivas, esparcimiento y dispersion; y

XV. Local para atencion médica o en su caso botiquin para primeros auxilios,

Articuto 36.- Exhibir licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que deberd contener los
siguientes datos:

1. Autoridad que expidio la licencia;

It Fecha de expedicién; y

. La mencidn de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la prestacidn del servicio

educativo solicitado, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio, y
los espacios que autoriza.

Articulo 37.- Para acreditar |a seguridad fisica dei inmueble, ei particular debera presentar |a constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autorizacion vigente que contengar

l. Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de la credencial vigﬁite que lo
acredite como perito y del titulo o cédula profesional como Arquitecto o Ingeniero Civil,

- 1. Fecha de expedicion que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de
incorporacion; .
kI La mencion de que el inmueble cumple con las normas de construccidn aplicables al lugar

donde se encuentra ubicado, el uso, que debers ser Unicamente para ia prestacidn del servicio
educativo, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicifio,
mencicnando cada uno de los espacios que conforman dicho inmueble, la descripcion y
ubicacion de cada espacio y el destine de uso de cada uno.

Articulo 38.- Presentar dictamen emitido por ia autoridad competente en materia de proteccién civil, sobre
condiciones estructurales, instalaciones eléctricas, de gas, hidrdulicas y sanitarias.

El particular debera contar dentro de sus instalaciones, con un plan de emergencia escolar en caso de sismos,
incendios e inundaciones, conforme a o dispuesto por la normatividad y por las autoridades de Proteccion Civil
que corresponda.

Articulo 39.- Presentar planos arquitecténicos y estructurales, asi como con croquis de localizacion del plantel,
. Autorizados por perito en |2 materia, en el que se indiquen ruias de accesoc y llegada, asl como vias de
comunicacion y transporte.
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Articulo 40.- Para la apertura de un nuevo plantel, en ofro municipio serd indispensable que el particular
tramite y obtenga un nuevo acuerdo de RVOE, debiendo cumplir con los requisitos establecidos.

Seccidn Tercera
R 'De los Planes y Programas de Estudio
Articulo 41.- El particular podréa proponer o sujstarse a los planes y programas de estudio autorizados por la
Autoridad Educativa o Unidad Administrativa, respetando el total de asignaturas, carga horaria y créditos.
Presentando carta compromiso. (Anexo 7}

Para otorgar la autorizacion de un plan y programas de estudios, la Unidad Administrativa tomara en cuenta el
dictamen que emita una o varias entidades reconocidas para fal efecto, el dictamen estard basado en los
requerimientos solicitados.

Articuto 42.- Cuando se trate de estudios relacionados con Ias reas de salud, el particular debera presentar

» Opinjén técnico-académica emitida por la Comisién Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos
pard |a Salud o del Comité Estatal Interinstitucional para la Formacién y Capacitacion de Recursos Humanos &
Investigacion en Salud.

Articulo 43.- Los planes y programas de estudio gque proponga el particular deberdn reunir los siguientes
raquisitos: (Anexo 8)

En cuanto al plan de estudios.

I Los propdsitos y objetivos de formacion general y, en su caso de adquisicién de las aptitudes,
habilidades, actitudes y destrezas que correspondan a los estudios, consistentes en una
descripcidn sintetizada de los logros o fines que se trataran de alcanzar.

. Perfil de ingreso y egreso, debera describir las caracteristicas del estudiante al ingresar y egresar,
en términos de los conocimientos, fas habilidades, las destrezas y las actitudes que habran de
tener y adquirir el estudiante;

. Los contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas u ofras unidades de
aprendizaje que el educando debe acreditar. Asl como las secuencias indispensables que deben
respetarse entre ias asignaturas o unidades de aprendizaje y;

V.  Criterios y procedimientos de evaluacion y actualizacion del plan de estudios.

La denominacién del plan de estudios debera ser congruente con los objetivos y perfil previstos en este articulo, asi
como con los programas de estudio propuestos.

Por lo que se refiere a los programas de estudio deben contener:

I Llos propositos especificos u objetivos generales de aprendizaje de las asignaturas u ofras
unidades de aprendizaje, redactados en términos mediblas.
Il. Descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o unidades de aprendizaje, es decir,
enunciar los temas y subtemas, cuidando que éstos sean de actualidad. E
lll. Descripcion de las actividades de aprendizaje (estrategias de ensefianza y aprendiz&je), asi como
los métodos y técnicas propuestos para alvanzar lus propésitos de las asignaturas. Los programas
» de estudio orientardn las estrategias de enseflanza que consideren las situacicnes de aprendizaje
en funcion de las caracteristicas de la poblacién a atender.
V. Perfil académico de los docentes y caracteristicas deseables que se requieren para el desarrollo y
conduccidn de cada asignatura, que conforma el plan de estudios.
V. Los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion de las asignaturas u otras unidades de
aprendizaje, que favorezcan la accidn pedagégica y la acreditacién académica en forma confiable,
dependiendo de la medalidad educativa y de 1a naturaleza de cada asignatura.

VL Recursos hibliograficos indispensables (basicos y complementarios) actualizados.

El contenide de los programas se entregaré en disquete de 3 1/2 puigadas 0 en CD, acompafiado de impreso
engargolado y paginado. .

Articulo 44.- La presentacién de los planes y programas de estudio gue proponga el particular, ademas de fo
previsto en el articulo anterior, debera atender y sefialar los siguientes criterios: :

I. Para profesional asociado o técnico supsrior universllaﬁo,_el plan de estudios estara orientado
fundamentalmente "a desarrollar habilidades y destrezas relativas a_una, actividad profesional
especifica; .



Pégina 12

" “GACETA DEL GOBIERNOQ" 3 de agosto del 2007

™

Las propuestas de ios planes de estudio para estas opciones deberan contar coh un minimo de18Q
crédites; =

En la licenciatura, el objetivo fundamental sera el desarrollo de conocimientos, actitudes, aptitudes,
habitidades y métodos de trabajo para el gjercicio de una profesion. Los planes de estudio de este
nivel éducativo estaran integrados por un minimo de 300 créditos, v

El posgrado tiene el propésito de profundizar los conocimientos en un campo especifico y debera
ademas:

a}En el caso de especialidades:

1. Estar dirigidas a la formacién de individuos capacitados para el estudio y tratamiento de
problemas especificos de un area particular de una profesién, pudiendo referirse a conocimientos
y habilidades de una disciplina basica o a actividades especificas de una profesidn determinada;

2. Tener como antecedente académico el titulo de licenciatura, o haber cubierto el totat de
créditos de la licenciatura, cuando se curse come opcién de titutacign de ésta, siempre y cuando
esté estipulado en el reglamento institucional; y

3.Estar integrados por un minime de 45 creditos.
b} En el caso de maestrias:

1. Estar dirigidas a la formacion de individuos capacitados para paricipar en el andlisis,
adaptacion e incorporacion a la practica de los avances de un area especifica de una profesién
o disciplina;

2. Tener titulo de licenciatura, o haber cubierto el total de créditos de la licenciatura, cuando se
curse como opcion de titutacion de ésta, siempre y cuando esté estipulado en el reglamento
institucional; y

3. Estar integrados por un minimo de 75 créditos, después de |a licenciatura o 30 después de
la especialidad.

En la imparticién de cada plan de estudios de maestria orientade a la investigacion, el
particlar debera contar como minimo con un académico de tiempo completo, activo en
investigacion, por cada 25 alumnos.

¢} En el caso de doctorados:

1. Estar dirigidos a fa formacién de individuos capacitados para la docencia y la
investigacion, con dominio de temas particulares de un érea. Los egresados deberan ser
capaces de generar nuevo conocimiento en forma independiente, o bien, de aplicar el
conocimiento en forma original e innovadora;

2. Tener grado de maestro, o haber cubierto el total de créditos de la maestria, cuande
se curse como opcion de titulacidn de ésta, siempre y cuando esté estipulado en el
reglamento institucional; y [ 3

3. Estar integrados por 150 créditos como minimo, después de la ]icenciatura, 105
después de la especialidad o 75 después de la maestria.

En la imparticion de cada plan de estudios de doctorado, [a institucién debera contar come
minimo con un académico de 1|emp0 completo, activo en mveshgac:én por cada 10
alumnos.

Articulo 45.- Para efectos del presente Acuerdo, por cada hora efectiva de actividad de aprendizaje se
asignaran 0.0625 créditos.

E! célculo de los créditos gue corresponden a cada asignatura o unidad de aprendizaje, se obtendra sumando
las horas con docente, con las horas independientes y multiplicandolas por 0.0825.

Por actividad de aprendizaje se entenderd toda accion en la que el estudiante participe con el fin de adquirir los
conocimientos o habilidades requeridos en un plan de estudios. Las actividades podran desarroliarse:

Bajo la conduccion de un académico, en espacios internos da la institucion, como aulas, centros,
talleres o laboratorios, © en espacios externos; y

De manera independiente, sea en espacics intemos o externos, fuera de los horarios de clase
.establecides y como pare de procesos autdnoros vinculados a la asignatura o unidad de
aprendizaje.
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Articulo 46.- Los planes y programas de estudio en la modalidad escolarizada deberan establecer como
minimo, las siguientes horas de ensefanza-aprendizaje bajo la conduccion de un académico:

[ Técnico superior universitario o profesional asociado, 144( horas;
1. Lit.-.g.:nciatura. 2400.horas;

. Especialidad, 180 horas,;

IV. Maestria, 300 horas, y

V. Doctorade, 600 horas.

Para efectos de este Acuerdo, por conduccion de un académice se entiende |as horas presenciales en las que asiste
al alumno a cétedra en la institucidn educativa.

MINIMOS DE HORAS DOCENTES E INDEPENDIENTES

NIVEL HORAS DOCENTE HORAS INDEPENDIENTES J  CREDITOS
TECNICO SUPERIOR . 1440 1440 180
LICENCIATURA 2400 2400 300
ESPECIALIDAD 180 540 45
MAESTRIA 300 180 | 000* 0 | 75
DOCTORADQ 800 600 Ji080+1 1800* 75 105*f 150*
Después de la licenciatura* Después de |a especialidad ™

En cuanto a la integracién de las horas independientes, éstas deben de ser todas comprobables, en la siguiente tabla
se muestra un ejemplo:

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE INDEPENDIENTE | EVALUACION
ESTUDIO EN CASA 18 hrs Examenes parciales
INVESTIGACIONES 10 hrs Ensayos
CONFERENCIAS 3hrs Asistencias
PELICULAS 2 hrs Criticas
LECTURAS - 20bhrs Andlisis de lecturas
TESINAS 26 hrs Exposiciones

Articulo 47.- Los planes y programas de estudio en la modalidad no escolarizada se destinaran a estudiantes
que adquieren una formacién sin necesidad de asistir al campo institucional; siempre y cuando el particular
demuestre el uso de infraestructura, métodos y materiales educatives acordes y suficientes a! nivel de que se
trate.

El paricular debera sujetarse a los lineamientos que la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa expidan
para [a modalidad no escolarizada.

Articulo 48.- Los planes y programas de estudio en la modalidad mixta, son aquellos que requieregformacion
del estudiante en el campe institucional, siempre y cuando el nimero de horas bajo fa conduccion de un
académico sea del 40% menor al establecido en el articulo 46 de este Acuerdo.

El parficular debera sujetarse a los lineamientos que la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa expidan para la
modalidad mixta.

Para el tramite de RVOE, el particular debera presentar por escrito las obligaciones que adquirira en caso de que
proceda el Acuerdo de incorporacion, considerando lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educativos
incorporados del Estado de México. {Anexo 10).

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 49.- La regulacion del otorgamiento de becas de planteles particutares, se sujetara a los lineamientos
establecidos en el reglamento de Becas respectivo.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION

Articulo 50.- Los planteles particulares con RVOE deberdn conservar, en sus instalaciones debidamente
clasificada y organizada, a disposicién de la Unidad Administrativa fa documentacién que determine para la
operacién, seguimiento y contral de los aspectos pedagdgicos-académicos y administrativos.
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Articulo 51.- Por cada plan y programas de estudio con RVOE, los particulares deberan r:bnservar, en sus
instalaciones, a disposicién de la Unidad Administrativa y debidamente clasificada, la siguiente documentacion:

Libro de inscripcién;

.~ =, Kardex o historial académice de los alumngs;

.
Iv.
V.
Vi
VIl
VIl

a}

b)

c)

d)

e)
X.

Xl
XN.
XHE.
XIv.
XV.

Listas de asistencia de alumnos y docentes;

Libros de regularizacion;

Cuadros de calificaciones;

Constancias de evaluaciones,

Calendario escolar autorizado;

Libro de registro intemo de certificados de terminacién de estudios, titulos o grados; y
Expedientes de alumnos, gue deberan contener:

Copia certificada del acta de nacimiento o documento que acredite su estancia legal en el
pais; '

Documento legalizado que acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel gque cursa,
cotejado por la institucidn educativa, en su caso copia de equivalencia o revalidacion de
estudios, expedida por Autoridad Educativa competente;

Copia del certificado parcial o del certificado total que en su memento ctorgue |a institucion.
Copia dal acta de examen profesional,
Copia del titulp, otorgado por la institucion.

Planes y programas de estudio autorizados por la Autoridad Educativa o Unidad
Administrativa;

Listado del acervo bibliografico con que cuenta la biblioteca;
Reglamentos autorizados;

Plantilla de personal docente auterizada,;

Expedientes de catedraticos; y

Los demas documentos inherentes a la prestacion del servicio educativo.

La Autoridad Educativa o Unidad Administrativa podra verificar en las visitas de inspeccidn que la institucion cuente
con la documentacion gue se indica en este articulo, v podré requerir en cualquier tiempo informacion relacionada con
el Acuerdo de RVOE, ademdas podra revisar cualquier otro aspecto relacionado con la prestacidén del servicio

educativo.

CAPITULO VINI
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES

Articulo 52.- E| particular que imparta educacién de Tipo Superior con RVOE esta obligado ademas de cumplir
con las disposiciones establecidas en el Reglamento, a las siguientes: -

VI

Vil.
VHI:® 2

Contar con una plantila de personal docente, con titulo o grado acadgmico del nivel
correspondiente como minimo y el 30% de la misma con estudios superiores al nivel, salvo
el caso de doctorado, exhibiendc el documento que lo acredite y en ¢aso de que la Unidad
Administrativa lo requiera, el certificado de estudios; '

Cumplir con los requerimientos que en materia educativa formulen lar Direccién General de
Educacion Superior;

Remitir la plantilla de personal docente y demas documentacion que le sea requerida por la
Unidad Administrativa, en la fechas que establezca;

Tramitar anualmente ante la Unidad Administrativa |a renovacion de la vigencia de derechos
de incorporacién, independientemente de que cuente o no con matricula;

Abstenerse de inscribir alumnos que no cuenten con equivalencia o revalidacién de estudios,
en su caso; '

Obtener previa autorizacion de {a Unidad Administrativa los permisos, dictdmenes y deméas

Realizar actualizaciones cada 5 aftos de |los planes y programas de estudio con RVOE;

~Realizar periodos de inscripcién Unicamente én las fechas' establecidas en el calendario

escolar autorizado; y
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1X. l.as demas que establezcan otras disposiciones.

Articulo 53.- Los particulares con RVOE procuraran que sus planes y programas de estudio estén acreditados,
reconocidos y evaluados por los organismos competentes.

Articulo 54.- E| particular que decida dar de baja el servicio, debera hacarlo del conocimiento de la Unidad
Administrativa, alumnos y en su caso padres de familia o tutores, obligdndose a concluir sl ciclo escolar, con el
objeto de que no queden responsabilidades pendientes por cumplir.

Previo al retiro del RVOE, el particular acreditara ante la Autoridad Educativa, el procedimiento a través del cual
garantizara la regulacion y titulacion de sus egresados.

Para tales casos, el particular debera sujetarse a los linearnientos que emita la Unidad Administrativa.

_Articulo 55.- Los par{iculares con RVOE deberan remitir, a la Unidad Administrativa, lo siguiente:

l. Nimero de alumnos inscritos y reinscritos por plan de estudios en el ciclo escolar
correspondiente, dentro de los 30 dlas naturales posteriores al inicio del ciclo escolar;

. Reglamento intemo que regird a la institucion, reglamento académico de alumnos, reglamento
de titulacién, estos documentos deberdn presentarse para su aprobacion, dentro de los 60 dias
habiles posteriores a la obtencién def RVOE, asimismo en caso de modificacion;

lll. Formatos que emplears la institucion para expedir certificados, diplomas, titulos o grados. Estos
deberan presentarse dentro de los 90 dias habiles posteriores al otorgamiento del RVOE;

IV. Nombre, cargo y firma de los responsables designados por la institucién para suscribir los
documentos a que se refiere este articulo; asi como la impresidn del sello oficial de ia institucién.
Esta informacion debera proporcionarse dentro de los 30 dias siguientes al otorgamiento del
RVOE, o a los 5 dias siguientes a la fecha en que ocurra la sustitucion de responsable o
modificacién del sello; y

V. Propuesta de calendario escolar pa.a su autorizacion, dentro del plaze de 10 dias habiles
previos al inicio del ciclo escolar.

Los demas documentos inherentes que permitan verificar el cumplimiento del servicio educative, conforme a la
normatividad aplicable.

CAPITULO IX
DE LAS VISITAS
Seccién Primera
Da las Viglta de Inspeccion
Articulo 56.- La Unidad Administrativa realizara visitas de inspeccidn a fin de comprobar que el inmuebla retne

las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, respecto al procedimiento de incorporacién asi como
de la operacion en la prestacion del servicio educativo que imparten los particulares incorporados.

Articulo §7.- La Unidad Administrativa, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, podré llevar a cabo visitas de evaluacidn, inspeccidn y vigilancia que podran ser
ordinarias y extracrdinarias; debhiéndose efectuar en dias y horas habiles.

En todo caso las visitas de inspeccion de la Unidad Administrativa, se realizaran conforme & lo prgristo en el
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
- Secclén Segunda

De las Visitas Ordinarias
Articulo 58.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrativo y técnico pedagobgico, y se realizaran con la
finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de ia exacta observancia del plan y programas de estudios.
Articulo 59.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la documentacién e informacién
que ¢l particular debe conservar en sus archivos.

Articulo 80.- El procedimiento para llevar a cabo la visita ordinaria administrativa y técnico pedagégico, sera el
mismo que se establece en el presente Capitulo, debiéndose precisar en el oficio de orden de visita, &l abjeto
que tendra la misma.

Seccién Tercera
De las Visitas Extraordinarias
Articulo 61.- Las visitas extraordinarias son aguellas gue se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacion del servicio ¢ de violaciones al articulo 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, a la Ley, al Reglamento, a este Acuerdo o a cualquier otra disposicion normativa de observancia
obligatoria para los particulares.
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Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la Autoridad Educativa, en uso de sus facultades de
inspeccion y vigilancia.

Articulo 62.- Las formalidades para realizar las visitas extraordinarias seran las mismas que para las
ordinarias, salvé,caso fortuito o-de fuerza mayor, que pongan & pudieran poner en riesge la integridad fisica o
psicologica de ks educandos; circunstancia en ja cual s6lo bastara la acreditacién de la Autoridad Educativa
ante quien en se Momento $& encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO X
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 63.- Los particulares que obtengan RVOE para impartir educacion de Tipo Supenor, inscribiran
Unicamente a los alumnos que cumplan con los requisitos normativos establecidos © en su caso los que la
Autoridad Educativa o Unidad Administrativa les autorice.

. CAPITULO XI
R DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 84.- El particular a quien se haya otorgado el RVOE, debera solicitar autorizacién de la Unidad
Administrativa para modificar la denominacion del plantel, presentando su propuesta en formato libre y
fundamentando el cambic solicitado, considerando los requisitos establecidos en el articulo 11 de este
Acuerda.

Articulo 65.- Para el cambio det titutar de los derechos de incorporacion; representante o apoderado legal,
deherd presentar:

8 Solicitud en formato libre; e

. Instrumento notarial que acredite la personalidad del nueve representante o apoderade legai.

Articulo 66.- € cambio de! titular de los derechos de incorporacién, sdlo se podra realizar en caso de muerte, a
quien acredite suficientemente ¢l beneficio de Ja sucesion correspondiente, en términes de la legislacion
aplicable. Mientras tante los aclos ante la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa los seguira realizando
quien represente los derechos del de cujus.

Articulo 67.- El particular podra solicitar & la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, cambios de
domicilio del plantel autorizade para impartir estudios da RVOE de Tipo Superior, dentro de los 180 dias
naturales previos a ia terminacién del ciclo escolar, acompafiado de los siguientes.

Solicitud en formato libre, ademas el formato de instalaciones y anexos a que se refiere el capitulo V de este
Acuerdo, y no podréd prestar el servicio en el nueve domicilio hasta en tanto no cuente con el RVOE
expreso de la Autoridad Educativa, asi como |o siguientes:

a} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente firmada, en la
cual se notifique el cambio y motivos del mismo; y

b) Cumplir los requisitos relativos a la documentacién que acredite ei uso legal del inmueble y las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas, establecidas para la obtencion del RVOE

Articulo 68.- El particular debera solicitar por escrilo a la Autoridad Educativa yio Unidad Admigestrativa el
documento de aprobacion para el cambio de nombre del plantel; de directivos escolares’ de docentes, el
horario de clases y de turno; previo el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Acuerdo y
%1 pago de derechos. :

I En ef caso de cambio de nombre del plantel, el particular debera presentar los
siguientes documentos: :
a) Solicitud en formalo libreé; y
b) Cumplit con lo estipulado en et articulo 12, fraccidn VI, del presente Acuerdo.
1l En el caso de cambio de directivo deberd presentar los siguientes documentos:
a) Soiicitud en formato libre en un plazo no mayor de 15 dias naturales, posteriores a
1a fecha en que se requiera el cambio; . ’
by Renuncia del director escalar en funciones o saliente, dirigida al particular a quien
se haya otorgado el RVOE;
¢} Aceptacian de la renuncia, emitida por el particular; y
d) Propuesta de la. persona a ocupar el carge directivo, acompafiada de sus
documentos, exhibiendo, curriculum, titulo ylo cédula personal .con efectos de
patente y en caso de gue la Unidad Administrativa lo requiera, el certificado de
estudios. 5 .
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. Traténdose de personal docente la solicitud se acompatiara de lo sigliente:
a) Formato de plantila debidamente requisitado en un plazo no mayor de 3 dias
habiles postericres a a fecha en que se requiera el cambio,; y
. b} Titule yfo cédula personal con efectes de patente y en caso de ‘que la Unidad
. Administrativa lo requiera, el certificado de estudios.

Iv. Cuando se frate de cambio de horario de clases, el particular debera, solicitario a
la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, por escrito y en formato libre,
presentando ademas sus horarios;

V. Cuando se trate de cambio de turno el particular deberd presentar;

a) Solicitud en formato libre con 180 ¢ias naturales previos a [a terminacion del ciclo
" escolar;
b) Acta de asamblea de padres de familia, lutores o en su caso alumnos, debidamente
firmada, en la cuat se notifique el cambio y motivos del mismo.

Articulo 69.- Salo se podra realizar cambios al plan y programas de estudio, cuando se realicen modificaciones
en los siguientes casos:

. A la denominacién del plan de estudios;
n. A los objetivos generales; o
HI. Al perfil del egresado.

La solicitud deberd presentarse por escrito en formato libre y cuando menos con un ciclo escolar anterior at que
pretenda aplicarse.

Articulo 70.- El particular para actualizar su plan y programas de estudio debera solicitar la autorizacion de la
Unidad Administrativa, cuando menos con un ciclo escolar anterior al que pretenda aplicarse.

Por actualizacién se entendera la substitucion total o parcial de las asignaturas o unidades de aprendizaje del
plan y programas de estudios respectivas, con el propésite de ponerlos al dia, agregando o sustituyendo los
temas en correspondencia con tos avances de la disciplina, siempre y cuando no se afecte ia denominacion del
plan de estudios, a los objetivos generales o al perfit del egresado.

Articulo 71.- La Autoridad Educativa y/e Unidad Administrativa, expedira el documento de aprobacion
correspondiente dentro del términc de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que haya
verificado que el particular cumple con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

Guando el particular no cumpla los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autaridad Educativa y/o Unidad
Administrativa emitird una negativa del trémite, detallando los motivos y fundamentos por los cuales se nego el
cambio solicitado.

En caso de auterizarse el cambio requerido, esté operara a partir de la fecha que sefiale la Autoridad Educativa y/o
Unidad Administrativa.

Para lo establecido en el presente capitulo, el particular deberad presentar el comprobante de pago de derechos

correspendiente. ;

CAPITULO X1l
. DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 72.- Para mantener vigente el Acuerdo de Incorporacidn, los particulares deberan acreditar ante la
Autoridad Educativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar de que se trate, no cuenten con el documento a través del
cual la Autoridad Educativa les autoriza prestar el servicio educativo, no podrén inscribir alumnos, en virtud de
la falta de vigenscia a su RVOE para la prestacion del servicio; caso contrario, serd su responsabilidad,
originando con ello, la aplicacion de la sancién que conforme a derecho se prevea.

Articulo 73.- Para que los particulares incorporados framiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberan presentar ante la Autoridad Educativa o Unidad Administrativa, dentro del periado
comprendido de la Ultima semana del mes de julio y el mes de agosto, fecha que debera ser antes del inicio de
cada ciclo escolar, los documentos siguientes: g .

. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma autografa del particular
incorporado;
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. Constancia de cumplimiento en el ctorgamiento de becas del ciclo inmediato anterior, expedido
por la autoridad correspondiente;

1l Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefialado en
£ Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; ¥

I . .
Articulo 74.- El'particular que se abstenga de tramitar y obtener en tiempo y forma el documento de vigencia
anual de derechos y al inicio o durante el ciclo escolar preste el servicio educativo, se hara acreedor a las
sanciones previstas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 76.- Los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impanir estudios de Tipo
Superior, no podra utitizar en la documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo & imagen
institucional del Gobierno del Estado de México.

JArticulo 76.- Los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impartic estudios de Tipo
Superior deberan mencionar en la documentacién que expidan y publicidad que hagan, una leyenda que

= indique su calidad de incorporados, el nimero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la auteridad que lo
otorgo.

Articule 77.- Queda prohibido a los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impartic
estudios de Tipe Superior, adicionar aspectes religiosos.

CAPITULO Xili
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 78.- El particular que imparta servicios educativos con RVOE, esta obligado a cumplir con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educatives Incorporados del Estado de
México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 79.- Son infracciones de los particulares con RVOE para impartic educacion de Tipo Superior las
establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México.

Articulo 80.- El incumplimiento de las obligaciones senaladas en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados, del Estado de México, constituirdn infracciones que se sancionaran en términos del
citado ordenamiento.

Articulo 81.- Para substanciar el procedimiento mediante ef cual la Autoridad Educativa aplique la sancion al
particular, se observaran las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México. )

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el periddice oficial “Gacefa def Gobierno”.

SEGUNDO.- Este Acuerdo entraré en vigor el dia siguiente de su publicacion en el periddice oficial “Gaceta del
Gobiemo”.

TERCERDO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o menor rango que se opongan al
presente Acuerdo. -
CUARTO.- El instructivo para incorporar estudios de tipo superior, nivel técnico supemsor universitario,
licenciatura y posgrado (especialidad, maestria, doctorado), modalidad escelarizada, no escolarizada y mixta.
l:ublicado el 12 de enero de 2007 en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” seré aplicable sélo para ef ciclo
escolar 2006-2007.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutive, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México a los doce
dias del mes de julio de dos mil siete. ’
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

LA SECRETARIA DE EDUCACION
PEL ESTADQ DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA}.

SUBSECRETARIO DE EDUGACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

LIC. JOSE ADOLFO MURAT MACIAS
{RUBRICA),
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SOLICITUD
o e R e _

* ASUNTO: Se solicita Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para
impartir Estudios de Tipo Superior.

Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 3° y 8° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 54 de la
Ley General de Educacion 3.1 y 3.25 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

N i PROPIETARIO (PERSONA FISICA)

El gue suscribe con Registro
(nombre completo)
Federal de Causantes , de nacionalidad con domicilic para oir y recibir
notificacicnes en i
(calle, nimero, colonia, localidad, municipio,)

| Estado de México, C.P. , Teléfono , correo electrénico

REPRESENTANTE/ APODERADO LEGAL (PERSONA JURIDICA COLECTIVA)
El que suscribe

{nombre completo)

con Registro Federal de Causantes , de nacionalidad con domicilio para oir y
recibir notificaciones en , Estadc de México, C.P. ,
(calle. namero, colonia, localidad, municipuo)
Telefono , correo electronico en representacion legal de
constituida segun Acta notarial (nombre de la persona

juridica colectiva)
Numero , de fecha . debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y el Comercio, con fecha

Solicita Incorporacion / Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir estudios de Tipo Superior,
Nivel

(Técnico Superior Universitario, Licenciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Doctorado)

Modalidad

(Escolarizada, no escolarizada o Mixta)
En el inmueble ubicado en

(calle, nimero, colonia, localidad, municipio, cédigo postal, teléfono)
para el (los) turno (s} , con la (s) carrera (s) de:

(Matutino, vespertino o discontinuo)

EXPONIENDO LAS SIGUIENTES RAZONES PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL DE ESTUDIOS:

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en la presente solicitud y en los anexos que le
acompafian son ciertos. Manifiesto, que en caso de haberme conducido con falsedad, me haré acreedor a las
sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite, independientemente de la
responsabilidad penal en que pudiera incurrir.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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ANEXOQ 2

"GACETA DEL GOBIERNOQ"

ASUNTO: Se solicita autorizaclén del nombre del plantel
Lugar y Fecha: i

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El que suscribe

{Nombre completo del propietario, representante o apoderado legal),

solicita la aprobacion del nombre del plantel ubicado eh

{calle, angro, colonia, localidad, munigipio, codigo postal, teléfono),
en el cual se impartird Educacion de Tipo: Superior, Nivel: ,
Técnico Superior Universitario, Licenciatura o Posgrado (Especiatidad, Maestria o Doctorado)

Modalidad:

Escolarizada, no escolarizada ¢ Mixta

De conformidad con los registros ¥ lineamientos establecidos se presenta a su consideracién la siguiente terna
de nombres:

1.

2.

3.

Asimisma, el suscrito acepta que la aprobacion del nombre no establece ninguna obligacién para la Secretarla
de Educacién, ni le confiere derecho o prerrogativa alguna.

Se anexa a la presente la fundamentacién de la propuesta.
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
{(NOMBRE COMPLETOQ Y FIRMA)

NOTA: anotar el nombre completa del Plantel, tal como se desea aparezca registrado (evitar nombres de Planteles ya existentes).
ANEXO 3
ASUNTO: PROPUESTA DE HORARIO

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito

(PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL}

de la Institucion ubicada en
(CALLE, NUMERO, COLONTA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, CODIGO POSTAL, TELEFONO- CLAVE LADA}

t
propone el horaric de clase para el semestre o cuatrimestre , en el cual se respalda la carga
horaria asorde al plan de estudios propuesto.

Ld

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESCR PROFESOR
Segin el urno ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

solicitado- . PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESCOR
ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA

PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA | ASIGNATURA

PROFESQOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

{NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: Incluir horarios de 1° y 2° semestres o cuatrimestré, segun el plan de estudios propuesto.
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ANEXO 4
PROPUESTA DE PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ESPECIAL
NOMBRE DEL PLANTEL

DOMICILIO ks
(CALLE, NUMERO, COLONIA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, CODIGC POSTAL, TELEFONO —CLAVE LADA)

ESTUDIOS DE TIPO: SUPERIOR, NIVEL: .
Tecnico Superior Universitario, Licenciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Doctorado)

MODALIDAD: .
Escolarizada, no escolarizada g Mixta

TURNO -
) {MATUTING, VESPERTINO O DISCONTINUO)

CARRERA i

. SEMESTRE O CUATRIMESTRE GRUPQ
' PROFR. (A) QUE | PREPARACION PROFESIONAL

ASIGNATURA semmes IMPARTIRA LA | MAESTRIA Y/O DOGTORADO E&TSSI%S FS#EFT 0
ASIGNATURA (ESPECIFICAR) CIONAL

« ANQTAR. DIRECTOR ESCOLAR, PROFESOR HORAS - CLASE O PERSONAL TIEMPO COMPLETO
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.
(NCMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: Esta propuesta deberd caincidir con el plan de estudios propuesto, incluir de 1° y 2° semestras o cuatrimestres

ANEXO §
CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL
. DATOS PERSONALES

Nombre:
Domicilio y teléfono particutar:

Il. ANTECEDENTES ACADEMICOS

1. Nivel: Licenciatura
Especificar:

2. Nivel: Estudios de Posgrado.
Especializacién { ) Maestria { ) Doctorado { )
Especificar: . . “ o

3. Experiencia docente, en orden cronolégico descendente. !

Institucion Asignatura Periodo

4. Experiencia acadamico — administrativa en institfuciones educativas

Nombre de la Institucion Cargo Periodo

5. Otra experiencia profesional

Nombre de la empresa o institucién Cargo / Funcion desempefiada i Periodo

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

Nota: El formato es una propuesta que podra ser sustituido por curriculum ejecutivo,
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ANEXO 6

Condiclones del inmusble

% 5 ASUNTO: Se proporcionan los datos ge;t:;ales y las
condiciones  higiénicas, de seguridad y
padagdgicas del inmueble.

Lugar y Facha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El que suscribe

R {Nombre completo del propletaric, representante ¢ apoderado lagal)
Proporcionan los datos generales y las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas del inmueble propuesto
para ofrecer el servicio educativo enunciado en el tramite de incorporacian,

+« Domilcilio

Calls, nimero.- colonia,
logcalidad, municipio,

SITUACION GENERAL CEL INMUEBLE

s Tipo de construcclén + Servicios pGblicos
. (8l) (NO)
+ Accesibllidad de transporte
Exprofesa ( ) (81) (NO)
v Linea telefénica y fax
(S1) (NC}
Adaptada { ) ¢ Seguridad pablica y privada
(S1) (NO)}
Energia eléctrica (si) (nho)
Agua potable (si) (no)
Drenaje (si) (no)
Alcantarillado (si) (na)
s Niveles construidos
+ Tipo de ocupacién legal del Inmueble
Propiedad { } Arrendado { ) Comodato{ )
¢ Medldas del terreno
- Frente m. -Fondo___________m
»  Superficie
- Total m’ - Construida m? - Patios m? - Area civica _gm?
- Areas verdes m? - Area recreativd m?
-Canchasdeportvas ( ) _ m°
-
(especificar): c
- Estacionamiento m

Otros (especificar)

Area para personas con discapacidad fisica

Actesos

Cantidad {sl) - {(na)
Rampas

Cantidad (si) {(no)
Estacionamiento

Cantidad (si} (na)
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Escaleras y barandales
- Ancho de la escalera m. - Husgllas antiderrapantes (si} (nd) :
- Altura de barandales m. ’
A S
Puertas de accaso ™ g
Cantidad. m. x m., m, x m., m, x m,, m. x M.
Area administrativa
Direccién Secretaria Académica Secretaria Administrativa
Superficie (m°)
Escritorio Escritorio Escritoric
. SHlas Sillas Sillas
' r Sillén gjecutive Sillén ejecutivo Sillan ejecutive
Lo LI Archiveros Archiveros Archiveros
i Otros Otros Otros
Equipo de cémputo Equipo de compute ___ Equipo de cémputo ___
. Impresoras Impresoras Impresoras
Equipo Teléfono Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
. Recepcidn o drea de ‘ .
Area de Control Escolar atencion al piiblico Area de impresiones
Superficie (m°)
Escritorio Escritorio Escritoric
Sillas Sillas Sillas
Mohiliari Sillén ejecutivo Sillén ejecutive | Silién ejecutive
oniliario Archiveres Archiveros Archiveros
Otros Otros Oftros
Equipo de computo Equipo de cémputo __ Equipo de computo ___
i Impresoras Impresoras Impresoras
Equipo Teléforo Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
OBSERVACIONES
Aulas
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 6
Superficie
lHluminacidn nimero de nimero de numero de nimere de nlimero de nomggp de
artificial lamparas () lamparas () lamparas () ldmparas () lamparas () lamparas ()
::T,& {si} {no) (si) (no) (si) (no) {si) {no) (si) (no) (si) (no)
- Mesas Mesas Mesas Mesas Mesai . Mesas
Sillas Sillas Sillas Sillas Sillag. Sillas
Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
Mobiliario
(cantidad) Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) -
binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria{s}
Eseritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s} Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s)
Pizarrén {si) (no) (s} (no) (si) (no) (s {no) (si) (noy (si} {no)
Pintarrén (si) (no) (si) _(no) (si) {no) (s)) {no) (si} (no) (si) (no)
Medida(s) de
pusirta(s} _ &
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Observacliones: ]
Nivel Total de aulas
AULA ~ 2 3 ! 5 8
Superficie
lluminacion numero de numero de ndmero de namero de nimero de namero de
artificial lamparas {) lamparas () lamparas () lamparas () lamparas () lamparas { )
Irl|:mlrr;?ci6n (si) (o) (si) (no) {si) {(no) (si) {na) {si) (no) (s) (no}
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Masas
' Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas Sillag
Mobiliaria Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
(cantidad)
Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa hancos Mesa hancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s} Mesa(s}
binatia(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s} binaria(s) binaria(s)
Escritorio(s) Escritorio{s) Escritorio(s) Escritorio(s) Esctitorio(s) Escritorio(s)
Pizarrén {si) {no) (s) (no) (1) (no) {si} {no} {si) (no) (si) (no}
Pintarrén {si) {no) (si) (no) (si) (no} (s} {no) (si) (no) (si} (no)
Medida(s) de
puerta(s)
Observaciones:
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 ]
Superficie
lluminacion numero de nimero de nlmere de numero de nimero de ndmero de
artificial lamparas () lamparas () lamparas {) lamparas () lamparas () lamparas ()
:i:mlrr:mén (si} (no) (s} {no) (si) (no) (si) (no) (sl) {no} {si) (no)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Siflas Sillas Sitas Sillas Silias s
Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
Mobiliafio o
(cantidad) Mesa bancos | Mesabancos | Mesabancos | Mesabancos | Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s} Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s} binaria(s} hinaria(s) binaria(s} binaria(s) binaria(s)
Escritorio(s) Escritoriofs) Escritorio{s) Escritorio(s) Escritorio(s) Eseritorio(s)
Pizarron (si) {no) {si) (no) {si) {no} (s) (no) {si) (no) (s) (na)
Pintarrén (si) (no) (s} _(no) (8i) (ne) _{si) (no) {si)_(no) {si) (no)
Medida(s) de
puerta(s)
Observaclones:
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A {fluminagidn Servicios
Tazas | OVabos | Mingitorios C”Z‘;‘j:"" Divisén | PO | venpiacien Sy adicionates
Natural | Artiigial
s, MUROS (“:2) ) (no) (""nf,’ o) e~} DESEDE
. {sl) ()
DESP.DE
Mujeres A M PARAS i) (ai) PAPEL
it {no) {8i) {no} (s) (na)
(no) (ne) SECADOR DE
) MANOS
A . _ (i
MUROS ((:3) ) (e ((:g) {s) (no) D_ﬁ%sze
(s} (o)
DESP.DE
Hombres s} isi) PAPEL
MAMPARAS ) (o) s (ne) (s} {no)
z (o) (na) SECADOR DE
MANOS
( J (8] no}
8i . (s} {ai) DESP.GE
MURQS | gy | (it {no) o) | o) JABON .
{3) (no)
wures si( ) DESP DE
u ) ‘ ) PAPEL
no( ) | MAMPARAS | % | (g) no) s | (sh (s0) {no
n2) 0o o | geahORe
MANOS
D {si)_{na)
(=0 - 7] S DESP.DE
MUROS o) (31} {no} (ns) ((no)) JABON
(si} {no)
si{ } DESP.DE
Hombras 1
(s} ' (si} s PAPEL
o ) wmamparas | B[ (s o) ) (‘m)) 8] (v0)
SECADOR DE
MANOS
si) (ng)
Observaciones:
Nivel
. . Cuenta con . Puerta | Iluminacion Servicios
Tazas | Lavabos | Mingitorios Siin Divisidn A V in —— P adicionales
® 0] } DESP.DE JABON
MUROS o | 60 o | B | ) oy i
DESP.DE PAPEL
Mujeres PARAS | (5 i tsi] oo I 4a0}
MAM L] (ha) (si} {no) {no) (si) (nt}) MA?\I%% DE
Al (1) (no)
1) ‘ ] , DESP.DE JABON
MUROS ine) {%) (no} () {si) (no) s {no)
3 DESP DE PAPEL
Hombres (s _ (si) 7 {si) {no)
mamparAS | 00 | s ot | 5L e tnoy SECM':E')‘%% DE
(si} (no}
18) _ {s) | DESP.DE JABON
MUROS ooy | 00 (s tao) | ) fregis
si{ ) DESP.DE PAPEL
Majeres o o (s (oo}
no () | MAMPARAS | (3 | ) (no) | (shino)| ) | SECADORDE
MANOS
o _ ‘ (8i) (o)
MUROS (‘;3 @) o) | (s (ne (‘:31 DES'(’égE{ﬂ":)BON
Hombres A ; | DESP.DE PAPEL
no { } | MAMPARAS ((sm'))) i) o} | (s (no) ((:3} | SEéﬂ)Dg‘;’DE
MANQS
{s))_(no)
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Observaciones:
Nivel P
- . < :
Tazas | Lavabos Mingitarics Cuear;t:acon Divisién Pu:rta Wentilacion Na‘::':'"ra;?ﬁdal agﬁ:l‘l‘t;ir?ja?:e
0 . (=0 - DESPDE
MUROS {na) {si) (no) (o) {si) (no) JABON
DESS b PAPEL
Mujerss . "
! {si) . {si) ; (si) {no}
. MAMPARAS o) {si) (no) (no) {si) (o) SECADOR DE
. MANOS
Alumnos (si)_{no}
1sh) . [25) : DESP.DE
L , MUROS {ho) {si) (na) (o) {si) (no) JABON
" {8i) {no}
Hombres . ‘ DESP.DE PAPEL
MAMPARAS (‘:g) @) (o) ((:2) {sy (no) ssgfntong)ue
MANOS
{si) (no}
(i) ; (si) {si) DESP.DE
MUROS {no} {si} {no) (no} {nc) JABON
el { ) (s (ne)
Mujores " " o0 DES?_[))E( Pt)«PEL
1) . k) 3l 3] (NG
no () | MAMPARAS [ oo | 6B | o | o) | sECADORDE
MANOS
e (si} (si) {s) rg?s:inouiz
SI; " 8 L) 2
MUROS o) (si} {ro} (o) (o) ey
{si} {no)
si{ )
Hombres . . ’ DESP.DE PAPEL
no{ ) | MAMPARAS | S0 | (il (noy (s | s (s {n)
{no} (no} | () | sECADOR DE
MANOS
(8))_[ng)
Observaciones:
Cuentacondrenaje si{ )} no{ }
+ Tinaco(s}) cantidad capacidad c/u its.
Total de almacenamiento Its.
+ Clsterna capacidad___ m°
BIBLIOTECA »
VENTILACION
ESPACIOS CANTIDAD DE MOBILIARIQ NAT. ARTIF.
- sl | no | s | NO
Area ' Escritono Nam. de libreros o Nim. de CATALOGO
gens m?) Mesas | Siltas silla ' estantes comp -
Fichero | Electronico LUMINACION
SALADE NAT. ARTIF.
LECTURA
SI | NG [ 81 | NO
SERVICIOS
AREA DEL
ACERVO

'EI equipo de computo cuenta con servicio de internet: Sl () NO ()
El equipo esta conectado en red: Si( ) NO ()

2

- Superficie m - Cantidad de volimenes
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Sala de Computaclén
CARACTERI VENTILACIGN ILUMINACION
ETICAS CANTIDAD DE MOBILIARIC Tial AT L YTl
T - Si() | Nimero .
Area (m?) Mesas - Bancos Fizarion No () de Par::a Si { No |[Si | No | Si | No [ Si | Ne
Equipos
i Si()
. Pintarrdn No()
Caracteristicas del equipo de computo
Instalados enred si{ ) no(}
Con internet si{)no()
impresoras laser si( ) no( ) inyeccién detinta ( ) no( )
Otros laboratorios o centros .
N. P. Nombre {s) Superficie (m®) Equipo y mobiiiario
Sala de Idiomas
N, P. Nombre (s) Superficie (m?) Equipo y mobiliario
Auditorio
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS Nat. Artif. Nat. Artif,
Area (m®) Cupo Si No Si No i No Si No
Sala audiovisual
VENTILACION ILUMINACICN
CARACTERISTICAS Nat AT Nat ArtT
Equipo Cantidad
Area () CUPO si e sl No s NG sl | NO sl NQ
Proyactor de
acetatos
Videcgrabadora ! il
VD 7
Cahon
Televisor
- Grabadora
OTROS
OTRAS INSTALACIONES
Local de Enfermeria
VENTILACION
CARACTERISTICAS Nat AT,
Equipo Cantidad - - - -
Area (m?) CUPO
ILUMINACION
Nat. Artif,
S NG =] NO
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Cafeteria )
VENTILACION
CARAGCTERISTICAS et~ T+ Adi
1‘\« T Equipo Cantidad &
Area (m) curn T sl NO sl NO
ILUMINACION
Nat. Artif.
St | NO sl_| NO
I

Areas' deportivas, esparcimiento y dispersion
. , CANCHAS DEPORTIVAS OBSERVACIONES

TIPO CANTIDAD DIMENSIONES

Voleibol
Fitbal
Basquetbol

Otras
Las canchas se encuentra integradas o circunscritas a una misma
area: St nNo [ [

Total de canchas:
Otras Instalaciones
1. Sala de maestros m? Capacidad persocnas
2. Salade juntas m* Capacidad personas
3. Archivo m? Capacidad parscnas
4. Intendencia m? Capacidad personas
5. Almacén m? Capacidad personas
6. Casetade m? Capacidad personas
vigitancia

Condiciones de seguridad
- Cuenta con rutas de evacuacion y sefialamientos (si} (no}
- Cuenta con Areas de seguridad para casos de siniestros (si)  (no) especificar:
- Extintores : (si) (po) Cantidad Lugares de colocacidn:
- Tiene asesoria de la Direccién de Proteccidn Civil: (8i) (no)  especifigue; ’ »

- Perlegece a alguin programa de Proteccidn Civil:  (si) {no) especifique:

Servicios Educativos
- Otros niveles o servicios educativos que se ofrecen en el inmueble:

SI ESTA INCORPORADO: ANOTAR DEPENDENCIA
Nivel Turno INCORPORANTE Y CLAVE DE CENTRO DE
TRABAJO

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE C APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA})
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PARA USO EXCLUSIVO DE MODALIDAD NO ESCOLARIZADA Y MIXTA
{_\ 5
* INFRAESTRUCTURA FISICA, TECNOLOGICA Y MULTIMEDIA INTERACTIVA
Salas para la atenclén de los alumnos (si)  (no) - luminacién artificial (si) (no}
- lluminacién natural {siy (no)
- Mobiliario
Aulas multimedlos (si} (no) - lluminacién artificial (si} (no) - lluminacién natural (s) (no)
- Mobiliafio
Redes de television satelltal (si} (no}
- Mobiliario
Salas de realidad virtual (si) {no)
- Mobiliario
Simuladores (si)y (no)
- Mobiliario
équipo audiovisual e informético (si) (no)
- Mobiliario
Equipos para video {si) (no}
- Mobiliario
L -r.p

Lineas telefénicas y banda ancha para accaso a redes de informacién (si) (no}

- Mohbiliario

Aparatos do fax & disposiclon de tutores y alumnos  (si}  (no) )

- Mobillaric

ATENTAMENTE

PROPIETARID, REFRESENTANTE O APGDERADG LEGAL
NOMBRE COMPLETC Y FIRMA)



Pagina 30 "GACETA DEL GOBIERNO" 3 de agosto del 2007

ANEXO 7
ASUNTO: CARTA-COMPROMISC PARA SUJETARSE AL PLAN Y
PROGRAMAS DE ESTUDIC AUTORIZADOS, POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION.
Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito,

v {propietario, representante o apoderado legal)
de la institucién ubicada en

N (calle, numero, colonia, localidad, municipio, codigo postal, teléfonc — clave lada)
se compromete a sujetarse al Plan y Programas de Estudio autorizados por la Secretaria de Educacién del Gobierno
del Estado de México, respetando carga horaria, asignaturas y contenidos programaticos.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

ANEXO 8
PLAN DE ESTUDIOS

NOMBRE AUTORIZADO DE LA INSTITUCION (1)

NIVEL Y NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (2)

VIGENCIA (3)

ANTECEDENTES ACADEMICOS DE INGRESO (4)

MODALIDAD (5)
DURACION DEL CICLO (6)
CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS (7)

@)

JOro-—-o

[ SUMA (18) | SUMA (19) [ suma 23) |
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LTURAS
ADES
| APRERNDI o
OPTATH 1)

i

NUMERO MINIMO DE HORAS QUE SE DEBERAN ACREDITAR EN LAS ASIGNATURAS OPTATIVAS,
BAJO LA CONDUCCION DE UN DOCENTE (22)

NUMERO MINIMO DE CREDITOS QUE SE DEBERAN ACREDITAR EN LAS ASIGNATURAS
OPTATIVAS (23)

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA EL REGISTRO
DEL PLAN DE ESTUDIOS (25)

NOTA: A la propuesta de plan de estudios debera anexar la fundamentacion del programa académico, asi como el diagnostico y
prospectiva de la oferta educativa

GUIA PARA EL LLENADO DEL ANEXO 7

Nota: Los niimeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 8 y que sirven para identificar los numerales
de esta Guia, deberan omitirse para la exhibicion del documento ante la Autoridad Educativa.

1. Anotar el nombre autorizado por la Secretaria de Educacion. En caso de que a la fecha de presentacion de la
solicitud de reconocimiento no se cuente con dicha autorizacion, debera anotarse el nombre de la PERSONA
FISICA O JURIDICA COLECTIVA propictaria de la institucion.

2. Anotar nivel y nombre del plan de estudios tal y como se sienta en la solicitud de reconocimiento
correspondiente.

3. Este espacio no debe ser llenado por la institucidn.

4. Antecedentes o requisitos académicos que el alumno debe cumplir para tener acceso al plan de estudios.

Si es necesario explicar con detalle este apartado, debido a que se requiera del aspirante el dominio de
habilidades o conocimientos especificos, tales como el manejo de determinados aparatos o instrumentos, debe
anexarse la informacion pertinente al caso.

5. Especificar si el plan de estudios se impartira en la modalidad escolar, en la no escolarizada o en la mixta,
tomando en consideracion el nimero de horas de actividades de aprendizaje que tenga el plan de estudios,
bajo la conduccién de un docente.

Sefalar la duracion del ciclo especificando las semanas efectivas de clase.

Anotar los cuatro digitos que correspondan al afio en que se presenta la solicitud de reconocimiento.

Realizar una descripcion sintética de los logros o fines que se trataran de alcanzar con la imparticién del plan

y programas de estudio, considerando las necesidades detectadas.

9. Describir los conccimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la
imparticion del plan de estudios.

10. anotar, sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo.
Cuando alguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje, es necesario
identificarla con nimeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: Mateméticas |, Matematicas I, ete.
Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes anotando Unicamente OPTATIVA 1,
OPTATIVA 2, etc., sin mencionar clave, seriacion, horas, créditos e instalaciones, pues esto dltimo se
detallara a partir de recuadro (21).

41. Anotar las claves que internamente asigne la institucién para identificar las asignaturas o unidades de
aprendizaje.
No podran mencionarse dos o mas asignaturas con la misma clave.

12. Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) o unidad(es) de aprendizaje cuya(s) acreditacion(es) es(son)
obligatoria(s) para cursar la asignatura en lista.

PN
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13.
1a,
1s.
16.

17.
18.
19
20.

21.
22,
23.

24,

Especificar el nimere de horas lotales de actividades de aprendizaje que por cada mclo y asignatura o
unidad de aprendlzaja se impartiran bajo la conduccion de un docente. =

Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada clclo y asngnatura [+]
unidad de aprendizaje, realizara el estudiante de manera independiente.

Sefialar el nu‘mero de créditos que corresponden a cada asignatura o unidad de aprendlzaje ‘Este numero se
obtendra sumando las heras con docente (13), con las horas independientes (14) y multiplicado por 0.0625.
Especificar para cada asignatura, el tipo de instalaciéon que se requiere para las actividades de aprendizaje
que se desarroflaran bajo la conduccién de un docente, de acuerdo las siguientes claves: (A) aula, (L)
laboratorio, {T) taller, (O) otros. Se podra emplear més de una clave en cada asignatura o unidad de
aprendizaje.

Anotar el nimero del ciclo correspondiente, empleando tantos recuadros sean necesarios para el nimero de
ciclos totales que comprenden el plan de estudios. Cuando se trate de planes de estudio con curriculum
flexible se debera omitir el llenado de esta columna.

Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, la suma total de horas de actividades de aprendizaje
que se realizaran bajo la conduccion de un docente.

Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, la suma total de horas de actividades de aprendizaje
que realiza el estudiante de manera independients.

Anotar |a final de los recuadros que sean necesarios, ka suma de créditos que comprende a todos los ciclos.
Anotar, sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje optativas,
sefalando para cada una, en los recuadros correspondientes, su clave, seriacidn (si la hay), las horas bajo la
conduccién de un docente, las horas de actividades de aprendizaje que desarrolla el estudiante de manera
independiente y el nimero de créditos que le corresponda, asi como las instalaciones que requiere para su
desarrollo.

Anotar el numero minimo de horas baje la conduccién de un decente, que el estudiante debera acreditar con
las asignaturas o unidades de aprendizaje optativas.

Anotar el nimero minimo de créditos que el estudiante deberd acreditar con las asignaturas o unidades de
aprendizaje optativas.

Detallar una propuesta de la manera como se evaluara periddicamente el plan de estudios, a fin de
determinar oportunamente sus posibles modificaciones o actualizaciones.

Mencionar el nombre y cargo del servidor pitblico facultado para registrar el plan de estudios (proporcionado
por la Autoridad Educativa).

PROGRAMAS DE ESTUDIOS

LEA CUIDADOSAMENTE LA GUIA ANTES DE PRCCEDER A SU LLENADO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

CiCLO2) CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)

OBJETIVO(S) GENERALES DE LA ASIGNATURA (4)

TEMAS Y SUBTEMAS (5)

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE (6)

PERFIL ACADEMICO REQUERIDO DE LOS DOCENTES PARA IMPARTIR LA ASIGNATURA (7)
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CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVAUACION Y ACREDITACION (8)

Instructivo para el llenado

Anotar el nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje, de acuerdo con lo consignade en el plan de
estudios. El Anexo 10 deberd lienarse por cada una de las asignaturas o unidades de aprendizaje que
conforman el pfan de estudios.

Anotar el ciclo que corresponda a la asignatura, conforme al plan de estudios. Cuando se trate de planes de
estudio con curriculum flexible se debera omitir el llenado de este espacio.

Anotar Ia clave que identifica a la asignatura, segln lo especificado en el apartado correspondiente del plan
de estudios.

Se consighara(n) el(]os) cbjetivo(s) general(es) de la asignatura o unidad de aprendizaje, el{los) cual{es)

' debera(n) enunciar el o los aprendizajes que habrén de alcanzar los alumnos al finalizar el plan de estudios.

Enunciar el contenido de la asignatura, organizado en temas o sublemas. Este debera ser coherente con la

-denominacién de la asignatura, presentar orden y secuencia légices. El nimero' de horas que corresponda

debera de ser congruente con los contenidos y la complejidad de los temas presentados,

Describir las actividades de aprendizaje que se realizaran bajo la conduccién de un docente, asl como
actividades de aprendizaje que el estudiante realizara de manera independiente. Dichas actividades deberdn
de ser acordes con |a naturaleza de cada asignatura y con ia modalidad educativa en que se imparta,

Describir el perfil académico y experiencia profesional de los docentes que se reguiere para la imparticion de
la asignatura.

Precisar los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacién que se considerarn para valorar el
aprendizaje, especificande los procedimfentos y los instrumentos con los cuales se verificara su
cumplimiento. Los criterios para determinar la evaluacién debersn estar intimamente retacionados con los
objetivos generales y con las actividades de aprendizaje de la asignatura.

LISTADO DE ACERVOQ BIBLIOGRAFICO

Nombre de la asignatura o unidad de aprendlizaje

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO

1

2

3

Agregar lineas en caso de ser necesario

Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje ] L g
TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
1 A
2
3

Agregar lineas en caso de ser necesario

Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO

1

2

3

Agregar |ineas en caso de ser necesario

Nota: El niimero de recuadros debera ser Igual al ndmero de asignaturas o unidades de aprendizaje que
comprende el plan de estudios. En “TIPO” se deber4 especificar el apoyo blbliogréfico correspondiente: libro,
revista especlalizada, archivo magnético, audto, video, etc. Es importante verificar que los nombres de las
asignaturas de los programas de estudio coincidan con el plan de estudios de cada carrera,
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ANEXO 9
GLASIFICACION DE PROGRAMAS _
PRAGTICOS |N;zimg81ﬁ?féos CIENTIFICO-PRACTICOS | CIENTIFICO-BASICOS
° gg:;?g': Y Administraciéon Publica ¢ gﬂﬁgiiggi?z:g&fﬁ as Ciencias Biomédicas

e Administracion

e Archivonomiay
Biblioteconomia

s Arquitectura

» Medios de
Comunicacion e
Informacion

» Trabajo Social

s Comercio
Internacional

e Contaduria

s Derechoy Ciencias
Juridicas

» Finanzas y Banca

e Ingenierias
Industriales
e Ingenierias Textiles

« Odontologia

+  Optometria

« Relacionados con el
Disefio

Licenciaturas en Artes

Licenciaturas en Artes
Visuales
Relacionados con las
Letras

Relacionados con la
Musica
Basicos relacionados con

la Computacion y los
Sistemas

Relacionados con las
Ciencias Forestales
Relacionados con la
Horticultura

Ingenieria Agroindustrial
Quimica Agropecuaria

Relacionados con la
Veterinaria y Zootecnia

Medicina
Nutricion

Quimica

Ciencias y Técnicas del
Mar

Ecologia

Actuaria

Sociologia y ciencias
Politicas
Relacionados con la
Economia

Geografia

Relacionados con la
Psicaologia

Ingenierias en
Biotecnologias
Ingenierias en Ciencias
de la Tierra

Ingenieria Ambiental
Ingenieria Bioguimica
Ingenieria Civil
Ingenierias Eléctricas y
Electrénicas
Ingenierias en Control,
Instrumentacion y
Procesos

Ingenieria en
Telecomunicaciones
Ingenieria en
Telecomunicaciones
Ingenierias Extractivas y
Metallrgicas
Ingenierias quimicas
Tecnologias de los
alimentos

Biologia
Bioquimica
Fisica
Matematicas

Relacionados con la
Antropologia y
Arqueologia
Relacionados con
Educacién y Docencia
Relacicnados con la
Filosofia
Relacionados con la
Historia
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ANEXO 10

ASUNTO: OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN CASO DE‘. OBTENER EL
ACUERDO DE RVOE. -

Luggry Fecha: = -
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
El suscrito

(propietario, representante o apsderado legal)
de la institucién ubicada en

o . (calle, nimero, colonia, localidad, municipio, cédigo postal, teléfono — clave tada)
Establece las siguientes obligaciones en casoc de obtener el Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de

Estudics para el Tipo Superior, para impartir estudios de Tipo Superier,
Nivel

{Tecnico Sugarior Universitario, Licanciatura o Posgrado (Especialidad, Maestria o Doctorado)

Madalidad

{Escolanzada, no escolarizada o Mixta )
para el {los) turno(s) con la (s) carrera (s) de:

{miuling, vesparting o discontinuo)

——

Comprometiéndose en cumplirlas integramente.
DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES
ATENTAMENTE

PROPIETARIQ, REPRESENTANTE QO APODERADQ LEGAL
(NOMERE COMPLETO ¥ FIRMA)

ANEXO 11
ASUNTO: BASES ECONOMICAS
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
A continuacién se desglosan las Bases Econdmicas que sustentara la carrera en
de la institucion

(NOMBRE DE LA INSTITUCION)

Ubicada en
{CALLE, NUMERO. COLGNIA, LOCALIDAD, MUNICIFIO. GDOIGO POSTAL, TELEFONO — GLAVE LADA)

CICLOESCOLARZ0  -20
CONCEPTQO MONTO PERIODC

Inscripcion
Colegiatura

Reinscripcion '_"
Credencial

Examen recepcional

Titule *

Examenes extraordinarios
Examenes a titulo de suficiencia
Otros (especificar)

GRUPOS QUE SE ESPERAN FORMAR
TURNO NUMERQ DE GRUFOS ALUMNOS

Matutino
Vespertino
Discontinuo
Total

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADC LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: Considerar el acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la comarcializacion de los servicios educativas que prestan los particulares,
publicado of martas 10 de marzo de 1992 en el Diario Oficial, Respetto a colegiatura deba ser &l importe global, -
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ACUERDO ESPECGIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS‘RELACIONADOS
CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPC MEDIC SUPERIOR.

Con fundamente en lo dispuesto por los ariculos 3° fraccion VI de la Consfitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 ffagcion Il, 14 fraccién IV, 54, 55, 57 y 58 de |la Ley General de Educacién, 3, 15, 19 fraccion V, 29,
30 fracciones |l y XXV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estade de Mexico; 3.25 del Codigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones I y Ill, 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de
Sarvicios Educatives Incorporados del Estado de México y 1, 2 y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion,
y

CONSIDERANDO

Que of articulo tercaro Constitucional, dispone en su fraccion VI gue: “Los particulares podran impartir educacion en
todos 5us tipos y modalidades. En los términos que establezca la ley, el Estado otorgard y retirara el reconocimiento
de validez oficial a Jos estudios que se realicen en planteles particulares...”.

Que la Ley General de Educacién en su articulo 14 fraccion IV, refiere como atribucion a las autoridades educativas
federal y locales: “otorgar, negar y retirar el reconocimiento de validez oficial a estudios distintos de los de
preescolar, primaria, secundaria, normal y demas para |a formacién de maestros de educacion basica gue impartan
los particulares”.

Que et Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como uno de los perfiles de la Seguridad
Integral de los mexiquenses, la Seguridad Social y dentro de ésta como estrategia fundamental ta “Educacién para
Acrecentar el Capitat Humano”.

Que &l Programa Sectorial de Seguridad Social 2005-2011, establece como una de sus principales estrategias
“Revisar integralmente 1a legisiacion del sector educativo vigente en la entidad para adecuarla a las condiciones
actuales”: como linea de accién, “configurar un marco regulatorio consistente, sencille y eficaz adecuado a las
condiciones de su entorno, y como instrumentacion® actualizar el marco normativo del sector educativo de la
entidad, asegurar que los organismes auxiliares operen de acuerdo a la normatividad, impulsar |las propuestas
legislativas y Acuerdos del Ejecutivo Estatal que sean necesarios para contar con un marco de actuacion,
congruente con las necesidades actuales vigentes en la entidad para adecuarlas a las condiciones, formular y
proponer ante las instancias pertinentes |a normatividad que unifique el funcionamiente y la prestacion de los
servicios educativos y contribuir a la simplificacién y modernizacion de la educacién”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo 8 fraccion ll,
establece como atribuciones de la autoridad educativa: "Expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad
aplicable a los servicios educatives incorporados y publicarlos en el periddico oficial Gaceta del Gobierng”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo quinto
transitoric estatuye. “La Secretaria de Educacion expedira dentro de los seis meses siguientes, a partir de la fecha
en que entre en vigor el presente reglamento, los acuerdos especificos respectivos”.

En mérito de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEIMIENTOS
RELACIONADOS CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO MEDIO
SUPERIOR.

-

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por ohjeto establecer de manera especifica los requisitos y tramites
que los particulares deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de Tipo Medio Superior en todos sus niveles y modalidad escolarizada.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:
1. Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;
k. Ley, a la Ley General de Educacion;
L Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporadoes del Estade de México,
Iv. Incorporacion, a la integracion al Sistema Educative Estatal de las instituciones de los
particulares con reconocimiento de validez oficial de estudios;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;
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vi. Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite o imparta educacién de Tipo Medio

Superior;
Vi, Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades ton motive de Ia

prestacién del servicio de educacion de Tipo Medio Superior;

Vi Personal docente, al conjunto de profesionistas que ejercen la docencia en una institucién del
sistema educativo estatal, sea a través de la catedra o |a orientacion;

X, Plan de estudio, es el referente sintetizado, escuematizado y estructurado de las asignaturas u
otro tipo de unidades de aprendizaje, que incluye una propuesta de evaluacién para mantener
su pertinencia y vigencia;

X. Programas de estudio, a la descripcion sintetizada de los contenidos de lag asignaturas o
unidades de aprendizaje, ordenadas por secuencias o por areas relacionadas con los recursos
didécticos y bibliogréficos indispensables, con los cuales se regulara el proceso educativo;

X RVOE, al Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de Tipo Medio Superior, expedide
mediante el acuerdo previo y expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impartir
estudios de Tipo Medio Superior;

X Retiro de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, a la resolucién de (a autoridad
educativa mediante |a cual se deja sin efecto, el reconocimiento de validez oficial de esiudios
impartidos por el particular de Tipo Medio Superior;

Xl Sistema, al Sistema Educativo Estatal;
Xiv. Unidad Administrativa, af Departamento de Escuelas Incorporadas: e

Articulo 3.- La aplicacién y vigilancia del presente Acuerdo corresponde a la Autoridad Educativa, a través de su
Unidad Administrativa, area o departamento responsable de atender los procedimientos y tramites relacionados con
la incorporacién de estudios.

Articulo 4.- Los particulares podran solicitar a la Autoridad Educativa, previo el cumplimiento del procedimiento y
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, el RVOE para impartir educacién de Tipo Medio Superior,

Articulo 5.- La educacién de Tipo Medio Superior es posterior al nivel de secundaria y tiene entre sus
objetivos que sus egresados se incorporen a la educacion de Tipo Superior, al ambito laboral o0 ambos.

Los particulares pedran impartir educacién de Tipo Medio Superior en los términos que establece la normatividad
educativa y podran solicitar a la autoridad educativa lo siguiente:

LR Bachillerato General,

. Bachillerato Tecnolégico (Bivalente); y
lll. Educacion Profesional.
CAPITULOI|
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Articulo 6.- La Unidad Administrativa, tiene las siguientes atribuciones:
- L Requerir a los particulares informacién referente al servicio educativo que ofrecen;

. Emitir, difundir y aplicar, en su caso, las gufas técnicas, instructivos, comunicados vy
convecatorias; y

1, Las demas gue sefiale la normatividad aplicable.

CAPITULC 11l
DE LA PROTECCION A LOS EDUCANDOS

Articulo 7.- En la imparticién de educacion de Tipo Medio Superior, todos los particulares deberan implementar las
medidas necesarias en la proteccién y cuidado de los educandos, a fin de preservar su integridad fisica, psicoldgica
y social, con respeto a su dignidad, apficando la discipiina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 8.- Es responsabilidad del particular llevar a cabo una permanente comunicacién del personal directivo,
docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar una adecuada relacién con los educandos.

Articulo 9.- El particular deberd acreditar que cuenta con los servicios e instrumentos necesarios para prestar
los primeros auxilios, ademas, tendré un listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otros
servicios de emergencia, a los cuales recurrird en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la integridad
fisica de los alumnos. )
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CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL RVOE

Articulo 10.. Para obtener el RVOE, el particular deberad presentar una solicitud dentro del periodo
comprendice, de] primer dia habil del mes de enero al (itimo dla habil del mes de marzo, ante la Auteridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerdo, y que contenga:

Autoridad Educativa a quien se dirige;
Fecha de presentacion;
Datos generales de identificacion del propietario, tratandose de persona fisica;

. v. Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Lagal, tratdandose de persona juridica
5 colectiva;
V. Domicilio para olr y recibir notificaciones;
o, Propuesta de nombre del plantel en una terna, en términos de.lo dispuesto en el articulo
12 de este Acuerdo.
Vil El turno, nivel y modalidad en que impartira, el plan y programas de estudio.
VIl El plan y programas de estudic que pretenda impartir.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacién Media Superior y Superior, publicara la
convocatoria o comunicado dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.

Articulo 11.- La solicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con les anexos a que
se refiere el presente Acuerdo, el cual deberd estar fimado al calce por el particular, anexando el
comprobante de pago de derechos.

El tramite debera realizarse de manera personal, o a través de su representante o apoderado legal y presentar
ante la autoridad educativa, lo siguiente:

Solicitud por escrito, para iniciar el servicio educativo en el ciclo escolar inmediato posterior.
{Anexo 1)

Los formatos y documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Capitulo V;

Tratandose de persona fisica, original y copia para cotejo de identificacion oficial con fotografia; y

Tratdndose de persona juridica colectiva, copia certificada ante notario pdblico del acta
constitutiva y estatutos, cuye objeto sea la imparticién de educacién de Tipo Medio Superior y, en
su caso, poder notarial del representante © apoderado legal.

Articulo 12.- El particular propondra nombres para el plantel apegandose a lo siguiente: (Anexo 2)

a)
- b)
€)

d)
€)

f

a
h)

Se sugiere proponer nombres que se refieran a valores culturaleés o universales (lemas, pgggonajes o
hechos histéricos, cientificos, técnicos, artisticos, nacionales o extranjeros) y deberén anotarse en
espafiol.

Ser acordes a la naturaleza de los estudios que se impartan.

Neo se encuentren registradas a favor de terceras personas como nombres o marcas comerciales en
términos de las leyes respectivas.

No sean las mismas que identifiquen a ofras instituciones pertenecientes al Sistema Educativo Estatal.

No utilizar la palabra “nacional’, “estatal”, *auténoma” u otras que confundan al estudiante respecto del
cardcter particular de la institucion.

Eviten confusién con la de otras instituciones educativas en perjuicic de particulares que cuenten con
reconocimiento.

En casoc de tratarse de un personaje, no llevard antepuesto titule o grado académico.

No se autorizan nombres:

1) Con denominaciones de servicios educativos que no se ofrezean.

2) Relacionades con credos religiosos, & excepcion de personajes cuya accién merezca el

reconocimiento social por su trascendencia en educacion.
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3} Que coincidan con los ya existentes n la regidn, municipio y zona escolar.
4) De personas que aun vivan.
B} Se evitara utilizar el sufijo A.C. 0 5.C., debido al caracter educativo y no mercantil.

Articulo 13.- Presentada !a solicitud con los anexos, la Unidad Administrativa, dentro del término de 10
dias habiles, emitira ef cficio de admisidn o en su case prevendra al particular, para que en el término de 5
dias habkiles, subsane:

I La omisian de datos en los formatos, 1a falta de documentos o que éstos no sean los correctos, o
la falta de firma autégrafa,

En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el plazo otorgado, se tendra por no presentada
Ja solicitud, sin perjuicic de gue éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefalade en el
presente Acuerdo.

- Articulo 14.- En el oficio de admision que emita la Unidad Administrativa, establecera el periodo en que
efectuara una visita de inspeccion al plantel, a efecto de verificar que |as instalaciones propuestas rednan
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagodgicas, en términos de lo sefialado en el presente Acuerdo.

Articulo 15.- La Autoridad Educativa, expedird el Acuerdo de RVOE dentro del término de 30 dias
habiles, contados a partir de la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

La Autoridad Educativa dentro del término de 30 dias habiles, contados a partir de |a fecha en que
haya verificado que el particular no cumplié con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitird una negativa de incorporacién, detallando los motivos y fundamentos por los cuales
se negd; sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefalado en el
presente Acuerdo.

En caso de que el particular presente planes y programas diferentes a los establecidos, la Unidad
Administrativa contara con un plazo méximo de 60 dias habiles para su revision, andlisis e inspeccion al
inmueble propuesto. En caso de que los pianes y programas de estudio exhibidos, presenten inconsistencias u
observaciones verificadas por la Unidad Administrativa se le prevendra al particular, para que en el término de
5 dias habiles, subsane. Cuando la documentacién y el plan y programas de estudic estén completos y
correctos, la Unidad Administrativa emitira oficio de admisién, en un plazo maximo de 10 dias habiles.

Traténdose de solicitudes de reconocimiento en las dreas de salud, la Unidad Administrativa daré respuesta al
particular dentro del plazo de diez dlas habiles, contades a partir de la opinidn que emita la Comisian
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional
para la Formacidn y Capacitacién de Recursos Humanos e Investigacioén en Salud.

Articulo 16.- En |a visita de inspeccidn, el particular debera facilitar la funcién del verificador.

Articulo 17.- Cumplidos los requisitos necesarios para incorporar €l {ipo, nivel y modalidad de los estudios
solicitados, 1a autoridad educativa expedira el acuerda de incarporacién respectivo, en el que se contendran los
motivos y fundamentos en gue se basd. El acuerdo de incorporacion contendra los datos establaliidos en el
Reglamento. ’

Articulo 18.- En caso de que sea procedente el RVOE, el particular no podré usarlo para impartir o publicitar
estudios de los planes y programas reconocidos o autorizados, en domicilic distinto, en tal caso, se procedera
al retiro del reconocimiento.

Articulo 19.- El acuerdo de incorporacion se otorgara por tipo, nivel, modalidad y turno.

Articulo 20.- Para continuar con la vigencia de los derechos derivados del acuerdo de incorporacion, seréa
necesaria su renovacién anual conforme a las fechas y requisitos que sefale la Unidad Administrativa.

Articulo 21.- El particular con RVOE, que pretenda ofrecer diferentes planes y programas de estudios o turmo
en el mismo inmueble, en otro municipio del Estado o domicilio diferente al ya otorgado, estard obligado a
solicitar otro U otros acuerdos de reconocimiento, debiendo sujetarse a los requisitos establecidos en el
Reglamento y en el presente Acuerda.

Articulo 22.- El Acuerdo de RVOE no es transferible y se otorga a faver de un particular, para impartir el plan
y programas de estudios de Tipo Medio Superior reconocido o autorizado, con el nombre del plantei, en un
domicilio especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con la aprobacién
expresa de la Unidad Administrativa.
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CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL RVOE

Secclén Primera

> " ' Del Personal Directivo y Docente

Articulo 23.- € particular debera contar con personal directivo y una plantilla docente para impartir educacion
de Tipo Medio Superior, con nivel de licenciatura como minimo y et 30% de la misma con estudios de
posgrado. En e caso de estudios de posgrado, deberdn demostrarlo con documento suficiente que los acredite.

Articulo 24.- El personal directivo que propenga el particutar deberé cubrir lo siguiente:
l. Tener estudios minimos de licenciatura o posgrado respectivamente;

L Permanecer en el plantel durante el tume de trabajo, sin desempefiar ningun otro cargo o

actividad durante el mismo. El personal directivc se integrard con un director, subdirector

B administrativo y subdirector académico. En ninglin caso el personal directivo podra desarrollar
labores docentes; ‘

1l Tener pleno reconocimiente profesional, una destacada trayectoria docente, conocimientos
basicos de administracién escolar, planeacion estratégica y liderazgo académico;

V. Desempefiar f cargo en forma exclusiva en el tipo y nivel educativo.

En caso de que el particular proponga figuras académico - administrativas distintas a lo establecido en fraccidn I,
debera ser previa aprobacion de la Unidad Administrativa.

Para el caso del servicio de erientacion educativa y vocacional, deberé proponer a un orientador por cada dos grupos,
con el perfil correspondiente.

Articulo 25.- Por lo que respecta al personal docente, ademas de lo establecido en el articulo anterior debera
contar con lo siguiente:

I Perfll académico previsto en los planes y programas de estudio reconocidos o autorizados por la
Unidad Administrativa para cada asignatura. Y en su caso, la preparacién profesional debera ser
congruente con la actividad que desarrollara, tomando en cuenta la tabla de perfiles. {Anexo 3);

L. Para el caso de docentes de lengua extranjera, tener titulo o certificado de estudios expedido por
alguna institucién perteneciente al sistema educative nacional, en el area de idiomas y
particularmente de la lengua que pretendan impartir o, en su caso, contar con algunc de los
estandares intemacionales para medir el conocimiento de idiomas y la habilidad para ensefiarlos,
en caso contrario la Unidad Administrativa resolvera 1o conducente; y

11k Los extranjercs deberan acreditar ademds, gue cuentan con la calidad migratoria correspondiente
para desempefiar esas funciones en el pals, acreditdndolo con documento oficial.

Articulo 26.- E| particular debera presentar propuesta de plantilla de personal docente y horarios de clase por
tumo y grupo, de los dos primeros semestres, acorde a la carga horaria del plan y programas de estudio
reconccidos o propuestos por el particular. (Anexo 4 y 5). B L

Esta plantillia debera incluir jos documentos siguientes:
* . Curiculum Vitae sintético {(Anexo 6}, acompafiade de (ltimo documento de prepalraciOn profesional;

. Titulo, certificado terminacion de estudios y cédula personal con efectos de patente; y
. Revalidacién de estudios, para el caso de docentes que hayan realizado estudios en el extranjero.
Seccion Segunda
De las Instalaciones

Articulo 27.- Las instalaciones en las que se pretenda impartir educacion de Tipo Medio Superior, deberdn
estar totalmente concluidas, con el mobiliario y equipo necesario para la prestacién del servicio, las cuales
proporcionaran a cada alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica, gue facilite
el proceso ensefianza-aprendizaje.

Articulo 28.- Acreditar la ocupacion legal del inmueble, respaldado por un documento gue acredite el uso,
propiedad o posesion que garantice la prestacion del servicio educativo por un periodo minimo de 4 afios y
axhibir el instrumento legal que ampare sus derechos, pudiendo ser:

L Escritura publica a nombre del particular debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad, g
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.
.

V.

Contrato de arrendamiento debidamente certificade ante notario pulblice;
Contrato de comodato, debjdamente certificado ante notario publico;

Parg el caso del comodante y arrendador, deberdn acreditar la titularidad de los derechos de
propiedad o posesitn legal del inmueble; y

Cualquier ofro instrumento suficiente que acredite el uso o la posesion legal del inmueble,
debiendo precisarse los datos relativos al mismo, tales como su identidad, fecha de expedicion,
objeto, periodo de vigencia y, en su caso, autoridad gue lo expidié.

En caso de que el inmueble presente una circunstancia distinta a las establecidas en las fracciones 1, I} y il de este
articulo, la Autoridad Educativa.o la Unidad Administrativa resolveran lo conducente en términos de |a documentacién
que presente el particular.

Todos los contratos que se presenten en términos de las fracciones anteriores deberan precisar invariablemente que

el uso dal inm

ueble sera destinado a la prestacion del servicio educativo.

La autoridad podra realizar la revision anual de la vigancia de fos contratos. Sera responsabilidad del particular que el
inmueble esta libre de gravdmenes y de cuaiquier otra accidn de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacion
legal del inmueble.

Articulo 29.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicic de Tipo Medig Superior,
seran exclusivas para ese servicio que solicita incorporar,

En el s

upuesto, de que en el mismo inmusble pretenda prestar servicios adicionales inherentes a proceso

educativo, o servicios educativos de otro tigo o nivel, el particular debera acreditar que cuenta con la superficie
e instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de ellos, quedando prohibidas las instaiaciones
que comuniquen con casas habitacion, negocios u otrgs destinos distintos al servicio educativo.

Articulo 30.- Las instalaciones deberan ser ex profeso, para el servicio educativo solicitado, y en ningun caso
se aceptaran construcciones adaptadas o prefabricadas; contaran con los espacios minimos por estudios da
Tipo Medio Superior, sefialados a continuacion:

.
V.

-
Las aulas y o

La superficie total del predio no sera menor de 1000 m?;
Contaran con una explanada para eventos civicos y actividades deportivas, minimo de 300 m?

Cortardn con un minimo de 3 aulas, con una superficie promedio de 42 m? cada una, se debers
considerar el crecimiento natural de grupos en cada ciclo escolar y la matricula de los res grados del
nivel educativo, por lo gue las medidas y capacidad méxima estara en proporcion directa al nimero de
alumnes:

36m® - 21 a 25 alumnos
42m? — 26 a 30 alumnos

Contaran como ménimo con tres cublculos con una superficie no menor de 12 m? para brindar
asesoria psicopedagégica a estudiantes y padres de familia, *»

Contara con un aula interactiva, dotada de pizarrén electrénico, equipo de computo, vidéo proyector,
T.v., video casetera, proyector y pantalla para acetatos;

ublculos estaran dotados de: iluminacion natural y artificial, ventilacion, pizarrén o pintarrén, sillas tipo

universitario (se recomienda sea ligero, cémodo, de facil acceso y en colores claros), escritorio y silla para el profesor,
recipiente para basura,

Vi

Vil

Auditorio o salén de usos multiples: El espacio contara con el mobiliaric adecuado, con capacidad para
100 personas,

Biblioteca: Esta area tendra una superficie minima de 80 m?, o en su caso contar con espacios
adicionales que relinan la superficie minima requerida, con sala de leclura, aislada del ruido, con
iluminacién natural y artificial, equipada con sillas y mesas de estudio individuales o colectivas, en cuyo
caso, debera ser para un minimo de 6 alumnos. Contar con acervo bibliografico de acuerdo a los
planes y programas de estudios, dicha bibliografla comprenders la basica, complementaria y de
consulta de todas las asignaturas que conforman el plan de estudio (5 titulos minimos por asignatura).
Asl como, el equipo necesaric para facilitar los servicios de bUsqueda, consulta, préstamo y
reproduccién de documentos, ademds de un programa de actualizacion e incremento de la bibliografia
conforme transcuira el desarrollo del plan de estudios.
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VIIl. Laboratorio multidisciplinario: Para fisica, quimica y biologia; habilitado con el mobiliario, equipo vy

a)

b)

c)

d)

material, asi como con las caracteristicas de ventilacion, iluminacion natural y artificial.

La superficie minima de esta area o cada una de ellas en su caso, debe ser de B0 m? con
capacidad para albergar a un grupo;

Debera contar con un cubiculo para el resguardo de materiales reactivos quimicos y sustancias;
extintores, mesas de trabajo con 1 o 2 tarjas de desague, salidas de agua, salidas de gas cénicas
can espiras y salidas de corriente alterna, valvulas de seguridad en general, instalaciones de
electricidad, agua y gas, colores en tuberias y sefialamientos conforme lo marca el reglamento de
seguridad vigente, interruptores y llaves de paso para casos de emergencia; ademas de la
iluminacién natural, artificial y ventilacién suficiente, regadera de presion instalada en una esquina
de facil acceso;

En mobiliario se requeriran, coma minimo, 3 mesas de trabajo con cubiertas tratadas para soportar
el uso indistinto de agua, electricidad, gas, sustancias y reactivos, ademds de bancos de trabajo
para cada alumno, pizarrén y cestos de basura.

En equipos y materiales, el laboratorio debera contar con el equipo y materiales necesarios para la
realizacién de practicas como cristaleria, sustancias, instrumental, aparatos, modelos anatémicos,
ldminas y otros apoyos didacticos; ademas un botiquin conteniendo los elementos necesarios para
brindar los primeros auxilios en caso de accidentes; asi como contar con un reglamento de
seguridad interna del laboratorio que sera colocado a la vista de los usuarios.

IX. Centro de cémputo: La superficie de esta drea deberd ser de 50 m? como minimo, y debera contar

con 30 equipos de cémputo, de version y manufactura actualizada, al momento de la solicitud de
incorporacién. Debera contar con servicic de Internet, conectado en red a los 30 equipos;

X Centro de idiomas, en su caso. La superficie minima de esta area sera de 50 m?, el particular se

asegurara de contar con las instalaciones y equipo necesarios para la ensefianza de una lengua
extranjera;

XI.  Area administrativa: la superficie minima sera de 100 m?, integrada por espacios funcionales de facil
acceso y comunicados con el area escolar, destinados a la direccién, subdireccion académica,
subdireccién administrativa; y a las éreas: secretarial, de archivo, contable, de control escolar, de
atencién al publico; asi como, espacio independiente y seguro para el manejo de informacién oficial
de caracter académico y administrativo;

Xll. Ofros Espacios:

Xl

1. Area civica: debera contar con asta bandera cuya medida podra ser de 5 m. de alto.
2. Areas deportivas: Deberé contar con una cancha de usos multiples y una cancha deportiva.

Sanitarios: El inmueble deberd contar con dos médulos sanitarios, con dimensiones minimas de 16
m? cada uno, ademas de 2 médulos para el personal docente y administrativo, separados para cada
sexo. Deberan tener ventilacién e iluminacion natural a través de ventanas y ventilacion e
iluminacién artificial; en edificios escolares de 2 o mas niveles, debera contar con sanitarios en cada

uno,
I - _HOMBRES _
NO. DE ALUMNOS. | TAZAS SITORIOS |
HASTA 50 3 2
HASTA 75 4 3
HASTA 100 5 4 5 8 5
2 2 2 3 2

El nimero de sanitarios aumentara en razon directa a la matricula y con apego a la tabla anterior, cada médulo
debera contar como minimo con un sanitario, donde se atienda a discapacitados con silla de ruedas y podré tener las
siguientes caracteristicas: construide con muro macizo de 2 metros de fondo por 1.60 metros de ancho, puerta de 1
metro de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y horizontales; el retrete podra estar colocado a la derecha
de la silla de ruedas, con un asiento a 0.50 metros de altura sobre el nivel del piso; cada modulo garantizara la
privacidad a través de divisiones y puertas, asi como contar con surtidor de papel y recipiente para basura.
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XIV.Puertas: Las puertas tendrdn una sltura de 2.10 metros eomo minime y el ancho fnlnimo serd de
acuerdo a lo siguiente:

a} Aulas; 0.90 metros,;
b Salida de emergencia y accesos a la via plblica; 2 metros; y
¢) Auditorio o salén de usos multiples: 1.80 metros.

XV. Areas de circutacion: Los pasillos serdn funcionales y deberén contar con iluminacién artificial, tener
minimo un anche de 1.10 metros y contar con barandal de proteccién de estructura firme y
stlida con altura de 0.90 metros; su acceso y circulacion sera libre, sin cbstaculos desde la
entrada hasta la planta baja del edificio de manera similar en los otros niveles:

XVI.Escaleras y Barandales: Deberan cubrir las siguientes medidas y caracteristicas:
a)  1.50 metros de ancho minimo.

b} La huella serd de 0.30 metros minimo con antiderrapante ¥ el peralte de 0.18 metros,
maximo,

c) La altura minima de los barandales, sera de 0.80 metros, cuando sean calados deberan ser
de elementos verticales con separacién maxima de 0.10 metros.

d) Contar con pasamanos an ambos fados.
XVIl.  Agua Potable: El particular se asegurara de contar con ¢l servicio de agua potable;
XVIll.  Botiquin para primeros auxilios;
XiX.Seguridad: El particular se asegurar4 de contar con lo siguienie:

a) Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de
seguridad determinadas por Proteccién Civil:

b} Con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de los estudiantes.

XX. Otros: El particular debera contar con otros espacios para el desarrolio de las actividades del plantel
comgo por ejemplo, bodegas, sala de profescres, cafeteria, dreas jardinadas, etc.

Ademés, de los espacios antes sefalados, ef inmueble contar4 con las instalaciones indispensables para el desarrollo
¥ cumplimiento de los Pianes y Programas y debera entregar un inventario de mobiliario y equipo {Anexo 7)

Articulo 31.- El particular debera anexar a su solicitud, Ias siguientes fotografias:
a) Fachada del plantel.
b} Aulas y cubiculos,
c) Puertas de acceso principal y de salida.
d) Salida de emergencia, areas de circulacién y escaleras. : »
a) Médulos de sanitarios.
» T} Espacio destinado a servicio médico.
g) Explanada.
h} Biblioteca.
i) Laboratorio Multidisciplinario
j) Centro de cémputo.
k) Centro de idiomas.
) Area administrativa.
m) Auditorio o salén de usos multiples.
n) Otros.
En caso de que en el mismo inmueble se presten o se pretendan prestar otros servicios educatives incorporados,

deberdn mencionaric en el formato de instalaciones, seflalando la clave del centro de frabajo, justificando que la
superficie total del predic cubre ia requerida para cada uno de los niveles.
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Articulo 32.- El inmueble propuesto para impartir el servicio educativo deberd ademas reunir los requisitos
siguientes:

3.
4.

a) Alejado de zonas de contaminacion ambiental, de zonas de riesgo fisito y de lugares que
%, influyan de manera nociva en la formacion moral y civica de los educandos.

b} Contar con los servicios minimos indispensables de energia eléctrica, agua, drenaje y
alcantarillado.

¢) Esrecomendable que la escuela esté cerca de otros servicios para su complermentacion, tales
como areas cuiturales, deportivas y recreativas.

d) En el medio rural, contar con un acceso libre hasta donde esté ubicada la escuela. Acceso
libre por calles de poco trénsito y baja velocidad.

e) Tener de preferencia forma rectangular, localizado en zonas que no ofrezcan peligro de
inundacidn, deslaves y prasenten suelos de buena calidad para la cimentaci6n (terrencs no
rellenados).

f) Buscar |a buena orientacidon del edificio escolar, procurando que en las zonas célidas
predominen los vientos frascos y en las zonas frias quede resguardado de los vientos
dominantes por el mayor nimero de elementos naturales.

¢g) Las condiciones de ventilacién e iluminacién natural y artificial en cada una de las 4reas,
deben ser las idoneas para el clima de la zona geogrifica en que se ubigue,
independientemente def turno de labores en el que funcionaré et establecimiento educativo,
con las caracteristicas siguientes:

Ventilacion natural y artificial. se realizara en forma natural, a través de los espacios abiertos con
ventanas disefladas de tal manera, que propicien la circulacion del aire; o bien, en forma
mecénica por medio de aparatos y accesorios disefiados para este fin,

La iluminacién natural serd bilateral y cruzada en cuanto a la ubicacitn del pizarron y en
proporcion suficiente con relacion a la superficie det aula.

La iluminacién artificial en los salones de clase deberd ser suficiente y adecuada.

La ventilacion en las aulas serd por medio de ventanas que den directamente a espacios
abiertos, en proporcion suficiente con relacién a la superficie del aula.

Articulo 33.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartirdn estudios de Tipo Medio
Superior, el particular debera informar a la Autoridad Educativa, en el formato de instalaciones {Anexo 8), lo

siguiente:
I
Il
.
.

V.
VL.
VIL.

ViiL.

XL
X
Xl
Xiv.
XV.
XV

Ubicacion del plantel;
Numeros de teléfono, fax y correo electronico;
Documento a través del cual acredita la ocupacién legal del inmueble; L

Superficie total en m? del predio y de la construccion del plantel a ocupar para impartir estudios
de Tipo Medio Superior,

Superficie de la explanada para eventos civicos y/o deportivos;
Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al solicitado;
NUmero de aulas;

Numero de cublculos;

Biblicteca;

Centro de computo;

Laboratoric Multidisciplinario;

Centro de idiomas, en su caso;

Numero de sanitarios;

Numero de areas administrativas especificando el uso;

Auditorio o salén de usos muitiples;

Areas deportivas, esparcimiento y dispersion;

Local para atencién médica o en su ¢aso botiquin para primeros auxilios.
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Articulo 34.- Exhibir licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los
siguientes datos:

. Autoridad que expidid 1a licencia;
II.:R Fecha de expedicion; y

I, La mencién de que el inmueble se autoriza para ser destinade a la prestacion del Servicio
educativo solicitado, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el
domicilio, vy los espacics gue autoriza.

Articulo 35.- Para acreditar la seguridad fisica de! inmueble, el particutar debera presentar la constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con auterizacion vigente que contenga:

I. Nombre del perito que expide Ia constancia, anexando copia de la credencial vigente que o
acredite como perita y del titulo y/o cédula profesional como Arquitecto o ingeniero Civil;

Il. Fecha de expedicion que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de
incorporacién,;

Ill. La mencién de gue el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar
donde se encuentra ubicado, el uso, que deberd ser Gnicamente para la prestacion del
servicio educativo, de acuergo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio,
mencionando cada uno de los espacios que conforman dicho inmueble, la descripcion y
ubicacién de cada espacio y el destino de uso de cada uno.

Articulo 36.- Presentar dictamen emitido por |a autoridad competente en materia de proteccion civil, sobre
condiciones estructurales, instalaciones eléctricas, de gas, hidraulicas y sanitarias.

El particular debera contar dentro de sus instalaciones, con un plan de emergencia escolar en caso de sismos,
incendios e inundaciones, conforme a lo dispuesto por la normatividad y por las autoridades de Proteccicn Civil que
corresponda.

Articulo 37.- Presentar planos arquitectonicos y estructurales, asi como con croquis de localizacion del plantel,
autorizados por pefito en la materia, en el que se indiquen rutas de acceso y llegada, asi como vias de
comunicacion y transporte.

Articulo 38.- Para |la apertura de un nueve plantel, en otro municipio sera indispensable que el particular
tramite y abtenga un huevo acuerdo de RVQOE, debiendo cumplir con los reguisitos establecidos.

Secclén Tercera
De los Planss y Programas de Estudio

Articulo 39.- El particular debera sujetarse a los planes y programas de estudio reconocidos o auterizados por
la autoridad educativa o Unidad Administrativa, respetando el total de asignaturas, carga horaria y crédilos
Presentando carta compromiso {Anexo 8).

Para otorgar la autorizacién de un plan y programas de estudios diferentes a los establecidos por la Secretaria de
Educacién, la Unidad Administrativa tomara en cuenta el dictamen que emita la entidad o la Comisién®econocidas
para tal efecto, el dictamen estard basado en los requerimientos sclicitados.

Los planes y programas de estudio debaran cumplir con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo. {Anexo
9)

Los planes y pragramas de estudio que proponga el particular deberan establecer lo siguiente:
En cuanto al plan de estudio:

. Los propdsitos y objetivos de formacion general y, en su caso, de adquisicion de las habilidades y las

) destrezas que correspondan a los estudios de Tipo Medio Superior gue s& deses impariir,

il. Perfil de ingreso y egreso, debers describir las caracteristicas del estudiante al ingresar y egresar, en
términos de los conacimientes, las habilidades, las destrezas y las actitudes que habrén de tener y
adquirir el estudiante; .

Hl. Los contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas o unidades de aprendizgje que
el educando deba acreditar;

V. Las secuencias indispensables que deben respetarse entre las asignaturas o unidades de aprendizaje;

y
V. Los criterios y procedimientos de evaluacién y actualizacién dei plan de estudios.
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La deﬁominacién del plan de estudios debera ser congruente con los objetivos y perfil previstos ef este articulo, asi
como con los programas de estudio propuestos.

En cuanto al programa de estudio:

Lgs propdsitos especificos de aprendizaje de las asignaturas u otras unidades de aprendizaje, asi
cofna los métodos y actividades para alcanzar dichos propositos. Los programas de estudio
orientaran una estrategia didactica que considere las situaciones de aprendizaje en funcién de las
caracteristicas de la poblacién a atender.

Descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o unidades de aprendizaje.
Recursos bibliograficos (basicos y complementarios) actualizados.
Perfil académico de los docentes; y

Los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar las asignaturas u otras unidades de
aprendizaje, que favorezean la accién pedagogica v la acreditacion académica en forma confiable
y objetiva.

El contenido de los programas se entregara en disquete de 3 1/2 puigadas o en CD, acompariado de impreso
engargolado y paginado.

Articulo 40.- Cuando se trate de estudios relacionados con las #reas de salud, el particular debera presentar
opinion técnico-académica emitida por la Comisidn Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos
para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional para la Formacitn y Capacitacién de Recursos Humanos e
Investigacion en Salud.

Para el tramite de RVOE, el particular debera presentar por escrito las obligaciones que adquirira en caso de que
proceda el Acuerdo de incorporacisn, considerando fo astablecido en el Reglamento General de Servicios Educativos
Incorperados del Estado de México. {(Anexo 10).

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTC DE BECAS

Articulo 41.- La regulacion del otorgamiento de becas de planteles particulares, se sujetara a jos lineamientos
establecidos en el reglamento de Becas respectivo.

CAPITULO VI :
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES

Articulo 42.- E! particular que imparta educacién de Tipo Medio Superior con RVOE esta obligado ademas de
cumplir con las disposiciones establecidas en ef Reglamento, a las siguientes:

Contar con una plantilla de personal docente, con titulo de licenciatura como minimo y en su
caso, et 30% de la misma con estudios de posgrado, exhibiendo, titule y/o cédula personal con
efectos de patente v si la Unidad Administrativa lo requiere, el certificado de estudios:

Cumplir con los requerimientos que en materia educativa formulen la Direccién General de
Educacion Media Superior, los Departamentos que de ella dependen, asi como lag Su[jh/isiones
Escolares en apego a la normatividad aplicable;

Remitir |a plantitla de personal docente y demas documentacion que le sea reguerida por la
Unidad Administrativa, en la fechas que establezca; v

Tramitar anualmente ante la Unidad Administrativa la renovacion de la vigencia de derechos de
incorporacién, previe cumplimiento de los requisitos establecidos, independientemente de que
cuente o no con matricula. :

Los planteles particutares con RVOE deberdn conservar, en sus instalaciones debidamenta
clasificada y organizada, a disposicion de la Autoridad Educafiva o unidades administrativas la
decumentacién correspondiente.

Articulo 43.- Ef particular que decida dar de baja el servicio, ‘debera hacerlo del conocimiento de la Unidad
Administrativa, padres de familia y alumnos, obligandose a concluir el ciclo escolar, con el objeto de que no
gueden responsabilidades pendientes por cumpiir.

En caso del nivel de bachillerato tecnoldgico (bivalente) y educacién profesional, prévio al retiro del RVOE, ef
particular acreditard ante la autoridad educativa, el procedimiento a través del cual garantizard la regulacion y
titulacién de sus egresados.

Para tales casos, e particular deber4 sujetarse a los Iineamiéntoé que' emita la Unidad Administrativa.
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CAPITULO VIII
DE LAS VISITAS

Secclén Primera
‘a, : Da la Visita de Inspeccién
Articulo 44.- La Autoridad Educativa realizara visitas de inspeccion a fin de comprobar que el inmueble redne
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas, respecto al procedimiento de incorporacién asl como
de la operacion en la prestacion del servicio educativo que imparten los particulares incorporados.

Articulo 45.- La Autoridad Educativa, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, podrd llevar a cabo visitas de evaluacion, inspeccion y vigilancia que podran ser
ordinarias y extracrdinarias; debiéndose efectuar en dias y horas habiles.

'En todo caso las visitas de inspeccion de la Unidad Administrativa, se realizarén conforme a lo previsto en el
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Seccidon Segunda
De las Visitas Ordinarias

Articulo 46.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrativo y técnico pedagdgico, y se realizaran por
los supervisores escolares, en forma periédica con la finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta
observancia dsf plan y programas de estudios.

Articulo 47.- Las visitas ordinarias administrativas tisnen por objeto revisar la documentacion e informacion
que el particular debe conservar en sus archivos.

Secclén Tercera
De las Visitas Extraordinarias

Articulo 48.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacién del servicio ¢ de violaciones al articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la Ley, al Regiamento, a este Acuerdo o a cualquier otra disposicion normativa de cbservancia
obligatoria para los paiticulares.

Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la Autoridad Educativa, en uso de sus facultades de
inspeccién y vigilancia.

Articulo 49.- Las formalidades para realizar las visitas extraordinarias seran las mismas que para las
ordinarias, salvo caso fortuito o de fuerza mayor, que pongan o pudieran poner en riesgo la integridad fisica o
psicolégica de los educandos; circunstancia en la cual sélo bastara fa acreditacién de la Autoridad Educativa
ante guien en ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 50.- Los parliculares que obtengan RVOE para impartir educacién de Tipo Medio Superiorginscribiran
Unicamente a los alumnos que 1a Autorided Educativa les autorice, a través de los supervisores escolares.

CAPITULO X
- DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO
Articulo 51.- Para el cambio de titular de los derechos de incorporacion; representante o apoderado legal,

debera presentar:
1. Solicitud en formato libre; e
. Instrumento notarial que acradite la personalidad del nuevo representante o apoderado legal.

Articulo 52.- El cambio del titular de los derechos de incorporacidn, solo se podra realizar en caso de muerte, a
quien acredite suficientemente el beneficio de la sucesién correspondiente, en términos de la legisiacion
aplicable. Mientras tanto los actos ante la Autoridad Educativa ¢ Unidad Administrativa los seguira realizande
quien represente los derechos del de cujus.

Articulo 53.- El particular podra solicitar a la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, cambios de
domicilio del plantel autorizado para impartir estudios de RVOE de Tipo Medio Superior, dentro de los 180 dlas
naturales prevics a la terminacién del ciclo escolar, acompafiado de 08 siguisntes.

. Solicitud en formato libre, ademas el formato de instalaciones y anexos a que se refiere el
capitulo V de este Acuerdo, y no podra prestar el servicio en i huevo domicilio hasta en tanto no
cuente con el RVOE expreso de la Autoridad Educativa, asl como lo siguientes:
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a} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su ¢aso alumnos, debidamente firmada, en la
cual se notifique el cambio y motivos del mismo; y

b} Cumplir los requisitos relativns a la documentacidn que acredite el uso legal del inmueble y las
cmdigiones higiénicas, de seguridad y pedagbgicas, establecidas para la obtencion del RVQOE.

Articuto 54.- El particular debera solicitar por escrito a la Autoridad Educativa yfo Unidad Administrativa el
documento de aprobacién para el cambio de nombre del plantel; de directivos escolares: de docentes, el
horario de clases.y de turno; previo el cumplimiente de las disposiciones contenidas en este Acuerdo y
el pago de derechos.

I En el caso de cambio de nombre del plantel, el particular debera presentar los
siguientes documentos:
a) Solicitud en formato libre; y
b) Cumplir con lo estipulado en el articulo 19, fraccion Vi, del presente Acuerdo.
» ; . En el caso de cambio de directivo deberd presentar los siguientes documentos:
: a) Solicitud en formato libre en un piazo no mayor de 15 dias naturales, posteriores a
la fecha en que se requiera el cambio;
b) Renuncia del director escelar en funciones o saliente, dirigida al particular a quien
se haya otorgado el RVOE;
¢) Aceptacion de la renuncia, emitida por el particular; y
d) Propuesta de la persona a ocupar el cargo directivo, acompafada de sus
documentos, exhibiendo, curriculum, titrle y/o cédula personal con efectos de
patente y en caso de que la Unidad Administrativa lo requiera, el certificado de
estudios.

IR Tratandose de personal docente la solicitud se acompafara de lo siguiente:

a) Formato de plantilla debidamente requisitado en un plazo no mayor de 3 dias
habiles posteriores a la fecha en que se requiera el cambio; y

b) Titulo yio cédula personal con efectos de patente y en caso de que la Unidad
Administrativa lo requiera, el certificade de estudios.

IV. Cuando se trale de cambic de horario de clases, el particular deberd, solicitarlo a
la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, por escrito y en formato libre,
presentando ademas sus horarios;

V. Cuando se trate de cambio de turno el particular debera presentar ;

a) Solicitud en formato libre con 180 dias naturales previos a la terminacion del ciclo
ascolar;

b) Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente
firmada, en la cual se notifique el cambic y motivos del mismoe; y

La Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, expedira el documento de aprobacion correspondiente dentro del
término de 30 dias habiles, contados a partir de ia fecha en que haya verificado que el particular cumpigecon los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo. ¢

Cuandeo el particular no cumpla los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autoridad Educativa
y/o Unklad Administrativa emitird una negativa del tramite, detallando fos motivos y fundamentos por los
cuales se negd el cambio solicitado.

En ¢aso de autorizarse el cambio requerido, esté operard a partir de la fecha que sefiale la Autoridad Educativa y/o
Unidad Administrativa.

Para lo establecido en el presente capitulo, el particular debera presentar el comprobante de pago de derechos
correspondiente.

CAPITULO XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
EDUCATIVQO ESTATAL

Articulo 55.. Para mantener vigenta el Acuerdo de Incorporacidn, los particulares deberan acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar de gue se trate, no cuenten con el documento a través det cual
la Unidad Administrativa les autoriza prestar el servicio educative, no podran inscribir alurrmos, en virtud de |a falta de



3 de agosto del 2007 "GACETA DEL GOBIERNO" Pégina 49

vigencia de su RVOE para la prestacion del servicio, caso contrario, sera su responsabilidad, originéndc con ello, la
aplicacién de la sancién que conforme a derecho se prevea.

Articulo 56.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documento, dgivi_gencia de
derechos, deberdn presentar ante Ja Autoridad Educativa yfo Unidad Administrativa, en el perioda comprendido
entre las tres Gltimas semanas del mes de julio y las dos primeras de agosto, fecha que deberd ser antes del
inicic de cada ciclo escolar, los documentos siguientes:

1. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando & ciclo escolar; con firma autégrafa del particular
incorporado; .

. Constancia de cumplimiente a los aspectos, técnicos, pedagégicos administrativos del c¢iclo
inmediato.anterior, expedido por la autoridad correspondiente;

1. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del siclo inmediato anterior, expedido
por la autoridad correspondiente;

TV Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefialado en el
Cadiga Financiero del Estado de México y Municipios; y :

Articulo 57.- E! particular que se abstenga de trarmitar y obtener en tiempo y forma el documento de vigencia
anual de derechos y al inicio o durante el ciclo escolar preste el servicio educativa, se hara acreedor a las
sanciones previstas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 58.- Los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacion para impartir estudios de Tipo Medio
Superior, no podra utilizar en la documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen
institucional del Gobierno del Estado de México.

Articulo 59.- Queda prohibido a los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacion para impartir
estudios de Tipo Medio Superior, adicionar aspectos religiosos.

CAPITULO XU :
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Atticulo 60.- El particular que imparta servicios educativos con RVOE, esla obligado a cumplir con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de
México, asi como del presente Acuerdo.

Articulo 61.- Contra los aclos y resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades competentes en la
aplicacian del presente acuerdo, ios afectados podran interponer el recurso administrativo de inconformidad o
promover el juicio ante &l Tribuna! de lo Contencioso Administrativo del Estado de Meéxico.

Articulo 62.- Son infracciones de los particulares con RVOE para impartir educacién de Tipo Medio Superior
las establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México.

Articulo 83.- El incumplimiento de las obligaciones sefialadas en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México, constituiran infracciones que se sancionaran en términos del
citado ordenamiento.

Articulo 64.- Para substanciar el procedimiento mediante el cual la Autoridad Educativa apligue la sancign al
particular, s¢ observaran las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administyggivos del
Estado de México. .

TRANSITORIOS
- .
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerda en el periddico oficial "Gaceta dei Gabiemo".

SEGUNDO.- Este Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periédico oficial “Gaceta dei
Gobierno”.

TERCERQ.- Quedan sin efectos. las disposiciones administrativas de igual o menor range que sé.opongan al
presente Acuerdo. .

GUARTO.- E) instructive para incorporar estudies de tipo medio superior, nivel bachillerato, modalidad
aescolarizada, putlicado & 11 de enero de 2007, en el periddico oficial ‘Gaceta det Gobiemo’, serd aplicado
solo para el ciclo escolar 2006-2007.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México a los
doce dias del mes de julio de dos mil siete. - . =

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA}.
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SUBSECRETARIO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

LIC. JOSE ADOLFO MURAT MACIA
(RUBRICA), :

ANEXO 1
SOLICITUD

ASUNTO: Se solicita Reconocimiento de Validez Oficlal de Estudios para impartir
Estudlos de Tipo Medio Superior.

Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

Con fundamento en los articules 3° y B° de fa Gonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 54 de la Ley
General de Educacion y 3.1 y 3.25 del Codigo Administrativo del Estado de México.

PROPIETARIO (PERSONA FISICA)

El que suscribe can Registro

{nombre completo)
Federal de Causantes . de nacionalidad con domicilio para oir y recibir
notificaciones en , Estado de

(Gale, nimero., calanla, [oCARGRd, METIIFHG.)

México, C.P. Teléfono correo electrénico

REPRESENTANTE/ APODERADO LEGAL (PERSONA JURIDICA COLECTIVA)

El que suscribe con Registro
.(nunhz.omnpluln} o . .
Federal de Causantes . de nacionalidad con domicifio para oir y recibir
notificaciones en , Estado de México
(catie, niemaro, oolonia, locallded, munieic )
C.P. Teléfono correa electrénico en representacion legal
de censtituida segdn Acta notarial
{nombre da 1a perscns jurigice-cobkectiva)

Numero , de fecha , debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, con fecha R

Por su propio dereche, solicita Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir estudios de Tipo
Medio Superior, Nivel

Modatidad
En el inmueble ubicado en

{General, L o ' i .

{Escoladizada, no escolarizads o mixa)

{Callo, nimero, colona, focalidad, municipia, cédigo postel, IMéfono)

para eltlos) tumno(s) con la {s) carrera (s) de:
INERILING. VESPSTHNG O disCOntinud)

EXPONIENDO LAS SIGUIENTES RAZONES PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ CFICIAL DE
ESTUDIOS:

Declaro bajo protesta de decir verdad gue los datos contenidos en la presente solicitud y en los anexos que le
acompaftan son ciertos. Manifiesto, que en casc de habérme conducido con falsedad, me haré acreedor a las
sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del trdmite, independientemente de la
responsabilidad penal en que pudiera incurrir.

ATENTAMENTE

(NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA)
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"ANEXO 2
ASUNTO: $e solicita autorizacion del nombre del plantel
Lugar y Fecha: i

AUTORIDAD EDUCATWA '

PRESENTE

El que suscribe

{Nombre tompleto del propietario, reprasentante o apoderado legal),
solicita la aprobacion del nombre del plantel ubicado en

{calle, numera, coloria, localidad, municiplo, cédigo postal, teiéfonc),
en el cual se impartird Educacion de Tipo: Medio Superior, Nivel:

Modalidad:

'
Bachillerato General, Bachilierato Tecnolégico ¢ Educacién Profesional

" s Escolarizada, no escolarizada ¢ Mixta

De conformidad con los registras y lineamientas establecidos se presenta a su consideracién la siguiente terna de
nombres:

1.
2.
3.

Asimismo, el suscrito acepta gue la aprobacion del nombre no establece ninguna obligacion para la Secretaria de
Educacién, ni le confiere derecho o prerrogativa alguna.

Se anexa a la presente la fundamentacion de |a propuesta. ]
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADQ LEGAL -
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

MOTA: anotar el nombre complete del Plantel, tal como se desea aparezca registrado (avitar nombres de Planteles ya existentes).

ANEXO 3

PERFILES PROFESIONALES DEL PERSONAL DOCENTE PARA IMPARTIR ASIGNATURAS DEL PLAN Y
PROGRAMAS DE ESTUDIO DE TIPO MEDIO SUPERIOR
PRIMER Y SEGUNDC SEMESTRES

ASIGNATURAS PERFILES AFINES 1' ASIGNATURAS PERFILES AFINES
- Cs. de la Infomacidn, de la Comunicacion o - (s de |a Informacitn, de la Comunicacian o
Periodisma y Comunicacion Periodismo y Comunicacion
- Lengua y Litaraturas Hispanicas - Lengua y Literaturas Hispanicas
- Lengua y Literaturas Modarnas - Lengua y Literaturas Modernas
- Letras Clasicas - Letras Clasicas
Tailar de Lectura y - Humanidades Taller de Leciura y - Humaniades
Redaccién | - Nermalista con especialidad en Leng. y LiL Esp. Redaceidn |l - Normalista con aspecialkiad en Leng. y Lit, Esp.
- Educacién Primaria - Educacién Primaria f
- Literatura Dramdtica y Teatro - Literalura Dramética y Teatre ¢
- Linglistica - Linglistica
- Comunicacitn Colectiva - Comunicacién Colectiva
- - Filgsofe - Fildsolo

- Biflogo Experimental - Biélogo Experimental
- Filasafe - Filésofa
- Gedgralo - Gebgrafo
- Histariador Histariador
+ Ing. Agricola - Ing. Agricota

Méiodos y Técnicas de | - Investigacién Biomédica Bsica Métadas y Tacnicas de | - Investigacion Biomédica Basica

igacidn P Invastigacion I - Pedag
- Psicdlogo - Psicliogo
- Socldlogo - Socidlogo
- Lic. en Ca. Soclaies - Lic. en Cs. Socialas
- Fisico - Fisico
NOTA: todos los profesionistas NOTA: todos los pr
- Ingenisra Inganiert - :
- Arquitecto = Arquitocts e
- Lic. an Matematicas - Lic. an Mateméticas
: - Actuaria - Atluario
AMgebea | - Lic. en Adminisiracion de Empresas Algebra | - Lic. an Admiaistracion de Empresas
- Contador - Contador
- Economia - Ewnomia
- _Fisico-Matemiico hood - _Fislco-Matemético
- Lie. en Filoscfia Eatudlos Latinoamericancs
. - Lengua y Literaturas Hispanicas " - Filosofia
Légica . Lengua y Literaturas Modernas Eilosole - Humanidades

-_Lic. en Dorechy: -_Pedagogin
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- Ardropdlogo - Hislonador
- Antropologia Social - Lic. en Cs. Scciales
- Anrepologia Fisica - Etnclogia
- ia - Etmobistoria
- Eb ia : - Normahsia con especialiddd evtHistoria
Antropalog grquoolouia Historia Unlversal - Sociclogia
- Snci - Lic. en Cs. Pollticas
+~ Hisforiador - Apiropslogo
- Lie. en Cs. Scciales + Lic. en Turismo
- Lic. an Tuname o Relaciones Turisticas
- Lic. an Letras Clasicas - Arquitecty
- Lic en Letras |- Disefic Grifico
. - Filosofia o - Lk. en Educ. Primana
Etimologias - Estudios Latincamericanos LN U - COMEMy Ballas Artes
- Nommnalista con asp. en Eapafiol - lustrador Grafica
- Lic. an Espafiol - Comunicacidn Grafica
- Ing. en Sistemas
- Lie. #n Informética
~ Técrico Programadoer
— - Psicbloge
- Ciancias da la IMfarmélica Fundamentos de la
CGomputaciin - Matematicas Cognicion - Pedagogo =
: . Actuaria - Trabajador Social
- Matematicas Aplicadas
- _inganlerlas
ANEXO 4
PROPUESTA DE PERSONAL DIRECTIVQ, DOCENTE Y ESPECIAL
NOMERE DE LA iNSTITUCION :
DOMICILIO

(CALLE. NUMERO, GOLCN}A, LOCALHDAD, MUNICIFIO, CODIGO FOSTAL, TELEFOMO —GLAVE LADA)

ESTUDIOS DE TIPO: MEDIO SUPERIOR, NIVEL:

e ——— o
(BACHILLEAATO GENERAL, BAHILLERATO TECNOLOGITO (BIVALENTE) © EDUCACION PROFEISONAL}

MODALIDAD: . , TURNG : .
{ESCOLARIZADA, NO ESCOLARIZADA G MIXTA) MATUTING, VESFERTING O DISCONTINUG)
 SEMESTRE GRUFO
PROFR, {A) QUE
HRS, ) PREPARACION OTROS
ASIGNATURAS T IMPARTIRA LA R.F.C. ;
SEMANALES ASIGNATURA i PROFESIONAL ESTUDIOS
-
x

«  ANOTAR. DIRECTOR ESCOLAR, ORIENTADCR, PROFESOR HORAS — CLASE O PERSONAL ESPECIAL.

ATENTAMENTE

PROPIETARID, msamrﬁr's O APQUERADO LEGAL. o :
{NOMBRE COMPEETO Y FIRMA) 5

Nota: Esta propuesta deberd coincidif con el plan de estudics vigente;i.;lna'vez autorizada la plantifta por ningdin motivo se podra modificar,
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ANEXO S5
ASUNTO: PROPUESTA DE HORARIO
Lugar y Fecha: .
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
El suscrite

(propietario, represontants o apoderado legal}
de la Institucién ubicada en )
(calle, numero, colonia, localidad, municipio, codigo postal, teléfono- clave lada)
propone el horario de clase para el semestre . en el cual se respalda la carga horaria acorde al plan de

estudios vigente.
Turng
HORA LURES [ RIERCOLES JUEVES " VIERNES
7.00-7:50 AS]
b LRl PROFESOR PROFEEOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
T ASIGNATURA | ASIGNATURA | ASIGNATURA
— PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
T ASTSHAYORA |
5.40-9:3¢ FROFESOR PROFESOR PROFESDR _BROFESOR PROFESOR
p— A
8:30-10:20 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
10:20-10:40
10401130 ASGRATURA ASTGNATURR ASIGRATURA x
4011 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
) . ASIGNATURA I AEIGNATURA A
ot ROFESOR PROFESOR _PROFESOR PROFESOR PROFESOR
o SIGNATURA SIGNAT A
12:20-13:10 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
13:40-14:00 A (et i)
10140 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
ATENTAMENTE

PROPIETARIQ, REPREBENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

Nota: Es importante considerar en las primeras horas, las asignaturas complejas y preferentermente agruparlas con duracién de 2 horas
consecutivas.

ANEXO 6
CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL

l. DATOS PERSONALES

Nombre:
Domicilio y teléfono particular:

Il. ANTECEDENTES ACADEMICOS

1. Nombre de Lloenclatura 0 Carre
Feriodo: Titulado ) Pasante { )

Institucidn: Pais: Poblacién: =

2. Nombre de los Estudics de Fosgra
Especializacion{ ) Maestria () Doct rado {
Periodo: 'ﬁtulado { Pasante { )

Instituttion: Pals Poblacion:

3. Ctros

4, Experiencia docente, en orden ¢ronolégico descendente.

Institucion Asignatura Paripdo -

5. Experiencia académico — administrativa en instituciones educativas
Nombre de ia Institucién Cargo Periodo

6. Otra experiencia profesional
Nombre de la empresa o institucion Cargo / Funcién desempeiiada Periodo

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERAGD LEGAL
(MOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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P;ig_’imistl
"ANEXO 7
Condiciones del inmueble
o ASUNTO: Se proporcionan los datos g.anﬁrhles y las
k2 condiciones higiénicas, de seguridad y
pedagégicas del inmueble,
Lugar y Fecha:
AUTORIDAD EDUCATIVA

PRESENTE

El que suscribe

del pa cerado Ingal)

i P P o ap
Proparcionan los datos generales y las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas del inmueble propuesto
pera ofrecer'el servicio educativo enunciado en el tramite de incorporacion.

« Domicilio

« Tipo de construccidn

Exprofesa {( )

Adaptada { )

» Niveles construidos

Calle, rimern, colania, localidad, munitipio,
SITUACION GENERAL DEL INMUEBLE

« Servicios piblicos
(S1) (NO)

+ Accesibilidad de transporte
(S1) {NO)

» Linea telefénica y fax
(81) (NO)

¢ Seguridad pablica y privada
(8i) (NO)

Energia eléctrica (
Agua potable (
Drenaje (si
Alcantarillado (

» Tipo de ccupaclén legal del inmueble

Propiedad { )
« Medidas del terreno

- Frente m.
+ Superficle
-Total____m®
- Areas verdes

- Canchas deportivas { )
(especiﬂcar):

- Construida m’

Arrendado () Comodato { )}

- Fondo m.

: - Patios m? - Area clvica m’

- Area recreativg ”e

- Estacionamiento m
Oftros (especificar) -

Area para personas con dlscapacldad'ﬂslc'a

Accesos
Cantidad_

Rampas
Cantidad

Estacionamiento
Cantidad

(si})  (no)
(si) {no)

(si)  (no)
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Escaleras y barandales
- Ancho de la escafera m. - Huellas antiderrapantes (si)  (no)
- Altura de barandales m. o =n
Puertas de acceso k.
Cantidad. _m.x m., m. x m., m. x m., m. x m -
Area administrativa
. Direccidén Secretaria Académica Secretaria Administrativa
Superficie (m°)
Escritorio Escritorio Escriteria
Sillas Sillas Sillas
Mobiliaric Sillom ejecutive Sillon ejecutivo Silon ejecutivo
R Archiveros Archivercs Archiveros
Otros Otros Otros
n Equipo de cémputo ___ Equipe de cdmputo ____ Equipo de eomputo __
K Impresoras Impresoras Jmpresoras
 Equipo Teléfono Teléfono Teléfono
Servider Servidor Servidor
Recepcion o drea de atencién .
Area de Control Escolar P al pur::c o Area de impresiones
Superficie (m®)
Escritorio Escritorio Escritorio
Sillas Sillas Sillas
T Sillon ejecutivo Sillén gjecutive Sillén ejecutivo
Mobiliaria Archiveros Archiveros Archiveros
Otros Otros Otros
Equipe de computo __ Equipo de cémputo __ Equipo de computo ___
Impresoras Irmpresoras Impresoras
Equipo Teléfono Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
OBSERVACIONES
Aulas
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 ]
Superficie
lluminacion nimero de nimerc de nirmero de nimero de numero de namero de
adtificial lamparas { ) tamparas () lamparas ( ) idmparas { ) lamparas () iémparas ()
'r::;:'r’;?"""" (si) (no) (si) (no) tsi) (no) {si) (no) {si) {no) (gt (r0)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
- Sillas Sillas Siflas Sillas Sillag Sillas
Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitras
Maobiliario
{cantidad} Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria{s) binaria(s) binaria{s) -
Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritariofs)
Pizamén (s} (no} {si) (no) (si} (no} (si) {no} {si) (no) (si) (no)
Pintarrén {st] (nho) {si) {no) (5i) (no) {si) {no) (si) {no) (si} (no}
Medida(s} - de
puerta(s)
Observacionas:
Nivel Total de aulas
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AULA 1 2 3 4 [ 8

Superficie

Huminacién nimero de numere de nimero de niamero de namero de ndrmero de

artificial |émpar_§as () lamparas () lamparas () lamparas { ) lamparas () - |lamparas { )

llurfiacién {si) *no) {si) (o) (sh (no) (sh (no) (s (o} |7 tsi) {no)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Sillas Sillas Sillas Sitas Sillas Sillas
Mobiliario Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
{cantidad)
: Mesa bancos Mesa bancos Mesa bances Mesa bancos Mesa bancos Mesga bancos
Mesa(s) Mesais) Mesa(s} Mesa(s} Mesa(s) Mesa(s)
- ' binaria{s) binaria(a) binaria{s) binaria{s) binaria(s) binaria{s})
Escritorio(s) Eseritorio(s) Escﬁtorin(s) Escritorio(s) Eeritoriols) Escritorio(s)

Pizarrén {si} (no) (si} (no) (si) {no) . (si) (no) {si} (no) (s (no}

Pintarrén (si) (ho) (si) {no}) {si) {no) {si) [no} {si) {no) (si} (no)

Medida(s) de

puerta(s)

Observaciones:

Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 [ €

Superficie j .

llurminacion nomero de ntrmero de nimero de numerc de numero de numero de

artificial lamparas () lamparas () lamparas () jdmparas {} lamparas () tamparas ( )

::Elrf;llacléﬂ (s} (no) (s#) (no) (si) {no} (si) {no} (s} (no) (si) {no)

Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas
Pupitres Pupitres " " Pupitres Pupitres Pupiires Pupitres

Mobiliario .

(cantidad) Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(é} Mesais) . Mesa(s) Mesa(éj Mesais)
hinaria(s) hinana(s}) binaria{s) binaria{s) " binaria(s} binaria{s)

-
Escritorio(s) Escritories) Escritoric(s) Esanitoria(s) Escritorio{s} #  Escrilorio(s)

Pizarrim (s1) (no) (si} (no) (si) (no) (si) {no) (i} (no) (8i) (no)

Pintarron {si) (no) {si} (no) (si) {no) (si) {no) {si} (o) {si) {a0)

Medida(s) de o i

puerta(s)

Qbservaciones:

Servicio sanitario Nivel .

Fazas Levabos | Mingltorios IC“‘Z';‘;W“ pision | PUe-1 vensiacion r—ﬁ% s ‘
Alimnos voros | &) | ) (o) P DESP.DE
. ’ (si} (no)
DESP.DE
Mujeres tsi) . @) ) P:RPEL .
MAMPARAS { O @ e oo (i) (no) seggn(ga).ne
: “ | maNos
N - - _ (s} (no)-
Hombres wuros | B ) en (o) | R DESPDE J
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- . (&0} (no)
: by, DESP.DE
MAMPARAS | () ) oy | B | ey age ';?’2?
ATEEEE ] na) (o) " "‘szcﬁ:mo;)oe
S MANOS
k S : | iy
wnos | B e | @ | @ St
. (80} (no)
o N sid, 3| DESP DE
ujeres " . - PAPEL
. s (8i} (81} !
ne { } | MAMPARAS ) CEONE I . c(:ﬁ: gms)DE
. 21 MANOS .
Docantes i _ ) {si) _{no)
: WURCS S"g) | s e (S:% ,‘(t.:;l; N _;n_lis;;zi_.,
T i ooy
~ ! Homb LA ORI RN e - DEBP.OE
ombres o © §i T it b ol - RAPEL
19i) : ) fomy ) - PARE
no { ) | MAMPARAS oy | (_r_._e)_ e = t(::lntijnr?m; |
. (MANOS .
S (80) oyt
Observacidnes:
Nivel
Sl b L Centacon - LY . lluminagitn Servicios
Tazas Lavabos | Mingitorios Dhigitin Puertas | Ventilacién ; g .
e | Matwral | arunc) | iconales’ |
wuros | B L) i | BT o) [ O iR
S : DESP.OE PAPEL. |
Mujorea " (si) 8y (8i) tno), )
MAMPARAS ) (%) (ro) inop (8} {ra) SECADOR bE
ERE i i e sheode o, L MANGS,
Alumnes _ o ! . é&g §m£ e
‘ MURCS [‘:g‘) {s) ino (‘r’l’l’)' " s ey | PE s L
i e #7771 DESP.DE PAPEL
Hombres (=) ! sl o (i) {nc)
MAMPARAS o) (s} (no) oy ¢ J(!_l:)‘ zgc\) s ngqﬁ 5
2 moros |00 | st [ o i
: . L IR i o DESP.OE PAPEL
: o Lo Y
. )| wamesras | B4 tror | iy gno) [ o0 secnmzne
g MUROS | (o |8 i | tob | (S0~ DRSPS i
s}
DESP.DE PAPEL
Hombres, .| oo N b lears 3
B no{ ] | MAMPARAS (‘:2) @ oy |l ey ] (‘:2) ¢ g saggéng)oé
: - TUTMARDS
- - i e B AT ¢ KLY
Observaciones: _ - Ho= e
Nivet -
S 35 1 Tazas | Lavabos | Mingitarios Cuear;l:acon Divisidn Pusrias | Ventilacitn
B 5 MUROS I
M"J“"::- ] (si)
3 : MaMPARAS | 1) ) ) o)
Alumnas -
(8i) e
b I P Be PAPEL.
Hombres ~ ST )
= MAMPARAS B0 | () ooy . .| wioe | SECADORDE
R . g3 (o)
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—t
el I T X B ey
s ) DESP.OE PAPEL
Mujeres no - oy ) i) (si) {no)
. [ aMPaRAS | ) 60 o) | (s (no) | (5L | SECADORDE
D M . si} (O]
MUROS & U ((:2) DES"(';';E;:}““"
Hombres #1 DESP.DE PAPEL
i) ) ! (si) (6)
no { | | MAMPARAS ((,:‘,) (si) (o) {‘:2) (‘:2} SECAQOR DE
Observaciones:
Cuentacondrenaje si{ } no{ }
* Tigdco(s) cantidad capacidad c/u ts.
Total de aimacenamiento- its.
« Clsterna capacidad _____m°
BIBLIOTECA
VENTRRACION
ESPACIOS CANTIDAD DE MOBILIARIO NAT. ARTIF.
sl | NO | 8] NO
Area Escritorio y Nom, de Hibreros o Nam. de CATALOGO
Zora (m7} Menas | Sillas silla eshntgs computadoras Fichero | Elecirnico LUMINAGION 7
SALADE NAT. ARTIF.
S SI]NO | & [ NO
ATNY
SERVICIOS
AREA DEL
ACERVO
El equipo de cdmputa cuenta con servicio de intermet: 81 { ) NG ()
El equipc esté conectade en red: Si( ) NO ( )
- Superficie m? - Cantidad de volimenes
Labaratorio Multidisciplinario
Masas Instalaciones en las mesas Regadera de
N, de Medidaa (largo x No. de tarjas Gas Etdetrica Agua amsrgencla
mesas anche 8l NO L] I NO -] | NO 81 NG -] ’ NG
aminacien - Ventilacion -
N, T At Nat T Ari. Material didactico
s | W | s ]| wo i | N | s I N S [g %o
Cantidad
1. Bancos de laboratorio (sl) (no)
2 izarrén (si) (no)
3. Pintammén (sit (no)
4. Area de guardado de aparatos y equipo {siy (no)
§  Aparatos (s (no)
6. Instrumental (siy (no)
7. Cristaleria (si) (no)
8. Substancias (reactivos) (si) (no)
9. Acidos y solventes (s (no)
10 Modelos anatémicos {si) {na)
11. Laminas () (no)
12. Extintores (si)y {po}-
43, Botiquin {si) (no)
14. .Cestos para basura (si)- (no}
15 Regiamentc (si) (no}

Observaciones
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Sala de Computacién '
CARACTERI VENTHACION - ILUMINACION
STICAS _ e MBI Nat, Artl, gy A,
C e . Si() Nimero
Area(m® | Mesas Y. Bancos | TE8TOM | No'y do 1 PrOoES b ino |si | No|si| Mo | si| N
- Equipos e
Pintarrén Nos(;”
Caractaristicas del equipo de cdmputo -
Instalados enred si( ) no({ )
Con internet si()no()
Ipresoras laser si{ ) no{ ) inyeccidn datinta( ) no( )
Otros laboratorios o centros .
I NP [ Nombre (s) ;Superﬁcie {m?) £ Equipa y mobiliario 1
Sala de idiomas )
| NP ] Nombre (s) | Superficie (m°) | Equipo y mobiliario |
k 1 i 1 |
Auditorio
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS — i AT Rat Al
Area (m”) | Cupo Si_ | No Si No Si No Si_ | Ne
T 1 1 T
Sala audiovisual
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS - :
Equipo Cantidad Nat. Artif. - Nat. Artif.
Area (Y cUPO s | sl [ Mo | st [wo | & [no| ® NO
[ 1
Proyector de ]
acetatos
Videog a
VD
Cafon
Talevisor
‘Grabadora
GTROS
OTRAS INSTALACIONES
Sala de Orientacitn Educativa ; -
VENTILACION
CARACTERISTICAS . Nat ey
L4 y Equi ntidad ;
Area () CUPD e g s | w0 sl NO
HLUMINAGION
Nat. Atif.
SI_| NO S [ NO
: [
Local éi. Enfermerh
VENTILACION"
CARACTERISTICAS -
e e : Equipo Cantidad Nat. - At
Avrea (m) CuPO _Si F NO [ @I { HO
ILUMINACION
Nat. Artif.
S Tuo S| NO
: I
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Cafeteria
| E—— , = - e VENTILACION
' CARAQTER'ST'CASz\r S B : Nat | Adi
G Equipo : E cwiicad . | @ | NO.| 8 .| NO
Area (m?) CUPO
ILUMINACION
Nat. Artit.”
P s E NO EEE
—t— ——1
Areas deportivas, esparcimiento y dispersién .. '
CANCHAS DEPORTIVAS OBSERVACIONES -~ . ..
TIPO CANTIDAD DIMENSIONES o : : B
Voleibol .. [ o ~ . S o o
Futbol
Basquetbal
Las canchas se encuentra integradas o circunscritas a una misma
area: SI NG 3
o Total de canchas: -
. Otras Instalaciones
1. Sala de maestros m? Capacidad personas
2. Saladejuntas m, Capacidad personas
3. Archivo N m’ Capacidad personas
4. ‘Intendencia m Capacidad personas
5. Almacén - m Capacidad personas
8. Caseta de vigitancia m? Capacidad _- personas .
Condicienes de seguridad
- Cuenta con rutas de evacuacion y sefialamientos (si) (no)
- Cuenta con Areas de seguridad para casos de siniestros (si}  (no) especificar: '
- Extintores : (siy (no) Cantidad Lugares de colocacién:
- Tiene asesoria de la Dirgccién de Proteccion Civil: (si) (no} especifique: N

L
- Pertenece a algin programa de Proteccién Civil: (i) (no) especifique:

Servicios Educativos
- Ofros niveles o servicios, educativos que se ofrecen en el inmueble:

. : S| ESTA INCORPORADO: ANOTAR DEPENDENCIA
Nivel Turno INCORPORANTE Y CLAVE DE CENTRO DE
TRABAJO .+ . . ib W
ATENTAMENTE
W
(NOMBRE COMPLETO Y KIRMA)
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ANEXO 8

ASUNTO: CARTA-COMPROMISO PARA SUJETARSE AL PLAN Y
PROGRAMAS DE ESTUDIO RECONOCIDOS O AUTORIZADOS
% _ POR LA SECRETARIA DE EDUCACION.

" Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito

(Propietario, representante o apoderado legal)
dela Enstitucién ubicada en

(Calle numero, colonia, localidad. municipio, cédigo postal, teléfono - clave lada)
se compromete a sujetarse al Plan y Programas de Estudio reconocidos o autorizados por la Secretaria de Educamon
“del Gobierno del Estado de México, respetando carga horaria, asignaturas y contenidos programaticos.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO'Y FIRMA)

ANEXO 9
“ PLAN DE ESTUDIOS

NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (1)

MODALIDAD (2)

EESTUDIDS W

NOTA: A .Ia bropuesta de plan de estudios debera anexar la fundamentacion del programa académico, asi
como el diagnéstico y prospectiva de la oferta educativa
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GUIA PARA EL LLENADO DEL ANEXO 9

Nota: Los numeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 10 y que sirven para identificar los numerales
de esta guia, deberan omitirse para la exhibicion del documento ante la autoridad educativa.

1.

2,
3.

10.

1.

Anotar el ‘nombre del plan de estudios tal y como se asienta en la solicitud de reconocimiento
correspendiente.

Especificar la modalidad en que se impartira el plan de estudios.

Realizar una descripcion sintética de los logros, objetivos, innovaciones y ventajas que se trataran de
alcanzar con la imparticién del plan y programas de estudio, considerando las necesidades detectadas.
Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la
imparticion del plan de estudios.

Anotar sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo. Cuando aiguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje,
es necesario identificarla con nuimeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: matematicas I,
matematicas I, etc. Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes, agregando:
optativa 1, optativa 2, etc. Se podra proponer dentro de la estructura curricular basica, asignaturas o
unidades de aprendizaje cuyos contenidos respondan a los intereses y necesidades de los alumnos y de las
instituciones de educacion medio superior en su Area de influencia, asi como asignaturas de fermacion para
el trabajo, acordes con el enfogue del tipo educativo y con la pertinencia y vigencia en el campo laboral.
Anotar la clave gue internamente designe la institucion para identificar las asignaturas o unidades de
aprendizaje. No podran identificarse dos o mas asignaturas con la misma clave.

Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s} o unidad(es) de aprendizaje cuya acreditacion es obligatoria para
poder cursar la asignatura.

Especificar el nimerc de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o
unidad de aprendizaje, se impartiran bajo la conduccién de un docente.

Especificar el nimero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o
unidad de aprendizaje, realizara el estudiante de manera independiente.

Sefalar el nimero total de horas gue corresponde a cada asignatura o unidad de aprendizaje. Este ntmero
se obtendra sumando las horas con docente (8) més las horas independientes (9).

Precisar los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion que se consideraran para valorar el
aprendizaje de la totalidad del plan de estudios, los cuales deberan guardar coherencia con los propésitos
generales del plan de estudios.

PROGRAMAS DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA

O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

CICLO ESCOLAR (2)
CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)
SERIACION (4)
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INSTRUCTIVO

. Sefalar los métodos y actividades gue se lievardn acabo para alcanzar los propésilos de la asignatura o

Anctar el nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje, de acuerdo con lo consignado en el plan de
estudios. Debera llenarse un modelo por cada una de las asignaturas o unidades de aprendizaje que
conforman el plan de estudios. ’

Precisar el ciclo que corresponda a la asignatura, conforme al plan de estudios.

Anotar la clave que internamente designe la institucion para identificar las asignaturas ¢ unidades de
aprendizaje. No podran identificarse dos o mas asignaturas con la misma clave.

Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) c unidad{es) de aprendizaje cuya acreditacién es obligatoria
para poder cursar la asignatura.

Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por €l estudiante, con la
imparticién de ia asignatura o unidad de aprendizaje.

unidad de aprendizaje.

Enunciar el confenido de la asignatura, organizado en temas y subtemas. Este debera ser coherente con la
denominacién de la asignatura y guardar un orden y secuencia l6gicos. El numero de horas que
carresponda deberéa ser coherente con la complejidad y extensitn de los temas presentados.

Describir el perfil académico y experiencia profesional de los docentes que se requiere para ia imparticion
de la asignatura.

Precisar los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion que se consideraran para valorar el
aprendizaje, los cuales deberan guardar coherencia con los propésitos de la asignatura o unidad de
aprendizaje.

LISTADO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO

NOMERE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE

TIPO TITULO ___AUTOR EDITORIAL ~__ANOD

1
2

3

{AGREGAR LINEAS EN CASO DE SER NECESARIC)

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAC DE APRENDIZAJE

TIPO TITULD AUTOR EDITORIAL [ ANO

1
2

3
(AGREGAR LINEAS EN CASO DE SER NECESARIO)

A e
PROPIETARK), REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
tmE COMPLETO Y FIRMAT - .

Nota: E! numero de recuadros deberd ser igual ai numers de asignaturas o unicades-de aprendizaje que comprende of plan de estudios. En
TIPO" se debard espacificar el apoyo biblicgrafice correspondients: libro, revista espacializada, archivo magnéticc, awdic, video, eic. Es
importante verificar que los nombres de 1as asignaturas de los programas de estudio colncidan con et plan de estudios.
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v

_ . ANEXO10
ASUNTO OBLIGACIONES - CONTRAIDAS EN CAso b_E OBTENER EL
ACUERDODE RVOE. T e
* bygar y Fecha: .
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE .
‘El suscrito,

(Propietaric, represenlanteuapoderado legal) . .
de fa'institiicion ubitada en -

(Calle, n4mero, colonia, localidad, municipio, codigo postal. telefonn clave iada) -
Establece las siguientes obligaciones en caso de oblener. el Acuerdo de Reconocmento de. Valldez O!' icial de

Estindios para €| Tipo Medio Superior, Nivel Bachillerato Modalldad
{Bachiinrsto Ganeral, Backileraln Tecnoldgics 0 Educacitn Prafesional) = ‘{Escolarizade; no sxcolarizada amm)
o, bara eI {las) tumo(s) ..Gon 1a (s} carrera (s) de:

WSRO, veapiiting o dsctmiio).

Compromeuéndose en cump!nrlas mtegramente
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Discontinuo
Total
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Y

NOTA: Considerar el scuerdo que eslablece las bs,ses minimas de mformauén para Ia comermallzacmn de Ios servicics educatwos que
prestan los particulares, publicade el martes 10 de marzo de 1992 en el Diario Oficial. .
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ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS hEMC!ONADOS
CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PREESCOLAR.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccidn VI de la Constitucion Politica de s Estedos Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fragcién il, 13 fraccién VI, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacion; 3, 15, 19 fraccién V, 29,
30 fracciones Iil y XXIV de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México; 3.25 y 3.26 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones |1y 11 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2 y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanocs, la Ley General de Educacion y
el Codigo Administrativo del Estado de México, los particulares podran impartir educacion en todos sus tipos, niveles %
modalidades, enfre éstos, la educacion preescolar.

Que, la educacién preescolar que imparten los particulares esta sujeta a disposiciones iegales y administrativas que
regulan su incorporacién al Sistema Educativo Estatal.

Que, el 12 de noviembre de 2002 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se adiciona al
articulo 3°, en su parrafo primere, las fracciones Ill, V y Vi, y el articule 31 en su fraccion 1, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en el que se dispone la obligatoriedad de la educacién preescolar.

Que, la fraccién VI del articule 3° Constitucional determina que para impartir 1a educacién preesbolar, los particulares
deberan obtener previamente la autorizacién expresa del poder pablico.

Que, en atencién a lo anterior, para &l ciclo escolar 2008-2009, ningGn particular podrd impartir educacién preescolar, sin la
autorizacién expresa de la autoridad educativa.

Que, el Plan de Desarrollo del Estade de México 2005-2011, establece como objetivo el asegurar la igualdad en el
acceso y permanencia a una educacion basica de calidad.

Que, el Gobierno del Estado de México reconoce la vocacién de servicio y compromiso social de los particulares que
prestan servicios de educacion primaria, en el logro de uno de los objetives educatives de la entidad, por lo que es
necesario, regular para su incorporacion al Sistema Educativo Estatal; para garantizar primordialmente la calidad
educativa y la proteccidn necesaria en el cuidade de la integridad fisica, psicolégica y social de los menores
educandos.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo 6° fraccion I,
establece como atribuciones de la Autoridad Educativa: "expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad,
aplicable a los servicio educativos incorporados ...".

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PREESCOLAR.

CAPITULO] §
DISPOSICIONES GENERALES

Anticulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los requisitos y tramites
que los particulares deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Autorizacién para impartir
estudios del Nivel Preescolar en la modalidad escolarizada,

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:
I Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacian;

. Unidad Administrativa, al area, departamento o instancia administrativa, respensable de atender los
asuntos relacicnados cen la autorizacion de educacion primaria;

. Ley, ala Ley General de Educacion,;

IV. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México;
V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

V1. Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite 0 imparta educacion preescolar;

VII. Plantet, al inmueble donde los particulares desarrallan sus acfividades con motlvo de la prestacion del
servicio de educacién preescolar;
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VIil. Programa, al programa para la incorporacién gradual de los particulares que imparten
educacion preescolar en el Sistema Educativo Estatal;

IX. Autorizacién, al acuerdo previo y expreso de Ja Autoridad Educativa que permite o particular impartir
estudio¥ de preescolar;

X. Revocacion, a la resolucién de la Autoridad Educativa mediante la cual deja sin efectos la Autorizacidn
otorgada al particular para impartir estudios de preescolar; y

Xl. Plany Programas de Estudios, a los emitidos por la Secretaria de Educacion Pablica.

Articulo 3.- La aplicacidn y vigilancia del presente Acuerdo corresponde a la Autoridad Educativa, a través de sus
. distintas unidades administrativas y es de observancia obligatoria.

CAPITULCII
+ . DE LA PROTECCION A LOS MENORES

Articulo 4.- En Ia imparticién de la educacién preescolar, el particular deberd implementar las medidas necesarias
en la proteccidn y cuidado de los menores, a fin de preservar su integridad fisica, psicoldgica y social, con respeto a
su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 5.- El particular, sera el responsable directo de la integridad flsica, psicolégica y social de los menares que
asistan a sus pianteles.

Articulo 6.- Es responsabilidad del particuler llevar a cabo una permanente supervisidn del personal directivo,
docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar en su relacidn con los menores un correcto
desempefio, que conlleve a la proteccion y el cuidado necesarios para preservar su integridad fisica, psicoldgica y
social, sobre la base del respeto a la dignidad humana.

Artfctilo 7.- El particular deberd informar bimestralmente y por esciito a ios padres de familia o tutores, sobre el
desempefio de sus hijos o pupilos, para lograr un mejor aprovechamiento; asi como, las conductas gque deban ser de
su conccimiento inmediato.

Articulo B.- El particular podrd tomar las medidas necesarias para que los docentes mantengan en constante
vigilancia a los educandos, con el objeto de prevenir accidentes, agresiones y demas riesgos.

Articulo 9.- En caso de que el particular cuente con servicio de transporte, deberad informarlo a la Autoridad
Educativa y/o Unidad Administrativa, considerando gue ademas del chofer, viajard una persona responsable del
cuidado de los manores. Cada vehiculo contara con un extintor y un botiquin de primeros auxilios.

Articulo 10.- El particular se abstendra de suministrar alimentos, bebidas o medicamentos a los educandos, sin el
consentimiento expreso de los padres o tutores. En caso de emergencia, les informard de los medicamentos
suministrados y los datos del médico que 1os prescribio.

Articulo 11.- El particular deberé acreditar que cuenta con los servicios & instrumentos necesarios para prestar los
primeros auxilios, ademas, tendra un listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otrogMervicios de
emergencia, a los cuales recurrird en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la infegridad fisica de los
alurmnos. .

"Articule 12.- Queda prohibido realizar cualquier actividad escolar o extrasscolar que ponga en riesgo Ia salud o la
integridad fisica o psicotégica de los menores.

Para fa realizacién de actividades extraescolares, el particular tendrd que contar previamente con el permiso por
escrito de los padres de familia o tutores e informar a la Supervisién Escolar.

Articulo 13.- Cuando dentro del plantel el particular pretenda realizar actividades que fomenten el consumo o la
comercializacidn de bienes o servicios vinculados al proceso educativo, deberd sujetarse a lo dispueste en el
*Acuerdo que establece las Bases Minimas de informacion para la Comercializacion de los Servicios Educativos que
prestan los Parliculares”, publicado en el Diaric Cficial de la Federacion, el 10 de marzo de 1992.

CAPITULO Il
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
EDUCACION PREESCOLAR

Articulo 14.- Los particulares podran solicitar a la Autoridad Educativa, previo el cumplimiento del procedimiento y
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autorizacién per nivel educativo que comprende los tres grados de
educacion preescolar.

En ningun caso la Autoridad Educativa, podra otorgar la Autorizacion por grado escolar.
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Articulo 15.- Para impartir educacién preescolar, los particulares deberén obtener previamente la autorizacién
expresa de la Autoridad Educativa. ‘

Articulo 18.- Al particular que se le haya ctorgado autorizacion para impartir estudios de educacién preescolar, no
podra modificar &in previo consentimiento de la Unidad Administrativa: la denominacién del plantel, domicilio,
servicio autorizado o turno.

Articulo 17.- Para modificar la planta docente o directiva, habrdn de hacerlo del conocimiento-de la Unidad
Administrativa, en un plazo no mayor de quince dias naturales para obtener su consentimiento, previo cumplimisnto
de los requisitos establecidos.

Articulo 18.- Los particulares que se encuentren inscritos en el programa de incorporacién gradual o cuenten con
Autorizacién gradual, sélo podran impartir educacién preescolar obligatoria en el tercer y segundo grado hasta el
Giclo escolar 2007-2008; a partir del ciclo escolar 2008-2009, deberdn impartir tercero, ségundo y primero, con la
previa Autorizacion y de conformidad con las disposiciones que refiere el presente Acuerdo.

Articulo 19.- Los particulares que se encuentran inscritos en el programa de incorporacion gradual, para impartir
educacién preescolar deberan tramitar su permanencia en el mismo, de forma impromogable antes de que concluya
cada ciclo escolar, hasta el 2007-2008, y de acuerdo al periodo que establezea la Unidad Administrativa.

Articulo 20.- Para el cicle escolar 2008-2009, ningin particutar podré impartir educacién preescolar, sin haber
obtenido previamente de la Autoridad Educativa, el Acuerdo de Autorizacién que lo incorpera al Sistema Educative
Estatal.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER AUTORIZACION

Articulo 21.- Para obtener la Autorizacién, el particuiar debera presentar una solicitud dentro del periodo
comprendido, del primer dia habil del mes de enero al Glimo dia habil del mes de marzo, ante la Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerdo, y que contenga:

L Autoridad Educativa a quien se dirige;

. Fecha de presentacion;

Ik, Datos generales de identificacién del propietario, tratdndose de persona fisica;

V. Dalos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal, tratandese de persona juridica
colectiva;

V. Domicilio para ofr y recibir notificaciones;

V. Propuesta de nombre del plantel, en una terna, en términes de lo dispuesto por el articulo

22 de este acuerdo;
Vil. El turno en que impartird el plan y programas de estudios; y

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, publicara la convocatoria
dentro de los primeros quince dias naturales de! mes de noviembre de cada afio. o

Articulo 22.- El particular propondra nombres para el plantel que se refieran a personajss“ilustres, valores
cylturales universales, lemas, fechas o hechos sientificos, nacionales o internacionales.

No se autorizaran: Nombres de personas vivas, nombres relacionados con credos religiosos, salvo los de
personajes cuyas acciones hayan sido reconocidas socialmente, que estén registradas como marcas
comerciales, en términos de ias leyes respactivas.

Articulo 23.- La solicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con los anexeos a que
se refiere ol presente Acuerdo, los cuales deberan estar firmados al calce por el particular, anexando el
comprobante de pago de derechos.

Articulo 24.- Los formatos y anexos a que se refiers el articulo anterior son:

L. Formato de solicitud, debidamente requisitada con los datos sefalados en el articulo 21 de este
acuerdo, .

1. Formato de plantila de personal directivo y docente; adjuntando los. documentos de
preparacién profesional (titulo y cédula de las licenciaturas sefialadas en el presente
Acuerdo); Anexo . }

. Formato de instalaciones, adjuntando documentos gue acrediten la posesidn legal del
inmueble, seguridad estructural, uso de suelo y dictamen de preteccion civil; inventario dei
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mobiliario ¥ equipo, asi comeo, comprobante de linea telefénica, los cuales deberan satisfacer
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas; sefialadas en el presente Acuerdo;

Anexo Il.

Iv. - Formato de carta compromiso del particular para impartir los planes y prograrnas de estudio que
determine la Autoridad Educativa Federal

V. Plano y croquis del inmuebie en el que se prestara el servicio de preescolar;

Wi Documento que acredite ¢l alta ante el Servicio de Administracion Tributaria; y

VI Comprobante de page de derechos,

Articulo 25.- Presentada ia solicitud con los formatos y anexes, la Unidad Administrativa, dentro del
- término de 10 dias habiles, emitira el oficio de admisidn o en su caso prevendra al particular, para que en el
"término de 5 dias hébites, subsane:

L La omisién de daios en los formatos, la falta de documentos 0 gue estos no sean los correctos,
o la falta de firma autégrafa. .

En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el plazo otorgado, se tendré por no presentada
fa solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite, dentro del pericdo sefialade en el
presente Acuerdo.

Articulo 26.- En g oficio de admision que emita la Unidad Administrativa establecera el periodo en que
efectuara una visita de inspeccion al plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas reiinan
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas, en términos de lo sefialado en el presente Acuerdo.

Articulo 27.- La Autoridad Educativa, expedird el Acuerdo de Autorizacién dentro del término de 30
dias habiles, contados a partir de la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos
tos requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

La Autoridad Educativa dentro del términoe de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumplié con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitira una negativa de incorporacién, detallandeo los motivos y fundamentos por los cuales
se negd; sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefialado en el
presente Acuerdo,

Articulo 28.- E| Acuerdo de Autorizacién no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir
el plan y programas de estudios de preescolar, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio
especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con la aprobacitn expresa de la
Unidad Administrativa.

CAPiTULO V
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION
Seccién Primera
Del Personal Directivo y Docenta [ 2

Articulo 29.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el perfil académiceo y profesional del
personal directivo y docente, ef particular debera informar y acompafiar en el Anexo | de la solicitud, lo siguiente:
" I. Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeros la forma migratoria;

L. Cargo o grado a desempefiar;

It Estudios realizados; y

V. Titulo de licenciatura y cédula profesional.
Articulo 30.- El director escolar tendra a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos académicos, docentes v

administrativos del plantel, sin funciones de docente frente a grupo y deberd permanecer en el plante! durante el
horario de trabajo. Soio atendera un nivel educativo por turmo.

Articulo 31.- Para ser director escolar se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en
educacidn preescolar o en alguna otra licenciatura normalista o universitaria vinculada a la educacién,

Articulo 32.- El docente atenderd (nicamente un grado y un grupo, cuando el particular pretenda adicionar grados
y grupos, informara previamente a la Unidad Administrativa, presentando para su autcrizacién, la nueva plantilla;
quedando prohibidos grupos multigrados.

Para la prestacion del servicio aducativo de preescolar, se requiere contar como minimo, con un director del nivel y
con tras docentes, uno por grado © grupo. >
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Articulo 33.- Para ser docente se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciado en
educacion preescolar, en psicologia educativa, en educacion especial, en pedagogla, en administracién escolar,
en ciencias de la educacion, 0 en alguna licenciatura de normal o universitaria vinculada a la educacion. En caso
de licenciatura_diferente a la de Educacion Preescolar, debera presentar Constancia de haber téfade un curso
de capacutacnémdndactlca en educacion preescolar,

Articulo 34.- Cuando el nimero de alumnos sea mayor de sesenta, serd obligatorio para el particular
contar con un profesor de educacion fisica, el cual deberd contar con titulo y cédula profesional de la
licenciatura en educacidn fisica.

Articulo 35.- En caso de extranjeros: el particular debera acreditar que el personal propuesto cuenta con la calidad
migratoria y autorizacion para desempeifiar funciones de docencia en el pals.

- Articulo 38.- El particular proporcionara al personal docente que contrate los medios que le permitan reaiizar

eficientemente sus labores, lo actualizara respecto de los contenidos basicos, propdsitos educatives y formas

. de ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudio de educacién preescolar capacitandolos un
minimo de 20 horas por ciclo escotar,

Esta obligacion, podréa verificarla la Unidad Administrativa en cualquiera de las inspecciones que realice al
plantel, mediante las constancias correspondientes.

Articulo 37.- El particular, al contratar al personal directive del plantel en el que pretenda impartir los
estudios de preescolar, preferira a aquellos que cuenten con experiencia profesional y docente, con el
propésito de facilitar las tareas administrativas que le conciernen.

Articulo 38.- A efecto de que el particular acredite el perfil del personal docente propuesto, la Unidad
Administrativa, requerira la siguiente documentacion:

) Titulo y cédula que compruebe la preparacién profesional que haya manifestado en el anexo
comespondiente.

Seccion Segunda
De las Instalaciones del Plantel

Articule 39.- Et particular que pretenda impartir la educacion preescotar, debera contar con instalaciones
totaimente concluidas, con el mobiliario y equipo necesaric para la prestacién del servicio, las cuales
proporcionaran a cada alumno un espacio para recibir formacidén académica de manera sistematica, que
facilite el proceso ensefianza-aprendizaje.

Contaran como minimo con 3 aulas, con las caracteristicas siguientes; lluminacién y ventilacion adecuada, en
4ptimas condiciones de mantenimiento, seguridad y que permitan la atencién de los alumnos, cuidando de su
integridad fisica; tendran ademas: aula de usos multiples; médulos de sanitarios con muebles de bafio
adecuados 2 la talla de los menores, separados para nifios, nifias, docentes y personal administrativo, con
servicios de agua potable y drenaje; equipo de primeros auxilios, éreas de servicios generales y
administrativas; areas recreativas y clvica.

&
Articulo 40.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartiran los estudios Ye praescolar, el
particular debera informar a la Autoridad Educativa, en el Anexo ll, lo siguisnte:

* L Ubicacion del plantel;
fl.  Nameros de teléfono, fax y correo electrénico;
. Documento a través del cual acredita la occupacién legal def inmueble;
IV. Documento a través del cual avala la seguridad estructural del inmueble;
V. Documento a través def cual garantiza &l uso de suelo;

VI. Superficie total en metros cuadrados del predic y de la construccion del plantel a ocupar para el nivel
de preescolar;

VIi. Superficie de ia explanada civica;
VIll. Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al nivel preescolar;
IX. NUumero de aulas, dimensiones de cada una, con ventilacién e luminacidn natural y eléctrica;

X. Numero de cublculos, el uso, dimensiones de cada une, con ventilacidn e iluminacién natural y
eléctrica;

Xl. Biblioteca de aula, niimero de titulo's. de volimenes, de cuentos y material didactico;
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XIl. Numero de sanitarios por madulo, nifios, nifias, docentes y personal administrativo, con ventilacién e
iluminacion naturat y eléctrica, asli como con servicios de agua potable y drenaje;

Xill. Numero de areas administrativas especificando el uso;

XV, Superﬁcié&en metros cuadrados de las dreas deportivas, recreativas y jardinadas y si son exclusivas
para ¢l nivel preescolar; y

XV. Botiquin para primeros auxilios.

Articulo 41.- El particular, para acreditar la seguridad fisica del inmueble, debera presentar una constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autorizacidn vigente, que contanga:

1. Nombre del penita que expide la constancia, anexando copia de la credencial vigente que lo acredite
como perito y del fitulo o cédula profesional como Arquitecta o Ingeniero Givil;

1. Fecha de expedicion, que sea vigente al momento de iniciar el trdmite de solicitud de incorporacion; y

Nl.. ' La mencion de que el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado, el uso, gue deberd ser Unicamente para la prestacién del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de |a autoridad competente, el domicilio, mencionando cada uno de los
espacios que conforman dicho inmueble, la descripcién y ubicacién de cada espacio y el destino de uso
de cada uno.

Articulo 42.- Licencia de uso de suslo, emitida por autoridad competente gue debera contener los siguientes
datos:

I Autoridad que expidié la licencia;
. Fecha de expedicion que debera ser vigente al momento de iniciar el tramite; y

{ll. La mencién de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la prestacion del servicio educativo, de
scuerdo con las disposiciones de la autoridad competente y el domicilio,

Articulo 43.- Para acreditar la ocupacién legal del inmueble donde se impartird educacién preescolar, el
particular debera proporcionar a la Unidad Administrativa, el instrumento publico que acredite la propiedad, ¢
contrato de arrendamiento, o comodato, ratificado anta notario publico, y en su caso, debidamente inscritos en
el Registro Pliblico de la Propiedad y del Comercio.

En dichos documentos se debera advertir el nombre del propietario o de los contratantes, fecha de inicio del
contrato, periodo de vigencia, el cual come minimo deberd cubrir tres cicios escolares, el uso del inmueble, el
cual serd invariablemente para la prestacion del servicio educativo. La autoridad podra realizar la revisién anual
de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que el inmueble este libre de gravamenes y
de cualquier otra accién de cardcter judicial que pudiera afectar la ocupacion legal del inmueble.

Articulo 44.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio educativo de preescolar,
seran exclusivas para el servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicicnales inharentes g proceso
educativo, o servicios educatives de ofre nivel, el particular debera acreditar que cuenta corf la superficie &
instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles, quedando prohibidas
lae instataciones que comuniquen con casas habitacion, negocios u otros destinos distintos ajenos al servicio
educativo.

Articulo 45.- Las instalaciones deberén contar con lo sefialado a continuacion:

I La superficie total del predio no sera menor de 150 m? (ciento cincuenta metros cuadrados), para
albergar una matricula maxima de 60 alumnos para el nivel preescolar;

. Una explanada civica no menor de 60 m? (sesenta metros cuadrados), independiente de las areas
recreativas, estas y la explanada deberan ser ubicadas en la plantz baja;

1, La superficie construida constara de planta baja y un nivel, invariablemente la planta baja se destinara
para ubicar a los alumnos de primer grado y el aula de usos mdltiples;

V. Los espacics cemades propuestos como aulas, sanitarios, biblioteca, tendran techos de concreto, y no
estaran intercomunicados;
V. Aulas;

El plantel tendré minimo tres aulas que serén destinadas para cada uno de los tres grados, en condiciones que
permitan la atenclon de los alumnos de educacién preescolar, de acuerdo a las siguientes precisiones:
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a) Para instalaciones adaptadas deberd preverse en aulas una superficie minima de 12 m*
(doce metros cuadrados), para albergar 10 alumnos méximo por aula;

by En caso de instalaciones construidas ex profeso, |a superficie minima de las aulas sera:

R 1. Para albergar de 1 a 18 alumnos se requiere minimo de 20 m? (veinte metros
cuadrados).

2. Para albergar de 19 a 34 alumnos se requiere minimo de 36 m? {freinta y seis metros
cuadrados).

Las instalaciones adaptadas o construidas ex profese, contaran con aula de usos multiples, con una superficie
minima en metros cuadrados, equivalente a una aula y media.

. Las aulas estaran independientes, no se auterizaran espacios intercomunicados.

Vi, Sanitarios: Modulos de sanitarios separados de nifios y nifias, adecuados a Ia talla de los menoras y
con medidas de privacidad, colocande puertas y mamparas; provistos del nimero minimo que se
establece a continuacién:

Hasta 50 alumnos, dos retretes y dos lavabos para nifias y dos retretes, dos lavabos y un mingitorio para nifios.

De 51 a 75 alumnos, tres retretes v dos lavabos para nifias y tres retretes, dos lavabos y un mingitoric para
nifios.

De 76 a 150 alumnos, seis retretes y cuatro lavabos para nifias y cuatro retretes, tres lavabos y dos mingitorios
para nifios.

Por cada 50 alumnos, se ingrementara el nimero a dos retretes y dos lavabos, y en sanitarios de nifios,
incrementar un mingitorio por cada dos retretes.

Los mingitorios tendrén una altura adecuada a fa talla de los nifios.
Por separado presentaran, sanitarios para personal docente y administrative.
No se autorizan sanitarios que se comuniguen con aulas u otros espacios cerrados.

Vil Puertas: Las de acceso y salida deberan tener una altura de 2.10 m. y un ancho de acuerdo a las
siguientes medidas:

a) Acceso principal: 1.20 m. {minimo);

b} Aulas: 0.90cm.;

¢} Salida de emergencia: 1.80 m. (minimo); y
d)} Aulas de usos muitiples: 1.60 m.

Vil Corredores: Los comunes deberdn tener como minimo un ancho de 1.20 m. Si el nimero de usuarios
es superior a 160 se incrementara su anchura a 0.60 cm. por cada 100 usuarios més;

1X. Escaleras: Tendran las siguientes medidas y caracteristicas:
a) m, de ancho minimo y méximo de 2.40 m. .

b) La huella antiderrapante serd de 0.25 cm. minimo, el peralte de 10 a 18 cm. maximo.
e c) La altura minima de los barandales, sera de 0.90 cm. medida a partir de |a nariz del escalén.

Los barandales que sean calados deberdn ser de elementos verticales con separacion maxima de
0.10 cm.

d} Contar con pasamanos, en ambos lados.

X. lluminacion: Esta debera ser natural, por lo menos en la quinta parte de la superficie del aula. El minimo
de la iluminacién artificial en los salones de clase sera de 250 watts y en el aula de usos mdltiples de
300 watts; :

X Ventilacion: Las aulas tendran ventitacion natural por medio de ventanas. El drea abierta de ventitacion
no seré inferior al 20% del 4rea del aula;

XN,  Agua Potable: Demandas minimas de 20 its/alumno/dia y 100 ts/empleados/dia;
XNl.  SBotiquin de primeros auxilios;
XIV. Seguridad: El parlicular se asegurara de contar con lo siguiente.

a} Con instalaciones y equipos para.prevenir y combatir incendies, y observar las
medidas de seguridad determinadas por Proteccion Civil.
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b} Con normas minimas de seguridad para &l acceso y salida de 10s menores.
XV, Servicios Generales y Administrativos: Contar con las siguientes areas:
a) . Direccion. |

b) Bodega para e material que utilice el personal de intendencia.
c) Bodega para material didactico, y )
d) Areas administrativas necesarias para su funcionamiento.
XVI. Areas Recreativas;
a) Contar con juegos que no impliquen peligro o riesge a la seguridad de los educandos.

XVIl. Asta Bandera: Ubicada en la explanada civica cuya medida podra ser de hasta § m. de alto;

XVIIl. . Mobiliario y Equipo: Sera el apropiado a la edad y a las actividades del preescolar, ligero, cémodo y de
! facil aseo, tales como:

a) Mesa a la talla de los nifios, acorde a la matricula por grado.
b} Silla infantil con asiento de 0.30 x 0.30 x 0.35 cm. de altura y respaldo de 0.30 x 0.30 cm.
c) Anaqueles - para guardar material, colocados al alcance de los nifios.

XiX. Biblioteca de aula.- Incluir titulos y voliimenes que cubran el plan y programas de estudio por nivel; asi
como, cuentos y material didactico. El acervo se debera enriquecer y actualizar continuamente; &

XX. instrumentos musicales: El particular se asegurara de contar con los instrumentos necesarios para la
realizacion de las actividades musicales;

Articulo 46.- Para que la Autoridad Educativa verifique las instalaciones donde se prestarad la educacién
preescolar, el particular debera anexar a su solicitud, las siguientes fotografias:

a) Fachada del plantel.

b) Aulas por grado y de usos multiples, por dentro y por fuera.

¢) Puertas de acceso principal.

d) Salida de emergencia, corredores y escaleras.

e) Mddules de sanitarios nifios, nifias, docentes y personal administrativo, por dentro y por fuera.

f} Areas recreativas.

g} Explanada civica.

h) Biblioteca de auia.

i} Direccidn escolar,

j) Mobiliario y equipo escolar,
En el caso de que en el mismo inmueble ‘se presten o se pretenda prestar otros servicios cativos
incorporados, deberan mencionario en el formato de instalaciones sefialando la clave de centro trabajo,

justificando debidamente que la superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles. Al
rgismo tiempo, se anexaran a la solicitud, fotografias adicionales a las sefaladas, las de aulas y maédulos de

sanitarios, por dentro y por fuera, de cada unc de los niveles educativos que se presten en ese inmueble, y de
{as 4reas recreativas y explanada clvica.

Secclén Tercera
_De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 47.- Los particulares que impartan educacién preescolar seran los responsables del cumplimiente al
plan y programas de estudio de preescolar, emitidos por la Autoridad Educativa Federal, en términos del
articulo 3° fraccion 11, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 48.- Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir la educacion preescolar, adicionar
aspectos religiosos.

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 49.- Los particulares a los que se les haya concedido Autorizacién otorgaran becas en los términos de
lo dispuesto por el articulo §7 fraccién Ill de la Ley; del Reglamente respectivo o de las disposiciones legalas
aplicables. .
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CAPITULO VI
DE LA INFORMACION Y
LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS

Articulo 50.- Los.documentos que se detallan a continuacién, deberén permanecer por lo menos cinco afios en
&} archivo del plantel y estar a disposicién de su estructura.

L. Expedientes del personal directivo y docente;
. Plantillas de personal;
ll. Documentacion escolar de los alumnos;
V. Documentos sobre et otorgamiento de becas; y
V. Actas circunstanciadas de las visitas.
. _ CAPITULO VIl
DE LAS VISITAS

Seccién Primera
De la Visita para la Autorizacién

Articulo 51.- La Unidad Administrativa realizara visitas para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si
el particular cuenta con instalaciones que retnan los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, a fin de
obtener la Autorizacién para impartir estudios de educacion preescolar.

Articulo 52.- La visita para la inspeccién, se ajustara a lo siguiente:

I La Unidad Administrativa nofificara al particular que haya solicitado Autorizacion para impartir
educacidn preescolar, mediante oficic y con tres dias habiles de anticipacion, la fecha en que se
llevara a cabo la visita de inspeccion para verificar que |as instalaciones propuestas para prestar
el servicio educativo, cuentan con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo,

. El personal comisionado para realizar la visita, deberd identificarse con oficio de presentacion
expedido por la Unidad Administrativa, no estando obligade el particular a permitir el acceso al
plantel a ninguna otra persona que no haya sido acreditada;

. El paricular sera el responsable de intervenir en la diligencia, asl como de nombrar a dos
testigos debiendo proporcionar la documentacién requerida par el visitador y a otorgarle todas
las facilidades para realizar la inspeccién al inmueble; y

. El personal comisionado por la Unidad Administrativa levantard acta circunstanciada por
duplicado, en la que se detallen los hechos sucedidos durante Ia vigita, misma que firmaran en
todas sus fojas al margen y al calce, segln corresponda, los gue hayan participado en elia,
dejando un ejemplar al particular. ) '

Seccidén Segunda »
De las Visitas Ordinarias '

Agticulo 53.- Las visitas ordinarias seran de carédcter administrative y técnico pedagoégico, y se reélizarén por
los supervisores escalares, en forma periddica con la finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta
observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 54.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la decumentacion e informacion
que el particutar debe conservar en sus archivos.

Articulo 55.- Las visitas ordinarias técnico pedagdgicos tienen por objeto:
l. Verificar que los planteles cuenten con los materiales didcticos correspondientes;
Il Asesorar al personal directivo y docente;

. Apoyar en io necesario para que los alumnos adquieran los conocimientos y competencias
basicas sefialados en el plan y programas de estudio; y

V. Conoacer el avance y el cumplimiento del plan y programas de estudio.
Articulo 5§6.- El procedimiento para llevar a cabo la visita ordinaria administrativa y técnico pedagdgico, serd el

mismo que se establece en el preésente Capltulo, debiéndose pracisar en el oficio de orden de visita, el objeto
que tendra Ja misma.
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- Articulo 57.- El nimero de visitas ordinarias administrativas y técnico pedagégicas, que realizara la
Supervision Escolar, sera de por lo menos tres durante el ciclo escolar.
Seccion Tercera
5 5 De las Visitas Extraordinarias
Articulo 58.- Lés visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacién del servicio o de violaciones al articulo 3° Constitucional, a la Lay, al Reglamento, a este Acuerdo
o a cualquier otra disposicion normativa de observancia obligatoria para los particulares.

Estas visitas se podran realizar en cualquier momente por la Unidad Administrativa yfo la Supervision Escolar,
en uso de sus facultades de inspeccién y vigilancia, solo bastara la acreditacién de la autoridad, ante quien en
ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

_Articulo 59.- Los particulares que obtengan Autorizacion para prestar servicios educativos de preescolar,
inscribiran dnicamente a los alumnos que la Unidad Administrativa les autorice.

Articulo 60.- La Unidad Administrativa determinara |a matricula méaxima a inscribir, tomando en consideracion
las medidas de los espacios que presentd el particular, especialmente aulas Y explanada civica, asl como, el
namero de retretes, lavabos y mingitorios con que cuente cade uno de los madulos de sanitarios, de tas
instalaciones que le fueron aceptadas y aprobadas.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 61.- El particular podra solicitar a la Unidad Administrativa, el cambio del domicilic y del servicio
autorizado de acuerdo a lo siguiente:

L Para el cambio de domicilio del plantel, el particular acompafiara a su solicitud, el formato de
instalaciones y anexos a que se refiere el Capitulo V Seccidn Segunda del presente Acuerdo, y demas
disposiciones aplicables, no podra prestar el servicio en el nuevo domicilic hasta en tanto no cuente con
la Autorizacion expresa de la Unidad Administrativa; y

Il. Para el cambic del servicic autorizado, el particular debera cumpiir con todos y cada unc de los
reguisitos establecidos en el presente Acuerdo referente a la incorporacién de estudios y presentando
su solicitud en tiempo y forma ante |a Unidad Administrativa que corresponda.

El particular no podra prestar un servicio educativo diferente hasta en tanto |a Autoridad Educativa no le otorgue la
autorizacion de incorporacién solicitada.

Articulo 62.- El particular debera solicitar a la Unidad Administrativa la autorizacion para el cambie de nombre
del plantel; de representante y/o apoderado legal; de directivos escolares; de docentes y de tumo; previc el
cumplimiento de los requisitos y disposiciones determinadas por la nomatividad vigente, y el pago de
derechos. *

l Cambio del nombre del Plantel: Solicitud por escrito y cumplir con lo establecido por el articulo
19 del presente Acuerdo;

* Cambic de representante legal y/o apoderado iegal: Solicitud por escrito, adjuntando el
instrumento notarial, que acredite la personalidad del cambio e identificacién oficial vigente;

. Cambio de directivos escolares y docentes: Solicitud por escrito, el formate de plantilia de
personal debidamente requisitado, adjuntando el titulo y la cédula profesional de Licenciatura
de la persona propuesta quien debera cubrir el perfil establecido en los articulos 28 ylo 30 del
presente Acuerdo, identificacién oficial vigente, para el cambic de director incluir ef formato de
control escolar; y

v, Cambio de turno: Solicitud por escrito, el particular debsra cumplir con todos y cada uno de
los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, referente a la incorporacion de estudios,
presentando su expediente en tiempo y forma.

Los cambios de nombre del plantel, turno o servicio autorizado, operaran a partir del ciclo escolar siguiente a la
fecha del documento en que la Unidad Admiinistrativa lo autorice.

La Unidad Administrativa en un plazo maximo de 30 dlas habiles, contades a partir de la recepcidn de solicitud de
cambio emitira |a respuesta afirmativa o negativa, dependiendo del cumplimiento a no de los requisitos.
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Todos los cambios para su framite requieren el pago de derechos, establecide en el Codigo Finar{ciero del Estado
de México y Municipios.

CAPITULO XI
. " DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
- EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 83.- Para mantener vigente el Acuerde de incorporacion, los particulares deberan acreditar ante la
Autoridad Educativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener e! oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada cicle escolar,

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten con el documento de vigencia de derechos,
no podran prestar el servicio educativo, en consecuencia, estara sujeto a la aplicacion de la sancidn que
conforme a derecho corresponda.

Articulo 64.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberan presentar, en el perlodo que la Unidad Administrativa ditermine, los documentos
siguientas;

. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar, con firma autégrafa del particular
incorporado,

IIl. Constancia de cumplimiento en la operacion del servicio educativo, expedida por la Supervision Escolar
correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior,

. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo escolar inmediato anterior, expedida
por la Unidad Administrativa correspondiente,

IV. Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefialado en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; ¥

V. Acreditar con los comprobantes, los pagos de derechos establecidos en el Cddigo Financiero del
Estado de México ¥ Municiplos, del ciclo escolar inmediato anterior.

Articulo 65.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir educacion preescolar, deberan
mencionar en |a documentacion que expidan y publicidad que realicen, una leyenda visible que indigue su
calidad de incorporados, al numero y fecha de! acuerdo respectivo, asi come, la autoridad que lo otorgo.

Articulo 66.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir educacion preescolar, por ningln molivo
podran utilizar en la documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen institucional del
Gobiemno.

CAPITULO Xl
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo B7.- El particular con autorizacién para impartir educacion preescolar, esta obligado a cumpl con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados el do de
México, el presente Acuerdo y demés ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Anticulo 68.- El incumplimiento de las obligaciones, son infracciones de los particulares, que se sancionaran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de Servicies Educatives Incorporades del Estade de
México, el presente Acuerdo y demds ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 69.- Para que [a Autoridad Educativa aplique una sancién al particular, se observaran las
disposiciones contenidas en el Codige de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

. CAPITULO Xl
DE LOS PARTICULARES INSCRITOS EN EL PROGRAMA
PARA LA INCORPORACION GRADUAL

Articulo 70.- Los particulares que se encuentren inscritos en el programa para la incorporacion gradual y den
cumplimiento por ciclo escolar al cronograma suscrito en los plazos establecidos, cumplimentando los
requisitos sefialados en el presente Acuerdo y en los que fueron omisos, podran solicitar a la Unidad
Administrativa, el documento que acredite su permanencia en el programa, hasta el ciclo escolar 2007-2008.

Articulo 71.- La Unidad Administrativa otorgara a los particulares el documento de permanencia en el
programa, por grado escolar, conforme den cumplimiento en los plazos establecidos en el cronograrna por
CIC|0 escolar, a los requisitos en que fueron omisos.
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Artleulo 72.- Los plazos que se concedieron a los particulares para dar cumplimiento al toial de los requisitos
para la incorporacion de estudios de preescolar, seran hasta el Ultimo dia habil del mes de mayo del afio dos
mil ocho.

Articulo 73.- Guando ef particular modifigue las condiciones del inmueble presentada al momento de inscribirse
al programa, suscribira un nuevo cronograma ante la Unidad Administrativa, en el periodo que se establezea
para tramitar y obtener el documento que le permita continuar inscrito en el programa.

Articulo 74.- Cuando el particular inscrito en el programa, proponga un nuevo inmueble para la prestacién del
servicio educativo, este deberd contar con las instalaciones que retinan todas las especificaciones contenidas
an el presente Acuerdo,

Articulo 75.- La Unidad Administrativa podra efectuar visitas de inspeccion y vigiancia en el Plantel, a efecto
' de verificar las condiciones higiénicas, de seguridad, administrativas y técnico pedagégicas, asi como, el
cumplimiento del cronegrama, en términos de fo sefalado en este Acuerdo.

-A;rticula 76.- Los particulares que ingresaron al programa, deberan mencicnar en toda su documentacion que
emitan y publicidad que realicen de manera visible, la leyenda: “Inscritos en el programa para la incorporacion
gradual de los particulares que imparten educacién preescolar en el Sistema Educativo Estatal”.

Articulo 77.- Una vez que los particutares acrediten que cuentan con todos los requisitos sefialados en el
presente Acuerdo, la Autoridad Educativa expediré el Acuerdo de incorporacion de estudios por nivel educativo,
en un piazo no mayor a 30 dias habiles, previo ef pago de dere_chos.

Articulo 78.- Los particulares que no den cumplimiento a las obligaciones signadas en los plazos sefialados en
el cronograma, seran retirados del programa y no podrén impartir educacion preescolar, sin perjuicio de que,
una vez que cumplan todos los requisitos sefialados en el presente Acuerdo, puedan solicitar la autorizacidn en
términos de lo que este mismo ordenamiento juridico establece.

Articulo 79.- Los particulares que se encuentren inscritos en el programa de incorporacién gradual, por
ningdn motivo podran utilizar en su decumentacién que emitan, leyenda o publicidad que realicen, el escudo e
imagen institucional del Gobierno del Estado de México.

Articulo 80.- Queda prohibido a los particulares permitir que en el plantel inscrito en el programa, se preste el
servicio de educacién preescolar adicionandc aspectos religiosos.

TRANSITORIOS
PRIMERO .- Publiquese el presente Acuerdo en el periédico oficial “Gaceta del Gobiemo”.

SEGUNDO.- Este Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial “Gaceta de!
Gobiemno’.

TERCEROQ - Los particulares que se encuentran inscritos en el programa de incorporacion gradual se sujetarn
a lo dispuesto en los acuerdos publicados en ia “Gaceta del Gobierno” de fechas 17 de junio de 304 y 6 de
abril de 2005, .

CUARTO - Este Acuerdo serd revisado y aclualizado, cuando la Autoridad Educativa lo considere necesario.

QUINTO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual 0 mener rango que se opongan al
presente Acuerdo.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estade de México a los doce
dias del mes de julio de dos mil siete.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
" SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA).

SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

ACT. ERNESTO H. MONROY YURRIETA
{RUBRICA).
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PREESCOLAR

Toluca, México a, de 2007,
C. SECRETARIO DE EDUCACION
PRESENTE
El que suscribe , sefialando

{nombre de la persona fisica o juridica colectiva)
como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en

(calle y numero, colonia, municipio}

Comparezco ante esta H. Auteridad Educativa, a solicitar, con fundamento en los articulos 3o., fraccion Viy 8o. de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1o., 70, 54, y 55 de la Ley General de Educacion,
Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y el Acuerdo Especifico, la

autorizacién para impartir educacién preescolar.

* Enturno:

[ ] MATUTINO | [ VESPERTINO | [ NOCTURNO

De conformidad con los datos siguientes:

Del propietario en el caso de ser persona fisica

Nombre: R.F.C.
C.S.M.N.; (en caso de varones)

Del propietario en el caso de ser persona juridica colectiva

Nombre de la persona juridica colectiva:
Nombre del representante legal:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Constituida segUin el acta nimero: de fecha:

Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo en nimero: de fecha:
Pasada ante la fe del Notario Plblice numero: de:

Lic.:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio bajo el nimero: de fecha:

Por otra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México y el Acuerdo Especifico por y el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir educacion preescolar, presento a su consideracion la

siguiente terna de nombres:
1-
2-
3-
En virtud de lo anterior, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:

1.~ Que los datos asentados en la presente solicitud y en los Anexos que acompafio, son ciertos.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacién profesional para impartir los estudios de

los que solicito la autorizacion (se proporcionan datos en el anexo ).

3. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagoégicas para
impartir los estudios de los que solicito la autorizacién, ademas de que el inmueble donde se localizan dichas
instalaciones 1o ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que
sera ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo de autorizacién

(se proporcionan datos en el anexo I1).

Asimismo, manifiesto que en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud y
anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que establecen los ordenamientos

aplicables, asi como a las sanciones administralivas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular
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PERSONAL DIRECTIVO Y
DOCENTE

El que suscribe . BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

(nombre de la persona fisica o juridica colectiva)
Manifiesta que se cuenta con el personal directivo y docente, de conformidad con el articulos 3.18 y 3.28 del Cadigo
Administrativo del Estado de México, y lo previsto en los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de
educacion basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para
impartir educacion preescolar, de acuerdo con los datos siguientes:

DATOS GENERALES
e i ; b FORMA, TITULO Y CEDULA CARGO DIRECTIVO,
“NOMBRE NACIONAL | MIGRATORIA | SEXO | PROFESIONAL DE EXPERIENCIA GRUPO O MATERIA
+ IDAD LICENGIATURA QUE ATENDERA
EN: )

M| F DIRECTIVO DOCENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre y Firma del particular
‘ INSTALACIONES |

El que suscribe , BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
manifiesta que se cuenta con las instalaciones necesarias, de acuerdo a lo previsto per en Reglamento General de
Servicios Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de educacién
basica por el gue se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir
educacion preescolar, de conformidad con los datos siguientes:

DATOS GENERALES DEL INMUEBLE

Calle: No. (Ext.) No. (Int.)

Colonia;, .0 Municipio: .
Localidad: , Entidad Federativa:

C.P. , Teléfono (s): Fax: Correo Electronico.

ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE
a) O Escritura Publica de Propiedad.

Numero , de fecha . pasada ante la fe del Notario
Publico Num. , de , Lic.
e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha bajo el

Numero de folio

b) O Contrato de arrendamiento.
Arrendador:
Arrendatario:
Fecha del contrato:
Vigencia:
Inmueble destinado para:
Ratificado ante el Notario Publico nimere de Lic.
en fecha

¢) O Contrato de comodato.
Comodante:
Comodatario:
Fecha del contrato:
Vigencia:
Inmueble destinado para:
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Ratificado

ante el
, Lic.

Notario

Publico

Nam.

de

, en fecha

CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
Expedida por peritp particular:

Nombre del perito: ™

Registro de perito
numero

Vigencia del Registro

Autoridad que expide
el registro

Fecha de expedicion
de la constancia:

Vigencia de la
constancia:

CONSTANCIA DE USO DE SUELO

Autoridad que la expide:
Fecha de expedicién:

Vigencia:

DESCRIPCION DE INSTALACIONES

Dimensiones (m2)

Superficie Total del
Predio para el nivel

m2

Superficie construida m2
para €l nivel

AREA CIVICA

Superficia (m2)

Asta bandera

SEQNO()

Educacion basica Educacion media Educacién superior Otro (especifique)
AULAS
Numero | Superficie | Altura Ventilacion lluminacién lluminacién Artificial
total (m2) SI{(INO() Natural % SI()NO ()
SI(}NO () No. de
Lamparas
Watts
AULA DE USOS MULTIPLES
Dimensidn (m2) Ventilacién lluminacion lluminacidn
Natural Natural Artificial
i SI{)NO () SI{INOC() SI{)JNO{)
BIBLIQTECA
Dimensiones Ventilacién lluminacién lluminagién
(m2) Natural Natural Artificiat
SI{)NO {} SI{(H)NO{) SI(ONO ()
MATERIAL No. IjE No. DE SERVICIO DE
TITULOS VOLUMENES PRESTAMQ O SOLO
CONSULTA
Libros
Cuentos
Periddicos
Diapositivas

Videos

NIVELES EDUCATIVOS QUE SE IMPARTEN EN ESE MISMO INMUEBLE ADICIONALES AL SOLICITADO
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Peliculas

Discos compactos
Software (paqueteria)
Otro (especificar)

SANITARIOS

Ndamero de | Numero de | Nomero | Ventilacién | lluminacion | lluminacién
retretes/tazas | mingitorios de Natural Sl | Natural Si ( | Artificial SI (
tavabos | (ANO() | INO() YNC ()

Alumnos
Alumnas
Personal
mascuting
Personal
~ femenino

AREAS ADMINISTRATIVAS (indicar)
Direccién (si} {no)
Aula de usos miltiples (si) | {no)
Bodega para material de intendencia {si} {no)
Bodega para material didactico {si) { {no)

AREAS RECREATIVAS Y JARDINADAS
Superficie
m2

Areas recreativas (si) {no)
Areas jardinadas (si} (no)

BOTIQUIN DE PRIMEROS (si) {no)
AUXILIOS

RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, SERVICIO DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS
DE EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASQ DE NECESIDAD.

1.-

2.-

3.-

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular »

+

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fraccién Il, 13 fraccion VI, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacion; 3, 15, 19 fraccién V, 29,
30 fracciones Il y XXV de la Ley Orgénica de la Administracién PUblica dei Estado de México; 3.25 y 3.26 del Cddigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones | y lil, 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de Servicios
Educatives Incorporados del Estacio de México y 1, 2 v 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos, [a Ley General de Educacion y
el Cédige Administrativo del Estado de México, ios particulares podran impartir educacién en todos sus tipos, niveles y
modalidades, entre éstos, ia educacién pAmaria.

Que, la educacién primaria gue imparten los particulares esta sujeta a disposiciones legales y administrativas que regulan
su incorporacién al Sistema Educativo Estatal.

Que, en 1934, el Gobierno Federal determino la obligatoriedad de la-educacidn primaria.en el Sistema Educativo
Federal.
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Que, el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como objetivo asegurar |d igualdad en el
acceso y permanencia en la educacion basica de calidad.

Que, el Gobierno del Estado de México reconcce la vocacién de servicio y compromiso sociat de log parficulares que
prestan servicios de edycacion primaria, en el togra de uno de los objetivos educativos de la entidad, por 1o que es
necesario, regular para su incorporacion al Sistema Educativo Estatal; para garantizar primordiaimente la calidad
educativa y la proteccion necesatia en el cuidado de la integridad fisica, psicolégica y social de los menores
educandos.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estade de México, en su articulo 6° fraccion i,
astablece como atribuciones de la Autoridad Educativa: “expedir los acuerdos espacificos por tipo, nivel y modalidad,
aplicable a los servicio educativos incorporados ...".

En mérito de 1o expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDD ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- E! presente Acuerdo tiene por objeto establecer los requisitos y tramites que los particulares
deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Autcrizacion para impartir estudios del Nivel
Primaria en la modalidad escolarizada.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:
I Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;

. Unidad Administrativa, al area, departamento o instancia administrativa, responsable de atender los
asuntos relacionados con la autorizacién de educacion primaria;

. Ley, a la Ley General de Educacion;

V. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estade de Mexico.

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

Vi. Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite © imparta educacion primaria;

vil. Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades con motivo de |a prestacién del

servicio de educacién primaria;

VIil. Autorizacion, al acuerdo previo y expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impartir
estudios de primarnia,

1X. Ravocacion, a la resolucion de la Autoridad Educativa mediants la cual deja sin efectos ia Autorizacion
otorgada al particular para impartir estudios de primaria; y

X Plan y Programas de Estudios, a los emilidos por la Secretaria de Educacion Pablica. s

Articulo 3.- La aplicacién y vigilancia del presente Acuerdo corresponde a la Auloridad Educativa, a través de sus
distintas unidades administrativas y es de observancia obligatoria.

CAPITULO Il
DE LA PROTECCION A |LOS MENORES

Articulo 4.- En la imparticién de la educacién primaria, &l particular deber4 implementar las medidas necesarias en
la proteccién y cuidado de los menares, 2 fin de preservar su integridad fisica, psicolégica y social, con respeto a su
dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 6.- El particular, sera el responsable directo de la integridad fisica, psicolégica y social de los menores que
asistan a sus planteles.

Articulo 6.- Es responsabilidad del particular llevar a cabo una permanente supervision del personal directivo,
docente y administrative que labore en el plantel, para asegurar en su relacién con los menores un correcto
desempefio, que conlieve a la proteccion y el cuidado necesarios para presenvar su integridad fisica, psicolégica y
social, sobre [a base del respeto a la dignidad humana.

Articulo 7.- E| particular debera informar bimestralmente y por escrito a los padres de familia o tutores, sobre &l
desempefio de sus hijos o pupilos, para lograr un mejor aprovechariente; asi como, las conductas que deban ser de
su.conocimiento inmediato.
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Articulo 8.- E| particular podra tomar las medidas necesarias para que los docentes mantengan en constante
vigilancia a los educandos, con el objeto de prevenir accidentes, agresiones y demas riesgos,

Articulo 9.- En caso de que el particular cuente con servicio de transporte, debera informario a la Autordad
Educativa y/o,Unidad Administrativa, considerando Que ademas del chofer, viajara una persona responsable del
cuidado de los Menores. Cada vehiculo contara con un extintor y un botiquin de primeres auxilios.

Articulo 10.- El particular se abstendra de suministrar alimentos, bebidas o medicamentos a log educandos, sin el
consentimiento expreso de los padres o tutores. En caso de emergencia, les informara de los medicamentos
suministrados y los datos del médice que los prescribié.

Articulo 11.- El particular debera acreditar que cuenta con los servicios e instrumentos necesarios para prestar los

primeros auxilios, ademas, tendra un listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otros servicios de
© emergencia, a los cuales recurird en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la integridad fisica de los
" alumnos.

. Articulo 12.- Queda prohibido realizar cualquier actividad escolar o extraescolar que ponga en riesgo la salud o [a
-integridad fisica o psicoldgica de los menores.

Fara [a realizacion de actividades extraescolares, el particular tendré que contar previamente con el permiso por
escrito de los padres de familia o tutores e informar a la Supervisién Escolar.

Articulo 13.- Cuando dentro del plantel el particular pretenda realizar actividades que fomenten el consumo o la
comercializacién de bienes o servicios vinculados al proceso educalivo, debera sujetarse a lo dispuesto en el
‘Acuerdo que establece las Bases Minimas de Informacion para la Comercializacion de los Servicios Educativos gue
prestan los Particulares”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 10 de marzo de 1992,

GAPITULO 1IN
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
EDUCACION PRIMARIA

Articulo 14.- Los particulares podran solicitar a la Autoridad Educativa, previo el cumplimiento del procedimiento y
requiisitos establecidos en el presente Acuerde, la Autorizacion por nivel educativo que comprende, Ios seis grados de
educacion primaria.

En ningtin caso la Auloridad Educativa, podra otorgar la Autorizacion por grado escolar.

Articulo 15.- Para impartir educacion primaria, los particulares deberan obtener previamente la autorizacion
expresa de la Autoridad Educativa.

Articulo 18.- Al particular que se le haya otorgado autorizacion para impartir estudios de educacion primaria, no
podréa modificar sin previo consentimiento de fa Unidad Administrativa: |a denominacién del plantel, domicilio,
setvicio autorizado o tumo.

Articulo 17.- Para modificar [a planta docente o directiva, habran de hacerio del conogimiento de la Unidad
Administrativa, en un plazo ne mayor de quince dias naturales para cbtener su consentimiento, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos. ’ »

CAPITULO IV ’
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER AUTORIZACION

Articulo 18.. Para obtener la Autcrizacion, el particular debera presentar una solicitud dentro del periodo
comprendido, del primer dia habil del mes de enero al Giimo dia habil del mes de marzo, ante ia Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerdo, y que contenga:

[R Autoridad Educativa a quien se dirige,

T Fecha de presentacion; '

. Datos generales de identificacion del propietario, tratdndose de persona fisica;

v. Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal, tratdndose de persona- juridica
colectiva; .

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones;

VI Propuesta de' Aombre del plantel, en una terna, en términos de lo dispuesto por el articulo

19 de este Acuerdo; vy 5
Vil El turno en que impartira el plan y programas de estudios.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, publicara la convocatoria
dentro de los primeros quince dias naturales del mes de neviembre de cada ano.
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Articulo 19.- €l particular propondra nombres para el plantel que se refieran a personajes ilustres, valores
culturales universales, lemas, fechas o hechos cientificos, nacionales o internacionales.

No se autorizaran nombres de personas vivas; nombres relacionados con credos religiosos, salve los de
persongjes cuyag acciones hayan sido reconocidas socialmente: que estén registradas como marcas
comerciales, en términos de las leyes respectivas.

Articulo 20.- La solicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con los anexos a que
se refiere el presente Acuerdo, los cuales deberan estar firmados al calce por el particular, anexando el
comprobante de pagos de derechos.

Articulo 21.- Los formatos y anexos a que se refiere el articulo anterior son:
L Formato de solicitud, debidamente requisitada con los datos seflalados en el articulo 18 del presente

' Acuerdo;
. _Il. Formato de plantilla de personal directivo y docente; adjuntando los documentos de preparacidn
profesional titulo y cédula profesional de las licenciaturas sefialadas en el presente Acuerdo;
Anexo | '

ll. Formato de instalaciones, adjuntando documentos que acrediten la posesion legal del inmueble,
seguridad estructural, uso de suelo y dictamen de proteccion civil, inventario del mobiliario ¥ equipo,
asi -como, comprobante de linea telefénica, los cuales deberan satisfacer las condiciones
higiénicas, de seguridad y pedagdgicas; sefialadas en el presente Acuerdo; Anexo Il

IV. Formato de carta compromiso del particular para impartir los planes y programas de estudio que
determine |a Autoridad Educativa Federal,

V. Planoy croquis del inmueble en el que se prestara el servicio de primaria;
Vi. Documento que acredite el alta ante el Servicio de Administracion Tributaria; y
VH. Comprobante de pago de derechos.

Articulo 22.- Presentada |a solicitud con los formatos y anexos, 1a Autoridad Educativa, dentro del término
de 10 dias habiles, emitira el oficio de admisién o en su caso prevendrd al particular, para que en el térming
de 5 dias habiles, subsane:

I La omisién de datos en los formatos, la falta de documentos o gue estos no sean los cofrectos, ¢
la falta de firma autdgrafa;

En caso de que el particular no desahogue la preveri_cidn en ¢l plazo otorgado, se tendra por no presentada
la solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite, dentro del periodo sefialado en el
presente Acuerdo. : ’

Articulo 23.- En el oficio de admisién gue emita la Unidad Administrativa establecera el periodo en que
efectuara una visita de inspeccion al plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas rednan
- las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, en términos de lo sefalado en ¢l presente Acuerdo.

Articulo 24.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de Autorizacion dentro del lérmi#c‘) de 30
dias habiles, contados a partir de |a fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos
loe requisitos establecidos en el presente Acuerdo. g

La Autoridad Educativa dentre del término de 30 dias habiles, contados a partir de l& fecha en que haya
verificado que el particular no cumplié con todes los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, emitira una
negativa de incorporacion, detallando los motivos y fundamentos por los cuales se negd; sin perjuicio de que
éste pueda Iniciar nuevamente el trdmite dentro del periodo sefialado en el presente Acuerdo.

Articulo 25.- El Acuerdo de Autorizacion no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir
el plan y programas de estudios de primaria, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio especifico,
datos que el particular no debe medificar, sin contar previamente con la aprobacion expresa de la Unidad
Administrativa. . .
' CAPITULO V o
OE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION
o . Seccion Pimera :
Del Personal Directivo y Docente

Articulo 26.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el perfil acadérico y profesional del
personal directive y docente, el particuiar debera informar y acompafiar en el Anexo | de ia solicitud, lo siguiente:
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I.  Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeros |a forma migratoria;

Ii. Cargo o grado a desempefiar,

Itl. Estudios realizados; y G
V. Titulo d&lioencialura y cédula profasional.

Articulo 27.- E| director escolar tendr a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos académices, docentes y
administrativos del plantel, sin funciones de docente frante a grupo, y debera permanecer en ef plantel durante el
horario de trabajo. -

Articulo 28.- Para ser director escolar se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en
educacién primaria o en alguna otra licenciatura normaiista o universitaria vinculada a la educacién. Pudiendo
solo atender un nivel educativo por twmo.

Articulo 29.- El docente atendera Onicamente un grado y un grupo, ¢cuando el particular pretenda adicionar grados
¥y grupos, informara previamente a la Unidad Administrativa, presentando para su autorizacion, la nueva plantilla;
~ quedando prohibidos grupos multigrados.

Para la prestacion del servicio educativo de primana se requiere contar como minimo, con un director del nivel y
con seis docentas, uno por grado o grupo.

Articulo 30.- Para ser docente se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciado en
educacion primaria, en psicologia educativa, en educacion especial, en pedagogia, en administracién escolar,
en ciencias de la educacion, o en alguna licenciatura de normal o universitaria, vinculada a |la educacion. En
caso de licenciatura diferente a la de Educacion Primaria, deberd presentar Constancia de haber fomado un
curso de capacitacion didactica en educacion primaria.

Articufo 31.- Cuando el numero de alumnos sea mayor de sesenta, sera obligatorio para el particular
contar con un profesor de educacidn fisica, ef cual deberd contar con titulo y cédula profesional de fa
licenciatura en educacion fisica.

Articulo 32.- En caso de extranjeros: el particular debera acreditar que el personal propuesto cuenta con la calidad
migratoria y autorizacién para desempefiar funciones de docencia en el pais.

Articulo 33.. El particular proporcionara al personal docente que contrate los medios que le permitan realizar
eficientemente sus labores, lo actualizara respecto de los contenidos basicos, propésitos educativos y formas
de ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudic de educacién primaria, capacitandolos un
minimo de 20 horas por ciclo escolar.

Esta obligacién, podra verificarla la Unidad Administrativa en cualguiera de las inspecciones que realice al
plantel, mediante las constancias correspondientes.

Articulo 34.. El paricular, al contratar al personal directivo del plantel en el que pretenda impartir los
estudios de primaria, preferird ‘a aquellos que cuenten con experiencia profesional y docente, con el
propdsite de facilitar ias tareas administrativas que le conciernen.

Articulo 35.- A efecto de que el particular acredite el perfil del personal docente propuesto, h_ Unidad
Admiristrativa, requerird la siguiente documentacion:

. Titulo y cédula gue compruebe la preparacion profesional que haya manifestado en e anexo
correspondiente;

Seccion Segunda
De las Instalaciones del Plantel

Articulo 36.- El particular que pretenda impartir la educacién primaria, deberd contar con instalaciones
totalmente concluidas, con el mobiliario vy equipo necesario para la prestacién del servicio, las cuales
proporcionaran a cada alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica, que
facilite el proceso ensefianza-aprendizaje.

Contaran como minimo con 8 aulas, con las caracteristicas siguientes: lluminacion y ventilacién adecuada, en
optimas condiciones de mantenimiento, seguridad y que permitan la atencién de los alumnos, cuidando de su
integridad fisica; tendran ademds: aula de usos multiples; médulos de sanitarios con muebles de bafio
adecuados a |a talla de los menores, separados para nifios, nifias, docentes y personal administrativo, con
servicios de agua potable y drenaje; equipo de primeros auxilios, areas de servicios generales y
administrativas; areas recreativas y civica.

Articulo 37.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartirdn los estudios de primaria, el
particular deberd informar a la Autoridad Educativa, en el Anexo ll, o siguiente:
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I Ubicacion del plantel;

II.  Nameros de teléfono, fax y correo electronico,

. Documento a través del cual acredita la ocupacion legal del inmueble:;

V. Docume?h‘to a través del cual avala la seguridad estructural del inmueble;

V. Documento a través del cual garantiza el uso de suelo;

VI.  Superficie total en metros cuatirados del predio y de la construccion del plantel a ocupar para el nivel
primaria;

VIl. Superficie de la explanada civica,

VIIl. Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al nivel primaria;

IX. Numero de aulas, dimensiones de cada una, con ventilacion e iluminacion natural y eléctrica;

. .X. Numero de cubiculos, el uso, dimensiones de cada uno, con ventilacién e iluminacién natural v
eléctrica;

XI. Biblioteca, indicando el numero de titulos y de volimenes; de revistas y material didactico,

XIl. Numero de sanitarios, por médulo, nifios, nifias, docentes y personal administrativo, con ventilacién e
iluminacion natural y etéctrica; asi como, con servicios de agua potable y drenaje;

XIlIl. Nomero de areas administrativas especificando el uso;

XIV. Superficie en metros cuadrados de las areas deportivas, recreativas y jardinadas y si son exclusivas
para el nivel primaria; y

XV. Botiquin para primeros auxilios.

Articulo 38.- El particular, para acreditar la seguridad fisica del inmueble, debera presentar una constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autorizacion vigente, que contenga;

. Nombre del perito que expide |a constancia, anexando copia de la credencial vigente que |o acredite
como perito y del titulo o cédula profesional como Arquitecto o Ingeniero Civil,

Ik Fecha de expedicion, que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de incorporacion; y

. La mencicn de que el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado, el uso, que debera ser Unicamente para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la auteridad competente, el domicilio, mencionando cada uno de los
espacios que conforman dicho inmueble, la descripcion y ubicacion de cada espacio y €l destino de uso
de cada uno.

Articulo 39.- Licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los siguientes
datos:

1. Autoridad que expidio |a licencia;
. Fecha de expedicion que debera ser vigente al momento de iniciar el tramite; y *

{13 La mencion de gue el inmueble se autoriza para ser destinado a la prestacion dei servicio educative, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente y el domicilio.

“"Articulo 40.- Para acredilar la ocupacion legal del inmueble donde se impartira educacion primaria, ! particular
debera proporcionar a la Unidad Administrativa, el instrumento publico que acredite la propiedad, o contrato de
arrendamiento, o comodato, ratificado ante notario publico, y en su caso, debidamente inscritos en et Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

En dichos documentos se deberd advertir el nombre del propietario o de los contratantes, fecha de inicic del
contrato, periodo de vigencia, el cual como minimo deberd cubrir tres ciclos escolares, el uso del inmueble, el
cual sera invariabiemente para la prestacion det servicio educativo. La autoridad podra realizar la revisién anual
de la vigencia de los coniratos. Sera responsabilidad del particular que el inmueble este libre de gravamenes y
de cualquier otra accién de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacion legal del inmueble.

Articulo 41.- Las Instelaciones que proponga el particular, para prestar ef servicio educativo de primaria, seran
exclusivas para el servicio que solicita incorporar.

En o supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educalivos de otro nivel, el particular debera acreditar que cuenta con la superficie e
instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles, quedando prohibidas
las instalaciones que comuniquen con casas habitacién, negocios u otros destinos distintos ajenos al servicio
educativo,
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Articulo 42.- Las instalaciones deberdn contar con fo sefialado a continuacién:

{. La superficie total del predic no serd menor de 300 m?* (trescientos metros cuadrados) para albergar
una matricula maxima de 120 alumnos para el hivel primaria;

il. Una expignada civica no-menor de 120 m? (ciento veinte metros cuadrados), mdependuente de las areas
recreativas, estas y la explanada deberan ser ubicadas en la planta baja;

1ll. La superficie construida constara de planta baja y maximo dos niveles, invariablemente la planta baja se
destinara para ubicar a los alumnos de primer a tercer grade y los niveles restantes para los demas
grados.

iV. Los espacios cerrados propuestos como aulas, sanitarios, biblioteca, tendrén techos de concrete y no
estaran intercomunicados;

V. Aulas;
El plantel tendra minimo & aulas que seran destinadas para cada uno de los & grados, en condiciones que
* permitan la atencion de los alumnos de educacidn primaria, de acuerdo a las siguientes precisiones:

a) Para instalaciones adaptadas debera preverse en aulas una superficie minima de 12 m? (doce
metros cuadrados), para albergar 10 alumnos maximo por aula;

b} En caso de instalaciones construidas ex profeso, la superficie minima de las aulas sera:
1.Para albergar de 1 a 18 alumnos se requiere minimo de 24 m? (veinticuatro metros cuadrados).

2.Para albergar de 19 a 34 alumnos se requiere minimo de 48 m? {cuarenta y ocho metros
cuadrados).

Las instalaciones adaptadas o construidas ex profeso, contaran con aula de usos multiples, con una superficie
minima en metros cuadrados, equivalente a una aula y media.

Las aulas estaran independientes, no sé autorizaran aspacios intercomunicados.

vi. Sanitarios: Médulos de sanitarios separados de nifios y riflas, adecuados a {a talla de fos mencres y
con medidas de privacidad, colocando puertas y mamparas, provistos del nimero minimo que se
establece a continuacion:

Hasta 50 alumnos, dos retretes y dos lavabos para nifias y dos retretes, dos lavabos y un mingitorio para nifios.

De 51 a 75 alumnos, tres retretes y dos lavabos para niias y tres refretes, dos favabos y un mingitario para
nifios.

De 76 a 150 alumnos, seis retretes v cuatro lavabos para nifias y cuatro refretes, tres lavabos y dos mingitorios
para nifios. .

Por cada 50 alumnos, se incrementard el numerc a dos retretes y dos lavabos, y en sanitarios de nifos,
incrementar un mingitorio por cada dos retretes.

Los mingitorios tendrdn una altura adecuada a la talla de los niftos..

Por separado presentaran, sanitarios para personal docente y administrativo.

No se autorizan sanitarios que se comuniguen con aulas u otros espacios cerrados. s »

Vil Puertas: Las de acceso y salida deberdn tener una altura de 2.10 m. y un ancho de acuerdo alas
» siguientes medidas:: .

a) Acceso principal: 1.80 m. (mfmmo)

b} Aulas: 1.20 m;

¢} Salida de emergencia: 2.10 m. (minimo), ¥
d) Aulas de usos multiples: 1.60 m. '

VI Corredores: Los.comunes deberan tener como minimo un ancho de 1.50 m. Si el numero de usuarios
-es sup_enor a 160 se incrementara st anchura a 0.80 cm. por-cada 100 usuarios mas.

1X. Escaleras: Tendran que cubrir las siguientes medidas y caracteristicas:
a) m. de ancho minimo y maximeo de 3.00 m.
b) La huella antiderrapante sera de 0.25 cm minimo, el peralte de 0.10 a 0.16 cm. méximo.
¢) La altura minima de los barandales, séra de 1.10 m. medida a partir de |a nariz def escalén,

Los. barandales gue sean calados deberan ser de elementos verticales con separacion
maxima de 0.10 cm. S

d} Deberdn contar con pasamanos, en ambos lados.

3
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X. lluminacién: Esta debera ser natural, por lo menos en la quinta parte de la supertficie del aula. El minimo

de la iluminacién artificial en los salones de clase sera de 250 watls y en el aula de usos muliiples de
300 watts;

XL Ventilackgn: Las aulas tendran ventilacion natural por medio de ventanas. El drea ableﬂa de ventilacién
no serd inferior al 30% del area del aula;

Xl Agua Potable: Demandas minimas de 20 Its/alumno/dia y 100 lts/fempleados/dia;

XIlE.  Botiquin de primeros auxilios;
XIV.  Seguridad: El particular se asegurara de contar con io siguiente:

a) Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de
seguridad determinadas por Proteccidn Civil;

b) Con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de los menores.
Xv. Servicios Generales y Administrativos: Contar con las siguientes areas:
a) Direccion;
b) Bodega para et material que utilice el personal de intendencia;
c) Bodega para material didactico; y
d) Areas administrativas necesarias para su funcionamiento,
XVI. Areas Recreativas;
XVII. Asta Bandera: Ubicada en la explanada civica cuya medida podra ser de hasta 5 m. de alto;

XVIIl. Biblicteca: Contar con 50 titulos por grado escolar que apoyen el desarrolio del plan y programas de
estudios vigentes de los seis grados; este acervo debard enriquecerse y actualizarse continuamerite; y

XIX.  Mobiliario y Equipo: Serd el apropiado a la edad y a las actividades de primaria, ligero, cémodo y de facil
aseon.

Articulo 43.- Para que la Autoridad Educativa verifique las instalaciones donde se prestara la educacion
primaria, el particular debera anexar a su solicitud, las siguienies fotografias:

a) Fachada del plantel.

b) Aulas por grado y de usos miltiples; por dentro y por fuera.

¢) Puertas de acceso principal.

d) Salida de emergencia, corredores v escaleras.

a) Modulos de sanitarios nifios, niflas, docentes y personal administrativo, por dentro y por fuera,
fy Areas recreativas.

g) Explanada civica.

h) Biblioteca.
i) Direccion escolary -
J) Mobiliario y equipo escolar. . 5

En el caso de que en el mismo inmueble se presten 0 se pretenda prestar ofros servicios educativos
ipcorporados, deberdn mencionarto en el formato de instalaciones seflalando la clave de centro de trabajo,
justificando debidamente que |a superficie total del predio cubre la requerida para cada kno de los niveles. Al
mismo tiempeo, se anexaran a la solicitud, fotografias adicionales a las sefialadas, las de auias y médulos de
sanitarios, por dentro y por fuera, de ¢ada uno de los niveles educativos que se presten en ese inmueble, y de
las dreas recreativas y explanada civica.

Saccién Tercera
De los Planes y Programas de Estudlo
Articuilo 44.- Los particulares gue impartan educacién primaria seran los responsables del cumplimiento al plan

y programas de estudio de primaria, emitidos por 1a Autoridad Educativa Federal, en térmlnos del articulo 3°
fraccion ||, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 45.- Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir la educacion primaria, adicionar
aspectos religiosos.
CAPITULO Vi
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS
Articulo 48.- Los parliculares a los que se les haya concedido Autorizacién otorgaran becas en los términos de

lo dispuesto por el articulo 57 fraccion il de la Ley; del Reglamento respectivo o de las disposiciones legales
aphcables.



Pigina 88 "GACETA DEL GOBIERNO" 3 de agosto del 2007

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION Y
LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS

Articulo 47 .- Lcag~ documentos gue se detallan a continuacion, deberan permanecer por 10 menos cinco anos en
el archivo del plantel y estar a disposicién de su estructura.

I Expedientes del personal directivo y docente;
1. Plantillas de personal;
1. Documentacion escolar de los alumnos;

. Documentos sobre el otorgamiento de becas; y

V. Actas circunstanciadas de las visitas.

' CAPITULO Vil
DE LAS VISITAS

Seccitn Primera
De la Visita para la Autorizacion

Articulo 48.- La Unidad Administrativa realizara visitas para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si
el particular cuenta con instalaciones que rednan los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, a fin de
obtener la Autorizacidn para impartir estudios de educacién primaria.

Articule 49.- La visita para la inspeccidn, se ajustara a lo siguiente:

L. La Unidad Administrativa notificara al particular que haya solicitado Autorizacién para impartir educacion
primaria, mediante oficio y con tres dias habiles de anticipacion, la fecha en que se llevara a cabo la
visita de inspeccion para verificar que las instalaciones propuestas para prestar el servicio educativo,
cuentan con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo;

. El personal comisionado para realizar la visita, debera identificarse con oficio de presentacion expedido
por la Unidad Administrativa, no estando obligado el particular a permitir €l acceso al plantel a ninguna
ofra persona que no haya sido acreditada,;

L. El particular serd el responsable de intervenir en la diligencia, asi como de nombrar a dos testigos
debiendo proporcionar la documentacion requerida por el visitador y a otergarle todas las facilidades
para realizar fa inspeccion al inmueble; y :

V. El personal comisionade por la Unidad Administrativa levantara acta circunstanciada por duplicado, en
la que se detallen los hechos sucedidos durante la visita, misma que firmaran en todas sus fojas al
margen y al calce, segin corresponda, los gue hayan participado en eila, dejando un ejemplar al
particular.

Seccién Segunda
De las Visitas Ordinarias

Articulo 50.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrativo y técnico pedagégico, vy se realizaran por
los supervisores escolares, en forma periédica con ia finalidad de inspeccionar y asesorar respgcto d®a exacta
observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 51.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por cbjeto revisar la documentacién e informacion
due el particular debe conservar en sus archivos.

Articulo 52.- Las visitas ordinarias técnico pedagobgicos tienen por objeto:

l. Verificar que los planteles cuenten con los materiales didacticos correspondientes;

1. Asesorar al personal directivo v docente, en la operacién del pian y programas de estudio; y
. Conocer el avance y el cumplimiento del plan y programas de estudic.

Articulo 53.- El procedimiento para llevar a cabo la visita ordinaria administrativa y técnico pedagégico, sera el
mismo que se establece en el presente Capitulo, debiéndose precisar en ¢l oficio de orden de visita, &l objeto
gue tendra |a misma.
Articulo 54.. El nomero de visitas ordinarias administrativas y técnico pedagogicas, que realizara |a
Supervision Escolar, sera de por lo menos tres durante el ciclo escalar.
Seccidén Tercera

De las Visitas Extraordinarias
Articulo 55.- Las visitas extraordinarias son aqguellas que se derivan por cualiquier reporte de irregularidades en
la prestacién del servicio o de violaciones al articulo 3° Constitucional, a la Ley, al Reglamento, a este Acuerdo
o a cualquier otra disposicién normativa de observancia obligatoria para los particulares.
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Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la Unidad Administrativa yfo la Supervision Escolar,
en uso de sus facultades de inspeccidn y vigilancia, solo bastara la acreditacion de la autoridad, ante quien en
ase momento se encuentre a carge del plantel, )

. o CAPITULO IX
> DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 56.- Los particulares que obtengan Autorizacidn para prestar servicios educativos de primaria,
inscribiran Unicamente a los alumnos que la Unidad Administrativa les autorice.

Articulo 57.- La Unidad Administrativa determinara la matricula maxima a inscribir, tomando en consideracion
las medidas de los espacios que presentd el particular, especialmente aulas y explanada civica, asl como, el
niumero de retretes, lavabos y mingitorios con gue cuente cada uno de los médulos de sanitarios, de las
instalagiones que le fueron aceptadas y aprobadas.

' CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 58.- Ei particular podré solicitar a fa Unidad Administrativa, el cambio del domicilio y del servicio
autorizado de acuerdo a lo siguiente:

L Para el cambic de domicilio del plantel, el particular acompaRard a su solicitud, el formato de
instalaciones y anexos a que se refiere el Capitulo V Seccidn Segunda del presente Acuerdo, y demas
disposiciones aplicables, no podrd prestar el servicio en el nuevo domicilio hasta en tanto no cuente con
la Autorizacion expresa de ia Unidad Administrativa; y

il Para el cambio del servicio autorizado, el particular debera cumplir con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo referente a la incorporacién de estudios y presentando
su solicitud en tiempo y forma ante la Unidad Administrativa que corresponda.

El particular no podra prestar un servicio educativo diferente hasta en tanto la Autoridad Educativa no le otorgue |a
autorizacion de incorporacion solicitada.

Articulo 59.- El particular debera solicitar a la Unidad Administrativa la autorizacion para el cambio de
nombre del plantel; de representante y/o apoderado legal; de direclivos escolares; de docentes y de
turno; previo el cumplimiento de los requisitos y disposiciones determinadas por la normatividad vigente,
v el pago de derechos.

. Cambio del nombre del Plantel: Solicitud por escrito y cumplir con lo establecido por el articulo 19
del presente Acuerdo,

11, Cambio de representante legal y/o apoderado legal: Solicitud por escrito, adjuntando el instrumento
notarial, que acredite la perscnalidad del cambio e identificacion oficial vigente;

lll. Cambio de directivos escolares y docentes: Solicitud por escrito, el formato de plantilla de personal
debidamente requisitado, adjuntando el titulo y la cédula profesional de Licenciatura de la persona
propuesta quien debera cubrir el perfil establecido en los articulos 28 y/o 30 det presente Acuerdo,
identificacion oficial vigente, para el cambio de directar incluir el formato de control escolar; y

IV. Cambio de turno: Solicitud por escrito, el particular debera cumplir con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, referente a la incorporacifm’ de Wstudios,
presentando su expediente en tiempo y forma. )

Los cambios de nombre del plantel, turno o servicio autorizade, operaran a partir del ciclo escolar siguiente a la
fecha del documento en que la Unidad Administrativa lo autorice.

La Unidad Administrativa en un plazo méximo de 30 dias habiles, contados a partir de la recepcion de solicitud de
cambio emitira la respuesta afirmativa o negativa, dependiendo del cumplimiento o no de los requisitos.

Todos los cambios para su tramite requieren el page de derechos, establecido en el Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

CAPITULO XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 60.- Para mantener vigente &l Acuerdo de Incorporacion, los particulares deberan acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marce jurldico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Las particutares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten con el documento de vigencia de derechos,
no podrén prestar el servicio educativo, en consecuencia, estara sujeto a la. aplicacion de la sancion que
conforme a derecho corresponda.
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Articulo §1.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documenio de vigencia de
derechos, deberan presentar, en el periode que fa Unidad Administrativa determine, los documentos
siguientes:

I Solicityd de vigencia. de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma autégrafa del particular
incorpatado;

N Constancia de cumplimiento en la operacidn de! servicio educativo, expedida por la Supervisién Escolar
carrespondiente al ciclo escolar inmediato anterior:

. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de bacas del cicle escolar inmediato anterior, expedida
por la Unidad Administrativa correspondiente;

V. Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefalado en e
. Caodigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios; y

V. Acreditar con los comprobantes, los pagos de derechos establecidos en el Codige Financiero del
! Estado de México y Municipios, del ciclo escolar inmediato anterior.

Articulo 62.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir educacion primaria, deberén mencionar
en la documentacion que expidan y publicidad que realicen, una leyenda visible que indique su calidad de
incorporados, el numero y fecha del acuerdo respettivo, asl como, la autoridad que lo otorgd.

Articulo 63.- Los particuiares gue obtengan autorizacién para impartir educacién primaria, por ningun motivo
podran utilizar en la documentacién que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen institucional del
Gaobierno.

CAPITULO Xt
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 64.- El particular con autorizacién para impartir educacion primaria, esta obligade a cumplir con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativas Incorporades del Estado de
México, el presente Acuerde y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 65.- El incumplimiento de las obligaciones, son infracciones de los particulares, que se sancionaran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de
México, el presente Acuerdo y demds ordenarnientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 66.- Para que la Autoridad Educativa apliqgue una sancidn al particular, se observaran las
disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO - Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial “Gaceta de/ Gohiemo”.

SEGUNDO .- E| presente Acuerdo entraré en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial
“Gaceta tef Gobierno”,

TERCERO. .- Este Acuerdo sera revisado y actualizado, cuando la Autoridad Educativa lo considere W¥cesario.

CUARTO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o menor rango que se opengan al
presente Acuerdo.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en ta Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México a los doce
dias del mes de julio de dos mil siete. o

SUFRAGIO EFECTIVC. NO REELECCION
LA SECRETARIA DE ED_UCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC: MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA).

SUBSECRETARIC DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

ACT. ERNESTO H. MONROY YURRIETA
(RUBRICA).
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA

Toluca, México a, ____ de 2007.
C. SECRETARIO DE EDUCACION
PRESENTE
El que suscribe , sefalando
(nombre de la persona fisica o juridica colectiva)
como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en

g

(calle y nimero, colonia, municipio)
Comparezco ante esta H. Autoridad Educativa, a solicitar, con fundamento en los articulos 3o., fraccién Vi y 8o. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 10., 70., 54, y 55 de la Ley General de Educacion,
Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y el Acuerdo Especifico, la
auterizacion para impartir educacion primaria.

En turno:
[ ] MATUTING | | VESPERTINO | [ NOCTURNO ]

De conformidad con los datos siguientes:
Del propietario en el caso de ser persona fisica
Nombre: R.F.C.
C.S.M.N.: (en caso de varones)

Del propietario en el caso de ser perscna juridica colectiva
Nombre de la persena juridica colectiva:
Nombre del representante legal:

Constituida segun el acta numero: de fecha:

Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo en nlimero: de fecha:
Pasada ante la fe del Notario Publico numero: de:

Lic.:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio bajo el ntimero: de fecha:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Por otra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de Mexico y el Acuerdo Especifice por y el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir educacién primaria, presento a su consideracion la
siguiente terna de nombres:

1.-

2.-

3.-
En virtud de lo anterior, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:
1. Que los datos asentados en la presente solicitud y en los Anexos que acompario, son ciertos.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacién profesional para impartir los estudios de
los que solicito la autorizacion {se proporcionan datos en el anexo ).

3. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas para
impartir los estudios de los que solicito la autorizacion, ademas de que el inmueble donde se localizan dichas
instalacicnes lo ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que
sera ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo de autorizacién
(se proporcionan datos en el anexo Il).

Asimismo, manifiesto que en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud y
anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que establecen los ordenamientos
aplicables, asi como a las sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular
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| PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE |

El que suscribe. , BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, * (nombre de la persona fisica o juridica colectiva)

Manifiesta que se cuenta con el personal directivo y docente, de conformidad con el articulos 3.18 y 3.28 del Codigo
Administrativo del Estado de México, y lo previstc en los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de

educacion basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacicnados con la autorizacién para
impartir educacién primaria, de acuerdo con los datos siguientes:

DATOS GENERALES
FORWIA TITULO ¥ CARGO DIRECTVO,
NOMERE NAGIONAL | MIGRATORIA | SEXO |  GEDULA EXPERIENCIA GRUPO O MATERIA
IDAD PROFESIONAL * | "QUE ATENDERA
DE '
LICENCIATUR
AEN:
M F DIRECTVO | DOCENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre y Firma del particular
‘ INSTALACIONES |

El que suscribe ., BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
manifiesta que se ¢''enta con las instalaciones necesarias, de acuerdo a lo previsto por en Reglamento General de

Servicios Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de educacién
basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir
educacion primaria, de conformidad con los datos siguientes:

DATOS GENERALES DEL INMUEBLE

Calle: No. (Ext.) No. (Int.)

Colonia: 0 Municipio: ;
Localidad: , Entidad Federativa:

C.P.: , Teléfono (s); Fax: Correo Electrénico.

ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE

a) O Escritura Publica de Propiedad.

Numero , de fecha , pasada ante la fe del Notario
Publico Num. , de , Lic.

e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha

Numero de folio .

b) O Contrato de arrendamiento.
Arrendador:
Arrendatario:

Fecha del contrato:
Vigencia:

Inmueble destinado para:
Ratificado ante el Notario Publice numera de Lic. ,
en fecha ;

c) O Contrate de comodato.
Comodante:
Comodatario:
Fecha del contrato:
\igencia:

Inmueble destinado para:

bajo el
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Ratificado ante el Notario Publico Num

.de

, Lic. , en fetha

CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL

Expedida por perito particular:

Nombre del perito:

Registro de peritc nuamaro

Vigencia del Registro

Autoridad que expide el
registro

Fecha de expedicion de la
constancia.

Vigencia de la constancia:

CONSTANCIA DE USO DE SUELO

Autoridad que la expide:

v . Fecha de expedicién:
Vigencia:

DESCRIPCION DE INSTALACIONES

Dimensiones (m2)

Superficie Total del m2 Superficie construida
Predio para el nivel para el nivel
AREA CIVICA
Superficie {m2) Asta bandera
SI(}NO()
NIVELES EDUCATIVOS QUE SE IMPARTEN EN ESE MISMO INMUEBLE ADICIONALES AL SOLICITADO
Educacion bésica Educacidn media Educacién superior Qtro (especifigue)
AULAS :
Nimero | Superficie | Altura Ventilacién luminacion lluminacién Artificial
total (m2) SI{)NO() Naturai % SI{)NO()
SIONO() No. de
Lamparas
Watts
AULA DE USOS MULTIPLES
Dimensidn {m2) Ventilacion lluminacién Huminacién
Natural Natural Adificial
SIH{}NO () SIONO Q) SI{ONC()
BIBLIOTECA
Dimensiones (M2} Ventilacién Natural | lluminacién lluminacién ¢
SI{()NO () Natural Artificial
. SI()NO () SIQONC ()
MATERIAL No. DE No. DE SERVICIO DE
TITULOS VOLUMENES PRESTAMO © SOLO
CONSULTA
Libres
Videos
Peliculas
Discos compactos
Software (paqueteria)
Otro {especificar)
SANITARIOS
Numeroc de | NUmero de | Numero | Ventilacién | Wuminacién | luminacion
retretesftazas | mingitorios de Natural SI | Natural St { | Artificial St {
lavabos | () NO () JNG () INO ()
Alumnos
Alumnas
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Personal
masculing
Personal
femenino T
AREAS ADMINISTRATIVAS (indicar)
Direccion Si() [NOQ)
Sala de maestros Si() |[NO()
Sala de juntas : SI{) NO ()
Sala de proyecciones SI() NO ()
Bodega para material de intendencia SI()y [NOQ)
Bodega para materiai did4ctico SI{) [NO{O)
AREAS RECREATIVAS Y JARDINADAS
Superficie m2
Yireas deportivas Sl {) NO ()
Areas Jardinadas Sl{) Sl ()
[BOTIQUIN DE PRIMEROSAUXILIOS |  (sh | (o) |

RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, SERVICIO DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS
DE EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASQ DE NECESIDAD

1-

2.

3.-

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA GENERAL.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccién VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fraccidn Hi, 13 fraccion VI, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacidn; 3, 15, 19 fraccion V, 29,
30 fracciones Il y XXIV de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México; 3.25 y 3.28 del Caédigo
Administrativo del Estado de Mexico; 1, 2, 4, 6 fracciones | y [Il, 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de Serviclos
Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General ge Ecacion y
el Codigo Administrativo del Estado de México, los particulares podrén impartir educacion en todos sus tipos, niveles y
modalidades, entre éstos, la educacion secundaria general.

Que, la educacion secundaria general que imparten los particulares esté sujeta a disposiciones legates y administrativas
que regulan su incorporacion al Sistema Educativo Estatal.

Que, fa fraccion VI del articulo 3° Constitucional determina que para imparlir la educacién secundaria general, ios
particulares deberan obtener previamente la autorizacion expresa del poder publico.

Que, el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como objetivo asegurar la igualdad en e
acceso y permanencia a una educacion basica de calidad.

Que, el Gobierno del Estado de México reconoce la vocacion de servicio y compromiso social de los particulares que
prestan servicios de educacioén secundaria general, en el logro de uno de los objetivos educativos de ia entidad,
por lo que es necesario, regular para su incorporacién al Sistema Educativo Estatal; para garantizar
primordialmente la catidad educativa y la proteccion necesaria en el cuidado de la integridad fisica, psicologica v
social de los menores educandos. )

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporades del Estado de México, en su articulo 8° fraccidn NI,
establece como atribuciones de la Autoridad Educativa: “expedir jos acuerdos especificos. por tipo, nivel y modalidad,
aplicable a los servicio educativos incorporados ...". _ . .
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En mérito de o expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION A LOS PARTICULARES PARA IMPARTIR EDUCACION
SECUNDARIA GENERAL. ’

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objetc establecer los requisitos y tramites que los particulares
deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Autorizacion para impartir estudios del Nivel
Secundaria General en la modalidad escolarizada.

, Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:

1. Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;

= . Unidad Administrativa, al area, departamento o instancia administrativa, responsable de atender los

: asuntos relacionados con la autorizacién de educacién secundaria general;

Itl. Ley, a la Ley General de Educacion;

V. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México.

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

VI Particular, a ta persona fisica o juridica colectiva, gue solicite o imparta educacion secundaria general;

Vil Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades con motivo de la prestacién del
servicio de educacion secundaria general;

Vil Autorizacidn, al acuerdo previo y expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impartir
estudios de secundaria genera!;

IX. Revocacién, a la resolucion de ja Autoridad Educativa mediante la cual deja sin efectos la Autorizacion
otorgada al particular para impartir estudios de secundaria general; y

X. Plan y Programas de Estudios, a los emitidos por la Secretaria de Educacion Plblica.

Articulo 3.- La aplicacién y vigilancia del presente Acuerdo corresponde a la Autoridad Educativa, a través de sus
distintas unidades administrativas y es de observancia obligatoria.
CAPITULC I
DE LA PROTECCION A 1.OS MENORES
Articulo 4.- En la imparticion de la educacién de secundaria general, el particular debera implementar las medidas
necesarias en la proteccion y cuidadoe de los menores, a fin de preservar su integridad fisica, psicolégica y social, con
respeto a su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo 5.- Bl particular, seré el responsable directo de la integridad fisica, psicologica y social de los menores gue
asistan a sus planteles.

Articulo 6.- Es responsabilidad del particular llevar a cabo una permanente supervision del personal directivo,
docente v administrativo que labore en el plantel, para asegurar en su relacién con los menores an correcto
desempedio, que conlleve a |a proteccion vy el cuidado necesarios para preservar su integridad fisica, psicologica y
social, sobre |a base del respeto a la dignidad humana.

"Articule 7.- El particular debera informar bimestralmente y por escrito.a los padres de familia o tutores, sobre el
desempeiio de sus hijos o pupilos, para lograr un mejor aprovechamiento; asi comg, las conductas que deban ser de
su conocimiento inmediato.

Articulo 8.- £l particular podra tomar las medidas necesarias para que los docentes mantengan en constante
vigitancia a los educandos, con &l objeto de prevenir accidentes, agresiones y demas riesgos.

Articulo 9.- En caso de que el particular cuenta con servicio de transporte, debera informario a la Autoridad
Educativa y/o Unidad Administrativa, considerando que ademas del chofer, viajard una persocna responsable del
cuidado de los menores. Cada vehiculo contara con un extintor y un botiquin de primeros auxilios.

Articuio 10.- El parficular se abstendra de suministrar alimentos, bebidas ¢ medicamentos a los educandos, sin el
consentimiento expreso de los padres o futores. En caso de emergencia, les informard de los medicamentos
suministrados y los dates del médico que los prescribio.

Articuto 11.- El parficular debera acreditar que cuenta con los servicios e instrumentes necesarios para prestar los
primeros auxilios, ademas, tendra un listado de instituciones de salud aledafias, de ambufancias u otros servicios de
emergencia, a los cuales recurrird en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la integridad fisica de los
alumnos.
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Articulo 12.- Queda prohibido realizar cualquier actividad escolar o extraescolar que ponga en nesgo la salud o la
integridad fisica o psicolégica de los menores.

Para la realizacién de actividades extraescolares, el particular tendrd que contar pre\namente cqn el permiso por
escrito de los pa@res de familia o-tutores e informar a la Supervisién Escolar.

Articulo 13.- Cuando dentro def plantel el particular pretenda realizar actividades que fomenten el consumo o la
comercializacion de bienes o servicios vinculados al proceso educativo, debera sujetarse a lo dispuesto en el
“Acuerdo que establece las Bases Minimas de Informacién para la Comercializacién de los Servicios Educativos gue
prestan los Particulares”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién, &l 10 de marzo de 1992.

CAPITULO I
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
EDUGACION PRIMARIA

Articulo 14.- Los particulares podran solicitar a la Autoridad Educativa, previo ¢l cumplimiento del procedimiento y
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autorizacién por nivel educativo que comprende, los tres grados de
educacion de secundaria general.

En ningun caso la Autoridad Educativa, podra otorgar la Autorizacion por grado escolar,

Articulo 15.- Para impartir educacién de secundaria general, los particulares deberdn obtener previamente la
autorizacion expresa de |a Autoridad Educativa.

Articulo 16.- Al particular que se le haya otorgado autorizacién para impartir estudios de educacion de secundaria
general, no podra modificar sin previo consentimiento de ia Unidad Administrativa: la denominacion del plantel,
domicilio, servicio autorizado o turne.

Articulo 17.- Para modificar la planta docente o directiva, habran de hacerlo del conocimiento de la Unidad
Administrativa, &n un plazo no mayor de quince dias naturales para obtener su consentimiento, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER AUTORIZACION

Articulo 18.- Para obtener la Autorizacion, el particular deberd presentar una solicitud dentro dei periodo
comprendido, del primer dia habil del mes de enero al Uitimo dia habil del mes de marzo, ante la Auteridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerdo, y que contenga:

1. Autoridad Educativa a quien se dirige;
L. Fecha de presentacion;

. Datos generales de identificacién del propietario, tratdndose de persona fisica;

v, Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal, tratdndose de persona juridica
colectiva;

V. Domiciio para oir y recibir notificaciones; -

vi. Propuesta de nombre del plantel, en una terna, en términos de lo dispuesfo por el articulo

19 de este Acuerdo; y
-

Vil El turno en que impartira el plan y programas de estudios.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacién Bdsica y Normal, publicard la convecatoria
dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.

Articulo 19.- El particular propondra nombres para el plantel que se refieran a personajes ilustres, valores
culturales universales, iemas, fechas ¢ hechos cientificos, nacionales o internacionales.

No se autorizardn nombres de personas vivas; nombres relacionados con credos religiosos, salvo los de
personajes cuyas acciones hayan sido reconocidas socialmente; que estén registradas como marcas
comerciales, en términos de las leyes respectivas.

Articulo 20.- La salicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con los anexos a que
se refiere el presente Acuerdo, los cuales deberdn estar firmados al calce por el particular, anexando el
comprobante de pagos de derechos.

Articulo 21.- Los formatos y anexos a que se refiere el articulo anterior son:

I Formato de solicitud, debidamente requisitada con los datos seﬁalados en el articulo 18 del presente
Acuerdo;
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1. Formato de plantilla de personal directivo y docente; adjuntando los documentos de preparacion
profesional titulo vy cédula profesional de las licenciaturas sefialadas en el presente Acuerdo;
Anexo |, ‘

1. Formato de instalaciones, adjuntando documentos que acrediten la posesién legat del inmueble,
seguri&hd estructural, uso de suelo y dictamen de proteccion civil, inventario del mobiliario y equipo,
asi como, comprobante de linea telefénica, los cuales deberdn satisfacer las condiciones
higiénicas, de seguridad y pedagogicas; sefaladas en el presente Acuerdo; Anexo Il

V. Formato de carta compromiso del particular para impartir los planes y programas de estudio que
determine la Autoridad Educativa Federal,
V. Plano y croguis dei inmueble en el que se prestara el servicio de secundaria general;
"\ Documento gue acredite el alta ante el Servicio de Administracion Tributaria; y

VH. Comprobante de pago de derechos.

Al'tliculo 22.- Presentada la solicitud con los formatos y anexos, la Unidad Administrativa, dentro del
término de 10 dias habiles, emitird el oficio de admisién o en su caso prevendra al particular, para que en el
término de 5 dias habiles, subsane:

|8 La omisidn de datos en los formatos, ia falta de documentos o gque estos no sean los correctos, o
la falta de firma autdgrafa;

En caso de que &l particular no desahogue la prevencion en el plazo otorgado, se tendra por no presentada
la solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite, dentro del periodo sefialado en el
presente Acuerdo.

Articulo 23.- En el oficio de admisién que emita la Unidad Administrativa establecera el periodo en gue
efectuara una visita de inspeccién al plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas reunan
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagodgicas, en términos de lo sefalado en el presente Acuerdo.

Articulo 24.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de Autorizacion dentro del término de 30
dias habiles, contados a partir de la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos
los requisitos establecidos en el presante Acuerdo.

l.a Autoridad Educativa dentro del término de 30 dias habiles, comtadoes a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumplié con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitird una negativa de incorporacién, detallando los motivos y fundamentos por los cuales
se nego; sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del pericde sefialado en el
presente Acuerdo.

Articulo 25.- E! Acuerdo de Autorizacién no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir
el plan y programas de estudios de secundaria general, con el nombre del plantel autorizado, en un domicitio
especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con {a aprobacién expresa de la
Unidad Administrativa. -
CAPITULO V ¢
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION
- Seccion Primera
Del Personal Directivo y Docente

Articulo 26.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el perfil académico y profesional del
personal directivo y docente, el particular debera informar y acompafiar en el Anexa 1 de la solicitud, lo siguiente:

I Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeros la forma migratoria,

1l. Cargo o grado a desempedfiar;

IH. Estudios realizados; y

V. Titulo de licenciatura y cédula profesional.

Articulo 27.- El director escolar tendra a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos académicos, docentes y-
administrativos del plantel, sin funciones de docente frente a grupo y debera permanecer an el plantal durante el
horario de trabajo. Solo atenders un nivel educativo por furno.

Articulo 28.- Para ser director escolar se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en
educacion secundaria general en sus diferentes especialidades o en alguna otra licenciatura en educacion
normal o universitaria vinculada a la educacion. .
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Articulo 29.- El personal docente se limitara a impartir Unicamente las asignaturas para las qde fue autorizado, en
su caso, el particular debera presentar ante la Unidad Administrativa 1a nueva propuesta del personal que atendera
otras materias. o,

Para la prestagién del servicio educativo de educacion secundaria general se requiere contar como minimo, con un
director def nivéty los docentes necesarios para cubrir las asignaturas del plan y programas de estudio del nivel.

Articulo 30.- Para ser docente de asignatura se requiere contar con titulo y cédula profesional de la
licenciatura, afin a |a asignatura a impartir.

Articulo 31.- Cuando el nimero de alumnos sea mayor de sesenta, sera obligatorio para el particular
contar con un docente de educacion fisica, el cual deberd contar con tifulo y cédula profesional de la
licenciatura en educacion fisica.

. Articulo 32.- En caso de extranjeros: el particular debera acreditar que el personal propuesto cuenta con la calidad

migratona y autorizacion para desempefiar funciones de docencia en el pais.

_Articulo 33.- El particular proporcionars al personal docente que contrate 10s medios que le permitan realizar
eficientemente sus labores, lo actualizara respecto de los contenidos bésicos, propdsitos educativos y formas
de ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudio de educacién secundaria general, en sus
diferentes especialidades, capacitandolos un minimo de 20 horas por ciclo escolar.

Esta obligacién, podra verificarla la Unidad Administrativa en cuaiquiera de las inspecciones que realice al
plantel, mediante las constancias correspondientes.

Articulo 34.- E| particular, al contratar al personal directivo del plantel en el que pretenda impartir los
estudios de secundaria general, preferird a aquellos gque cuenten con experiencia profesional y docente, con
el propésito de facilitar las tareas administrativas que le conciernen.

Articulo 35.- A efecto de que el particular acredite el perfil det personal docente propuesto, la Unidad
Administrativa, reguerira la siguiente documentacion:

l. Titulo y cédula que compruebe la preparacion profesional que haya manifestadc en el anexo
correspondiente; v

. Los candidatos a profesores de Historia de México, Formacién Civica, Etica y Geografia de México,
deberan ser de nacionalidad mexicana. )

Seccién Segunda
De las Instalaciones del Plantel

Articulo 36.- El particular que pretenda impartir la educacién de secundaria general, debera contar con
instalaciones totalmente concluidas, con el mobiliaric y equipo necesario para la prestacion del servicio, ias
cuales proporcionaran a cada alumno un espacio para recibir formacidn académica de manera sistematica,
gue facilita el proceso ensefianza-aprendizaje.

Contaran como minimo con 3 aulas, con las caracteristicas siguientes: luminacién y ventilacién adecuada, en
optimas condiciones de mantenimiento, seguridad y que permitan la atencidn de los alumnos, cuid®hdo de su
integridad fisica; tendréan ademés: aula de usos multiples; modulos de sanitarios, separados para alumnos,
alumnas, docentes y personal administrativo, con servicios de agua potable y drenaje; equipo de primeros
=auxilios; &reas de servicios generales y administrativas; dreas departivas, recreativas y explanada civica.

Articulo 37.. Respecto de los datos generales del plantel donde se impartirdn los estudios de secundaria
general, el particular debera informar a la Autoridad Educativa, en el Anexo Il, lo siguiente:

. Ubicacion del plantel,

Il. Numeros de teléfono, fax y correo electrénico;

Ifl. Documento a través del cual acredita la ocupacion legal del inmueble;

IV. Documento a través del cual avala la seguridad estructural del inmueble;

V. DPocumento a través del cual garantiza el uso de suelo;

Vl. Superficie total en metros cuadrados del predio y de la construccion del pléniel a ocupar para el nivel
de secundaria general; .

Vil. Superficie de la explanada para eventos clvicos vy actividades deportivas;

Vill. Niveles educatives que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al nivel de secundaria
general;

[IX. Nomero de aulas, dimensiones de cada una, con ventilacién e iluminacion natural y eléctrica;
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X. Numero de cubiculos, el uso, dimensiones de cada uno, con ventilacion e iluminacion natural y
eléctrica;

Xi. Bibliotecs, indicando ei numero de titulos y de volimenas, de revistas y material didaclicg: «

XIl. Mumero &e sanitarios, por médulo, alumnos, alumnas, docentes y personal admlmstratlvo con
ventilacion e iluminacién natural y eléctrica; asi como, con servicios de agua potable y drenaje;

XII. Namero de dreas administrativas especificando el uso;

XIV. Superficie en metros cuadrados de ias areas deportivas, recreativas v jardinadas y si son exclusivas
para el nivel primaria;

XV. Botiquin para primeres auxilios,
.XVl. Centro de cémputo, numero de equipos con gue cuenta; y

XVII. Laboratorio Polifuncional, nimera de mesas de trabajo, bancos de laboratorio y si cuenta con las
& . instalaciones de emergencia, sistemas de seguridad, aparatos, equapo instrumantos, cristaleria,
! substancias y reactivos.

Articulo 38.. El particular, para acreditar la seguridad fisica del inmueble, debera presentar una constancia de
seguridad estructural, emitida per perito con autorizacién vigente, gue contenga:

1.  Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de |a credencial vigente que lo acredite
como perito y del titulo o cédula profesional como Arquitecto o Ingeniero Civil;

Il.  Fecha de expedicidn, que sea vigente al momento de iniciar el trdmite de solicitud de incorporacién; y

IIl. La mencién de que el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado, el uso, que deberd ser (nicamente para |a prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domigcilio, mencionando cada uno de los
espacios que conforman dicho inmueble, la descripcién y ubicacion de cada espacio y el destino de uso
de cada uno.

Articulo 39.- Licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los siguientes
datos:

.  Autoridad que expidid la licencia;
. Fecha de expedicion que deberd ser vigente al momento de iniciar el tramite; y

. Lamencién de que el inmueble se autoriza para ser destinado a |a prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente v el domicilio.

Articulo 40.- Para acreditar la ocupacidn legal del inmueble donde se impartira educacion de secundaria
general, el particular deberé proporcionar a la Unidad Administrativa, el instrumento publico que acredite la
propiedad, o contrato de arrendamiento, o comodato, ratificado ante Notario Puablico, y en su caso,
debidamente inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

En dichos documentos se debera advertir el nombre del propietario o de los contratantes, fecha de inicio del
contrato, periodo de vigencia, el cual como minimo debera cubrir tres ciclos escolares, el uso del inmyeble, el
cual serd invariablemente para la prestacion del servicio educativo. La autoridad podra reaiizar lg revision anual
de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que el inmueble este libre de gravamenes y
dg cualguier otra accion de caracter judicial que pudiera afectar fa ocupacion legal del inmueble.

Atticulo 41.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio educativo de secundaria
general, serdn exclusivas para el servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de gue en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro nivel, el particular debera acreditar que cuenta con la superficie e
instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles, quedande prohibidas
las instalaciones que comuniquen con casas habitacién, negocios u otros destinos distintos ajenos al servicio
educativo.

Articulo 42.- Las instalaciones deberan contar con lo seifialado a continuacién:
1 La superficie total del predic no serd menor de 350 m®. (trescientos cincuenta metros cuadrados), para
albergar una matricuia maxima de 60 alumnos, para el nivel de secundaria general;

Il Una explanada para eventos clvicos y actividades deportivas no menor de 200 m?, (doscientos metros
cuadrados), independiente de las areas recreativas; la explanada y estas éreas tendran que ser
ubicadas en |a planta baja;

n. La superficie construida serd ex profesa y constard de planta baja y maximo tres niveles,
invariablemente la planta baja se destinara para ubicar a los alumnos de primer grado y el aula de usos
mdltiples.
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V. Los espacios cerrados propuestos como aulas, sanitarios, biblioteca, tendran techos de concreto;
V. Aulas;

El plantel tendra minimo 3 aulas que seran destinadas para cada uno de los 3 grados, en condiciones que
permitan la atencién de los alumnos de educacion de secundaria general, de acuerdo a las siguientes
precisiones:

a) Las aulas tendran una altura minima de 2.70 m. y la superficie minima sera:

1. Para albergar de 1 a 15 alumnos se requiere minimo de 24 m?. (veinticuatro metros
cuadrados).

2. Para albergar de 16 a 30 alumnos se requiere minimo de 40 m2 (cuarenta metros
: cuadrados).

3. Para albergar de 31 a 40 alumnos se requiere minimo de 52 m? (cincuenta y dos
metros cuadrados).
Contaran ademas, con aula de usos multiples, con una superficie minima en metros cuadrados, equivalente a
una aula y media.
Las aulas deberan estar independientes, no se autorizaran espacios intercomunicados.

Vi. Sanitarios: Médulos de sanitarics separados de alumnos, alumnas, personal docente y administrativo
con medidas de privacidad, colocando puertas y mamparas; provistos del nimero minimo que se
establece a continuacion:

‘ o HOMBRES MUJERES
_NO. DE ALUNINOS _ | TAZAS | MINGITORIOS LAVABOS | TAZAS LAVABOS
HASTA 50 4 3 3 5 3
HASTA 75 6 4 5 7 5
HASTA 100 8 5 7 9 7
PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE | 2 2 2 3 2

El nimero de sanitarios aumentara en razon directa a la matricula y con apego a la tabla anterior.
No se autorizan sanitarios que se comuniguen con aulas u otros espacios cerrados.

VI Puertas: Las de acceso y salida deberan tener una altura de 2.10 m. ¥ un ancho de acuerdo a las
siguientes medidas:

a) Acceso principal: 1.80 m. (minimo);

b) Aulas: 1.20 m

c) Salida de emergencia: 2.10 m. (minimo); y
d) Aulas de usos multiples: 1.60 m.

Vil Corredores: Los comunes deberan tener como minimo un ancho de 1.20 m. y 2.30 m. de altura, con
anchura adicional no menos de 0.60 cm. por cada 100 usuarios.

IX. Escaleras: Tendran las siguientes medidas y caracteristicas:
a) 1.50 m. de ancho minimo y maximo de 3.00 m.
b) La huella antiderrapante sera de 0.30 cm. minimo, el peralte de 18 cm maximo.
c) La altura minima de los barandales, sera de 0.0 cm. medida a partir de la nariz del escalén.

Los barandales que sean calados deberan ser de elementos verticales con excepcion del
pasamanos.

d) Contar con pasamano.., en ambos lados.

X. lluminacion: Esta debera ser natural, por lo menos en la quinta parte de la superficie del aula. El minimo
de la iluminacion artificial en los salones de clase sera de 250 watts y en el aula de usos mliltiples de
300 watts;

Xl. Ventilacion: Las aulas tendran ventilacion natural por medio de ventanas. El area abierta de ventilacion
no sera inferior al 30% del area del aula;

XL Agua Potable: Demandas minimas de 25 lts/falumno/dia y 100 Its/fempleados/dia;

Xlll.  Botiquin de primeros auxilios.

XIV.  Seguridad: El particular se asegurara de contar con lo siguiente:

a) Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de seguridad
determinadas por Proteccion Civil; y
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Xv.

XVl

Xvi.

XiX.

XXI.

XXIN.

XXHL

b) Con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de los menores.
Servicios Generales y Administrativos: Contar con las siguientes areas:

a) Direccién.

b) Boddga para el material que utilice el personal de intendencia, y

c} Bodega para material didactico.

Servicios de Asistencia Educativa; Cubiculos para el orientador vocacional y trabajador social, sala de
maastros, sala de juntas, proyecciones y cooperativa;

Biblioteca: El acervo de la misma debera contar con un minimo 300 titulos que apoyen el estudio de las
diversas asignaturas de |os tres grados escolares del plan y programas de estudio vigente; este acervo
debera enriquecerse y actualizarse continuamente;

Talleres: Deberan responder a las necesidades del tipo de educacitn tecnoldgica acorde al Plan de
Estudios vigente;

Areas Recreativas v jardinadas;

Asta Bandera: Ubicada en Ja explanada clvica cuya medida podré ser de hasta 5 m, de alto:

Mobiliario y Equipo: Sera ef apropiado a la edad y a las actividades de seéundaria, ligero, cémodo y de
facil aseo.

Centro de computo: La superficie de esta drea deberd ser por lo menos de la medida de una aula, y
debera contar con diez equipes de ¢cdmputo como minimo, de versién y manufactura actualizada, al
momento de 1a solicitud de incorporacion. Debera contar con servicio de Internet, conectado en red a
los 10 equipos;

Labaratorio Polifuncional (Biologia, Fisica y Fisica-Quimicay. Deberd contar con regadera de
emergencia, extintores, condiciones 4ptimas de ventilacion, extraccién de gases, sistemas de
seguridad, orientacion acustica, iluminacién. Estantes para quardar aparates, equipo, instrumentos y
cristaleria. Estanie tratado para soportar la corrosién por gases, para guardar substancias y reactivos.

a) Para trabajo y exposicitn del profesor.

1. Mesa con cubierta de madera, tratada para soportar & uso indistinto de agua,

electricidad, gas y calor; con tarja, salida de agua, salida de gas y dos contactos
monofasicos.

2. Banco de laboeratorio tipo restirador.
3. Pizarron magnético.
Pantalla.

b} Para trabajo de los alumnos:

1. Mesas con cubierta de madera tratadas para soportar el uso indistinto de agua,
electricidad, gas y calor; con larja, salida de agua, salida de gas y dos contactos
monofasicos, para diez alumnos como maximo. El nimero se determinara
censiderando matricuta por capacidad instalada del nivel de secundaria general, no
debiendo ser menos de tres.

2. Bancos de |abaratorio tipo restirador, debiendo ser minimo 30. : »
3. Cestos metalicos de basura. ¢
¢) El particular se asegurara de que el laboratoric polifuncional cuente con los aparatos, equipo,
instrumentos, cristaleria, sustancias y reactivos, suficientes para el desarrolio del plan y

programas de estudio del nivel debiendo cubrir lo relativo a laboratorié de Biologia, Fisica y
Fisica-Quimica.

Articuto 43.- Para gue la Autoridad Educativa verifique fas instalaciones donde se presta la educacion
secundaria general, el particular debera anexar a su solicilud, las siguientes fotografias:

a) Fachada del plantel.

b) Aulas por grado y de usos multiples; por dentro y por fuera.

¢) Pueras de acceso principal y salida.

d} Salida de emergencia, corredores y escaleras.

e) Madulos de sanitarios alumnos, alumnas, docentes, perscnal administrativo, por dentro y por fuera.
fy Areas recreativas.

g) Explanada para eventos civicos y actividades deportivas.

h) Biblioteca.

iy Direccion escolar;
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Jy  Mobiliario y equipo escolar,
k) Laboratorio polifuncional y
) T,allelres‘

En el caso de*gue en el mismo inmueble se presten o se pretenda prestar ofros servicios educativos
incqpoorados, deberan mencionarlo en el formato de instalaciones serialando la clave de centro de trabajo,
justificando debidamente gue la superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles. Al
mismo tiempo, se_anexaran a la solicitud, fotografias adicionales a las sefialadas, las de aulas y médulos de
sanitarios, por dentro y por fuera, de cada uno de los niveles educativos que se presten en ese inmueble, y de
las areas recreativas y explanada clvica.

LAY

Seccion Tercera

De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 44.- Los particulares que impanan educacidn secundaria general seran los responsables del
cumglimiento al plan y programas de estudic de secundaria general, emitidos por la Autoridad Educativa
. Fgderal, en términos del articule 3° fraccidn I, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 45.- Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir la educacion secundaria general,
adicionar aspectos religiosos.
CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 46.- Los particulares a los que se les haya concedido Autorizacion otorgaran becas en los términos de
[s] dis%lfjesto por el articule 57 fraccién Il de la Ley, del Reglamento respeclivo o de las disposiciones legales
aplicables.
CAPITULO VII
DE LA INFORMACION Y
LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS

Articulo 47.- Los documentos que se detallan a continuacién, deberén permanecer por lo menos cince afos en
el archivo del plantel v estar a disposicién de su estructura.
l. Expedientes del personal directivo y docente;
L. Plantillas de personal;

Il Documentacion escolar de los alumnos;
v. Documentos sobre el otorgamiento de becas; y
V. Actas circunstanciadas de las visitas.
CAPITULO VIHI
DE LAS VISITAS

Seccién Primera
De la Visita para la Autorizacién

Articulo 48.- La Unidad Administrativa realizara visitas para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si
el particular cugnta con instalaciones que retnan los requisitos establecidos en el presente Acuerdg, a fin de
obtener la Autorizacion para impartir estudios de educacidn secundaria general. P
Articulo 49.- La visita para la inspeccion, se ajustars a Io siguiente: :

l. La Unidad Administrativa notificara al particular que haya solicitado Autorizacion para impartir educacién

- secundaria general, mediante oficio y con tres dias habiles de anticipacién, la fecha en que se llevara a
cabo la visita de inspeccién para verificar que |as instalaciones propuestas para prestar el servicio
educativo, cuentan con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo;

1l El personal cornisionado para realizar |a visita, deberd identificarse con oficio de presentacion expedido
por la Unidad Administrativa, no estando obligado ef particular a permitir el acceso al plantel a ninguna
otra persona que no haya sido acreditada;

k. El particutar seré el responsable de intervenir en la diligencia, asi como, de nombrar a dos testigos
debiendo proporcionar [a documentacion requerida por el visitador y a otorgarle todas las facilidades
para realizar la inspeccion al inmueble; y

V. El personal comigionado por la Unidad Administrativa levantara acta circunstanciada por duplicado, en
la que se detallen los hechos sucedidos durante la visita, misma que firmarén en todas sus fojas al
margen y al calce, segun corresponda, 1os gue hayan participado en ella, dejando un ejemplar al
particular.

Seccidén Segunda
Da lag Visitas Ordinarias

Articulo 50.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrativo y téenico pedagdgico, y se realizaran por
los supervisores escolares, en forma periodica con la finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta
observancia del plan y programas de estudios. '
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Articulo 51.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la documentacién e infermacion
que el particular debe conservar en sus archivos.

Articuto 52.- Las visitas ordinarias técnico pedagdgicos tienen por objeto:
L Verificag gue los plantelés cuenten con los materiales didacticos correspondientes;
II. Asesoratal personal directivo y docente, en |a operacion del plan y programas de estudio; y
n. Conocer el avance y el cumplimiento del plan y programas de esfudio.
Articulo 53.- El procedimiento para llevar a cabo la visita ordinaria administrativa y técnico pedagégico, sera el

mismo que se establece en el presente Capitulo, debiéndose precisar en el oficio de orden de visita, €l objeto
gue tendra la misma.

Articulo 54.- El numero de visitas ordinarias administrativas y técnico pedagdgicas, que realizara la
Supervisién Escolar, sera de por lo menos tres durante el ciclo escolar.

Seccién Tercera
~ , De las Visitas Extraordinarias

Articulo 55.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualguier Ieporte de irregularidades en
la prestacion del servicio o de viotaciones al articulo 3° Constitucional, a 1a Ley, al Reglamento, a este Acuerdo
o a cualquier oira disposicién normativa de observancia obligatoria para los particulares.

Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la Unidad Administrativa y/o la Supervision Escolar,
en uso de sus facultades de inspeccién y vigilancia., solo bastara la acreditacion de la Autoridad, ante guien en
ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CA_PiTULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 56.- Los particulares que obtengan Autorizacion para prestar servicios educativos de secundaria
general, inscribiran Unicamente a los alumnos que 'a Unidad Administrativa les autorice.

Articulo 57.- La Unidad Administrativa determinara la matricula maxima a inscribir, tomando en consideracion
las medidas de los espacios que presentd el particular, especialmente aulas y explanada civica, asi como, el
numero de tazas, lavabos y mingitorios con que cuenie cada uno de los médulos de sanitarics, de las
instalacicnes que le fuercn aceptadas y aprobadas.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 58.- El particular podra solicitar a la Unidad Administrativa, ¢! cambio del domicilio y del servicio
autorizado de acuerdo a lo siguiente:

. Para el cambio de domiciio del plantel, el paricular acompafiard a su solicitud, el formato de
instataciones y anexos a que s¢ reflere el Capitulo V Seccion Segunda del presente Acuerdo, y demas
disposiciones aplicables, no podra prestar el servicia en el nuevo domicilio hasta en tanto no cuente
con ka Autorizacion expresa de la Unidad Administrativa; y

H. Para el cambio del servicio autorizado, el particular debera cumplir con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo referente a la incorporacién de estudios y presentando
su solicitud en tiempo y forma ante la Unidad Administrativa que corresponda.

£1 particutar no podré prestar un servicio educativo diferente hasta en tanto la Autoridad Educativa. no le otorgue la
autorizacion de incorporacion solicitada. [ 5

Articulo 59.- El particular deberd solicitar a la Unidad Administrativa la autorizacion para el cambio de nombre
del plantel; de representante y/o apoderado legal; de directivos escolares; de docentes y de turno; previc el
“cumplimiente de los requisitos y disposiciones determinadas por la normatividad vigente, y el pago de
derechos.
l. Cambio del nombre del Plantel: Solicitud por escrito y cumplir con lo establecido por el articulo 19
del presente Acuerdo; )
IIl. Cambio de representante legal y/o apoderado legal: Selicitud por escrite, adjuntande el instrumento
notarial, que acredite la personalidad del cambio e identificacion oficial vigente;
. Cambio de directivos escolares vy docentes: Solicitud por escrito, el formato de plantilla de personal
debidamente requisitado, adjuntando el titulo y la cédula profesional de Licenciatura de la persona
ropuesta quien debera cubrir el perfil establecido en los articulos 28 y/o 30 del presente Acuerdo,
identificacion oficial vigente, para el cambio de director incluir el formato de control escolar; y
W. Cambic de turnc: Solicitud por escrito, el particular deberd cumplir con todes y cada uno de los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, referente a la incorporacion de estudios,
presentando su expediente en tiempo y forma,
Los cambios de nombre del plantel, turno o servicio autorizado, operaran a partir del ciclo escolar siguiente a la
fecha del documenta en que la Unidad Administrativa lo autorice.
La Unidad Administrativa en un plazo méximo de 30 dias habiles, contados a partir de la recepcion de solicitud de
cambio emitird a respuesta afirmativa o negativa, dependiendo del cumplimierto o no de los requisitos.
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Todos los cambios para su tradmite requieren el pago de derechos, establecido en el Cédigo Financiers del Estado
de México y Municipios.

CAPITULO XI
. . DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
* EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 60.- Para mantener vigente el Acuerdo de Incorperacidn, los particulares deberdn acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
sstablecidas en el marco juridico,; a fin de obtener &l oficio de vigencia de derechos en el periodo que para ello
se establezca, siendo invanablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten con el documento de vigencia de derechos,
no podréan prestar el servicio educativo, en consecuencia, estara sujeto a la aplicacién de la sancidn que
‘tonforme a derecho commesponda.

. Articulo 81.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberan presentar, en el periodo que la Unidad Administrativa determine, los documentos

siguientes:

l. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma autégrafa del particular
incorporado;

1. Constancia de cumplimiento en |a aperacién del servicio educativa, expedida por 1a Supervisién Escolar
correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior;

. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo escolar inmediato anterior, expedida
por la Unidad Administrativa correspondiente;

IV, Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme & lo sefalado en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y

V. Acreditar con jos comprobantes, los pagos de derechos establecidos en el Cédigo Financiero del

Estado de México y Municipios, del ciclo escolar inmediato-anterior,

Articulo 62.- Los particulares que obtengan autorizacién para impartir educacion secundaria general, deberan
mencionar en la documentacion que expidan y publicidad que realicen, una leyenda visible que indique su
calidad de incorporados, el numero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la autoridad que lo otorgd,
Articulo 63.- Los particulares que obtengan autorizacidn para impartir educacién secundaria general, por
ningn motivo podran utitizar en la documentacién que expidan, y publicidad gue realicen, el escudo e imagen
institucional del Gobiemo.
CAPITULO X1l
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
Articule 64.. El particular con autorizacidn para impartir educacién secundaria general, estd obligado a cumplir

con |as disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicips Educativos Incorporados del Estado
de México, ef presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 65.- El incumplimiento de las obligaciones, son infracciones de los particulares, que se sancionaran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados det Estt_ado de
México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables, .

Articulo €6.- Para que fa Autoridad Educativa aplique una sancidon al particular, se observaran las
disposiciones contenidas en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
-

TRANSITORIOS

PRIMERQ.- Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial “Gaceta def Gobierno”.

SEGUNDQ - EI presente Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial

"Gaceta del Gobiemno”.

TERCEROQ.- Este Acuerdo sera revisado y actualizado, cuando la Autoridad Educativa lo considere necesario.

CUARTO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o menor rango que se opongan al

presente Acuerdo.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutive, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estade de México a los doce
dias del mes de julic de dos mil siete.

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO
LIC, MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
{RUBRICA).
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SUBSECRETARIO DE EDUCACION

BASICA Y NORMAL
ACT. ERNESTO H. MONROY YURRIETA
(RUBRICA).
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA GENERAL
Toluca, Méxicoa ____ de 2007.

C. SECRETARIO DE EDUCACION
PRESENTE

El que suscribe . , sefialando

(nombre de la persona fisica o juridica colectiva)
como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en

(calle y nimero, colonia, municipio)
Comparezco ante esta H. Autoridad Educativa, a solicitar, con fundamento en los articulos 30., fraccion VI y 8o. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1o., 70., 54, y 55 de la Ley General de Educacion,
Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y el Acuerdo Especifico, la
autorizacién para impartir educacién secundaria general.

En turno:
[ MATU]

De conformidad

TR
i

Norﬁbre: ‘
C.S.M.N.:

e ctiva

No

Nombre del representante legal:

Constituida segun el acta nimero: de fecha:

Con la autorizacién de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo en numero: de fecha:
Pasada ante la fe del Notario Publico nimero: de:

Lic.:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio bajo el nimero: de fecha:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Por otra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos por y el gque se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir educacién basica, presento a su consideracion la
siguiente terna de nombres:

1.-

2.-

3.-

En virtud de lo anterior, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:

1. Que los datos asentados en la presente solicitud y en los Anexos que acompafio, son ciertos.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacion profesional para impartir los estudios de
los que solicito la autorizacién (se proporcionan datos en &l anexo 1).

3. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas para
impartir los estudios de los que solicito la autorizacién, ademas de que el inmueble donde se localizan dichas
instalaciones lo ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que
sera ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo de autorizacién
(se proporcionan datos en el anexo I1).

Asimismo, manifiesto que en casa de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud y
anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que establecen los ordenamientos
aplicables, asi como a las sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la ;iegativa del tramite.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular
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ANEXO |

PERSONAL DIRECTIVO Y
DOCENTE

El que suscribe -

, BAJO PROTESTA DE

DECIR VERDAD,

(nombre de la persona fisica o juridica colectiva)

Manifiesta que se cuenta con el personal directivo y docente, de conformidad con el articulos 3.18 y 3.28 del Cédigo
Administrativo del Estado de Méxice, y lo previsto en los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de

educacién basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para
impartir educacion secundaria, de acuerdo con los datos siguientes:

DATOS GENERALES
e FORMA B TITULO Y CEDULA | CARGO DIRECTIVO,
NOMBRE | NACIONAL | MIGRATORIA SEXO PROFESIONALDE { EXPERIENCIA GRUPO O MATERIA
;| IDAD : LICENCIATURAEN: | QUE ATENDERA
Pt M F DIRECTIVO DOCENTE i

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular

El que suscribe

INSTALACIONES

, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

manifiesta que se cuenta con las instalaciones necesarias, de acuerdo a lo previsto por en Reglamento General de
Servicios Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de educacion
basica por el que se establecen los tramites y prccedimientos relacionados con la autorizaciéon para impartir

educacion secundaria, de conformidad con los datos siguientes:

DATOS GENERALES DEL INMUEBLE
Calle:
Colonia:

Ne. (Ext.) No. (Int.)
0

Localidad: , Entidad Federativa:

Municipio:

C.P.: , Teléfono (s): Fax:

Correo Electronico.

ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE
a) O Escritura Publica de Propiedad.
Numero , de fecha

Publico Num. , de

, pasada ante la fe del Notario
Lic.

e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha

Namero de folio
O Contrato de arrendamiento.
Arrendador:

b)

hajo el

Arrendatario:

Fecha del contrato:

Vigencia:

Inmueble destinado para:

Ratificado ante el Notario Publico nimero

en fecha
O Contrato de comodato.
Comodante:

c)

de Lic.

Comodatario:

Fecha del contrato:

Vigencia:

Inmueble destinado para:

el Notario

, Lic.

Ratificado ante

Publico NG,

, en fecha

.de

CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
Expedida por perito particular:

————

[ Nombre del perito: |
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Registro de perito
namero

Vigencia del Registro

Autoridad que expida
el registro

-

Fecha de expedicidn
de |a constancia:

constancia:

Vigencia de la )’

CONSTANCIA DE USO DE SUELO

Autoridad que la expide:
Fecha de expedicion:

Vigencia:

Dimensiones {m2)

DESCRIPCION DE INSTALACIONES

Superficie Total del
Predio para &l nivel

m2

Superficie construida
para el nivel

AREA CIVICA

Superficie (m2)

Asta bandera
SI{}NO ()

Educacién bésica Educacién media Educacion superior Otro {especifique)
AULAS
Numero | Superficie | Altura Ventilacién lluminacidn lluminacién Artificial
total {m2) SI{}NO (} Natural___ % SI{}NO ()
SIONO () 1
No. de
Lamparas___
Watts,
CUBICULOS
Cubiculo Uso Superficie m2 Ventilacion lluminacién lluminacidn
Natural SI () | Natural 5l () Artificial
NO () NO () SI(}NG ()
No. de
Lamparas____
Walts
BIBLIOTECA
DimeMsiones (m2) Ventilacién Natural | lluminacicn lluminacion
SI()NO () Natural Atificial
SI()NO () SIQONO ()
MATERIAL No. DE No. DE SERVICIO DE
TITULOS VOLUMENES PRESTAMO O SOLO
CONSULTA
Libros
Cuentos
Pariédicos
Diapositivas
\Videos
Peliculas

Discos compactos

Software (paqueteria)

Otro {especificar)

NIVELES EDUCATIVOS QUE SE IMPARTEN EN ESE MISMO INMUEBLE ADICIONALES AL SOLICITADO
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SANITARIOS

Nimero de | Nimero de | Numero | Ventilacidn | lluminacién | lluminacién
retretes/tazas | mingitorios de Natural St | Natural SI ( | Artificial SI (] -
L - lavabos [ () NQ{} YNO {) JNO () -

Alumnos N
Alumnas
Personal
masculino
Personal
femenino

AREAS ADMINISTRATIVAS {indicar)
Diréecidn
Cubiculo para orientador vocacional
Cubicule para trabaiador social
Sala de maestros )
Sala de juntas
Sala de provecciones
Bodega para material de intendencia
Bodega para material didactico

TALLER (§)

Taller Superficie | Caracteristicas | Ventilacidén | lluminacién | lluminacion

{m2) Natural 81 { } | Natural Si { | Artificial SI {
NG () )NO (} JNO ()
AREAS RECREATIVAS Y JARDINADAS
Areas deportivas Superficie
m2
Voleibol
Futbol
Basquetbol
Usos Multiples
Areas Jardinadas Superficie
m2

BOTIQUIN DE PRIMEROS | (si) 6 (no) =
AUXILIOS

CEMTRO DE COMPUTO

Superficie m2 Equipos de cémputo Caracteristicas Cantidad g

LABORATORIO POLIFUNCIONAL
Superficie m2 (si} 6 (no)
Mesa de trabajo para el docente (siy 6 {no)
Mesas de trabajos para alumnos (cantidad) Cantidad
Bancos de trabajo (cantidad) (si) 6 (no)
Cestos metdlicos de basura (cantidad) {si} 6 (no)
Estante para guardar aparatos (si} 6 (no)
Estantes para guardar equipo {si) 6 (no)
Estantes para guardar instrumentos {si} 6 (ho)
Estantes para guardar cristaleria {si} & (no)
Estantes para guardar substancias y reactivos {si} & (no)
Regadera de emergencia {si} 6 (N}
Extintores cantidad (i) 6 (no) 5
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exiraccion de gases (i} & (no}
Sistemas de seguridad (si) & {no)
Qrientacidén acustica (si) & (nO)
Ventifacidn Natural - S {si} & {no}
litminacidn Natural ~ {si) & {no)
iuminacion Artificial (si) 6 (nO)

{si} 6 {no}

(si} & (NO)

RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDARAS, SERVICIQ DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS
DE EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASO DE NECESIDAD

1.-

] 2.-:

3.-

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular

ACUERDO ESPECIFICO POR EL. QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA TECNICA.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37 fraccidn VI de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
‘Mexicanos; 1, 10, 11 fraccion 11, 13 fraccion VI, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacion; 3, 15, 18 fraccién V, 28,
30 fracciores Il y XXV de la Ley Crganica de la Administracion Plblica del Estado de México; 3.25 y 3.26 del Cédige
Administrativo dei Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones [y Il 7, 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2y 5 del Reglamenta Interior de la Secretaria de Educacién, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion y
el Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, los particulares podran impartir educacién en todos sus tipos, niveles y
modalidades, entre éstos, la educacion secunidaria técnica.

Que, la educacién secundaria técnica que imparten los particulares esta sujeta a disposiciones legales y administrativas
que regulan su incorporacion al Sistena Educativo Estatal.

Que, la fraccion V1 del articulo 3° Constitucional determina que para impartir 1a educacién secundaria, los particulares
daberan obtener previamente la autorizacién expresa del poder publico.

Que, el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como objetivo asegurar la igualdad en el
acceso y permanencia a una educacion basica de calidad.

Que, el Gobierno del Estado de México reconoce la vocacién de servicio y compromise social de log parti&'lares que
prestan servicios de educacion secundaria técnica, en el logro de ung de los objetivos educativos de Ia entidad,
por le que es necesario, regular para su incorporacion al Sistema Educativo Estatal, para garantizar
primordialmente la calidad educativa y Ja proteccién necesaria en el cuidado de la integridad fisica, psicolgica y
social de los menores educandos.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo 6° fraccion I,
establece como atribuciones de la Autoridad Educativa: "expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad,
aplicable a los servicio educatives incorporades

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLEGEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION A LOS PARTICULARES PARA IMPARTIR EDUCACION
SECUNDARIA TECNICA.

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los requisitos y tramites que los particulares
deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Autorizacién para impartir estudios del Nivel
Secundaria técnica en la modalidad escolarizada.
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Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:
l. Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacién;

L Unidad Administrativa, al area, departamento o instancia administrativa, responsab]:e;'jde atender los
asuntos[elacionados con la autorizacidn de educacién Secundaria técnica;
1. Ley, a la Ley General de Educacion;

V. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estada de México.

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

VI Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite o impanta educacién Secundaria técnica;

VIL. Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus actividades con motivo de la prestacién del

: senvicio de educacion Secundaria técnica;

VIl Autorizacion, al acuerdo previo v expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impartir
. estudios de Secundaria técnica;

IX.' Rewvocacion, a la resolucién de la Autoridad Educativa mediante 12 cual deja sin efectos la Autorizacion

otorgada al particular para impartir estudios de Secundaria técnica; y
X, Ptan y Programas de Estudios, a los emitidos por la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del presente Acuerdo corresponde a la Autoridad Educativa, a través de sus
distintas unidades administrativas y es de ohservancia obligatoria,

CAPITULO NI
DE LA PROTECCION A LOS MENORES

Articulo 4.- En la imparticién de la educacion de Secundaria técnica, el particular debera implementar las medidas
necesarias en la proteccin y cuidado de los menores, a fin de preservar su integridad fisica, psicolgica y social, con
respeto a su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos académicos.

Articulo §.- El particular, ser4 el responsable directo de la integridad fisica, psicoldgica y social de los menares que
asistan a sus planteles.

Articulo 6.- Es responsabilidad del particular llevar a cabo una permanente supervision del personal directivo,
docente y administrative que labore en el plantel, para asegurar en su relacidn con los mencres un correcto
desempefio, que conlleve a la proteccién y el cuidado necesarios para preservar su integridad fisica, psicoldgica y
social, sobre la base del respeto a la dignidad humana.

Articulo 7.- El particular debera informar bimestrafmente y por escrito a los padres de familia o tutores, sobre el
desempefio de sus hijos o pupilos, para lograr un mejor aprovechamiento; asi como, las conductas gue deban ser de
£U conocimiento inmediato.

Articulo 8.- El particular podrd tomar las medidas necesarias para que los docentes mantengan en constante
vigilancia a tos educandos, con el objeto de prevenir accidentes, agresiones y demas riesgos.

Articulo 9.- En caso de que el paricular cuente con servicic de transporte, deberad informarlo a la Butoridad
Educativa y/o Unidad Administrativa, considerando que ademas del chofer, viajara una persona respomsable del
cuidado de los menores. Cada vehiculo contard con un exiintor y un botiquin de primeros auxilios.

Agticulo 10.- El particular se abstendra de suministrar alimentos, bebidas o medicamentos a los educandos, sin el
consentimiento expreso de los padres o tutores. En caso de emergencia, les informard de los medicamentos
suministrados y los datos del medico que tos prescribid.

Articulo 11.- Bl particular debera acreditar que cuenta con los servicios e instrumentos necesarios para prestar los
primeros auxilios, ademas, tendré un listado de instituciones de salud aledanias, de ambulancias U otros servicios de
emergencia, a los cuales recurrira en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la integridad fisica de los
alumnos.

Articulo 12.- Queda prohibide realizar cualquier actividad escolar o extraescolar que ponga en riesge la salud o la
integridad fisica o psicolégica de los menores.

Para la realizacion de actividades exiraescolares, el particular tendra que contar previamente con el permiso por
escrito de los padres de familia o tutores e informar a la Supervisién Escotar.

Articule 13.- Cuando dentro del plantel el particular pretenda realizar actividades que fomenten el consume o la
comercializacidn de bienes o servicios vinculados al proceso educativo, debera sujetarse a lo dispuesto en el
‘Acuerdo que establece las Bases Minimas de Informacion para la Comercializacién de los Servicios Educativos que
prestan los Particulares”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 10 de marzo de 1992.
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CAPITULO NI
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
EDUCACION PRIMARIA

Articulo 14.- Lbg particulares podran solicitar a la Autoridad Educativa, previo el cumplimiento dellprnoedimiento ¥
requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autarizacién por nivel educativo que comprende, ios tres grados de
educacién de secundaria técnica.

- En ningtin caso la Autoridad Educativa, podra otorgar la Autorizacién por grado escolar.

Articulo 15.- Para impartir educacién de secundaria técnica, los particulares deberan obtener previamente la
autorizacion expresa dg la Autoridad Educativa.

. Articulo 16.- Al particular que se le haya otorgado autorizacion para impartir estudios de educacién de Secundaria
técnica, no podra madificar sin previo consentimiento de la Unidad Administrativa: la denominacién del plantel,
domicilio, servicio autorizado o tumo.

‘Articulo 17.- Para modificar la planta docente o directiva, habran de hacerlo del conocimiente de la Unidad
Administrativa, en un plaza no mayor de quince dias naturales para obtener su consentimiento, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTC PARA OBTENER AUTORIZACION

Articulo 18.- Para obtener la Autorizacién, el particular debera presentar una solicitud dentro del perfodo
comprendide, del primer dfa habil del mes de enero al ditimo dia habil del mes de marzo, ante la Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerde, y que contenga:

[ Autoridad Educativa a quien se dirige;

. Fecha de presentacion;
H. Datos generales de identificacion del propietario, tratandose de persona fisica;

V. Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal, traténdose de persona jurfdica colectiva,

V. Domicllic para ofr y recibir notificaciones,

VI. Propussta de nombre del plantel, en una terna, en términes de lo dispuesto por &l articulo 18 de
este Acuerdo; y

VIl. El turno en que impartira el plan y programas de estudios.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, publicara la convocatoria
dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.

Articulo 19.- El particular propondra nombres para el plantel que se refieran a personajes ilustres, valores
culturales universales, lemas, fechas o hechos cientificos, nacionates o internacionales.

No se autorizaran nombres de personas vivas; nombres relacionados con credos religiosos, salvo los de
personajes cuyas acciones hayan sido reconocidas sociaimente; que estén registradas co marcas
comerciales, en términos de las leyes respectivas,

LJArticulo 20.- La solicitud se presentard en los formatos debidamente requisitados y con los anexos a gue

se refiere el presente Acuerdo, los cuales deberan estar firmados al calce por el particular, anexando el
comprobante de pagos de derechos.

Articulo 21.- Los formatos y anexos a que se refiere el articulo anterior son:

. Formato de solicitud, debidamente requisitada con 108 datos sefialados en el articulo 18 del presente
Acuerdo;

I. Formato de plantilla de personal directivo y docente; adjuntando las documentos de preparacion
profesional titulo y cédula profesional de las licenciaturas sefialadas en el prasente Acuerdo, Anexo
I

. Formato de instalaciones, adjuntando documentos que acrediten la posesion legal del inmueble,
seguridad estructural, uso de suelo y dictamen de proteccion civil, inventario del mobiliario v equipe,
asi como, comprobante de linea telefénica, los cuales deberan satisfacer las condiciones higiénicas,
de seguridad y pedagdgicas; sefaladas en el presente Acuerdo; Anexo Il

IV. Formato de carla compromiso del particular para impartir ios planes y programas de estudio que
determine la Autcridad Educativa Federal; )

-V, Plana y croquis del inmueble en el que se prestara el servicio de secundaria técnica;
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Vl. Decumento que acredite el alta ante el Servicio de Administracién Tributaria; y
VIl. Comprobante de pago de derechos.

Articulo 22.- Presentada la solicitud con los formatos y anexos, la Unidad Administrativa, dentro del
términe de 10qjas habiles, emitira el oficio de admisiér: o en su caso prevendra al particulat, ‘para que en el
término de 5 dids habiles, subsane:

I La omisién de datos en los formatos, la falta de documentos o que estos no sean los correcios, o
la falta de firma autdgrafa;

En caso de que el particular no desahogue la prevencitn en el plazo otorgado, se tendré por no presentada
la solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite, dentro del periodo sefalado en el
_presente Acuerdo.

'Articulo 23.- En el oficio de admision gue emita la Unidad Administrativa establecera ef periodo en que
efectuara una visita de inspeccién al plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas reinan
s las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagaégicas, en términos de lo sefialado en el presente Acuerdo.

Articulo 24.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de Autorizacidn dentro del términe de 30
dias habiles, contados a partir de la fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos
los requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

La Autoridad Educativa dentro del término de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumplid con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitira una negativa de incorporacién, detallando los motives y fundamentos por los cuales
se negd, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefialado en el
presente Acuerdo.

Articulo 25.- El Acuerdo de Autorizacion no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir
el plan y programas de estudios de secundaria técnica, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio
especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con la aprobacién expresa de la
Unidad Administrativa.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION
Seccion Primera
Del Parsonal Directivo y Docente

Articulo 26.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el perfil académico y p'rofesional del
personal directivo y docente, el particular debera informar y acompafiar en el Anexce | de la solicitud, lo siguiente:

. Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeros |a forma migratoria;
L. Cargo o grado a desempefiar;

L. Estudios realizados; y

Iv. Titulo de licenciatura y cédula profesicnat. -

Articulo 27.- B director escolar tendra a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos académlcos docentes y
gdministrativos del plantel, sin funciones de docente frente a grupo y debersd permanecer en el plantel durante el
horario de trabajo. Solo atendera un nivel educativo por tumo.

Articulo 28.- Para ser director escolar se requiere contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en
educacién secundaria en sus diferentes especialidades © en alguna otra licenciatura en educacién nermal o
universitaria vinculada a {a educacion.

Articulo 29.- El personal docente se limitara a impartir Unicamente las asignaturas para las que fue autorizado, en
su taso, el particular deber4 presentar ante la Unidad Administrativa la nueva propuesta del personal que atendera
otras asignaturas.

Para la prestacion del servicio educativo de educacién secundaria téenica se requiere contar comg minime, con un
director del nivel y los docentes necesarios para cubrir las asignaturas del plan y programas de estudio del nivel,

Articuto 30.- Para ser docente de asignatura se requiere contar con titulo y cédula profesional de la
licenciatura, afin a la asignatura a impartir.

El perfil profesional del personal que se le designe las asignaturas relacionadas con la asignatura
técnica de la institucion debera poseer titule y cédula profesional de las licenciaturas sefialadas a
continuacién: .
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VI

Vil.

Vil

2)
b}
€)

e)
f)
a9

a)
b)
<)

a)
b)
<)

a)
b)
<)
d)

a)
b)
<)
d)

a)
b)
c)
d)

Asignatura de Agricultura:

a) Ingeniero Agrénomo Fitotecnista. E

b) Bistogo (edafdlogo). . - s
¢) Mgeniero Agrénomeo Espacialista en Agroecologia. o
d} Ingeniera Agricola. _

e} Ingenierc Agronemo en Administracién de Sistemas Agropecuarios.

f) Ingeniero Agrénomo en Sistemas de Produceién Agricola,

Asignatura de Conservacion e industrializacién de Alimentos (égrlcola):

a) Licenciado en Nutricidn y Ciencia de los Alimentos.

b) Licenciado en Ciencia y Tecnologia de Alimentos.

¢) Ingeniero Agrénomo cen especialidad en Agroindustria.

d) Agranomo con especialidad en Industrias Agropecuarias.

e) Ingeniero en Alimentos.

f} Ingeniero Bioguimico. . N

Asignatura de Industrias Forestales:

a} Ingeniero Forestal.

b) Ingeniero Forestal Industrial.

¢) ingeniero Agrénomo en Sistema de Produccidn Forestal.
d) Ingeniero Forestal en Sistemas de Produccidn.

@) Ingeniero Agrénomo Fitotecnista.

f) Ingeniero en Restauracién Forestal.

g) Bioclogo (silvicultura).

Asignatura de Silvicuitura:

Ingeniero Forestal. .

Ingeniero Forestal Industriat.

Ingeniero Agrénomo en Sistemas de Produccion Forestal.
Ingeniere Farestal en Sistemas de Produccidn.

Ingeniero Agrénomo Fitotecnista.

Ingeniero en Restauracidn Forestal.

Bidlogo (silvicultura).

Asignatura de Conservacién e Industrializacion de Alimentos (pecuario):

Ingeniero Agréromo - Zootecnista.
Ingeniero en-Alimentos, :
Ingeniero Bioguimico.

Asignatura de Ganaderla:

Médico Veterinario Zootecnista. : =
ingeniero Agronomo Zootecnista. ’
Ingenierc Zootecnista.

Asignatura de Procesamiento de Productos Pesqueros:

Ingeniero Bioguimico en Alimentos.

Ingeniero Pesquerc con especialidad en Alimentos.
ingeniero en Alimentos.

Ingeniero Bioguimico.

Asignatura de Acuicultura;

Bisloge Marino.

Oceantlogo con especialidad Pesquera.

Ingeniero Pesquero.

Meédicao Veterinario Zootecnista con especialidad de Piscicultura.

Asignatura de Apicuitura;

ingeniero Agrénomo.

Ingeniero Agrénomo - Zootecnista {apicultura}. |

Maédico Veterinario Zootecnista (apicultura).

Bidlogo (apicultura). : .
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X. Asignatura de Aire Acondicionado y Refrigeracion:

a) Ingeniero Mecénico.
b) angeniero en Aire Acondicionado y Refrigeracion. -
€) {ngeniero en Mantenimiento industriai con especialidad en Produccion.

Xl Asignatura de Carpinteria;

a} Ingeniero Industrial con conocimiento del area.
b} Licenciado en Disefio de muebles.

XN, Asignatura de Construceién:

: a) Arguifecto o Ingeniero Civil.
' b) Ingeniere Municipal.
Xl Asignatura de Dibujo Industrial:
a} Ingeniero Civil,
b) Arquitecto o Ingeniero Mecanico e Industrial.

¢) Ingeniero en Disefio Industrial.
d) Ingeniero Industrial en Mecanica.

XIV.  Asignatura de Disefio Grafico:

a) Licenciado en Disefio Grafico.
b) Licenciado en Comunicacién Grafica.

XV. Asgignatura de Electricidad:

a) Ingeniéro Industrial en Electricidad.

b} Ingeniero Electricista.

c} Ingeniero Mecanico Eléctrico con especialidad en Sistemas Eléctrico y Electrénico.
d) Ingeniero Electromecdnico.

€) Ingeniero Industrial en Mecénica.

f} Ingeniero Electrénico.

XVI.  Asignatura de Electronica:

a) Ingeniero Electricista en Electrénica.

b) Ingeniero en Electronica.

¢) Ingeniero en Comunicaciones y Electrénica.

d} Ingeniero Industrial en Electrnica.

e} Ingeniero Mecénico Electricista en la especiatidad de Sistemas Eléctricos y Electrénicos,

XVIl. Asignatura de Mecanica Automotriz:

a) Ingeniero Mecanico. .
XVIIl.  Asignatura de Maguinas - Herramientas:

a) Ingeniero Mecanico.
XIX.  Asignatura de Moldeo y Fundicién: x

a) Ingeniera Metaldrgico. ,
b) Ingenierc en Minas y Metalurgista.
¢) Ingeniero Quimico Metallrgico,

XX. Asignatura de Preparacién y Conservacion de Alimentos:

a} Ingeniero Bioquimico.

b} Ingeniero de Alimentos.

c} Ingeniero Quimico Bromatélogo.

d) Licenciado Nutridlego y Ciencia de los Alimentes.
XXl. Asignatura de Soldadura:

a) Ingeniero Industrial.

b) Ingeniero Mecanico.
XXIl. Asignatura de Contabilidad:

a) Licenciado en Contaduria Plblica.
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XXIIl.  Asignatura de Computacion:
a) Ingeniero en Computacion.

b) lngenliru en Comunicaciones y Electronica.
¢} Ingenidre en Control ¥ Automatizacion en Robética Industrial.

d) Ingeniero en Sistemas Computacionales,

i
K

XXIV. Asignatura de Secretariado:

a) Licenciado en Contaduria Publica.
b) Licenciado en Administracion de Empresas.

XXV. Asignatura de Servicios Turisticos en Hoteleria:
a) Licenciado en Turismo.

. Articulo 31.- Cuando e! numero de alumnos sea mayor de sesenta, serd obligatorio para el particular
centar con un docente de educacion fisica, el cual deberd contar con titulo ¥ cédula profesional de la
licenciatura en educacién fisica.

Articulo 32.- En caso de extranjeros: el particular debera acreditar que el personal propuesto cuenta con la calidad
migratoria y autorizacin para desempefiar funciones de docencia en ¢l pais.

Articulo 33.- El particutar proporcionara al personal docente que contrate los medics que le permitan realizar
eficientemente sus labores, 1o actualizara respecto de los contenidos basicos, propésitos educativos y formas
de ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudio de educacién secundaria técnica, en sus
diferentes =specialidades, capacitandolos un minimo de 20 horas por ciclo escolar.

Esta obligacion, podra verificarla la Unidad Administrativa en cualquiera de las inspecciones gue realice al
plantel, mediante las constancias correspondientes.

Articulo 34.- E| particular, al contratar al personal directivo del plantel en el gue pretenda impartir los
estudios de secundaria técnica, preferira a aquellos que cuenten con experiencia profesional y docente, con
el propésito de facilitar las tareas administrativas que le conciernen.

. Articulo 35.- A efecto de que el particular acredite el perfl del personal docente propuesto, la Unidad
Administrativa, requerira la siguiente documentacién:

i. Titulo y cédula que compruebe la preparacion profesional que haya manifestade en el anexo
carrespendiente; y

IL Los candidatos a profesares de Historia de México, Formacion Civica, Etica y Geografia de México,
deberan ser de nacionalidad mexicana.

Seccion Segunda
De las Instalaciones del Plantel

Articulo 36.- El particular que pretenda impartir |a educacion de secundaria técnica, debera con
instalaciones totalmente concluidas, con &l mobiliario y equipo necesario para la prestacidn del servicio, ias
cuales proporcionardn a cada alumno un espacio para recibir formacitn académica de manera sistematica,
que facilite el proceso ensefanza-aprendizaje.

Contaran como minimo con 3 aulas, con las caracteristicas siguientes: lluminacion y venttlacion adecuada, en
6ptimas condiciones de mantenimiento, seguridad y que permitan la atencion de los alumnos, cuidando de su
integridad fisica; tendran ademas: aula de usos multiples; médulos de sanitarios, separados para alumnos,
alumnas, docentes y personal administrativo, con servicios de agua potable y drenaje; equipo de primeros
auxilios; reas de servicios generales y administrativas; areas deportivas, recreativas y explanada clvica.

Articulo 37.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartiran los estudios de secundaria
técnica, el particular debera informar a la Autoridad Educativa, en el Anexo |l, 1o siguiente:

L. Ubicacidn del plantet,
Il Nameros de teféfona, fax y correo elecironico;

8. Documento a través del cual acredita la ocupacitn legal del inmueble;

V. Documento a través del cual avaia la seguridad estructural del inmueble; -

V. Documento a través del cual garantiza el uso de suglo;

VI Superficie total en metros cuadrados def predio y de la construccion del plantel a ocupar para el

nivel de Secundaria técnica;
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Vi, Superficie de la explanada para eventos civicos y actividades deportivas; .
VIl Niveles educatives que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al niyet de Secundana
técnica; oo
1X. Nuofgero de aulas, dimensiones de cada una, con ventilacion e iluminacién natural y eléctrica;
X. Numero de cubiculos, el uso, dimensiones de cada uno, con ventilacidn e iluminacién natural ¥
eléctrica;
XL Bibliofeca, indicande el nimero de titulos y de volimenes; de revistas y matetial didéctico;
X, Nimero de sanitarios, por médulo, alumnos, alumnas, docentes y personal administrativo, con
ventilacion e iluminacian natural y eléctrica; asi como, con servicios de agua potable y drenaje;
XHb. Numere de areas administrativas especificando el uso;
"XV, SBuperficie en metros cuadrados de las areas deportivas, recreativas y jardinadas y si son exclusivas
pata el nivel primaria;
XV, Botiquin para primeros auxilios; .
XVL. Centro de computo, nimero de equipos con que cuenta; y
XVIL Laboratorio Polifuncional, nimero de mesas de trabajo, bancos de laboratorio y si cuenta con las

instalaciones de emergencia, sistemas de seguridad, aparatos, equipo, instrumentos, cristaleria,
substancias y reactivos.

Articulo 38.- El particular, para acreditar 1a seguridad fisica del inmueble, debera presentar una constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autarizacién vigente, que contenga:

I Nombre det perito que expide la constancia, anexando copia de la credencial vigente que lo acredite
como perito y del titulo ¢ cédula profesional como Arquitecto o Ingeniere Civil;

. Fecha de expedicion, que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de incorparacion;
y

1. La mencién de que el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado, &l uso, que debera ser Unicamente para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el demicilio, mencionande cada uno de
los espacios que conforman dicho inmueble, la descripcion y ubicacion de cada espacio v el destino
de uso de cada uno.

Articulo 39.- Licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los siguientes
datos:

L Autoridad que expidid la licencia;
1. Fecha de expedicién que debera ser vigente al momento de iniciar el tramite; ¥

Inl. La mencién de gue el inmueble se auteriza para ser destinado a la prestacidn del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente y el domicilio,

Articulo 40.- Para acredilar la ocupacién legal del inmueble donde se impartira educacion de #cundaria
técnica, el particular deberd proporcionar a la Unidad Administrativa, el instrumento publicd que acredite la
propiedad, o contrato de arrendamiento, o comodato, ratificado ante Notario Publico, vy en su caso,
4lebidamente inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

En dichos documentos se debera advertir el nombre del propietaric o de los contratanfes, facha de inicio det
contrato, periodo de vigencia, el cual como minimo deberd cubrir tres ciclos escolares,-el uso del inmueble, el
cual sera invariablemente para la prestacitn del servicio educativo. La autoridad podra realizar (a revision anual
de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que el inmuebie este libre de gravamenes y
de cualquier otra accién de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacion legal del inmueble.

Articulo 41.- Las instaiaciones que proponga el particular, para prestar el servicio educative de secundaria
técnica, seran exclusivas para el servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de gue en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro nivel, el particular debera acreditar que cuenta con Ia superficie e
instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles, quedando prohibidas
las instalaciones que comuniquen con casas habitacian, negocios u otros destinos distintos ajenos al servicio
educativo.

Articulo 42.- Las instalaciones deberén contar con lo sefialado a continuacién:

. La superficie total del predio no serd menor de 350 m2. {trescientos cincuenta metros cuadrados), para
albergar una matricuta maxima de 60 alumnos, para el nivel de Secundaria técnica:
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It Una explanada para eventos civicos y actividades deportivas no menor de 200 m?, (doscientos metros
cuadrados), independiente de las éreas recreativas; la explanada y estas dreas tendran que ser
ubicadas en la planta baja,

1. La superficie construida sera ex profesa y constara de planta baja y méximo tres niveles,
invariablemente la planta baja se destinara para ubicar a los alumnos de primer grado y el aula de usos

multiples;
V. Los espacios cerrados propuestos como aulas, sanitarios, biblioteca, tendran techos de concreto; y
V. Aulas

El plantel tendra minimo 3 aulas que seran destinadas para cada uno de los 3 grados, en condiciones que
permitan la atencién de los alumnos de educacion de secundaria técnica, de acuerdo a las siguientes
' precisiones:

. ) a) Las aulas tendrdn una altura minima de 2.70 m y la superficie minima sera:

1. Para albergar de 1 a 15 alumnos se requiere minimo de 24 m?. (veinticuatro metros
cuadrados).

2. Para albergar de 16 a 30 alumnos se requiere minime de 40 m? {cuarenta metros
cuadrados).

3. Para albergar de 31 a 40 alumnos se requiere minimo de 52 m?. (cincuenta y dos
metros cuadrados).

Contaran ademas, con aula de usos multiples, con una superficie minima en metros cuadrados, equivalente a
una aula y media.

Las aulas deberan estar independientes, no se autorizaran espacios intercomunicados.

Vi. Sanitarios: Modulos de sanitarios separados de alumnos, alumnas, personal docente y administrativo
con medidas de privacidad, colocando puertas y mamparas; provistos del nimero minimo que se
establece a continuacién:

. g
. | & | 1azas | MINGITORIOS
HASTA 50 4 3
HASTA 75 5] 4
8 5
NA 2 2

El nimero de sanitarios aumentara en razén directa a la matricula y con apego a la tabla anterior.
Mo se autorizan sanitarios que se comuniquen con aulas u otros espacios cerrados.

Vil. Puertas: Las de acceso y salida deberan tener una altura de 2.10 m. y un ancho de acuerdo a las
siguientes medidas:

. a. Acceso principal: 1.80 m. (minimo);
b. Aulas:1.20m,
¢. Salida de emergencia: 2.10 m. (minimo); y
d. Aulas de usos multiples: 1.60 m.

VIl Gorredores: Los comunes deberdn tener como minimo un ancho de 1.20 m. y 2.30 m. de altura, con
anchura adicional no menos de 0.60 cm. por cada 100 usuarios.

IX. Escaleras: Tendran las siguientes medidas y caracteristicas:
a} 1.50 m. de ancho minima y maximo de 3.00 m.
b} La huella antiderrapante sera de 0.30 cm. minimo, el peralte de 18 cm méxime.

¢) La altura minima de los barandales, sera de 0.90 em. medida a partir de la nariz del escalén.

Los barandales que sean calados deberan ser de elementos verticales con excepcion del
pasamanos.

d) Contar con pasamanos, en ambos lados.
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X. lluminacion: Esta debera ser natural, por lo menos en la quinta parte de la superficis.del aula. El minimg
de la iluminacién artificial en los salones de clase serd de 250 watts y en el aula de.ysos multiples de
300 watts; e

XI. Ventilacén: Las aulas tendran ventilacién natural por medio de ventanas. El drea abierta de ventilacion
no serd inferior al 30% del area dal auls;

XII. Agua Potable: Demandas minimas de 25 [ts/alumno/dia y 100 Itslempleadosidia;

Xil.  Botiguin de primeros auxilios;

XIV.  Seguridad: El particular se asegurara de contar con io siguiente:

a) Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de seguridad

. determinadas por Proteccién Civil, y

" . b) Connormas minimas de seguridad para el acceso y salida de ios menores.
= XV,  Servicios Generales y Administrativos: Contar con las siguientes areas:
. a) Direccion. )
b) Bodega para el material que utilice al personal de intendancia; y
¢) Bodega para material diddctico.

XVI.  Servicios de Asistencia Educativa; Cubiculos para el orientador vocacional y trabajador social, sala de
maestros, sala de juntas, proyecciones y cooperativa;

XVIl.  Biblioteca: Ei acervo de la misma debera contar con un minimo de 300 tiulos que apoyen el estudio de
las diversas asignaturas de los tres grados escolares del plan y programas de estudio vigente; este
acervo debera enriquecerse y actualizarse continuamente:

XVIIl, Talleres: Deberan responder a las necesidades del tipo de educacion tecnolégica acorde al Plan de
Estudios vigente;

XIX. Areas Recreativas y jardinadas; _

XX, Asta Bandera: Ubicada en |a explanada civica cuya medida podra ser de hasta 5 m. de alto;

XXI.  Mobiliario y Equipo: Ser4 el apropiado a la edad y a las actividadss de secundaria, ligero, comodo y de

. facil aseo.

XXil.  Centro de cémputo: La superficie de esta drea debera ser por lo menos de la medida de una aula, vy
debera contar con diez equipos de computo como minimo, de versién y manufactura actualizada, al
momento de la salicitud de incorporacién. Debera contar con servicio de Internet, conectado en red a
los 10 equipos;

XXl Laboratoric  Polifuncional (Biclogia, Fisica y Fisice-Quimica): Debera contar con tegadera de

emergencia, extintores, condiciones 6ptimas de ventilagién, extraccién de gases, sistemas de
seguridad, orientacion acdstica, iluminacion. Estantes para guardar aparatos, equipo, instrumentos y
cristaleria. Estante tratado para soportar la COrrosion por gases, para guardar substancias y reactivos.
a) Para trabajo y exposicién del profesor: >
1. Mesa con cubieta de madera, tratada para soportar el uso indistinto de agua,

electricidad, gas y calor; con tarja, salida de agua, salida de gas y dos contactos
monofasicos.

2. Banco de laboratorio tipo restirador. ]
3. Pizarrén magnetico.
4, Pantalla.

b) Paratrabajo de los alumnes:

1. Mesas con cubierta de madera tratadas para scportar el uso indistinto de agua, electricidad, gas
y caior; con tarja, salida de agua, salida de gas y dos contactes monofasicos, para diez alurnnos
como maximo. El nimero se determinara considerande matricula por capacidad instalada del
nivel de secundaria técrica, no debiendo ser menos de tres.

2. Bancos de laboratario tipo restirador, debiendo ser minimo 30.
3. Cestos metdlicos de basura.

¢) El particular se asegurara dé que el*laboratorio polifuncional cuente con los aparatos, equipo,

; instrumentos, cristaleria, sustancias y reactivos, .suficientes para el desarrolio del plan y

programas de estudio del nival debiendo cubrir lo relativo a laboratorio de Biologia, Fisica y
Fisica-Quimica. SRS : :
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/rticulo 43.- Para que la Autoridad Educativa verifigue las instalaciones donde se presta la educacion
Sacundaria técnica, el particular debera anexar a su solicitud, las siguientes fotografias:

a) Fachada del ptantel. e
h) Aulaé-‘por grado y de usos miltiples; por dentro y por fuera. .
¢) Puertas de acceso principal y salida.
d) Salida de emergencia, corredores y escaleras.
@) Modulos de sanitarios alumnos, alumnas, docentes, personal administrativo, por dentro y por fuera.
f) Areas recreativas.
g) Explanada para eventos civicos y actividades departivas.
h) Biblioteca.
* © 1) Direccitn escolar;
i) Mohbiliario y equipo escolar,
k) Laboratorio pelifuncional y
1) Talleres.

En el caso de que en el mismo inmueble se presten o se pretenda prestar otros servicios educativos
incorporados, deberan mencionario en el formato de instalaciones sefialando 1a clave de centre de frabajo,
justificando debidamente que ia superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles. Al
mismo tiempo, se anexaran a la solicitud, fotografias adicionales a las sefialadas, las de aulas y médulos de
sanitarios, por dentro y por fuera, de cada uno de los niveles educativos que se prestan en ese inmueble, y de
las areas recreativas y explanada ¢lvica.

Seccion Tercera
De los Planes y Programas de Estudic

Articulo 44.- Los particulares que impartan educacin secundaria seran los responsables del cumplimiento al
plan y programas de estudio de secundaria técnica, emitidos por la Autoridad Educativa Federal, en té&rminos
del articulo 3° fraccion I1l, de 1a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 45.- Queda prohibido a los particulares autorizados para impertir la educacién secundaria técnica,
adicionar aspectos religiosos.

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 46.- Los particulares a los que se les haya concedido Autorizacion otorgaran becas en los términos de
lo dispuesto por el articulo 57 fraccion Iil de a Ley; del Reglamento respectivo o de las disposiciones legales

aplicables.
CAPITULO VI , w
DE LA INFORMACION Y
- LA DOCUMENTACISN EN ARCHIVOS

Articulo 47.- Los documentos que se detallan a continuacién, deberan permanecer por I manos cince afios en
el archivo del plantel y estar a disposicion de su estructura.

. Expedientes del personal direclivo y docente;

1. Plantillas de personal;

1. Documentacién escolar de los alumnos;

v, Documentos scbre €l otorgamients de becas; y
V. Actas circunstanciadas de las visitas.

CAPITULO VIl
DE LAS VISITAS

Seccion Primera
De la Visita para la Autorizacion
Articulo 48.- La Unidad Administrativa realizara visitas para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si

el particular cuenta con instalaciones que retinan los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, a fin de
obtener la Autorizacion para impartir estudios de educacién secundaria. g
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Articulo 49.- La visita para la inspeccidn, se ajustara a lo siguienta:

l. La Unidad Administrativa notificara al particular que haya solicitado Autorizacién paré impartir educacisn
secundaria, mediante oficio y con tres dias habiles de anticipacion, la fecha en que se lleyar4 a cabo la
visita dg inspeccion para verificar que las instataciones propuestas para prestar el servicio educativo,
cuentan 2on los requisitos establecidos en el presente Acuerdo; '

1. El personal comisionado para realizar la visita, deberd identificarse con oficio de presentacién expedido
por la Unidad Administrativa, no estando obligado el particular a permitir ef acceso al plantel a ninguna
ofra persona que no haya sido acreditada;

. El particular sera el responsable de intervenir en la diligencia, asi como, de nombrar a dos testigos
debiendo proporcionar la documentacion requerida por el visitador y a otorgarle todas las facilidades
. para realizar la'inspeccién al inmueble; y
v. El personat comisionado por la Unidad Administrativa levantara acta circunstanciada por duplicado, en
la que se detallen los hechos sucedidos durante |a visita, misma que firmaran en todas sus fojas al
& : margen y al calce, segtn corresponda, los que hayan paricipado en ella, dejande un ejemplar al
: particular. '

Seccidn Segunda
De las Visitas Ordinarias
Atticuto 50.- Las visitas ordinarias serdn de caracter administrativo y técnico pedagogico, v se realizaran por

los suparvisores escolares, en forma periédica con la finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta
observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 51.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la documentacién e informacisn
que el particular debe conservar en sus archivos.
Articulo 52.- Las visitas ordinarias técnico pedagégicos tienen por objeto:
I Verificar que los planteles cuenten con los materiales didacticos correspondientes:
L. Asesorar al personal directive y docente, en la operacion del plan y programas de estudio; y
. Conocer el avance y el cumplimiento del plan y programas de estudio.
Articulo §3.- El procedimiento para ilevar a cabo la visita ordinaria adminiirativa y técnico pedagdgico, sera el

misme que se establece en el presente Capitulo, debiéndose precisar en ef oficio de orden de visita, el objeto
que tendra la misma.

Articulo 54.- El nimero de visitas ordinarias administrativas y técnico pedagdgicas, gue realizara la
Supervisién Escolar, sera de por lo menos tres durante el ciclo escolar,

Seccion Tercera
Da las Vigitas Extraordinarias

Articulo 85.- Las visitas extraordinarias son aquellas gue se derivan por cualquier reperte de iregularidades en
la prestacion del servicio o de violaciones al articulo 3° Constitucional, a la Ley, al Reglamento, a est®acuerdo
0 a cualquier otra disposicién normativa de ubservancia obligatoria para los particulares.

Egtas visitas se podrén realizar en cualquier momento por la Unidad Administrativa y/o la Supervisién Escolar,
en usc de sus facultades de inspeccidn 'y vigilancia., 0o bastara la acreditacién de la Auteridad, ante quien en
ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 56.- Los particulares que obtengan Autotizacion para prestar. servicios educativos de secundaria
técnica, inscribiran unicamente a los alumnos que fa Unidad Administrativa les autorice.

Articulo §7.- La Unidad Administrativa determinara la matricula méaxima a inscribir, tomando en consideracion
las medidas de los espacios que presentd el particular, especialmente aulas y explanada clvica, asl como, al
nimero de tazas, lavabos y mingitorios con que cuente cada unc de los mddulos de sanitarios, de las
instalaciones que le fueron aceptadas y aprobadas.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 58.- El particular podra solicitar a la Unidad Administrativa, al cambic del domicilio y del servicio
autorizado de acuerdo a lo siguiente:
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I Para el cambio de domicilio del plantel, el particular acompafiard a su solicitud, el formato de
instalaciones y anexos a que se refiere el Capitulo V Seccion Segunda del presente Acuerdo, y demas
disposiciones aplicables, no podrd prestar el sarvicio en el nueve domicilio hasta en tanto.no cuente con
la Autorizsa&ién expresa de |la Unidad Administrativa; y

. Para el cambio del servicio autorizado, el particular debera cumplir con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo referente a la incorporacién de estudios y presentando
su solicitud en tiempo y forma ante la Unidad Administrativa que corresponda.

El particular no podra prestar un servicio educativo diferente hasta en tanto la Autoridad Educativa no le otorgue la
auterizacion de incorporacion solicitada.

Articulo 59.- El particular debera solicitar a la Unidad Administrativa la autorizacién para el cambio de
nombre del plantel; de representante y/o apoderado legal; de directivos escolares; de docentes y de

*  turno; previo el cumplimiente de los requisitos y disposiciones determinadas por Ia normatlwdad vigente,
y el pago de derechos.

L Cambio del nombre del Plantel: Solicitud por escrito y cumplir con lo establecido por el articulo
19 de! presente Acuerdo;

il Cambio de representante legal y/o apoderado legal: Solicitud por escrito, adjuntando el
instrumento notarial, que acredite la personalidad del cambio e identificacién oficial vigente;

1. Cambio de directivos escolares y docentes: Solicitud por escrito, el formato de plantilla de
personal debidamente requisitado, adjuntando el titulo y la cédula profesional de Licenciatura
de la persona propuesta quien debera cubrir el perfil establecido en los articulos 28 y/o 30 del
presente Acuerdo, identificacion oficial vigente, para el cambio de director incluir el formato de
control escolar; y

V. Cambio de turno: Solicitud por escrite, el particular deberd cumplir con todos y cada uno de
los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, referente a |a incorparacién de estudios,
presentando su expediente en tiempo y forma.

Los cambios de nombre del plantel, turno o servicio autorizado, operaran a partir del ciclo escolar siguiente a la
fecha del documento en que la Unidad Administrativa lo avtorice.

La Unidad Administrativa en un plazo maximo de 30 dias hdbiles, contados a partir de |a recepcién de solicitud de
cambio emitira la respuesta afirmativa o negativa, dependiendo del cumplimiento o no de los requisitos.

Todos ios cambios para su tramite requieren el pago de derechos, establecido en el Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

CAPITULO XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA Pon
EDUCATIVO ESTATAL F

Argiculo 60.- Para mantener vigente el Acuerdo de Incarporacién, los particulares deberan acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos en el periodo que para €llo
s establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten con el documento de vigencia de derechos,
no podrén prestar el servicio educativo, en consecuencia, estard sujeto a la aplicacién de la sancién gue
conforme a derecho corresponda.

Articulo 61.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberan presentar, en el periodo que la Unidad Administrativa determine, los documentos

siguientes:

I Salicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma autégrafa del particular
incorporado;

1. Constancia de cumplimiento en la operacion del servicio educativo, expedida por ta Supervisién Escolar

correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior,;
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1il. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo escolar inmediato anterior, expedida
por la Unidad Administrativa correspondiente;

V. Comprpbante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefalado en el
Cédigo Financiere del Estado de México y Municipios; y

V. Acreditar con los comprobantes, los pagos de derechos establecidos en el Cdadigo Financiero del

Estado de México y Municipios, del ciclo escolar inmediato anterior.

Articulo 62.- Los particulares que obtangan autorizacién para impartir educacién secundaria técnica, deberdn
mencionar en la documentacién que expidan y publicidad que realicen, una leyenda visible que indique su
calidad de incorporados, el numero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la autoridad que lo ctorgd.

* Articulo 63.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir educacién secundaria técnica, por
ningun motivo podran utilizar en ia documentacién que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen
* institucional del Gobierno.

CAPITULO XiI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 64.- El particular con autorizacidn para impartir educacién secundaria técnica, esta obligado a cumpiir
con las disposicicnes establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado
de México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales apticables.

Articulo 65.- El incumplimiento de las obligaciones, son infracciones de los particulares, gue se sancionaran ge
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de
México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 66.- Para que la Autoridad Educativa aplique una sancidn al particular, se observaran las
disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO - Publiquese el presente Acuerdo en el periédico oficial “Gacela del Gobierno”

SEGUNDO.- E! presente Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial
"Gaceta gel Gobierno”.

TERCERO.- Este Acuerdo sera revisado y actualizado, cuando la Autoridad Educativa lo considere necesario,

CUARTO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual 0 menor rango que se opongan al
presente Acuerdo.
[3
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México a los doce
dias del mes de julic de dos mil siete.
L]

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
LA SECRETARIA DE ED}.ICACION
DEL ESTADOQ DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA).

SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

ACT. ERNESTO H. MONROY YURRIETA
(RUBRICA]}.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA TECNICA

Toluca, México a, de 2007.
C. SECRETARIO DE EDUCACION
PRESENTE i
El que suscribe , sefialando (nombre
de la persona fisica o juridica colectiva)
como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en

(calle y nimero, colonia, municipio)
Comparezco ante esta H. Autoridad Educativa, a solicitar, con fundamento en los articulos 3o., fraccion VI y Bo. de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1o0., 70., 54, y 55 de la Ley General de Educacion,
Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de Meéxico y el Acuerdo Especifico, la
autorizacién para impartir educacién secundaria técnica.

En turno:
[T wATOTNG [

De conformidad con los datos siguientes:
o e Del propieta | caso de ser persona fisica
Nombre: R.F.C.:
C.S.M.N.: (en caso de varones)

 VESPERTINO [ [ NOCTURNO

_ pietario en el caso de ser persona juridica cole e e
Nombre de la persona juridica colectiva:
Nombre del representante legal:

Constituida segin el acta nimero: de fecha:

Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo en nimero: de fecha:
Pasada ante la fe del Netario Publico nimero: de:

Lic.:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio bajo el nimero: de fecha:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Por otra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos por y el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir educacion secundaria técnica, presento a su
consideracion la siguiente terna de nombres:

1.-

2.~

3.-

En virtud de lo anterior, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:

1. Que los datos asentados en la presente solicitud y en los Anexos que acompafio, son ciertos.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacion profesional para impartir los estudios de
los que solicito la autorizacién (se proporcionan datos en el anexo ).

3.  Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas para
impartir los estudios de los que solicito la autorizacion, ademas de que el inmueble donde se localizan dichas
instalaciones lo ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que
serd ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo de autorizacion
{se proporcionan datos en el anexo ll).

Asimismo, manifiesto que en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud y
anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que establecen los ordenamientos
aplicables, asi como a las sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular
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PERSONAL DIRECTIVO Y
DOCENTE

El que suscribe *

ANEXO |

, BAJO PROTESTA DE

DECIR VERDAD,
Manifiesta que se cuenta con el personal directivo y docente, de conformidad

(nombre de la persona fisica o juridica colectiva)

con el articulos 3.18 y 3.28 del Cédigo

Administrativo del Estado de México, y lo previsto en los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de
educacion basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados cen la autorizacion para

impartir educacién secundaria técnica, de acuerdo con los datos siguientes:

DIRECTIVG |

éxﬁéﬁ%@ 1A

‘DOCENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular

El que suscribe BAJO

l INSTALACIONES I

PROTESTA DE DECIR VERDAD,

manifiesta que se cuenta con las instalaciones necesarias, de acuerdo a lo previsto por en Reglamento General de
Servicios Incorporados del Estado de México y los Acuerdos Especificos de cada uno de los niveles de educacion
basica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir

educacion secundaria técnica, de confermidad con los datos siguientes:
DATOS GENERALES DEL INMUEBLE

No. (Int.)

Municipio:

Calle: No. (Ext.)

Colonia: .0
Localidad: , Entidad Federativa:

C.P.: , Teléfono (s): Fax:

ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE

a) O Escritura Publica de Propiedad.
Numero , de fecha
Publico Nim. , de

Lic.

Correo Electrénico.

. pasada ante la fe del Notario

e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha

bajo el

Namero de folio
O Contrato de arrendamiento.
Arrendador:

b)

Arrendatario:

Fecha del contrato:
Vigencia:

Inmueble destinado para:
Ratificado ante el Notario Publico nimero

de Lic.

en fecha
O Contrato de comodato.
Comodante:

c)

Comodatario:

Fecha del contrato:
Vigencia: )
Inmueble destinado para:
Ratificado ante

el " Notaro  Publico  Num,

de

, Lic.

, en fecha
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CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
Expedida por perito particular:

Nombre del perito:

Registro de peritq
numero k

Vigencia del Registro

Autoridad que expide
el registro

Fecha de expedicitn
de la constancia;

Vigencia de la
constancia:

CONSTANCIA DE USO DE SUELO

. _ Autoridad que |a expide:
Fecha de expedicién:

Vigencia:

DESCRIPCION DE INSTALACIONES

Dimensiones (m2)

Superficie Total del

m2

Superficie construida

Predio para el nivel para el nivel
AREA CIVICA
Superficie (m2) Asta bandera
SI () NO ()
'NIVELES EDUCATIVOS QUE SE IMPARTEN EN ESE MISMO INMUEBLE ADICIONALES AL SOLICITADO
Educacion basica Educacién media Educacidn superior Otro (especifique)
AULAS
Numero | Superficie | Altura Ventilacion lluminacién lluminacién Artificial
total (m2) Si()NO () | Natural__% SIONO Q)
SI(}NO ()
No. de
Lamparas
Watts
CUBICLULOS
Cubiculo Uso Superficie m2 Ventilacién lfluminacién {luminacion
Natural Si{) | Naturai S| () Atificial
NO () NO() SI()NO()
No. de
- Lamparas,
Watts
o,
BIBLIOTECA
Dimensiones {m2) Ventilacién Natural | Hluminacién Huminacion
SI(INO() Natural Artificiat
SI(}NO () SI(INO()
ASIGNATURAL No. DE No. DE SERVICIO DE
TITULOS VOLUMENES PRESTAMO O SOLO
CONSULTA
Libros
Cuentos
Periédicos
| Diapositivas
Videos

Péncglas
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+

Discos compactos
Software (paqueteria)
Otro (especificar}

SANITARIOS

Rgmero de | Ndmera de | Numero Ventilacién | lluminacién | uminacién
retretes/tazas | mingitorios de Natural S1 | Natural S ( | Artificial SI (
lavabos | (JNQ () INO () INC ()

Alumnos
Alumnas
Personal
masculino
Personal
feménino

AREAS ADMINISTRATIVAS (indicar)
Direccion 5
Cubiculo para orientador vocacional
Cublculo para trabajador social
Sala de maestros
Sala de juntas
Sala de proyecciones
Bodega para asignatural de intendencia
Bodega para asighatural didactico

TALLER (S)

Taller | Superficie | Caracteristicas | Ventilacion [ uminacion | lluminacion
(m2) Natural S1{) | Natural S| { | Artificial S1 (
NO () JNO () )NO ()

AREAS RECREATIVAS Y JARDINADAS
Areas deportivas - Superficie m2
Voleibol
Futbol
Basquetbol
Usos Multiples

| Areas Jardinadas | Superficie m2 | ] -

BOTIQUIN DE PRIMEROS [ (s} & (o)
AUXILIOS

CENTRO DE COMPUTO :
Superficle m2 Equipos de computo c_aracteristicas Cantidad

LABORATORIO FOLIFUNCIONAL
Superficie m2 o . ) (si) 6 (no)
Mesa de trabajo para el docents ) {sD) & {no)
Mesas de trabajos para alumnos {cantidad) - Cantidad
Bancos de trabajo (cantidad) ) (si) 6 {no)
Cestos metdlicos de basura (cantidad) (si) 6 (no)
Estante para guardar aparatos: : . {si) 6 {no)
Estantes para guardar equipo {si) 6 (no)
Estantes para guardar instrumentos (si} & (no)
Estantes para guardar cristaleria {si) & (no) -
Eslantes para guardar substancias y reactivos {sl) 6 (no)




3 de agosto del 2007 "GACETA DEL GOBIERNO" Pégina 127

Regadera de emergencia {si} 6 {no}
Extintores cantidad {si) 6 (no)
extraccidn de gases (si) 6 (no}
Sistemas de sequridsd : (si) & (no) .
Orientacion aclstica {si) 6 {no)
Ventilacion Natural (si} 6 (no)
{luminacion Natural {si) 6 (no)
lluminacion Ardificial (si) & (no}
{si) & (no)
(si) & {no)

RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDARNAS, SERVICIO DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS
DE EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASO DE NECESIDAD

v 1.-.

2.-

3.-

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del particular

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
CON LA AUTORIZACION A LOS PARTICULARES PARA IMPARTIR LICENCIATURAS EN EDUCACION NORMAL.

Con fundamento en ko dispuesto por los articulos 3° fraccion Vi de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fraccién I, 13 fraccién VI, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacion, 3, 15, 19 fraccion V, 28,
30 fracciones Il y XXIV de la Ley Orgénica de la Administracién Plblica del Estado de México; 3.25 del Codigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones | y Il 13, 17, 21, 28 y 32 del Reglamento General de Servicios
Educativos incorporados del Estado de Méxicoy 1,2y 5 del Reglamenta Interior de: la Secretaria de Educacién, y

CONSIDERANDO

‘Que, de conformidad con ta Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion,
el Codigo Administrativo del Estado de México, y el Reglamento General de Servicios Educalives Incorparados del Estado

de México, los particutares podrar impartir educacion en todos sus lipos, niveles y modalidades, entre éstos, Licenciatura en
Educacién Nomal.

Que, de conformidad al Acuerdo Presidencial, del 22 de marzo de 1984, El ejecutivo del Estado considerd converiente
institucionalizar al nivel académico de licenciatura, la educacion normal en el estado, por lo que emiti el Acuerdo publicado en la
Gaceta del Gobiemo No. 97, de fecha 13 de noviembre del 1988, que en su acuerdo PRIMERO establece: “A pagiir del ciclo
ascolar B5-86, la educacion normal, en su nivel inicial y en cualquiera cie sus tipos ¥ especididades tiene el mivel mico de
licenciatura. ...".

Que, las Licenciaturas en Educacion Normal que impartan los particulares estan sujetas a disposiciones legales y
administrativas que regulan su incorparacian al Sistema Educativo Estatal.

Que, la fraccién Vi del articulo 3° Constitucional determina que para impartir Licenciaturas en Educacion Normal, los
particulares deberan obtener previamente la autorizacion expresa del poder piliblico.

Que. ¢! Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como uno de los pilares de la seguridad
integral de los mexiquenses, 'a seguridad social y dentro de esta, como estrategia fundamental [a "Educacién para
acrecentar el capital humang”.

Que, el Gobierno del Estado de México reconoce la vocacion de servicio y compromiso social de los particulares que
prestan servicios de Licenciaturas en Educacion Normal, en la conjuncion del logro de ios objetivos educativos de
la entidad, por o que es necesario, con sentido humano y en un marco de legalidad y de justicia, regular las
condiciones para la incorporacidn de los mismos al Sistema Educativo Estatal; regulacién que garantice
primordialmente la calidad educativa.

Que, el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articuts 8° fraccion
li, establece como atribuciones de la Autoridad Educativa: "expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y
modalidad, aplicable a los servicios educativos incorporados ...". ,
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En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROGEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION A LOS PARTICULARES PARA IMPARTIR LICENGIATURAS EN
EDUCACION NORMAL.

¥,

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los requisitos y trémites
que los particulares deben cumplir para oblerer y conservar vigente el Acuerdo de Autorizacién de
Licenciaturas en Educacion Normal, en la modalidad escolarizada.

Articulo 2.- Para efeclos del presente Acuerdo se entendera por:
8 Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacién;
1. Ley, a la Ley General de Educacion;

m. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporades del Estado de México;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

V. Farticular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite o imparta Licenciaturas en Educacisn
Normal;

Vi Unidad Administrativa, al area, departamento o instancia administrativa responsable de atender los
asuntes relacionados con la autorizacion de Licenciaturas en Educacién Normal;

Vi, Sistema, al Sistema Educativo Estatal:

Vil Plantel, al inmueble donde los particulares desarrolian sus actividades con metivo de la prestacién del
servicio de Licenciaturas en Educacién Normal;

IX. Autorizacion, al acuerdo previe y expreso de la Autoridad Educativa que permite al particular impaitir
estudios de Licenciaturas en Educacién Normal;

X Revocacidn, a la resolucién de la Autoridad Educativa mediante |a cual deja sin efectos la Autorizacion
otorgada al particular para impartir estudios de Licenciaturas en Educacion Normal; y

XL Ptan y Programas de Estudios, a los emitidos por la Secretaria de Educacisn Poblica,

Articulo 3.- La aplicacion y vigitancia del presente Acuerdo corresponde a la Autoridad Educativa, a fravés de sus
distintas unidades administrativas y es de observancia obligatoria.

CAPITULO NI
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
LICENCIATURAS EN EDUCACION NORMAL

Articulo 4.- Los particulares podrén solicitar a ta Autoridad Educativa, previo el cumplimiento del procedimiento,
trémites y requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la autorizacién para impartir Licenciaturas en Educacién
Nomnal.

. . . i
Articulo 5.- Para impartir Licenciaturas en Educacién Normal, los particulares deberan obtener previamente la
autorizacion expresa de la Autoridad Educativa.

Agticulo 8.- Al particular que se le haya olorgado autorizacion para impartir estudios de Licenciaturas en Educacion
Normal, no podré modificar sin previe consentimiento de la Unidad Administrativa: la denominacién del plantel,
domicilio, servicio autorizade o turno.

Articulo 7.- Para modificar la planta de personal directive, académico, docente y administrativo, habran de hacerio
del conocimiento de la Unidad Administrativa, en un plazo no mayor de quince dias naturales para obtener su
consentimiento, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

CAPITULO N
DE LA PROTECCIGN A LOS EDUCANDOS

Articulo 8.- En ia imparticién de educacion del Tipo Medio Superior, todos los particulares deberan implementar las
medidas necesarias en la proteceion y cuidado de los educandos, a fin de preservar sU integridad fisica, psicoldgica
¥ social, con respeto a su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y refativa a trabajos académicos.

Articulo 9.- Es responsabilidad del particular llevar @ cabo una permanente comunicacion del personal directivo,
docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar una adecuada relacién con los educandos.

Articulo 10.- El particular deberad acreditar que cuenta con 0§ servicios e instrumentos necesarios para
prestar los primeros auxilios, ademas, tendra un listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias U
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ofros servicios de emergencia, a los cuales recurrira en caso de necesidad, a fin de preservar la salud y la
integridad fisica de los alumnos. b

_ CAPITULO IV .
', DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER AUTORIZACION

Articulo 11- Para obtener la Autorizacidn para impartir licenciaturas en educacién normal, el particular
debera presentar una solicitud dentre del periodo comprendido, del primer dia habkil del mes de enere al ditimo dia
habil del mes de marzo, ante la Autoridad Educativa, en los témminos que fiie el presente Acuerdo, y que
contenga:

. Autoridad Educaltiva a quien se dirige;

. Fecha de presentacion;,

. Datos generales de identificacion del propietario, tratandose de persona fisica;

~ N. . Datos del acta constitutiva y nombre del Representante legal, tratandose de persona juridica colectiva;
V. Domicilio para cir y recibir notificaciones, '
Vi Propuesta de nombre del plantel, en una terna, en términos de lo dispueste por el articulo 12 de
este acuerdo;
VH. Ei turno en que impartira el plan y programas de estudics; en medaltidad escolarizada;
VL. Documento que acredite el Alta de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico; y
1X. Las Licenciaturas en Educacion Normal que pretenda impartir.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacién Bésica y Normal, publicara la convocatoria
dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afie.

Articule 12.- El particular propondra nombres para el plantel que se refieran a personajes ilustres, valores
culturales universales, lemas, fechas o hechos cientificos, nacionales o internacionales.

No se autorizaran nombres de personas vivas, ni relacionadas con credos religiosos, salvo los de personajes
cuyas acciones havan sido reconocidas socialmente; ni que estén registradas como marcas comerciales, en
términos de las leyas respectivas.

No se permitird el uso del términe universidad, a menos que acredite que imparte mas de cinco
licenciaturas © postgrado.

Articulo 13.- La solicitud se presentarad en el formato debidamente requisitado y con fos anexos a que se
refiere el presente Acuerdo, los cuales deberan estar firmados al calce por el particular, adjuntando el recibo
de pago de derechos.

Articulo 14.- Los formatos y anexos a que se refiere el articulo anterior son:

k Formato de solicitud, debidamente requisitada con los datos sefialados en el articulo 11 de este
acuerdo;

1l Formato de plantilla de personal directivo, academicao, docente vy administrativo; adjuntandao titulo y
ceédula profesicnal que acredite la preparacion académica que serd minimo de |icenciat'ura: Mexo |.

I Formato de instalaciones adjuntando, documentos que acrediten la posesion legal del inmueble,
seguridad estructural, uso de suelo y dictamen de proteccion civil; los cuales deberan satisfacer las

» condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas; sefialadas en el presente Acuerdo; Anexo Il

V. Formalo de carla compromiso del particular para impartic los planes y programas de estudio que
determine la Autoridad Educativa Fedearal;

V. Flano ¥ croquis del inmueble en el que se prestara el servicio de Licenciaturas en Educacion Normal; y

Vi. Recibo de pago de derechos.

Articulo 15.- Presentada |a solicitud con los anexos, la Unidad Administrativa, dentro del término de 10
dias habiles, emitira el oficio de admision o en su caso prevendra al particular, para que en el término de 5
dias habiles, subsane:

I La omisidn de datos en los formatos, 1a falla de documentos o que éstos no sean los correctos, o
la falta de firma autografa;

En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el plazo otorgado, se tendré por no presentada
la solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo sefialado en el
presente acuerdo.

Articulo 18.- En el oficio de admisi¢n que emita la Unidad Administrativa, establecera el periodo en que

efectuara una visita de inspeccion ai plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas relinan
las condiciones higignicas, de seguridad y pedagdgicas, en términos de (o sefialadd en el presente Acuerdo.
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Articulo 17.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de Autorizacion dentro del término de 30
dias habiles, contados a partir de |a fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos
los requisitos establecidos en &l presente Acuerdo.

La Autoridad: Educativa dentro del términu de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumplié con tedos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitira una negativa de incorporacién, detallando. los motivos y fundamentos por los cuales
se nego; sin perjuicio de gue éste pueda iniciar nuevamente el framite dentro del periodo sefalade en el
presents acuerdo.

Articulo 18.- El Acuerdo de Autorizacion no es transferible y se oforga a favor de un particular, para impartir
el plan y programas de estudios de Licenciaturas en Educacion Normal, con el nombre del plantel autorizado,
en un domicilio especifico, datos que el particular no debe madificar, sin contar previamente con la aprobacién
expresa de la Unidad Administrativa.
CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION

Seccién Primera
Del Personal Directivo y Docente

Articulo 18.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el perfil académico y profesional del
personal directivo, académico, docente y administrativo, el particular debera informar y acompaniar en el Anexo

I, lo siguiente:
1. Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeras la forma migratoria; y
B, Cargo a desemperiar o asignatura a impartir.

Al integrar la propuesta de plantila de personal docente, e! particular se cerciorard que contenga las figuras
institucionales que son requeridas por el plan y programas de estudio (Directivo, académico, docentes ¥
administrativos) se anexaran documentos de cada uno de los miembros del personal, el cual debera incluir los
documentos siguientes:

1. Titulo, certificado y cédula profesional, de licenciatura como minimo o postgrado.
2. Curriculum Vitae, acompatiado del Gitimo documento de preparacion profesional.

El personal directivo, deberd permanecer en el plantel durante el tumo de trabajo, sin desempefiar ningan otro
cargo o actividad durante el mismo. El personal directivo se integrard con un director, subdirector administrativo y
subdirector académico, pudiendo impartir come maximeo una asignatura.

El personal académico, ostentard la categoria de académice de asignatura y de tiempe completo.

El personal académico de asignatura, sera el responsable del desarrolio de los programas de estudios oficiales,
debiendo impartir la asignatura afin a su perfil profesional. El personal académice de tiempo completo es aquel que
tiene 35 horas dedicadas a |a institucion, de las cuales tendra como maximo 12 horas frente a grupo v el resto las
dedicara a actividades de investigacian v apoyo a la decencia. EI nimero de profesores de tiempo completo a
contratar sera minime unc por grupo.

El personal administrative debera contar con el perfit acorde & ia funcion a desempefiar. -

Articulo 20.- El docente atendera Unicamente las asignaturas en el grado y grupo designadas, no se permitira
integrar grupcs de diferentes grados o asignaturas,

Cuando el particular pretenda adicionar grades y grupos, informard previamente a la Unidad Administrativa,
presentando para su aprobacion, la nueva plantilla,

Articulo 21.- El particular proporcionara al personal docente que contrate los medios que le permitan realizar
eficientemente sus labores; lo actualizara respecto de los contenidos béasicos, propésitos educativos y formas
de ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudio de Licenciaturas en Educacién Normal;
capacitandelos con un minimo de 20 horas per ciclo escolar.

Esta obligacion podra ser verificada por la Unidad Administrativa en cualquiera de las inspecciones que
realice al ptantel, mediante las constancias correspondientes.

Seccién Segunda
De las Instalaciones del Plantel
Articulo 22.- Las instalaciones en las que el particular pretenda impartir una Licenciatura en Educacion
Normal, deberén estar totalmenta concluidas, con el mobiliario y equipo necesario para |a prestacion det

servicio, las cuales proporcionaran a cada alumno un espacio para recibir formacion académica de manera
sistematica, que facilite el procesc ensefianza-aprendizaje.

Para la autorizacion de una Licenciaturas en Educacién Normal y un grupo, debera contar como minimo con
tres aulas y tres cubiculos, con iluminacién y ventilacién adecuada, en dptimas condiciones de mantenimiento,
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seguridad y con caracteristicas que permitan la atencion de los alumnas v tendran ademas jos anexos que se
establecen en el presente acuerdo. .

Articulo 23.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartira una Licenciatyra en Educacion
Normal, el parlicu!?r debera informar a la Autoridad Educativa, en el Anexo 1i de instalaciones, le giguiente:

1. Ubicacion del plantel;

. Nomeros de teléfonn, fax y correo electronico;
I Documento a través del cual acredita la ocupacidn legal del inmushle;
Iv. Documento a través del cual avala ia seguridad estructure. del inmueble;
V. Documento a través del cual garantiza el uso de suelo;
Vi Superficie total en metros cuadrados del predio y de la construccion del plantel a ocupar para impartir
) la Licenciatura en Educacion Normal;
Vii. Superficie de la explanada para eventos clvicos y/o deportivos;
. VIl - Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al sclicitado,
IX. ' Numerc de aulas, dimensiones de cada una, ¢coh ventilacion & iluminacién natural y eléctrica,
X, Numero de cubiculos, el uso, dimensiones de cada uno, con ventilacién e iluminacion natural y
eléctrica;
Xl Biblioteca, indicando nimero de titulos, de volimenes, de revistas y material didactico.
Xl Centro de computo;
Xll.  Centro de idiomas;

XV, Numero de sanitarios por modulo, alumnos, alumnas, docentes v administrativos, con ventilacion e
Huminacién natural y eléctrica; asi como, con servicios de agua potable y drenaje;

XV. Numero de areas administrativas espacificando el uso,
XV1,  Auditorio o salén de usos multiples;

XVl Superficie en metros cuadrados de las dreas jardinadas, y si son exclusivas para la Licenciatura
solicitada; y

XVIIl.  El botiquin para primeros auxilios.

Articulo 24.- El particular, para acreditar la seguridad fisica del inmueble, debera presentar una constancia de
seguridad estructural emitida por perito con autorizacion vigente que contenga:

1. Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de la credencial vigente que lo acredite
como perito y del titulo o cédula profesional come Arquitecto o ingeniero Civil,

il. Fecha de expedicién gue sea vigenie al momento de iniciar el tramite de solicitud de incorporacion; y

. La mencién de gue el inmueble cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado, el uso, que debera ser dnicamente para |a prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de |a autorided competente, el domicilio, mencionando cada uno de los
espacios que conforman dicho inmueble, la descripcién y ubicacidn de cada espacio y el destino de uso
de cada uno.

Articulo 25.- Licencia de uso de suelo, emitida por auteridad competente que debera contener los sjﬁuientas
datos: :

r

. Autoridad que exp..id la licencia,
[ Mg Fecha de expedicidn que deberd ser vigente al momento de iniciar el tramite; y

. La mencién de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la prestacitn del servicio educativo, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente y el domicilio.

Articulo 26.- Para acreditar ia ocupacion legal del inmueble donde se impartird una Licenciaturas en Educacion
Normal, e! particular debera proporcionar a la Autoridad Educativa el instrumerto publico que acredite la
propiedad, o conirato de arrendamiento o de comodato, rafificado ante notario publico y en su caso,
debidamente inscrita en el registro publico de la propiedad.

En dichos documentos se debera advertir el nombre del propietario o de los contratantes, fecha de inicio del
contrato, periodo de vigencia, el cual como minimo debera cubrir fres ciclos escolares, el uso del inmueble, el
cual sera invariablemente para la prestacion del servicio educativo. La autoridad podra realizar la revisién anual
de la vigencia de los contratos. Sera responsabilidad del particular que el inmueble este libre de gravamenes y
de cualquier otra accion de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacién legal del inmueble.

Articulo 27.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio de una Licenciaturas en
Educacisn Normal, serdn exclusivas para ese servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de gue en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro tipo o nivel, el particular debera acreditar que cuenta con |a superficie
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e instalaciones adicionales que sean suficientes, debiéndose sujetar a los lineamientos establecidos para cada
uno de ellos, quedandec prohibidas las instalaciones que comuniguen con casas habitacién, negocios u otros
destinos distintos al servicio educativo.

Articulo 28.- Las instalaciones deberan ser ex profeso, para el servicio educative solicitado, y en ningdn caso
se aceptaran construcciones adaptadas; contardn con los espacios minimos por licenciatura solicitada,
sefialados a continuacién:

V.

VIl

VIIL

Xl

La superficie total del predio no sera menor de 1500 {(un mil quinientos metros cuadrados);

Una explanada para eventos civicos y actividades deportivas, minimo de 500 quinientos metros
cuadrados;

Contaran como minimo con tres aulas con una superficie no menor a 42 metros cuadrados, para
atender 30 alumnos como maximo;

Contaran como minimo con tres cubiculos con una superficie no menor de 16 metros cuadrados, para
atender 12 alumnos como maximo;

Contara con una aula interactiva, dotada de pizarron electrénico, equipo de computo, video proyector,
T.V., video casetera, proyector y pantalla para acetatos;

Las aulas y cubiculos estaran dotados de: iluminacion natural por lo menos la quinta parte de la
superficie del aula y artificial, ventilacidn, pizarron o pintarrén, sillas tipo universitario, escritorio y silla
para el profesor, recipiente para basura.

Auditorio o salon de uses mliltiples: El espacio contard con el mobiliario adecuado, con capacidad para
cien personas y presidium; '

Biblioteca: Esta area tendra una superficie minima de 100 metros cuadrados, con sala de lectura,
aislada del ruido, con iluminacién natural y artificial, equipada con sillas y mesas de estudio individuales
o colectivas, en cuyo caso, deberd ser para un minimo de seis alumnos. Debera contar con acervo
bibliografico actualizado y suficiente para cada asignatura del plan de estudios, asi como, el equipo
necesario para facilitar los servicios de busqueda, consulta, préstamo y reproduccion de documentos. El
particular debera asegurarse de contar como minimo con cinco volimenes por asignatura; asi como,
con un programa de actualizacién e incremento de la bibliografia conforme transcurra el desarrollo del
plan de estudios; dicha bibliografia contara con la basica, complementaria y de consulta; revistas ¥
material didactico.

Centro de computo: La superficie de esta area debera ser de 50 metros cuadrados como minimo, y
debera contar con treinta equipos de computo, de version y manufactura actualizada, al momento de la
solicitud de incorporacion. Debera contar con servicio de Internet, conectado en red a los 30 equipos;

Centro de idiomas: La superficie minima de esta area sera de 50 metros cuadrados, el particular se
asegurara de contar con las instalaciones y equipo necesarios para la ensefianza de una lengua
extranjera;

Area administrativa: la superficie minima serd de 100 metros cuadrados, integrada por espacios
funcionales de facil acceso y comunicados con el area escolar, destinados a la direccion, subdireccion
academica, subdireccion administrativa; y a las areas: secretarial, de archivo, contable, de control
escolar, de atencion al publico, asi como, espacio independiente y seguro para el manejo de
informacion oficial de caracter académico y administrativo; E

Sanitarios: El inmueble debera contar con dos modulos sanitarios, con dimensiones minimas de 16
metros cuadrados cada uno, ademéas de dos modulos para el personal docente y administrativo,
separados para cada sexo. Deberan tener ventilacion e iluminacion natural a través de ventanas y
ventilacion e iluminacién artificial; en edificios escolares de dos o méas niveles, debera contar con
sanitarios en cada uno;

HOMBRES . MUJERES .

NO. DE ALUMNOS TAZAS | MINGITORIOS LAVABOS | TAZAS LAVABOS
HASTA 50 ) 3 2 3 4 3

HASTA 75 4 3 4 4

| PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE | 2 | 2 2

[§
HASTA 100 5 - 4 ] 5 8 5
3 2

El nimero de sanitarios aumentard en razén directa a la matricula v con apego a la tabla anterior, cada médulo
debera contar como minimo con un sanitario, donde se atienda a discapacitados con silla de ruedas y tendra la
siguientes caracteristicas: construido con muro macizo de 2.00 metros de fondo por 1.60 metros de ancho, puerta de
1.00 metro de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y horizontales; el retrete debera estar colocado a la
derecha de la silla de ruedas, con un asiento a 0.50 metros de altura sobre el nivel del piso; cada module garantizara
la privacidad a traves de divisiones y puertas, asi como contar con surtidor de papel y recipiente para basura.

XIL

Puertas: Las puertas tendran una altura de 2.10 metros como minimo y el ancho minimo sera de
acuerdo a lo siguiente:
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a) Aulas: 1.20 metros,
b) Salida de emergencia y accesos a la via publica : 2.00 metros; y
¢) Auditorio o saldn de usos multiples: 1.80 metros. :

XIE. Areas degirculacion: Los pasillos seran funcionales y deberan contar con iluminacién” artificial, tener
minimo un anche de 1.20 metros y contar con barandal de proteccion de estructura fimme y sdlida con
altura de 0.50 metros; su acceso y circulacion sera libre, sin obstéculos desde la entrada hasta la planta
baja del edificio de manera similar en los ofros niveles;

Xiv, Escaleras y Barandales: Deberan cubrir las siguientes medidas y caracteristicas:
a. metros de anchoe minimo,
La huella sera de 0.30 metros minimo con antiderrapante y el peralte de 0.18 metros, maximo.

¢. La altura minima de los barandales, sera de 0.90 metros, cuande sean calados deberan ser de
elementos verticales con separacién maxima de 0.10 metros.

i _d. Contar con pasamanos en ambos lados.

XV. Agua Potable: El particular se asegurara de contar como minimo con una datacién de agua equivalente
a; 20 lisfalumnc/dia y 100 Rs/empleados/dia;

XV).  Botiquin para primeros auxilios;
XVil.  Seguridad: Ei parlicular se aseguraré de contar cen lo siguiente:

a} Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de
seguridad determinadas por Proteccion Civil.

b) Connormas minimas de seguridad para el acceso y salida de los menores,

XVIIIl. Otros: El particular deberd contar con otros espacios para el desarrollo de las actividades del plantel
como por ejempla, bodegas, sala de profesores, cafeteria, dreas jardinadas, etc.

Ademas, de los espacios antes sefialados, el inmueble contara con los determinados en funcion del plan y programas
de estudio a incorporar.

Articulo 29.- E| particular debera anexar a su solicitud, las siguientes folografias:

a) Fachada del plantel.

b) Aulas y cubiculos; por dentro y por fuera.

c) Puertas de acceso principal, intercomunicacion y salida.

d) Salida de emergencia, areas de circulacion y escaleras.

e} Modulos de sanitarios, por dentro y por fuera.

f} Espacio destinado a servicio médico.

g) Explanada.

h} Biblioteca.

i} Centro de computo.

j} Centro de iciomas.

k) Area administrativa.

1) Auditorio o salén de usos multiples.

m) Otros.
Eh caso de que en el mismo inmueble se presten o se pretendan prestar otros servicios educatives
incorporados, deberan mencionarlo en el formato de instalaciones, sefalando la clave del centro de trabajo,
justificando que la superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles, especificando
para el tipo superior todas y cada una de las licenciaturas y posgrados. .

Seccién Tercera

De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 30.- Los particulares que impartan Licenciaturas en Educacién Normal, seran los responsables de
cumplir el plan y programas de estudio, de 1a licenciatura solicitada, emitido por la Autoridad Educativa Federal,
an términos del articulo 3° fraccién |ll, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir una licenciatura ¢n educacion normal, adicionar

aspectos religiosos.

»

CAPITULC VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS
Articulo 31.- Los particulares a los que se les haya concedido Autorizacion otorgaran becas en |os términos de
lo dispuesto por el articulo 57 fraccion lIl de la Ley; del Reglamento respectivo o de las disposiciones legales
aplicables.
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CAPITULO VI ’
DE LA INFORMACION Y .
LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS - .
.

Articulo 32.- los documentos gue se detallan a continuacién, deberan permanecer por lo.menes cinco afos en
el archiva del plantel, y estar a disposicion de la Autoridad Educativa. i

IX.

Listado que incluya el nombre y el total de alumnos inscritos, reinscritas, baja temporal y definitiva,
actualizades al inicio de ¢ada ciclo escolar, ’ ‘

Actas de calificaciones, incluyende las de primera, segunda y tercera dportunidad de regularizacién de
cada grupo, en cada ciclo escalar, con la firma autégrafa del profesor responsable de la asighatura;

Listado que inciuya el nombre v total de alumnos a los que se otorgs beca, asl como el porcentaje
ctorgado, en términos de lo previsto en el capitulo Vi de este Acuerdo;

Listado del acervo biblicgrafico con que cuenta la biblioteca;
El calendario oficial e instructivo respectivo, por ciclo escolar:
Libros de registro de cerfificados y titulos;
Decumentacion relativa af control escolar de los alumnos
Expediente de cada alumno, que contenga:

a) Copia certificada del acta de nacimiento.

b} Copia colejada del documento que acredite los estudios inmediatos anteriores aj nivel que
cursa. :

) "En su caso, copia da 108 documentos que acrediten la estancia legal en el pals.
d) Copia del certificado parcial o del certificado tatal que en su momenta otorgue la institucisn.
g) Copia del acta de examen profesibnaL
f) Copia del titulo, otorgado por |a institucion.
Expediente de la plantilla docente y pefsonal administrativo

La Unidad Administrativa podra verificar en las visitas de inspeccién que ia institucion cuenta con la documentacion
que se indica en este articulo, y podra requerir en cualquier tiempo informacion relacionada con la autorizacion.

CAPITULO viI
DE LAS VISITAS

Seccién Primera
De la Visita para la Autorizacién

Articulo 33.- La Unidad Administrativa realizar4 visitas para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si
el particular cuenta con instalaciones que retnan los requisitos establecidos &n el presente Acuerdo, a fin de
obtener la Autorizacion para impartir estudios Licenciaturas en Educacién Normal,

Asticulo 34.- La visita para |a inspeccion, se ajustara a lo siguiente: o S =

La Unidad Administrativa notificard al particular que haya solicitado Autorizacién para impartir una
Licencigtura en Educacion Normal, mediante oficio y con tres dias hdbiles de articipacidn, |a fecha en
que se llevara a cab |a visita de inspeccién para verificar que las instalacicnes propuestas para prestar
el servicio edusativo, cuentan cor ios requisitos establecides en ef presente Acueftio; - o

El personal comisionado para realizar |a visita, debera identificarse con oficio de presentation expedido
por la Unidad Administrativa, no estardo obligado el particutar a permitir ¢l acceso al plantel a ninguna
ofra persona que no haya sido acreditada;

El particular sera el responsabfe de intervenir en fa diligencia, asi como, nombrar a dos testigos
debiendo proporcionar la documentacion requerida por el visitador y otorgarle todas las facilidades para
realizar la inspeccion al inmueble; y g g . )

El personal comisionado por la Unidad Administrativa, levantara acta circunstanciada por duplicado, en
la que se detallen los hechos sucedidos durante la visita, misma que firmaran en todas sus fojas al
margen y al calce, los que hayan participado en ella, dejando un ejemplar al particular. )

- Seceldn Segunda
' De las Visitas Ordinarias

. . Articulo 35.- Las visitas ordinarias seran de:eardcter administrativo y técnico pedagdgico, 'y‘se‘-r'éaii'zaran en
forma periddica por 'a Autcridad Educativa del nivel a través de su estructura, con la finalidad de inspacgionar y
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asesorar respecte de la exacta observancia de las normas, lineamientos y dispasiciones legales aplicables; asi
como, dal plan y programas de estudio. :

Articulo 36.- Las visitas ordinarias administrativas sirven para revisar la documentacion e,lnLo;Macién que el
particular débergonservar en sus archivos. : =

Articulo 37.- Las visitas ordinanias técnico pedagégicas tienen por objeta:
l. Verificar que los planteles cuenten con los materiales didacticos correspondientes;

Ik Asesorar al personal directivo y docente, en la operacion del pian y programas de estudio; y
k. Conocer et avance y el cumplimiento del plan y programas de estudio.

Articulo 38.- La visita crdinaria administrativa y técnico pedagégica, sera realizada por \a Autoridad Educativa
_ del nivel a través de su estructura, cuande lo considere necesario.

El ntimero de visitas ordinarias sera por lo menos tres, durante ei ciclo escolar.
' Seccidn Tercera
De las Visitas Extracrdinarias

[y

Articulo 39.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacion del servicio o de viotaciones al articulo 3° Constitucional, a la Ley, €l Reglamento, a esle Acuerdo
o a cualguier otra disposicion normativa de observancia obligatoria para los particutares; o bien cuando, por
caso foriuitc o causa de fuerza mayor, pengan o pudieran poner en riesqo |a integridad fisica o psicolégica de
los educandos.

Estas visitas podran-ser realizadas en cualquier momento por la Autoridad Educativa del nivel a través de su
estructura y/o [a Unidad Administrativa, en uso de sus facultades de inspeccion y vigilancia; circunstancia en la
cual sélo bastara la acreditacién de la Autoridad, ante guien en ese mamento se encuentre a cargo del plantel.

: CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 40.- Los particulares que oblengan Aulorizacion para prestar servicios de una Licenciaturas en
Educacién Normal, inscribiran unicarmente al nimerc de alumnos que la Unidad Administrativa les autorice, por
grupo y grado.

CAPITULO X :
DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO

Articulo 41.- El particular podra solicitar a la Unidad Administrativa, &l cambio del domicilio y de! servicio

autorizado de acuerdo a lo siguiente:

1. Para el cambio de domicilio del plantel, el particular acompariard a su solicitud, el formato de
instalaciones y anexos a que se refiere el Capitulo V fraccion Il de este Acuerdo, y demas disposiciones
aplicables, no podra prestar el servicio en el nuevo domicilio hasta en tanto no cuente con la
Autorizacion expresa de la Autoridad Educativa; y

I.  Para el cambio del servicio autorizado, el particular debera cumplir con todos y gada ung de los
requisitos establecidos en Ia normatividad referente a la incorporacion de estudios ’y prﬁh‘tando SuU
solicitud en tiempo y farma ante la Unicad Administrativa que corresponda.

» El particular no podra prestar un servicio educativo diferente hasta en tanto la Autoridad Educativa no le
otorgue \a autcrizacion de incorporacion solicitada.

Articulo 42.- El particyiar debera solicitar a la Unidad Administrativa- la autorizacién para el cambio de
nombre dei plantel, de representante y/o apoderado legal; de directivos ascoleres; de docentes y de
turno; previo el cumplimiento de los requisitos y disposiciones determinadas por la normatividad vigente.

Los cambios de nombre del plantet, turna o servicio autorizado, operaran a partir del ci¢lo escolar siguiente
a |la fecha de! documento en que la Unidad Admministrativa lo autorice.
CAPITULC XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
'EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 43.- Para mantener vigente el Acuerdo de incorporacién, los partticulares deberan acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el cicto escolar inmediate anterior, dieron cumplimiento a-las gbligaciones
establecidas en e marco juridico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos &n &l pericdo que para elio
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar. o

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten cen el documento de vigencia de derechos,
no podran prestar el servicio educativo, en consecuencia, estard sujeto a la aplicacion de [a sancion que
conforme a derecho coresponda. a0 e
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Articulo 44.- Para que ios particulares incorporados tramiten y obtengan el documento de vigencia de
derechos, deberdn presentar, en el periodo que la Unidad Administrativa determine, los documentos
siguientes:

1. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma autégrafa. del particular
incorporago; )

. Constancia de cumplimiento en la operacidn del servicio educative, expedida por la unidad
administrativa correspondiente al cicto escolar inmediato anterior:

14, Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo escolar inmediato anterior, expedida
por la Unidad Administrativa correspeondiente;

v, Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a io sefialado en el
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios; y

V. Acreditar con los comprobantes, los pagos de derechos establecidos en el Cédigo Financiere del

Estade de México y Municipios, del ciclo escolar inmediato anterior.

Articulo 46.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir una Licenciatura en Educacion Normal,
deberan mencionar en la documentacion que expidan y publicidad que hagan, una leyenda que indique su
calidad de incorporados, et nimero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la autoridad que lo otorgd.

Articulo 46.- Los particulares que obtengan autorizacién para impartir una Licenciatura en Educacién Normal,
no podré wlilizar en la documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen institucionat
del Gobiernc.

Articulo 47.- Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir una Licenciatura en Educacién
Neormal, adicionar aspectos religioses.

CAPITULO XIl
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Agticulo 48.- E| particular con autorizacién para impartir una Licenciatura en Educacién Nermal. esta obligado a
cumplir con las disposiciones establecidas en el Reglamentc General de Servicios Educativos Incorporados del
Estado de México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

- Articuto 49.- El incumglimiente de las cbligaciones, son infracciones de tos particulares, que se sancionaran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de Servicios Educatives Incorporados del Estado de
México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y dispasiciones legales aplicables.

Artfculo 50.- Para gue la Autoridad Educativa aplique una sancion al particular, se cobservaran las
disposiciones contenidas en el Codige de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERQ.- Publiguese el presente Acuerda en el periodico oficial “Gaceta del Gobiemno”.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia sigulente de su publicacién en el periddico oficial
“Gaceta del Gobierno”.

-
TERCERO.- Este Acuerdo serd revisado y actualizado cuando la Auteridad Educativa o considere necesario.

CUARTQO.- Quedan sin efecto las disposiciones administrativas de igual 0 menor rango que se opongan al
presente Acuerdo.

Dado en el Palacio de! Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado d'e México a los doce
dias del mes de julio de dos mil siete. :

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA).

SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

ACT. ERNESTO H. MONROY YURRIETA
(RUBRICA).
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ANEXOS
FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR ESTUDIOS DE LICENCIATURAS EN
. EDUCACION NORMAL C
E Estado de México, a de de 2007.
C. SECRETARIO DE EDUCACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE:
El que suscribe . sefialando como domicilio para

{persona fisica © juridica colectiva)
oir y recibir notificaciones, el ubicado en

(calle, nimerg, colonia y Municipic}
bajo protesta de decir verdad y con fundamento en lo dispuesto par los articulos 3° fraccion VI, 8° de la Constitucion Politica
e los Estados Unidos Mexicanos, 1, 7, 54, 55 de la Ley General de Educacion, 3.1, 3.3 fraccion Ull, 3.4, 3.18, 3.26 y 3.26
del Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, 1, 2, 6 fraccién I, 8, 9, 10, 12, 13, 15, 16 y 17 del Reglamento General de
Servicios Educativos Incorparados del Estado de México, ante usted comparezco, para solicitar la autorizacion para impartir

estudios de educacion normal en la Licenciatura de . turno, en el
inmueble ubicado en la calle

N° Colonia Localidad Municipic  de Estado de México,
C.P, Teléfono(s), Fax: Correo Electronico

De conformidad con los datos siguientes.
: DEL PROPIETARIO {PERSONA FiSICA)

Nombre:
Fecha de nacimiento:
R.F.C.:
CURP: CSMN:

DEL PROPIETARIO (PERSONA JURIDICA COLECTIVA)

Nombre del representante legal:
Nombre de la persona juridica celectiva a la-que representa:

Constituida segun el acta nimero: de fecha:
Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo el nimero: de fecha:
pasada ante |a fe del Notario Publico Nimero: Lic.
en . Inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y el Comercie bajo el nimero: de fecha

_ Acreditacion del Representante Legal mediante

En cumplimiento a Jo establecido en el articula 12 fraccian 11l det Reglamento para los Servicios Educatives que Ofracen los
Particulares, presento a su consideracién, la terma de propuesta de denominacion del plantel:

1.-

z.-

3- .
FORMATO 1

-
£n virtud de lo anterior y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:
1. Que los datos asentados en la presente sollcim_d y en los anexos | y |l son ciertos.

2. Que cuento con &l personal direclivo y docente con la preparacion profesional requerida para impartir los estudios del
nivel educativo solicitada.

3. Que las instalaciones satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagbgicas, para impartir los estudios de
los que solicite la aulorizacion, ademas de que, 8l inmueble donde se localiza el plante! lo ocupo legalmente, en
consecuencia, se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial.

4. Que la prestacion del servicio sera con estricto apego a las disposiciones legales que rigen a las particulares en materia
educativa, sometiéndome parg su aplicacién, a la jurisdiccién y competencia del Departamento de Escuelas
Incorporadas.

Asimismo, de haberme conducidc cen falsedad en los datos y manifestaciones asentadas en esta solicitud y sus anexos,
acepto la imposicion de cualesquiera de las sanciones administrativas y/o penales gue se establecen log ordenamientos
juridicos aplicables, incluyendo 1a negativa del tramite.

Firma del propietaric (Persona Fisica) o
representante legal (Persona Juridica Colectiva)
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ANEXO |
FORMATO DE PLANTILLA DE PERSONAL s
PROPUESTA DE PERSONAL DIRECTIVO, ACADEMICO, DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
NOMBRE DEL = %, '
{Persona fisica o juridica colactiva)
DOMICILIO
{CALLE, NUMERC. COLONIA, LOCALIDAD, MUNICIPIG, CODIGE FOSTAL, TELEFONG ~CLAVE LADA)
ESTUDIOS DE EDUCACION NORMAL,
LICENCIATURA EN
TURNO
{MATUTING 0 VESFERTING
. PROFR. {A) QUE PREPARACION PROFESIONAL ¥
A§lGNATURA HORAS SEMANALES IMPARYIRA LA MAESTRIA Y/ DOCTORADO QTROS ESTURIOS PUESTC FUNGIONAL
ASIGNATURA {ESPECIFICAR)
¢+ ANOTAR. DIRECTOR ESCOLAR, PROFESOR DE ASIGNATURA Y PERSONAL TIEMPO COMPLETO
ATENTAMENTE
PROPIETARIO. REPRESENTANTE © APDDERADO LEt;.‘-.AL.
(NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMa}
ANEXO Nl

FORMATO DE INSTALACIONES

El que suscribe

(Mombre H . o legnd}
se dirige a Usted para manifestar que es de mi interés obtener el Acuerdo de Autorizacion para impartir la licenciatura
de en Educacién Normal.
For lo que bajo protesta de decir verdad, se proporcionan los datos generales ¥ las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagégicas del inmueble, requeridas en sl tramite respectivo.

Domicilio def inmueble propuesto: , =
« Tipo de construcclén * Servicios publicos
= Exptofesc (si) (no)
Energla eléctrica { si) (no)
Agua potable (si)  (no)
+ Niveles construidos Drenaje (si}( (no)
Alcantarillado si) {no}

Ocupaclén legal del Inmueble
Propiedad { Arrendado { ) Comodata { )

Tipo de estudios gue se imparten en el inmueble, ya incorporados o a Incorporar

=

Educacién Basica Educacion Media Educacién Superior Especialidad Qtros (especifique}
Superior

Turnos en que se imparte educacién actualmente,

Matutino | Vespertino
I

C
« Medidas del terreno .
- Frente m. - Fondo m.

a3
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s Superficie
- Total m*

Areas jardinadas ™
Estaclonamiento

Aulas y cubiculos:

- Construida.

mi

. Areas Recreativas, m
Ctras (especificar

2

m - Explanada de eventos

civicos
z

m

m

Areas deportivas_____ -
2

Nivel

Total de aulas

.

AULAS

1

2

3

4

8

Superficie

lluminacion artificial

namerg de lAmparas

nomere de ldmparas

nimera dé Mmparas

numero de
|Amparss.

T
lamparas.

Timero 06 Gmpees |

Huminacién natural per i0
menosla quinta parte

(si) (noy

{si) {no)

{si) {no)

{si) (na}

(s} (n@)

(s1) (no)

Mobiliario: Sillas
gniversitario

tipe

Cantidad

Cantidad

Cantidad

Cenlidad

Cantidad

Canibind

Escritorio’ y silla para el
docente

{si) {no)

(si) {no}

(s} (na}

(i) {mo)

(s1) (no)

(s} {no)

Pizarrén o pintaron

(si)_(no}

(s}) (no)

Medida(s) de puerta(s)

Allo
Ancho

{si) {no)
Ao

Ancho

(si) {no)
Ao

Ancho

lio

Angho

) {si) (no)
Ao j

Aacho

(si) {no}
Ao

Aula interactiva:

Equipg de cémputc

(si)

Vidao prayecto

{si)

Televisién

(si)

Vidaocasetera

(si}

Proyector de acetatos

(si)

Pantalla de acetatos

{si)

Auditorio o salén de usos muitiples

Tipo de Mgobiliario

Cantidad de mebiliario

Cantidad

(si)

{no}

Presidium

(si )

{no)

Biblioteca

Superficie

Sala de lectura

(si)

(ne})

Tipe de mobiliaria

fluminacion natural

(si)

(o]

lluminacién ariificial

(si}

(no}

Acervo bhibliografice

Titulos

Volimenes

Revistas y material didactico

(s1)

(no)

Centro de computo

Superficie

e

Equipe de computo

Cantidad

Versidn y manufactura actualizada

(si}

Servicio de Internet

(st)

{ro)
)

Conectado en red los equipos

{si)

(no)

Mobiliario

(si}

Tipo_*

(no}

Cantidad

Y

Centro de idiomas

Superficie

m2

Especificar Equipo

uipo .

Cantidad

specificar Mobiliario

Mobiliario

Cantidad

Area administrativa

me

Superficie
Direccidn

{si)

Subdireccién Académica

(si)

oo

Subdireccidn Adminigtrativa

(si}

{si)

Area de archivo

(si)

[ Area coniable

(si)

roa de control escolar

(si)

I Ty iy vy N PN

Area de atencidn al publico

(si)

Area para manejo de informacién oficial

(si}

HHEHEEE
22 &

=2
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Sanitarios
| TAZAS ] LAVABDS I WINGITORIOS I cglr{:E:;GA Mampatus 6 Muros | PUERTAS I vsnnumm_h NITUMI‘:-UM‘M:':I::lcuL
ALUMNOS. MUJERES 4:;l (n":l t::j_%i—'_ : :
- NN . MY N 8 O -
L T — et
MUJERES - L [E] g 27 __ (o] [ oy o
DOCENTES tsi) ng; =) tmo) 3] (N ;sf o)

i i T T T

Puertas
Alto Ancho
Acceso m m.
Salida de emergencia m. m.
Auditorio o sala de uses miiltiples m m.
Areas de circulacién
_Pasillos . Anche m,
Barandal' Alto. m.
Auditoria & sala de usos miltiptes m
Escaleras y barandales
Medida
Ancho de la escalera
Huellas antiderrapantes medida
Medida del Peralte
Altura de barandales
Elementos verticales Separacién
Altura de barandales
Agua potable
cantidad capacidad ¢/u por fts

Tinaco(s)
Cisterna
Sequridad
Equipg para incendics Especificar Cantidad
Pragrama de proteccion civit (s} (si)
Otros espacios
Bodega (si) {nog)
Sala de profesores (si) {no)
Cafeteria (si) (no)
Arreas jardinadas (si) (o)

ATENTAMENTE

PROPIETARID, REPRESENTANTE © APODERADO LEGAL
{NOWMBRE COMPLETQ ¥ FIRMA)

CARTA COMPROMISO N
Estado de Maxice, a de de 2007

C. SECRETARIO DE EDUCACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

PRESENTE:
El que suscribe » propietario yfo representante legal del plantel que mas
adelante se detalla, presenté ante el Departamentc de Escuelas Incorporadas, la solicitud de autorizacion para
impartir el servicio de educacion basica del nivel turno en el domicilio
ubicado én
Calonia Localidad

Municipic Cadigo  Postal Teléfong Correo

Electrdnico . BN consecuencia, por este medio me comprometo a dar estricto

cumplimiento a los planes y programas de educacion basica, en términos de lo dispuesto por los articulos 3° fraccion
VI, incisos a) y b}, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas, 9 y 14 fraccion i del Reglamento para
los Servicios Educativos que Ofrecen los Parliculares, caso contrario, estoy de conciente de la aplicacién de la
normatividad.

ATENTAMENTE

Firma del propietario o representanta legal



