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INFORME EJECUTIVO DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

= Se integré y formalizé el Sistema Institucional de Archivos, para dar sustento a la
gestidon documental y la administracion de documentos en la Secretaria de
Educacion.

= Se integré el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, para
coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacién.

» Se avanzo en la Implementacion de un sistema de gestion documental sustentado
en la normatividad y en las mejores practicas en la materia.

La Secretaria Técnica de la Secretaria de Educacion, en su funcién como Area Coordinadora
de Archivos, presenta los resultados del Programa Anual de Desarrollo Administrativo 2022,
atendiendo lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios'.

RESULTADOS A NIVEL ESTRUCTURAL

A nivel estructural, el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion fue
integrado por:

l.  Un Area Coordinadora de Archivos, y
Il. Las Areas Operativas siguientes:
a) 139 unidades de correspondencia;
b) 139 Archivos de Tramite, uno por cada unidad administrativa;
c) Archivo de Concentracion, y
d) Archivo Histérico, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica de la Secretaria de

Educacion.

1 Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.
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Asi mismo, el Area Coordinadora de Archivos propicié la integracién y formalizacién del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion. Este equipo de profesionales, en el ambito de
sus atribuciones, coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentacion que integran los Expedientes de cada Serie documental,
con el fin de colaborar con las unidades administrativas productoras de la documentacién en
el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
Disposicion Documental.

El Grupo Interdisciplinario se encuentra integrado por:

l.  Una o un Presidente, quien sera el Responsable del Area Coordinadora de Archivos;
II.  Una o un Secretario Técnico, quien sera la o el titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo y Presidente del Comité de Mejora Regulatoria;
lll. Las o los Vocales, quienes seran;
a) La o el Titular de la Coordinacion de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género;
b) La o el Titular de la Direccién de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion;
c) La o el Titular de la Direccion de Tecnologias de la Informacion;
d) La o el Titular del Organo Interno de Control;
e) La o el titular de la Unidad de Transparencia;
f) Las o los Titulares de las Subsecretarias de la Secretaria de Educacién, asi como
de los Organos Desconcentrados, como representantes de las unidades

administrativas productoras de la documentacion.

Adicionalmente, el Area Coordinadora de Archivos difundié entre las unidades administrativas
el Calendario de Actividades (cursos de capacitacion y talleres) de la Direccion de
Administracion y Servicios Documentales de la Secretaria de Finanzas para promover la
especializacion y desarrollo profesional del personal archivistico, principalmente de los
Responsables de Archivo de Tramite.
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Con el apoyo y participacion de la Direccién de Tecnologias de la Informacién, se desarrollé
un micrositio dentro del portal de la Secretaria de Educacion
(http://seduc.edomex.gob.mx/area-coordinadora-archivos), para la publicacion de material
relacionado con las funciones y actividades que desarrolla el Area Coordinadora de Archivos
y el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion.

Finalmente, se informa que se dio continuidad a las gestiones emprendidas por la Unidad de
Desarrollo Administrativo para la creacién y equipamiento del Archivo de Tramite, y en su
momento, del Archivo Historico™

RESULTADOS A NIVEL DOCUMENTAL

En este nivel, el Area Coordinadora de Archivos identificé los Instrumentos de Control y
Consulta archivisticos implementados en la Secretaria de Educacion y evalud su pertinencia.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Educaciéon data de 2017.
En 2021, la Secretaria de Educacidn en su proceso de reestructuracion, formalizo la
publicacion de un nuevo Reglamento Interior? y Manual General de Organizacién®. La
reestructuracion de la Secretaria de Educacién implico la desaparicion de una Subsecretaria
General, la creacion de una nueva Subsecretaria y el cambio de nombre en tres Subsecretarias.
Esto hizo necesario actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. La estructura
superior del Cuadro General de Clasificacion Archivista esta organizada en Fondo y
Subfondos, estos ultimos correspondientes a cada una de las Subsecretarias vigentes al
momento de su elaboracion.

En junio de 2022, el Area Coordinadora de Archivos concluyé con los trabajos relacionados
con la elaboracion de la segunda edicion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
mismo que fue enviado al Archivo General del Estado para su validacién el 13 de enero de
2023, una vez que esta unidad administrativa comenzé a operar como érgano desconcentrado
de la Subsecretaria de Administracidon de la Secretaria de Finanzas.

Por otra parte, el Catalogo de Disposicién Documental disponible es el publicado por la
Comision Dictaminadora de Documentos (CODIDEDO) en marzo de 2017, érgano que se
extinguid con la abrogacion de la Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado
de México. Para cumplir con lo establecido en la normatividad, el Grupo Interdisciplinario
debera colaborar con las unidades administrativas productoras de la documentacion en la

2 Gaceta del Gobierno, 6 de septiembre de 2021.
8 Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2021.
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elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracidn de la Serie Documental, que después de ser
aprobadas por el Consejo Estatal de Documentacién conformaran el Catalogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Educacion.

Por lo que respecta a los Instrumentos de Consulta Archivistica, se precisa que la Guia de
Archivo Documental e Inventarios Documentales, son pertinentes y cumplen con los requisitos
normativos y operativos en la materia. Como en otros afios, el Area Coordinadora de Archivos
se dio a la tarea de actualizar la Guia de Archivo Documental, incorporando datos de los
documentos y expedientes correspondientes al ejercicio 2021.

Con lo anterior, a nivel documental el Area Coordinadora de Archivos propicié la organizacion,
administracién, conservacién y localizacion expedita de los documentos, a través de la
elaboracion, actualizacién y uso de los instrumentos de control y consulta archivistica.

OBJETIVOS ALCANZADOS

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 el Area Coordinadora de Archivos
establecio un objetivo general y 6 objetivos especificos.

Estos objetivos, al igual que las actividades que de ellos se derivan, estan enfocados a la
creacion de las figuras operativas necesarias para el correcto funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, asi como a evaluar y, en su caso, actualizar los instrumentos de
control y consulta archivisticos necesarios para la descripcidon y control administrativo e
intelectual de los documentos que se producen o reciben en las unidades administrativas de
la Secretaria de Educacion en el cumplimiento de sus atribuciones, funciones vy
responsabilidades.

Al mismo tiempo, con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 el Area Coordinadora
de Archivos se propuso contribuir al cumplimiento de las obligaciones que impone la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México, propiciando la ejecucion de
programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias para homologar procedimientos
técnicos e incidir positivamente en los procesos de la gestion documental.

A partir de los logros descritos anteriormente, en la Tabla 1 se relacionan los objetivos y el
estado de cumplimiento en que se encuentran.

SECRETARIA TECNICA
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Tabla 1
Objetivos alcanzados
OBJETIVO GENERAL
Implementar un sistema de gestion documental sustentado en la normatividad y en las v

mejores practicas en la materia.

OBUJETIVOS ESPECIFICOS
v

1. Integrar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos NE,

2. Integrar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacién NE.

3. Evaluar la pertinencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos v
implementados en la Secretaria de Educacién y, en su caso, actualizarlos P.

4. Promover la participacidon de las personas servidoras publicas de la Secretaria de v
Educacion en los cursos de capacitacion y talleres NE.

5. Desarrollar un micrositio en el portal electréonico de la Dependencia para alojar

informacién y materiales relacionados con el Area Coordinadora de Archivos y el v
Sistema Institucional de Archivos ME.
6. Dar continuidad a las gestiones realizadas por la Unidad de Desarrollo v

Administrativo para la creaciéon y equipamiento del Archivo de Concentracién, y en
su momento, del Archivo Histérico NE.

Nivel Estructural (NE)
Nivel Documental (ND)

Para alcanzar los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022,
el Area Coordinadora de Archivos contempld el desarrollo de 21 actividades prioritarias, 15
necesarias para cumplir con los 5 objetivos a nivel estructural y 6 actividades para dar
cumplimiento al objetivo a nivel documental.

En la Tabla 2 se muestra el estado que guarda el desarrollo de las actividades prioritarias.

SECRETARIA TECNICA
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Tabla 2
Cumplimiento de Actividades prioritarias

ACTIVIDAD

1.1 Solicitar el nombre de las personas servidoras publicas designadas como Responsables de los
Archivos de Tramite y Areas de Correspondencia de cada una de las unidades administrativas, asi v
como de los Archivos de Concentracién e Histérico.

1.2 Dar a conocer al Area Coordinadora de Archivos el nombre de las personas servidoras publicas
designadas como Responsables de los Archivos de Tramite y Areas de Correspondencia, asi como
de los Archivos de Concentracion e Historico.

1.3 Elaborar el Acta de Integracién y Formalizacién del SIA, tomando como base el formato propuesto
por la Direccién de Administracion y Servicios Documentales de la Secretaria de Finanzas.

1.4 Recabar en el Acta de Integracion y Formalizacién del SIA la firma de cada uno de sus integrantes.

1.5 Publicar el acta de Integracién y Formalizacion del SIA en el portal electrénico de la Secretaria de
Educacion.

2.1 Convocar a los miembros del Grupo Interdisciplinario (Gl) a la primera reunion para formalizar su
integracion y expedir las Reglas de Operacion.

2.2 Llevar a cabo primera reunion del Grupo Interdisciplinario, desahogar el orden del dia, alcanzando
acuerdos respecto a las Reglas de Operacion y Plan de Trabajo.

2.3 Elaborar el Acta de Integracién y Formalizacién del Grupo Interdisciplinario.

2.4 Publicar el Acta de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario en el portal electrénico
de la Secretaria de Educacion.

3.1 Identificar los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados en la Secretaria de
Educacion.

3.2 Evaluar la pertinencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados.

3.3 Llevar a cabo la actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos identificados
como no pertinentes o desactualizados.

3.4 Solicitar al Archivo General del Estado el registro y validacién de los instrumentos de control
archivisticos elaborados.

3.5 Publicar los instrumentos de control y consulta archivisticos en el portal electrénico de la
Secretaria de Educacion, una vez que sean registrados y validados, asi como realizar su difusion
entre las unidades administrativas.

3.6 Atender las solicitudes de asesoria que se deriven de la publicacién y difusion de los instrumentos
de control y consulta archivisticos elaborados.

4.1 Obtener el Calendario de Actividades (cursos de capacitacion y talleres) de la Direccion de
Administracién y Servicios Documentales de la Secretaria de Finanzas.

4.2 Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria de Educacion el Calendario de
Actividades.

5.1 Solicitar a la Direccién de Tecnologias de la Informacién el Desarrollo del micrositio.

5.2 Fortalecer el micrositio con informacién y materiales relacionados con el Area Coordinadora de
Archivos y el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

6.1 Dar continuidad a las gestiones para la creacién y equipamiento del Archivo de Concentracion.

ANIANIANIE N N N N YN AN NN NI N N B N NI N RN
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El Area Coordinadora de Archivos establecié dos indicadores para medir porcentualmente el
cumplimento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. Estos indicadores se basan
en la comparacion entre lo programado y lo realizado.

] o Objetivos o actividades cumplidos
Nivel de Cumplimiento = — — * 100
Total de objetivos o actividades programados

100% 6 Objetivos cumplidos 100
= *
"6 objetivos programados

21 activiades cumplidas
100% = — * 100
21 actividades programadas

Asi, en términos cuantitativos, el nivel de cumplimiento del Area Coordinadora de Archivos fue
del 100 por ciento.

REGISTRO DE EVIDENCIAS

En los Anexos de este informe se muestran los documentos soporte que dan cuenta de la
realizacidn de las actividades programadas.

SECRETARIA TECNICA
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En conclusion, con el logro de los objetivos y actividades planteadas en el Programa Anual de
Desarrollo Administrativo 2022, el Area Coordinadora de Archivos contribuyo a la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos que se
desarrollan al interior de la Secretaria de Educacion, estableciendo entes normativos vy
estructuras operativas, asi como técnicas y metodoldgicas para la implementacion de
estrategias encaminadas a mejorar los procesos de gestion documental.

El presente informe anual fue elaborado por el Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez,
Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos y sometido a
consideracion del C. Gerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacidon del Gobierno del
Estado de México, con fundamento en lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

PRIMERO. Publiquese, con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el
presente informe anual en el sitio electrénico de la Secretaria de Educacién del Gobierno del
Estado de México.

Toluca, México, a 11 de enero de 2023

(Rabrica)
Mtro. lker Renato Guadarrama Sanchez
Secretario Técnico

i y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

SECRETARIA TECNICA



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ANEXOS

OBJETIVO GENERAL

Implementar un sistema de gestién documental sustentado en la normatividad y en las mejores
practicas en la materia.
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OBJETIVO ESPECIFICO 1

Integrar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos.
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"2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™.

Oficio No. 210000070001005/098/2022
Toluca, Estado de México, 25 de abril de 2022

C.C. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO, TITULARES DE LAS
UNIDADES STAFF, SUBSECRETARIOS, DIRECTORAS/ES GENERALES,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS/ES,
DIRECTORAS/ES DE AREA, SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD,
DELEGADAS/OS ADMINISTRATIVAS/OS, JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y
TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION.

PRESENTES

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 11, fraccion Il, de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en la Gaceta
del Gobierno del 26 de noviembre de 2020, la cual establece que los sujetos obligados
deberan “Establecer un Sistema Institucional para la Administracion de sus Archivos y llevar
a cabo los procesos de Gestion Documental”, y con base en el objetivo y funciones
conferidas a esta Unidad, a través del Manual General de Organizacion de la Secretaria de
Educacion; me permito solicitar a Usted girar sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, a fin de que se dé a conocer a esta Unidad el nombre de los Servidores
Puiblicos que seran nombrados responsables del archivo de tramite y del drea de

correspondencia de la unidad administrativa a su dignoe cargo.

Lo anterior, con el propésito de integrar el nombre de dichos responsables en el Acta de
instalacion y Fermalizacion del Sistema.

Para tal efecto, se pone a su disposicion un formulario electrénico en la siguiente direccion,
el cual deberd ser requisitado con la informacién correspondiente a cada unidad

administrativa, a mas tardar el 06 de mayo del afc en curso:

https://forms.office.com/r/58vNKRqdii

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
) DE DESARROLLO JISTRATWVO

AT

Col. Lomas Altas, C.P. 50060, Toluca, Estado de México
43 00 BExt

7 23 desamrollo.administrativo@edugem.gob.mx
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“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

En caso de requerir mayor informacion o tener dudas respecto al llenade del formulario, se
encuentran disponibles los servidores plblicos adscritos al Area Coordinadora de Archivos
en los teléfonos 722 226 4300 Ext. 48347 y a través del correo electronico
areacoordinadoradearchivos@edugem.gob. mx.

Cabe hacer mencion que, cualquier omision cometida por las personas servidoras publicas
que contravenga lo dispuesto en dicha ley se considera una infraccién sancionable por la

autoridad competente, en lus términos pravistos en el Libro Tercero de la misma Ley.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

/ W ENTED E[“)c»_)f}%k EXW

RETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

LIC. LUCE MERO VERADAD DE DESARROLLO
TITULAROE LA U"'PAD ADMINISTRATIVO

C.c.p. M. en A, Iker Renato Guadarrama Sanchez. Secretario Técnico de la SEDUC.
Archivo/Minutario.

SECRETARIA DE EDUCACION
SECHE |AHIA TEUNIUA

UNIDAD DE DESARROLLO ADMMISTRAT

Lomas Allas, C.P, 50060, Toluca, Estade de México

Tule nGm. 120, Col

Tels: (01 722) 226 43 00 Ext. 46353 y 214 77 23  desamrollo.administrativot®edugem.gob.mx
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l" “2022. Aﬁo delnul enari Toluca, Capital del Estado de México

M i ACTA DE INTEGRAGION E IMPL ( NTACION[DEL SISTEMA IgSTITUCIONAL \\} /\/
N YNV ARCHIV ECRETARIA DE CION Ny =7
% \ )\/ e L“LDE CHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCAGION _—_— 1\ | ) i

\, En la Ciudad de Toluca, Estado de México, siendo las trece horas del dia diecinueve de mayo de \%
&f \ ano dos mil veintidés, estando reunidos en la Sala de Juntas de la Direccién de Tecnologias de la \ \&
X Informacion, sito en calle Otumba, nimero 782, tercer piso, Colonia Electricistas, Codigo Postal' X
| 50040, Toluca, Estado de México, en términos de lo establecido en los articulos 20, 21
Transitorio Octavo de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Méxrc

y Municipios, publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, el dia 26 de noviembre d%\if%
2020 los CC. Maestro Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de ”
,Educacnon y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Licenciada Lucero Romero Vera, }
_ Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y Responsable de los Archivos de Concentracidn

\e Histérico, asi como las y los servidores puiblicos Responsables de las Areas de Correspondencia |
y de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas productoras de la documentacn@g}

relacionadas en el punto IV de la presente, para llevar a cabo la integracion e implementacian
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia y declaracion de Quérum. )
Lectura y aprobacion del Orden del Dia. \
Declaratoria de integracion e implementacion del Sistema Institucio

Secretaria de Educacion.

—— S7 V. Asuntos Generales.
> Y | 3 /
"IN @/ DESARROLLO DE LA SESION

I. Lista de asistencia y declaracién de Quérum. \ ) \}ﬁ \)

El Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de ducécxon y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, por instrucciones del C. Secretario de
* Educacion, dio la bienvenida y agradecio la presencia de las y los servidores publicos convocados,
y previa verificacion por parte de la Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarroll
Administrativo y Responsable de los Archivos de Concentracion e Historico, de la existencia del |
1Quorum Legal requerido, inicié el acto de integracion e implementacién del Sistema /,statucnonal ~ 4 ‘
/de Archivos de la Secretaria de Educacion. “ A

1} II. Lectura y aprobacién del Orden del Dia. \y k

Continuando con el desahogo de la sesion, el Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez Secretar
Tecmco de la Secretana de Educaciény Responsable del Area rdinadora de Archivos, sometno )

. No exns ndo comentano algun‘? robd
animidad el O[rd/e'n del Dia. T’
~__ =

gL

Lerdo poniente Ndin. 300, segundo piso, puerta 5227, col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estad > de México.
Tels.: 722167 00y 722 167 84 01. seduc@adomex.gob.mx Pégine 1 de 32

SECRETARIA TECNICA



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

&\\“’
MENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL( QL\
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Il Declaratoria de lntegramén e implementacién del Sistema lnshtucnonal de Archivos de QO \
la Secretaria de Educacion.
En el uso de la palabra el Mtro. |ker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la @ \§

Secretaria de Educacion y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio a conocer a lasy \
los servidores publicos convocados que, de conformidad con los articulos 20 y 21 de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020, y con la finalidad|de cumpli
con las obligaciones establecidas en estas, se lleva a cabo el acto de integrar e implemen

| Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion.

es el conjunto de registros, procesos, procedimientos criten'os, estructuras herramlentasy
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w~ los procesos de gestion documental.

\ tj\ Que en términos de lo establecido en el articulo 20, se tiene que el Sistema Institucion
AN
N\

Que todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos Obligados forraran parte d
Sistema Institucional de Archivos y que deberan agruparse en expedientes de manera logica y.
- cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion contenldaj,
en ellos. i\ !

I 7‘ integrara por: }x., '/ . {\ Ay
W /§( I. Un area coordinadora de archivos, y \ EA
= & X . . Las areas operativas siguientes: / \¥
\ﬁfizi \ a) De correspondencia, por unidad administrativa; / q \
&‘\ ) \-’-] b) Archivo de tramite, por unidad administrativa; 7& ‘\
\ =4y ¢) Archivo de concentracion, y \
\\ N e i d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
\ | \&\P del Sjeto Obligado.
\TQ ro ‘i\, ) / : /
o N / 7/Por lo que en esta Sesion se procede a integrar e implemeptar el Sistema Institicional d Archivps/k"\ -
¥ de laSecretaria de Educacion, de la siguiente manera: : (it 57

CLQAL* EARCHIVOS DELAS RHARM&BWACIMEL ’
// ESTADO DE MEXICO P
/l/ i o

L e gy
Vs )

Secretano Técnico /de la

oGu :
aﬁj/-) Secretana de\Egyca Oon ) f/{~ \y |
TR AT A C }’ A %
NG SHEVARIA DE EDUCACION™
7 SISIE.MA IN&TIT CIONAL DE ARCHIVS

VAT LA T

=
44

% | {
\

.

Area M en A\ lker
Sanchez

| w\
S

Responsable del
Coordinadora de Archivos

AN
Je

A
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< DI?-ARCHIV ‘ DE LA SECREHT%E?UGWN
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/ e < )

Lic. José Miguel Bernal Vega

Lic. José Miguel Bernal Vega

C. Rosalba Ramirez Ponce

Organo Interno de Control

Téc. Esperanza Aguilar Vilchis

C. Francisco Fernando Garcia
Garcia

| Area de Auditoria

C. Pilar Navarrete Caballero

Téc. Norma Angelica Reyes
Pena

Area de Quejas

Lic. Rodolfo Pineda Flores

C. Pablo Hernandez Valdes

| Area de Responsabilidades

C. Nora Karina Romero Arriaga

C. Nora Karina Romero Arriaga

Coordinacion de Atencion a
Grupos Sociales

C. Elizabeth Badillo Delgado

C. Elizabeth Badillo Delgado

Coordinacion de Politica Regional

Mtra. Michael Eridani
Hernandez

Miranda

Mtra. Michael Eridani Miranda |
Hernandez

-Coordinaciéon de Estudios vy
Proyectos Especiales

C. Dolores Monserrat Reyes Pina

C. Dolores Monserrat Reyes
Pina

Direccion de Fomento a la
Reinsercion Escolar

Lic. Diana del Carmen Salgado
Arellano

Lic. Diana del Carmen Salgado
Arellano

Coordinacion de Asuntos
Juridicos e Igualdad de Género

P. de Lic. Laura Ychel Morales
Fuentes

Lic. Sergio Gerardo Varela
Maya

Secretaria Técnica

Lic. Rosa Elizabeth Lopez Carranza

I?. de Lic. Yvonne Nitzanit
Alvarez Martinez

Unidad
Administrativo

de Desarrollo

Téc. Rosario Ruiz Tapia

Tec. Rosario Ruiz Tapia

“| Planeacion,

Direccién de Informacion,
Programacion y

Evaluacion

C.P. Ruth Badillo Delgado

C.P. Ruth Badillo Delgado

Direccién de Tecnologias de la
Informacion

P. en D. Patricia
Rodriguez Barroso

Margarita

Lic. Maria Isabel Garcia Vargas

Departamento de Becas

C. Beatriz Flores Ortega

Lic. Pablo Almora Garcia

Coordinacion de Vinculacion

Lic. Verénica Vivero Alvarado

Lic. Verdnica Vivero Alvarado

Direccién de Vinculacion Interna

Téc. Maria Magdalena Contreras
Zepeda

Téc. Maria Magdalena
Contreras Zepeda

Direccién de Vinculacion al Sector
roductivo

Mtra. Raquel Morales Gonzalez

Mtra. Raquel Morales Gonzélez/

Coordinacion de  Innovacion

Ing. Juan

Murg\ﬂa

Mtro. Julio Cesar
Mijares _
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s/@w govre

Sreana e Educacion | | . : Lic. Martha Rosalba Jlmén
Basica Lic. Mauro Francés Retama Estrada

Unidad de Planeacion, Evaluacion Lic.  Gabriela  Esmeralda

y Control Escolar Martinez Davila

Departamento de Informacion y | C. Maria del Rocidé Flores | C. Octavio Rodrigo Varas
Sistemas Hernandez Fuentes
Departamento de Planeaciéon y C. Karla Belén Dominguez Carre6n C. Maria Cristina Flores

RIS

Téc. Guadalupe Vazquez Rubio

Evaluacién de Programas Gonzalez
Subdireccion de Control Escolar | Lic. Patricia Ortega Cid lé:rc e; oge: Seranda; Tamen
\\ \gggsg b Lic. José Raul Ortega Lopez Mtro. Alvaro Lépez Reyes
\ L N (S:::i)g:gcaon o Eoouees: o Lic. José Raul Ortega Lopez Mtro. Alvaro Lépez Reyes
ARG | @ Departamento de Programas | , . by ’ 0 g
o N| Compensatorios Lic. José Raul Ortega Lopez Mtro. Alvaro Lopez Reyes
\ & ' - F Mtro. Pedro Abraham Alvarez | Lic. Aarén Algjandro Antlinez
,_,\‘ < Unidad de Escuelas Incorporadas Conlaias Salgado
') \ \
%}.\ %;\\V Unidad de Infraestructura Escolar | C. Karla Mariana Orihuela Fuentes | Téc. Gabriela Camacho Turral %
X Direccion General de Educacion . 3 X Lic. Maria Cristina Pliego ’
Prooscolar Mtro. Yovani Matias Gildardo Dominguez

Direccién Técnico Académica Mtro. Yovani Matias Gildardo Mtra. Sara Paola Ruiz Colon
Direccién de Operacion Educativa | Mtro. Yovani Matias Gildardo H:&e:'mbe"y Yarely Finojosa
E:rfacriign General de Educacion Mtra. Imelda Villanueva Reyes Téc. Irma Morales Alvarado
Direccion Técnico Académica | Lic: Maria de Monserrat Milldn | & iiermo Ochoa Smith
Martinez |
Direccién Operacion Educativa Lic. Viviana Becerril Valverde gijzmsél:]a Angdlice.  Beltran

=

Direccion ~de  Coordinacion | C.  Nazario Israel  Rodriguez C. Laura Martinez Veldzquez \
N\

Regional de Educacion Basica Camacho
Subdireccién  Regional  de . : <
Educacién Basica Atlacomulco Mtro. Alfredo Gonzalez Olmos Mtro. Alfredo Gonzéalez Qimos = \!
| Subdireccion ~ Regional  de . ; C. laura Angelica Duarte | /AZce
Educacion Bésica Toluca C. Rosalinda Carmona Garcia Delgado
Subdireccion Regional de ; y
Edlicacion Basica Valle de Bravo Mtro. Roberto Bustos Diaz A Mtro. Roberto Bustos Diaz
? /S"‘,direéci()n Regional  de
s d ’)ca(:ién Basica Ixtapan de la | Mtro. Fernandi

\ A ) @Dy / /v,,é % l W / s CRETART DE EBI'JCACION“
A } \‘: ST\ g;/ls ONALY A iVOS
SN\ :

i

\V i_ic Daniel Gomez Guagdframa

uentes Morales

W‘ (— (22

Lerdo poniente Nam. 300, segundo piso, pueria 227. ol Centro. C.P. 52000, foluca, Estado de México.
Tels.: 722 167 84 00y 722 167 84 01. . sedhcelariomex.gob.mx Pégina 4 de 52
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GOBIERNO DEL
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D 7 & 2=
unr’ ntenario de Toludp.‘capnamel

~A / /1 o

LEMENTACION

sm&

RfA DE EDUCACION‘

Lic. Isaul Jaimes Espinoza

Dra. Maribel Alvarado Teodoro

4l Subdireccion

Regional de

Educacion Basica Metepec

C. Maria del Socorro Rebollar Rubio

Lic. Benito Agustin Sanchez

Subdireccién Regional de|,. . " 7 Lic. Jaquelinne Chavez
Educacion Basica Zumpango Lic. Dinial Hamandez Vaaquez Ramirez
Y | Subdireccion Regional de |, . ; Y ; ;
\ \ '\ \ | Educacion Basica Ecatepec Lic. Manuel Roa Hernandez Lic. Lizeth Callejas Esquivel
) Subdireccion Regional de .
N -\ M Bl Educacion Basica Cuautitian | Mtra. Ma del Pilar Moreno Gonzalez Eng: . Idaia Azenet Herrera
N Izcalli Martinez
Subdireccion Regional de | —. Lic. Sandra Paola Palacio
Bl ok Bisia Naucalpans. | 100 cenarosaSainang FEDURGD | s
Subdireccion Regional de |,. " . x — . .
Educacion Basica Nezahualcoyol Lic. José Orlando Martinez Elizalde | Lic. Liliana San Agustin Granillo
Subdireccion Regional de | Lic. José Leonardo Barajas | Mtro. José Joaquin Martinez
S N Educacion Basica Amecameca Pacheco Marin
N Subdireccion ~ Regional  de ) . ) ‘
;‘ B Educacion Basica Jilotepec Prof. Martin Franco Valverde C. Margarita Cuevas Deniz N
[ 3 = : N
Ay Subdireccion  Regional - de | \u pavid Alvarez Mendoza Mtro. David Alvarez Mendoza |

Educacion Basica Texcoco

) Direccion General de Educacion
Secundaria

Lic. Seth Arroyo Martinez

Téc. Rosa Gloria Hernandez
Sanchez

Direccion ~ de  Secundarias
Generales y Técnicas
V

C. Maria Yeny Aguilar Miranda

Lic. Constancia Flores Saldana

¢ Subdireccion Técnico Académica

Lic. Maria Fernanda Tirado Garcia

C. Isela Maria Lopez Vasquez

Subdireccion de  Operacion

Educativa

Lic. Juan Manuel Islas Pérez

Lic. Juan Manuel Islas Pérez

Direccion de Telesecundarias

Lic. Karla Salinas Armada

Lic. Karla Salinas Armada

Subdireccion Técnico Académica

Lic. Andrea Fernanda Requena
Martinez

C. Lorena Lara Hernandez (| -

Subdireccion  de

Educativa

Operacion

C. Ma Trinidad Rebollar Avilés

C. Ma Trinidad Rebollar Avilés

Direccion General de Inclusion y
Fortalecimiento Educativo

Mtro. Sandoval

Velazquez

Fernando

Lic. Rogelio Horacio Martinez
Garcia

Direccion de Educacion Fisica,
Artistica y para la Salud

C. Laura Adriana Jiménez Gémez

Lic. Juan Antonio Contreras
Narcisa

Direccion de Educacion Especial

78 fmyy
gty ——

Lic. Fatma Paola azquez

Esquivel

C Gracnela Soto Alvé@d?/ //

=

U
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C. Ma de| Carmen Estrada

Mondragén

N

C. Victor Manuel Diaz Uriarte

\Subdireccion  de
Continua

Formacion

Lic. Diana C. Velazquez Medina

C. José Angel Iniestra Gutiérrez

Subsecretaria de  Educacion

Media Superior

Lic. Alfredo Vazquez Martinez

Lic. Liliana Ramirez Enriquez

Unidad de Infraestructura Escolar

C.P Maria
Enriquez

Deyanira  Ortega

Lic. Miguel Angel Niiez Santos

\Unidad de Apoyo Académico a la
Educacion Media Superior

C. Betsabé Monter Gonzalez

C. Betsabé Monter Gonzalez

Unidad de Planeacion y Escuelas
Incorporadas

P. de Lic. Sonia Hurtado Martinez

Lic. Aima Rosa Salgado Bernal R\

Direccién General de Educacion
"| Media Superior

C. Omar
Garduno

Leopoldo Hernandez

Téc. Francisco Abraham Nunez

Direccién de Bachillerato General

C. Eustolia Gambo Carranza

C. P. Sandra Ramirez Gbmez

)| Subdireccion Region Toluca

Mtro. Alejandro Jiménez Garcia

Mtro. Alejandro Jiménez Garcia |:

Direcciéon de Bachillerato

Tecnoldgico

C. Karina Warnke Lépez

C. Elizabeth Rodriguez Moreno

Subdireccion Region Poniente

Mtro. Francisco Guevara Cordero

C. Deysi Ventura Antele

Subdireccion Region Toluca

Mtra. Maribel Aguirre Rivera

Mtra. Maribel Aguirre Rivera

Direccion de Telebachillerato

Comunitario

Lic. Mario Kublai
Méndez

Khan Lopez

Lic. Mario Kublai Khan Lopez\,
Méndez

Subdireccion Valle de Toluca

Dr. José Luis Sanchez Mercado

Dr. José Luis

Sénchez
Mercado !

| Direccion General de
Fortalecimiento Académico de
Educacion Media Superior

Téc. Juan Diego Morales Gonzélez

C. José Orlando Chino

Clemente

Direccién de Desarrollo Curricular

Lic. Lorena Alvarado Buendia

Mtra. Elizabeth Lopez Ocampo

Direccién de Mejora Continua de
Educacion Media Superior

Lic. Maria Isabel Carapia Gomez

Lic. Maria Isabel

Carapia|
Gomez )

Direccion de Cobertura Universal
y Prevencién del Abandono
Escolar

Mtra. Daniela Elizabeth Aguilar
Jiménez

Lic. Roman Alberto Castro Ruiz

de  Educacion
Supenor y Normal \\

P; en D. Albertina Escobar Sanchez

Téc. Eufrocina Ortencia Flores

Segundo

I~ S
" Unidad de Infraestructura Escola\\‘ Mtra. Alejandra Macuas Femandez ¥

2

Mtra. Alejandr’ Madias
Femandez

,"; \ ;

%':5 ¥
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

3 / - P
s \CTA DE INTEGRAGION £ IMPLENMENTACION'DEL SISTEMA INSTI
; ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DEJ}.DUCACION

-

Umdad de Apoyo Academlco ala ' . . . . Lic. Beatnz Eugenla Salinas
Educacién Superior y Normal Lic. Beatriz Eugenia Salinas Bernal Bernal
2\ Unidad de Planeacién y Escuelas C. Dol L4 D C. Guadal Motes R
1 Incomoracias . Dolores Lépez Duran . Guadalupe Motes Reyes 2
3 " Tt \
Subdireccion de Profesiones Téc. Gricelda Lilia Medina Valencia H:;/arr:‘dlra s
ﬁ%ﬂx&i’; de  Escuelas | o yma Garfias Andraca Téc. Adrian Alvarez Munguia
g:::céﬁlgrn General de Educacion Mifa: Sara OcEviano Martihez 2;/1(t)rnatr er:;)'(a;:?;a del Refugio
Egﬁccgggnpg[,ap:ligesa"c’"(’ dela Mtra. Flor de Maria Jasso Clemente gl::w.enffr de Maria Jasso
alrr::(l::l:;%?én de Apoyo a la C. Beatriz Valdes Becerril Iég.rggana del Carmen Chagoya
Direccién General de Educacion . Lic. Adriana Martinez
Normal C. Gema Garcia Cruz Malaquias h
Dlrecc!on de Fortalecimiento Tec.' Maria de la Paz Palama C. Zoila Zaragoza Dario )
Profesional Martinez
ﬁlélr)g;]e:scién de  Escuelas | .. o ima Karen Olmos Guzman II\E/Ist;au.ivl\éllaria de la Luz Cardoso,
Ei:giigrsetaria de Administracion y Lic, Alff6d6 CaHiEEhE GarcE ﬁg;lan/-;?: Patricia Jiménez
I(_Daos;?al?::lon de  Conflictos Lic. Claudia Patricia Carrillo Monroy kxﬁ(gralgslnthla Berenice Maya
. . g N - /
¢ Dmﬁ:gi;ﬁ:as 94 Delegasiones Lic. Reyna Pedraza Guadarrama (L;Ea darrar::yna Pedraza/
Delegacion  Administrativa del 4 £ C. Erika Monserrat Ulloa
Subsistema de Educacién Basica LBk Monsensl Uios Gonatlies Gonzalez
Delegacion ~ Administrativa  del
Subsistema de Educacién Media | Lic. Gabriela Canas Galvez C. Jorge Enrique Tinajero Marin
Superior
Delegacion  Administrativa del
Subsistema  de Educacion | C. Maria Elsa Martinez Martinez C. Maria Elsa Martinez Martinez
Superior y Normal
Direccién General de | . ) A ) Lic. Erika Arancibia Cardoso |/.
Administracion T6e: Minorvet Cokn: Alir Correa
glre(;(:_lon Yo' Adkiistracion ¥ Téc. Adela Rojas de la Cruz Lic. Rosa Serrano Guadarrama_
| Servicios —
Departamento de Administracion ; ; ; 1
y Desarrollo de Personal \ C. 'Alfredo Ledn Sanchez Lic. Javier Sandoval Gonzalez
Departamento de  Recursos) | - . - ) s
ateriales y Servicios Generales Lic. Irma Concepcién Moluna ?arq-a\ C. Ab)mael Ayala Garcia
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| Departamento de Adquisiciones | Lic. Margarita Oropeza Chavez

r oy =g
%’ 2

Direccion General de Finanzas C. Karla Leticia Tella Ocana C. Rocio Fuentes Garcés

2

Direccién de Recursos
Financieros Federales

Departamento de  Recursos
Financieros Estatales

{ Departamento de Programacién

C. Trinidad Mejia Pastrana C. Norma Elia Gonzéalez Araujo

174 ‘\/,ﬂ/

Téc. Elodia Ediht Alvarez Arteaga Lic. Juan Gabriel Garcia Santin

NS K Bresu puestal Lic. Israel Gutiérrez Ruiz Lic. Israel Gutiérrez Ruiz
N Direccién General de Supervision
de Ingresos y Egresos de | Mtra. Francisca Serrano Salinas Lic.  Flormarichelo  Aguilar
. Instituciones Educativas Armas

.| Direccion de Supervision de Mtra: Erancisca Serrano Salinas Lic. Flormarichelo  Aguilar £
Ingresos Armas
Direccion de Supervision de Mitra. Francisca Serrano Salinas Lic. Flormarichelo  Aguilar
Egresos Armas

Direccion General del Instituto

Superior de Ciencias de la | Téc. Ménica Pérez Reyes e ;Jeei Manidl Riadigues

Educacion del Estado de México £l

Coordinacion Estatal del Servicio - . g .
Profasional Docenta C. Marta Bacilia Bernal Lopez C. Marta Bacilia Bernal Lépez
g:f;‘; Joviklica.y:de:Igualdac de Lic. Catalina Esquivel Contreras Lic. Catalina Esquivel Contreras
Unidad de Administracion vy 3 = 5. ¢ > i

Bironsas C. Verénica Garcia Rivas ' C. Verédnica Garcia Rivas

Téc. Ana Karen Navarrete

Unidad de Sistemas e Informatica | Téc. Ana Karen Navarrete Gonzélez »
Gonzalez

\¥)

| Direccion General de Evaluacion | C. Emesto Duron Duarte C. Ernesto Durén Duarte

Direccién de instrumentos de Lic. Sonia Isela Sénchez\w‘

C.P. Gabriel José Garcia Nava

Evaluacion Dominguez

Direccion de Seguimiento vy

Analisis de Evaluacioén | Lic. Enedina Camacho Reyes Lic. Enedina Camacho Reyes |
Institucional T

Direccién General de Formacion,
.} Capacitacion y Desarrollo
\Profesional Docente

Direccién de Formacién Continua, | Lic. Armando Gabriel AldavTa

Lic. Oswaldo Alejandro Munoz
Uribe

v

Lic. Pablo Fuentes Bedolla

Actualizacion y Capacitacion Romero AL L He: tvorne Mendiola'Yedr ‘\\\)
Direcciéon de Desarrollo ‘\\ .
Profesional C. Adriana Ramirez Hernandez =

Yy, Vinculacion

V‘ C. Adriana Ramirez Hernaptdez
W7 )f\\\l A
77 SECREFARIA DE EDUCACION

\\ Institucional ., gz s
\ A7, | P\ |
\ — *CQV ) q \\\ ; " XN \ \‘ EMAJNS’[IWO«Q WXL DE ARCHIVO
/ / . & v~ i & . ) Lot

NGm. 3C0, 3egundo piso, pue cci. Centro, C P. 52000, Toluca. Estac's de Mé&ic,
8400y 7722 167 84, senucBuedoniex gob.mx Pégina 8 de 32
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X Dlreccnén General de Informacnon

Planeacion y Operacion

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Lic. Yaneli Granados Jaimes

Lic. Erika Lizeth Castan
Luevano

Direccion de Informacion vy
Planeacion

Profra. Eugenia Valdespino Luviano

Mtra.
Bernabé

Alejandra Joaquin

Subdireccién
Docente y
Organizacionales Tipo

de Registro

Estructuras

Mtro. Fernando Mena Jiménez

Mtro. Fernando Mena Jiménez

Subdireccion  de
Programacion y
Institucional

Planeacion,
Estrategias

Mtra. Ana Maria Lopez Varén

Mtra. Ana Maria Lopez Varén

Direccion de Gestion Operativa

Lic. Yanett Paloma Esquivel Tenorio

Lic. Yanett Paloma Esquivel
Tenorio

Subdireccion de  Desarrollo

Institucional

P. de Lic. Victor Reyes Robles

Lic. Esli lvan Cuadros Quezada

Subdireccion de Procesos de
Calidad de la Informacion

C. Verdnica Garcia Padilla

C. Verodnica Garcia Padilla

\ Direccion del Programa de
Promocion en la Funcién por
Incentivos

C. Luz Ma. Ortega Guadarrama

C. Luz Ma. Ortega Guadarrama

Direccion General del Consejo
'| para la Convivencia Escolar

Tec. Maria Rosa Rubio Andrade

Tec. Maria

Rosa  Rubiof|
Andrade t

Delegacion Administrativa

Lic. Jorge Dotor Garduno

Lic. Jorge Dotor Garduno

Subdireccién de Valores por una
Convivencia Escolar Arménica

Lic. Gerardo Gutiérrez Marin

Lic. Gerardo Gutiérrez Marin

Subdireccién de Igualdad de

Lic. Paola Karina Gutiérrez Morales

Lic. Paola Karina Gutiérrez | /.
Morales %

\ 2
.| Género

de  Derechos
Atencion

Lic. Eva Vera Diaz

Lic. Claudia Mitzi Gémez

Cortés

/) Subdireccion
ﬁ/Humanos y
Especializada

Qubdireccion de Mediacion y

C. Aima Delia Chavarria Valdés

C. Alma Delia Chavarria Valdés

Y Respopsable de los Archwos de

Concentracion e Historico

Lic. Lucero R‘ofnero Vera

Titular

la Umdad
Desarrollo Administrativo

de

/ U
L’Aﬁ)%do el Mtro. lker Renato Guadarrama Sanchez>8e/c(;tano Técnico de la Secretaria de,
7,7/ Educacion y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, declara formalmente integrado,€
implementado el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion e lnstruye 2los

integra
\

tes a dar cumplimiento puptual a lo establecido en,la Ley de Ar ivos y Administragion de /)K /
) A S ||
'. N (2 \ ‘ %SEC% NA AE EDUGACION R

XM TFAM Jco
h 7

Lerdo pomants NGm. 300, segundo pisc, pue;‘a ¢27. o', Centro. C.P. 50000, Tolucz, Etaco de Maxico,
Tels.: 7221678400y 722 167 84 0%, seduc¥iedoniex good.mx
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ESTADO DE MEXICO

ADO DE MEXICO Vo S St \_
A ) -mwmmnw » Capital del Estado do/ ;%o/'f«/ / N |

N 2 e mpa—
W ,_;.ACTA’%JTEGRAGON E IMPLEM IGN DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

5 # 4 /?jl ‘ DE ARCHIVOS DE CF\RET {ADE-EDUCACION

Documentos del Estado de México’y Municipios y 4 14 normatividad que se expida en ma

gestién documental y administracion de archivos; asimismo, les exhorta a actuar con los principios

de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo o
A

intereses de la institucién y de la sociedad a los particulares. / /
Una vez integrado e implementado el Sistema Institucional de Archivos de la Secretafia
Educacion formalmente, se continué con el siguiente punto del Orden del Dia. l{

-

) IV.Asuntos Generales.

( / .

El Mtro. lker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion 'Vé:\ \\
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunt6 a las y los asistentes si deseaban tratar. ™\ "\,
y, algun tema adicional como Asunto General y, al no haber mas asuntos a tratar, dio por conclui ) g\

) la integracién e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de\\f \
& Educacion, siendo las catorce horas con quince minutos del dia diecinueve del mes de mayo de
x dos mil veintidés, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida
J & constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar.
J | lk

” B A
- /
~ /

<

Lic. Lucero Romero Vera
Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y
"% Responsable de los Archivos de Concentracion e Historico

2\ Kot

N 2,
X
“% S \;TE‘MAI
Val

o NGm. 300, segunod £/30, fiarta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Sstado (¢ Mexi.0
78400y 722 167 84 0" seduc@edomex.gob.mix Pégina 10 de 32
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX
GOBIERNO DEL "

ESTADO DE MEXICO
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Vés

o,
C. Rosalba Ramirez Ponce

Secretaria de
Educacién
{fﬁ)

Secretaria C. Rosalba Ramirez Ponce

Particular 5
Organo Intemo de Téc. Esperanza Aguilar Vilchis C. Francisco Femyando Garcia Garcia

Control )

Area de Auditoria C. Pilar Navarrete Caballero Téc. Norma Angelica Reyes Pena

Area de Quejas Lic %%o Pineda Flores C. Pablo Hem/éndez Valdés
- w ot
Area de C. arina Romero Arriaga C. Nora Karina Romero Arriaga
/ /'\

Responsabilidades

Coordinacion de C. Elizabeth Badillo Delgado C. Elizabeth Badillo Delgado
Atencién a Grupos
Sociales

\}r' : SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente Num. 300, segundo piso, pueita 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 167 8400y 722 167 84 01. seduc@edomex.gob.mx Pégina 11 de 32
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

- EDOAAEX
GOBIERNO DEL =

ESTADO DE MEXICO
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

\ )
A a )
Lo \n o)\
A -
Coordinacion de Mtra. Michael E\ridani Miranda Hernandez Mtra. Michael Eridani Miranda
Politica Regional Hemandez,
2 2 ; < )%/ /,k‘ 7
/7 4 7 /7/,///
Coordinacion de C. Dolores Mopserrat Reyes Pina C. Dolores Monserrat Reyes Pina
Estudios y
Proyectos
Especiales " / W\
e L2
Direccion de Lic. Diana del Garmen Salgado Arellano ana de))Carmy Salgado
Fomento a la ! Avrellano
Reinsercion
Escolar
Coordinacion de P. de Lic. Laura Ychel Morales Fuentes
Asuntos Juridicos e
Igualdad de
Género
Secretaria Técnica
Unidad de
Desarrollo
Administrativo

\y' . SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente Num. 300, segundo piso, puerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 167 8400y 722 167 84 01. seduc@edomex.gob.mx Pégina 12 de 32
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GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

a GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

EDOAAEX

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

Direccion de
Informacion,
Planeacion,
Programacion y
Evaluacion

Direccion de
Tecnologias de la
Informacién

Departamento de
Becas

Coordinacion de
Vinculacion

Direccion de
Vinculacion Interna

Direccion de
Vinculacion al
Sector Productivo

Coordinacion de
Innovacion
Educativa

C.P. Ruth Badillo Delgado

P. en D. Patricia Margarita Rodriguez
Barrose

rado

Téc. Maria Magdalena Contreras Zepeda

/

Vi i
"\
> e

/

Mtra. Raquel Morales Gonzélez
/

Ing. Juan !Ee;ando Carbajal Murguia

DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

C.P. Ruth Badillo Delgado
S —

-l

Lic. Maria Isabel Garcia Vargas

Lic. Pablo Almqra C?ércia

Lic. Veronica Vivero Alvarado
7/ [Y A

=~

Téc. Maria Magdalena Contreras
Zepe/da )

,f 1’
A’
P

Mtra. Raqu%@les Gonzalez
3

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidos

\,»':

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
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GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

a GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

EDOMEX

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de
Educacioén
Basica

Unidad de
Planeacion,
Evaluacion y
Control Escolar

Departamento de
Informacion y
Sistemas

Departamento de
Planeacion y
Evaluacion de
Programas
Subdireccién de
Control Escolar

Unidad de Apoyo
a la Educacién
Basica

Subdireccion de
Escuelas de
Calidad

Departamento de
Programas
Compensatorios

Lic. Mauro Francés Retama
\ I\

Téc. Guadalupe Vazquez Rubio
C. Maria del Rochores Hermandez
74

/é .

C. Karla Belén Dominguez Carreon

Lic. Patricia Ortega Cid

oz

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lic. Gabriela Esmeralda Martinez Davila

~

C. Maria Cristina Flores Gonzalez

Mol C\@»

Lic. José Gerardo Terron Garcés

/| / /Li 5 s
C —
Mtro. Alvaro Lopez Reyes

=

L AT

Mtro. Alvaro Lopez Reyes
o 4

M

—

Mtro. Alvaro Lopez Reyes

—

SECRETARIA DE EDUCACION

Lerdo poniente Ntm. 300, segundo piso, puerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México

Tels.: 722167 8400y 722 167 84 01.  seduct¥edomex.gob.mx
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ESTADO DE MEXICO
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

E GOBIERNO DEL EZ @ {)A\Ex

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Unidad de Mtro. Pedro Abraham Alvarez Contreras Lic. Aar6n Alejandro Antunez Salgado
Escuelas >
Incorporadas /_1
Unidad de C. Karla Mariana Orihyela Fuentes Téc. Gabriela Camacho Turral
Infraestructura ¢ M = , 7%
Escolar /é Habnito Laymect
Direccion Mtro. Yovani Matias Gildardo Lic. Maria Cristina Pliego Dominguez
General de 4 :
Educacion — 4
Preescolar (. '
Direccion Mtro. Yovani Matias Gildardo
Técnico A
Académica =
Direccion de Mtro. Yovani Matias Gildardo
Operacion .
Educativa =
Direccién Mtra. Imelda Villanueva Reyes Téc. IfmaMorales Alvarado
General de 2o
Educacion WZ/X— %—4‘/
Primaria / {
Direccién Lic. Maria de Monserrat Millan Martinez C. Gyillermo %rpa Smith
Técnico / ! .4, N
g L A C
Académica /;;/c,uoﬁ; 7 }\,\\ B
Direccién Lic. Viviana Becerril Valverde C. Sita Angélica ‘IBeItrén Guzman
Operacion = - A\
Educativa ¢ e ,:ﬁﬁ

SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente NGm. 300, segundo piso, pueita 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de Méxco.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

i EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Direccién de C. Nazario Israel Rodriguez Camacho C. Laura Martir{ z Velazquez

Coordinacion
Regional de
Educacion

Basica

Subdireccion Mtro. Alfredo Gopzélez Olmos Mtro. Alfredo Gonzalez Olmos
Regional de 448
Educacion

Basica

Atlacomulco

Subdireccion C. Rosalinda Carmona Garcia C. Laura Angelica Duarte Delgado
Regional de \ .
Educacion \\y

Basica Toluca

Subdireccion Mtro. Roberto Bustos Diaz

7

Regional de
Educacion
Basica Valle de
Bravo

Subdireccion Mtro. Fernando Fuentes Morales Lic. Daniel Gomez Guadarrama
Regional de %fi %\
Educacion . e / B i

Basica Ixtapan
de la Sal

Subdireccion Lic. Isaul _Jgimes{Es/pinoza
Regional de WX
Educacion W

Bésica Tejupilco

\),- : SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente NOm. 300, segundo piso puerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.

Tels.: 722 1678400y 722 167 84 01. 'seduc@edomex.gob.mx Pégina 16 de 32
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E GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Subdireccion
Regional de
Educacion
Basica Metepec

Subdireccion
Regional de
Educacién
Basica
Zumpango

Subdireccion
Regional de
Educacion
Basica Ecatepec

Subdireccion
Regional de
Educacion
Basica Cuautitian
|zcalli

Subdireccion
Regional de
Educacion
Basica
Naucalpan

Subdireccion
Regional de
Educacion
Basica
Nezahualcoyotl

Tels.: 722 167 8400y 722 167 84 01. seduc@edomex.gob.mx

- Or

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

C. Maria del chorro Rebollar Rubio
;i O "

Lic. Daniel Hernandez Vazquez

— ’,/)

Lic. Manuel Roa Hernandez

Dra. Idalia

, f/cxé%/,/ /

Lic. Sandra Paola Palacio Catalan
Lic. Liliana San Agustin Granillo

- SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente Ntm. 300, segundo piso, p Jerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
Pégina 17 de 32
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

E GOBIERNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Subdireccion Lic. José Leonardo Barajas Pacheco Mtro. José Joaquin Martinez Marin

Regional de
Educacién
Basica
Amecameca

Subdireccion Prof. Martin co Valverde C. Margarita Cugvas Deniz
Regional de
Educacién ”
Basica Jilotepec

Subdireccion Mtro. David Alvarez Mendoza
Regional de Z# ‘T
B o TS

Educacion
Basica Texcoco
Direccion Lic. Seth Arroyo Martinez Téc. Rosa Gloria Hernandez Sanchez
General de G — ey,
Educacion
Secundaria

Direccion de C. Maria Yeny Aguilar Miranda
Secundarias
Generales y Yl

Técnicas =t

Subdireccion Lic. Maria Fernanda Tirado Garcia C. Isela Mariﬁépez Vasquez
Técnico - > =
Académica

Subdireccion de Lic. Juan Manuel Islas Pérez Lic. Juan Manuel Islas Pérez
Operacion
Educativa .

SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente NGm. 300, segundo piso, puerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
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- Or

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

@ GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

Direccion de
Telesecundarias

Subdireccion
Técnico
Académica

Subdireccion de
Operacion
Educativa

Direccion
General de
Inclusion y

Fortalecimiento

Educativo

Direccion de
Educacioén Fisica,
Artistica y para la

Salud

Direccion de
Educacion
Especial

Direccion de
Educacion para
Jovenesy
Adultos

e P

1

C. Ma TririiEd Rebollar Aviles

Mtro. Fernando Sandoval Velazquez

C. Laura Adriana Jiménez Gomez

/
<

Lic. Fatima P-a/olz Velazquez Esquivel

C. Ma del Carmen Estrada Mondragon

EDOMEX

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Lic. Kaﬁa(Salinas Armada

=

C. Lorenaj%yyéndez

C. Ma Trinidad Rebollar Avilés

I

—7

Lic. Rogelio Horacio Martinez Garcia

Lic. Juan Antonio Contreras Narcisa

C. Graciela Soto Alvarado

%&s(

C. Victor Manuel Diaz Uriarte

g T
! ‘LMAO‘\)&‘ o

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente NUm. 300, segundo piso, puerta 327. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.

Tels.: 7221678400y 722 167 84 01. seduc@edomex.gob.mx
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ESTADO DE MEXICO
«2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

oo EDOAMEX

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

|

Subdireccion de C. José Angel Iniestra Gutiérr
Formacion A
Continua

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidés
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

a GOBIERNO DEL _ E D OA\EX
ESTADO DE MEXICO NES FIRMES, ’ ¢
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Lic. L|I|anaRa ziEnnquez

Superior o

Subsecretaria de Lic. Alfredo V. Martinez-
Educacién Media _g « 7 ’ )
XX ///

Lic. Miguel Angel Nufi¢

l\/ onzalez

Unidad de C.P Maria Deyanira Ortega E\nr{QU

Infraestructura 4
Escolar J//;
Unidad de Apoyo C. bé MonterGonzalez

Académico a la
Educaciéon Media
Superior

Unidad de P. de Lic. Sonia Hurtado Martinez Lic. Aima Rosa Salgado Bernal
Planeacion y 3 NsS
Escuelas "
Incorporadas

Direccion C. Omar Leopoldo Hernandez Garduno Téc. Francisco Abraham Nunez
General de /
Educacion Media
Superior

Direccion de
Bachillerato
General

C. P.Sandra R ire/z‘&gez
\

Mtro. Alejahdro ez Garcia Mtro. Alejandro Jimé

arcia

Subdireccion
Region Toluca

SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo ponlente Nom. 300, segundo piso, puerta £27. col. Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
Tels.: 7221678400y 722167 84 01. seduc@adomex.gob.mx Pagina 21 de 32
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

a EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECREI'ARIA DE EDUCACION

Direccién de
Bachillerato
Tecnolégico

Subdireccion
Region Poniente

Subdireccion
Region Toluca

Direccion de
Telebachillerato
Comunitario

Subdireccion
Valle de Toluca

Direccion
General de
Fortalecimiento
Académico de
Educaciéon Media
Superior

Direccioén de Lic. Lorena Alvarado Buendia Mtra. Elizabeth Lopez Ocampo

Desarrollo
Curricular

Direccion de Lic. Maria Isabel Carapia Gomez Lic. Maria Isabel Carapia Gomez
Mejora Continua |/ LU'

A /
de Educacion [ \Pi ”,.,,,((;" .
M N7 a e

7]

Media Superior

\y 4 SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente NGm. 300, segundo piso, puerta 327. col. Centro, C.P. 50000, Toluca, Estado de México.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

8o EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Bkeceibds Mtra. Daniela Elizabeth Aguilar Jiménez Lic. Roméan Alberto Castro Ruiz

Cobertura
Universal y Q "
Prevencion del & Man 65‘{%
Abandono
Escolar

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidés
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

preae=a o \f" -
a GOBIERNO DEL _ E D OA\EX
ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS

42022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

v

—AN P N g - 7%

(\ 2. - (e s \ \ 77/ ™
B L)
Subsecretaria de P. en D. Albertina Escobar Sanchez Téc. Eufrocina Ortencia Flores Segundo
Educacion
Superior y
Normal
Unidad de
Infraestructura
Escolar
Unidad de Apoyo Lic. BeagtrizEugenia Salinas Bernal
Académico a la ' 1/).
Educacion //
Superior y v 4
Normal §§ .
Unidad de C. Dolores Topez Duran C. Guadalype Motes Reyes
Planeacion y
Escuelas p Y
Incorporadas V/ f o Ll
Subdireccion de Téc. Gricelda Llili gina Valencia Lic. Indira Patfricia Lopez Navarro
Profesiones
3
Subdireccion de C. Irma Ga {s Andraca Téc. Adrian Alvarez guia
Escuelas i
Incorporadas #/ 3
L’ SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Lerdo poniente Num. 300, segundo piso, puerta 127. col Centro. C.P. 50000, Toluca, Estado de México
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

GOBIERNO DEL LI
ESTADO DE MEXICO NES FIRME
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

T

Direccion Mtra. Sara Octaviano Martinez Mtra. Yolanda del Refugio Contreras
General de ) Garcia
g i b C——

Superior S 2 \v;

Direccion para el Mtra. Flor de Maria Jasso Clemente Mtra. Flor de Maria Jasso Clemente
Desarrollo de la
Educacion
Superior
Direccion de Lic. Maria del Carmen Chagoya Garcia
Apoyo a la Y
Vinculacion %\C .

Direccion Lic. Adriana Martinez Malaguias
General de M
Educacién

Normal
Direccion de b
Eorfalacinionto Téc. Maria dela-Paz Palama Martinez C. Zoila Z?){goza Dario
Profesional
Subdireccion de Lic. Sulma Karen Olmos Guzman Mtra. Maria de la Luz Cardoso Esquivel

Escuelas
Normales éﬁ g‘gp}
7,

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidos
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a GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

Subsecretaria de
Administracion y
Finanzas

Coordinacion de
Conflictos
Laborales

Coordinacion de
Delegaciones
Administrativas

Delegacion
Administrativa del
Subsistema de
Educacion
Basica

Delegacion
Administrativa del
Subsistema de
Educaciéon Media
Superior

Delegacion
Administrativa del
Subsistema de
Educacion
Superior y
Normal

Direccion
General de
Administracio

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOMEX

“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Lic. Alfrex Lic. Ana Patricia%é ez Navarrete

@%‘«‘\ '

Lic. Cinthia Bereriée Maya Morales

Lic. Reyna raza Guadarrama

C. Erika Monserrat Ulloa Gonzalez C. ke Monserrat Ulloa Gonzalez

Lic. Claudia Patficia Carrillo Monroy

A
Lic. Reyna Pedraza Guadarrama

—

Lic. Gabriela Canas Galvez

C. Maria Elsa Martinez Martinez C. Maria Elsa Martinez Martinez

el Addb/ -

Téc. Mi a plin Alvir Lic. Erika Arancibia Cardoso Correa
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“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

Direccién de
Administracion y
Servicios

Departamento de
Administracion y
Desarrollo de
Personal

Departamento de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

Departamento de
Adaquisiciones

Direccion
General de
Finanzas

Direccion de
Recursos
Financieros
Federales

Departamento de

Recursos
Financieros
Estatales

Téc. Adela jés de la Cruz

C. Alfredo Ledn Sanchez

Lic. Irma Concepcién Molina Garcia

C. Trinidad Mejia Pastrana

Téc. Elodia Edith Alvarez Arteaga

il

Lic. Israel Gutiérrez Ruiz

EDOAAEX

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

—
S

Lic. Rosa Serrano-G

Lic. Javier Sandoval Gonzalez

~

C. Abimael y la Garcia

Téc. Maria Elena Gonz

e - = ,‘/

\Cmntes Garcés

1/

vV
C. Norma Elia Gonzalez Araujo

197,

Lic..Juan-Gabriel Garcia Santin
N

Ak

Lic. Israel Gutiérrez Ruiz

Departamento de

Programacion
Presupuestal

Y
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“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

=

Mtra. Fra{wcisca Serrano Salinas

Direccion
General de
Supervision de
Ingresos y
Egresos de
Instituciones

Educativas - <

Birsccibn do Mtra. FrpnciscaSerrano Salinas
Supervisiéon de

Ingresos <<

Mtra. Fran%:iscé Serrano Salinas - Lic.

Direccién de ichelo Aguilar Armas

Supervision de
Egresos

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidos
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ESTADO DE MEXICO

i EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO
“2022. Aio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Direccion General  1¢¢- Moni Pérez Reyes. Francisca Serrano Lic. José Manuel Rodriguez Alaniz
del Instituto . Salinas

Superior de / §
Ciencias de la / \\ n?
Educacion del \ \V L~

Estado de México N

Coordinacion C. Marta Bacilia Bernal Lopez C. Marta Ecilia Bernal Lépez
Estatal del :;—3@" s g

Servicio
Profesional
Docente

Lic. Catalina Esquivel Contreras Lie: Cata|6n9 _Esquivel Contreras

Unidad Juridica y
de Igualdad de ﬂ %

Género

Uridad ks C. Verg arf ivas

Administracion y
Finanzas

Uidiad 86 Téc. Ana Karen Navarrete Gonzalez Téc. Ana KarenNavarrete Gonzélez

Sistemas e

Informatica —=
scdidn General C. Emesto Durén Puarte C. Emesto Durén . rte

de Evaluacion
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ESTADO DE MEXICO : s RO
“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Bireccinide C.P. Gabriel José Garcia Nava Lic. Sonia Isela Sgnchez Dominguez
instrumentos de ’
Evaluacion
Bisccioide Lic. Enedi Cgmachf) Reyes
Seguimiento y
Andlisis de
Evaluacién
Institucional =
Biraccith General Lic. Oswaldo Alejandro Munoz Uribe
de Formacion,
Capacitacion y
Desarrollo 5 N
Profesional 4
Docente
Dirsceidride Lic. Armando Gabp‘el Aldama Romero Lic. lvonne Nlendiola Yedra
Formacion /f =
Continua, 7L
Actualizacion y
Capacitacion
Brocclims C. Adriana Ramirez Hernandez C. Adriana Ramirez Hernandez
Desarrollo \ \
Profesional y : ; :
Vinculacion - e
Institucional
iy —— Lic. Yaneli Granados Jaimes Lic. Erika Lizeth Castaneda Luevano

de Informacion, ) ) @
Planeacion y ) . e
Operacion =
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“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Dirscoibnde Profra. Eugenia Va|ge p))lno Luviano Mtra. Alejandra %‘n Bermabé
Informacion y c 9/7 (&
Planeacion

Subdifescion de Mtro. Fernando Mena Jiménez

Mtro. Fernando Mena Jiménez
Registro Docente

y Estructuras
Organizacionales
Tipo

Siibiaaitn de Mtra. Ana Maria Lopez Varén
Planeacion,
Programacion y
Estrategias
Institucional

Mtra. Ana Maria Lopez ¥arén

= e

Lic. Yanett Palpma Esquivel Tenorio

Direccion de

Lic. Yanett Paloma Esquivel Tenorio
Gestion Operativa / >

Subdireccion de P.deLic.
Desarrollo
Institucional

Lic. Esli lvan Cgadtos\Quezada

Subdireccion de C. Veronica Garcia Padilla
Procesos de

Calidad de la C@

5. i (>: s
Informacion )

C. Verénica Garcia Padilla

Difeceisn dal C. Luz M7 Ortéga Guadarrama C. Luz M
Programa de
Promocion en la
Funcién por 3
Incentivos

ega Guadarrama
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“2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ACTA DE INTEGRACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

< e ==
Eyee S=es=
Direccidn General Téc. Maria Rosa Rubio Andrade Téc. Maria Rosa Rubio Andrade
del Consejo para S
la Convivencia c 2 = >
>———=, B e
Escolar /;kj?’;/’/ii_ > ¢ _,,A_,_fé,r/—.jy;;/“”‘—
DR < Lic-Jorge Dotor Garduio = Lic. Jorge Dotor Gardufio
o v - /
Administrativa ~ a i it
Li —(;% tie Mari Li %/ Mari
Subdireccibnde c. Gerardo Gutiérrez Marin ic. Gerardo Gutiéfrez Marin
Valores por una
Convivencia
Escolar Armonica -
Sibdkaciitinge Lic: PafJIa Kari utiérrez Morales Lic. Paola Karfna QAutiérrez Morales
Igualdad de A =0 27
oo Qe Sex 2 e
Subdireccién:de Lic. Eva Vera Diaz Lic. Claudia Mitzi Gomez Cortés
Derechos
Humanos y /
Atencion /{
Especializada /7,/' ? [ futl=
Subdireccibnde C. Aima Delia Chavarria Valdes C. Alma}/DeIia Chavarria Valdés
Mediacion y
Conciliacion

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracion e implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha diecinueve de mayo de dos mil veintidos
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%2022, Afio del o..mm%‘l de Tollis Capital det Estado de México”,
e

Oficio No. 21000007000100S5/0265/2022
oluca, Estado de México, 12 de dicigmbre de 2022

"L// |

LICENCIADO .+ P
FREDI LOZ CORDO
DIRECTQOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE -

En cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Educacién
(PADA) 2022, con base en el objetivo y funcienes conferidas a esta Unidad, a través del
Manual General de Organizacién de la Secretaria de Educacion, asi como por instrucciones
del M. en A. Iker Renato Guadarrama Sdnchez, Secretario Técnico y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Fducacion, solicito de su invaluable apoyo
con el objeto de publicar en el portal electronico de la Secretaria de Educecion, dentro del
espacio reservado para el Area Coordinadora de Archivos, el Acta de Integracion y
Formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion y la Gula Simple de
Archivos 2022 de la Secretaria de Educacion, y que para tal efecto se adjuntan al presente

en medio magnético. r =
8, EDOMEX
A SECRY /15 1. S0UCACION
Sin otro particular, aprovecho la acasion para enviarle un cordial saludo. GEC L2 VICA

13DIC 2022

iz EDOMEX) REGJEIDO
m\j-.j‘t

-
RECIBID O] . wcerononienovef e micnc
\semccazdin vomn LY TITULAR DE LA UNIDAD- " TARIA TECNICA
UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
"
C.c.p. M.en A. Iker Renato Guadarrama Sanchez. Secretaria Técnice de la SEDUC.

Archiva/Minutario.
LRWOGS

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

UNIDAD DE DESAAROLLO ADVINISTRATVO
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ESTADO DE MEXICO

8 R

ESTADO DE MEXICO

“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

Oficio No.: 21000007020000S/2143/2022
Toluca de Lerdo, México; 14 de diciembre de 2022

LICENCIADA

LUCERO ROMERO VERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero 21000007000100S/0265/2022, recibido el dia 13 de los
corrientes, en el cual solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacion, el Acta
de Integracion y Formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Educacién y la Guia Simple de Archivos 2022 de la Secretaria de Educacioén; informo a
usted que, su peticién ha sido atendida favorablemente conforme a lo solicitado. (Adjunto
evidencia de la publicacion).

Cabe mencionar que, la informacién se encuentra publicada en las direcciones electrénicas:
seduc.edomex.gob.mx/grupo-interdisciplinario y e -
instructivos, respectivamente.

Sin otro particular, le envio un cordial saludc_:._ =S —

4 3
8 EDO,%‘E'X ATENTAMENTE :
(8 EDOAE x

W . — R i
o o o o . o

SECheETARIA OB & CION
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A RA TR T AT IO

15 DIC 2022
&> 7 -

:

P -

A AA

RECIBIDO

RECIRIO é HORA- /7~
C.c.p. M. en A. Iker Renato Guadarrama Sinchez.- Secretario Técnico de la Secretaria de Ed i i
Archiva/Minutario: Fdlio ref.:1617/2022

FLC/ECM/jasd
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*2022. Ao dei Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.
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OBJETIVO ESPECIFICO 2

Integrar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
“2022. Aic del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
Oficio No.: 21000007S/0864/2022.
Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.
LICENGIAD

JOSE'LUIS GOMEZ TAMAYO
COORDINADQR DE ASUNTOS.JURIDICOS
E ) UALDAD %E GENERO

RESENT

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el
préximo 22 de septiembre del presente ano, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom: el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunion: 819 4513 3097 y
Cadigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50
fraccion |, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
Meéxico y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de
2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATEN|T ' TE 54 EDOMEMZ.(

m‘%‘n

&-E(‘Q‘

xJNH)

L S[P °9¢2 SECRETARIA DE EDUCACION

| SECRETARIA TECNICA |
R £ Y E S ‘M. en A. IKER NATO DARRAMA SANCHEZ !
| i § nj % | SECRETARIO TECNICO Y 4
0y

HORA:. ESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

C.c.p. @€rardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.

ic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archivo/Minutario.
IRGS/LRV
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOMEX

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
“2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
Oficio No.: 21000007S/0864/2022.
Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.
LICENCIADO

JOSE GOMEZTELLEZ -~ e
DIR&ﬂ%gR DE"'I{}JFOBMACION PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION e g
P R\E SENTE

W,
Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacién, misma que se llevara a cabo el
proximo 22 de septiembre del presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom:; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y

Codigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccion V, 50
fraccion Il, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de

2020.

S'mv-g_tfo- particular, hago propicia la ocasipn para enviarle un cordial saludo.
14 -~

_ 8 EDOMEX
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m SECRETARIO TECNICO Y

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

ardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

Arch:vo/Mmutarlo
IRGS/LRV
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

. e gy gy
GOBIERNO DEL

. EDOAMEX
J ESTADO DE MEXICO e e

“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Oficio No.: 21000007S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

LICENCIADO
FRE ADA CQR‘DOBA\...«-»*’
cT

OR'DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESEN

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesion de Integracién y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educaciéon, misma que se llevara a cabo el
proximo 22 de septiembre del presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom:; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y
Codigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50
fraccién IV, y 51 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre
de 2020.

Sin otro particular, le envio un cordial salydo.

e | B8 EDOAAEX

4 SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETASIZ O

LS SECRETARIA TECMICA
| L1SEP 2022 | , '
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A ESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
RECIRIO AN unnn-bo{ f |

C.c.;ﬁ;onroy Serrano, Secretario de Educacion.
Lic. L Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
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*2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Oficio No.: 21000007 S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

LICENCIA o

PAULINAY Z CASAS o

TITULAR DELA-UNIDAD DE;FR'ANSPARENCIA

PRESENT PN

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesién de Integraciéon y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el
préximo 22 de septiembre del presente ao, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunion: 819 4513 3097 y
Cadigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccion V, 50
fraccion V, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de
2020.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ARCHIVOS

do Monroy Serrano, Secretario de Educacion 5+
c. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archivo/Minutario L1820 9
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i GOBIERNO DEL Mu Ff} A‘%EX

I ESTADO DE MEXICO

“2022. Aho del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Oficio No.: 21000007S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

R REN EST DA’ MEDINA ~
LAR DEL RqA INTERN,Q.-BE CONTROL
PRESENT

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a |la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educaciéon, misma que se llevara a cabo el
proximo 22 de septiembre del presente afo, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y
Caodigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccion V, 50
fraccion VI, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre
de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

SECRETARIO TECNICO Y
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DEARGHIVOS

C, rardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion. e !
Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo. e
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IRGS/LRV BE = 5
L@EC!BH“ ol

SECRETA

{!A DE EDUCACION

piso, cok: Electric 040, Toldca, Estado de México.

ext 48272 36|
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UCACION BASICA

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las Areas o
Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente me permito
convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el proximo 22 de septiembre del
presente afo, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion Zoom; el acceso a la videoconferencia
sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y Codigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50 fraccion VII,
y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
Profra. Lilia Patricia Fierro Jaramillo, Directora General de Educacién Preescolar
5 Profra. Maria Pureza Carbajal Juarez, Directora General de Educacion Primaria.
= Profr. Miguel Angel Torres Martinez, Director General de Educacion Secundaria
fra. Anastasia Vega Martinez, Directora General de Inclusién y Fortalecimiento Educativo
rofr. Arturo Hernandez Hernandez, Director de Coordinacion Regional de Educacion Basica.
.*g,éqcero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Admlnxstratnvo
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Oficio No.: 21000007S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

DOCTOR ]
ISRAEL JERONIMOAGPEZ;
SUBSECRETARIO DE EDYCACION MEDIA SUPERIOR

PRE il;,N E :
Cdh la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las Areas o
Unidades Administrativas productoras de la documentacién, respetuosamente me permito
convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el préximo 22 de septiembre del
presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion Zoom; el acceso a la videoconferencia
sera con el ID de reunion: 819 45133097 y Codigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50 fraccion VII,
y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

[ .8 EDOMEX

e estion ox mérco

SECRETARIA DE EDUCACION
q & SECRETARIA TECMCA i
))

M. en A. IKER KENATO GUADARRAMA SANC |

SECRETARIO TECNICO Y
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
prge Galileo Castillo Vaquera, Director General de Educacion Media Superior.

Dr.
& r. Héctor Ulises Castro Gonzaga, Director General de Fortalecimientoc Académico de

ucacion Media Superior.

Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archivo/Minutario.
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“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™

Oficio No.: 21000007S/0864/2022.
Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

DOCTORA . * L

BERTH@Aﬁ A CASADO MEDINA

suB Regm DE EDUEACION SUPERIOR Y NORMAL
PRESENTE .

on la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las Areas o
Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente me permito
convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Educaciéon, misma que se llevara a cabo el proximo 22 de septiembre del
presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion Zoom; el acceso a la videoconferencia
sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y Cédigo: 1234,

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50 fraccién VII,
y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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C.c.p. Gera Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
Drg#Ernesto M. Rivas Rivas, Director General de Educacion Superior.
. Edgar Alfonso Orozco-Mer , B sneral de Educacion Normal.
A i ero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
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“2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
Oficio No.: 21000007S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, Mé)_(icok: 19 de septiembre de 2022.

LICENCIADO™ | SR

SERGIO'ANDRES GUERRA ME'NTE

SUBSECRETARIO DE ISTRACION Y FINANZAS
RESENTE |

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las Areas o
Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente me permito
convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Educacién, misma que se llevara a cabo el proximo 22 de septiembre del
presente afo, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion Zoom; el acceso a la videoconferencia
sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y Cédigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50 fraccién VII,
y 51 de la Ley de Archivos y Admlmstracxon de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en la Gaceta de! Gobierno el dia 26 de noviembre de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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SECRETARIO TECNICO Y

M. en A. IKERRENATO GUADARRAMA SANCHEZ /
RESPONSABLE DEL AREA !30 DINADORA DE ARCHIVOS
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C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
Lic. Ma. Del Consuelo Huerta Ortega, Coordinadora de Conflictos Laborales
Lic. Juan Carlos Rodriguez Durant Rodriguez, Coordinador de Delegaciones Administrativas.
C.P. lliana Carolina Mirafuentes Espinosa, Directora General de Finanzas.
Dr Rafael Barriga Colina, Director General de Administracion.

“Cuauhtémoc Zapico Esquivas, Director General de Supervmbn de Ingresos y Egresos de
tituciones EQUCALIVAS, . s

cero Romero Véra Titular de la Unidad de Desarrollo Admmxstratrvo
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Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

DOCTOR ...
EDUARDO BLANCO RODRIGU]E\W

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO SUPERIOR

DE CIENCIAS DE'LA EDUCACION DEL ESTADO DE MEXICO
PR ?s ENTE

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion gue integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el
proximo 22 de septiembre del presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunién: 819 4513 3097 y
Cadigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50
fraccion VII, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre
de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

™M E/N/TE/ m&g&, EDOME_Z.(
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SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECMICA
M.en A. | ENA UADARRAMA SANCHEZ

SECRETARIO TECNICO Y
RESPONSABLE DEL AREA/COORDINADORA DE ARCHIVOS

C.c.p. o Monroy Serrana, Secretario.de.Educacion... .
cero Romero Vera, Titular de la Unuﬁdjejihéérroho Administrativo.
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Oficio No.: 21000007S/0864/2022.

Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.
e {;:‘
PROFESOR e
JOSE MANUEL\URIBE NAVARRETE
INADOR ESTATAL DEL SERVICIO

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a la Sesién de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, misma que se llevara a cabo el
préximo 22 de septiembre del presente afo, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom:; el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunion: 819 4513 3097 y
Codigo: 1234.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 11, fracciéon V, 50
fraccion VI, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre
de 2020.

Sin otro particular, hago propicia la ocasidn para enviarle un cordial saludo.
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B EC 151 ) RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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C.c.pgGerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.

‘_Ebucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archivo/Minutario.
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| Toluca de Lerdo, México; 19 de septiembre de 2022.

LICENCIADA P g
ADRIANA/ELIZABETH MARIA DEL PILAR OZUNA RIVERO
DIRECTORA GENERAL DEL CONSEJO

PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR

PRESENTE ‘

Con la finalidad de coadyuvar, asi como colaborar con el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran las
Areas o Unidades Administrativaé productoras de la documentacion, respetuosamente
me permito convocar a Usted a |a Sesion de Integracion y Formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretari‘p de Educacién, misma que se llevara a cabo el
proximo 22 de septiembre del presente afio, a las 11:00 horas, mediante la aplicacion
Zoom: el acceso a la videoconferencia sera con el ID de reunion: 819 4513 3097 y
Codigo: 1234. |
Lo anterior, con fundamento eni lo establecido en los articulos 11, fraccion V, 50
fraccion VI, y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, publicada en la Gaceta del Gobierno el dia 26 de noviembre
de 2020. *

Sin otro particular, hago propicia |a ocasioh para enviarle
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ACTA DE INTEGRACION Y FORMALIZAQION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

En la ciudad de Toluca, Estado de México, siendo las 11:00 horas del dia 22 de septiembre del
ano dos mil veintidds, estando reunidos, de manera virtual, a través de la plataforma zoom, en
términos de lo establecido en los articulos 11, fraccion V, 50 y 51 de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, el dia 26 de noviembre de 2020, los CC. Mtro. Iker Renato
Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Educacién; Lic. José Luis Gémez Tamayo, Coordinador de Asuntos Juridicos e
lgualdad de Género; Lic. José Gémez Téllez, Director de Informacién, Planeacion, Programacion
y Evaluacion; Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo; Lic.
Fredi Lozada Cordoba, Director de Tecnologias de la Informacion:; Lic. Paulina Cruz Casas, Titular
de la Unidad de Transparencia; Mtro. Javier Renato Estrada Medina, Titular del Organo Interno
de Control; Lic. Rogelio Tinoco Garcia, Subsecretario de Educacion Basica y Representante de
las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Educacién Basica; Dr. Israel
Jeronimo Lépez, Subsecretario de Educacién Media Superior y Representante de las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Educacion Media Superior; Dra. Bertha Alicia
Casado Medina, Subsecretaria de Educacién Superior y Normal y Representante de las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Educacion Superior y Normal; Lic. Sergio Andrés
Guerra de la Fuente, Subsecretario de Administracion y Finanzas y Representante de las
Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Administracion y Finanzas; Dr. Eduardo
Blanco Rodriguez, Director General del Instituto Superior de Ciencias de la Educacién del Estado
de Mexico; Profr. José Manuel Uribe Navarrete, Coordinador Estatal del Servicio Profesional
Docente y Representante de las Unidades Administrativas adscritas a la Coordinacion Estatal del
Servicio Profesional Docente; Lic. Adriana Elizabeth Maria del Pilar Ozuna Rivero, Directora
General del Consejo para la Convivencia Escolar y Representante de las Unidades
Administrativas adscritas al Consejo para la Convivencia Escolar; para llevar a cabo la integracion
y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, conforme a lo siguiente:

DESARROLLO DE LA SESION \ /\ i
. Lista de asistencia y declaracién de Quérum.

El Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion y _
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, por instrucciones del C. Secretario de \
Educacion, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las y los servidores publicos
convocados, y previa verificacion por parte de la Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad 3
de Desarrollo Administrativo, de la existencia del Quérum Legal requerido, dio inicio al acto de
integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacién. \

&
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Il.  Declaratoria de integracién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario y Toma de
Protesta a los integrantes.

En uso de la palabra el Mtro. |ker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, de conformidad con los articulos 11, fraccién
V, 80 y 51 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020,
llevd a cabo el acto de integrar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Educacion, que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares
de las Unidades Administrativas con las funciones o atribuciones homdlogas siguientes:

I Juridica;

Il.  Planeacion y/o Mejora Regulatoria;

lll.  Coordinacion de Archivos;

IV. Tecnologias de la Informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las é&reas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta reunién se procede a integrar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Educacion, de la siguiente manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

2

Secretario Técnico de la Secretaria
de Educacién y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos

Mtro. lker Renato Guadarrama

Coordinacion de Archivos Shiehies

SEEREY

‘ i ; 1 o ‘ Coordinador de Asuntos Juridicos e
Area Juridica Lic. José Luis Gémez Tamayo lgualdad de Género
) Director de Informacioén,
Area de Planeacion Lic. José Gémez Téllez Planeacion, Programacion y
Evaluacién

; ) . Titular de la Unidad de Desarrollo
Mejora Regulatoria Lic. Lucero Romero Vera Adrriciatreitue
Area de Tecnologias de la |, . ; Director de Tecnologias de la
Informacién Lic. Fredi Lozada Cordoba Informacion

. ; g . Titulary de la Unidad de
nldad de Transparencia Lic. Paulina Cruz C‘asas Transparencia

SECRETARIA DE EDUCACION
k SECRETARIA TECNICA

Otumba No. 782, cuarto piso, col. Electricistas, C.P. 50040, Toluca, Estado de México
Tels.: (01 722) 2264300 ext. 48272, secretaria.tecnica@edugem.gob.mx Pag.2de 5
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M.A.P. Javier Renato Estrada | Titular del Organo Interno de
Medina Control

Organo Interno de Control

Subsecretario de Educacion Basica
y Representante de las Unidades
Administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Educacion Bésica
Subsecretario de Educacién Media
Superior y Representante de las
Dr. Israel Jerénimo Lopez Unidades Administrativas adscritas
a la Subsecretaria de Educacion
Media Superior

Subsecretaria de  Educacion
Superior y Normal y Representante
de las Unidades Administrativas
adscritas a la Subsecretaria de
Educacion Superior y Normal
Subsecretario de Administraciéon y
Finanzas y Representante de las
Unidades Administrativas adscritas
a la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas

Director General del Instituto
Dr. Eduardo Blanco Rodriguez | Superior de Ciencias de las
Educacion del Estado de México
Coordinador Estatal del Servicio

Lic. Rogelio Tinoco Garcia

Dra. Bertha Alicia Casado
Medina

Areas o Unidades Administrativas | Lic. Sergio Andrés Guerra de la
productoras de la documentacién | Fuente

Profesional Docente y
Profr. José Manuel Uribe | Representante de las Unidades
Navarrete Administrativas adscritas a la

Profesional Docente

Directora General del Consejo para
la- Convivencia  Escolar y | |,
Lic. Adriana Elizabeth Maria del | Representante de las Unidades ‘\,‘/\
Pilar Ozuna Rivero Administrativas adscritas al \

Coordinacion Estatal del Servicio /K

\,_
Consejo para la Convivencia \
Escolar \

Acto seguido, el Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de
Educacién y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, declaré formalmente integrado el

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion e instruyé alas y los integrantes a participar

8N las reuniones a las que sean convocados y, en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvar en \
la\valoracion documental y apoyar las actividades del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de %
Educacion, realizando el andlisis de los valores documentales, plazos de conservacion y politicas

ECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

Otumba No. 782, cuarto piso, col. Electricistas, C.P. 50040, Toluca, Estado de México
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imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la institucion y de la
sociedad a los particulares.

Acto seguido, el Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de
Educacién y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, al no haber mas asuntos a tratar,

dio por concluida la integracién y formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de 4
Educacion, siendo las 11 horas con 10 minutos del dia 22 del mes de septiembre de dos mil /\(
veintidos, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia

legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar.

Integrantes del Wsciplinario de la Secretaria de Educacion
. S

-

Mtro. IkerRenato Gua,darrama Sénchez / Lic. José Luis Gémez Tamayo |
Secretario Tecnlco y Pe nsable del Coordinador de Asuntos Juridicos e
! Igualdad-de Género

Area C/O@m or

Lic. José Gémgz/l' éllez
Director ge Infor
Programacio

Lic. Lucero Romero Vera
Titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo

0zada Cordoba
logias de la Informacion

Esta hoja forma parte iftegrante del Acta de la integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretari
de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha 22 de septiembre de dos mil veintidos.
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Mtro. Javier/Renato Estrada Medina
Titular del Organo Ihterno de Control

. r. Israel Jeronimo Lopez
. Subsecretario dd Educacion Media
Q/Superior y Representante de las Unidades
Administrativas adscritas a la

Subsecretaria de Educacion Media
Superior

7z

Fm
Dra. Berttfd Alicia CasadodMedina
Subsecretaria de Educgcion Superior y
Normal y Representante de las’Unidades
Adminigtrativas adscritas a la
Subsecretaria de Educacion Superiory
Normal

Lic. Sergio Andrés Guerra de la Fuente Dr. Eduard
Subsecretario de Administracion y Director Genera Superior de
Finanzas y Representante de las Unidades Ciencias de Ig/ del Estado de

Administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Adminis

_——Profr—José Manuel Uribe Navarrete
Coordinador Estatal del Servicio
Profesional Docente y Representante de
las Unidades Administrativas adscritas a la
Coordinacion Estatal del Servicio
Profesional Docente

\
Lic. Adfiana Elizabeth Marfa del Pilar \

Ozuna Rivero —
Directora General del Consejo para la

Convivencia Escolar y Representante de
las Unidades Administrativas adscritas al
Consegjo para la Convivencia Escolar /\
\ i

\

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la integracién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria \
de Educacion, en el Municipio de Toluca, Estado de México, de fecha 22 de septiembre de dos mil veintidds. \
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“2022. Ao del Quincent ode T

Oficio No. 210000070001005/0265/2022
oluca, Estado de México, 12 de diciembre de 2022

LICENCIADO .+ ra
FREDI LOZADA CORDO
DIRECTQR DE TECNDLOGIAS DE LA INFORMACION

PRE NTE

En cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Educacion
(PADA) 2022, con base en el objetivo y funciones conferidas a esta Unidad, a través del
Manual General de Organizacidn de la Secretaria de Educacion, asi como por instruccicnes
del M. en A. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion, solicito de su invaluable apoyo
con el objeto de publicar en el portal electrénico de la Secretaria de Educecidn, dentro del
espacio reservado para el Area Coordinadora de Archivos, el Acta de Integracion y
Formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion y la Guia Simple de
Archivos 2022 de la Secretaria de Educacién, y que para tal efecto se adjuntan al presente

en medio magnético. s )
8, EDOMEX
SECRT 15 L0 SDUCACION
Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo. BECNLT FLCIICA
13DIC 2022 »
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————— sy J
C.c.p. M.en A. Iker Renato Guadarrama Sanchez. Secrotario Técnice de fa SEDUC,
Archiva/Minutario.
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"2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

Oficio No.: 21000007020000S/2143/2022
Toluca de Lerdo, México; 14 de diciembre de 2022

LICENCIADA

LUCERO ROMERO VERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero 21000007000100S/0265/2022, recibido el dia 13 de los
corrientes, en el cual solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacion, el Acta
de Integracion y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Educacién y la Guia Simple de Archivos 2022 de la Secretaria de Educacioén; informo a
usted que, su peticién ha sido atendida favorablemente conforme a lo solicitado. (Adjunto
evidencia de la publicacion).

Cabe mencionar que, la informacién se encuentra publicada en las direcciones electronicas:
seduc.edomex.gob.mx/grupo-interdisciplinario y - -

instructivos, respectivamente.

Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.
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OBJETIVO ESPECIiFICO 3

Evaluar la pertinencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados
en la Secretaria de Educacién y, en su caso, actualizarlos.

SECRETARIA TECNICA
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Secretaria de Educacion
Area Coordinadora de Archivos

Objetivo especifico 3

Evaluar la pertinencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados en la Secretaria de
Educacion y, en su caso, actualizarlos, para propiciar la organizacion, control y conservacion de los documentos a

lo largo de su ciclo de vida.

Entregable: “Check List” de cumplimiento

Actividades 3.1 v 3.2: Identificar los instrumentos de control v consulta archivisticos implementados en la Secretaria de Educacion/
Evaluar |la pertinencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados

Instrumentos de control F 2Cumple con .Es
undamento Legal Elaboracién Recomendacion
y consulta archivisticos 9 la NIGDA*? pertinente?
Cuadro General de Clasificacion  Linsamientos para la administracion de  Area Coordinadora de v x Actuglizar  y  simplificar  la
Archivistica (2016) documentos en el Estado de México, Gaceta  Archivos. astructura, analizando la
del Gobiemo del 29 de mayo de 2015. conveniencia de eliminar los
subfondos.
Catilogo de  Disposicion Lineamienios para la administracion de  Comision ‘/ x las  unidades  administrativas
Documental (2017) tocumentos en el Estado de México, Gaceta  Dictaminadora de productoras de la documentacion,
tlel Gobierno del 29 de mayo de 2015. Depuracion de en colaboracion con el Grupo
Documentos Interdisciplinario, deben elaborar

las Fichas Técnicas de Valoracion
de la Serie Documental, las cuales
conformaran el nuevo catalogo.

SECRETARIA TECNICA
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Secretaria de Educacion

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo (2020}  Lineamientos para la administracion de
documentos en el Estado de México, Gaceta
del Gobiemo del 29 de mayo de 2015.

Area Coordinadora de
Archivos.

A v Continuar con la actualizacion
anual de este instrumento. En este
aio comesponderia  elaborar la
edicion de 2021,

Inventario General de Archivo Lineamientos para la administracidn de
documentos en el Estado de México, Gaceta
tel Gobierno del 29 de mayo de 2015,

Area Coordinadora de
Archivos.

‘/ ‘/ Hacer difusion de este instrumento
entre las unidades administrativas.

DEFINICIONES

* Morma Internacional General de Descripeion Archivistica

Instrumentos de Control Archivistico: Instrumentos técnicos que propician la organizacién, control y conservacion de
los Documentos de Archivo a lo largo de su Ciclo Vital, que son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el

Catalogo de Disposicion Documental.

Instrumentos de Consulta Archivistica: Instrumentos que describen las Series, Expedientes o Documentos de Archivo
y que permiten la localizacion, Transferencia o Baja Documental.

SECRETARIA TECNICA

Toluca, Meéxico, a 30 de mayo de 2022
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OBJETIVO ESPECIFICO 4

Promover la participacion de las personas servidoras publicas de la Secretaria de Educacion
en los cursos de capacitacion y talleres.

SECRETARIA TECNICA
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PROGRAMA DE FORMACION Y PROFESIONALIZACION
EN LINEA

Gestion documental y
administracion de archivos
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EDOMEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

I. PRESENTACION

El Plan de Desarrollo del Estado de México
2017-2023 refiere la necesidad de fortalecer la
confianza de la poblacién mexiquense a través
de herramientas tecnolégicas y sistemas de
informacién que impulsen la transparencia y
rendicion de cuentas. Por ello, el “Eje transversal 2:
Gobierno Capaz y Responsable” establece como
uno de sus objetivos el “promover instituciones
de gobierno transparentes y que rindan cuentas”
y para alcanzarlo se han fijado, entre otras,
dos estrategias fundamentales: “Impulsar la
transparencia proactiva, rendiciéon de cuentas y
el gobierno abierto, e impulsar la Ley de Archivos
de los Poderes Estatales”.

Al respecto, las lineas de accién a seguir
relacionadas con las estrategias referidas llevan
a promover practicas de transparencia para la
consolidacion de la confianza ciudadana en sus
instituciones, a establecer un gobierno abierto por
medio de tecnologias y sistemas de informacion
que faciliten su operacion, asi como a crear
proyectos en todas las dependencias del gobierno
estatal para la conformacién de sus archivos.

vil Vi IX X X1

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

oo Mexico.

|EDOMEX

I. PRESENTACION

En este contexto, la relacion intrinseca de gobierno
abierto, transparencia, rendicién de cuentas y acceso
a la informacién, tienen un denominador comun:
el archivo. En efecto, los archivos constituyen una
herramienta indispensable y un recurso esencial
para la gestion publica y para la construccion
de su memoria histérica. Son, por tanto, un
elemento central en las acciones de transparencia
gubernamental y la rendicion de cuentas, ademas
de jugar un papel esencial en el desarrollo de
la sociedad, contribuyendo a la constitucion y
salvaguarda de la memoria individual y colectiva,
asi como a la promocién de la democracia y la
proteccion de los derechos de la ciudadania. Por lo
anterior y como parte de las acciones emprendidas
en el Estado de México durante laadministracion del
licenciado Alfredo Del Mazo Maza, para coadyuvar
en la implementacion homogénea y armonica
de los procesos de gestién documental en los
archivos de las entidades publicas, la Direccion
General de Innovacion ha llevado a cabo diferentes
actividades encaminadas a contribuir a la formacién
y profesionalizacion de las personas del servicio
publico que laboran en los archivos estatales y
que requieren de una actualizacién general de
sus conocimientos en la materia, mejorando sus
habilidades y competencias para hacer frente a
los nuevos retos que implican la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México, los avances de
las tecnologias de lainformacion en la produccién y
tratamiento de los documentos de archivo y el propio
dinamismo de la administracion de documentos en
la entidad.

Vil Vi IX X X1 Xu
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I. PRESENTACION
PROGRAMA
DE FORMACION Y
PROFESIONALIZACION

Por otra parte, a partir de abril del 2020 la

EN LINEA emergencia sanitaria decretada por las autoridades

G =z a causa de la pandemia provocada por el virus
eStl (o] ] SARS-CoV-2, trajo como consecuencia que las
docu menta | y actividades de formacién y profesionalizacién a

través de cursos de capacitacion presenciales
fueran suspendidas temporalmente, como
parte de las medidas de confinamiento y de
sana distancia implementadas para evitar la
propagacion del virus.

administracion
de archivos

Ante esta circunstancia, la Direccion General
de Innovacion inicié el desarrollo de diversas
acciones encaminadas a prestar los servicios en
un nuevo entorno social, privilegiando la salud de
las personas servidoras publicas y aprovechando
las ventajas de las tecnologias de la informaciény la
comunicacion para establecer nuevas maneras de
colaboracién y cooperacion virtual, lo que conllevo
a la realizacion de ajustes en las actividades del
modelo de educacién no formal (presencial) utilizado
para llevar a cabo la capacitacion de las personas
del servicio publico con funciones archivisticas,
lo que trajo como resultado la implementacion,
a partir de octubre de 2020 del Programa de
for n y pr f on en Imea en

Py P i i ds
archlvos cuyo desarrollo ha perm|t|do obtener
resultados satisfactorios.

2022

 CONTACTO
PORTADA

Menu
Principal AN
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DIRECCION GENERAL DE INNOVACION s [E_QOME_‘X

oo Mexico.

I. PRESENTACION
PROGRAMA
DE FORMACIO

Y
OFESIONALIZACION
ARy, De octubre de 2020 a diciembre de 2021 se desarrollaron
EN LINEA 32 eventos de capacitacion virtuales a través de los
e que se contribuyé a ampliar la base de conocimientos
Gestion de 18, 078 personas servidoras publicas respecto
d ocumenta | y de temas relacionados con los procesos, enfoques,
= = criterios y metodologias relacionadas con la gestion
ad mini str_acmn documental y la administracion de archivos.
de archivos
En este contexto y con el proposito de fortalecer las
acciones en la materia y continuar contribuyendo
con las entidades publicas en el cumplimiento de su
obligacion de capacitary promover la profesionalizacion
de las personas servidoras publicas responsables de
sus archivos y de quienes laboran en ellos, la Direccién
General de Innovacion a través de la Direccién de
Administracién y Servicios Documentales llevara acabo
el Programa de iény pr f li
enlineaeng d ly i -acion
de archivos 2022 sabedores de que el desarrollo
del programa permitira a través del la continua
capacitacion, actualizacion y profesionalizacion
del personal del servicio publico con funciones
archivisticas, ampliar sus conocimientos y reforzar
sus habilidades y aptitudes, lo que sin duda permitira
alcanzar mejores resultados institucionales en el
campo de la gestion documental y la administracion
de archivos.

022

CONTACTO
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Mend
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II. OBJETIVOS

Contribuir con las entidades piblicas
estatales y municipales en la capacitacion,
actualizacién y profesionalizacion de las
personas servidoras publicas con funciones
archivisticas, a fin de promover en ellos
nuevos conocimientos en materia de gestion
documental y administracion de archivos asi
como estimular sus habilidades y aptitudes
para interactuar en el entorno laboral, cumplir
con sus responsabilidades archivisticas y con
las actividades que de ellas se desprendan.

EN

documental
administracion
de archivos

Contar con un programa de
capacitacién planificada que
permita contribuir en la formacién de las
personas servidoras publicas con
funciones archivisticas, mediante el
intercambio de conocimientos actualizados
y que respondan a los requerimientos de la
nueva dinamica archivistica estatal.

Desarrollar nuevas formas de comunicar
los aprendizajes en escenarios virtuales
a las personas del servicio publico
con funciones archivisticas.

2022

CONTACTO
PORTADA

1} m v v vi vil Vi IX X X1 Xxn
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0 0 Mexico A E

Ill. BENEFICIOS

PROGRAMA
DE FORMACION Y
PROFESIONALIZACION

EN LINEA
Gestion
documental y

administracion
de archivos

A | Privilegiar la salud
de las personas servidoras publicas

Ante la continuacion de la emergencia sanitaria provocada por la enfermedad “COVID-19", las medidas
adoptadas por los Gobiernos Federal y Estatal asi como lo sefialado en el Plan Regreso Seguro del
Gobierno del Estado de México, particularmente en el eje “La salud de los mexiquenses sigue siendo
la prioridad” en el que se indica que se mantendran, en todo momento, las medidas de prevencioén e
higiene, el Programa de for ién y p i izacién en linea en gestién documental

dmini i6n de hi 2022 privilegia la salud de las personas servidoras publicas al
coadyuvar a evitar desplazamientos y concentracion de personas en espacios cerrados, evitandose
con ello los posibles contagios.

cathe ?

CONTACTO
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Ill. BENEFICIOS

EN

documental y
administracion
de archivos

B Optimizar
los recursos

La situacién econémica actual, como consecuencia de la emergencia sanitaria, esta obligando a las
dependencias y entidades del Gobierno del Estado de México a optimizar los recursos financieros
de los que disponen y a reducir costos en los procesos que se desarrollan. El Programa de
for ion y profesi Ii i6n en linea en gestion d tal y administracién de
archivos 2022 considera, ademas de la necesidad de las personas servidoras publicas de recibir
capacitacion a distancia, la reduccion de costos por las distintas modalidades de capacitacion que
ofrece totalmente gratuitas, lo cual es esencial en el entorno actual.

CONTACTO
PORTADA

1] m v v vi Vil Vi IX X X1 Xu ~

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION s IEQOME__X

0 0 Mexico A E

. BENEFICIOS

PROGRAMA
DE FORM 10 Y
PROFESIONAL 10N
EN LINEA
Gestion

documental
administracion
de archivos

Reducir
c tiempos

El Programa de for ién y profesi izacién en linea en gestién documental y

inistracion de archi 2022, esta concebido para eliminar la necesidad de trasladarse o
viajar para obtener la capacitacion, lo que se traduce en la reduccién del tiempo empleado para ello
y evitar que las personas servidoras publicas se encuentren fuera de sus centros de trabajo y del
desarrollo de sus actividades durante largos periodos de tiempo.

2022

CONTACTO
PORTADA
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Ill. BENEFICIOS

PROFESIC
EN LINEA
Gestion
documental y

administracion
de archivos

Mayor
D cobertura

La implementacién del Programa de for ién y profesi lizacién en linea en gestién
d. tal iministracion de archi 2022, permitira a la Direccion de Administracion
y Servicios Documentales tener capacidad para formar a un mayor nimero de personas servidoras
publicas con funciones archivisticas en las entidades publicas estatales y municipales, con mas
frecuencia y en sesiones mas cortas, las cuales son mas faciles de coordinar y programar; asi como
contar con una formacién en linea escalable (posibilidad de anadir facilitadores y participantes), segin
sea necesario, desde cualquier ubicacion fisica. Asimismo, el uso de la modalidad de capacitacién
establecida en el Programa, permitira la flexibilidad en horarios, eliminacién de barreras geogréficas y
de espacios fisicos asignados a actividades de capacitacion.

2022

CONTACTO
PORTADA

»

SIGUIENTE
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IV. ALCANCE
PROGR
DE F =
PROFESI
EN LINEA

El Programa de formacién y
profesionalizacion en linea en gestion

Gestion
documental
administracion
de archivos

CONTACTO
PORTADA

Menu
Principal ANTERIOR

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

documental y administracion de
archivos 2022, esta dirigido al personal

del servicio publico de los sujetos obligados
de la Ley de Archivos y Administracion

de Documentos del Estado de México y
Municipios que recién estan incursionando
en el campo de la gestién documental y la
administracién de archivos, asi como para
quienes quieran actualizar sus conocimientos
en la materia.

De esta manera, los eventos académicos
consignados en el Programa estan dirigidos a:

* Personal del servicio publico que labora
en las dreas de correspondencia y en los
archivos que forman parte de los Sistemas
Institucionales de Archivos de las entidades
publicas estatales y municipales.

* Responsables de Areas Coordinadoras
de Archivos e integrantes de Grupos
Interdisciplinarios en las entidades publicas
estatales y municipales.

vi Vil Vi IX X X1 Xu
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V. DIFUSION E INSCRIPCIONES

La promocién de cada uno de los eventos de capamtac:on que mtegran el Programa de formacién
y profesionalizacion en linea en gesti ital y istracion de archivos 2022,
se realizara con al menos quince dias de anticipacion a la fecha de su realizacion, a través del sitio web
de la Direccion de Administracion y Servncms Documentales, al cual se puede acceder a través de la
direccion electronica: https://dasd gob.mx/

La inscripcion a los eventos de capacitacion se realizara mediante el llenado de un formulario de
inscripcion, al cual se podré acceder a través de tres opciones:

* Banner de promocién en el carnrusel de noticias del sitio web de la Direccién de
Administracién y Servicios Documentales.

* Escaneo del codigo QR del evento.

¢ Calendario mensual de eventos de capacitacion.

1] i v v vi Vil Vi IX X X1 Xu »

.| EDOMEX

Si bien existen diferentes maneras para llevar a cabo el desarrollo de la capacitacién virtual con el
proposito de que las personas servidoras publicas que la reciban se adapten a la nueva normalidad,
la Direccion de Admmlstramén y Servlcnos Documentales llevara a cabo la implementacién de
su Programa de for ypP ion en linea en gestion documental y
administracién de archivos 2022 a través de las siguientes modalidades, con la finalidad de
que el aprendizaje sea dinamico y atractivo:

* Cursos de capacitacién con una duracién de 6 horas (3 sesiones de 2 horas cada una).
* Foro con duracién de 3 horas.

* Talleres con duracién de 3 horas.

* Webinars con duracién de 1 hora.

* Diplomado (tiempo de duracién por definirse).

1] m v v Vil Vi
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EN LINEA
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docuens1elr(1)tnaly HUMANOS

administracion
de archivos

La capacitacion virtual sera otorgada por el grupo de personas facilitadoras de la Direccién de
Administracion y Servicios Documentales:
- PRODUCCION DE LOS EVENTOS:
@ o Subdireccion de Normatividad, Desarrollo Archivistico y Difusion.
~ '3« Departamento de Profesionalizacién Archivistica.

TRANSMISION EN VIVO DE LOS EVENTOS:

* Subdireccion de Normatividad, Desarrollo Archivistico y Difusion.
* Departamento de Profesionalizacién Archivistica.

¢ Subdireccion de Tecnologias de la Informacion Archivistica.

IMPARTICION DE LA CAPACITACION:

* Subdireccién de Normatividad, Desarrollo Archivistico y Difusion.
* Departamento de Profesionalizacion Archivistica.
l!l] * Departamento de Normatividad y Proyectos Archivisticos.

Q O O e Subdireccién de Coordinacién con Sistemas Institucionales de Archivos y
[alala] A i
Administracién de Documentos.

* Departamento de Valoracion, Disposicién y Baja de Documentos.
* Subdireccién de Tecnologias de la Informacién Archivistica.

2022

CONTACTO
PORTADA RECURSOS
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Gestion
documental y
administracion
de archivos

MATERIALES

* Equipo de cémputo con webcam y micréfono integrado (escritorio o portatil).
* Tripie y/o estabilizador de camara web.

* Micréfono.

* Camara fotogréfica.

* Conexion a internet (las transmisiones que se efectien desde la oficina, utilizaran
el servicio de internet del Archivo General del Poder Ejecutivo).

2022

CONTACTO
PORTADA RECURSOS

Menu « »
Principal ANTERIOR 1 m w v viooovnoovie X X X1 Xu

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION
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EN LINEA
Gestion
documental y

administracion
de archivos

porque es el servicio que tiene contratado el Gobierno del Estado de México asociado a

@ Laplataforma por utilizar para llevar a cabo la capacitacién en linea sera Microsoft Teams,
las licencias de office 365 y a las cuentas de correo electrénico institucionales.

2022

CONTACTO
PORTADA RECURSOS
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Principal ANTERIOR i " W i 4 VG & ale SIGUIENTE
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

Y
CION

EN LINEA

Gestion

doc-u r-nenta-l 'y 1. INTEGRACION, ORGANIZACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
administracion : :

de archivos 2. FORMULACION DE DIAGNOSTICOS INTEGRALES DE ARCHIVOS

3. EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

B. DIPLOMADOS

1. DIPLOMADO EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

C. FOROS

1. LA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
A UN ANO DE SU ENTRADA EN VIGOR. LOGROS Y VISION PROSPECTIVA

D. TALLERES

1. LA IDENTIFICACION Y ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO

2 O 2 2 2. LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
3. GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

CONTACTO

PORTADA

Menu « »
Principal ANTERIOR L " v v d s e . AL 3l SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO
PROGRAMA
C FORM N Y
PROFE NALI ION
EN LINEA
Gestion
documental
administracion
de archivos 2. EL CONSEJO ESTATAL DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACIGN DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO

E. WEBINARS

1. LALAADEMYM. IMPORTANCIA Y OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

3. EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
4. EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
5. LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
6. EL ARCHIVO DE TRAMITE. GESTION DE LA DOCUMENTACION ACTIVA
7. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS
8. EL ARCHIVO DE CONCENTRACION. GESTION DE LA DOCUMENTACION SEMIACTIVA
9. EL ARCHIVO HISTORICO. GESTION DE LA DOCUMENTACION INACTIVA
10. MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS
11. EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO. FUNCIONES Y REGLAS DE OPERACION

12. LA GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA

2 0 2 2 13. LA IMPORTANCIA DE LA AUDITORIA ARCHIVISTICA

CONTACTO

PORTADA

Menu « »
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

A. CURSOS DE CAPACITACION

1. INTEGRACION, ORGANIZACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

OBJETIVO:

Suministrar al personal del servicio publico participante informacion que les
permitaidentificar laimportancia del Sistema Institucional de Archivos, como
disefio organizativo para la gestion de documentos y la administracion
de archivos en las entidades gubernamentales del Gobierno del Estado
de México.

TEMAS:

* Aspectos conceptuales y caracteristicas de los sistemas.
* El “ciclo vital” del documento de archivo.

* El archivo: un concepto tridimensional.

* Estructura operativa del Sistema Institucional de Archivos.

* Responsabilidades normativas de la estructura del Sistema
Institucional de Archivos.

¢ Integracion y formalizacion del Sistema Institucional de Archivo

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 6 horas.
® 22, 23 y 24 de febrero de 2022.

CONSULTAR PROGRAMA

»
1 1 v Vi vil Vi [} X 1 [}
ANTERIOR i v X x b SIGUIENTE

VIil. PROGRAMA ACADEMICO

CURSOS DE CAPACITACION

2. FORMULACION DE DIAGNOSTICOS INTEGRALES DE ARCHIVOS

OBJETIVO:

Proveer al personal del servicio puiblico participante los elementos necesarios
para identificar y evaluar el grado de implementacion y desanollo de los
procesos de la gestion documental en sus Areas de Correspondencia y
Archivos de Tramite, Concentracion e Histéricos, asi como la relacionada con
los recursos humanos, materiales, técnicos y de infraestructura utilizados
para tal fin; informacion que permita la elaboracion de un diagnéstico, con
una visién completa y real de la conformacion y funcionamiento de los
Sistemas Institucionales de Archivos.

TEMAS:
* ;Qué es un Diagnéstico Integral de Archivos?
* Estructura y elaboracion del Diagnéstico Integral de Archivos.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 6 horas.
® 21,22 y 23 de junio de 2022.

CONSULTAR PROGRAMA

| ..-
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

) N ZACION
EN LINEA
Gestion 3. EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
documental y

administracion
de archivos

A. CURSOS DE CAPACITACION

OBJETIVO:

Proporcionar al personal del servicio publico participante los elementos
necesarios para determinar la importancia de la planeacion archivistica
como una herramienta indispensable para la eficiente gestion documental y
la administracién de archivos.

TEMAS:

* Planeacion estratégica de los archivos.

* Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).
* Evaluacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 6 horas.
¢ 11, 12 y 13 de octubre de 2022.

2022

CONTACTO
POR CONSULTAR PROGRAMA

Men « »
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DIRECCION GENERAL DE INNOVACION
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VIil. PROGRAMA ACADEMICO

PFUFFNI: N

EN LINEA B. DIPLOMADOS

G eStIO n 1. DIPLOMADO EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
documental
administracion
de archivos

OBJETIVO:

Brindar al personal del servicio plblico participante el conocimiento tedrico y normativo para la
produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion documental, disposicion documental
y conservacion de los documentos de archivo, que garantice la aplicacion de una i6
documental uniforme, asi como la adecuada conservacion y disponibilidad de la informacion
en las unidades administrativas de las Dependanclas y ganismos Auxiliares del Poder
Eecutlvo de conformidad con la nomatividad juridica, iva y técnica de caracter
general y la vigente en el Estado de México y los estan&res y codigos de buenas practicas
intemacionales existentes en la materia.

MODULOS

* Los fundamentos tedricos de la archivistica y la gestién documental.

* La normatividad archivistica en el Estado de México, el Sistema Estatal de Documentacion
y el Sistema Institucional de Archivos.

* La unidad de correspondencia. Principios técnicos para la produccién y manejo de
las comunicaciones administrativas.

* Los instrumentos de planeacion, control y consulta archivisticos.

* El archivo de trdmite. Principios técnicos para el manejo de la documentacion activa.

« El archivo de concentracion. Prlnclplos técnicos para el manejo de la
documentacion sem|ac1

« La valoracion y di o tal.
* El archivo hustonco Principios técnicos para el manejo de la documentacion inactiva.
* Los documentos de archivo electronicos. Pnncplos técnicos para su manejo.

* Archivos, parencia y acceso a la il N

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* Duracion por definir
* Segundo semestre de 2022.

CONTACTO

- CONSULTAR PROGRAMA

POR
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

Y
CION

EN LINEA CrORO3

Gestion 1. LA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
documental y MUNICIPIOS A UN ANO DE SU ENTRADA EN VIGOR. LOGROS Y PROSPECTIVA
administracion
de archivos

OBJETIVO:

Brindar al personal del servicio piblico participante una vision general de las
acciones implementadas para dar cumplimiento a los preceptos de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipiosy
prospectiva respecto de los riesgos y oportunidades de las entidades publicas
en relacion con la gestion documental y la administracion de archivos, con el
propésito de facilitarles informacion que les permita planificar con antelacion
de forma mas eficaz sus acciones a corto y mediano plazo.

CONFERENCIAS:

El Foro contempla la presentacion de cuatro conferencias en tomo a igual

numero de temas:

* El Archivo General del Estado de México como entidad especializada
en materia archivistica.

* La gestién documental en los Sujetos Obligados.

* Situacion de los archivos en el Estado de México, avances y retos.

 El Sistema Estatal de Archivos.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

2 0 2 2 * 180 minutos.
* 25 de noviembre de 2022.
CONTACTO
e CONSULTAR PROGRAMA
POR
Menu « »
Principal ANTERIOR L " v v d s e . AL 3l SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

VIil. PROGRAMA ACADEMICO
PROGRAMA
DE FORM N Y
PROFESIONALI 10N

EN LINEA
Gestion 1. LA IDENTIFICACION Y ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO
documental

administracion 0BJETIVO:
de archivos

D. TALLERES

Brindar al personal del servicio ptiblico participante los conocimientos practicos
necesarios para la correcta apertura, integracion y clasificacion, ordenacion y
descripcion de los documentos de archivo.

TEMAS

* El “ciclo de vida” del documento de archivo.
* Clasificacién Archivistica.

 Integracion y descripcion de expedientes.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 180 minutos.

* 24 de mayo de 2022.
CONTACTO
- CONSULTAR PROGRAMA
PORT
M
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

Y
CION
EN LINEA D. TALLERES

Gestion 2. LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
documental y
administracion OBJETIVO:
de archivos

Proporcionar al personal del servicio publico participante las bases generales
para llevar a cabo la identificacion, preparacion y transferencia de los
expedientes de tramite concluido al archivo de concentracion.

TEMAS

* Seleccion preliminar.

* Requisitos basicos para realizar la transferencia primaria de expedientes
al archivo de concentracion.

* Identificacién, ordenacion y archivacién de los expedientes de archivo en
las cajas para archivo.

* Transferencia de los expedientes al archivo de concentracién.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 180 minutos.
* 26 de julio de 2022.

2022

CONTACTO
PORTADA CONSULTAR PROGRAMA
Menu
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VIil. PROGRAMA ACADEMICO
PROGRAMA
DE RMA N Y
PROFE NALIZACION
EN LINEA D. TALLERES

Gestion 3. GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
documental
administracion OBJETIVO:
de a rCh IVOS Orientar al personal del servicio publico participante en la metodologia para
la integracion y actualizacion de la Guia Simple de Archivos, conforme a la
normatividad en la materia.

TEMAS

* L a Guia Simple de Archivos como herramienta descriptiva.
* Elementos de la Guia Simple de Archivos.
* Procedimiento para la elaboracion de la Guia Simple de Archivos.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 180 minutos.
* 20 de septiembre de 2022.
CONTACTO
- CONSULTAR PROGRAMA
PORTADA
Menu « ~»
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

v
) N |2 CION
EN LINEA

E. WEBINARS

Gestion 1. LA LAADEMYM.
d ocumenta | y IMPORTANCIAY OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
administracion
de archivos OBJETIVO:
Difundir entre el personal del servicio publico con funciones archivisticas
P participante la importancia de la Ley y de las obligaciones sustanciales de
@ los Sujetos Obligados de la LAADEMyM, para llevar a cabo la homologacion

de los procesos de gestién documental, la conservacién del patrimonio
documental y el desarrollo de una nueva cultura archivistica.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 8 de marzo de 2022.
CONTACTO
porsc CONSULTAR PROGRAMA
POR
Meng b Il 1 v ooV v X 1 1
Principal ANTERIOR i ! " ¥ i g A TE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

PROGRAMA ACADEMICO
PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA
Gestion 2. EL CONSEJO ESTATAL DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO
documental y

administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Difundir entre el personal de servicio publico con funciones archivisticas
participante la importancia y composicién estructural del El Consejo
Estatal de Archivos y Administracion de Documentos, con el propésito de
cumplir la organizacién y administracién homogénea de los Archivos de
los Sujetos Obligados de la LAADEMyM.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
® 22 de marzo de 2022.
CONTACTO
e CONSULTAR PROGRAMA
PORTADA
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ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

y
12 CION

EN LINEA E. WEBINARS

Gestion 3. EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
documental y

administracion
de archivos

OBJETIVO:

Transmitir al personal del servicio publico participante la importancia de la

P planeacion archivistica paraellogro de los objetivos del Sistema Institucional

@ de Archivos, a través del Programa Anual de Desarrollo Archivistico como

herramienta indispensable para la planeacion de las actividades dentro de

los archivos y el establecimiento de planes, programas, objetivos y metas a
corto, mediano y largo plazo.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 60 minutos.
5 de abril de 2022.

2022

CONTACTO
PO CONSULTAR PROGRAMA
Menu
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PROGRAMA ACADEMICO
PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA
Gestion 4. EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
documental y

administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Comunicar al personal del servicio publico participante la importanciade la
funcién del Area Coordinadora de Archivo para el adecuado funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos, a través de la identificacion de sus
obligaciones sefialadas en la legislacién nacional y estatal en la materia.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 60 minutos.
© 26 de abril de 2022.

2022
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ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

v
) N |2 CION
EN LINEA

E. WEBINARS

Gestion 5. LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
documental y
administracion
de archivos 0BJETIVO:
Explicar al personal del servicio publico participante la importancia de la
P unidad de correspondencia dentro del Sistema Institucional de Archivos,
@ para la adecuada recepcion, registro, seguimiento y despacho de la

documentacion en gestion.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 60 minutos.
* 11 de mayo de 2022.

2022

CONTACTO
PO CONSULTAR PROGRAMA
Menu
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PROGRAMA ACADEMICO
PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA

Gestién 6. EL ARCHIVO DE TRAMITE.
dOCu menta | y GESTION DE LA DOCUMENTACION ACTIVA
administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Proporcionar al personal del servicio publico participante elementos para
identificar los procesos asociados a la gestion documental en el archivo
de tramite e identificar sus principales caracteristicas.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 60 minutos.
* 7 de junio de 2022.

2022
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P CONSULTAR PROGRAMA
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

y
12 CION

EN LINEA E. WEBINARS

Gestion 7. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS
documental y

administracion
de archivos

OBJETIVO:

Aportar al personal del servicio publico participante informacién que les
permita identificar laimportancia de los instrumentos de control y consulta
archivistica para el adecuado desarrollo de los procesos asociados a la
gestién documental y distinguir sus principales caracteristicas, asi como
las diferencias entre ellos.

©

DURACION Y FECHA DEL EVENTO
* 60 minutos.
* 5 de julio de 2022.

2022

CONTACTO
PO CONSULTAR PROGRAMA
Menu
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DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

PROGRAMA ACADEMICO
PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA
Gestion 8. EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.
documental y GESTION DE LA DOCUMENTACION SEMIACTIVA

administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Transmitir al personal del servicio publico participante informacién que le
permita identificar los procesos asociados a la gestion documental en el
archivo de concentracion e identificar sus principales caracteristicas.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 9 de agosto de 2022.
CONTACTO
e CONSULTAR PROGRAMA
PORTADA
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

v
) N |2 CION
EN LINEA

E. WEBINARS

Gestion 9. ELARCHIVO HISTORICO.
dOCu mental y GESTION DE LA DOCUMENTACION INACTIVA
administracion
de archivos 0BJETIVO:
Proporcionar al personal del servicio publico participante informacién
P para identificar los procesos asociados a la gestion documental en el
@ archivo histérico e identificar sus principales caracteristicas.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 23 de agosto de 2022.
CONTACTO
porsc CONSULTAR PROGRAMA
POR
Meng b Il 1 v ooV v X 1 1
Principal ANTERIOR i ! " ¥ i g A TE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

PROGRAMA ACADEMICO

PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA
Gestion 10. MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS
documental y

administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Suministrar al personal del servicio publico participante informacién
referente a la proteccion y conservacion de los documentos de archivo,
asi como recomendaciones que minimicen los riesgos y faciliten la
conservacion del patrimonio documental.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 6 de septiembre de 2022.
CONTACTO
e CONSULTAR PROGRAMA
PORTADA
Menu
Principal ANTERIOR I mwoow v ViV ovi X X O (R oo

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

SECRETARIA TECNICA
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

v
) N |2 CION
EN LINEA

E. WEBINARS

Gestion 11. EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.
documental y FUNCIONES Y REGLAS DE OPERACION
administracion
de archivos OBJETIVO:
Proporcionar al personal del servicio publico participante informacién
P sobre las funciones del Grupo Interdisciplinario al interior del Sistema
@ Institucional de Archivos, con el propésito de que comprenda de mejor

manera la importancia de éste para el eficiente desarrollo de los procesos
de valoracién documental y disposicién documental.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
25 de octubre de 2022.
CONTACTO
porsc CONSULTAR PROGRAMA
POR
Meng b Il 1 v ooV v X 1 1
Principal ANTERIOR i ! " ¥ i g A TE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

PROGRAMA ACADEMICO
PROGF
DE FORM ON Y
PROFE NALIZACION

EN LINEA
Gestion 12. LA GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA
documental y

administracion
de archivos

E. WEBINARS

OBJETIVO:

Explicar al personal del servicio publico participante la importancia de
las nuevas herramientas tecnolégicas para el adecuado desarrollo
de los procesos de incorporacion, asignacién de acceso, seguridad,
almacenamiento, uso y trazabilidad de los documentos de archivo
electrénicos.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 8 de noviembre de 2022.
CONTACTO
e CONSULTAR PROGRAMA
PORTADA
Mang [l moow v ViV ovi X X XX
Principal ANTERIOR ! SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

SECRETARIA TECNICA
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VIIl. PROGRAMA ACADEMICO

Y
CION

EN LINEA E. WEBINARS
Gestion 13. LA IMPORTANCIA DE LA AUDITORIA ARCHIVISTICA
documental y
administracion
de archivos OBJETIVO:

Exponer al personal del servicio publico participante la importancia de
P la auditoria archivistica para coadyuvar al oportuno cumplimiento de las
< CJ ) obligaciones archivisticas sefaladas en el marco juridico general y estatal.

DURACION Y FECHA DEL EVENTO

* 60 minutos.
* 6 de diciembre de 2022.
CONTACTO
- CONSULTAR PROGRAMA
PORT
Meng I m w v vioooviovin X X X1 Xu [od

Principal ANTERIOR

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

IX. ELABORACION DE CONTENIDOS ACADEMICOS
PROGF
FORM Y
NALI 10N

EN LINEA
Gestion
documental y
administracion
de archivos

La elaboracién de los contenidos, guiones y material de apoyo tanto de los cursos de capacitacion
como de los webinars y talleres estara a cargo de la Subdireccién de Normatividad, Desarrollo
Archivistico y Difusién, a través del Departamento de Profesionalizacién Archivistica.

Por su parte, el disefio gréfico de las presentaciones sera elaborado por el Departamento de
Publicaciones y Disefio Grafico de la Direccién General de Innovacién.

Porlo que respectaalas conferencias contempladas enel Foro “La Ley de Archivos y Administracién
de Documentos del Estado de México y Municipios a un afio de su entrada en vigor.

2 0 2 2 Logros y visién prospectiva”, en su momento se definira a qué personas servidoras publicas se

invitaran para participar como conferenciantes en los temas sefialados.

CONTACTO

PORTADA

Menu « »
Principal ANTERIOR 1] m 1w v vi vi Vil X X X1 Xxn

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

SECRETARIA TECNICA
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X. CALENDARIO DE IMPARTICION DE EVENTOS

y
ACION

A |CURSOS

Gestion
documental y
administracion
de archivos

NOMBRE DEL CURSO

;:Ie Archivos.

3. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

B )DIPLOMADOS

NOMBRE DEL DIPLOMADO

1. Dipl jo en i6n D |
y Administracion de Archivos.

‘Fecha por definir.
CONTACTO
PORTADA
Menu « ~»
Principal ANTERIOR 1] i v v vi vi Vi IX X X1 Xu SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

EDOAAEX

Nexico | o

Y
ACION
Phe C ) FOROS
Gestion
documental y
admlnlStraCIon OMBRED ORO Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

de archivos

1. LaLey de Archivos ( Administracion de
Documentos del Estado de México y

Municipios a un ano de su entrada en vigor.

Logros y vision prospectiva.

D ) TALLERES

NOMBRE DE LOS TALLERES Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
1. La identificacion y organizacion de los e
documentos de archivo.
26
3. Guia Simple de Archivos. 20
CONTACTO
o 1 m I\ v vi vV Ix X X1 X1l »

Principal ANTERIOR

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

SECRETARIA TECNICA
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X. CALENDARIO DE IMPARTICION DE EVENTOS

PROGRAMA
DE FO A
PROFES

Al E ) WEBINARS

documental y
administr_acion NOMBRE DE LOS WEBINARS
de archivos T

iay
de los Sujetos Obligados.

2, El Consejo Estatal de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México.

3. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

4. El Area Coordinadora de Archivos.

5. La unidad de correspondencia.
6. El archivo de tramite.
Gestion de la documentac

8. El archivo de concentracion.
Gestion de la documentacién semiactiva.

9. El archivo histérico.
Gestion de la documentacion inactiva.

10. Medidas preventivas para la conservacién
de documentos.

11. El Grupo Interdisciplinario.
Funciones y reglas de operacién.

12. La gestién documental electrénica.

13. La importancia de la auditoria archivistica.

CONTACTO

PORTA

Menu « ~»
Principal RiER R 1l moow v ViV Ix X XIoXu Giedionie

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION E_QQME__X

ilecco | & =

X. CALENDARIO DE IMPARTICION DE EVENTOS

PROGRAMA
DE FORMA N
PROFESION
EN LINEA Febrero 2022 Marzo 2022 Abril 2022 Mayo 2022
- Curso: Webinar: Webinar: Webinar:
d Gestion Integracion, organizacion y La LAADEMyM. El Programa Anual de La unidad de
formalizacién del Sistema Importancia y obligaciones Desarrollo Archivistico (5). ia (11).
o c.u m e n t a .I Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados (8). 5
administracion 22,23y 24). Webinar: _ Webinar: Tallor: _ :
de archivos £l consepo Pxtatel do Arhivosy | de Archivos (26). de los documentos de
del Estado de México (22). archivo (24).
Junio 2022 Julio 2022 Agosto 2022 Septiembre 2022
Webinar: Webinar: Webinar: Webinar:
El archivo de tramite. Instrumentos de control y El archivo de concentracion. Medidas preventivas para
Gestion de la i6 consulta ivisticos (5). Gestion de la documentacion la conservacion de
activa (7). semiactiva (9). documentos (6).
Taller:
Curso: La transferencia primaria (26). Webinar: Taller:
Formulacion de Diagnosticos El archivo histrico. Guia simple de archivos (20).
Integrales de Archivos Gestion de la documentacion
21,22y 23). inactiva (23).
Diplomado:
Gestion Documental y
Administracion de Archivos
(fecha por definir).
Octubre 2022 Noviembre 2022 Diciembre 2022
Curso: Webinar: Webinar:
El Programa Anual de La gestion aimp ia de la
Desarrollo Archivistico (11, electronica (8). auditoria archivistica (6).
27 [
A La Ley de Archivos y
[Pebinur, Administracién de
EGhpo Inarec e Documentos del Estado de
Funciones )éraglas de México y Municipios a un afio
operacién (25). de su entrada en vigor.
CONTACTO Logros y vision prospectiva
PORTA (b
Menu
1] m v v vi vil Vi IX X X1 Xu ~»

Principal

SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

EDOAAEX

EHTADO bF MEXICO

SECRETARIA TECNICA
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EN LINEA

Gestion
documental y
administracion
de archivos

2022

CONTACTO
PORTADA

PROGRAMA
DE F ACION Y
PROFESIONALIZACION
EN LINEA
Gestion
documental y
administracion
de archivos

2022

CONTACTO
PORTADA
Menu
Principal

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

XI. EVALUACION DE EVENTOS

La evaluacion de los eventos de capacitacion propicia el fortalecimiento y la consolidadcion de los
aprendizajes alcanzados, debido a que es una herramienta que permite obtener informacién para la
mejora de los métodos de ensefianza-aprendizaje.

Al respecto se cuenta con la ta de i ién para de caf i , cuyo
propésito es coadyuvar a la mejora continua de cada evento, misma que se aplicaré una vez que haya
concluido el evento y que considerara los siguientes aspectos:

* Proceso de inscripcién.
de

¢ Evaluacién del facilitador.

« Eval 5 id.

* Evaluacion del evento.

vi Vil Vi IX X X1 Xu

DIREGCION GENERAL DE INNOVACION ’~~m|§.;..)..o..M.,En.¥

XI. EVALUACION DE EVENTOS

En este contexto, el llenado de la de ra de capacitacién”
seré un requisito para que el personal del servicio plblico participante en los eventos del Programa
pueda obtener la constancia de participacién correspondiente. Ademas, para obtener la constancia de
participacion, el personal del servicio ptblico debera cumplir con los siguientes criterios:

* Registrarse al evento a través de los medios sefialados en el apartado V.

* Asistir de manera virtual al evento de capacitacion en el que se haya registrado (taller, curso,
webinars o foro).

* Requisitar la “Encuesta de satisfaccion para eventos de capacitacion” correspondiente.
* En el caso de los cursos de capacitacion, acreditar el 90% de asistencia.

Respecto del Diplomado en gestion documental y administracion de archivos, la obtencién de la
constancia de acreditacion se sujetara a los requisitos establecidos por el Instituto de Profesionalizacion
de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo.

vi Vil Vi IX X X1 Xu

SIGUIENTE

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

|EDOAMEX

EHTADO bF MEXICO

SECRETARIA TECNICA
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XIl. DIFUSION DEL PROGRAMA

PROGRAMA
|

DE FO Y
PROFESIC LIZACION

EN LINEA
Gestion
documental y

administracion
de archivos

Aﬁg Direccién

La difusién del Programa de formacion y profesionalizacién en linea en gestion documental y
administracién de archivos 2022, se llevara a cabo en el sitio web de la Direccion de Administracion
y Servicios Documentales a través de las siguientes acciones:

¢ Publicacioén del banner de difusién con la informacién del evento (nombre, fecha del evento
y periodo de registro).

* Publicacion del calendario mensual de los eventos de capacitacion, mismo que redireccionara
al formulario de inscripcion al evento de capacitacion.

2022

CONTACTO
PORTADA

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION capiiin |§_QOME_¥

oot nexico

PROGRAMA
DE FORMACIO Y
PROFESIONALIZACION
EN LINEA
Gestion
documental y
administracion
de archivos

2022

CONTACTO de Desarrollo i y Difusion

Direccion de Administracion y Servicios

PORTADA
Menu

«
PI’II‘ICIPB' ANTERIOR 1] m v v vi Vil Vi IX X X1 Xu

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION .| EDOANEX

SECRETARIA TECNICA
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% GOBIERNG DEL ED OA?“E x

ESTADO DE MEXICO
“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".
Oficio No.: 21000007S/0665/2022.

Toluca de Lerdo, México; 13 de julio de 2022,

C.C. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO, TITULARES DE LAS
UNIDADES STAFF, SUBSECRETARIOS, DIRECTORAS/ES GENERALES, TITULAR
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS/ES, DIRECTORAS/ES
DE AREA, SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS
ADMINISTRATIVAS/OS, JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y TITULARES DE LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.
PRESENTES

Con fundamento en lo establecido por los articulos 94, 95 y 96, fraccion |l de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, y en
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la Secretaria de
Educacion, me permito extenderles una cordial invitacion, para que las personas
servidoras plblicas Responsables del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite,
participen en las actividades de capacitacion, contenidas en el Programa de Formacion
y Profesionalizacion en linea “Gestion Documental y Administracion de Archivos” de la
Direccion de Administracion y Servicios Documentales de la Secretaria de Finanzas del

Gobiemo del Estado de México.

En ese sentido, el programa se puede consultar a través de la direccion electrénica:
https://dasd-archivos.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/profesionalizacion/program

a formacion profesionalizacion 2022.pdf; asimismo, informo que la promocién a cada

uno de los eventos de capacitacion gue integran el Programa, se realiza con al menos
quince dias de anticipacion a la fecha de su realizacion, a través del sitio web de la
Direccion de Administracion y Servicios Documentales, al cual se puede acceder a través
de la direccion electronica: https://dasd-archivos.edomex.gob.mx/.

! .
\)r SECRETARIA DE EDUCAGION

Olumba Nim. 782, cuarte pso, Col. Eloclricistas, C P. 50040, Toluss. Estado de México
- TRl 22 72643 31 secrefana tecnicafedigem.gon. mx

SECRETARIA TECNICA
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commoueL EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO

"2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de Meéxico™.

No omito comentar que, en caso de requerir mayor informacion, la Direccion de
Administracion y Servicios Documentales pone a su disposicion los teléfonos (722) 272
8633 y (722) 2144144, asi como el correo electronico dpa.dgi@edomex.gob.mx.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarles un cordial saludo.

# EDOMEX

e
'&G oTMEINCO TRCTHONGY FIRED AEIRTADOH ST

SECRETARIA DE EDUCACIGN
SECRETARIA TECNICA
M. en A. IKER RENATO G A-SANGHEZ-- /
SECRETARIO
RESPONSABLE DEL AREA C DINADORA DE ARCHIVOS

C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretario de Educacion.
Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archivo/Minutario.
IRGS/LRV

SECRETARIA DE EDUCAGION

Otemiba Mo, 782. suarto pise, Cof. Elestnoistas, C.P. 50040, Toluca, Estade do Menico.
Tel; 72222843301,  secretana iscnica@edugam grh mx

SECRETARIA TECNICA
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OBJETIVO ESPECIFICO 5

Desarrollar un micrositio en el portal electrénico de la Dependencia para alojar informacion y
materiales relacionados con el Area Coordinadora de Archivos y el Sistema Institucional de
Archivos.

SECRETARIA TECNICA
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ESTADO DE MEXICO

2022. Aho del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™.

Oficio No.: 2100000758/0502/2022.

Toluca de Lerda, Méxco; 20 de mayo db 2022,

LICENCIADO ™™ ™" »a
FREOI LOZADA CORDOBA ™.

ECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA TRFORMAGIONS"
PRESENTE

Con fupdamento en lo dispuesto en los articulos 2, 23, 26 y 58 de la Ley de |Archives y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en|la "Gaceta
del Gobiernc” el 26 de noviembre de 2020, solicito a Usted su invaluabie| apoyc en
desarrgilar un microstio en &l portal electrénico de la Secretaria de Educacion, |para alojar
€n este ia informacion y materiales gue se produzcan en atencién a la R

Archivos (SIA).

Asimismo, comento a Usted gue he tenido a bien designar como enlace al Lic. O
Salgado, servidor publico adscrito a la Unidad de Desarrolio Admenistrativo, qui
la Informacion requerida para dicha accion y que puede ser localizado a través
teiefonico 722-226-43-00, Ext, 48347,

Sin otrg particular, reciba un cordial saludo.

|
sleanuh DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

M. EN A. IKER RENAT G&ADARRAMA SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO Y
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Cep  Lic. Lucero Romero Vera, Tauar de la Unicag de Desarriio Adminsirativo

Garcia Salgado. Servidor Plbico adscnto a la Undad oe Desarrolo Administrathve

D7 Archivo/Mmnatanio
* HGSURV/pce

SECAETARIA (]

I EDUCAGION

SECRETARIA TECNICA
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i. ‘. GOBERNOIDEL | EDOANEX

ESTADO DE MEXICO

“2022. Aho del Quincentenario de Toluca, Caplital del Estado de Maexico”™,

Oficio No.: 21000007020000S/796/2022
Toluca de Lerdo, México; 30 de mayo de 2022

RESENTE

En atencién a su oficio numero 20000075/0502/2022 recibido el dia 23 de los corrientes,
mediante el cual solicita se desarrolle un micrositio en el sitio web de la Secretaria de
Educacion para alojar informacion y materiales que se produzcan por el Area Coordinadora
de Archivos; informo a usted que, su peticion ha sido atendida conforme a lo solicitade y
publicado el dia 27 de los corrientes en el portal de la Secretaria de Educacién, mismo que

puede consultar a través de la liga electronica hitp://seduc.edomex.gob.mx/area-
ordi ra-archi {(Adjunto evidencia de la publicacién).

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

8 EDOsA

SECRETARIA DE ERUCACION o
SECRETARIA

DIRECCION DE TEBNOLOGIAS FREDILO CORDOBA 01 IUN 2022
DE LA INFORMAC CTOR w622-2 17

Cep Ut Lcera Vera Bomero. Titutar de ta Undad oe Desarmolio Aomunstrative,

Lic. ?y Qﬂln Smw Enlace y Senvicgor PAbIco aosedto 3 18 Unidad de Dessrralo Administrathvo
eyt Miutano, Folo rel | S25/2022
FLOECMY

0020 Tolpon, ESmad0 e Nax

exl SIS0 - Soneos threccar et Sedugem got i

SECRETARIA TECNICA
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“2022. Aho del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™.

Area Coordinadora de Archivos

£1 Asea Coordinadora de deta de t o5 la Instancia encagada de promarey y glas ef Cumgiimiento
o2 las Clspasicianes en de Ouc ¥ AGTESUBOC Oe Achives. asf Lomo de cooednal las Acean ( del
, Sistema it ionad de Archives de esta Dependrndia

FUNCIONES

| Elabote. con la comboracon de Yo responssbies de 08 Archivos de Tramne, ks Alctivos Se Concontracion v on s Caso
HISIOAES, ks drarumenios de Control Archinlsi D jravedios en o514 Ley, y demnds despoucines pridicas apbcables

1 ESAbOId Citelios sSpeciiicns ¥ IeLomendaciones ef) Migens de organizacdn y Canservacitn Oe A2CHves, cuando ln especinided
del Sumto Oayado as! o requiera,

" Cabotyr y 20 1 g B8 tuler Ol Supeto Obhedo 0 & Guien esta designe, of Programa Anual
1V Coorinar 105 procesers de Valnracion y (ispasioon Decumental que realcen @s Asess Dperativas,
v Comtitar s Actvidades destinadas o In y J6n de oy PIOCesos Archvisecos ¥ a o gestion de

GoCIinenos dectanices de las Aveas Opealivas,

VI Brindal asesoria 1Aenica naa b operncsn de los Acctivis v dar Wsto bueno al procesn de Otsy 100 Doc o renlaado per
los Acmas Opetatwvas,

Vil Ebotir programas de CapaciasIon en Gestion Dotumentsl y AGHNSIACKEn de Archivos para lns Aseas Operasvas con les
cudkes se coordinn

VIl Cocethtar, con las dreas 0 unidades admmtsiranvas LS polmcas de acceso y la conservatsdn de los Anchevos.

X Cotethtar 1 operackin de Jos Archives de ML, COMCRMTACION Y &N S4 CA50, historic, de acuerdo Con 1 nommistive aphcatie,

X Autolita \s Transterencia de los Archivos cuando o Area © unidad del Sugeto Obligedo sea sometide @ procesos de Tuseon,
eaciBdn, enrcitn O Cambid de 2dSCnpOGn, 0 cuskuter ModIicacen de conformredad con kis dlepoROoNes Jidcas aphcabies,

Xi Coadyavar con ¢f ares responsable el desanncto y de ks bex pas G la 300 de cada Supeto Oblgada y con
of Acthive Gennral del EStace, en fas actvadades devmudas 3 12 Sutomaizacion y dignaizacion de 1os AIChines v a iz Gestion
Documental de Archeess elecuonicos, de condommidad con esta Ley. la Loy de Golverno Dignal del Estacn de Menco y MUnicipios,
sy Heglaroento, v

X1 Las qub estisbiescan b deenda GrpoSCIONes JUrihicas apticabiies

ORGANIGRAMA

Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion

r )
Tiukar del Sifeso Ooligacss
Gerardo Monioy Semars . P .. :
Secretario ce Educaasn |~ R
. s .
' !
I 3 BFEERARATI
i o = EDUCACION
" M en A lher Renato Guadarrama Sinchez ARLA TECNICA
L Secretano Tecnico de la STOUC = EORMACION

SECRETARIA TECNICA
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B oo, EDOMEX

“2022. Ao del Quincontenario de Toluce, Capital del Estado de Méxioo™,

Normatividad
81 Ares Courdradoin de ArChives, sussenta su actuacion en duersos ordensmienton jutiicos ¥ sdmuustratnes, entre s que 5=
ancuentran

« [@ Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estade de México y Municipios

Sistema Institucional de Archivos

B Sist1ema institucional de Archivos de lo Secretarts de Educacion &5 ol Cofuunio de egunios, procesos, procedimienios, Crienos,
estrucliras, hecranwenias y tunciones que desariclla cade Supeto Obligado y sustenta |a Actividad Archivistica, de acuenle con by

procesos de Gestidn Documental

Integracién del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion

—— e e

Area Normathea ‘ Areas Operativas
L__I_) et

Decormupandmcs
Area Comvdinadon de [wu&uw [ mowdenions |
Aschivos I | Por Unidad Adminvstrative)
( Archive ce Concentracion -
k____J bl Archivo Misiorico

SECRETARIA DE EDUCACION
SEGRETARIA TECNICA

GIAS D# LA N
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ESTADO DE MEXICO s A i s mron e

“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Eatado de Maxico”,

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

01 Programa Anual de Desarollo Asch de la w13 de EAucacion es ana hesramienta de planeacion orientade 3 mejora
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OBJETIVO ESPECIFICO 6

Dar continuidad a las gestiones realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo para la

creacion y equipamiento del Archivo de Concentracién, y en su momento, del Archivo
Historico.
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Come es de su conocimiento, en fecha 26 de noviembre de2021&ntro en vlgor la “Ley
de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios”, por
tal motivo, quedaron abrogadas la “Ley de Documentos Administrativos 2 Histéricos del
Estado de México™” y las disposiciones reglamentarias que de ésta se de:*van, entre ellas
los “Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los document s, expedientes
y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México".

Por lo anterior, los Comités de Seleccion Documental de las Dependencias del Poder
Ejecutivo, incluyendo el de la Secretaria de Educacién han quedaco sin sustento
normativo, por lo que la Unidad de Desarrollo Administrativo, en su responsabilidad
como Area Coordinadora de Archivos, a través del cficio nimero
21000007000100/0625/2021, de fecha 20 de diciembre de 2021, dio a conocer a las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Educacién que la atencién a las
solicitudes de revision de los documentos resultantes del procesc de seleccion
preliminar, seleccionados para baja, solo se podra retomar hasta que se publiquen y
entren en vigor las nuevas disposiciones que reguiaran los procesos de valoracién,
seleccion y baja documental.

Adicionalmente, el articulo 31 de la Ley de Archivos y Administracion ¢e Documentos
del Estado de México y Municipios, establece que cada sujeto obligado, =n este caso la
Secretaria de Educacion, debe “contar con un| frchivo de Conceni-acién” para el
resguardo de los expedientes de ftramite cojnduido que generer las uridades
administrativas, funcién que hasta antes de la entrada en vigor de dich=' ley realizaba el
Archivo General del Poder Ejecutivo, por lo que las i:nidades administraivas de nuestra
Dependenaa no cuentan con un espacio para transferir esta documen-zcioén, como lo
ion VI de dicho ordenamiento.
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Aunado a lo anterior, por cuanto hace al articulo quirto transitorio de la I . 1a | agislatura
debe prever el presupuesto suficiente para su apllcaclén es decir, para ias erogaciones
que se generen con motivo de su entrada en wgoT ya que deberan cubrirse con cargo al
presupuesto aprobade de cada sujeto ebligado. Por tal motivo, oxtiendo ¢l preacnte con
la finalidad de tomar en consideracion las disposicianes en la materia r-ara dar puntual
cumplimiento y estar en posibilidades de brindar ia atencién corres: ’*ondlente a las
unidades administrativas de Ia Sucrelaria de Educasion.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.
\. 2
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“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™.
Oficio No.: 210000075/0394/2022.
Toluca de Lerdo, México; 19 de abril de 2022.

CONTADOR PUBLICO

TO GONZA
RECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION"
RESENTE

En seguimiento a mi similar No.: 21000007S/0213/2022, de fecha 25 de febrero del afio en curso,
a través del cual se informd de la obligacién que tienen los sujetos obligados de “contar con un
Archivo de Concentracion”, de conformidad con el articulo 31 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Al respecto, adjunto al presente la guia técnica denominada “Archivo de Concentracién, Modelo
basico de integracién y funcionamiento”, elaborado por la Direccién General de Innovacion, el
cual en sus anexos 7 a 14 trata sobre las caracteristicas del inmueble y el mobiliario necesario

para su equipamiento.

Asimismo, informo a usted que para coadyuvar en la implementacién homogénea y armonica de
los preceptos sefalados en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios, la Unidad de Desarrollo Administrativo, en su responsabilidad como Area
Coordinadora de Archivos, a través del Oficio No. 210000070001005/053/2022, de fecha 14 de
marzo de 2022, solicitd a las unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Educacion
informaran la cantidad de documentos de archivo de los anos 2021 y anteriores que estan bajo
su resguardo y sean susceptibles de ser transferidos al archivo de concentracién, de
conformidad con lo establecido en el articulo 30, fraccién VI, de dicha Ley, esto con el propésito
de calcular el espacio fisico necesario para su resguardo.

De acuerdo con la informacién recibida, se estima que la cantidad méaxima de documentos que
resguardaria el Archivo de Concentracion en su sexto ano de funcionamiento seria de 20,546,736
documentos correspondiente a 2,055 metros lineales, o 400 m2. Cabe hacer mencion que, este
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célculo es solo del espacio de depdsito, por lo que habria que considerar airededor de 200m2
adicionales para las dreas de trabajo y de servicio al publico. Se anexa copia de la proyeccion.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.
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C. c p. Gerardo Monroy Serrano. Secretario de Educacion.
“ Romero Vera. Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
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