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ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS‘RELACIONADOS
CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPG MEDIO SUPERIOR.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3° fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 10, 11 fﬁpcién 11, 14 fraccion IV, 54, 55, 57 y 58 de la Ley General de Educacién; 3, 15, 19 fraccién V, 29,
30 fracciones Il y XXIV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México; 3.25 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 6 fracciones I y Ill, 7, 13, 17, 21, 28 y 32 de! Reglamento General de
Servicios Educativos Incorporados del Estado de México y 1, 2'y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién,
¥

CONSIDERANDO

Que el articulo tercero Constitucional, dispone en su fraccion VI que: “Los particuiares podran impartir educacion en
todos sus tipos y modalidades. En los términos que establezca la ley, el stado otorgard y retirara el reconocimiento
de validez oficial a Jos estudios que se realicen en planteles particulares...”.

Que la Ley General de Educacion en su articulo 14 fraccion IV, refiere como atribucion a las autoridades educativas
federal y locales: “otorgar, negar y retirar el reconocimiento de validez oficial a estudios distintos de los de
preescolar, primaria, secundaria, normal y demas para la formacién de maestros de educacién bésica que impartan
los particutares”.

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece como uno de los perfiles de la Seguridad
Integral de los mexiquenses, la Seguridad Social y dentro de ésta como estrategia fundamental la “Educacién para
Acrecentar el Capital Humano”.

Que el Programa Sectorial de Seguridad Social 2005-2011, establece como una de sus principales estrategias
“Revisar integralmente la legislacion del sector educativo vigente en la entidad para adecuarla a las condiciones
actuales”; como linea de accién, “configurar un marco regulatorio consistente, sencillo y eficaz adecuado a las
condiciones de su entomo; y como instrumentacién® actualizar el marco normativo del sector educativo de la
entidad, asegurar que los organismos auxiliares operen de acuerdo a la normatividad, impulsar las propuestas
legisiativas y Acuerdos del Ejecutivo Estatal que sean necesarios para contar con un marco de actuacion,
congruente con las necesidades actuales vigentes en la entidad para adecuarlas a las condiciones, formular y
proponer ante las instancias pertinentes la normatividad que unifique e} funcionamiento y la prestacion de los
servicios educativos y contribuir a la simplificacién y modermnizacion de la educacion”.

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo & fraccion lll,
establece como atribuciones de la autoridad educativa: “Expedir los acuerdos especificos por tipo, nivel y modalidad
aplicable a los servicios educativos incorporados y publicarlos en el periédico oficial Gaceta del Gobierno”

Que el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, en su articulo quinto
transitorio estatuye: “La Secretaria de Educacion expedira dentro de los seis meses siguientes, a partir de la fecha
en que entre en vigor el presente reglamento, los acuerdos especificos respectivos”.

En mérito de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEMIENTOS
RELACIONADOS CON EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO MEDIO
SUPERIOR.

»

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los requisitos y tramites
que los particulares deben cumplir para obtener y conservar vigente el Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de Tipo Medio Superior en todos sus niveles y modalidad escolarizada.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entender4 por:
I Autoridad Educativa, a la Secretaria de Educacion;
H. Ley, a la Ley General de Educacion;
(18 Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México;

v. Incorporacion, a la integracion al Sistema Educativo Estatal de las instituciones de los
particulares con reconocimiento de validez oficial de estudios;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;
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capituLov.
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL RVOE
‘Seccion Primera
S Dl Personal Directivo y Docente.

Ariculo 23. € pariculr deberd contar con personal ractvo y una plantila docente para impartr educacién
G Tipo Medo Superior, con ivel de lienciatura como minmo y ef 30% de la misma con estuds de
osgrado. En o coso da astucios de posgrado, deberén demostraro con documento suiciene que 0 acredte.

Articulo 24. E personal directvo que propenga e partular deberd cubr o siguiont:
L Tener estudos minimos de kcencatura  posgrado respectvamente:
W Permanscer en el plantel curante i tumo de rabajo, sin desempefiar nngin oo cargo o
acividad curante o1 mismo. £ personal Grecivo Se nlegrard con un Grecir, SubAVeCor
' ‘iminiiraive y Subdrector académico, En ringin <250 ef personal drecivo podkd desarotar
Iabores docertes.

WL Tener pleno reconocimiento profesional, una desiacada ayeciria ocente, conocimientos
bdsicos de adminisracen escolar, planeacién esiratdgca y Ideraigo acaddmico;

V. Dasampefar o cargo en forma exciusiva e el o yrivel ecucatv.

En caso de que el partular proponga fguras académico - admiisiatvas disintas 8 1o establecido en fracoidn Il
Gabard serprovia aprobacion dela Unidad Adminisata.

Para ol caso del senvico de orisntacén educativa y vocacional, deberd propone a un orieniadorpor cada Gos grURos,
con el parfl correspondirte.
‘Articulo 26. Por o que respecta a prsonal docent
contar con o siguiente:
L Pedi académico previsto en los panes y programas d estud reconocidos o autorizados por la
Unidad Adminsuativa para cada asignatua. Y &n su <350, a proparacién profesional deberd ser
Congruents con a actvided que desarrolard, tomando en cuen a tabla de perfes. (Anexo.
W Para e caso de docentes de engua exvoryera, tenr ttulo o Gerificado de estudios expedico por
aiguns instiucion perenacienta 3l sisiema educativo naconal, en ¢l drea da idomas

artcuiamente de 13 langua que pretendan Impari 0. en su Caso. Contr con aiguno de 103
Seténdares itemaconsies para medi ef conocimiento de omas y la nabidad para ensefaos,
en 850 contrario fa Uridad Adminitiativa esofvers 1o conducerte,y

Los extrarjeros deberén acredar ademds, que cuentan con a caldsd migraora comespondiente
pera dasempefar esas funciones en f pel, acredténdol con documento ofcisl

Articulo 26.- 1 partcuar deberd prosentar propuesta e panila de personal docents  horarios e dlase por
Hima'y rupo, de Ios cos pimeroe semestres, acorde 3 12 carga horaia del plan y programas o estuo
Teconacidos o propuestos po o partcuar. (Anexo 4 6. L

st plantila debers inclir los documentos siguintes:
* 1. Curiculum Vitae sntétco (Anexo 8), acompaiado de Uimo documento de preparacion profesiona:
. Tiko, contifcado torminacion de estucics ycéduia personalcon efecios e patent: y
Revaldacion de estuos, para i caso de docentes que hayan ealizado estucios en el extanjero
Seccion Segunda
Do las Instalaciones

Articulo 27.- Las nstaaciones en [as que se pretenda impart educacion de Tipo Medio Superor, dsberdn
‘otar ctamenta conciidas, con 6| mobiiaro y equpo necesaro para la prestacion del servic, as cusles
Ivoporcanaran s cada SKITI un espaci para eciit ormacin académica ds manera sistemic, que fecite
Sl proceso ensefanza aprendizaje.
Articulo 28.- Acrditar 1a ocupacién legal de Inmusbie, respaldado por un documento Que acredie of o,
propledad o posesién que garantcs a prestacin del Senico educaio por un peciodo Mminima de 4 s y
ok e ntruments legal que ampare sus derechos, pudendo ser:

L Escriura pubica a nombre dol paricular debidamente nscrta

Propiedad:

ademas ds o establecido en of arcul anterir deber

ol Regisro Pubico de la
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CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL RVOE

Articulo 10.- Para obtener el RVOE, el particular debera presentar una solicitud dentro del periodo
comprendido, de} primer dfa hébil del mes de enero al Gitimo dia habil del mes de marzo, ante la Autoridad
Educativa, en los términos que fije el presente Acuerdo, y qus contenga:

Autoridad Educativa a quien se dirige;
Fecha de presentacién;

. Datos generales de identificacion del propietario, traténdose de persona fisica;

N Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal, tratdndose de persona juridica
colsectiva;

V. Domicilio para olr y recibir notificaciones;

Vi Propuesta de nombre del plantel en una terna, en términos de lo dispuesto en el articulo
12 de este Acuerdo.

vil. El turno, nivel y modalidad en que impartira, el plan y programas de estudio.

Vil £l plan y programas de estudio que pretenda impartir.

La Autoridad Educativa, a través de la Subsecretaria de Educacién Media Superior y Superior, publicaré la
convocatoria o comunicado dentro de los primeros quince dias naturales del mes de noviembre de cada afio.

Articulo 11.- La solicitud se presentara en los formatos debidamente requisitados y con los anexos a que
se refiere el presente Acuerdo, el cual deberd estar firmado al calce por el particular, anexando el
comprobante de pago de derechos.

El tramite debera realizarse de manera personal, o a través de su representante ¢ apoderado legal y presentar
ante la autoridad educativa, lo siguiente:

Soficitud por escrito, para iniciar el servicio educativo en el ciclo escolar inmediato posterior.
(Anexo 1)

n. Los formatos y documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en el

Capitulo V;

. Traténdose de persona fisica, original y copia para cotejo de identificacion oficial con fotografia; y

. Tratdndose de persona juridica colectiva, copia certificada ante notario publico def acta

constitutiva y estatutos, cuyo objeto sea la imparticion de educacion de Tipo Medio Superior y, en
su caso, poder notarial del representante o apoderado legal.

Articulo 12.- El particular propondra nombres para el plantel apegandose a lo siguiente: (Anexo 2)

»

a)

b}

<)

d)
e

n

-]
h

Se sugiere proponer nombres que se refieran a valores culturales o universales (lemas, p jes o
hechos histéricos, cientificos, técnicos, artisticos, nacionales o extranjeros) y deberan anotarse en
espafiol.

Ser acordes a la naturaleza de los estudios que se impartan.

No se encuentren registradas a favor de terceras personas como nombres o marcas comerciales en
términos de las leyes respectivas.

No sean las mismas que identifiquen a otras instituciones pertenecientes al Sistema Educativo Estatal.

No utilizar ia palabra “nacional”, “estatal’, “auténoma” u otras que confundan al estudiante respecto del
caracter particular de la institucion.

Eviten confusion con la de otras instituciones educativas en perjuicio de particulares que cuenten con
reconocimiento.

En caso de tratarse de un personaje, no llevara antepuesto titulo o grado académico.
No se autorizan nombres:
1) Con denominaciones de servicios educativos que no se ofrezcan.

2) Relacionados con credos religiosos, a excepcion de perscnajes cuya accién merezea el
reconocimiento social por su trascendencia en educacion.
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3) Que coincidan con los ya existentes en la regién, municipio y zona escolar.
4) De personas que adn vivan.
5) Se evitara utilizar el sufijo A.C. 0 S.C., debido al caracter educativo y no mercantil.

Articulo 13.- Presentada !a solicitud con los anexos, la Unidad Administrativa, dentro del término de 10
dias habiles, emitira el oficio de admisién o en su caso prevendra al particular, para que en el término de 5
dias habiles, subsane:

I La omisién de datos en los formatos, la falta de documentos o que éstos no sean los correctos, o
|a falta de firma autografa;

En caso de que el particular no desahogue la prevencién en el plaze otorgado, se tendra por no presentada
a solicitud, sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el trémite dentro del periodo sefialade en el
presente Acuerdo

- Articulo 14.- En el oficio de admisién que emita la Unidad Administrativa, establecera el periodo en que
efectuara una visita de inspeccion al plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas retnan
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, en términos de lo sefialado en el presente Acuerdo.

Articulo 15.- La Autoridad Educativa, expedira el Acuerdo de RVOE dentro del término de 30 dias
hébiles, contados a partir de Ja fecha en que haya verificado que el particular cumple con todos los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo.

La Autoridad Educativa dentro del término de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que
haya verificado que el particular no cumpiié con todos los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, emitira una negativa de incorporacion, detallando los motivos y fundamentos por los cuales
se negd; sin perjuicio de que éste pueda iniciar nuevamente el tramite dentro del periodo seftalado en el
presente Acuerdo.

En caso de que el particular presente planes y programas diferentes a los establecidos, la Unidad
Administrativa contara con un plazo maximo de 60 dias habiles para su revisién, analisis e inspeccién al
inmueble propuesto. En caso de que los planes y programas de estudio exhibidos, presenten inconsistencias u
observaciones verificadas por ta Unidad Administrativa se le prevendra al particular, para que en el término de
5 dias habiles, subsane. Cuando la documentacion y el plan y programas de estudio estén completos y
correctos, la Unidad Administrativa emitira oficio de admisién, en un plazo méximo de 10 dias habiles.

Tratandose de solicitudes de reconocimiento en las &reas de salud, la Unidad Administrativa dara respuesta al
particular dentro del plazo de diez dias habiles, contados a partir de la opinion que emita la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional
para la Formacién y Capacitacién de Recursos Humanos e Investigacion en Salud.

Articulo 16.- En |a visita de inspeccion, el particular debera facilitar la funcién del verificador.

Articulo 17.- Cumplidos los requisitos necesarios para incorporar el tipo, nivel y modalidad de los estudios
solicitados, Ja autoridad educativa expedira el acuerdo de incorporacion respectivo, en el que se contendrén los
motivos y fundamentos en que se basé. El acuerdo de incorporacion contendra los datos establaidos en el
Reglamento. :

Articulo 18.- En caso de que sea procedente el RVOE, el particular no podra usarlo para impartir o publicitar
‘estudios de los planes y programas reconocidos o autorizados, en domicilio distinto, en tal caso, se procedera
al retiro del reconocimiento.

Articulo 19.- El acuerdo de incorporacion se otorgara por tipo, nivel, modalidad y turno.

Articulo 20.- Para continuar con la vigencia de los derechos derivados del acuerdo de incorporacién, serd
necesaria su renovacién anual conforme a las fechas y requisitos que sefiale la Unidad Administrativa,

Articulo 21.- El particular con RVOE, que pretenda ofrecer diferentes planes y programas de estudios o tumo
en el mismo inmueble, en otro municipio del Estado o domicilio diferente al ya otorgado, estara obligado a
solicitar otro u ofros acuerdos de reconocimiento, debiendo sujetarse a los requisitos establecidos en el
Reglamento y en el presente Acuerdo.

Articulo 22.- El Acuerdo de RVOE no es transferible y se otorga a favor de un particular, para impartir ef plan
y programas de estudios de Tipo Medio Superior reconocido o autorizado, con el nombre del plantel, en un
domicilio especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente con la aprobacién
expresa de la Unidad Administrativa.
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n. Contrato de arrendamiento debidamente certificado ante notario publico;
. Contrato de comodato, debidamente certificado ante notario publico; .
. Parg el caso del comodante y arrendador, deberan acreditar la titularidad de los derechos de

propfedad o posesion legal del inmueble; y
V. Cualquier ofro instrumento suficiente que acredite el uso o ia posesion legal del inmueble,

debiendo precisarse los datos relativos af mismo, tales como su identidad, fecha de expedicién,
objeto, periodo de vigencia y, en su caso, autoridad que lo expidio.

En caso de que el inmueble presente una circunstancia distinta a las establecidas en las fracciones i, Il y Iil de este
articulo, la Autoridad Educativa.o la Unidad Administrativa resolveran lo conducente en términos de la documentacién
que presente ef particular.

Todos los contratos que se presenten en términos de las fracciones anteriores deberan precisar invariablemente que
¢l uso del inmueble sera destinado a la prestacion del servicio educativo.

La autoridad podra realizar Ia revision anual de la vigencia de los contratos. Sera responsab}lidad del particular que el
inmueble este libre de gravémenes y de cuaiquier otra accién de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacion
legal del inmueble.

Articulo 29.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el servicio de Tipo Medio Superior,
seran exclusivas para ese servicio que solicita incorporar.

En el supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales inherentes al proceso
educativo, o servicios educativos de otro tipo o nivel, el particular debera acreditar que cuenta con la superficie
¢ instalaciones adicionales que sean suficientes para cada uno de ellos, quedando prohibidas las instalaciones
que comuniquen con casas habitacion, negocios u otros destinos distintos al servicio educativo.

Articulo 30.- Las instalaciones deberan ser ex profeso, para el servicio educativo solicitado, y en ningtin caso
se aceptaran construcciones adaptadas o prefabricadas; contaran con los espacios minimos por estudios de
Tipo Medio Superior, sefialados a continuacion:

1. La superficie total del predio no serd menor de 1000 m?
II. Contaran con una explanada para eventos civicos y actividades deportivas, minimo de 300 m?,

lll. Contaran con un minimo de 3 aulas, con una superficie promedio de 42 m? cada una, se debera
considerar el crecimiento natural de grupos en cada ciclo escolar y la matricula de los tres grados del
nivel educativo, por lo que las medidas y capacidad maxima estara en proporcion directa al nimero de
alumnos:

36m? - 21 a 25 alumnos
42m? - 26 a 30 alumnos

IV. Contarén como minimo con tres cubiculos con una superficie no menor de 12 m?, para brindar
asesoria psicopedagogica a estudiantes y padres de familia. ]

V. Contara con un aula interactiva, dotada de pizarrén electrénico, equipo de cémputo, video proyector,
T.V., video casetera, proyector y pantalla para acetatos;

Las aulas ; cublculos estaran dotados de: iluminacion natural y artificial, ventilacion, pizarrén o pintarrén, sillas tipo
universitario (se recomienda sea ligero, cémodo, de f4cil acceso y en colores claros), escritorio y silla para el profesor,
recipiente para basura,

Vl. Auditorio o salén de usos multiples: El espacio contaré con el mobiliario adecuado, con capacidad para
100 personas;

Vil Biblioteca: Esta area tendra una superficie minima de 80 m? o en su caso contar con espacios
adicionales que retinan la superficie minima requerida, con sala de lectura, aislada del ruido, con
iluminacion natural y artificial, equipada con sillas y mesas de estudio individuales o colectivas, en cuyo
caso, debera ser para un minimo de 6 alumnos. Contar con acervo bibliografico de acuerdo a los
planes y programas de estudios, dicha bibliografla comprendera la bésica, complementaria y de
consiilta de todas las asignaturas que conforman el plan de estudio (5 titulos minimos Ppor asignatura).
Asi como, el equipo necesario para facilitar los servicios de busqueda, consulta, préstamo y
reproduccién de documentos, ademas de un programa de actualizacién e incremento de la bibliografia
conforme transcuira el desarrolle del plan de estudios.
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Vil

IX.

XI.

X

X

I. Laboratorio multidisciplinario: Para fisica, quimica y biologia; habilitado con el mobiliario, equipo y
material, asi como con las caracteristicas de ventilacion, iluminacién natural y artificial.

a) La superficie minima de esta 4rea o cada una de ellas en su caso, debe ser de 80 m?, con
capacidad para albergar a un grupo;

b) Debera contar con un cubiculo para el resguardo de materiales reactivos quimicos y sustancias;
extintores, mesas de trabajo con 1 o 2 tarjas de desagiie, salidas de agua, salidas de gas conicas
con espiras y salidas de corriente alterna, valvulas de seguridad en general, instalaciones de
electricidad, agua y gas, colores en tuberias y sefialamientos conforme lo marca el reglamento de
seguridad vigente, interruptores y llaves de paso para casos de emergencia; ademas de la
iluminacion natural, artificial y ventilacién suficiente, regadera de presién instalada en una esquina
de facil acceso;

c) En mobiliario se requeriran, como minimo, 3 mesas de trabajo con cubiertas tratadas para soportar
el uso indistinto de agua, electricidad, gas, sustancias y reactivos, ademéas de bancos de trabajo
para cada alumno, pizarrén y cestos de basura.

d) En equipos y materiales, el laboratorio debera contar con el equipo y materiales necesarios para la
realizacién de practicas como cristaleria, sustancias, instrumental, aparatos, modelos anatémicos,
laminas y otros apoyos did4cticos; ademds un botiquin conteniendo los elementos necesarios para
brindar los primeros auxilios en caso de accidentes; asi como contar con un reglamento de
seguridad interna del laboratorio que seré colocado a la vista de los usuarios.

Centro de computo: La superficie de esta 4rea debera ser de 50 m* como minimo, y debera contar
con 30 equipos de computo, de versién y manufactura actualizada, al momento de la solicitud de
incorporacién. Debera contar con servicio de Internet, conectado en red a los 30 equipos;

Centro de idiomas, en su caso: La superficie minima de esta area sera de 50 m?, el particular se
asegurara de contar con las instalaciones y equipo necesarios para la ensefianza de una lengua
extranjera;

Area administrativa: la superficie minima sera de 100 m?, integrada por espacios funcionales de facil
acceso y comunicados con el drea escolar, destinados a la direccién, subdireccion académica,
subdireccion administrativa; y a las dreas: secretarial, de archivo, contable, de control escolar, de
atencion al publico; asi como, espacio independiente y seguro para el manejo de informacion oficial
de caracter académico y administrativo;

Otros Espacios:
1. Area civica: debera contar con asta bandera cuya medida podra ser de 5 m. de alto.
2. Areas deportivas: Deberé contar con una cancha de usos mdiltiples y una cancha deportiva.

Sanitarios: El inmueble debera contar con dos médulos sanitarios, con dimensiones minimas de 16
m? cada uno, ademas de 2 médulos para el personal docente y administrativo, separados para cada
sexo. Deberan tener ventilacién e iluminacion natural a través de ventanas y ventilacion e
iluminacién artificial; en edificios escolares de 2 o mas niveles, debera contar con sanitarios en cada
uno;

HOMBRES
NO. DE ALUMNOS | TAZAS SITORIOS
HASTA 50 3 2
HASTA 75 4 3
HASTA 100 5 4 5 8 5
~ PERSONAL _
;ﬁéﬂ ATI 2 2 2 3 2

El numero de sanitarios aumentara en razon directa a la matricula y con apego a la tabla anterior, cada médulo
debera contar como minimo con un sanitario, donde se atienda a discapacitados con silla de ruedas y podré tener las

siguientes cal

racteristicas: construido con muro macizo de 2 metros de fondo por 1.60 metros de ancho, puerta de 1

metro de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y horizontales; el retrete podré estar colocado a la derecha
de la silla de ruedas, con un asiento a 0.50 metros de altura sobre el nivel del piso; cada modulo garantizara la

privacidad a t

ravés de divisiones y puertas, asi como contar con surtidor de papel y recipiente para basura.
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XIV.Puertas: Las puertas tendran una altura de 2.10 metros como minimo y el ancho minimo sera de
acuerdo a lo siguiente:

a) Aulas; 0.90 metros;
b) Salida de emergencia y accesos a la via publica: 2 metros; y
c) Auditorio o saldn de usos multiples: 1.80 metros.

XV. Areas de circutacion: Los pasillos seran funcionales y deberdn contar con iluminacion artificial, tener
minimo un ancho de 1.10 metros y contar con barandal de proteccién de estructura firme y
solida con altura de 0.90 metros; su acceso y circulacion sera libre, sin obstaculos desde la
entrada hasta la planta baja del edificio de manera similar en los otros niveles;

XVI.Escaleras y Barandales: Deberan cubrir las siguientes medidas y caracteristicas:
a)  1.50 metros de ancho minimo.

b) La huella ser4 de 0.30 metros minimo con antiderrapante y el.peralte de 0.18 metros,
maximo.

c) La altura minima de los barandales, ser4 de 0.90 metros, cuando sean calados deberén ser
de elementos verticales con separacién maxima de 0.10 metros.

d) Contar con pasamanos en ambos fados.
XVII.  Agua Potable: El particular se asegurara de contar con el servicio de agua potable;
XVIIl.  Botiquin para primeros auxilios;
XiX.Seguridad: E) particular se asegurara de contar con lo siguiente:

a) Con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y observar las medidas de
seguridad determinadas por Proteccién Civil;

b} Con normas minimas de seguridad para e} acceso y salida de los estudiantes.

XX. Otros: El particular debera contar con otros espacios para el desarrolio de las actividades del plantel
como por ejemplo, bodegas, sala de profesores, cafeterfa, 4reas jardinadas, etc.

Ademés, de los espacios antes sefalados, el inmueble contara con las instalaciones indispensables para el desarrollo
y cumplimiento de los Planes y Programas y debera entregar un inventario de mobiliario ¥ equipo {Anexo 7)

Articulo 31.- E particular debera anexar a su solicitud, las siguientes fotografias:
a) Fachada del plantel.
b} Aulas y cubiculos.
c) Puertas de acceso principal y de salida.
d) Salida de emergencia, dreas de circulacién y escaleras. L3
@) Médulos de sanitarios.
» T Espacio destinado a servicio médico.
@) Explanada.
h) Biblioteca.
i) Laboratorio Multidisciplinario
j) Centro de cémputo.
k) Centro de idiomas.
1) Area administrativa.
m) Auditorio o salén de usos multiples.
n) Otros.
En caso de que en el mismo inmueble se presten o se pretendan prestar otros servicios educativos incorporados,

deberén mencionarlo en el formato de instalaciones, seftalando la clave det centro de trabajo, justificando que la
superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles.
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Articulo 32.- El inmusble propuesto para impartir el servicio educativo debera ademas reunir los requisitos
siguientes:

a) Alejado de zonas de contaminacién ambiental, de zonas de riesgo fisito-y de lugares que
%, influyan de manera nociva en la formacion moral y civica de los educandos.

b) Contar con los servicios minimos indispensables de energia eléctrica, agua, drenaje y
alcantariflado.

¢} Es recomendable que la escuela esté cerca de otros servicios para su complementacién, tales
como éreas cuiturales, deportivas y recreativas.

d) En el medio rural, contar con un acceso libre hasta donde esté ubicada la escuela. Acceso
libre por calles de poco trénsito y baja velocidad.

e) Tener de preferencia forma rectangular, localizado en zonas que no ofrezcan peligro de
inundacién, deslaves y presenten suelos de buena calidad para la cimentacién (terrenos no
rellenados).

f) Buscar la buena orientacién del edificio escolar, procurando que en las zonas célidas
predominen los vientos frescos y en las zonas frias quede resguardado de los vientos
dominantes por el mayor numero de elementos naturaies.

9) Las condiciones de ventilacién e iluminacién natural y artificial en cada una de las areas,
deben ser las idoneas para el clima de la zona geogrfica en que se ubigque,
independientemente del turno de labores en el que funcionaré el establecimiento educativo,
con las caracteristicas siguientes:

1. Ventilacién natural y artificial: se realizara en forma natural, a través de los espacios abiertos con
ventanas disefladas de tal manera, que propicien la circulacién del aire; o bien, en forma
mecénica por medio de aparatos y accesorios disefiados para este fin.

2. La iluminacién natural serd bilateral y cruzada en cuanto a la ubicacién del pizarron y en
proporcion suficiente con relacion a la superficie del aula.

3. Lailuminacién artificial en fos salones de clase debera ser suficiente y adecuada.

4. La ventilacion en las aulas sera por medio de ventanas que den directamente a espacios
abiertos, en proporcion suficiente con relacion a la superficie del aula.

Articulo 33.- Respecto de los datos gencrales del plantel donde se impartirdn estudios de Tipo Medio
Superior, el particular debera informar a la Autoridad Educativa, en el formato de instalaciones (Anexo 8}, lo

siguiente:
1 Ubicacion del plantel;
[ Nameros de teléfono, fax y correo electronico;
mn Documento a través del cual acredita la ocupacion legal del inmueble; . *
. Superficie total en m? del predio y de ia construccion del plantel a ocupar para impartir estudios
. de Tipo Medio Superior.
V. Superficie de la explanada para eventos civicos y/o deportivos;
VI Niveles educativos que se impartan en ese mismo inmueble, adicionales al solicitado;
Vil Numero de aulas;

VI Numero de cubiculos;
IX. Biblioteca;

X Centro de computo;

Xl Laboratorio Multidisciplinario;
Xii. Centro de idiomas, en su caso;
Xiil. Numero de sanitarios;

XIV. . Numero de dreas administrativas especificando el uso;

XV. Auditorio o salon de usos multiptes;

XVi.  Areas deportivas, esparcimiento y dispersion;

XVH.  Local para atencién médica o en su caso botiquin para primeros auxitios.
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Articulo 34.- Exhibir licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente que debera contener los
siguientes datos:

I. Autoridad que expidi6 1a licencia;
II;\ Fecha de expedicion; y

1l La mencién de que el inmueble se autoriza para ser destinadc a la prestacién del servicio
sducativo solicitado, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el
domicilio, y los espacios que autoriza.

Articulo 35.- Para acreditar la seguridad fisica de! inmueble, el particular debera presentar la constancia de
seguridad estructural, emitida por perito con autorizacion vigente que contenga:

1. Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de la credencial vigente que o
acredite como perito y del titulo y/o cédula profesional como Arquitecto o ingeniero Civil;

l. Fecha de expedicién que sea vigente al momento de iniciar el tramite de solicitud de
incorporacién;

Il. La mencién de que el inmueble cumple con las normas de construccién aplicables al lugar
donde se encuentra ubicado, el uso, que debera ser Unicamente para la prestacién del
servicio educativo, de acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio,
mencionando cada uno de los espacios que conforman dicho inmueble, Ia descripcion y
ubicacion de cada espacio y el destino de uso de cada uno.

Articulo 36.- Presentar dictamen emitido por la autoridad competente en materia de proteccion civil, sobre
condiciones estructurales, instalaciones eléctricas, de gas, hidraulicas y sanitarias.

El particular debera contar dentro de sus instalaciones, con un plan de emergencia escolar en caso de sismos,
incendios e inundaciones, conforme a lo dispuesto por la normatividad y por las autoridades de Proteccién Civil que
corresponda,

Articulo 37.- Presentar planos arquitectonicos y estructurales, asi como con croquis de localizacion del plantel,
autorizados por perito en la materia, en el que se indiquen rutas de acceso y llegada, asl como vias de
comunicacion y transporte.

Articulo 38.- Para |a apertura de un nuevo plantel, en otro municipio sera indispensable que el particular
tramite y obtenga un nuevo acuerdo de RVOE, debiendo cumplir con los requisitos establecidos.

Seccién Tercera
De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 39.- El particular debera sujetarse a los planes y programas de estudio reconocidos o autorizados por
\a autoridad educativa o Unidad Administrativa, respetando el total de asignaturas, carga horaria y créditos
Presentando carta compromiso {Anexo 8).

Para otorgar la autorizacién de un plan y programas de estudios diferentes a los establecidos por la Secretaria de
Educacién, la Unidad Administrativa tomara en cuenta el dictamen que emita la entidad o la Comisién®econocidas
para tal efecto, el dictamen estar4 basado en los requerimientos solicitados.

Los planes y programas de estudio deberan cumplir con los requisitos establecidos en el presente Acuerdo. {Anexo
9)
Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberan establecer lo siguiente:

En cuanto al plan de estudio:

I. Los propésitos y objetivos de formacion general y, en su caso, de adquisicién de las habilidades y las
\ destrezas que correspandan a los estudios de Tipo Medio Superior que se desee impartir;

Wl. Perfil de ingreso y egreso, deberd describir las caracteristicas del estudiante al ingresar y egresar, en
términos de los conocimientos, las habilidades, las destrezas y las actitudes que habrén de tener y

adquirir el estudiante;

Wl. Los contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas o unidades de aprendizaje que
el educando deba acreditar;

V. Las secuencias indispensables que deben respetarse entre las asignaturas o unidades de aprendizaje;
¥
V. Los criterios y procedimientos de evaluacion y actualizacién del plan de estudios.
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La denominacién del plan de estudios debera ser congruente con los objetivos y perfil previstos eh este articulo, asi
como con los programas de estudio propuestos.

En cuanto al programa de estudio:

I Les propésitos especificos de aprendizaje de las asignaturas u otras unidades de aprendizaje, asi
cofmo los métodos y actividades para alcanzar dichos propésitos. Los programas de estudio
orientaran una estrategia didactica que considere las situaciones de aprendizaje en funcién de las
caracteristicas de {a poblacion a atender.

. Descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o unidades de aprendizaje.
. Recursos bibliograficos (basicos y complementarios) actualizados.

L\'A Perfil acédémica de los docentes; y
V. Los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar las asignaturas u otras unidades de
o . aprendizaje, que favorezcan la accion pedagogica y la acreditacion académica en forma confiable
' y objetiva.

El contenido de los programas se entregara en disquete de 3 1/2 puigadas o en CD, acompanado de impreso
engargolado y paginado.

Articulo 40.- Cuando se trate de estudios relacionados con las areas de salud, el particular debera presentar
opinién técnico-académica emitida por la' Comision Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos
para la Salud o del Comité Estatal Interinstitucional para la Formacién y Capacitacion de Recursos Humanos e
Investigacion en Salud.

Para el trdmite de RVOE, el particular deberé presentar por escrito las obligaciones que adquirira en caso de que
proceda el Acuerdo de incorporacién, considerando lo establecido en ef Reglamento General de Servicios Educativos
Incorporados del Estado de México. (Anexo 10).

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 41.- La regulacion del otorgamiento de becas de planteles particulares, se sujetara a los lineamientos
establecidos en el reglamento de Becas respectivo.

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGAGIONES DE LOS PARTICULARES

Articulo 42.- E! particular que imparta educacion de Tipo Medio Superior con RVOE esté obligado ademés de
cumplir con las disposiciones establecidas en el Reglamento, a las siguientes:

I Contar con una plantilla de personal docente, ¢on titulo de licenciatura como minimo y en su
caso, et 30% de la misma con estudios de posgrado, exhibiendo, titulo y/o céduta personal con
efectos de patente y si la Unidad Administrativa fo requiere, el certificado dé estudios:

It Cumplir con los requerimientos que en materia educativa formulen la Direccion Ggneral de
Educacion Media Superior, los Departamentos que de elta dependen, asi como Iaﬁ Su&visiones
Escolares en apego a la normatividad aplicable;

. Remitir |a plantilla de personal docente y demas documentacion que le sea requerida por la
- Unidad Administrativa, en la fechas que establezca; y

Iv. Tramitar anuaimente ante la Unidad Administrativa la renovacién de la vigencia de derechos de
incorporacién, previe cumplimiento de los requisitos establecidos, independientemente de que
cuente o no con matricula.

V. Los planteles particulares con RVOE deberan conservar, en sus instalaciones debidamente
clasificada y organizada, a disposicion de la Autoridad Educativa o unidades administrativas la
documentacion correspondiente.

Articulo 43.- Ef particular que decida dar de baja el servicio, ‘deberd-hacerio del conocimiento de la Unidad
Administrativa, padres de familia y alumnos, obligandose a concluir el ciclo escolar, con el objeto de que no
queden responsabilidades pendientes por cumplir.

En caso del nivel de bachilterato tecnolégico (bivalente) y educacion profesional, previo al retiro del RVOE, el
particular acreditara ante la autoridad educativa, el procedimiento a través del cual garantizara Ja regulacion y
titulacién de sus egresados.

Para tales casos, el particular deberé sujetarse a los lineamientos que' emita la Uriidad Adminiistrativa.
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CAPITULO VIl
DE LAS VISITAS

Secclén Primera
<

1\ . De la Visita de inspeccién

Articulo 44.- La Autoridad Educativa realizara visitas de inspeccién a fin de comprobar que el inmueble retne
las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, respecto al procedimiento de incorporacién asi como
de a operacion en la prestacion del servicio educativo que imparten los particulares incorporados.

Articulo 45.- La Autoridad Educativa, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, podré llevar a cabo visitas de evaluacidn, inspeccién y vigilancia que podran ser
ordinarias y extraordinarias; debiéndose efectuar en dias y horas habiles.

'En todo caso las visitas de inspeccién de la Unidad Administrativa, se realizaran conforme a lo previsto en el
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Seccion Segunda
De las Visltas Ordinarias

Articulo 46.- Las visitas ordinarias seran de caracter administrativo y técnico pedagégico, y se realizarén por
los supervisores escolares, en forma periédica con la finalidad de inspeccionar y asesorar respecto de la exacta
observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 47.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la documentacion e informacién
que el particular debe conservar en sus archivos.

Secclon Tercera
De las Visitas Extraordinarlas

Articulo 48.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan por cualquier reporte de irregularidades en
la prestacién del servicio o de violaciones al articulo 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la Ley, al Reglamento, a este Acuerdo o a cualquier otra disposicion normativa de observancia
obligatoria para los particulares.

Estas visitas se podréan realizar en cualquier momento por la Autoridad Educativa, en uso de sus facultades de
inspeccién y vigilancia.

Articulo 49.- Las formalidades para realizar las visitas extraordinarias seran las mismas que para las
ordinarias, salvo caso fortuito o de fuerza mayor, que pongan o pudieran poner en riesgo la integridad fisica o
psicolégica de los educandos; circunstancia en la cual sélo bastara la acreditacién de la Autoridad Educativa
ante guien en ese momento se encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 50.- Los particulares que obtengan RVOE para impartir educacién de Tipo Medio Superiorginscribiran
Gnicamente a los alumnos que la Autoridad Educativa les autorice, a través de los supervisores escolares.

CAPITULO X
- DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO
Articulo 51.- Para el cambio de titular de los derechos de incorporacién; representarite o apoderado legal,
debera presentar:
1 Solicitud en formato libre; e
n. Instrumento notarial que acredite la personalidad del nuevo representante o apoderado legal.

Articulo 52.- El cambio del titular de los derechos de incorporacion, solo se podra realizar en caso de muerte, a
quien acredite suficientemente el beneficio de la sucesién comespondiente, en términos de la legislacion
aplicable. Mientras tanto los actos ante la Autoridad Educativa ¢ Unidad Administrativa los seguira realizando
quien represente los derechos del de cujus.

Articulo §3.- E| particular podra solicitar a la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, cambios de
domicilio del plantel autorizado para impartir estudios de RVOE de Tipo Medio Superior, dentro de los 180 dias
naturales previos a la terminacién del ciclo escolar, acompafiado de los siguientes.

I Solicitud en formato libre, ademas el formato de instalaciones y anexos a que se refiere el
capitulo V de este Acuerdo, y no podré prestar el servicio en el nuevo domicilio hasta en tanto no
cuente con el RVOE expreso de la Autoridad Educativa, asl como lo siguientes:
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a} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente firmada, en la
cual se notifique el cambio y motivos del mismo; y

b) Cumplir los requisitos relativos a la documentacién que acredite el uso legal del inmueble y las
condigiones higiénicas, de seguridad y pedagégicas, establecidas para la obtencion del RVOE.

Articulo 84.- El particular deberé solicitar por escrito a la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa el
documento de aprobacion para el cambio de nombre del plantel; de directivos escolares; de docentes, el

horario de clases.y de turno; previo el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Acuerdo y
el pago de derechos.

I En el caso de cambio de nombre del plantel, el particular debera presentar los
siguientes documentos:
a) Solicitud en formato libre; y
b) Cumplir con lo estipulado en el articulo 10, fraccion Vi, del presente Acuerdo.
~ : [N En el caso de cambio de directivo deberd presentar los siguientes documentos:

a) Solicitud en formato libre en un plazo no mayor de 15 dias naturales, posteriores a
la fecha en que se requiera el cambio;

b) Renuncia del director escolar en funciones o saliente, dirigida al particular a quien
se haya otorgado el RVOE;

<€) Aceptacion de la renuncia, emitida por el particular; y

d) Propuesta de la persona a ocupar el cargo directivo, acompafiada de sus
documentos, exhibiendo, curriculum, titulo y/o cédula personat con efectos de
patente y en caso de que la Unidad Administrativa lo requiera, el certificado de
estudios.

m. Tratandose de personal docente ia solicitud se acompafara de o siguiente:

a) Formato de plantilla debidamente requisitado en un plazo no mayor de 3 dias
habiles posteriores a la fecha en gue se reguiera el cambio; y

b) Titulo y/o cédula personal con efectos de patente y en caso de que la Unidad
Administrativa lo requiera, el certificado de estudios.

Iv. Cuando se trate de cambio de horario de clases, el particular debera, solicitarlo a
la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, por escrito y en formato libre,
presentando ademas sus horarios;

V. Cuando se trate de cambio de turno el particular debera presentar ;

a) Solicitud en formato libre con 180 dias naturales previos a la terminacién del ciclo
escolar;

b} Acta de asamblea de padres de familia, tutores o en su caso alumnos, debidamente
firmada, en la cual se notifique el cambio y motivos del mismo; y

La Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, expediré el documento de aprobacion correspondiente dentre del
término de 30 dias hébiles, contados a partir de ia fecha en que haya verificado que e! particular cumpjgrcon los
requisitos establecidos en el presente Acuerdo. v

Cuando el particular no cumpla los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, la Autoridad Educativa
y/o Unidad Administrativa emitird una negativa del tramite, detallando fos motivos y fundamentos por los
cuales se negd el cambio solicitado.

En caso de autorizarse el cambio requerido, esté operara a partir de la fecha que sefiale la Autoridad Educativa y/o
Unidad Administrativa.

Para lo establecido en el presente capitulo, el particular debera presentar el comprobante de pago de derechos
correspondiente.

CAPITULO XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA
EDUCATIVO ESTATAL

Articulo 55.- Para mantener vigente el Acuerdo de Incorporacion, los particulares deberan acreditar ante la
Unidad Administrativa que durante el ciclo escolar inmediato anterior, dieron cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el marco juridico; a fin de obtener el oficio de vigencia de derechos en el periodo que para elio
se establezca, siendo invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar de que se trate, no cuenten con el documento a través del cual
la Unidad Administrativa les autoriza prestar el servicio educativo, no podran inscribir alunmos, en virtud de la falta de
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vigencia de su RVOE para la prestacion del servicio, caso contrario, sera su responsabilidad, on‘ginéndo con ello, la
aplicacion de la sancion que conforme a derecho se prevea. o

Articulo 56.- Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el documento, d‘qA‘vi‘gencia de
derechos, deberan presentar ante la Autoridad Educativa y/o Unidad Administrativa, en el periodo comprendido
entre las tres Ultimas semanas del mes de julio y las dos primeras de agosto, fecha que debera ser antes del
inicio de cada ciclo escolar, los documentos siguientes:

1 Solicitud de vigencia de derechos, seffalando el ciclo escolar; con firma autografa de! particular
incorporado; .

1. Constancia de cumplimiento a los aspectos, técnicos, pedagégicos y administrativos del ciclo
inmediato.anterior, expedido por la autoridad correspondiente;

n. Constancia de cumplimiento en el otorgamiento de becas del ciclo inmediato anterior, expedido
por la autoridad correspondiente;

VA Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual, conforme a lo sefialado en el
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; y .

Articulo 57.- E! particular que se abstenga de tramitar y obtener en tiempo y forma el documente de vigencia
anual de derechos y al inicio o durante el ciclo escolar preste el servicio educativo, se hard acreedor a las
sanciones previstas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 58.- Los particulares que obtengan el Acuerdo de Incorporacion para impartir estudios de Tipo Medio
Superior, no podra utilizar en la documentacion que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen
institucional del Gobierno del Estado de México.

Articulo 59.- Queda prohibido a los particulares gue obtengan el Acuerdo de Incorporacién para impartir
estudios de Tipo Medio Superior, adicionar aspectos religiosos.

CAPITULO Xl
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 60.- El particular que imparta servicios educativos con RVOE, esta obligado a cumplir con las
disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de
México, asi como del presente Acuerdo.

Articulo 61.- Contra los actos y resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades competentes en la
aplicacion del presente acuerdo, los afectados podran interponer el recurso administrativo de inconformidad o
promover el juicio ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México.

Articulo 62.- Son infracciones de los particulares con RVOE para impartir educacién de Tipo Medio Superior
\as establecidas en el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México.

Articulo 63.- El incumplimiento de las obligaciones sefaladas en el Reglamento General de Servicios
Educativos Incorporados del Estado de México, constituiran infracciones que se sancionaran en términos del
citado ordenamiento.

Articulo 64.- Para substanciar el procedimiento mediante e} cual la Autoridad Educativa aplique la sancién al
particular, se observaran las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administ‘ivos del
Estado de México. o

TRANSITORIOS
-
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial "Gaceta del Gobiemo”.

SEGUNDO.- Este Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el periédico oficial “Gaceta del
Gobierno”.

TERCERO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o menor rango que sé opongan al
presente Acuerdo.

GUARTO.- B! instructivo para incorporar estudios de tipo medio superior, nivel bachillerato, modalidad
escolarizada, publicado el 11 de enero de 2007, en el periodico oficial "Gaceta det Gobiemo”, sera aplicado
solo para el ciclo escolar 2008-2007.

Dado en el Palacio de! Poder Ejecutivo, én Ja Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México a fos
doce dias del mes de jutio de dos mil siete. .

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MARIA GUADALUPE MONTER FLORES
(RUBRICA}.
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SUBSECRETARIO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

LIC. JOSE ADOLFO MURAT MAGCIA!
(RUBRICA), .

ANEXO 1
SOLICITUD
ASUNTO: Se solicita Reconocimiento de Valldez Oficial de Estudios para impartir
Estudlos de Tipo Medio Superior.
Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

Con fundamento en tos articulos 3° y 8° de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 54 de la Ley
General de Educacién y 3.1 y 3.25 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

PROPIETARIO (PERSONA FiSICA)

El que suscribe con Registro
{nambre completo)
Federal de Causantes . de nacionalidad con domicilio para oir y recibir
notificaciones en , Estado de
(calle, numero, calania, focasdad, municipic.}
México, C.P. Tetéfono correo electronico

REPRESENTANTE/ APODERADO LEGAL (PERSONA JURIDICA COLECTIVA)

El que suscribe con Registro

rormbes comppaie)

Federal de Causantes . de nacionalidad con domicifio para oir y recibir

notificaciones en , Estado de México
TCate, raRS, G osaeS o)
CP. Teléfono correo electrénico en representacion legal
de constituida seg(in Acta notarial
TR Ta T Frsons ol coma)
Numero , de fecha , debidamente inscrita en el Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio, con fecha

Por su propio derecho, solicita Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir estudios de Tipo
Medio Superior, Nivel

Modalidad
En el inmueble ubicado en

Genaral, Tecnorogico (Bivalents) o Educacsin Protesion) »

TEvcolazeca, Mo escolarzass o moas)

TCals, nUmero, clonta, TocalGad, mIRS, GO0 postal. Efaro}

para ellos) tumo(s) con la (s) carrera (s) de:
Malulin, vespertina o discontinuo)

EXPONIENDO LAS SIGUIENTES RAZONES PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE
ESTUDIOS:

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en la presente solicitud y en los anexos que le
acompafian son ciertos. Manifiesto, que en caso de haberme conducido con falsedad, me haré acreedor a las
sanciones administrativas correspondientes, inciuyendo la negativa del tramite, independientemente de la
responsabilidad penal en que pudiera incurrir.

ATENTAMENTE

TNOVERE COMPLETO Y FIRIA)
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'ANEXO 2

ASUNTO: Se solicita autorizacién del nombre del plantel

Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

£l que suscribe

{Nombre completo del propietario, representante ¢ apoderado legal),
solicita Ia aprobacion del nombre del plantel ubicado en

Tcalle, namero, colonia, localidad, municiplo, c5digo postal, teléfono),
en el cual se impartira Educacion de Tipo: Medio Superior, Nivel:

Bachilerats Ganeral, Bachilerato Teonolbgico o Educacion Profesiona)

Modalidad:
- , Escolanzada, no escolanzada o Mixia

De conformidad con los registros y lineamientos establecidos se presenta a su consideracién la siguiente terma de
nombres:

1.
28
3

Asimismo, el suscrito acepta que la aprobacién del nombre no establece ninguna obligacién para la Secretaria de
Educacion, ni le confiere derecho o prefrogativa alguna.

Se anexa a la presente la fundamentacién de 1a propuesta.
ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

NOTA: anotar el nombre completo dei Plantel, tal como se desea aparezca registrado (evitar nombres de Planteles ya existentes).

ANEXO 3

PERFILES PROFESIONALES DEL PERSONAL DOCENTE PARA IMPARTIR ASIGNATURAS DEL PLAN Y
PROGRAMAS DE ESTUDIO DE TIPO MEDIO SUPERIOR
PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRES

" e e
ASIGNATURRS S ReN ESAEINES RSIGNATURAS PERFILES AFINES
" Cs. de la Informacidn, de la Comunicacién o - Cs. de Ia informaci6n, de la Comunicacién o
Periodismo y Comunicacién Periodismo y Comunicacién
- Lengua y Literaturas Hispnicas - Lengua y Literaturas Hispanicas
- Lengua y Literaturas Modernas - Lengua y Literaturas Modernas
- Lefras Cldsicas - Letras Clasicas
Taller de Lectura y - Humaniades Taller de Leciura y - Humanidades
Redaccion | - Nermalista con especislidad en Leng. y LA, Esp. Redaceion Il - Normalista con especialidad en Leng. y Lit. Esp.
- Educacién Primaria - Educacion Primaria ¥
- Literatura Dramética y Tealro - titeraiura Dramética y Teatro  *
- Lingalstica - LingUistica
- Comunicacidn Colectiva - Comunicacion Colectiva
- - Filbsofo - Filésofo
" Bitlogo Experimental ~ Biblogo Experimertal
- Filésafo - Fildsofo -
- Gedgrafo - Getgrafa
- Historiador - Historiador
+ Ing. Agricola - ing. Agrieota
Métodos y Técnicas ds | - Investigacién Biomédica Basica Métodas y Tecnican do | - Investigacien Biomédica Basica
Investigacion | - Pedagago Investigacién Il - Pedagogo
- Psictlogo ~ Psicthogo
- Soclélogo - Socidlogo
- Lic. en Cs. Soclales - Lic. en Cs. Sociales
- Fisico - Fisico
NOTA. todes los profesionistas NQTA: todos log profesionistas
~Ingeniera ~Ingenierd - s
- Arquitecto - # Arqutecto .
- Lic. en Matematicas - Lic. en Mateméticas
- Actuario - Acluario
Algebral _ Lic. en Adminlstracién de Empresas. Algebea ) - Lic. en Admiaistracion de Empresas
Contador - Contador
* Economia
: -_Fislco-Matemético
Estudios Latinoamericance
- Lengua y Literaturas Hispanicas ” - Filosofia
Logica _ Lengua y Literaturas Modernas Flosn ° Humanicades
- Lic. en Dereche. - Pegagogia
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T AMIOpIoG ~Fistonador
- Antropalogia Social - Lic. on Cs. Socialex
- Antropologia Fisica - Etnologia
- Etnologia - Etnobistoria .
Antropologla : E::‘mm‘. Histora Universal | " 2:;?;;;': con especialidéd erHistoris
widlogs - Lic.en Cs. Pollticas
toriador - Antropdiogo
e Cs. Sociales * Lic. en Turismo
- Lic. en Turismo o Relaciones Turisticas
Lic. en Letras Clésicas ~Arquiedto
~ Lic. sn Letras - Disefo Gréfico
. - Filosofia . - Lic. &n Educ. Primara
Etimologias - Estudios Latincamericanos Az lVisuales - COMEMy Bellas Artes
- Normalista con esp. en Espafiol * llustrador Grafico
- Lic. en Espafol -_Comunicacitn Grafica
~ing. en Sistemas
s - Lic. en Informélica
- Técnico Programador Paich
- Ciencias de Ia Informéiica Fundamentos dela | loge
Compuaced - Matematicas Cognicién + Pedagogo
~ 7 o - Trabajador Social
2 - Matematicas Aplicadas
- ingenlerles

ANEXO 4
PROPUESTA DE PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ESPECIAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION
DOMICILIO
TOALLE. RUWERG, GOLOWI [GCALIONS VORGP, CODGG POSTAL TELEFONG CIAVE ARy
ESTUDIOS DE TIPO: MEDIO SUPERIOR, NIVEL: ,
{BACHILLERATO GENERAL, BAHILLERATO TEGNGLOGICO (BIVALENTE) O EDUGACION PROFEISONAL}
MODALIDAD: , TURNO 2
ESCOREATA. W6 ESCOURRTADR G TAT TRTOTING, VESPERTING G TIETONINUG)
SEMESTRE GRUPO
PROFR. {A) QUE
HRS, PREPARACION OTROS
ASIGNATURAS: IMPARTIRA LA RFC.
SEMANALES ASIGNATURA PROFESIONAL ESTUDIOS
TR
[
r

«  ANOTAR. DIRECTOR ESCOLAR, ORIENTADOR, PROFESOR HORAS — CLASE O PERSONAL ESPECIAL.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE O APODERACO LEGAL
E COMPEETO Y FIRAMA)

Nota: Esta propuesta deberé coincidir con el plan de estudios vigente. g.lna ‘vez autorizada la plantifta por ningan motivo se podré modificar.
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ANEXO §
ASUNTO: PROPUESTA DE HORARIO
Lugar y Fecha: 2
AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
El suscrito.

de la Institucién ubicada en
(calle, numero, colonia, localidad, municipio, c6dko postal, 1eiafono- clave [ada)

propone el horario de clase para el semestre

(prapietario, representants o apoderado legal)

. en el cual se respalda la carga horaria acorde al plan de

PROPIETARIG, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

estudios vigente.
Turno:
HORA LUNES JUEVES VIERRES
7.00.7:50 ASIGNATURA ASIGNATURA
b 000 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
7:50-8:40 ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA LS
: PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
8.40-9:30 ASIGNATURA
PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
9:30-10:20 ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA Al
Eloih PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
10:20-10:40 —_RECESO
10:40-11:30 ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA A
PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
1301220 ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA
PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
12201310 "ASIGNATURA ASIGNATURA ASIGNATURA Al Al
2 PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
13:10-14:00 ASIGNATURA ASIGNATURA A ASIGNATURA A
PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR PROFESOR
ATENTAMENTE

Nota: Es importante considerar en las primeras horas, las asignaturas complejas y preferentemente agruparlas con duracion de 2 horas

consecutivas.

I. DATOS PERSONALES

Nombre:

Domicilio y teléfono particular:

Il. ANTECEDENTES ACADEMICOS

1. Nombre de Licenciatura o Carrera;
Titulado( ) Pasante( )

Periodo:
Institucién:

CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL

Pals: Poblacién:

2. Nombre de los Estudios de Posgrado:
Especializacion ( ) Maestria (

) Doctorado (

ANEXO &

Periodo: Titulado (" ) Pasante { )
Instituttion: Pals: Poblacion:
3. Otros
4. Experiencia docente, en orden cronolégico descendente.
Institucion Asignatura Periodo
5. Experiencia académico — administrativa en instituciones educativas
Nombre de ia Institucién Cargo Periodo
8. Otra experiencia profesional
Nombre de la empresa o institucion Cargo / Funcién desempefiada Periodo

ATENTAMENTE

FROPIETARIO, REPRESENTANTE © APODERADO [EGAL.
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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" ANEXO 7
Condiciones del inmueble
g . ASUNTO: Se proporcionan los datos g'cnirfales y las
A condiciones  hi i de seguridad y
pedagégicas del
Lugar y Fecha:
AUTORIDAD EDUCATIVA

PRESENTE

El que suscribe

TNombrs complets a1 PrOPIGLAN, reprosentants o apoderado THM)
Proporcionan los datos generales y las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas del inmueble propuesto
pera ofrecerel servicio educativo enunciado en el tramite de incorporacion.

« Domicilio

Cake, numero, colonia, localidad, mUniCipio,

SITUACION GENERAL DEL INMUEBLE

» Tipo de construccién « Servicios piblicos
(8l) (NO)
» Accesibilidad de transporte
Exprofesa ( ) (Sl) {NO)
o Linea telefénica y fax
(8l) (NO)
Adaptada ()} « Seguridad publica y privada
(81) (NO)
Energia eléctrica (si) (no)
Agua potable (si) (no)
Drenaje (si}  (no)
s Niveles construidos Qlczrizilado (si) (o)
» Tipo de ocupaclén legal del inmueble
Propiedad { ) Arrendado () Comodato { )
« Medidas dei terreno
- Frente m. - Fondo m.
+ Superficle
- Total m? - Construida m? - Patios m? - Area civica ___m?
- Areas verdes m - Area recreativg ___#hi? i
- Canchas deportivas { ) m?
(especiflcar):
- Estacionamiento m =

Otros (especificar)

Area para personas con discapacldad fisica

Accesos

Cantidad (si} (no)
Rampas

Cantidad (si) (no)
Estacionamiento

Cantidad (si) (no)
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Escaleras y barandales
- Ancho de la escalera - Huellas antiderrapantes (si)  (no}
- Altura de barandales m. 2
Puertas de acceso -
Cantidad. __m.x m, m. x m., m. x m., m. x m.
Area administrativa
Direccién Secretaria Académica Secretaria Administrativa
Superficie (m”)
Escritorio Escritorio Escritoria
Sillas Sillas Sillas
Mobiliaric Sillén ejecutivo Sillén ejecutivo Sili6n ejecutivo
Archiveros Archiveros Archiveros
Otros Otros Otros
. Equipo de cémputo ___ Equipo de computo ___ Equipo de computo __
o Impresoras Impresoras Jmpresoras
Equipo Teléfono Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
Area de Control Escolar Re"pcw"i rpfj';;c? atencion Area de impresiones
Supericie (m®)
Escritorio - Escritorio Escritorio
Sillas Sillas Sillas
i Sillén ejecutive Sillén ejecutivo Sillén ejecutive
Matilaric Archiveros Archiveros Archiveros
Otros Otros Otros
Equipo de cémputo ___ Equipo de cémputo __ Equipo de cémputo ___
Impresoras Impresoras Impresoras
Equipo Teléfono Teléfono Teléfono
Servidor Servidor Servidor
OBSERVACIONES
Aulas
Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 []
Superficie
lluminacion numero de numero de namero de namero de nimero de namero de
artificial ldmparas { ) tamparas ( ) tamparas ( ) tamparas () lamparas () idmparas ()
u:;:'r’:”"" (si) (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no) (i (o)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
o Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas
Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitre‘s Pupitres
Mobiliario
(cantidad} Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria{s) binaria(s) binaria{s}
Escritorio(s) Escritorio{s} Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritario(s)
Pizarrén {si} (no} (si) (no) (si} (no) (s) {no} (si) (no) (si) (no)
Pintarrén (si) (no) {si) {no) (si) (no} {si) (no) {si) {no) (si} (no)
Medida(s) -~ de
puerta(s)
Observaciones:
Nivel Total de aulas
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AULA 1 2 3 4 [] [
Superficie
Hluminacién namero de nimero de numero de . numero de namero de namero de
artificial témparas () lamparas () lamparas { } lémparas ( ) ldmparas () - |Jémparas ()
::E‘r:?mbn (s)%no) (si) {no} (s} (no) (si) (no) (s) () |7 tsi) no)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Sillas. Sillas Sillas Silas Sillas Sillas
Mobitiario Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres.
{cantidad)
: Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
- ' binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binana(s) binaria(s)
Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s)
Pizarrén (si) (no) (si} (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no) (si) (no)
Pintarrén (si) (no) (si) (o) (si) (no) {si) (no) (si) (no) (si} (no)
Medida(s} de
puerta(s)

Observaciones:

Nivel Total de aulas
AULA 1 2 3 4 5 [3
Superficie
lluminacién numero de numero de nimero de namere de numero de numero de
artificiat lamparas () lamparas () lamparas () jamparas () lamparas () tamparas ()
e (s} (no) (si) (n0) (s1) (n0) (si) () (si) (no) (si) {no)
Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas Mesas
Sillas ” Sillas Sillas Sillas Sillas Sillas
Pupitres Pupitres " Pupitres Pupitres Pupitres Pupitres
Mobiliario
(cantidad) Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos Mesa bancos
Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s) Mesa(s)
binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria(s) binaria{s} binaria{s)
-~
Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio(s) Escritorio{s} #  Escritorio(s)
Pizarréh (si) (no) (si). (no) (si) {no) (si) (no) (si} (no) (si) {no)
Pintarrén (si) (no) {si) (no) (si) (no) (si) {no) {si) (no) {si) (o)
Medida(s) de
puerta(s)
Observaciones:
Servicio sanitario Nivel
Tazes | Lavabos | Minghorios | S o" | - Division Puerta.| ventiacion N_;T;" '"acﬁ:'ﬂc‘ = orcee)
Alurnos woros [ B [w oo | &) | 09 Dese R
(si) (no)
DESP.DE
Mujeres s » @ PAPEL
MAMPARAS | (B | (s) () | () | ) (0 seggn(gun)ne
MANOS
_ (8) (no)
Hombras MUROS ((:2) o o | S| oo P
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L 20 I S R O T
MANOS |
- ¥(8) ‘tno)’ ¢
Observacidnes:
Nivet
: . . Cuenta con g g luminacitn Servicios
Tazas Lavabos Mingitorios Dlvision Puertas | Ventilacion T
&0 U | Nawra | anincia) | dicionales
MUROS (‘:“,’) &) (no) '(n‘g) (@) (o) DES':;%E(::)"““
DESP.DE PAPEL. |
Mujorex ) :
s wamparas |0 1y g |8 | b0
; 3 . 0 4] e
Alurinos i : L - - {81 {nof
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] MUROS oo | o | B o |F o
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Mujeres
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(si}

Observaciones

woros [ B0 T s o Jus ooy [ B [DESEOEABON
si{ ) DESP.DE PAPEL
Mujerss 0 " (D) tno)
no{ ) MAMPARAS ((no) (sl {no) (si) (no) ("ng SECADOR DE
* MANOS
Docentes i {81} (o}
T I T e
. si{ } , nest:.g;s( PA)FEL
(s} i) ] (5i) (n0)
no( ) | mamparas | B | (s o) (‘:2) (‘::” secaonDe
(5 (oo}
Observaciones:
Cuentacondrenaje si¢( ) no( )
v Tiodco(s)  cantidad capacidad c/u Its.
Total-de almacenamiento - its.
+ Clsterna capacidad ___m°
BIBLIOTECA
VENTRACION
ESPACIOS CANTIDAD DE MOBILIARIO NAT. [ ARTIF.
si[No|st|no
Area Escritorio y Nm. de libreros o Nim. de CATALOGO
Zora | Moses | Shes s Sstantss computadoras | "Fichero | Electrénico | ILUMINAGION
SALADE NAT. | ARTIF
LECTURA St|NO S| NO
ATNY
SERVICIOS
‘AREA DEL
ACERVO
E! equipo de cémputo cuenta con servicio de intemet: SI ( ) NO ()
El equipo esta conectado en red: Si() NO ()
- Superficie m? - Cantidad de volimenes
Laboratorio Multidisciplinario
Woas Instalaciones en las meass Regadera de
s targox No. O tarjas G Eldclrica Agua emergencla
mesas ancho ™ NO s NO st NO st NO sl NO
= Tuminacion — i Ventilacion T Material diddctico
8 NO 81 NO i NO 8| NO s & "o
Cantidad
1. Bancos de laboratorio (s))  (no)
2. "Pizamen (s (no)
3. Pintarrén (siy (no)
4. Area de guardado de aparatos y equipo {siy (no)
5. Aparatos (sij (o)
6. Instrumental (si} (no)
7. Cristateria (si) (no)
8. Substancias (reactivos) (sl) (no)
9.. Acidos y solventes (s)) (no)
10 Modelos anatémicos {si) {no)
11.  Laéminas {sh) (no)
12. Extintores (s} (no}
13. Botiquin (si) (o)
14. Cestos para basura (si}- (no)
15 Reglamente (si) (no)
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Sala de Computacién
GARACTERT VENTIACISN LUMINACION
STICAS S R ANIO Nat, A ek, ArE.
. . Si(} | Numero
Awsa(m3 | Mesas ¥ Bancos | FZMON | o de P;ﬁ:’ Si | No|sSi|[No|si|molfsilwo
) Equipos
Pintarcon | 0
Caracteristicas del equipo de cémputo
Instalados enred si( ) no( )
Con internet si()no()
npresoras laser si{ )} no{ ) inyecciéndetinta( ) no( )
Otros laboratorios o centros
N.P. Nombre (s) Superficie (m*) Equipo y mobiliario
Sala de idiomas
N.P. Nombre (s) Superficie (m*) Equipo y mobiliario
Auditorio
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS i AT FiaL At
Area (m?)_ Cupo Si No Si No Si No Si No
Sala audiovisual
VENTILACION ILUMINACION
CARACTERISTICAS -
Equipo Cantidad Nat. Adtif. - Nat. Artif.
frea (i curo s | N Sl | WNo s [ | s [w]| @ NO
Proyector de
acetatos
Videograbadora
DVD
Cabon
Televisor
‘Grabadora
GTROS
OTRAS INSTALACIONES
Sala de Orientacién Educativa , ¥
VENTILACION
CA?CTENSTICAS . . Nat. AT
i ntidad
Area (m%) cuPo e " st | No s NO
i
HLUMINACION
Nat. Artif.
ST {NO [ & [ wo
Local &a Enfermeria
CARACTERISTICAS VENTILACION
Equipo Cantidad Nat. Artif.
Avea () cuPo S [ No| S| TWS
ILUMINACION
Nat. Artif.
SL_ [ NO | 8 [ NO
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Cafeteria

: - VENTILACION
CARACTER‘STICASX‘_ ) Nat. Artif.
¥ Equipo . Caitidad .8 | No sl NO
Area () CuPO
ILUMINACION
Nat. Artif.”
£l NO St NO

Areas deportivas, esparcimiento y dispersién

CANCHAS DEPORTIVAS OBSERVACIONES
TIPO CANTIDAD DIMENSIONES . s
Voleibol - 8 - a -
Futbol
Basquetbol

Otras, .
Las canchas se encuentra integradas o circunscritas a una misma
area: S NO

- Total de canchas: -

Otras Instalaciones

*

1. Sala de maestros m Capacidad personas
2. Sala de.juntas _om Capacidad personas
3. Archive m? Capacidad personas
4. ‘Intendencia _ m? Capacidad personas

5. Almacén 2 m? Capacidad personas
6. Caseta de vigitancia m? Capacidad personas .
Condiciones de seguridad

- Cuenta con rutas de evacuacion y sefialamientos (si) (no)

- Cuénta con Areas de seguridad para casos de siniestros (si) _ (no) especificar:

- Extintores : (si) (no) ~Cantidad Lugares de colocacién:

- Tiene asesoria de la Direccion de Proteccion Civil: (si)  (no)  especifique: X 82

- Pertenece a algun programa de Proteccion Civil: (s}  (no) especifique:

Servicios Educativos
- Otros niveles o servicios educativos que se ofrecen en el inmueble:

STESTA INCORPORADO: ANOTAR DEPENDENCIA
Nivel Turmo INCORPORANTE Y CLAVE DE CENTRO DE
TRABAJO .« . = > ik s

ATENTAMENTE

PROPIETANIO, REPRESENTANTE © APOGERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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ANEXO 8

ASUNTO: CARTA-COMPROMISO PARA SUJETARSE AL PLAN Y

PROGRAMAS DE ESTUDIO RECONOCIDOS O AUTORIZADOS
POR LA SECRETARIA DE EDUCACION.

Lugar y Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El suscrito,

(Propietario, representante o apoderado legal)
de la institucion ubicada en

(Calle, ntmero, colonia, localidad, municipio, codigo postal, teléfono - clave lada)
se compromete a sujetarse al Plan y Programas de Estudio reconocidos o autorizados por la Secretaria de Educacion
'del Gobierno del Estado de México, respetando carga horaria, asignaturas y contenidos programaticos.

ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

ANEXO 9
PLAN DE ESTUDIOS

NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (1)

MODALIDAD (2)

[PROPOSITOS GENERALES DEL PLAN DE ESTUDIOS (3

[PERFILDEL EGRESADO (&) e

-
-

| CONDOCENT

(AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES)
'ERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION DEL PLAN DE ESTUDIOS (11) -

NOTA: A la propuesta de plan de estudios debera anexar la fundamentacion del programa académico, asi
como el diagndstico y prospectiva de la oferta educativa
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GUIA PARA EL LLENADO DEL ANEXO 9

Nota: Los nimeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 10 y que sirven para identificar los numerales
de esta guia, deberan omitirse para la exhibicién del documento ante la autoridad educativa.

1. Anotar el ‘nombre del plan de estudios tal y como se asienta en la solicitud de reconocimiento
correspondiente.

2. Especificar la modalidad en que se impartir4 el plan de estudios.

3. Realizar una descripcion sintética de los logros, objetivos, innovaciones y ventajas que se trataran de
alcanzar con la imparticion del plan y programas de estudio, considerando las necesidades detectadas

4. Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la
imparticion del plan de estudios.

5. Anotar sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo. Cuando alguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje,
es necesario identificarla con numeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: mateméaticas I
matematicas Il, etc. Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes, agregando:
optativa 1, optativa 2, etc. Se podra proponer dentro de la estructura curricular basica, asignaturas o
unidades de aprendizaje cuyos contenidos respondan a los intereses y necesidades de los alumnos y de las
instituciones de educacion medio superior en su Area de influencia, asi como asignaturas de formacion para
el trabajo, acordes con el enfoque del tipo educativo y con la pertinencia y vigencia en el campo laboral.

6. Anotar la clave que internamente designe la institucion para identificar las asignaturas o unidades de
aprendizaje. No podran identificarse dos 0 mas asignaturas con la misma clave.

7. Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) o unidad(es) de aprendizaje cuya acreditacion es obligatoria para
poder cursar la asignatura.

8. Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o
unidad de aprendizaje, se impartiran bajo la conduccién de un docente.

9. Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o
unidad de aprendizaje, realizara el estudiante de manera independiente.

10. Sefialar el nimero total de horas que corresponde a cada asignatura o unidad de aprendizaje. Este numero
se obtendra sumando las horas con docente (8) més las horas independientes (9)

11. Precisar los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion que se consideraran para valorar el
aprendizaje de [a totalidad del plan de estudios, los cuales deberan guardar coherencia con los propdsitos
generales del plan de estudios.

PROGRAMAS DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA
O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

CICLO ESCOLAR (2)
CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)
SERIACION (4)

[PROPOSITOS ESPECFICOS DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (8)

-
wgﬁgu&m QWDE
E LA ASIGNATURA O ‘UE‘WENDI JE

w D DE|

ERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUAGION DE LA ASIGNATURA © UNIDAD DE APRENDIZAIE @1 ]
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INSTRUCTIVO

. Sefialar los métodos y actividades que se lievardn acabo para alcanzar los propésitos de la asignatura o

Anotar el nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje, de acuerdo con lo consignado en el plan de
estudios. Deber4 llenarse un modelo por cada una de las asignaturas o unidades de aprendizaje que
conforman el plan de estudios. :

Precisar el citlo que corresponda a la asignatura, conforme al plan de estudios.

Anotar la clave que internamente designe la institucion para identificar las asignaturas o unidades de
aprendizaje. No podrén identificarse dos o més asignaturas con la misma clave.

Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) o unidad(es) de aprendizaje cuya acreditacién es obligatoria
para poder cursar |a asignatura.

Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la
imparticién de ia asignatura o unidad de aprendizaje.

unidad de aprendizaje.

Enunciar el contenido de la asignatura, organizado en temas y subtemas. Este debera ser coherente con la
denominacién de la asignatura y guardar un orden y secuencia i6gicos. El numero de horas que
correspionda deberé ser coherente con la complejidad y extension de los temas presentados.

Describir el perfil académico y experiencia profesional de los docentes que se requiere para ia imparticion
de la asignatura.

Precisar los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacién que se considerarén para valorar-el
aprendizaje, los cuales deberan guardar coherencia con los propésitos de la asignatura o unidad de
aprendizaje.

————— e ————— . ———

LISTADO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
1
2
3
{AGREGAR LINEAS EN CASO DE SER NECESARIO)

NOMBRE DE LA ASIGNATURA C UNIDAD DE APRENDIZAJE

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL . ANO

1
2

3

(AGREGAR LINEAS EN CASO DE SER NECESARIO)

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(NOMBRE COMPLETO Y. FIRMAY -

Nota: E{ numero de racuadros deberd ser igual ai nGmero de asignaturas o unidades-de aprendizaje que comprende el plan de estudios. En
“TIPO" se debera especificar &) apoyo bibliografico correspondients: libro, revista especializada, archivo magnético, awdio, video, eic. Es
importante verificar que los nombres de las asignaturas de los programas de estudio colncidan con el plan de estudios.
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: ANEXO10
ASUNTO: OBLIGACIONES ~ CONTRAIDAS EN CASO QE OB‘I'ENER EL
ACUERDO DE RVOE. * L
bygar y Fecha: SegiEAt
AUTORIDAD EDUCATIVA

PRESENTE .
El suscrito

(Propietano, represéntante o apoderado legal)
de fa'institucidn ubitada en

(Calle, nimero, colonia, locafidad, municipio, codigo postal. (eIMono clave lada) - N
Establece las siguientes obligaciones en caso de. obtener el Acuerdo, de Reconocimiento de Vahdez Oficial de
Estudios para €] Tipo Medio Superior, Nivel Bachillerato, Modalldad

S
(Bachiacato Ganeral, Baderats TecTHOgE0 o EaUCAcIon PreTGeion

,-bara el {las) tumo(s) con 1a (s) carrera (s) de:

S T SECaTR o)

Comprometiéndose en cprpplirlas integramente.
DESCRIBIR LAS-OBLIGACIONES . L
PRt f et ATENTAMENTE

PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL s
(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)

ANEXO 11

ASUNTO: BASES ECONOMICAS
. Lugary Fecha:

AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE
A continuacién se desglosan las Bases Econbmlcas que sustentara el Bachillerato en la Institucién

Tnombre de la TR

ubicada en B
g o8, romarS, Baona, 165alldad, uniciio, c040. postal; ta181ona — Ciave [20a) .

. CICLO ESCOLAR
CONCEPTO MONTO, PERIODO

Inscripeidn N B o -

Colegiatura

Reinscripcién
Credencial
Examenes extraordinarios. 5 S i T i F
Examenes a titulo
Certificacion

‘| Otros (especificar) i

GRUPGS QUE SE ESPERAN FORMAR
TURNO NUMERO DE GRUPOS ALUMNOS

Matutino
Vespertino
Discontinuo
Total

ATENTAMENTE

NOTA: Considerar el scuerdo que es(ableu las bsses mlmmas de inf ormaclbn para Ia comermal cion de los servicios educativos que

prestan los particulares, publicado el martes 10 de marzo de 1992 en el Diaric Oficial.
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