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En cumplimiento al artículo 26 de la Ley de Archivos y Administración de 

Documentos del Estado de México y Municipios1, la Secretaría Técnica y el 

Área Coordinadora de Archivos de la Secretaría de Educación, Ciencia, 

Tecnología e Innovación, presentan el Informe Anual sobre el cumplimiento 

del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023, que se implementó al 

interior de las unidades administrativas de la Secretaría. 

 

El 16 de febrero de 2023, el Archivo General del Estado de México emitió 

el Dictamen de Registro y Validación del Cuadro General de Clasificación 

Archivística, instrumento que utilizan las unidades administrativas de la 

Secretaría de Educación para la organización de los expedientes que se 

encuentran bajo su resguardo. 

 

Asimismo, el Grupo Interdisciplinario de la Secretaría de Educación, en su 

Primera Sesión Ordinaria llevada a cabo el 30 de enero de 2023, aprobó, 

por unanimidad de votos, el Plan de Trabajo para la elaboración de las 

Fichas Técnicas de Valoración Documental con el objetivo de trabajar en 

la integración del Catálogo de Disposición Documental de la Secretaría, 

dando así cumplimiento a lo dispuesto en los artículos 50 párrafo segundo 

y 51 fracciones I, II, III y IV de la Ley de Archivos y Administración de 

documentos del Estado de México y Municipios2. 

 

En ese sentido, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario en su 

Segunda Sesión Ordinaria llevada a cabo el 31 de julio de 2023, aprobaron 

por unanimidad de votos, las Fichas Técnicas de Valoración Documental, 

dando así cumplimiento a lo dispuesto al artículo 9 de los Criterios 

Técnicos que deberán observar las Dependencias y Organismos Auxiliares 

de la Administración Pública Estatal para la elaboración, actualización, 

registro y Validación del Catálogo de Disposición Documental3. 

 

En lo que se refiere a la Guía de Archivo Documental (antes conocida como 

Guía Simple de Archivo), como en años anteriores, el Área Coordinadora 

de Archivos llevó a cabo las actividades pertinentes para su actualización, 

 
1 Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020. 
2 Ibidem. 
3 Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de julio de 2023. 
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solicitando, a las unidades administrativas los datos sobre documentos y 

expedientes del ejercicio 2022 y anteriores, así como un corte al mes de 

octubre de 2023, con lo que se integró y publicó en el portal electrónico 

de IPOMEX. 

 

En síntesis, el Área Coordinadora de Archivos propició y fomentó la 

organización, administración, conservación y localización de los 

documentos, mediante la elaboración, actualización y uso de los 

instrumentos de control y consulta archivística. 

 

El Área Coordinadora de Archivos, estableció, en el Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico 2023, un objetivo general y siete objetivos 

específicos para guiar y dar seguimiento a la gestión administrativa de los 

archivos de trámite de las unidades administrativas de la Secretaría de 

Educación. 

 

En ese sentido, los objetivos y las actividades que surgen de éstos, fueron 

direccionados al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de 

la Secretaría, así como la elaboración o actualización de los instrumentos 

de control y consulta archivísticos que son el pilar fundamental para la 

descripción y gestión administrativa de los documentos de producen o 

reciben  en las unidades administrativas que dependen de ésta en el pleno 

cumplimiento de sus atribuciones, funciones y responsabilidades. 

 

Es así que el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023 

implementado por el Área Coordinadora de Archivos incidió positivamente 

en el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley de Archivos y 

Administración de Documentos del Estado de México y Municipios 

impulsando la práctica de programas, proyectos, procesos, actividades y 

estrategias para lograr la homologación de los procedimientos técnicos 

para impactar positivamente en los procesos de gestión documental que 

se llevan a cabo cotidianamente en las unidades administrativas de la 

Secretaría de Educación.  

 

Teniendo como punto de partida los logros descritos, a continuación, se 

presenta la Tabla 1 en la que se enuncian los objetivos, así como el estado 

de cumplimiento en el que se encuentran.  
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Tabla 1 

 

Coadyuvar con la optimización de los procesos de gestión documental y 

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la 

Secretaría de Educación, para contribuir al desarrollo de la gestión 

pública, la toma de decisiones, la transparencia y la rendición de cuentas, 

con un enfoque de administración de riesgos y protección de los derechos 

humanos, con base en lo establecido en la normatividad archivística 

vigente. 

 

 

1. Optimizar las practicas archivísticas al interior de la Dependencia 

(organización y funcionamiento del Sistema Institucional de 

Archivos). 
 

2. Promover la participación de las personas servidoras públicas de la 

Secretaría de Educación en cursos de capacitación y talleres.  

3. Dar seguimiento a las gestiones para la creación y equipamiento 

del Archivo de Trámite y, en su momento, del Archivo Histórico. 
 

4. Dar seguimiento al registro y validación del Instrumento técnico de 

Control Archivístico “Cuadro General de Clasificación Archivística” 

y su posterior implementación. 

 

5. Integrar y publicar el Instrumento de Consulta Archivística Guía 

Simple de Archivos 2023. 
 

6. Coadyuvar, con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades 

administrativas productoras de la documentación en el 

establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de 

conservación y Disposición Documental durante el proceso de 

elaboración de las Fichas Técnicas de Valoración Documental.  

 

7. Coadyuvar con la Dirección de Tecnologías de la Información de la 

Secretaría de Educación en la automatización de los instrumentos 

de consulta archivística.  

 

 

Para el logro de los objetivos general y específicos establecidos en el 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023 de la Secretaría de 

Educación, el Área Coordinadora de Archivos propuso llevar a cabo 30 

actividades, mismas que coadyuvaron en el mejoramiento de la 

administración, organización y conservación de los archivos de trámite de 

las unidades administrativas de la Secretaría, que se muestran a 

continuación, en la Tabla 2 así como el estado que guardan. 
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Tabla 2 
 

1.1 Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023.  

1.2 Elaborar el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual 2022.  
1.3 Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023 en el portal 

electrónico de la Secretaría de Educación en el micrositio del Área Coordinadora 

de Archivos. 
 

1.4 Publicar el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual 2022 en el 

portal electrónico de la Secretaría de Educación en el micrositio del Área 

Coordinadora de Archivos. 
 

1.5 Solicitar la designación o ratificación del responsable del Archivo de Trámite 

en cada unidad administrativa.  
1.6 Integrar el Directorio de Responsables de los Archivos de Trámite de la 

Secretaría de Educación.  
1.7 Realizar la inscripción al Registro Estatal 2023 y actualizar la información 

requerida en dicho Registro, de conformidad con las disposiciones que para tal 

efecto emita el Consejo Estatal. 
 

2.1 Obtener el Calendario de Actividades (cursos de capacitación y talleres) del 

Archivo General del Estado de México.  
2.2 Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaría de Educación el 

Calendario de Actividades.  
3.1 Atender las peticiones que con motivo de información soliciten al Área 

Coordinadora de Archivos para el seguimiento de la creación y equipamiento de 

los Archivos de Trámite e Histórico de la Secretaría de Educación. 
 

4.1 Seguimiento a la solicitud al Archivo General del Estado del registro y 

validación del Cuadro General de Clasificación Archivística, elaborado de 

conformidad con la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado 

de México y Municipios. 

 

4.2 Publicar el Cuadro General de Clasificación Archivística en el portal 

electrónico de la Secretaría de Educación en el micrositio del Área Coordinadora 

de Archivos, una vez que sean registrados y validados. 
 

4.3 Difusión del Cuadro General de Clasificación Archivística a las Unidades 

Administrativas de la Secretaría de Educación.  
4.4 Atender las solicitudes de asesoría que se deriven de la publicación y difusión 

de los instrumentos de control y consulta archivísticos elaborados.  
5.1 Actualizar el sistema para el llenado de la Guía Simple de Archivos conforme 

al nuevo Cuadro General de Clasificación Archivística (esperando su aprobación) 

con ayuda de la Dirección de Tecnologías de la Información. 
 

5.2 Solicitar el registro de la Guía Simple de Archivos 2023 por parte de las 

unidades administrativas de la Secretaría de Educación.  
5.3 Integrar la Guía Simple de Archivos 2023.  
5.4 Publicar la Guía Simple de Archivos 2023 en el portal IPOMEX y en el 

micrositio del Área Coordinadora de Archivos de la Secretaría de Educación.  
6.1 Solicitar asesoría del proceso de elaboración de las Fichas Técnicas de 

Valoración al Archivo General del Estado.  
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Tabla 2 
 

6.2 Convocar al Grupo Interdisciplinario de la Secretaría de Educación a Sesión 

Ordinaría. 
 

6.3 Someter ante el Grupo Interdisciplinario de la Secretaría de Educación para 

su aprobación las Reglas de Operación. 
 

6.4 Establecer un Plan de Trabajo para la elaboración de las Fichas Técnicas de 

Valoración Documental y someterlo a consideración ante el Grupo 

Interdisciplinario de la Secretaría de Educación. 
 

6.5 Solicitar al Consejo Estatal de Archivos y Administración de Documentos sean 

aprobadas las Fichas Técnicas de Valoración Documental, de conformidad con la 

Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y 

Municipios. 

 

6.6 Integrar el Catálogo de Disposición Documental.  
6.7 Publicar el Catálogo de Disposición Documental en el portal IPOMEX y en el 

micrositio del Área Coordinadora de Archivos de la Secretaría de Educación. 
 

6.8 Difusión del Catálogo de Disposición Documental a las Unidades 

Administrativas de la Secretaría de Educación. 
 

7.1 Solicitar a la Dirección de Tecnologías de la Información la elaboración de un 

formulario electrónico para el llenado en línea del “Inventario General”. 
 

7.2 Seguimiento a la elaboración del formulario electrónico para el llenado en 

línea del “Inventario General”. 
 

7.3 Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaría de Educación el 

Inventario General debidamente actualizado de manera permanente, con las 

series y expedientes en trámite. 
 

7.4 Publicar el formato de Inventario General en el portal electrónico de la 

Secretaría de Educación en el micrositio del Área Coordinadora de Archivos. 
 

 

Para el caso de estas dos actividades, el Área Coordinadora de Archivos 

remitió, mediante el oficio número 21000007S-0610/2023 de fecha 18 de 

septiembre de 2023, el “Catálogo de Disposición Documental de la 

Secretaría de Educación” al Archivo General del Estado de México para 

llevar a cabo la Dictaminación y, en su caso, el registro y validación. En 

consecuencia, el Área recibió el oficio número 234B02010/648/2023 de 

fecha 16 de octubre de 2023, firmado por el Mtro. Jorge Luis Valverde 

Mejía, Director del Archivo General del Estado de México, mediante el cual 

remitió las Observaciones al proyecto de Catálogo de Disposición 

Documental y las Observaciones a las Fichas Técnicas de Valoración de 

Serie Documental y que se están atendiendo para obtener el Dictamen 

técnico del proyecto de Catálogo de Disposición Documental de la 

Secretaría de Educación. Aunado a ello, es importante mencionar que, en 
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atención a la reestructuración de la Secretaría, se deberán hacer 

modificaciones respectivas al Cuadro General de Clasificación Archivística, 

lo que tendrá un impacto en el Catálogo de Disposición Documental. 

 

El Área Coordinadora de Archivos estableció dos indicadores para llevar a 

cabo la medición porcentual sobre el cumplimiento del Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico 2023. Dichos indicadores están basados en la 

comparación entre lo programado y las actividades realizadas. 

 

 

 

𝑁𝑖𝑣𝑒𝑙 𝑑𝑒 𝐶𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜 =
𝑂𝑏𝑗𝑒𝑡𝑖𝑣𝑜𝑠 𝑜 a𝑐𝑡𝑖𝑣𝑖𝑑𝑎𝑑𝑒𝑠 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑑𝑜𝑠

𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 𝑑𝑒 𝑜𝑏𝑗𝑒𝑡𝑖𝑣𝑜𝑠 𝑜 𝑎𝑐𝑡𝑖𝑣𝑖𝑑𝑎𝑑𝑒𝑠 𝑝𝑟𝑜𝑔𝑟𝑎𝑚𝑎𝑑𝑎𝑠
∗  100 

 

  

𝑁𝑖𝑣𝑒𝑙 𝑑𝑒 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜 =
    7 𝑜𝑏𝑗𝑒𝑡𝑖𝑣𝑜𝑠 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑑𝑜𝑠 

7𝑜𝑏𝑗𝑒𝑡𝑖𝑣𝑜𝑠 𝑝𝑟𝑜𝑔𝑟𝑎𝑚𝑎𝑑𝑜𝑠
  ∗  100 = 100%  

 

 

𝑁𝑖𝑣𝑒𝑙 𝑑𝑒 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜 =
28 𝑎𝑐𝑡𝑖𝑣𝑖𝑑𝑎𝑑𝑒𝑠 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑖𝑑𝑎𝑠

30 𝑎𝑐𝑡𝑖𝑣𝑖𝑑𝑎𝑑𝑒𝑠 𝑝𝑟𝑜𝑔𝑟𝑎𝑚𝑎𝑑𝑎𝑠
∗ 100 = 93.3% 

 

 

 

Así, en términos cuantitativos, el nivel de cumplimiento alcanzado por el 

Área Coordinadora de Archivos fue del 100% en objetivos y de 93.3% en 

actividades programadas. 

 

 

En los anexos de este informe se muestran los documentos soporte que 

dan cuenta de la realización de las actividades programadas. 
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En conclusión, con el logro de los objetivos y actividades planteadas en el 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023, el Área Coordinadora de 

Archivos contribuyó a la modernización y mejoramiento continuo de los 

servicios documentales y archivísticos que se llevan a cabo al interior de la 

Secretaría de Educación, estableciendo entes normativos y estructuras 

operativas, así como técnicas y metodologías para la implementación de 

estrategias encaminadas a mejorar los procesos de gestión documental. 

 

El presente informe anual fue elaborado por el Mtro. Iker Renato 

Guadarrama Sánchez, Secretario Técnico y Responsable del Área 

Coordinadora de Archivos de la Secretaría de Educación, Ciencia, 

Tecnología e Innovación y sometido a consideración del C. Miguel Ángel 

Hernández Espejel, Secretario de Educación, Ciencia, Tecnología e 

Innovación del Gobierno del Estado de México, con fundamento a lo 

establecido en el artículo 26 de la Ley de Archivos y Administración de 

Documentos del Estado de México y Municipios. 

 

PRIMERO. Publíquese, con fundamento en el artículo 26 de la Ley General 

de Archivos y de la Ley de Archivos y Administración de 

Documentos del Estado de México y Municipios el presente 

informe anual en el sitio electrónico de la Secretaría de 

Educación, Ciencia, Tecnología e Innovación del Gobierno del 

Estado de México. 

 

Toluca, México; 31 de enero de 2024. 
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Objetivo General  
 
Coadyuvar con la optimización de los procesos de gestión documental y 
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaría de 
Educación, para contribuir al desarrollo de la gestión pública, la toma de 
decisiones, la transparencia y la rendición de cuentas, con un enfoque de 
administración de riesgos y protección de los derechos humanos, con base en lo 
establecido en la normatividad archivística vigente. 
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Objetivo Específico 1 

Optimizar las practicas archivísticas al interior de la Dependencia (organización y 
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos). 
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https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Programa_Anual_de_Desarrollo_Archiv%C3%ADstico_2023.pdf  
 

https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/Programa_Anual_de_Desarrollo_Archiv%C3%ADstico_2023.pdf
https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/Programa_Anual_de_Desarrollo_Archiv%C3%ADstico_2023.pdf
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https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Informe_Ejecutivo_PADA_2022.pdf 
 

https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/Informe_Ejecutivo_PADA_2022.pdf
https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/Informe_Ejecutivo_PADA_2022.pdf
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NÚM. UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO 
EXTENSIÓ

N  

 

 
1 Secretaría de Educación          

2 Secretaría Particular C. Rosalba Ramírez Ponce seduc@edomex.gob.mx 722 1678400 7724  

3 Órgano Interno de Control C. Esperanza Aguilar Vilchis oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2148041    

4 Área de Auditoría C. Pilar Navarrete Caballero oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2133117    

5 Área de Quejas C. Pablo Hernández Valdés oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2156790    

6 Área de Responsabilidades C. Nora Karina Romero Arriaga oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2157040    

7 Coordinación de Atención a Grupos Sociales C. Elizabeth Badillo Delgado coord_educativa@hotmail.com 722 2830029    

8 Coordinación de Política Regional C. Nelly gonzález Romero politica.regional@edugem.gob.mx 729 1702685    

9 
Coordinación de Estudios y Proyectos 
Especiales 

Arq. Susana Villa Contreras su_ar_f@hotmail.com 722 1670078    

10 Dirección de Educación Abierta y a Distancia          

11 Dirección de Fomento a la Reinserción Escolar 
Lic. Diana del Carmen Salgado 
Arellano 

dianasalgado87@gmail.com 722 4292689    

12 
Coordinación de Asuntos Jurídicos e Igualdad 
de Género 

Lic. Sergio Gerardo Varela Maya juridico.seduc@edugem.gob.mx 722 2264335    

13 Secretaría Técnica C. Yvonne Nitzanit Álvarez Martínez nitzanit19940322@gmail.com 

722 
22664300 

48272  

14 Unidad de Desarrollo Administrativo Lic. Rosario Ruiz Tapia rosario.ruiz@edugem.gob.mx 

722 
22643000 

48353  

15 
Dirección de Información, Planeación, 
Programación y Evaluación 

C. Ruth Badillo Delgado rubd65@gmail.com 722 2264340    

16 Dirección de Tecnologías de la Información  Lic. María Isabel García Vargas isabel.garcia@edugem.gob.mx 722 2264300 48217  

17 Departamento de Becas          

18 Coordinación de Vinculación Lic. Verónica Vivero Alvarado areavinculacion@edugem.gob.mx 722 2127998    

19 Dirección de Vinculación Interna 
C. María Magdalena Contreras 
Zepeda 

maria.contreras473@edugem.gob.mx 722 5300379    

20 Dirección de Vinculación al Sector Productivo Lic. Raquel Morales González raquel.morales@edugem.gob.mx 55 32159811    

21 Coordinación de Innovación Educativa C. Julio César Santillán Mijares julio_santillan73@hotmail.com 55 36755148    

22 Subsecretaría de Educación Básica   seguimiento.seb@edugem.gob.mx 7221678415    

23 
Unidad de Planeación, Evaluación y Control 
Escolar 

C. Gabriela Esmeralda Martínez 
Dávila  

gabriela.martinez464@edugem.gob.m
x 

729 1000642    

24 Departamento de Información y Sistemas C. Dulce Carolina Meza Rodríguez  dulcecaro219@gmail.com 729 1288423    

25 
Departamento de Planeación y Evaluación de 
Programas 

C. María Cristina Flores González dpyep@edugem.gob.mx 722 1670270    

26 Subdirección de Control Escolar C. José Gerardo Terrón Garcés jose.terron355@edugem.gob.mx 722 2818156    

27 Unidad de Apoyo a la Educación Básica          

28 Subdirección de Escuelas de Calidad          

29 Departamento de Programas Compensatorios          

30 Unidad de Escuelas Incorporadas Ing. Alberto Balderas Flores alberto.balderas756@edugem.gob.mx 722 2107599    

31 Unidad de Infraestructura Escolar C. Karla Mariana Orihuela Fuentes karlaorihula@gmail.com 722 1671213    

32 Dirección General de Educación Preescolar C. María Cristina Pliego Dominguez maria.pliego170@edugem.gob.mx 722 4954300    

33 Dirección Técnico Académica C. Sara Paola Ruiz Colón sara.ruiz797@edugem.gob.mx 722 1001353    

34 Dirección de Operación Educativa          

35 Dirección General de Educación Primaria Lic. Nightngale Neri Zúñiga nightingale.neri@edugem.gob.mx 722 6688669    

36 Dirección Técnico Académica C. Guillermo Ochoa Smith guillermo.ochoa347@edugem.gob.mx 722 1671606    

37 Dirección de Operación Educativa C. Sita Angélica Beltrán Guzmán sita.beltran501@edugem.gob.mx 722 2145742    

38 
Dirección de Coordinación Regional de 
Educación Básica 

C. Laura Martínez Velázquez dcreb@edugem.gob.mx 722 2158072    

39 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Atlacomulco 

C. Edmundo Himmelstine Ruiz mundohr29@gmail.com 712 1200049    

40 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Toluca 

C. Laura Angélica Duarte Delgado laura.duarte796@edugem.gob.mx 722 4303291    

41 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Valle de Bravo 

C. Francisco Aybar Bibiano francisco.aybar883@edugem.gob.mx 722 8651430    

42 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Ixtapan de la Sal 

Lic. Daniel Gómez Guadarrama  daniel.gomez931@edugem.gob.mx 722 3625005    

43 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Tejupilco 

Ing. Miguel Ángel López Mondragón 12sreb.tejupilco@edugem.gob.mx 724 2670283    

44 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Metepec 

Lic. Benito Agustín Sánchez benito.agustin517@edugem.gob.mx 722 6116959    

45 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Zumpango 

C. Héctor Omar Valdez Lara  02sreb.zumpango@edugem.gob.mx 55 78558964    

46 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Ecatepec 

Mtra. Areli Yasmin Valle Nicolas areli.valle877@edugem.gob.mx 55 29367428    

47 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Cuautitlán Izcalli 

Mtra. Nadia Ortiz Suárez 
04sreb.cuautitlanizcalli@edugem.gob.
mx 

55 58179740    

48 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Naucalpan 

Lic. Iris Yasmín Suárez Hernández 05sreb.naucalpan@dgeb.gob.mx 55 29091941    

49 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Nezahualcóyotl 
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50 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Amecameca 

C. Víctor Hugo Gutiérrez Torres 
victor.gutierrez689@aulamexique
nse.mx 

55 48905247   

51 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Jilotepec 

C. Margarita Cuevas Deniz mcuevasdeniz@yahoo.com.mx 55 34404842   

52 
Subdirección Regional de Educación Básica 
Texcoco 

C. Amalia Guadalupe Alemán 
Armenta 

amalia.aleman458@edugem.gob.
mx 

55 19230773   

53 Dirección General  de Educación Secundaria C. Rosa Gloria Hernández Sánchez dgsec@edugem.gob.mx 722 3984228   

54 Dirección de Secundarias Generales y Técnicas Lic. Constancia Flores Saldaña floresconstancia5@gmail.com 722 1025076   

55 Subdirección Técnico Académica 
C. Alejandra Patricia Aldama 
Esquivel 

alealdamae@gmail.com 722 1520090   

56 Subdirección de Operación Educativa         

57 Dirección de Telesecundarias C. Karla Salinas Armada karla_2206@outlook.es 722 3946295   

58 Subdirección Técnico Académica C. Lorena Lara Hernández anerol63lore@gmail.com.mx 722 1478489   

59 Subdirección de Operación Educativa C. Hilario Hernández Rodríguez hhr37930sec@gmail.com 722 4526812   

60 
Dirección General de Inclusión y 
Fortalecimiento Educativo  

C. Rogelio Horacio Martínez García dimante.qfb@gmail.com 722 6004684   

61 
Dirección de Educación Física, Artística y para 
la Salud 

C. José Antonio Contreras Narciso 
juanantoniocontrerasn@gmail.co
m 

722 2161434   

62 Dirección de Educación Especial C. Graciela Soto Alvarado 
graciela.soto753@edugem.gob.m
x 

722 1119286   

63 Dirección de Educación para Jóvenes y Adultos Profr. Víctor Manuel Díaz Uriarte ezcao@live.com 722 3935356   

64 Subdirección de Formación Continua C. José Ángel Iniestra Gutiérrez jose.iniestra343@edugem.gob.mx 722 3001373   

65 Subsecretaría de Educación Media Superior C. Eduardo Javier González Muñoz eduardo.gonzalez@semsgem.mx 722 1678400 2369 

66 Unidad de Infraestructura Escolar Lic. Myriam Haydeé Chávez Ochoa miriam.chavez@semsgem.mx 722 3935724   

67 
Unidad de Apoyo Académico a la Educación 
Media Superior  

C. Betsabé Monter González betsabe.monter@semsgem.mx 722 1678400 2380 

68 Unidad de Planeación y Escuelas Incorporadas  
C. Yésica Guadalupe Vázquez 
Toledo 

yesi.upyei@gmail.com 722 8497013   

69 Dirección General de Educación Media Superior C. Francisco Abraham Núñez 
francisco.abraham636@edugem.g
ob.mx 

722 2141636   

70 Dirección de Bachillerato General C. Sandra Ramirez Gómez sandra.ramirez@edugem.gob.mx 722 4233034   

71 Subdirección Región Oriente         

72 Subdirección Región Poniente         

73 Subdirección Región Toluca         

74 Dirección de Bachillerato Tecnológico C. Edgar Muciño 
edgar.mucino706@efdugem.gob.
mx 

    

75 Subdirección Región Oriente         

76 Subdirección Región Poniente Mtra. María de la Luz López Torres luzlopez38@yahoo.com.mx 56 11100183   

77 Subdirección Región Toluca         

78 Dirección de Telebachillerato Comunitario 
Lic. Mario Kublai Khan López 
Méndez 

mario.lopez@edugem.gob.mx 722 2141641   

79 Subdirección Valle de Toluca C. Lidice Abigail Martínez Millán 
maml860409mmcrld07@tbcgem.
mx 

722 5925685   

80 Subdirección Valle de México         

81 
Dirección General de Fortalecimiento 
Académico de Educación Media Superior 

    
  

  

82 Dirección de Desarrollo Curricular C. Vicente Santana García 
vicente.santana142@edugem.gob.
mx 722 5192794 

  

83 
Dirección de Mejora Continua de Educación 
Media Superior  

  
  

  

84 
Dirección de Cobertura Universal y Prevención 
del Abandono Escolar 

    
  

  

85 Subsecretaría de Educación Superior y Normal C. Albertina Escobar Sánchez betyessa@hotmail.com 722 1678420   

86 Unidad de Infraestructura Escolar Mtra Alejandra Macías Fernández u.infraescolar@gmail.com 722 1147857   

87 
Unidad de Apoyo a la Educación Superior y 
Normal 

Lic. Beatriz Eugenia Salinas Bernal salinasbeatrizeugenia@gmail.com 
722 1593301 

  

88 Unidad de Planeación y Escuelas Incorporadas  C. Guadalupe Montes Reyes 
guadalupe_montesr@hotmail.co
m 722 2154611 

  

89 Subdirección de Profesiones C. Indira Patricia López Navarro indira.lopez970@edugem.gob.mx 722 2137152   

90 Subdirección de Escuelas Incorporadas C. Adrian Álvarez Munguia 
adrian.alvarez702@edugem.gob.
mx 722 6846818 

  

91 Dirección General de Educación Superior 
Mtra. Yolanda del R. Contreras 
García 

yola_mar1@yahoo.com.mx 
722 2137135 

  

92 
Dirección para el Desarrollo de la Educación 
Superior  

Mtra. Flor de María Jasso Clemente 
direccion.desarrollo.dges@eduge
m.gob.mx 722 2136993 

  

93 Dirección de Apoyo a la Vinculación  
Lic. María del Carmen Chagoya 
García 

maria.chagoya564@edugem.gob.
mx 722 1671052 

  

94 Dirección General de Educación Normal C. Adriana Martínez Malaquías 
adriana.martinez361@edugem.go
b.mx 722 2264311 

  

95 Dirección de Fortalecimiento Profesional  C. Zoila Zaragoza Dario 
dirfortalecimientoprofesional@ed
ugem.gob.mx 722 6414392 

  

      

96 Subdirección de Escuelas Normales         
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97 Subsecretaría de Administración y Finanzas Lic. Isabel Camacho Martínez 
isabel.camacho314@edugem.
gob.mx 

722 6927037   

98 Coordinación de Conflictos Laborales        

99 Coordinación de Delagaciones Administrativas Lic. Reyna Pedraza Guadarrama 
reynapedraza293@hotmail.co
m 

722 1670930   

100 
Delegación Administrativa del Subsistema de 
Educación Básica  

C. Liliana Alejandra Mendoza Becerril lilianamebe11@gmail.com 722 3984648   

101 
Delegación Administrativa del Subsistema de 
Educación Media Superior  

C. Jorge Enrique Tinajero Marín jetinajerom@hotmail.com 722 2264319   

102 
Delegación Administrativa del Subsistema de 
Educación Superior y Normal  

        

103 Dirección General de Administración  C. Érika Arancibia Cardoso Correa ericka3009@hotmail.com 722 1678425 7736 

104 Dirección de Administración y Servicios C. Adela Rojas de la Cruz 
direcciondeadministracion@e
dugem.gob.mx 

722 4108227   

105 
Departamento de Administración y Desarrollo 
de Personal  

C. Javier Sandoval González jsandovalg29@hotmail.com 729 4500621   

106 
Departamento de Recursos Materiales y 
Servicios Generales  

C. Abimael Ayala García 
abimael.ayala339@edugem.g
ob.mx 

722 1671760   

107 Departamento de Adquisiciones  C. María Elena González Pérez elenagp1016@gmail.com 722 1678425 48524 

108 Dirección General de Finanzas C. Karla Leticia Tella Ocaña 
karla.tella188@edugem.gob.m
x 

722 1678430 7737 

109 Dirección de Recursos Financieros Federales C. Trinidad Mejía Pastrana 
trinidad.mejia974@edugem.g
ob.mx 

722 1678430 7747 

110 
Departamente de Recursos Financieros 
Estatales  

C. Juan Gabriel García Santín 
juan.garcia716@edugem.gob.
mx 

722 3340876   

111 Departamento de Programación Presupuestal Yetzi Ovando Acuña 
yetzi.ovando431@edugem.go
b.mx 

722 2132986   

112 
Dirección General de Supervisión de Ingresos y 
Egresos de Instituciones Educativas  

C. Flormarichelo Aguilar Armas mariche1212@hotmail.com 722 2152263   

113 Dirección de Supervisión de Ingresos          

114 Dirección de Supervisión de Egresos          

115 Dirección General del ISCEEM C. Angelita Ivonne Valdés Ramírez ivonne.valdes@isceem.edu.mx 722 1567961   

116 
Coordinación Estatal de Servicio Profesional 
Docente  

C. Martha Basilia Bernal López avemariazac@hotmail.com 722 4571566   

117 Unidad Jurídica y de Igualdad de Género  Lic. Catalina Esquivel Contreras 
catalina.esquivel@edugem.go
b.mx 

729 1074361   

118 Unidad de Administración y Finanzas Mtra. Blanca Beatriz Carmona Maya bbety0507@hotmail.com.mx 722 8848813   

119 Unidad de Sistemas e Informática  C. Ana Karen Navarrete González 
ana.navarrete@edugem.gob.
mx 

722 3771796   

120 Dirección General de Evaluación C. Getsemani Mastache Mastache  
getsemani.mastache775@edu
gem.gob.mx 

722 2945319   

121 Dirección de Instrumentos de Evaluación  Lic. Sonia Isela Sánchez Domínguez  
sonia.sanchez@edugem.gob.
mx 

729 4684086   

122 
Dirección de Seguimiento y Análisis de 
Evaluación Institucional  C. P. Enedina Camacho Reyes 

enedina.camacho743@eduge
m.gob.mx 722 3000807   

123 
Dirección General de Formación, Capacitación y 
Desarrollo Profesional Docente C. Pablo Fuentes Bedolla pafube42@gmail.com 722 4976165   

124 
Dirección de Formación Continua, Actualización 
y Capacitación C. Ivonne Mendiola Yedra 

ivonne.mendiola@edugem.go
b.mx 722 2321666   

125 
Dirección de Desarrollo Profesional y 
Vinculación Institucional  C. Verónica García Rivas 

veronica.grivas@edugem.gob.
mx 722 2264300 48314 

126 
Dirección General de Información, Planeación y 
Operación  Lic. Érika Lizeth Castañeda Luevano erikaluevano@hotmail.es 722 2132187   

127 
Dirección de Información y Planeación  

Mtra. Alejandra Joaquín Bernabé 
alejandra.joaquin701@edugem
.gob.mx 722 8455747   

128 
Subdirección de Registro Docente y Estructuras 
Organizacionales Tipo  C. Nayeli Cádenas Vital 

nayeli.cardenas@edugem.gob.
mx 722 2324096   

129 
Subdirección de Planeación, Programación y 
Estrategias Institucionales  Mtra. Ana María López Varón ana.lvaron@edugem.gob.mx 722 4078331   

130 Dirección de Gestión Operativa          

131 Subdirección de Desarrollo Institucional  C. Víctor Reyes Robles subdi.cespd@edugem.gob.mx 722 2264300 48618 

132 
Subdirección de Procesos de Calidad de la 
Información  C. Verónica García Padilla 

veronica.garcia045@edugem.
gob.mx 722 6477458   

133 
Dirección del Programa de Promoción en la 
Función por Incentivos  C. Luz María Ortega Gadarrama luz.ortega@edugem.gob.mx 722 4136307   

134 
Dirección General del Consejo para la 
Convivencia Escolar  C. Alejandro Rubén Ruelas Gómez ale2904wo@hotmail.com 722 3873999   

135 Delegación Administrativa C. Alma Celia Arévalo Casas alceca69@hotmail.com 722 3752671   

136 
Subdirección de Valores por una Convivencia 
Escolar Armónica  Lic. Lucila Bobadilla Gorostieta 

subvaloresconvive@gmail.co
m 722 2143913 2010 

137 
Subdirección de Igualdad de Género  

Lic. Paola Karina Gutiérrez Morales 
subigualdadgenero@gmail.co
m 722 2386239 212 

138 
Subdirección de Derechos Humanos y Atención 
Especializada  C. Claudia Mitzi Gómez Cortés claumitzi@gmail.com 729 2719357   

139 
Subdirección de Mediación y Conciliación 

C. Alma Delia Chavarría Valdés 
alma.chavarria392@edugem.g
ob.mx 722 4804687   
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Objetivo específico 2 
 
Promover la participación de las personas servidoras públicas de la 
Secretaría de Educación en cursos de capacitación y talleres. 
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https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/profesionalizacion-
eventos/programa_formacion_profesionalizacion.pdf  

 

https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/profesionalizacion-eventos/programa_formacion_profesionalizacion.pdf
https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/profesionalizacion-eventos/programa_formacion_profesionalizacion.pdf


 

SECRETARÍA TÉCNICA 
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

 
 
 



 

SECRETARÍA TÉCNICA 
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

 
Objetivo específico 3 
 
Dar seguimiento a las gestiones para la creación y equipamiento del 
Archivo de Trámite y, en su momento, del Archivo Histórico. 
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Objetivo específico 4 
 
Dar seguimiento al registro y validación del Instrumento técnico de Control 
Archivístico “Cuadro General de Clasificación Archivística” y su posterior 
Implementación. 
 
 
 
 
 
 



 

SECRETARÍA TÉCNICA 
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

 
 
https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Cuadro_General_de_Clasificacion_Archivistica.pdf  
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Objetivo específico 5 
 
Integrar y publicar el Instrumento de Consulta Archivística Guía Simple de 
Archivos 2023. 
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Objetivo específico 6 
 
Coadyuvar, con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades 
administrativas productoras de la documentación en el establecimiento de 
los valores documentales, vigencias, plazos de conservación y Disposición 
Documental durante el proceso de elaboración de las Fichas Técnicas de 
Valoración Documental. 
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Objetivo específico 7 
 
Coadyuvar con la Dirección de Tecnologías de la Información de la 
Secretaría de Educación en la automatización de los instrumentos de 
consulta archivística. 
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