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INFORME EJECUTIVO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios', la Secretaria Técnica vy el
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, presentan el Informe Anual sobre el cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, que se implemento al
interior de las unidades administrativas de la Secretaria.

RESULTADOS A NIVEL DOCUMENTAL

El 16 de febrero de 2023, el Archivo General del Estado de México emitio
el Dictamen de Registro y Validacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, instrumento que utilizan las unidades administrativas de la
Secretaria de Educacion para la organizacion de los expedientes que se
encuentran bajo su resguardo.

Asimismo, el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, en su
Primera Sesion Ordinaria llevada a cabo el 30 de enero de 2023, aprobd,
por unanimidad de votos, el Plan de Trabajo para la elaboracidn de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental con el objetivo de trabajar en
la integracion del Catadlogo de Disposicion Documental de la Secretaria,
dando asi cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 50 parrafo segundo
y 51 fracciones I, Il, lll y IV de la Ley de Archivos y Administracion de
documentos del Estado de México y Municipios?.

En ese sentido, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario en su
Segunda Sesidn Ordinaria llevada a cabo el 31 de julio de 2023, aprobaron
por unanimidad de votos, las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
dando asi cumplimiento a lo dispuesto al articulo 9 de los Criterios
Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares
de la Administracion Publica Estatal para la elaboracion, actualizacion,
registro y Validaciéon del Catdlogo de Disposicién Documental®.

En lo que se refiere a la Guia de Archivo Documental (antes conocida como
Guia Simple de Archivo), como en aios anteriores, el Area Coordinadora
de Archivos llevd a cabo las actividades pertinentes para su actualizacion,

! Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.
2 [bidem.
3 Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de julio de 2023.
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solicitando, a las unidades administrativas los datos sobre documentos y
expedientes del ejercicio 2022 y anteriores, asi como un corte al mes de
octubre de 2023, con lo que se integrd y publico en el portal electrénico
de IPOMEX.

En sintesis, el Area Coordinadora de Archivos propicid y fomentd la
organizacion, administracion, conservacion y localizacion de los
documentos, mediante la elaboracién, actualizacidon y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica.

OBJETIVOS ALCANZADOS

El Area Coordinadora de Archivos, establecid, en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, un objetivo general y siete objetivos
especificos para guiar y dar seguimiento a la gestion administrativa de los
archivos de tramite de las unidades administrativas de la Secretaria de
Educacion.

En ese sentido, los objetivos vy las actividades que surgen de éstos, fueron
direccionados al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria, asi como la elaboracion o actualizaciéon de los instrumentos
de control y consulta archivisticos que son el pilar fundamental para la
descripcion y gestion administrativa de los documentos de producen o
reciben en las unidades administrativas que dependen de ésta en el pleno
cumplimiento de sus atribuciones, funciones y responsabilidades.

Es asi que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
implementado por el Area Coordinadora de Archivos incidid positivamente
en el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
impulsando la practica de programas, proyectos, procesos, actividades y
estrategias para lograr la homologaciéon de los procedimientos técnicos
para impactar positivamente en los procesos de gestion documental que
se llevan a cabo cotidianamente en las unidades administrativas de la
Secretaria de Educacion.

Teniendo como punto de partida los logros descritos, a continuacion, se
presenta la Tabla 1 en la que se enuncian los objetivos, asi como el estado
de cumplimiento en el que se encuentran.

) SECRETARIA TECNICA
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Tabla 1
Objetivos

Objetivo General
Coadyuvar con la optimizacion de los procesos de gestion documental y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
Secretaria de Educacion, para contribuir al desarrollo de la gestion
publica, la toma de decisiones, la transparencia y la rendicién de cuentas,
con un enfoque de administracion de riesgos y proteccién de los derechos
humanos, con base en lo establecido en la normatividad archivistica
vigente.

Objetivos especificos
1. Optimizar las practicas archivisticas al interior de la Dependencia
(organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos).
2. Promover la participacion de las personas servidoras publicas de la
Secretaria de Educacidén en cursos de capacitacion y talleres.

3. Dar seguimiento a las gestiones para la creacion y equipamiento
del Archivo de Tramite y, en su momento, del Archivo Histdrico.

4. Dar seguimiento al registro y validacion del Instrumento técnico de
Control Archivistico “Cuadro General de Clasificacion Archivistica”
y su posterior implementacion.

5. Integrar y publicar el Instrumento de Consulta Archivistica Guia
Simple de Archivos 2023.

6. Coadyuvar, con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y Disposicion Documental durante el proceso de
elaboracidn de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

7. Coadyuvar con la Direccién de Tecnologias de la Informacidon de la
Secretaria de Educacion en la automatizacion de los instrumentos
de consulta archivistica.

Para el logro de los objetivos general y especificos establecidos en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de
Educacién, el Area Coordinadora de Archivos propuso llevar a cabo 30
actividades, mismas que coadyuvaron en el mejoramiento de la
administracion, organizacion y conservacion de los archivos de tramite de
las unidades administrativas de la Secretaria, que se muestran a
continuacion, en la Tabla 2 asi como el estado que guardan.

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



e | Vexico« | EDUCACION

MEXICO iEl poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Pagina 4 /7

Tabla 2

Actividades realizadas

1.1 Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

1.2 Elaborar el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual 2022.

1.3 Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 en el portal
electroénico de la Secretaria de Educacidn en el micrositio del Area Coordinadora
de Archivos.

1.4 Publicar el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual 2022 en el
portal electrénico de la Secretaria de Educacion en el micrositio del Area
Coordinadora de Archivos.

1.5 Solicitar la designacion o ratificacion del responsable del Archivo de Tramite
en cada unidad administrativa.

1.6 Integrar el Directorio de Responsables de los Archivos de Tramite de la
Secretaria de Educacion.

1.7 Realizar la inscripcion al Registro Estatal 2023 y actualizar la informacion
requerida en dicho Registro, de conformidad con las disposiciones que para tal
efecto emita el Consejo Estatal.

2.1 Obtener el Calendario de Actividades (cursos de capacitacion y talleres) del
Archivo General del Estado de México.

2.2 Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria de Educacion el
Calendario de Actividades.

3.1 Atender las peticiones que con motivo de informacién soliciten al Area
Coordinadora de Archivos para el seguimiento de la creacidn y equipamiento de
los Archivos de Tramite e Histdrico de la Secretaria de Educacion.

4.1 Seguimiento a la solicitud al Archivo General del Estado del registro y
validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, elaborado de %
conformidad con la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios.

4.2 Publicar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica en el portal
electronico de la Secretaria de Educacidn en el micrositio del Area Coordinadora
de Archivos, una vez que sean registrados y validados.

4.3 Difusion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Educacion.

4.4 Atender las solicitudes de asesoria que se deriven de la publicaciéon y difusion
de los instrumentos de control y consulta archivisticos elaborados.

5.1 Actualizar el sistema para el llenado de la Guia Simple de Archivos conforme
al nuevo Cuadro General de Clasificacion Archivistica (esperando su aprobacion)
con ayuda de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

5.2 Solicitar el registro de la Guia Simple de Archivos 2023 por parte de las
unidades administrativas de la Secretaria de Educacion.

S & &G GG GG & & G

5.3 Integrar la Guia Simple de Archivos 2023.

5.4 Publicar la Guia Simple de Archivos 2023 en el portal IPOMEX y en el
micrositio del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion.

6.1 Solicitar asesoria del proceso de elaboraciéon de las Fichas Técnicas de
Valoracioén al Archivo General del Estado.

G GG &G GG G
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Tabla 2

Actividades realizadas

6.2 Convocar al Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educaciéon a Sesidn 6
Ordinaria.
6.3 Someter ante el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion para 4
su aprobacion las Reglas de Operacion.
6.4 Establecer un Plan de Trabajo para la elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental y someterlo a consideraciéon ante el Grupo 6
Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion.
6.5 Solicitar al Consejo Estatal de Archivos y Administracion de Documentos sean
aprobadas las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, de conformidad con la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

6.6 Integrar el Catalogo de Disposicion Documental.

6.7 Publicar el Catdlogo de Disposicion Documental en el portal IPOMEX y en el
micrositio del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion.

6.8 Difusion del Catalogo de Disposicion Documental a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Educacion.

7.1 Solicitar a la Direccidn de Tecnologias de la Informacion la elaboracidn de un
formulario electrénico para el llenado en linea del “Inventario General”.

7.2 Seguimiento a la elaboraciéon del formulario electréonico para el llenado en
linea del “Inventario General”.

7.3 Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria de Educacion el
Inventario General debidamente actualizado de manera permanente, con las
series y expedientes en tramite.

7.4 Publicar el formato de Inventario General en el portal electrénico de la
Secretaria de Educacion en el micrositio del Area Coordinadora de Archivos.

JUSTIFICACION DE LAS ACTIVIDADES 6.7 y 6.8

Para el caso de estas dos actividades, el Area Coordinadora de Archivos
remitid, mediante el oficio niumero 21000007S-0610/2023 de fecha 18 de
septiembre de 2023, el “Catdlogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Educacion” al Archivo General del Estado de México para
llevar a cabo la Dictaminacion y, en su caso, el registro y validacion. En
consecuencia, el Area recibié el oficio nimero 234B02010/648/2023 de
fecha 16 de octubre de 2023, firmado por el Mtro. Jorge Luis Valverde
Mejia, Director del Archivo General del Estado de México, mediante el cual
remitio las Observaciones al proyecto de Catalogo de Disposicion
Documental y las Observaciones a las Fichas Técnicas de Valoraciéon de
Serie Documental y que se estdn atendiendo para obtener el Dictamen
técnico del proyecto de Catdlogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Educacion. Aunado a ello, es importante mencionar que, en

) SECRETARIA TECNICA
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atencion a la reestructuracion de la Secretaria, se deberan hacer
modificaciones respectivas al Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
lo que tendrd un impacto en el Catalogo de Disposicion Documental.

EVALUACION

El Area Coordinadora de Archivos establecié dos indicadores para llevar a
cabo la medicién porcentual sobre el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023. Dichos indicadores estan basados en la
comparacion entre lo programado y las actividades realizadas.

] o Objetivos o actividades cumplidos
Nivel de Cumplimiento = — — * 100
Total de objetivos o actividades programadas

) o 7 objetivos cumplidos
Nivel de cumplimiento = — * 100 = 100%
7objetivos programados

) o 28 actividades cumplidas
Nivel de cumplimiento = — * 100 = 93.3%
30 actividades programadas

Asi, en términos cuantitativos, el nivel de cumplimiento alcanzado por el
Area Coordinadora de Archivos fue del 100% en objetivos y de 93.3% en
actividades programadas.

REGISTRO DE EVIDENCIAS

En los anexos de este informe se muestran los documentos soporte que
dan cuenta de la realizacion de las actividades programadas.

) SECRETARIA TECNICA
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En conclusidon, con el logro de los objetivos y actividades planteadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el Area Coordinadora de
Archivos contribuyd a la modernizacion y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos que se llevan a cabo al interior de la
Secretaria de Educacidn, estableciendo entes normativos y estructuras
operativas, asi como técnicas y metodologias para la implementacion de
estrategias encaminadas a mejorar los procesos de gestion documental.

El presente informe anual fue elaborado por el Mtro. lker Renato
Guadarrama Sdanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién y sometido a consideracidn del C. Miguel Angel
Hernandez Espejel, Secretario de Educacidon, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion del Gobierno del Estado de México, con fundamento a lo
establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios.

PRIMERO. Publiquese, con fundamento en el articulo 26 de la Ley General
de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios el presente
informe anual en el sitio electronico de la Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion del Gobierno del
Estado de México.

Toluca, México; 31 de enero de 2024.

(Rubrica)
Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez
Secretario Técnico y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

) SECRETARIA TECNICA
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ANEXOS

Objetivo General

Coadyuvar con la optimizacién de los procesos de gestion documental vy
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria de
Educaciéon, para contribuir al desarrollo de la gestidn publica, la toma de
decisiones, la transparencia y la rendicidon de cuentas, con un enfoque de
administraciéon de riesgos y proteccion de los derechos humanos, con base en lo
establecido en la normatividad archivistica vigente.
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Objetivo Especifico 1

Optimizar las practicas archivisticas al interior de la Dependencia (organizacion y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos).
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https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Programa_Anual_de Desarrollo_Archiv%C3%ADstico 2023.pdf
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https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Informe_Ejecutivo PADA 2022.pdf
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‘2023, AR del Septuagésimo Ahiversino del Rconocimiento del Derecho 8l Voto de las Mueres an México”

} o Oficio No. 210000070001005/0039/2023.
rd Toluca, Estado de México, 27 de enero de 2023.
¥
LICENCIADQ o
FREDI LOZADA COBDOBA

DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE

,""'Para dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 23 y 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, con base en el objetivo
y funciones conferidas a esta Unidad, a través del Manual General de Organizacion de la
Secretaria de Educacién, asi como por instrucciones del M. en A. lker Renato Guadarrama
Séanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Educacién; solicito de su invaluable apoyo con el objeto de publicar en el
portal electronico de la Secretaria de Educacion, dentro del espacio reservado para el Area
Coordinadora de Archivos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 y el
Informe Anual de cumplimiento del PADA 2022, y que para tal efecto se adjuntan al
presente en medio magnético.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.
71 ENE 2023
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C.c.p. M. en A. Iker Renato Guadarrama Sénchez. Secretario Técnico y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la SEDUC.
Archivo/Minutario.
LRV/ogs SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATM
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2023, Afo del S del del Derecho al Voto de las Mugeres en México®.

Oficio No.: 21000007020000S/0107/2023
Toluca de Lerdo, México; 01 de febrero de 2023

LICENCIADA

LUCERO ROMERO VERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

En atencion a su oficio nimero 21000007000100S/0039/2023, recibido el dia 31 de enero
del presente afio, en el cual solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacion,
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 y el Informe Anual de
cumplimiento del PADA 2022, en el menu Acerca de la Secretaria, apartado Area
Coordinadora de Archivos, seccion Programa Anual de Desarrollo Archivistico; informo a
usted que, su peticion ha sido atendida favorablemente conforme a lo solicitado. (Adjunto
evidencia de la publicacién).

Cabe mencionar que, la informacién se encuentra publicada en la direccion:
http//seduc.edomex.gob.mx/programa-anual

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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C.ep. M. en A Iker Renato Guadarrama Sanchez.- Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion,
: Folio red.:0129/2023
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SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

50040, Toluca, Estado de México,
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ESTADO DE MEXICO
“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,
Oficio No.: 210000075/0136/2023.

Toluca de Lerdo, México; 13 de febrero de 2023.

CC. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO,

TITULARES DE LAS UNIDADES STAFF, SUBSECRETARIOS,

DIRECTORAS/ES GENERALES, TITULAR DEL ORGANO

INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS/ES, DIRECTORAS/ES

DE AREA, SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS
ADMINISTRATIVAS/OS, JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y TITULARES

DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTES

En cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Educacion 2023,
asi como a lo establecido por los articulos 29 y 30 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, me permito solicitaries muy atentamente girar sus
apreciables instrucciones a quienes corresponda, para informar mediante oficio a esta Secretaria
Técnica dentro de los siguientes 5 dias habiles posteriores a la recepcion del presente, el
nombramiento de las Personas Servidoras Publicas que llevan a cabo las funciones de Responsable
del Area de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite en las unidades
administrativas a su cargo, con los datos de contacto: correo electrénico y nimero telefonico, con
el propésito que el Area Coordinadora de Archivos, lleve a cabo la elaboracién del Directorio de
Responsables y su debida actualizacion.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviaries un cordial Saludemee

[ 8 EDOMEX|
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[ sorn 1990 DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretaric de Educacion

Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y Responsable
%3/ del Archivo de Concentracion e Histérico.

Archivo/Minutario
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS .
DEL SECTOR CENTRAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE CORREO ELECTRONICO TELEFONO e

1 Secretarfa de Educacién

2 Secretaria Particular C. Rosalba Ramirez Ponce seduc@edomex.gob.mx 7221678400 7724

3 Organo Interno de Control C. Esperanza Aguilar Vilchis oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2148041

4 Area de Auditoria C. Pilar Navarrete Caballero oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2133117

5 Area de Quejas C. Pablo Hernandez Valdés oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2156790

6 Area de Responsabilidades C. Nora Karina Romero Arriaga oic.seduc@secogem.gob.mx 722 2157040

7 Coordinacién de Atencion a Grupos Sociales C. Elizabeth Badillo Delgado coord_educativa@hotmail.com 722 2830029

8 Coordinacién de Politica Regional C. Nelly gonzélez Romero politica.regional@edugem.gob.mx 7291702685

9 Coordvlnaclon de Estudios y Proyectos Arg. Susana Villa Contreras su_ar_f@hotmail.com 7221670078
Especiales

10 Direccion de Educacion Abierta y a Distancia

n Direccién de Fomento a la Reinsercién Escolar )I&ircé‘llja“:';a del Carmen Salgado dianasalgado87@gmail.com 722 4292689

12 (d:g(geq;g?gién de Asuntos Jurldicos e Igualdad Lic. Sergio Gerardo Varela Maya juridico.seduc@edugem.gob.mx 722 2264335

" £ i " A . . . 722
13 Secretaria Técnica C. Yvonne Nitzanit Alvarez Martinez nitzanit19940322@gmail.com 22664300 48272
. L . . . . . . 722

14 Unidad de Desarrollo Administrativo Lic. Rosario Ruiz Tapia rosario.ruiz@edugem.gob.mx 22643000 48353
Direccién de Informacion, Planeacion, N =

15 Programecion y Evaluacion C. Ruth Badillo Delgado rubd65@gmail.com 722 2264340

16 Direccién de Tecnologias de la Informacién Lic. Maria Isabel Garcia Vargas isabel.garcia@edugem.gob.mx 722 2264300 48217

17 Departamento de Becas

18 Coordinacién de Vinculaciéon Lic. Verdnica Vivero Alvarado areavinculacion@edugem.gob.mx 722 2127998

19 Direccidén de Vinculacién Interna %ég:é‘: Magdalena Contreras maria.contreras473@edugem.gob.mx 722 5300379

20 Direccion de Vinculacion al Sector Productivo Lic. Raquel Morales Gonzalez raquel.morales@edugem.gob.mx 55 32159811

21 Coordinacién de Innovacién Educativa C. Julio César Santillan Mijares julio_santillan73@hotmail.com 55 36755148

22 Subsecretaria de Educacion Basica seguimiento.seb@edugem.gob.mx 7221678415
Unidad de Planeacion, Evaluacion y Control C. Gabriela Esmeralda Martinez gabriela.martinez464@edugem.gob.m

23 Escolar Davila X 7291000642

24 Departamento de Informacion y Sistemas C. Dulce Carolina Meza Rodriguez dulcecaro219@gmail.com 729 1288423

25 Efopgarg;rgsento de Planeacion y Evaluacion de C. Maria Cristina Flores Gonzalez dpyep@edugem.gob.mx 7221670270

26 Subdireccion de Control Escolar C. José Gerardo Terrén Garcés jose.terron355@edugem.gob.mx 722 2818156

27 Unidad de Apoyo a la Educacion Bésica

28 Subdireccion de Escuelas de Calidad

29 Departamento de Programas Compensatorios

30 Unidad de Escuelas Incorporadas Ing. Alberto Balderas Flores alberto.balderas756@edugem.gob.mx 722 2107599

31 Unidad de Infraestructura Escolar C. Karla Mariana Orihuela Fuentes karlaorihula@gmail.com 7221671213

32 Direccion General de Educacién Preescolar C. Maria Cristina Pliego Dominguez maria.pliego170@edugem.gob.mx 722 4954300

33 Direccion Técnico Académica C. Sara Paola Ruiz Colon sara.ruiz797@edugem.gob.mx 7221001353

34 Direccion de Operacion Educativa

35 Direccion General de Educacién Primaria Lic. Nightngale Neri Zufiga nightingale.neri@edugem.gob.mx 722 6688669

36 Direccion Técnico Académica C. Guillermo Ochoa Smith guillermo.ochoa347@edugem.gob.mx 7221671606

37 Direccion de Operacién Educativa C. Sita Angélica Beltran Guzman sita.beltran501@edugem.gob.mx 722 2145742
Direccion de Coordinacién Regional de B .

38 Educacion Basica C. Laura Martinez Veldzquez dcreb@edugem.gob.mx 722 2158072

39 /S;L:Eig;cﬂgg Regional de Educacién Bésica C. Edmundo Himmelstine Ruiz mundohr29@gmail.com 712 1200049

40 ?gﬁj{iiareccion Regional de Educacion Basica C. Laura Anggélica Duarte Delgado laura.duarte796@edugem.gob.mx 722 4303291

a4 \S/l;ﬁgléeec;c;r\vlol?eglonal de Educacion Basica C. Francisco Aybar Bibiano francisco.aybar883@edugem.gob.mx 722 8651430
Subdireccion Regional de Educacion Basica . . . .

42 Ixtapan de la Sal Lic. Daniel Gémez Guadarrama daniel.gomez931@edugem.gob.mx 722 3625005

43 %g!::]dlirligclon Regional de Educacion Basica Ing. Miguel Angel Lépez Mondragon 12sreb.tejupilco@edugem.gob.mx 724 2670283

44 aﬁg}reeé:clon Regional de Educacion Basica Lic. Benito Agustin Sanchez benito.agustin517@edugem.gob.mx 722 6116959

45 ;ﬂ?ndp')raencgcéon Regional de Educacion Basica C. Héctor Omar Valdez Lara 02sreb.zumpango@edugem.gob.mx 55 78558964
Subdireccion Regional de Educacion Basica . . . @,

46 Ecatepec Mtra. Areli Yasmin Valle Nicolas areli.valle877@edugem.gob.mx 5529367428
Subdireccion Regional de Educacién Basica . . . O4sreb.cuautitlanizcalli@edugem.gob.

47 Cuautitlan 1zcalli Mtra. Nadia Ortiz Suarez o 55 58179740
Subdireccion Regional de Educacion Basica . . B . . o

48 Naucalpan Lic. Iris Yasmin Sudrez Hernandez 05sreb.naucalpan@dgeb.gob.mx 5529091941

49 Subdireccion Regional de Educacion Basica
Nezahualcéyot!
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CORREO ELECTRONICO

victor.gutierrez689@aulamexique

TELEFONO

EXTENSION

50 Amecameca C. Victor Hugo Gutiérrez Torres nse.mx 55 48905247
51 ﬁill"gg';eeic'on Regional de Educacion Basica C. Margarita Cuevas Deniz mcuevasdeniz@yahoo.com.mx 55 34404842
Subdireccion Regional de Educacién Basica C. Amalia Guadalupe Aleman amalia.aleman458@edugem.gob.
52 Texcoco Armenta mx 5519230773
53 Direccion General de Educacion Secundaria C. Rosa Gloria Hernandez Sanchez dgsec@edugem.gob.mx 722 3984228
54 Direccion de Secundarias Generales y Técnicas Lic. Constancia Flores Saldana floresconstanciaS@gmail.com 7221025076
55 Subdireccion Técnico Académica £;fuejandra Patricia Aldama alealdamae@gmail.com 7221520090
56 Subdireccion de Operacion Educativa
57 Direccion de Telesecundarias C. Karla Salinas Armada karla_2206@outlook.es 722 3946295
58 Subdireccién Técnico Académica C. Lorena Lara Hernandez anerol63lore@gmail.com.mx 7221478489
59 Subdireccion de Operacion Educativa C. Hilario Hernandez Rodriguez hhr37930sec@gmail.com 722 4526812
Direccién General de Inclusion y . N . . . @ .
60 Fortalecimiento Educativo C. Rogelio Horacio Martinez Garcia dimante.qfb@gmail.com 722 6004684
61 Ege;ﬁl;n de Educacion Fisica, Artistica y para C. José Antonio Contreras Narciso J#\anantomocontrerasn @gmail.co 722 2161434
62 Direccion de Educacion Especial C. Graciela Soto Alvarado gracwe\a.soto753fgledugem,gob.m 7221119286
63 Direccion de Educacion para Jovenes y Adultos Profr. Victor Manuel Diaz Uriarte ezcao@live.com 722 3935356
64 Subdireccion de Formacién Continua C. José Angel Iniestra Gutiérrez jose.iniestra343@edugem.gob.mx 722 3001373
65 Subsecretaria de Educacion Media Superior C. Eduardo Javier Gonzalez Mufioz eduardo.gonzalez@semsgem.mx 7221678400 2369
66 Unidad de Infraestructura Escolar Lic. Myriam Haydeé Chavez Ochoa miriam.chavez@semsgem.mx 722 3935724
Unidad de Apoyo Académico a la Educacion . . B
67 Media Superior C. Betsabé Monter Gonzélez betsabe.monter@semsgem.mx 7221678400 2380
68 Unidad de Planeacion y Escuelas Incorporadas $6L35(;Ca Guadalupe Vazquez yesi.upyei@gmail.com 722 8497013
69 Direccién General de Educacion Media Superior C. Francisco Abraham Nufiez ggr;]:;sco abraham636@edugem.g 722 2141636
70 Direccién de Bachillerato General C. Sandra Ramirez Gémez sandra.ramirez@edugem.gob.mx 722 4233034
71 ubdireccion Regidn Oriente
72 ubdireccion Regidn Poniente
73 ubdireccién Regién Toluca
74 Direccién de Bachillerato Tecnolégico C. Edgar Mucifio sndxgar.mucmo706;gyefdugem.gob.
75 ubdireccion Region Oriente
76 ubdireccion Regidn Poniente Mtra. Maria de la Luz Lépez Torres luzlopez38@yahoo.com.mx 56 11100183
77 ubdireccién Regién Toluca
78 Direccion de Telebachillerato Comunitario thg:;'o Kublai Khan Lopez mario.lopez@edugem.gob.mx 722 2141641
79 Subdireccion Valle de Toluca C. Lidice Abigail Martinez Millan mamiBe0409mmerld07@tbegem. | 755 5925685
80 Subdireccion Valle de México
81 Direccién General de Fortalecimiento
Académico de Educacion Media Superior
. - . ) o vicente.santanal42@edugem.gob.
82 Direccion de Desarrollo Curricular C. Vicente Santana Garcia x 722 5192794
83 Direccion de Mejora Continua de Educacion
Media Superior
84 Direccion de Cobertura Universal y Prevencion
del Abandono Escolar
85 Subsecretaria de Educacion Superior y Normal C. Albertina Escobar Sanchez betyessa@hotmail.com 7221678420
86 Unidad de Infraestructura Escolar Mtra Alejandra Macias Fernandez u.infraescolar@gmail.com 722 1147857
i Aj la E io i . : . N . - . .
87 Hg'ﬁfg de Apoyo a la Educacion Superior y Lic. Beatriz Eugenia Salinas Bernal salinasbeatrizeugenia@gmail.com 722 1593301
88 Unidad de Planeacion y Escuelas Incorporadas C. Guadalupe Montes Reyes %uadalupeimontesrgﬂwotma\l.co 722 2154611
89 Subdireccion de Profesiones C. Indira Patricia Lopez Navarro indira.lopez970@edugem.gob.mx 722 2137152
K - & . adrian.alvarez702@edugem.gob.
90 Subdireccion de Escuelas Incorporadas C. Adrian Alvarez Munguia X 722 6846818
. L L . Mtra. Yolanda del R. Contreras
91 Direccién General de Educacion Superior Garcia yola_mari@yahoo.com.mx 722 2137135
Direccion para el Desarrollo de la Educacion . direccion.desarrollo.dges@eduge
92 Superior Mtra. Flor de Maria Jasso Clemente m.gob.mx 722 2136993
. L. . - Lic. Maria del Carmen Chagoya maria.chagoya564@edugem.gob.
93 Direccion de Apoyo a la Vinculacién Garcia i 722 1671052
. L. L. . B B adriana.martinez361@edugem.go
94 Direccioén General de Educacion Normal C. Adriana Martinez Malaquias b.mx 722 2264311
. L. L . © . dirfortalecimientoprofesional@ed
95 Direccion de Fortalecimiento Profesional C. Zoila Zaragoza Dario ugem,gob.mx 722 6414392
96 Subdireccion de Escuelas Normales
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97 Subsecretaria de Administracién y Finanzas Lic. Isabel Camacho Martinez \gs(a)ger#iamachoy @edugem. 722 6927037
98 Coordinacion de Conflictos Laborales
99 Coordinacion de Delagaciones Administrativas Lic. Reyna Pedraza Guadarrama ;ﬁynapedrazawsg‘hotmal\,co 7221670930
Delegacion Administrativa del Subsistema de @
100 Educacion Basica C. Liliana Alejandra Mendoza Becerril | lilianamebell@gmail.com 722 3984648
Delegacion Administrativa del Subsistema de . . . .
101 Educacion Media Superior C. Jorge Enrique Tinajero Marin jetinajerom@hotmail.com 722 2264319
102 Delegacidon Administrativa del Subsistema de
Educacién Superior y Normal
103 Direccion General de Administracion C. Erika Arancibia Cardoso Correa ericka3009@hotmail.com 7221678425 7736
. - s - . n direcciondeadministracion@e
104 Direccion de Administracién y Servicios C. Adela Rojas de la Cruz dugem.gob.mx 722 4108227
105 E’)s%aerrtsaégzrto de Administracion y Desarrollo C. Javier Sandoval Gonzalez jsandovalg29@hotmail.com 729 4500621
Departamento de Recursos Materiales y . . abimael.ayala339@edugem.g
106 Servicios Generales C. Abimael Ayala Garcia ob.mx 7221671760
107 Departamento de Adquisiciones C. Maria Elena Gonzalez Pérez elenagpl016@gmail.com 7221678425 48524
108 Direccion General de Finanzas C. Karla Leticia Tella Ocafia ta"a tellai88@edugem.gob.m 7221678430 7737
109 Direccién de Recursos Financieros Federales C. Trinidad Mejia Pastrana irinidad mejia974@edugemg 7221678430 7747
110 Departamente de Recursos Financieros C. Juan Gabriel Garcia Santin juan.garcia716@edugem.gob. 722 3340876
Estatales mx
m Departamento de Programacion Presupuestal Yetzi Ovando Acufa yer;zxw.ovando431ig,edugem.go 722 2132986
Direccién General de Supervisidon de Ingresos y . . . “
n2 Egresos de Instituciones Educativas C. Flormarichelo Aguilar Armas marichel212@hotmail.com 722 2152263
3 Direccion de Supervision de Ingresos
4 Direccion de Supervisidon de Egresos
5 Direccion General del ISCEEM C. Angelita Ivonne Valdés Ramirez ivonne.valdes@isceem.edu.mx 7221567961
e ggcc);:gaclon Estatal de Servicio Profesional C. Martha Basilia Bernal Lopez avemariazac@hotmail.com 722 4571566
n7 Unidad Juridica y de Igualdad de Género Lic. Catalina Esquivel Contreras Car:fx"”a-esq“ive"*’é’edugem-go 7291074361
18 Unidad de Administracion y Finanzas Mtra. Blanca Beatriz Carmona Maya bbety0507@hotmail.com.mx 722 8848813
9 Unidad de Sistemas e Informatica C. Ana Karen Navarrete Gonzalez amnxa.navarreteig,edugem.gob 722 3771796
120 Direccién General de Evaluacion C. Getsemani Mastache Mastache g:ﬁegrganr;h;astache775{§x,edu 722 2945319
121 Direccién de Instrumentos de Evaluacién Lic. Sonia Isela Sdnchez Dominguez i:);\a.sanchez@edugem.gobv 729 4684086
Direccién de Seguimiento y Analisis de enedina.camacho743@eduge
122 Evaluacion Institucional C. P. Enedina Camacho Reyes m.gob.mx 722 3000807
Direccion General de Formacion, Capacitacion y
123 Desarrollo Profesional Docente C. Pablo Fuentes Bedolla pafube42@gmail.com 722 4976165
Direccidn de Formacion Continua, Actualizacion ivonne.mendiola@edugem.go
124 y Capacitacién C. lvonne Mendiola Yedra b.mx 722 2321666
Direccién de Desarrollo Profesional y veronica.grivas@edugem.gob.
125 Vinculacién Institucional C. Verdnica Garcia Rivas mx 722 2264300 48314
Direccion General de Informacion, Planeacion y )
126 Operacién Lic. Erika Lizeth Castafieda Luevano erikaluevano@hotmail.es 722 2132187
. L L L alejandra.joaquin701@edugem
127 Direccion de Informacion y Planeacién Mtra. Alejandra Joaquin Bernabé gob.mx 722 8455747
Subdireccion de Registro Docente y Estructuras nayeli.cardenas@edugem.gob.
128 Organizacionales Tipo C. Nayeli Cadenas Vital mx 722 2324096
Subdireccion de Planeacion, Programacion y
129 Estrategias Institucionales Mtra. Ana Maria Lépez Varén ana.lvaron@edugem.gob.mx 722 4078331
130 Direccién de Gestion Operativa
131 Subdireccion de Desarrollo Institucional C. Victor Reyes Robles subdi.cespd@edugem.gob.mx 722 2264300 48618
Subdireccion de Procesos de Calidad de la veronica.garciaO45@edugem.
132 Informacion C. Verodnica Garcia Padilla gob.mx 722 6477458
Direccién del Programa de Promocion en la
133 Funcién por Incentivos C. Luz Maria Ortega Gadarrama luz.ortega@edugem.gob.mx 722 4136307
Direccidn General del Consejo para la
134 Convivencia Escolar C. Alejandro Rubén Ruelas Gomez ale2904wo@hotmail.com 722 3873999
135 Delegaciéon Administrativa C. Alma Celia Arévalo Casas alcecab9@hotmail.com 722 3752671
Subdireccion de Valores por una Convivencia subvaloresconvive@gmail.co
136 Escolar Arménica Lic. Lucila Bobadilla Gorostieta m 722 2143913 2010
. L. . subigualdadgenero@gmail.co
137 Subdireccion de Igualdad de Género Lic. Paola Karina Gutiérrez Morales | m 722 2386239 212
Subdireccion de Derechos Humanos y Atencién
138 Especializada C. Claudia Mitzi Gémez Cortés claumitzi@gmail.com 729 2719357
. - R R, alma.chavarria392@edugem.g
139 Subdireccion de Mediacion y Conciliacion C. Alma Delia Chavarria Valdés ob.mx 722 4804687
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GORIERND DEL
ESTADOD DE

MEXICO

Toluca, México, 14 de diciembre de 2023

DIAGNOSTICO INTEGRAL
DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS 2023

El Area Coordinadora de Archivos del ente publico ™ ha concluido de
manera correcta el registro de su informacion con el folio:

228000ACA00100L20231214DISEA038

.t Gracias

& por cumplir

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



e | Vexico« | EDUCACION

MEXICO iEl poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Objetivo especifico 2

Promover la participacion de las personas servidoras publicas de la
Secretaria de Educacion en cursos de capacitacion y talleres.
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PROGRAMA
DE FORMACION ,
Y PROFESIONALIZACION
ARCHIVISTICA 2023

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

WEBINAR

MESA DE DIALOGO

& EDOAMEX

Al GORERNO O
.0 §STADO DE MEXICO

https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/profesionalizacion-
eventos/programa_formacion_profesionalizacion.pdf
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%m&wm EDOMEX

ESTADO DE MEXICO
2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".
Oficio No.: 210000075/0135/2023.

Toluca de Lerdo, México: 13 de febrero de 2023

CC. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO,
TITULARES DE LAS UNIDADES STAFF, SUBSECRETARIOS,

DIRECTORAS/ES GENERALES, TITULAR DEL ORGANO

INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS/ES, DIRECTORAS/ES

DE AREA, SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS
ADMINISTRATIVAS/OS, JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y TITULARES

DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTES

' Con fundamento en lo establecido por los articulos 94, 95 y 96 fraccion Il de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios y, en cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de Educacion, me permito extenderles una
cordial invitacién, para que las personas servidoras pablicas Responsables del Area de
Correspondencia y Archivo de Tramite, participen en las actividades de capacitacion, contenidas en
el "Programa de Formacion y Profesionalizacion Archivistica 2023" de la Subdireccion de
Profesionalizacién y Desarrollo Archivistico del Archivo General del Estado de México.

Para elio, el programa se puede consultar a través de la direccion electronica: https://n9.cl/f6p6n y
la Inscripcion a los eventos de capacitacion se llevara a cabo con al menos 15 dias de anticipacion
a la fecha de su realizacion, a través del sitio Web del Archivo General del Estado de México, en la
direccion electrénica htips./agemex edomex Qob.mx

No omito comentar que, en caso de requerir mayor informacion, la Subdireccién de

Profesionalizacion y Desarrollo Archivistico del Archivo General del Estado de México, pone a su
disposicion los teléfonos (722) 2728633 y (722) 2144144, asi como el cormreo elactrénico

profesionalizacion. agemex@edomex.gob, mx [ 5 =
i | 0y EDQMEX
..h EDOMEX |

o : SECRETARIA DE EDUCACION
TR IteeR s | SECHE iAria TECNICA
17 FEB 2023 k7
RE Rl T S SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE
L 3 i D 0 4 DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

hiA ‘ ) !

;:Ik— ff.‘EAtha.ur o Monroy Serrano, Secretario de Educacion.

) _ Lc. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrolio Administrativo y Responsable del
. Archivo de Concentracion e Historico

/t Archivo/Minutario

W/
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Objetivo especifico 3

Dar seguimiento a las gestiones para la creacion y equipamiento del
Archivo de Tramite y, en su momento, del Archivo Historico.

) SECRETARIA TECNICA
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Objetivo especifico 4

Dar seguimiento al registro y validacion del Instrumento técnico de Control
Archivistico “Cuadro General de Clasificacion Archivistica” y su posterior
Implementacion.

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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|- Ere EDOAAEX

DECISIOMNES FIRMES, RESULTADDS FUERTES,

CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA DE EDUCACION

ENERO DE 2023

https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Cuadro_General _de_Clasificacion_Archivistica.pdf
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ESTADO DE MEXICO

*2023. Ado owl Saptuagéasima Anlversario del Repconoaimiento del Deracho al Voto de as Mujeres en México®

@ EDOAMEX

Oficio No.: 210000075/0117/2023

Toluca de Lerdo, México; 02 de febrero de 2023

MAESTRO
JORGE LUISVALVERDE MEJIA

DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL
DEL_ESTADO DE
PRESENTE

En atenci6n al oficio niumero 207802010/037/2023, a través del cual informé el resultado
de la revision al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Educacion
. y con el cual remitié las observaciones correspondientes, remito a Usted en medio
magnético (CD) el instrumento de control con el cual se acredita su atencién; asimismo,
solicito su invaluable apoyo a efecto que gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, con la finalidad de llevar a cabo el registro y validacion del Cuadro en

comento.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo. e

[ ¥ EDOAMAE :J

L PR e f A

n:n-ﬂ<

v EDOMEX -
F‘—"‘macmm o-':;o'E'é;-S?‘"] e SECRETARIA DE EDUCACICH l
N, PR sechEvARia TECHICA |
48 FEB 103 A\l | .
2023 % . n A. IKERRENATO GUADARRAMA SANCHEZ
RECIBIDD, SECRETARIO TECNICO Y

s g | RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

c. Lno«oRmroVon Titutar de la Unidad de Desarrolio Administrativo y Responsable del Archivo de
" )Concentracidn e Histénico de la SEDUC.
ro

IRGS/LRV

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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s EDOAAEX

< 3 ESTADO Ut MEXICO
"2023, Afio del Sapluagésinm Anivarsario del Reconocimiento del Derecha al Volo de ks Mujeres en México”,

Oficio Nom. 207B02010/066/2023
Toluca, Estado de México,
16 de febrero de 2023

MAESTRO

IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE

Dando respuesta a su oficic ndmero 21000007S/01 17/2023, de fecha
02 de febrero del afo en curso, a través del cual solicita el registro y validacién del
"Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Educacidn®, anexo al
presente envio a usted para los efectos correspondientes, el Dictamen del Hegistrq y
Validacin nimero 207802010/CGCA/003/2023. 0000208

© 17FEB2W3 o |
Fi-.;‘mdgi%{"“

TENTAMENT
(B, EDomEx *

oI,

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE :
. ARCHIVO GENERAL ozc.m RGE LUIS VALVERDE M Q‘”-—Ml’

IRECTOR GENERAL

—

DIRECCION GENERAL

Cop L Swgo Casas Condarabe. Sundrectnr de NovTasvas: y Powcios Arctrdsticos
C ¢, Aermoimnutao
SRS

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DEL ARCHNVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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2003 ARG del Soptungesymo %"" un; @c ;lu:x;u o nw'rmm :-o qo hkv—u on México®
%io "No. 21000007000100S/097/2023.
Y Toluca, Estado de México, 22 de marzo de 2023.

F 4
LICENCIABO g
rneouoon RDOBA
DIRECTOR D NOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, con base en el objetivo
y funciones conferidas a esta Unidad, a través del Manual General de Organizacion de la

. Secretaria de Educacion, asi como por instrucciones def M. en A, Iker Renato Guadarrama
Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Educacion; solicito de su invaluable apoyo con el objeto de publicar en el
portal electronico de la Secretaria de Educacion, en el espacio reservado para el Area
Coordinadora de Archivos, seccion Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Educacion, asi
mismo, sea asignado un banner de publicidad en la pagina de inicio del portal electronico
de la Secretaria de Educacion, que direccione a la seccién comespondiente al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Para tal efecto se adjunta al presente el Cuadro en
medio magnético.

Sin otro i vié un cordial saludo.

® =

oe 4 Ahr" ‘L,

SECHETARIA DE EDUCACION
0. LU& ERO-ROMEROVERA " 2ETARIA TECNICA

7/ : (STTULAR DE LA UNIDAR, 140 UE DESARROLLO |
Tk dD. //L"‘ ol = A ACAINISTRATIVO |
C.c.p. M.en A. Iker Renato Guadarrama Sdnchez. Secretario Técnicoy
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la SEDUC.

Archivo/Minutario.

LRV/OGS

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

£ DESARROLLO ADMINISTRATIVO

idmirestrativos

123 desarrolk
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GOBIERNO DEL .
ESTADO DE MEXICO EDOA\EX
*2023. Aho del hy del del al Voto de las Mujeres en México”.
Oficio No.: 210000070200005/0405/2023
Toluca de Lerdo, México; 24 de marzo de 2023
LICENCIADA
LUCERO ROMERO VERA
TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero 21000007000100S/097/2023, recibido el dia 23 de los

. corrientes, en el que solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacion, el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Educacién, en la
seccion de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, asi como, el banner de
publicidad en la pagina de inicio que direccione a la informacién de dicho Cuadro; informo
a usted que, su peticién ha sido atendida favorablemente conforme a lo solicitado. (Adjunto
evidencia de la publicacion).

Cabe mencionar que, la informacién se encuentra publicada en la direccion:
https://seduc.edomex.gob.mx/instrumentos-control-consulta-archivisticos

Sin otro particular, le envio un cordial ;
r o EDOM¢

(3] 8 ED X [ e |
- - |ATENTAMENTE UNIBAE SR ‘
SECRETARIA DE £DUCACION %2 MAR 2023
SECRETARIA[TECNICA ‘ ROD 14 S
DIRECCION DE ' RECIBIDO |
| [y
DE LA mFORMAC EEMRIO 3 *__ “r“”\'lb_' 8
e F1\Y,
\Fy
C.c.p. M. en A lker Renato Guadarrama Sénchez.- Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion.
Archivo/Minutario: Folio ref.-391/2023
FLC/ECM/jasd
SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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| oo EDOMEX

ESTADO DE MEXICO

“2023. Aio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".
Oficio No.: 210000075/0288/2023.
Toluca de Lerdo, México; 30 de marzo de 2023,

CC. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO, ‘ Yk EX
TITULARES DE LAS UNIDADES STAFF, SUBSECRETARIA/OS, BN
DIRECTORAS/ES GENERALES, TITULAR DEL ORGANO INTERNO |- evchevania o & ;

DE CONTROL, COORDINADORAS/ES, DIRECTORAS/ES DE AREA, A Teverm v
SUBDIRECTORASI/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS |
ADMINISTRATIVAS/OS, JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y |

TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ‘ "

SECRETARIA DE EDUCACION | R E
PRESENTES
PRIt R,
En cumplimiento a o establecido en los articulos 13 fraccién | y 28 fraccion | de la Ley de qnn&ﬁa&i

de noviembre de 2020, me permito hacer de su conocimiento la publicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria de Educacion 2023, registrado y validado mediante Oficio Ndmero
207802010/066/2023 y Dictamen Nimero 207802010/CGCA/003/2023 de fecha 16 de febrero del afo en curso,
emitido por el Archivo General del Estado de México, mismo que se encuentra disponible para su consulta y
descarga a través de la direccion electrdnica: hitps://seduc.edomex.gob, mx/instrumentos-control-consulta-
archivisticos del portal electrénico de la Secretaria de Educacion, en el menu del Area Coordinadora de Archivos,
seccion Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

. de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26

En ese sentido, queda sin efectos a partir del mes de enero del presente afio, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica emitido en el afio 2017 por la Secretaria de Educacion.

Lo anterior, con el propdsito que los expedientes generados a partir del afio 2023 atiendan a la estructura del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretarfa de Educacién vigente y se implemente como
herramienta base en la organizacion, control y manejo de los documentos y expedientes producidos y recibidos
en las unidades administrativas a su cargo

No omito comentar que, en caso de requerir mayor informacion respecto al uso del cuadro objeto del presente,
se encuentran disponibles los servidores plblicos adscritos al Area Coordinadora de Archivos, en el nimero
telefonico (722) 2264300, Ext. 48347, asi como @& ftravés del comeo electrdnico

areacoordingdoradearchivos@edugem.gob mx.
. Sin otro particutar, hago propicia la ocasin para enviarleq un cordial saludo. B EDOMEX
.’ SECR¥TARIA DE EDUCACION
M.enA.l ARRAMA SANCH SECRETARIA TECNICA
SECRETARIO Y RESPONSABLE
DEL AREA C DE ARCHIVOS

Ccp. Gerardo Monroy Serrano, Secretano de Educacion.

Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y Responsable del Archivo de
Concentracion e Historico.

ArchivoMinutario

IRGSALRV

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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8 # REX

ESTADO DE MEXICO

“2023. Adio del S ésimo Ani io del R imi del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

OFICIO NUM:096/SR0/2022-2023.
Chiautla, Estado de México, 01 de febrero de 2023.

Mtro. lker Renato Guadarrama Sanchez
Secretario Técnico Responsable Del Area Coordinadora De Archivo de la SEP

PRESENTE

Anteponiendo un cordial saludo, por este medio me dirijo a usted de manera atenta
para solicitar muy encarecidamente, una asesoria formal en materia archivista o
gestién documental para el personal de la Subdireccién de Bachillerato Tecnolégico
de la Regién Oriente a mi digno cargo, para asi poder cumplir con la organizacién
de los archivos que se encuentran en la oficina.

Sin otro particular y en espera de una respuesta fa adezco la atencion al

mismo.

| -2MTRA, TAMARAABIGAIL LOPEZ MORALES
| SUBDIRECTORA DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
1 SUBORECOH 'REGION oyems

® L

ST 0000127

0 1FEB 2023

g\\{L |60

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

(RECCION GENERAL DE EDUCACION MEDIA SUPERIOA
DIRECCION D LERATO T ¢
\ DE BACHILLERATO TECNOLOGICO REGION ORIENT

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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Ut \ EDOMEX

N 3N

\
2023, Aha ol ‘4-|-|u.‘xm:T w0 ArwBsono dol Beconocmismto del Derveho ol Voto de las Mujesies sn México

¥ Oficio No. 210000070001005/046/2023.
2 Toluca, Estado de México, 03 de febrero de 2023.

MAESTRA .

TAMARA ABIGAIL LOPEZ SANCHEZ
SUBDIRECTORA DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
REGION ORIENTE

PR /els ENTE

Por Instrucciones del M. en A. lker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la SEDUC y en atencién al Oficio No.
’ 096/SR0/2022-2023 de fecha 01 de febrero de 2023, a través del cual solicita una asesoria
formal en materia archivistica para el personal de la Subdireccion de Bachillerato
Tecnologico de la Regién Oriente a su digno cargo; al respecto, me permito solicitar de su
invaluable apoyo a fin de designar a las personas servidoras publicas para asistir a la
asesorla solicitada, que se llevara a cabo en las instalaciones de esta unicad administrativa,
ubicadas en la calle de Tule Num, 120, Col, Lomas Altas, Toluca, México, C, P. 50060, el

proximo 09 de los corrientes, a las 11:00 hrs

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

07 FEB 2023
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C.c.p. M.en A. Iker Renato Guadarrama Sanchez. Secretano Técnico y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la SEDUC
Archivo/Minutario. Folio Ref. 2023-0127
LRV/cls
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Objetivo especifico 5

Integrar y publicar el Instrumento de Consulta Archivistica Guia Simple de
Archivos 2023.

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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2023, Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,
Oficio No.: 210000075/0544/2023.

Toluca de Lerdo, México; 10 de agosto de 2023.

y Lic cu% —
nal:"ron bs‘&rscnm&s DE LATNFORMAGION

RESENTE

Con la finalidad de mantener actualizada la “Guia Simple de Archivos” de la Secretaria de Educacién,
que se encuentra a disposicion del pablico en la pagina Web Institucional, y contar con el “Inventario
General de Archivos”, le solicito a Usted llevar a cabo lo siguiente:

1. Realizar la activacion del Sistema de Archivos en la plataforma, donde se encuentra albergada
. la “Guia Simple de Archivos”.

2. Lllevar a cabo las adecuaciones al Sistema que permitan registrar la informacién
correspondiente en la “Guia Simple de Archivos”.

3. Informar a esta unidad administrativa el estatus en el que se encuentra el desarrolio del
formulario electrénico para el requisitado en linea del “Inventario General" requerido a través
del oficio nimero 210000075/0171/2023 del 20 de febrero de 2023.

Al respecto, se encuentra a sus ordenes el Lic. Omar Garcia Salgado, servidor publico adscrito a la
Unidad de Desarrollo Administrativo, para atender cualquier duda o comentario al respecto.

Lo anterior, de conformidad a lo establecido por los articulos 2 fraccion IV, 13 fraccion |ll, 14, 28
fracciones V y XI, 30 fraccién Il de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios y 92 fraccion XLIX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica del Estado de México.

Sin ofro particular, hago propicia la ocasién enviarle un cordial

® Ez)oi.i_x_’i_;._._:.-»
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= ; RE PONSABLE DEL AREA RDINADORA DE ARCHIVOS

C.c. p Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y Responsable
-~ del Archivo de Concentracion e Histdrico de la SEDUC.
Archivo/Minutario b
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ESTADO DE MEXICO UECISIONES TWIMES, RESULTAOOS FUERTES

2023, Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Oficio No.: 21000007020000S/1070/2023.
Toluca de Lerdo, México; 15 de agosto de 2023.

LICENCIADA
LUCERO ROMERO VERA
TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
E HISTORICO DE LA SEDUC
PRESENTE

. En atencion al oficio namero 21000007S/0544/2023, remitido por el M.en A. lker
Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, en el cual solicita la activacién del sisterna de archivos y
adecuaciones que permitan registrar la informacién en la Guia Simple de Archivos;
por lo anterior y con el propésito de establecer los requerimientos, hago una atenta
invitacion para que el Lic. Omar Garcia Salgado asista a una reunién de trabajo en
la sala de juntas que se encuentra ubicada en esta Direccion, el dia miércoles 16

de agosto a las 11:00 hrs.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo,

e v s re e e s e e

SECRETARIA DE EQUCACION
SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOMQGIAS ; 15 Agg z[m
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Cop. M.en A, Iker Renato Guadarrama Sénchez Secretario Técnico de Ia Secrelana de Educacin.
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*2023. Afic del Septusgésimo Aniversario del i
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

Taluca de ¥ Lerdc, M4_r..cc-,
a 30 de tubre  de 2023
Oficio Mo, 2100@0075-0678/2023

C.C. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO, TITULARES DEJLAS UNIDADES

. STAFF, SUBSECRETARIOS, DIRECTORAS/ES GEMERALES, TITULAR DEL ORGCANO
INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS(ES, DIRECTORAS/ES DE AREA,
SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS ADMINISTRATIVAS/OS,
JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y TITULARES DE LOS GORGANOS DESCOMNCENTRADOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACIGN, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.
PRESENTE

Con fundamento en o dispuesto por los articulos 14 de |a Ley de Archivos v Administracion de
Documentos del Estado de Meéxico y Municipios: 92 fraccion XLIX de la Ley de Transparencia y Accesa
a la Informacion Plblica del Estado de México y Municipios, Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 del Area Ceordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, solicito a Usted, girar sus instrucciones a quien corresponda con |a finalidad
de llevar a cabo el requistade del formate/formulario de la Guia Simple de Archive, con la
informacicn de las series documentales bajo resguards de la Unidad Administrativa a su carge,

correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de octubre de 2023 y ejercicios anteriores,

. Fara tal propésito, se encuentra a su disposicidn el “Sistema de Registro de Expedientes” en la
direccion electrdnica: httpyfaplicaciones edugem.gob.mx/Sistemarchival

La clave de usuario y contrasefa para acceder al sistema serdn enviados al correo electranico de
contacio de la parsona Responsable del Archive de Tramite, proporcionado por las unidades
odrrimistrativas, £n caso de no recibir 13 clave y contrasefa respectivas, favor de establecer
comunicacion con personal de esta Area Coordinadora de Archives a travis del numera telefdnico
T2-236-4300, ExL. 4B347 o al corren electrénica: areacoordinadoradearchivesifzedugerm gob.mz

Sl S [ LB I LD I (O K KO T8 TS RS e

Calle Ctumba num,. 782, cuarto pso, colonia Electricistas, © P, 50040, Toluca, Estade de Meaxico
Tel. 722 3 26 43 00 Extension 48272 correo electranice: secretaria tecnicaedugermgob.ms

SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



GOBIERNO DEL » ESTADO DE

Puixico: | EDUCACION

iEl poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

mAboM
MEXICO

*2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Cabe senalar que el formato/formulario debe ser remitido a esta Area Coordinadora de Archives por
medio de oficio, teniendo comoe fechs maxima el dia 17 de noviembre del afo en curso, para estar en
posibilidad de integrar la Guia Simple de Archivos de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia
2 Innovacian y publicarla en el portal electronico de la Dependencia en su apartado de Informacon
Publica de Oficio (IPOMEX) ‘

Sin otro paticular, hago propicid 1a ocasion para enviarle un cordial saludo

SECRETARIO TECNICO ¥ RESPONSABLE DEL AREA
COORDI RA DE ARCARRBS TARIA NE EDUCACION

SECHE 1ANIA TECMICA

Cep Lic Lucero Bomero Vera, Encargada de 1a Unidad ae Desarrollo Adrminstiativo.
/-p:\‘ Archiva/Minutaro
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Calle Otumba nim. 782, cuarto piso, colonia Electricistas, C.P. 50040, Toluca, Estago de Mexico
Tel: 722 2 26 43 00 Extension 48272, correo electronico: secretana tecnica@edugem gob mx

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
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ESTADO DE
13ll| MEXico

EDUCACION
SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA. TECNOLOGIA E INNOVACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE EDUCACION,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Octubre 2023

I ———

https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/guiasimple _archivos_.pdf

, SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS


https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/guiasimple_archivos_.pdf
https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coordinadora/guiasimple_archivos_.pdf

o 0LDICZ3 -

e | Pmexico« | EDUCACION

MEXICO iEl poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

B 555 | Puswco | EDUCACION i

S %2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del
ammuomukuummmmm'

em—
DUCACION
P ¢ A

’ Oficio No. 228000070001005-0453/2023

Toluca de Le:do, México, 30 de noviembre de 2023

Fi'i:“iBIDO

LICENCIADO

En fumplimiente al Programa Anual de Desarrollo Archwvistico de la Secretsla de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e innovacion (PADA) 2023, con base en el objetive y funcion:: conferidas a esta
Unidad, a través del Manual Ceneral de Organizacién de la Secretaria de Educacion, asi come por
instrucciones del M. en A |ker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnice . Responsable del
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion, Ciencla, Tecnologia e Innovacion,
solicito de su invaluable apoyo con el objeto de publicar en el portal electrénico de la Secretaria de
Educacion, dentro del espacio reservado para el Area Coordinadora de Archivos, seccion
Instrumentos de Control y Consulta archivistica, 1a Gula Simple de Archivos 2022 e |a Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, y que para tal efecto se adjuntan al [ resente en medio
magnético.

Sin otro particular, hago propicia la 0casion para enviarle un cordial saludo.
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LIC. LUCERO ROMERO YERASECRETARIA TECNICA LIS @
ENCARGADA DE LA UNIDAINDEIDEDERRAILA ADMINISTRATIVO 2 “
| ADMINISTRATIVO ' - 4‘% ah .
Ccocp  M.enA lker Renato Cuadarrama Sanchez, Secratario Técnico y Responsable de! Area Coarr  adora de Archivos
Archvo/Minutasio
LRy

(20 [0 T TR IS TRA TES TR TR TR0 TR0 TEOMEE0 T 20 T 0
Calle Tule num. 120, colonia Lomas Altas, CP, 50060, Toluca, Estado ce M uxico
Tel 722 2147723 ¥ 7222264300 ext 48353, correo electronico desarrolio.administrativo tedugem gob.mx

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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“2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Toluca de Lerdo, México,
a 06 de diciembre de 2023
Oficio No. 228000070200005/1804/2023

. LICENCIADA
LUCERO ROMERO VERA
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

En atencidn a su oficio nimero 228000070001005-0453/2023, recibido el dia 01 de diciembre del presente aflo,
mediante el cual solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
del Gobierno del Estado de México, la Guia Simple de Archivos 2023, en el mend Acerca de la Secretaria,
apartado Area Coordinadora de Archivos, seccion Instrumentos de Control v Consulta archivistica; informo a
usted que, su peticion ha sido atendida favorablemente conforme a o solicitado. (Adjunto evidencia de la
publicacién).

Cabe mencionar que, la informacién se encuentra publicada en Jla direccion electronica:
https.//seduc.edomex.gob.mx/instrumentos-control-consulta-archivisticos

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

= > .
...‘-"'!a. 1
SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOLOGIA3
DE LA INFORMACION 3

NTAMENTE

E LA INFORMACION

Ceop M en A lker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico.
C.cp. Archive/Minutario, Folio rel: 1448/2023
FLC/ECM/jas
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Calle Otumba num, 782, Tercer piso, Col. Electricistas, C. P. 50040, Toluca, Estado de México.
Tel: 722 2.26.43.00 Correo electrénico: direcciondeti@edugem.gob.mx

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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Objetivo especifico 6

Coadyuvar, con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y Disposicion
Documental durante el proceso de elaboraciéon de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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JORGE LUIS VALVERDE MEJIA

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

EDOAMEX

dul Reganocimento del Derecho al Voio oe las Mujeres en México™
Oficio No. 21000007000100S/0019/2023.
Toluca, Estade de México, 13 de enero de 2023,

ECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL

.~'DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Por instrucciones del M. en A, lker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y
Presidente del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion y con fundamento en
el articulo 50 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios, me permito solicitar de su valioso apoyo para que gire sus apreciables
Instrucciones a quien corresponda, con la finalidad de que se proporcione una asesoria al
personal de la Unidad, sobre el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
de la serie documental, las cuales conforman el Catalogo de Dispesicién Documental, lo
anterior para dar cumplimiento al articulo 13, fraccion Il, de la ley antes mencionada.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Reubi o

SECRETARIA DE EQUCACION
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LIC. LUCERO ROMERONERAARIA TECHICA

TITULAR DE LA UNIDAD) DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO ‘

C.c.p. M.en A, Iker Renato Guadarrama Sénchez Secretario Téenico y Presidente del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion.
Archivo/Minutario
LRV/OGS
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EDOMEX

{2J esTADO DE MEXICO
fol Septun 10 Anlversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México"
ficio num. 207B02010/018/2023
Toluca, Estado de México,
16 de enero de 2023
LICENCIADA

LUCERO ROMERO VERA
TITULAR DE LA UNIDAD
DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE
. En respuesta a su oficio nimero 21000007000100S/0019/2023, de fecha 13 de
anero del presente ano, a través de cual solicita asesoria para el personal de la Unidad a su
cargo, sobre el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de serie
documental, por medio del presente me permito informar a usted que esta Direccién
General se encuentra en la mejor disposicion para brindar la asesoria requerida, para lo cual
he designado a la Mtra. Mayeli Martinez Torres, Directora de Coordinacion con Sistemas
Institucionales de Archivos, quien se encuentra a su disposicion en el correo electrdnico
) xiwedomexagobmx o en  los nimeros telefénicos
7222728633 y 7222144144 para coordinar con wusted las actividades

correspondientes

. Sin otro particular, reciba un cordial saludo

ATENTAM

MTRO. JORGE LUIS vaenns MEJIA,_
DIRECTOR GENERAL [

2 L
M Hora: ' 72
GCD Mya. Maysh Martnez Tomros, Doeciors de Coortnacdn con Sstemas nstiluconsies de Archwos

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

RECCION GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXK

Calle Doctor Nicolas San Juan 109, Col, Parque Cuauhtémoc, C.P. 50010. Toluca de Lerdo

Estado de México. Tols.: 72227286 33y 722 214 41 44
hitps//agemex.edomex.gob.mx

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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ESTADO DE MEXICO

*2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Vioto de las Mujeres en México”.
Oficio No.: 210000075/0071/2023.

Toluca de Lerdo, México; 24 de enero de 2023.

LICENCIADA
LUCERO ROMERO VERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
E INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 11 fraccién V, 50 y 51 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, me permito convocar a Usted atentamente a la
Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, la cual se lievara
a cabo a través de la plataforma Zoom, el préximo dia 30 de los corrientes, a las 14:00 horas, con el
ID de reunién: 84020754377 y Cédigo de Acceso: 1234.

Asimismo, no omito referir que podra ser representado por un suplente con nivel jerarquico inmediato
inferior, acreditando dicha representacién mediante oficio dirigido al que suscribe, previo a la
celebracion de la sesion.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo

¥ EDOMEX|
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ATE SECRETARIA DE EDUCACION
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RESPONSABLE DEL AREA DINADORA DE ARCHIVOS: <= Tonei™ |
15 ENE 2023

023-03
C.c.p. Gerardo Monroy Serrano, Secretano de Educacion. v R { ‘, I ﬂ I D o
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comemooa EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO

“2023. Afo del Septuagésimo Anversano del Aeconocimiento del Derecho al Voto de as Mujeres en México®

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2023 DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

En la cludad de Toluca, Estado de México, siendo las catorce horas con siete minutos del dia
treinta de enero del ano dos mil veintitrés, estando reunidos a fraves de videoconferencia,
mediante la plataforma Zoom, en términos de lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno™ el dia 26 de noviembre de 2020, los CC. M. en A. lker Renato
Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Educacion; Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo y Responsable del Archivo de Concentracion e Historico; Lic. José Luis Goémez
Tamayo, Coordinador de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género; Lic. Fredi Lozada Cordoba,
Director de Tecnologias de la Informacién; Lic. Paulina Cruz Casas, Titular de la Unidad de
Transparencia; Mtro. Javier Renato Estrada Medina, Titular del Organo Interno de Control; Lic.
José Guilmar Solorio Salgado, en representacion del Lic. Rogelio Tinoco Garcia, Subsecretario de
Educacion Basica y representante de las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria
de Educacion Basica; Lic. Maria Guadalupe Torres Velazquez en representacion del Dr. Israel
Jerénimo Lopez, Subsecretario de Educacion Media Superior y de las Unidades Administrativas
adscritas a la Subsecretaria de Educacion Media Superior; Dra. Bertha Alicia Casado Medina,
Subsecretaria de Educacion Superior y Normal y representante de las Unidades Administrativas
adscritas a la Subsecretaria de Educacion Superior y Normal; Lic. Sergio Andrés Guerra de la
Fuente, Subsecretario de Administracién y Finanzas y representante de las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Administraciéon y Finanzas; Dr. Eduardo Blanco
Rodriguez, Director General del Instituto Superior de Ciencias de la Educacion del Estado de
Meéxico y representante de las Unidades Administrativas adscritas al Instituto Superior de Ciencias
de la Educacion del Estado de México; Profr. José Manuel Uribe Navarrete, Coordinador Estatal
del Servicio Profesional Docente y representante de las Unidades Administrativas adscritas a la
Coordinacion Estatal del Servicio Profesional Docente; para llevar a cabo la Primera Sesion ™
Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacion, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

I. Lista de asistencia y declaracion del Quérum.

Il. Lectura y aprobacién del Orden del dia.

v
|
|

Il. Asuntos en Cartera \

1. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de_~
Educacion.

2. Plan de Trabajo para la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.
IV. Calendario de Sesiones Ordinarias 2023. P
\

\

\
\

\
\ '| (\~
; \ 3(
3 SECRETARIA DE EDUCACION \
SECRETARIA TECNICA

V. Asuntos generales.
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Ill. Asuntos en Cartera.

Continuando con el siguiente punto del Orden del Dia, el M. en A. lker Renato Guadarrama
Séanchez, Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion y responsable del Area Coordinadora
de Archivos, cedio el uso de la palabra a la Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de
Desarrollio Administrativo para el desahogo del presente punto.

En uso de la palabra, la Lic. Lucero Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrolio Administrativo
y Responsable del Archivo de Concentracion e Histérico, manifesté para este punto, existen dos
asuntos en cartera, siendo los siguientes:

1. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Educacion.

Por lo que respecta a las Reglas de Operacion de conformidad con lo establecido en el articulo 54
de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el dia 26 de noviembre de 2020, que a la
letra dice: “El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion y,
en su caso, considerara las que el Consejo Estatal pueda determinar’, se informa que las Reglas
de Operacién fueron elaboradas y sometidas a consideracion del Titular de la Coordinacién
Juridica e Igualdad de Género e integrante del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de \k\
Educacion, quién a través de oficio nimero 210000065/2049/2022 de fecha 07 de diciembre del

2022, emiti6 el visto bueno a estas y por lo que se sometidé a consideracion del Grupo
Interdisciplinario su aprobacion.

En el uso de la palabra, el M. en A. Iker Renato Guadarrama Sanchez, Secretario Técnico de la
Secretaria de Educacion y responsable del Area Coordinadora de Archivos solicitd a las y los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, levantar la mano, para la aprobacion; generandose el
siguiente:

ACUERDO SO-GI-01-02-2023

En términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Peribdico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el dia 26 de noviembre de 2020, por unanimidad de votos las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educaciéon, aprueban las Reglas de
Operacion. >

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNIC
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» ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

PLAN DE TRABAJO

PARA LA ELABORAGIpN DE FICHAS
TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Educacion

Secretaria Técnica

Area Coordinadora de Archivos/Grupo Interdisciplinario
Otumba NGm. 782, Col, Electricistas, C. P. 50040
www.edomex.gob.mx

http://seduc.edomex.gob.mx

https://seduc.edomex.gob.mx/sites/seduc.edomex.gob.mx/files/files/acerca/area_coor
dinadora/Plan_de_trabajo.pdf

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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DO Aho del Septuagasimo Aniversanio del Heconocsmiento dol Derecho ol VOIo da las Mugrms on Mico”
Oficio No.: 21000007S/0478/2023.

Toluca da Lerdo, México; 30 de junio de 2023.

ALVERDE MEJIA
GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL
ADO DE MEXICO

Como resultado de la capacitacion proporcionada por la Subdireccion de Valoracion y
Disposicién Documental y con fundamento en lo establecido en los articulos 13 fraccion I,

. 28 fraccién | y 51 fraccién IV de la Ley de Archivos y Administracién de Documentas del
Estado de México y Municipios, remito a Usted en medio magnético (CD) las Fichas Técnicas
de Valoracién Documental de la Secretaria de Educacién, solicitando de la manera mas
atenta gire sus apreciabies instrucciones a quien corresponda, con la finalidad que sean
revisadas y en su caso aprobadas, para posteriormente estar en posibilidades de integrar el
Catalogo de Disposicién Documental de esta Dependencia.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cord

AT

SECRETARIO TECNICO ¥ RESPONSABLE DEL AREA
\ COORDINA DE ARCHIVOS

& \Q M. en A. IKER BERATO|\GUADARRAMA SANGHEZ

C.c.p. M Maydl Martinez Torres. Directora de Coorginacion con Sistemas Institucionaies de

. Lucero Romero Vera. Titular de la Unidad dé strativo y Responsable del

» vo de Concentracion e Hasxomtuh.miﬁl? e s A
4 Archivo/Minutanoc =7y

IRGS/LRV ke,

05 JUL 023

> _)/"J

R E C IB I D o SECRETARIA DE EDUCACION

/ Anoélu Alejandra Sénchez Pérez. Subdirectora de Valoracion y Deaposicién Documental,

A 0= EDUCA

fDON
c, 5 AN «nono
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2023, Afto del Septuagesime Aniversario del Reconacimiente del Deracho al Voto de las Mujeres en Maxico™,

Olicio nom. 2078C2010/326/2023
Toluca, Lstado de México,
7 de julc de 2023

MAESTRO

IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE
DEL AREA COORDINANDORA DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE

En atencidn a su ofico 210000078/0478/2023, de fecha 30 de junic del aiic en curso, mediante &l
izl SolCitA la revisidn y 8n Su ¢aso aprobaciin de las fichas Wenicas de valoracion de serie gocumeantal oe
. la Secretaria de Educacién, me permito informar a ustad lo siguisnte:

1. Que el pasado 5 de julo de 2023, se publicaron en el Periddico Oficial “Caceta os Goblemo” las
Criterios Técnicos que deberdn observar las Dependencias y Organismos Auxiares de la
Administracion Pablica Estatal para la elaboracion, actuakzacion, registro y vaidacion del Catalogo
de Disposicion Documental, cuya finalidad es proporcionar a las dependiencias y organismos
auxdares ce la administracidn pablica astatal, los principios que les penmitan elaborar y actuanzar, asl
coma solctar & Archivo General del Estado de México, 8l registro y fa validacion del Catdloge de
Dsposicdn Docurmantal,

2. Que el articulo 8 de tos Critenos Tecnicos anteriormente alades, establece que las fichas técnicas de
vaioracion de serie documental serdn avaladas por 10s Integrantes dal Grupa Interdiscipinanio de fa
dependencia u organismo auxiiar del Poder Frecutivo y el articulo 10 sehala que, pare scicitar a esie
Archivo General la dictaminacidn tecreca y, en su casa, el registro y ia validacdin del Datdlogo, deberd
remitirse via electrdnica as fichas lecnicas aprobadas por el Grupa en comenta, entre otras renuisites

Finaimante, refiero a usled que ol Archive General del Estado da México se encuentra en la majpr
diSPOSICION para brindar asesoria tECnica en ta materig, a través de la Dreccion de Coordinacikin con Sistemas
instrucionales de Archivos, cuya tiuar es la maestra Mayel Martinez Torres, quien podra ser contaciada an

. 0s numeros teleldncos 72.22.72.86.33 y 7222144144 o a btavés del corao  electronico
sistemasinstitucionales. agemex@edomex.gob.mx. 0 o 0 01 1 1

Q particular, 8rwio a usted un cordial saludo

B EDOMEX

Y A . o awrv,

ATENTAMENTE

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACH
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

171 JUL 2023

. JORGE LUIS VAL
DIRECTOR GEN

DIR X
: ECC'-ON 0 ER 973 oo JOOmracan con Sutamas e Loerges g Athva 4 j 2z )5@CO"/

SECR A DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ARCHIVO GENERAL DEC ESTADO DE MEXICO

E MEJIA

Calle Doclor N s Sar an 109, Col. Parque Cuaubtemoc, C.P. 50010, Toluca de Lerdo,

y 722214 41 44

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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#2023, Afo del Septuagésimo Aniversario del

Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

Toluca de Lerdo, México,
a 18 de septiembre de 2023
Oficio No. 210000075-0610/2023

MAESTRO
JORGE LUIS VALVERDE MEJIA
DIRECTOR GENERAL HIVO
GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE  ~
g § ,,.ra‘.""
M'{

o
-

ndamento en lo establecido por los articulos 13 fraccion 1, 28 fraccién | y 101 fraccién V de la Ley de
Arghivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios; y 10 de los Criterios Técnicos que
deberdn observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracion Pdblica Estatal para la
Elaboracion, Actualizacion, Registro y Validacién dei Catdloge de Dispesicion Documental, remito a Usted el
“Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Edt 0n", solicitando su invaluable apoyo a3 efecto
que gire sus instrucciones a quien corresponda, con I3 finalidad de llevar a cabo la Dictaminacion y, en su caso,
¢! registro y validacion del mismo.

Para tal efecto, adjunto al presente en medio magnético (CD) que incluye las Fichas Técnicas aprobadas por el
Crupo interdiscipiinarioc de la Secretaria de Educacion y €l Instrumento en comento.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarie un cordial saludo,

( o }
/ a | SECRETARIA D 'Dut_Aﬂo»
fTTCMGA

ATENTAMENTE _f, e

oo 8 |
L H b ""OLLO

SECRETARIA DE EDUCACION 41 55720 923
SECRETANIA TECiCA "dIDO

77/3

.

M. en A IKER R TO GUADARRAMA SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Ccp  Mtra. Mayeli Martinez Torres, Directora ce Coordinacién con Sistemas Institucionales de A'chivos de! Archivo
. Ceneral del Estadio de México.
ﬁ;‘f‘ Lic. Alejandra Sénchez Pérez, Subdirectora de Valorackin y Disposicién Documental del Archivo Ceneral del Estado

ro Romero Vera, Encargaca de |a Unidad de Desarrollo Acministrative y Responsable del Archivo de
ncentracién e Histérico.
Archivo/Minutario
LRV/OGS

NN %ffm)m(:’_ ‘)(imf : KA :Lﬁﬁ%;%-:)«-»({ o L)
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Archivo General del

OFICIALIA MAYOR Erado de México

E£TADO D ”yuix ICO c

MEXICO |
“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México"
Oficio Aum. 234B02010/648/2023
Totuce Estado dae México,
1€ de octubre de 2023
MAESTRO

IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION
PRESENTE

. En respuesta a su oficio numero 21000C07S-0610/2023, de fecha 18 de septembre del 3o e “urso, mediante el
cual solicita el registro y valicacién del Catdlogo de Disposicion Documental de la Secretaris de caucacion, Ciencia,
Tecnolegia e Innavacion, por este conducto informo a usted gue el Archivo General del Estado de Maxico llevo a cabo
la revisdn del prayecto antes referido, por lo que me permito enar adjunto al presente los comentarios

correspondiontes Que 5@ encuantran an los siguientes documentes:

« Dictamen técnico del proyecto de Catdlege de Disposicion Documental de ia Secretaria de “ducacion Ciencia,
Tecnalogia & Inncvacidn: Chservacones al proyecte de Catdiogo de Disposcion Documenta

« Dictamen téerico del proyecto de Catdlogo oe Dispesicidn Documental de la Secretaria di 'ducacién Ciencia
Tecnologla e Innovacian Observacionas a las Fichas Técnicas de Valoracion de Sere Documental.

Asimismo refiers 8 ustes, Gue para cualquier duda al respecto, esta a sus ordenes o de 13 pPeTsona Que tanga a been
designar, a licenciada Angélica Alejandra Sanchez Pérez, Subdirectora de Valoraciony Disposicidn Documental, quien
puede ser contactada en los numeros telefénicos 722272 86.33 y 72221441 44 © & través de le < reccion de correc

clectronico: disposiciondocumantal agemexfiedomexgob.mx

Sin otro particular, envio a usted un cordial salude.

. Atentamente

0600898

Mtro. Jorge Luls Valverde Meji -
Director General ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO) 17 GCT 2073

S ep Lic Angélica Alcanara Sanchez Perez, SMJE'mme Rosu el L)
Ccp Archivaiminutario
JLVMANMMT faosp

()
02 LSO L8071 007 1803 103 1 80 148 L8 w10 LED [0 1 £0) [ 30
Calle Doctor Nicolas San Juari 109, Col. Parque Cuauhtémac, CP, 50010 Toluca de Lerdo, Fstado ce México
Tels 7222728633y 722 214 41 44
ht:ps//agemexedomex.gob mx

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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Objetivo especifico 7

Coadyuvar con la Direccion de Tecnologias de la Informacidon de la
Secretaria de Educacion en la automatizacion de los instrumentos de
consulta archivistica.

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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*2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México",
Oficlo No.: 210000075/0171/2023.

Toluca de Lerdo, México; 20 de febrero de 2023,

LIGENCI
F;FNI L& Acondb‘gg.n
l% OR DE TECNOLOGIAS\,
E LA INFORMACION

RESENTE

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 fraccién IV, 13 fraccién Ill, 28
fraccion Xl y 30 fraccion Il de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del

. Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
el 26 de noviembre de 2020; le solicito su apoyo para desarrollar un formulario electrénico,
para el requisitado en linea del “Inventario General", Instrumento de Consulta Archivistica
que describa las series documentales y expedientes de archivo permitiendo su
localizacion.

Para tal efecto, adjunto el formato del Inventario General de forma impresa y su instructivo
de llenado e informo que el enlace para el desarrollo del proyecto es el Lic. Omar Garcia
Salgado, servidor publico adscrito a la Unidad de Desarrollo Administrativo.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

[ 8_"EDOMEX

o0 we COLMOnES S —n wERU TADTS PR TR

———
(8 == ATE
e o *Ou
--.:.nrt:j:‘"v':,:’u TEOMIGA
UMIDAD D8 OESASAOLL
e -

21FEB T
¢ ;" ‘ ;’/ - l
RECIBID Om ena ker

| e o wnea L4 SECRETARIO TECNICO\Y RESPONSABLE
=== DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE EDUCACION
, SECRETARIA TECNICA

i.
:

C.cp. Zucom Romero Vera, Titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y Responsable del
5, Archivo de Concentracién e Histérico de la SEDUC.
/ﬁ Archivo/Minutario
IRGSALRV

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA

SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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Oficio No.: 210000075/0250/2023.
Toluca de Lerdo, México; 24 de febreo de 2023,

MAESTRO
IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
'SECRETARIO TECNICO Y RESPONSABLE
{DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE o’ i

| | N

En atencién a su oficio nimero 21000007S/0171/2023, en el cual solicita se
desarrolle un formulario electronico para el requisitado en linea del “Inventario
General' instrumento de Consulta Archivistica; que describa las series
documentales informo a Usted que, con el propésito de establecer los
requerimientos para dicha solicitud, hago una atenta invitacién al enlace
responsable el Lic. Omar Garcia Salgado, servidor publico adscrito a la Unidad de
Desarrollo Administrativo para llevar a cabo una reunién de trabajo en la sala de
juntas que se encuentra ubicada en esta Direccion, el dia viernes 03 de marzo del
presente afio a las 11:00 hrs.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

(& EDOMEX)

=L e—ttetn

BECRETARIA
-G e
BECMETARIA T (l:‘.h(l;l:;i'o“
UNIDAD OF DESARROLLO
A AT IR AT IVED

1 01 MAR 202
1 R02Z3- /;‘337
{

RECJBIDO
RECIANG /5/1 I-H)R‘A‘A’.’/{+

—_— Lucero Romero Vora, Titular 6o 1a Unicad de lio A
umoucmmmncmwaum.
ccp Archivatdnutano 20229227,
FLCICRID

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACKON

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Vioto de las Mujeres en México™,

REUNION DE TRABAJO PARA SISTEMA DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVO Y
SISTEMA DE INVENTARIO GENERAL

Lugar: Sala de Juntas de la Direccion de Tecnologias de la Informacién,
Fecha: 16 de agosto de 2023 '
Hora: | 11:00 horas.

Participantes: | Unidad de Desarrollo Administrative (UDA)

. ; = Miro. Omar Garcia Salgado.
+ Mtro. Juan Manuel Hemandez Monteagudo

Direccion de Tecnologias de la Informacian (DTI)

+ |ng. Esteban Contreras Huertas

+ Ing. Ana Lilia Garcia Cardoso

i Objetivo de la reunidn:

Reunitén de seguimiento en atencion a Oficio 210000075/0544/2023 de fecha 10 de
agosto del presente afo.

PUNTOS QUE TRATAR:

Activacion del sistema de guia Simple de Archive 2023,

Adecuaciones en el sistema para que se permita registrar informacién
correspondiente en la gula Simple de Archive.

Estatus del madulo de Inventario General.

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA

) SECRETARIA TECNICA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



S e ot ?MEXICO EDUCACION

MEXICO SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

GOBIERNO DEL EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO e ——

“2023. Afo dal Septuagésimo Andversario del Reconocimients del Derscha al Voo de las Mujeres en México™.

- Desarrolio de la Reunién i
Siendo las 11 horas del dia 16 de agosto se llevé a cabo reunidn de Trabajo en la Sala de

juntas de esta Direcciébn con la finalidad de atender los puntos que se mencionaron
anteriormente, derivado de la solicitud de oficio 210000075/0544/2023, se le mostro a los
compafieros el avance y el funcionamiento gue se ha trabajado en el médulo de Inventario

General, quedando como acuerdos los siguientes:

Acuerdos

Descripcitn Responsables
1 Enviar el catdlogo de Unidades Administrativas que se tienen activas. DTl
2 5e habilitara el sistema en Produccidn para validacidn. oTI
3  Etapa de Pruebas del médulo de Inventario General, se realizardn a UDA

partir del dia 16 de agosto al 23.

4  Eldia 24 de agosto deberdn de enviarnos un correo electrénico con las DA
observaciones que se encuentren en el modulo (5 no se recibe el
correo se dard por hecho que el proceso es correcto),

5  5evan a trabajar las observaciones en el sistema de Guia Simple de DTl

Archivo, donde se acorddé agregar un submend para captura del

periode 2023
. 6 5Se enviara un correo para que se realicen pruebas de las DT Y UDA
modificaciones solicitadas del 4 al 6 de octubre.
7  Setrabajardn Observaciones 9y 10 de octubre DTl
8  5e liberan mddulos de Guia Simple de Archive y mddulo de Inventario oTl

General, el dia 11 de octubre del presente afio.

Sin mas asuntos que tratar, se da por terminada la reunion, siendo las 12:40 horas.
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2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Toluca de Llerdo, Meéxico,
a 30 de noviembre de 2023
Oficlo No. 228000075-0732/2023

C.C. SECRETARIO PARTICULAR DEL C. SECRETARIO, TITULARES DE LAS UNIDADES
STAFF, SUBSECRETARIOS, DIRECTORAS/ES GENERALES, TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, COORDINADORAS/ES, DIRECTORAS/ES DE AREA,
SUBDIRECTORAS/ES, JEFAS/ES DE UNIDAD, DELEGADAS/OS ADMINISTRATIVAS/OS,
JEFAS/ES DE DEPARTAMENTO Y TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.
PRESENTE

Con la finalidad que las unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
den cumplimiento con lo dispuesto por los articulos 13 fraccién Il y 30 fraccién Il de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, asi como a lo sefialado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023, a efecto de mantener el inventario de archivo actualizado permanentemente; a través de este medio solicito a Usted
su invaluable apoyo para requisitar el formulario electrénico “Inventario General de Archivo”, instrumento de consulta
archivistica que permite la localizacién y consulta de las series documentales y expedientes bajo resguardo de la Unidad
Administrativa a su cargo, mismo que se encuentra hospedado en el Sistema de Registro de Expedientes, disponible en el
siguiente enlace:

https://aplicaciones.edugem.gob.mx/SistemArchivo/

Para tal efecto, la clave de usuario y contraseiia para acceder al sistema son las mismas que se les hicleron llegar mediante
correo electrénico para el requisitado de la Guia Simple de Archivos. En caso de no contar con la clave y contrasefia
respectivas, favor de establecer comunicacion con personal de esta Area Coordinadora de Archivos, a través del nimero
telefénico 722 226 4300, ext. 48347 o al correo electrénico:

areacoordinadoradearchivos@edugem.gob.mx

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

~

0w CHio

SECRETARIA DE EDUCACION
SECHETAMA JaumCA

. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ

SECRETARIO TECNICQO Y RESPONSABLE DEL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

C.c.p. Lic. Lucero Romero Vera, Encargada de la Unidad de Desarrollo Administrativo,
_«sa_ Archivo/Minutario.

-

Sl L [ Lo [ 18 T T T TR IO T T2
Calle Otumba num. 782, cuarto piso, colonia Electricistas, C.P. 50040,
Toluca, Estado de México. Tel..722 226 43 00 Extension 48272, correo electronico: secretaria tecnica@edugem.gob.mx
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. Oficio No. 21000007000100S/064/2023.
Toluca, Estado de México, 24 de febrero de 2023.

P 2
A,
| LOZADA CO DOBA
2‘ﬂECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
RESENTE

LICE

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, con base en el objetivo
‘ y funciones conferidas a esta Unidad, a través del Manual General de Organizacion de la
Secretaria de Educacion, asi como por instrucciones del M. en A. lker Renato Guadarrama
Sanchez, Secretario Técnico y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Educacién: solicito de su invaluable apoyo con &l objeto de publicar en el
portal electronico de la Secretaria de Educacion, en el espacio reservado para el Area
Coordinadora de Archivos, seccion Formatos e Instructivos, el Inventario General de
Archivos e Instructivo, y que para tal efecto se adjuntan al presente en medio magnético.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.
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*2023. Ao del Bepty o del del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

Oficio No.: 210000070200005/0269/2023
Toluca de Lerdo, México; 28 de febrero de 2023

LICENCIADA

LUCERO ROMERO VERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

. En atencion a su oficio nimero 21000007000100S/064/2023, recibido el dia 24 de los
corrientes, en el que solicita publicar en el sitio web de la Secretaria de Educacién, el
Formato de Inventario General de Archivos e Instructivo, en la seccién Formatos e
Instructivos del Area Coordinadora de Archivos; informo a usted que, su peticién ha sido
atendida favorablemente conforme a lo solicitado. (Adjunto evidencia de la publicacion).

Cabe mencionar que, la informacion se encuentra publicada en la direccion:
http://seduc.edomex.gob.mx/formatos-instructivos.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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